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I. INTRODUCCION

1. Objetivos y principios

Las Normas de organizacién y funcionamiento (NOF), junto con el Proyecto Educativo (PEC) y

el Proyecto de Gestién (PGC) constituyen el Plan de Centro.

El objetivo de este documento es establecer las normas referentes a la actuacion, organizacion
y funcionamiento interno del Conservatorio Profesional de Musica Rafael Talens Pellé de
Cullera, atendiendo a la convivencia de toda la comunidad educativa y a maximizar los recursos

humanos y materiales de los que disponemos.

Este documento serd revisado y evaluado periddicamente por el Consejo Escolar para adecuar

las medidas que se consideren en caso de detectar aspectos a mejorar o rectificar.

En caso de presentarse alguna duda o conflicto en la interpretacion de estas normas, sera la
comisién de convivencia del Consejo Escolar del centro la encargada de resolverlo, dentro del

ambito de sus competencias.
2. Disposiciones Generales

Estas normas tienen como marco normativo:
- DECRETO 39/2008, de 4 de abril, del Consell, sobre la convivencia en los centros
docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos y sobre los derechos y
deberes del alumnado, padres, madres, tutores o tutoras, profesorado y personal de

administracion y servicios.

En su articulo 1 b): Los centros deben regular los derechos y deberes del
alumnado; de los padres, madres, tutores; del profesorado y del personal de

administracién y servicio en el ambito de la convivencia escolar.

- Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacidn y en el Decreto 39/2008, de 4 de abril,
del Consell, sobre la convivencia en los centros docentes no universitarios sostenidos
con fondos publicos y sobre los derechos y deberes del alumnado, padres, madres,

tutores o tutoras, profesorado y personal de administracién y servicios




- Decreto 57/2020, de 8 de mayo, del Consell, de regulacién de la organizacidon y el
funcionamiento de los conservatorios profesionales de Musica y de Danza dependientes

de la Generalitat Valenciana.

- Orden 62/2014, de 28 de julio, de la Conselleria de Educacién, Cultura y Deporte, por la
que se actualiza la normativa que regula la elaboracién de los planes de convivencia de

los centros educativos.

1. CONSTITUCION JURIDICA

1. Datos de identificacion del Centro

Conservatorio Profesional de Musica Rafael Talens Pelld de Cullera, dependiente de la

Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte.

C/ Ausias March, 7 — Metge Joan Bolufer Borras, s/n. Cullera (CP: 46400)

Teléfono: 961719145 Fax: 961719146 CAdigo de centro: 46017894

Correo: 46017894 (@edu.gva.es Correo secretaria: 46017894.secretaria@edu.gva.es

Ubicacidn: https://goo.gl/maps/snrurgbyghywngy48
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2. Constitucion general del Centro

El centro imparte ensefianzas elementales y profesionales de musica. Es de titularidad publica,

financiado por la Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte.

Actualmente tiene aprobado el programa de coordinacién horaria con el IES Joan Llopis Mari,

el IES Blasco Ibanez y CEIP Maristas San Vicente Ferrer, todos ellos en la localidad de Cullera.

Somos centro Erasmus+ desde el afio 2020. Hemos participado en dos proyectos y seguimos

trabajando en nuevos proyectos.

Los recursos humanos y miembros de la comunidad educativa son: alumnado, profesorado,

personal de administracion y servicios, personal de limpieza, AMPA y familiares de alumnos.

El edificio que alberga el centro se inaugurd en octubre de 2006, y en la actualidad la distribucién

de los espacios es la que sigue:
PLANTA BAJA:

Conserjeria, Secretaria, Despachos (Direccidon, Vicedireccion, Secretaria y Direccién de
Estudios), sala de profesores, aula de informatica, aulas de uso docente, despacho AMPA, dos

almacenes, tres aseos, un vestuario para personal y cafeteria.
PLANTA PRIMERA:

Salén de Actos, Biblioteca-Fonoteca, aulas de uso docente (entre ellas aula de orquesta y aula

de percusidn), aulas de estudio y ensayo, un almacén y un aseo.
PLANTA SEGUNDA:

Aula de coro y musica de cdmara, aulas de uso de ensayo instrumental y un aseo.

IIl. ORGANOS DE GOBIERNO

1. Organos Unipersonales

Los drganos unipersonales de gobierno que actualmente tenemos asignados son: director,

vicedirectora, director de estudios y secretario.




2. Organos Colegiados

El Consejo Escolar y el claustro de profesorado son los drganos colegiados de gobierno de los

conservatorios.

La composicion de los drganos colegiados se ajustard a los principios de composicién y
presencia equilibrada entre mujeres y hombres establecidos por la Ley orgdnica 3/2007, de 22

de marzo, para la igualdad efectiva entre mujeres y hombres.

El Consejo Escolar es el érgano colegiado por medio del cual participa la Comunidad Educativa
en el gobierno de los conservatorios, y tendra que regirse segun los articulos 126 y 127 de la LOE
y la normativa vigente regulada por medio de la Conselleria competente en materia de

educacion.

Su composicion, de acuerdo con la normativa vigente, es la siguiente: director, director de
estudios, representante del ayuntamiento, cuatro docentes, tres representantes del alumnado,
dos representantes de madres y padres, un representante de PAS y el secretario del centro

(tiene voz, pero no voto).

Dentro del Consejo Escolar se crearan diversas comisiones, como son la Comisién Econdmica 'y
la Comisién de Igualdad y Convivencia. Ademas, se podrd constituir tantas comisiones de tipo
permanente como sean necesarias para tratar asuntos especificos. Dichas comisiones

informaran al Consejo Escolar de manera trimestral de aquellos asuntos que sean tratados.

Las elecciones al Consejo Escolar son bienales. La fecha de celebracién serd la que dicte la

Conselleria competente.

El claustro de profesorado es el érgano de participacién del profesorado en el gobierno del
conservatorio y tiene la responsabilidad de planificar, coordinar, informar vy, si procede, decidir

todos los aspectos educativos del conservatorio.

El claustro estd presidido por la direccidn del centro e integrado por la totalidad del profesorado
que preste servicios en el mismo. El secretario del centro hara las funciones de secretario,

levantando acta de las sesiones.




3. Régimen de funcionamiento de los drganos de gobierno

colegiados

Los érganos colegiados se reunirdn, preceptivamente en sesion ordinaria, una vez por trimestre
y siempre que los convoque la presidencia o lo solicite al menos un tercio de los miembros. En
este Ultimo caso, la presidencia hara la convocatoria en el plazo maximo de 7 dias contados
desde el dia siguiente de la peticion. La sesidn se celebrard como maximo en el plazo de 15 dias

contados desde el dia siguiente de la entrega de la peticiéon de convocatoria.

En las reuniones ordinarias, la direccién, con una antelacion minima de cuatro dias habiles,
convocard la sesion y pondrd a disposicion de los miembros del dérgano colegiado la
documentacidn necesaria para su correcto desarrollo. Silos asuntos que se traten lo requieren,
podran hacerse convocatorias extraordinarias con una antelacion minima de 48 horas, y sin

sujecion a plazo previo en los casos de urgencia.

IV. ORGANOS DE COORDINACION DIDACTICA

1. La Comisidn de Coordinacion Pedagdgica

La Comisién de Coordinacién Pedagdgica (COCOPE) es el maximo érgano de coordinacién
docente del conservatorio. Tiene como finalidad principal la coordinacién de la planificacién
académica del centro y los horarios del conservatorio con otros centros educativos, por medio
de la concrecién del curriculum en el proyecto curricular, asi como, en particular, la de las

programaciones didacticas en su conjunto.

La COCOPE estara integrada por la direccién del conservatorio, que actuara como presidencia;
por las jefaturas de estudio, por las jefaturas de los departamentos didacticos y por aquellos
responsables de las coordinaciones que la direcciéon estime oportunos. De entre los

responsables de las jefaturas de los departamentos, actuard como secretario el de menor edad.

La Comisién de Coordinacién Pedagdgica se reunird al menos una vez por trimestre, habiendo
de levantar acta de cada una de las sesiones que celebre este érgano de coordinacion. Todos

sus miembros tendran la obligacidn de asistir a las reuniones que se celebran.




2. Los departamentos didacticos

Los departamentos didacticos son drganos de coordinacién docente organizados como
equipos de trabajo para lograr los objetivos establecidos en la programacion didactica, en el
proyecto educativo y en la programacion general anual del conservatorio. Su funcionamiento
tiene que basarse en la interaccién de los miembros que colaborardn coordinadamente en las

funciones que este érgano tiene encomendadas.

Cada departamento didactico debe tener una direccidon de departamento. Estan formados por
todo el profesorado que imparta la ensefianza propia de las materias o asignaturas asignadas
al departamento. Tiene que estar adscrito funcionalmente a un departamento el profesorado
que, incluso perteneciendo a otro, imparta alguna materia o asignatura del primero. Esta
adscripcidon funcional habilita a este profesorado para participar en las reuniones de los
departamentos; aun asi, no tendra efectos respecto al cémputo del nimero de miembros del
departamento al cual esta funcionalmente adscrito. El profesorado que posea mds de una
especialidad tendra que pertenecer al departamento al que corresponda la plaza que ocupan
por concurso de traslados, con independencia de la adscripcidn funcional indicada en el punto

anterior.

La direccion del departamento serd designada por la direccion del centro, oido el
departamento, preferentemente entre el profesorado funcionario del cuerpo de profesores de
musica y artes escénicas con destino definitivo en el conservatorio, y que pertenezca a alguna

de las especialidades del departamento.

En caso de baja o0 ausencia temporal de la persona que ejerza la direccion del departamento
didactico, tendrd que desarrollar sus funciones por suplencia cualquier otro miembro
designado por la direccidn, teniendo en cuenta la opinién del departamento, que podra

formular propuesta no vinculante.

Las direcciones de los departamentos didacticos seran designadas por la direcciéon del
conservatorio, que lo comunicard a la direccién territorial correspondiente, por un plazo
coincidente con el mandato del equipo directivo que los propuso. Los miembros del equipo

directivo del conservatorio no podran ejercer direcciones de departamento.

El CPM de Cullera se constituye en los siguientes departamentos: Viento madera (flauta

travesera, oboe, clarinete, fagot y saxofdn), Viento metal (trompeta, trompa, trombdn, tuba y

10



percusién), Cuerda (violin, viola, violonchelo, contrabajo, guitarra e instrumentos de pua), Tecla
(piano), Agrupaciones instrumentales (musica de camara y orquesta-banda), Composicién
(lenguaje musical, coro, canto, idioma aplicado al canto, armonfa, analisis, acompafiamiento,

historia de la musica y asignaturas optativas).

Alo largo del curso, los miembros del departamento celebraran, como minimo, reuniones con

una periodicidad mensual, de asistencia obligatoria.

Las reuniones se dedicaran a estudiar el desarrollo de la programacion didactica en los
diferentes cursos y asignaturas, preparar conjuntamente el material necesario, analizar
resultados, consensuar y concretar criterios de evaluacion de acuerdo con los objetivos del

curriculum y cuantas otras actividades se determinen.

Dadala disparidad de asignaturas y especialidades, el profesorado de cada departamento podra

acordar la celebracién de reuniones especificas.

Al finalizar el periodo lectivo del curso académico, los departamentos didacticos elaborardn la
memoria de evaluacién del desarrollo de las programaciones didacticas, con indicacién de las
correcciones necesarias para el préximo curso y los resultados obtenidos. La redaccién de la
memoria se coordinard por parte de la direccion de cada departamento y se entregard a la
direccidn del centro para tenerla en cuenta en la elaboracién y revision del proyecto educativo

y en la programacion general anual del curso siguiente.

De cada reunidn, el director de departamento levantara acta. En esta constaran los acuerdos
adoptados en las reuniones mencionadas. Dichas actas estardn elaboradas, firmadas y

custodiadas por quien ejerza la direccién del departamento.

Al finalizar el curso escolar, se realizardn las sesiones necesarias para analizar el resultado del

curso que finaliza y para elaborar las programaciones didacticas del curso que se inicia.
3. El profesorado tutor

La orientacién académica y profesional del alumnado formard parte de la funcién docente. Todo
el alumnado estara a cargo de una tutora o tutor, denominado tutor/a, que serd la profesora o

profesor de instrumento.

Las tutoras y los tutores de los conservatorios profesionales de musica dispondran de dos horas

complementarias dentro de sus horarios para el desarrollo de las actividades de tutoria. Una de
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estas horas estara dedicada al alumnado, y otra hora se dedicara a atencién de las madres,

padres o tutores legales del mencionado alumnado.

El alumnado de 4EE y 6EP repetidores que no cursen la especialidad instrumental, por tenerla
aprobada con anterioridad, tendran asignado a su tutor/a de entre el profesorado de las

asignaturas que estén cursando.

En nuestro centro disponemos del Plan de Accién Tutorial, documento que detalla las

organizacion y gestion de las tutorias
V. EQUIPOS DOCENTES

Los equipos docentes estan constituidos por todo el profesorado que imparte docencia a una

alumna o alumno. Serdn coordinados por el correspondiente tutor o tutora.

Los equipos docentes trabajaran para prevenir los problemas de aprendizaje o de convivencia

que pudieran presentarse.

Los equipos docentes trabajaran de manera coordinada para que el alumnado adquiera las

competencias y los objetivos previstos en las diferentes ensefianzas.

Se reunirdn de manera periddica en las preevaluaciones, que se celebrardn a mitad de cada

trimestre, y en las sesiones de evaluacion previstas en el calendario escolar.

VI. ORGANIZACION DE LA ACTIVIDAD EN EL CENTRO

1. Normas de utilizacion de los espacios comunes

El conservatorio es un espacio comun para toda la comunidad educativa y, por tanto, es
responsabilidad de todos hacer un uso adecuado de las instalaciones. Asi pues, el cuidado y
conservacion del edificio y del material nunca nos puede resultar ajeno y concierne a todos los

miembros.

El profesorado y las personas adultas debemos dar ejemplo y concienciar al alumnado de que

es su obligacion contribuir al correcto mantenimiento de las instalaciones.

Cuando, fruto de una actuacién negligente probada, algiin miembro de la comunidad educativa

cause algun desperfecto, se verd obligado a reparar el dafio causado.
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1.1 Horario. Entradas y salidas

El horario establecido del centro, durante el periodo lectivo, es de lunes a jueves desde las 8:30
horas hasta las 21:00 horas y los viernes desde las 8:30 hasta las 20:00 horas. En caso de fuerza

mayory con caracter excepcional, la direccién del centro podra modificar el horario establecido.
El horario lectivo queda establecido de la siguiente forma:

- Delunes ajueves de 15:30 a 20:30 horas
- Martes de 9:00 a 13:00 horas
- Viernes de 12:30 a 19:30 horas

- Horario establecido en coordinacidon horaria

El acceso a las zonas de docencia queda reservada al alumnado, profesorado, personal de
administracion y servicios, personal de limpieza y directivos del AMPA, quienes tendrdn acceso
autorizado a las instalaciones dentro de los horarios establecidos. Con la intencidn de evitar un
volumen innecesario de personas en los pasillos y velando por el bienestar del alumnado y
profesorado, los familiares de alumnos y personal ajeno al centro solo deberd acceder ala zona
de aulas en caso estrictamente necesario y siempre que estén autorizados por algin miembro
del equipo directivo o tengan cita para gestiones de secretaria, tutorias, asistencia a conciertos,

etc.

Con motivo de evitar ruidos que puedan interferir en el desarrollo normal de las clases, el acceso
a la sala de actos a familiares y personal externo del centro se producird cuando el profesorado
que organice la actividad o el personal de conserjeria lo autorice. Hasta ese momento se deberd

permanecer en el hall o patio del centro.
1.2Entrada en planta baja, escaleras y pasillos

Se debe mantener el silencio y orden adecuado para no interferir en las clases, evitando gritos
o correr en estos espacios. Por motivos de limpieza e higiene no estd permitido comer en estos
lugares. Tampoco deberan tirarse papeles o desechos al suelo. Se habilitaran las papeleras

necesarias para tal efecto.

En general estos lugares son de paso para personal docente y alumnado. Sélo se puede
permanecer durante un tiempo a la espera en los espacios que hay reservados con bancos en

el hall. El acceso a las instalaciones por parte de las familias queda acotado al hall y cafeteria,
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excepto si participan en alguna actividad, tienen una cita previa o si son citados por parte del

profesorado del centro.
1.3Aulas

Son el lugar de trabajo y donde se imparte docencia. Todas y cada una de ellas disponen de
recursos materiales destinados a los menesteres que tiene asignado ese espacio. Todo el

material estd registrado por la secretaria del centro.

No estd permitido el traslado del material asignado en cada aula sin autorizacion de la secretaria
del centro. En caso de fuerza mayor, todo el material extraido del aula sera devuelto a la misma

una vez finalizada la actividad que provocé su uso fuera de la misma.

Es responsabilidad de todos respetar al maximo el material, tanto didactico, de mobiliario como
estructural. El profesorado que se encuentre a cargo de un aula, en determinado horario lectivo,
es responsable de que se haga un buen uso de la misma. También es responsable de que el aula

quede debidamente cerrada una vez finalizado su uso.

Queda totalmente prohibido comer en el interior de las aulas. Para ese menester se dispone de

la cafeteria y el patio exterior del centro.

1.4 Aulas de estudio

El centro no dispone de aulas de estudio como tal. En caso de necesitar un aula para poder
realizar tareas propias de nuestras ensefianzas, se deberd solicitar a la vicedireccion la
autorizacién para hacer uso de ella. El modelo de solicitud estara disponible en conserjeria. En

la solicitud se indicara dia y hora en la que se precisa hacer uso.

Los conserjes se encargaran de controlar el acceso del alumnado autorizado a las aulas
destinadas al estudio, asi como de realizar un seguimiento de la asistencia. Es obligacién del
alumnado cumplir con el compromiso adquirido y asistir en el horario estipulado. La no
asistencia sin justificacion sera comunicada por los conserjes al equipo directivo, y este podra

tomar las medidas que considere oportunas.

El derecho a usar el aula se renovara semanalmente, manifestando el alumno/a al conserje su

intencidn de volver a usar dicha aula en el mismo tramo horario la semana siguiente.
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Para otro tipo de necesidades, la vicedireccion junto con el equipo directivo resolvera si procede

0 no ceder los espacios del centro.

Se ruega hacer un uso responsable de la calefaccién y aire acondicionado de las aulas y espacios

del centro, asi como cerrar las ventanas una vez finalizado el uso del aula.

Las personas que hagan uso de aulas serdn las responsables de lo que suceda en las mismas
dentro del periodo de tiempo autorizado. En caso de observar cualquier anomalia o
desperfecto, debera notificarlo directamente a la conserjeria del centro o a cualquier miembro

del equipo directivo. En caso contrario podra hacérsele responsable del dafio encontrado.

1.5Biblioteca

La biblioteca se destinara al estudio no instrumental y la lectura. En esta sala se debera

mantener silencio y respetar a los miembros de la comunidad educativa que hagan uso de ella.

El horario de utilizacién de la biblioteca serd el que estipule en cada momento el equipo

directivo de acuerdo con las exigencias de espacio para la organizacion de otras actividades.

El profesorado de guardia, en caso de que no haya ninguna incidencia previa u otras
necesidades, supervisard este espacio con el fin de controlar el uso correcto de este espacio. En
el tablén de anuncios del hall y en la puerta de la biblioteca se podra ver publicado el horario
semanal en el que este espacio estara disponible, siempre y cuando no se produzcan otras
necesidades que impidan el uso del mismo. Por norma general estard disponible de lunes a

jueves de 15:30 a 20:15 y los viernes de 15:30 a 18:30.

Si algin miembro de la comunidad educativa que no sea alumno/a precisa hacer uso de este
espacio, debera solicitarlo a la vicedirecciéon del centro argumentando los motivos. Debera
presentar una solicitud general que se puede encontrar en la pagina web del centro
(https://portal.edu.gva.es/cpmcullera/wp-content/uploads/sites/895/2022/10/Instancia-

General.pdf)

La biblioteca dispone de ordenadores para poder hacer consultas de estudio y realizar trabajos

relacionados con las ensefanzas de nuestro centro.

Todo el material de fonoteca, enciclopedias, colecciones y demas tiene caracter de consulta

para el profesorado y alumnado tutelado. En ninglin caso podra sacarse el material de este
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espacio sin previa autorizacidn por parte de la secretaria del centro y quedando debidamente

registrado.
1.6 Aseos

Los aseos son de uso para miembros de la comunidad educativa. Queda prohibido y serd objeto
de sancién jugar, permanecer reunidos en ellos, esconderse, pintarlos, deteriorarlos,
inundarlos, o cualquier acto que pudiera atentar contra el correcto funcionamiento y

conservacion de estas dependencias.

Como norma general se prohibe la salida continua al lavabo en horas de clase salvo casos de

evidente necesidad bajo la autorizacién del profesor/a.
1.7 Cafeteria

Actualmente la cafeteria no estd licitada para el desarrollo de la actividad econdmica para la que
se construyd. Por ese motivo este espacio se utiliza como espacio multiusos. Las actividades
principales que se desarrollan en este espacio son: zona de espera, lugar para que los alumnos
realicen sus tareas escolares, servicio de mdquina expendedora, maquina de café y lugar para

comer.
Normas de uso:

— Se debe respetar la posicion del mobiliario, quedando prohibido mover mesas sin
autorizacion.

— Prohibido abrir la puerta trasera que da salida al patio. Solo se puede hacer uso de esta
puerta como salida de emergencia.

— Serecomienda hacer uso responsable de las maquinas expendedoras.

— Queda totalmente prohibido acceder a la zona de cocina y detras de la barra.

— Sise observa cualquier incidencia se debe comunicar a los conserjes.
1.8 Tablones de anuncios

Los tablones de anuncios que dispone el centro estan ubicados en las zonas siguientes:

- Enla parte derecha previa al acceso al edificio hay un tablén con puertas de cristal para uso

exclusivo del equipo directivo.
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- En la parte frontal del hall hay un tablén de anuncios dividido en dos secciones. Una de ellas
para uso de la secretaria del centro y otra para uso del equipo directivo, donde se anuncia

informacidn de interés académico, asi como las actividades previstas a corto plazo.

- En la pared contigua al mostrador de consejeria hay dos tablones de anuncios que se

destinardn a informacién de normativa, fotos de actividades y AMPA.

- En la pared lateral que da acceso a los aseos principales de la planta baja podemos

encontrar un tablén de anuncio dirigido a publicidad externa.

-Ala entrada de la cafeteria encontraremos un tablén de anuncios donde se puede publicar
informacidn de interés general. Para poder colgar cualquier anuncio en este tablén deberd

ser supervisado por algun miembro del equipo directivo.

Cualquier informacién que se publique en dichos tablones deberd ser supervisada y autorizada
por la direccién del centro. El director tiene la obligacion de dar un uso adecuado y el secretario

se encarga de la gestion de estos espacios.

No se permitiran los contenidos racistas, ilicitos, difamatorios, discriminatorios y violentos,
ademas de los que recoge la instruccion 1 /2010 de la subsecretaria de la Conselleria de

Educacién sobre el uso de los tablones de anuncios.

La comunidad educativa y todas las personas interesadas pueden tener acceso a la informacion
que el centro publicita en la pagina web https://portal.edu.gva.es/cpmcullera/, la cual es uno de

los canales oficiales de difusidon de la informacidon de conservatorio.
1.9 Sala de actos Emili Renard Vallet

La funcidn principal de la Sala es la actividad académica del conservatorio. Cualquier actividad
docente propia del conservatorio que aqui se celebre, deberd contar con el permiso del equipo
directivo, y para ello se solicitard la reserva de la sala con suficiente antelacidn a la vicedireccién

del centro.

Para hacer uso de este espacio, por parte de entidades o personas externas al conservatorio,
debera seguirse el procedimiento administrativo que la Conselleria competente en materia de

educacién tenga estipulado para dicho menester.
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Todos los miembros de la Comunidad educativa que utilicen la Sala serdn responsables de su
conservacion y estdn obligados a reparar los posibles desperfectos si se demuestra que han

actuado con negligencia.

La Sala se podrd utilizar para actividades docentes, formativas, complementarias y
extraescolares de lunes a viernes dentro del horario establecido en el centro.
Excepcionalmente, la direccién del centro podra autorizar su utilizaciéon fuera del horario
general en los siguientes supuestos: cuando se disponga de los recursos humanos necesarios,
cuando se trate de una actividad con una importancia suficiente que justifique esta medida
excepcional y cuando no se pueda realizar en el horario general. Los gastos que se originen por

esta excepcionalidad seran sufragados por la entidad o particular beneficiaria.
1.10 Piano de cola en sala de actos

El piano siempre permanecera cerrado y con la funda puesta cuando no se esté usando.
El profesorado siempre cerrara el piano y lo protegera poniendo la funda tras su uso.
No se puede poner nada sobre la cola, aunque tenga la funda puesta.

Es necesario tener cuidado al mover el piano al centro del escenario, con especial atencion al
cuadro de electricidad que hay en el centro de la tarima del suelo (podria meterse una pata).

Se debe guardar distancia al acumular o mover otros objetos cerca del piano (atriles, sillas...).
No deben rozarlo ni golpearlo.

Se realizard seguimiento, mantenimiento y afinacién al menos una vez al afio y segun
necesidades para conciertos de ciclo y/o otras actividades significativas.

1.11  Aparcamiento
La utilizacion del aparcamiento queda restringido al personal laboral del conservatorio,
quedando prohibido el acceso al alumnado.

Los profesores que deseen hacer uso del mismo solicitaran un mando de acceso al secretario
del centro, previo pago de 30€ en calidad de fianza, que serdn reintegrados cuando se devuelva

el mando.

Los usuarios deben aparcar de forma ordenada y en linea, no bloqueando en ningun caso las

puertas de entrada y salida.
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2. Normas de utilizacion de los servicios

2.1Fotocopiadora

El profesorado dispone de una fotocopiadora situada en la sala de profesores. Para controlar

un uso adecuado de este servicio los docentes tendrdn un nimero de fotocopias limitado.

El profesorado de las asignaturas grupales podra solicitar fotocopias como recurso didactico
para ser utilizadas en clase. La resolucién a la realizacién de las copias, por parte de los
conserjes, queda supeditada a su aprobacién por parte del secretario del centro o en su defecto

por algun miembro del equipo directivo.

En caso que el volumen de fotocopias sea elevado, se deberd solicitar con la suficiente

antelacion.

La fotocopiadora de conserjeria y secretaria son de uso exclusivo del personal de
administracion y servicios y del equipo directivo, quedando prohibida la manipulacién de las

mismas sin autorizacion previa.

La realizacién de fotocopias debe tener un caracter excepcional y no se debe considerar como

un servicio gratuito que el centro pone a disposicién del alumnado.
2.2 Préstamo de instrumentos

El conservatorio podrd prestar sus instrumentos a profesorado del centro, instituciones,
sociedades o colectivos con fines educativos o culturales. Excepcionalmente, y bajo
autorizacion del equipo directivo, se estudiara la cesidn de instrumentos a particulares que
tengan o hayan tenido vinculacién con el centro. Esta cesién deberd solicitarse por escrito a la
secretaria docente del centro, especificando las fechas concretas y responsabilizdindose de
cualquier desperfecto que puedan ocasionarle al instrumental durante su cesién. La peticion

debera ser autorizada por la direccién del centro.

Para tener constancia y fijar las condiciones con las que se presta el instrumento, el secretario
del centro cumplimentara un documento, a modo de contrato, que debera ser firmado por las

partes interesadas.
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Cuando se trate de instrumental de aula, el profesorado correspondiente deberd dar el visto
bueno, asegurando asi que dicho préstamo no interfiere en el funcionamiento normal de las

clases.

En caso del préstamo de instrumentos a alumnado de primeros cursos de ensefianzas
elementales, la duracion del préstamo serd para un curso escolar que podra ser prorrogado si
no hay otro alumno de ingreso a primer curso que quiera iniciar estudios en ese mismo
instrumento. El instrumento debera devolverse en el mismo estado en el que se prestd y si se
observa alguna anomalia por el uso se requerird el coste que pueda tener el mantenimiento que

precise el instrumento.
2.3 Atencion a solicitudes

El centro pone a disposicion del miembro de la comunidad educativa que lo solicite un
documento para tramites generales. Este documento se podra pedir en la secretaria,
conserjeria o descargar desde la pagina web del centro. Dicha solicitud podra ir dirigida al
personal de administracién o miembro del equipo directivo que corresponda.

Todas las solicitudes seran atendidas en la mayor brevedad posible. En caso de no obtener
respuesta, se entenderd por desestimada la solicitud.

Si el interesado lo considera, puede pasar la solicitud al personal de administracion del centro
para que proceda al registro de entrada de la misma. Para ello deberd presentarse

personalmente en la secretaria del centro dentro del horario de atencion establecido.

3. Normas de organizacion de aspectos docentes y académicos

3.1Pruebas de acceso y de ingreso al Conservatorio

El alumnado que desee estudiar en el conservatorio debera realizar una prueba de ingreso a 1°

EE o prueba de acceso cualquiera del resto de cursos de EE y EP.

La Conselleria de Educacién publica cada afio el calendario para la inscripcion y realizacion de

las pruebas.

Aquellas personas que no cumplan el requisito de edad ordinaria (entre 8 y 12 afios para EE y
entre 12 y 18 para EP) deberdn solicitar a la direccién del centro la aceptacién para poder
presentarse a las pruebas. El Consejo Escolar serd el encargado de estudiar y resolver cada una

de las solicitudes.
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En la pagina web del centro pueden encontrar toda la informacidn al respecto.
3.2 Anulacidn de la matricula

Todo el alumnado que decida no continuar estudios el curso siguiente, debera comunicarlo por
escrito a la direccion de estudios. En caso de no comunicarlo se procedera a la prematricula
automatica.

En el mes de septiembre la secretaria del centro preparara las tasas de matricula de todo el
alumnado. El alumnado becario que en la matricula aporte la solicitud de beca no pagara las
tasas hasta que resuelva su beca.

Todo el alumnado que no haya pagado las tasas, en el periodo establecido, verd su matricula
anulada. El equipo directivo procedera a la anulacion de la matricula tras comunicarse con los
progenitores y siempre que no se haya subsanado el motivo que genera la anulacion.

3.3 Solicitud de cambio de tutor/a

Todo el alumnado tiene asignado un profesor/a tutor, que corresponde con el profesor de la
especialidad instrumental o canto.

Para solicitar el cambio de tutor se debera presentar una instancia general donde detalle los
motivos. Esta solicitud deberd presentarse a la direccién de estudios del 1 al 20 de junio.

Las solicitudes presentadas se estudiaran y seran resueltas con anterioridad a la eleccion de
horarios.

3.4 Solicitud de cambio de horario

El alumnado podra solicitar cambio de horario a través de una instancia general. La resolucion

se llevara a cabo siempre que haya disponibilidad en el horario y grupo del profesor solicitado.

Para ello deberan justificar el motivo que causa la peticién de cambio de grupo y la direccién de
estudios analizard la situacién y resolverd de manera favorable o desfavorable segun la
necesidad presentada. El centro establece del 1 al 7 de septiembre para poder solicitar los
cambios de horario pertinentes con el fin de resolverlos siguiendo el orden de prelacién citado

anteriormente y poder iniciar el curso con el horario definitivo.

Todas las solicitudes presentadas fuera de este plazo serdn resueltas por orden de entrada, para

ello, deberan indicar en la solicitud la fecha y hora de entrega.

Las instancias se podran presentar en secretaria de manera presencial o a través del correo

electrénico 46017894.secretaria@edu.gva.es
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3.5 Oferta de horarios lectivos

La direccién de estudios confeccionard los horarios de cada asignatura y especialidad. Dichos
horarios se haran publicos a través de los medios de difusidn de los que consta nuestro centro
con la antelacidn suficiente a la fecha y hora asignada para la eleccién de horarios por parte del

alumnado.

Los horarios facilitardn al maximo la conciliacidn con los horarios de las ensefianzas generales

de primaria, secundaria y bachiller.

El alumnado que se acoja al programa de coordinacién horaria tendra asignado de oficio el
horario establecido por el centro que da cobertura a las asignaturas que integran la

coordinacion entre el conservatorio y los centros educativos que integran el programa.

El alumnado de 3° a 6° de EP tendra asignado de oficio el horario de la asignatura de musica de
camara. La finalidad de ello es crear grupos coherentes en cuanto al tipo de agrupacién, curso
y nivel del alumnado. Estos grupos se gestionan a través de los departamentos didacticos

respaldados por los profesores tutores de todas las especialidades.

Todo el alumnado que desee tener horario lectivo por las mafianas el proximo curso, debera
solicitarlo por escrito a la direccion del centro, del 1 al 15 de mayo, a través de una instancia
general (https://portal.edu.gva.es/cpmcullera/wp-content/uploads/sites/895/2022/10/Instancia-

General.pdf).

Las familias que requieran una franja horaria concreta para la confeccién del horario de sus hijos
o hijas para el préximo curso, deberan presentar una instancia general, del 1 al 15 de mayo. El
equipo directivo estudiard el caso y resolverd de manera favorable o desfavorable segin

considere.

Con el fin de organizar el nimero de alumnado de contrabajo en la asignatura de banda y
orquesta, el profesor de esta especialidad se encargard de distribuirlos en el horario en base a

los intereses didacticos y pedagdgicos del alumnado.

En la medida de lo posible la franja horaria establecida para el alumnado de ensefianzas

elementales serd entre las 16:30 y 19:30 horas.
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3.6 Prelacion para la eleccidon de horarios

El alumnado del centro tendra asignada fecha y hora para la eleccién de su horario.
El orden de prelacion para la eleccidn de horarios sera la siguiente:

1° alumnado de 1° EE por orden de nota en las pruebas de ingreso

2° alumnado de 6° EP por orden de nota media del curso anterior

3° alumnado de 5° EP por orden de nota media del curso anterior

4° alumnado de 4° EP por orden de nota media del curso anterior

5° alumnado de 3° EP por orden de nota media del curso anterior

6° alumnado de 2° EP por orden de nota media del curso anterior y repetidores 1° EP

7° alumnado de 4° EE por orden de nota media del curso anterior

8°alumnado de 3° EE por orden de nota media del curso anterior

9° alumnado de 2° EE por orden de nota media del curso anterior y repetidores 1°EE
Una vez todo el alumnado matriculado en el centro haya elegido horarios, se seguird con el
orden de prelacién establecido en la normativa vigente (Orden 28/2011 y Orden 49/2015) para la

matricula y asignacién de horarios de alumnado de nuevo ingreso.

El alumnado que curse dos especialidades elegird todo el horario en el momento de la

especialidad mas adelantada.
3.7 Solicitud de tutoria o atencidn a padres

Todo el alumnado tiene asignado un tutor o tutora. En general, siempre serd el profesor de la
especialidad instrumental, salvo excepcidon de alumnos de 4EE y 6EP repetidores que no cursen

la especialidad por tenerla aprobada con anterioridad.

Todo el profesorado dispone de una hora semanal a disposicidn de las familias y una hora a
disposicién del alumnado. Para obtener una tutoria o una reunién con cualquier profesor/a, se

deberd solicitar cita previa con el profesor/a en cuestidn.

Se puede solicitar la tutoria desde la web familia, directamente al profesor a través del alumno/a

o mediante solicitud telematica en la web del centro dirigida a la direccion de estudios.
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La atencidn a las familias se realizard en el horario semanal establecido a cada profesor/a. En
caso de imposibilidad, por parte de las familias y alumnado, a asistir en el horario establecido,

se intentard coordinar un horario para que la reunién pueda llevarse a cabo.

Las familias no podrdn interrumpir las clases a no ser que sea la de su propio hijo/a y siempre

que el profesor/a les haya citado.

Toda la informacién respecto a la tutoria viene desarrollada en nuestro Plan de Accidn Tutorial.
3.8 Justificacidon y aviso de faltas de asistencia

Las faltas de asistencia del alumnado deben ser justificadas al profesorado, de forma
documentada y motivadas adecuadamente. En caso de que sea menor de edad, se justificara

por parte de las familias. Las comunicaciones se notificardn a través de la plataforma ITACA.

El alumnado que tenga un ndmero de faltas superior al 15% de la totalidad del curso para cada
asignatura, bien sean justificadas o injustificadas, perderd la posibilidad de ser valorado
mediante evaluacién continua. El 15% corresponde a cinco sesiones para clases de una sesion

semanal y de nueve sesiones para las de dos sesiones semanales.

Ademas de la convocatoria extraordinaria, en el caso de alumnado de EP, el alumnado afectado

tendrd derecho a un examen final de los contenidos establecidos en las programaciones.

Cuando un alumno/a falte de forma injustificada a dos clases consecutivas, el tutor/a deberad ser
informado para que lo consulte con los progenitores. De igual modo, cuando un alumno/a esté
préximo al ndmero de faltas que le impiden la evaluacién continua, el profesorado-tutor debera

comunicarlo de forma inmediata a los familiares del alumno.

Cuando un alumno/a alcance el ndmero maximo permitido de faltas, deberd comunicarse
urgentemente al profesorado-tutor del alumno/a y a la direccién de estudios, con el fin de
trasladar dicho asunto a la comisién de coordinacién pedagdgica y tratar el tema de forma
directa con sus familiares. En el informe que se dé a este respecto, deben indicarse las fechas

de las faltas de asistencia.
3.9 Faltas de asistencia del profesorado en horario lectivo

Cuando un profesor/a no vaya a asistir al centro, dentro de su horario lectivo, debera

comunicarlo a la direccién de estudios en primera instancia o a cualquier miembro del equipo
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directivo con la suficiente antelacidn, si es posible, para poder proceder la comunicacion al

alumnado a través de la web del centro.

Las faltas deberan estar justificadas mediante documento oficial que acredite el motivo que
origina la ausencia. Dicho documento justificativo se adjuntard al formulario de
ausencias/retrasos que el centro dispone en los tramites del profesorado en la pagina web. El

plazo maximo para presentarlo serd el mismo dia en que se produzca la incorporacion.

En caso de bajas médicas debera presentarse el mismo dia en que se produzca. El profesorado
deberad tener preparado material para que el profesorado de guardia pueda realizar tareas con

el alumnado afectado.

Para cualquier tipo de ausencia que no tenga caracter médico, deberd acogerse al DECRETO
234/2022, de 30 de diciembre, del Consell, por el que se regulan las condiciones de trabajo del
personal docente no universitario funcionarial dependiente de la Conselleria de Educacidn,

Cultura y Deporte: permisos y licencias.

El profesorado que esté de baja, deberd dejar en el aula informacién del seguimiento del

alumnado para que la persona que le sustituya pueda ser objetiva en la evaluacion.
3.10 Ampliacidon de matricula

Segun acuerdo del Consejo Escolar de 20 de diciembre de 2018, el plazo para solicitar la

ampliacidon de matricula es del 15 al 30 de noviembre.

La normativa a este respecto se recoge en el articulo 25 de la ORDEN 28/2011, de 10 de mayo, de
la Conselleria de Educacidn, por la que se regula la admision, el acceso y la matricula, asi como
los aspectos de ordenacion general, para el alumnado que curse las ensefianzas elementales y

profesionales de Mdusica y Danza en la Comunitat Valenciana.

ORDEN 49/2015, de 14 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se
modifican aspectos de la Orden 28/2011, de 10 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, por la
que se regula la admisidn, el acceso y la matricula, asi como los aspectos de ordenacién general,
para el alumnado que curse las ensefianzas elementales y profesionales de Musica y Danza en

la Comunitat Valenciana.
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Segun la Ley 1/2024 de 7 de junio, en su articulo 66.3 la ampliacién de matricula solo podra
hacerse en caso de alumnado con altas capacidades y una reduccion maxima del 50% de la

duracidn de las ensefianzas profesionales, 3 cursos.

En la disposicidn final segunda, modifica la Ley Organica 2/2006 y suprime la parte del punto 2
del articulo 48. Esta modificacidn deja sin base legal la ampliacién de matricula, de manera que

esta opcidn queda Unicamente a disposicidon a alumnado de altas capacidades.

Respecto a las ensefianzas elementales la ampliacidon de matricula seguird las indicaciones de la

normativa vigente.

A fecha 16 de octubre de 2025 recibimos la circular 1/2025 donde se determina el procedimiento
y requisitos para poder acogerse a la flexibilizacion de la duracién de las ensefianzas
elementales y profesionales de musica para alumnado que demuestre una competencia o

precocidad extraordinaria en la disciplina artistica correspondiente.
3.1 Renuncia de matricula

La renuncia de matricula se podra solicitar con anterioridad al 15 de marzo de cada curso escolar.
La direccion de los conservatorios resolverd las solicitudes que se presenten en dichos centros
en el plazo maximo de un mes desde la recepcidn de las mismas, entendiéndose estimadas las

solicitudes presentadas en forma y plazo si no se dictase resolucién expresa en dicho plazo.

La normativa a este respecto se recoge en el articulo 17 de la ORDEN 28/2011, de 10 de mayo, de
la Conselleria de Educacion, por la que se regula la admision, el acceso y la matricula, asi como
los aspectos de ordenacidn general, para el alumnado que curse las ensefianzas elementales y

profesionales de Musica y Danza en la Comunitat Valenciana.

ORDEN 49/2015, de 14 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se
modifican aspectos de la Orden 28/2011, de 10 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, por la
que seregula laadmisidn, el acceso y la matricula, asi como los aspectos de ordenacion general,
para el alumnado que curse las ensefianzas elementales y profesionales de Mdsica y Danza en

la Comunitat Valenciana.

26



3.12 Pérdida del derecho a la evaluacidn continua

Los alumnos que tengan un ndmero de faltas superior al 15% de la totalidad del curso para cada
asignatura, bien sean justificadas o injustificadas, perderan la posibilidad de ser valorados

mediante evaluacion continua.

El 15% corresponde a 5 sesiones para clases de instrumento o para las asignaturas de una sesién

semanal y 9 sesiones para las asignaturas de dos sesiones semanales.

Ademas de la convocatoria extraordinaria, en el caso de alumnado de EP, el alumnado afectado

tendrd derecho a un examen final de los contenidos establecidos en las programaciones.

El equipo docente del alumnado afectado determinard la conveniencia o no de realizar el
examen final. El derecho del alumnado a realizar el examen siempre estara como opcién, pero

las recomendaciones del equipo docente velardn por el bien de la formacién del alumno/a.
3.13 Preevaluacidon

En nuestro centro, desde el curso escolar 2023-24, realizamos sesiones de preevaluacién a mitad
de cada trimestre con el fin de poder reunir a los equipos docentes y compartir aquella

informacién que pudiera ser de interés para el resto de profesorado de un mismo alumno.

Tras las sesiones de preevaluacidn, el profesorado tutor informara a las familias de la evolucidn

del proceso de ensefianza-aprendizaje de sus tutorandos.

3.14 Evaluacidn trimestral, final y evaluacién anticipada

Al finalizar el primer y segundo trimestre se realizard una evaluacién que tendrd un caracter

informativo del proceso de ensefianza-aprendizaje de todo el alumnado del centro.

Al finalizar el tercer trimestre se realizard la evaluacidn final, cuyos resultados serdn los que

consten en el expediente académico del alumno/a.

El alumnado que cursa 6° EP, por lo general, también cursa 2° de Bachiller, lo cual provoca la
necesidad de ser evaluado con anterioridad. Las fechas de la evaluacién anticipada oscilan a lo

largo de la primera quincena de mayo.

Aquellos alumnos de otros cursos del conservatorio que se vean afectados por cursar

simultaneamente el 2° de Bachiller podran solicitar examinarse con anterioridad a la evaluacién
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final de junio. Para ello deberdn hacer una solicitud general y adjuntar documentos
justificativos. En ninglin caso serdn evaluados antes de lo previsto en la PGA para sus cursos,

solamente se favorece ser examinado con anterioridad al resto de alumnos de su mismo nivel.

El alumnado de EE, seguin la normativa vigente, no tiene la opcién de evaluacion extraordinaria.
Por ello, los resultados obtenidos en la evaluacion final serdn definitivos y determinaran la
promocion o no al curso siguiente, asi como el derecho a la certificacion de las ensefianzas

elementales en caso de aprobar la totalidad de asignaturas en 4° EE.

En el caso de EP, el alumnado que tenga asignaturas con calificacion inferior a cinco en la
evaluacién final ordinaria, tiene derecho a presentarse al examen extraordinario cuyas fechas

de realizacidn serdn publicadas por la direccidn de estudios del centro.
3.15 Autorizaciones para actividades fuera del centro

Todas las actividades que se realicen fuera del centro tanto en el horario lectivo del alumnado
como fuera de su horario deberdn ser comunicadas a las familias. La comunicacidn a los padres
se realizard mediante escrito firmado por el profesor que organiza la actividad y visado por el
director. Los modelos de escrito seran facilitados por la direccién de estudios en cada caso o las

podra crear el propio profesor si asi lo considera.

Los participantes en este tipo de actividades deberan entregar, al profesor organizador, la
autorizacion correspondiente debidamente firmada por los padres y presentada en el plazo

establecido.

Los aspectos relativos a la no asistencia, a los costes de la actividad o a las normas de

comportamiento vienen ya detallados en el punto 1.11 de este documento.

El alumnado que no asista a la actividad programada y acuda al centro sera atendido por el
profesorado de guardia. Por su parte, realizard la actividad que el profesor/a le haya

encomendado y podra utilizar los espacios del centro que les sean autorizados para ello.

En aquellas actividades que supongan un coste adicional en material, transportes, etc., no se
procedera a la devolucidn de lo pagado por el alumno/a cuando no pueda asistir o renuncie a la

actividad aun por causas justificadas.

Tanto el profesorado como el alumnado se responsabilizard del mantenimiento del orden de

los espacios utilizados para realizar la actividad a fin de no ocasionar molestias.
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El alumnado asistira a las actividades con puntualidad y seguird el plan disefiado para llevarlas a
cabo sin ocasionar demoras al grupo. Mostrardn en todo momento respeto al profesorado que
los acompafia, asi como a las personas implicadas en la actividad. Mantendran un
comportamiento silencioso y educado en todo momento y en cualquier estancia propia o ajena

al centro.
3.16  Cambio de especialidad

El alumnado que por circunstancias no quiera continuar con la especialidad por la cual accedié
al conservatorio, podra realizar un cambio de especialidad segun establece la normativa

vigente.

La normativa a este respecto se recoge en el articulo 3 apartado 2 de la ORDEN 28/2011, de 10
de mayo, de la Conselleria de Educacidn, por la que se regula la admisidn, el acceso y la
matricula, asi como los aspectos de ordenacion general, para el alumnado que curse las

ensefianzas elementales y profesionales de Musica y Danza en la Comunitat Valenciana.

ORDEN 49/2015, de 14 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se
modifican aspectos de la Orden 28/2011, de 10 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, por la
que se regula la admisidn, el acceso y la matricula, asi como los aspectos de ordenacién general,
para el alumnado que curse las ensefianzas elementales y profesionales de Musica y Danza en

la Comunitat Valenciana.

El Art.16 de las ordenes citadas anteriormente establece el orden de prelacion en la

formalizacidon de matricula del alumnado que cambia de especialidad.
3.17 Solicitud de segunda especialidad

El alumnado que desee formarse en una segunda especialidad, podrd hacerlo siguiendo las

instrucciones y condiciones que establece la normativa vigente.

A este respecto hay que ver los articulos 3 (apartado 3), 16 y 23 de la ORDEN 28/2011, de 10 de
mayo, de la Conselleria de Educacidn, por la que se regula la admision, el acceso y la matricula,
asi como los aspectos de ordenacion general, para el alumnado que curse las ensefianzas

elementales y profesionales de Musica y Danza en la Comunitat Valenciana.

ORDEN 49/2015, de 14 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se

modifican aspectos de la Orden 28/2011, de 10 de mayo, de la Conselleria de Educacidn, por la
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que se regula la admisidn, el acceso y la matricula, asi como los aspectos de ordenacién general,
para el alumnado que curse las ensefianzas elementales y profesionales de Musica y Danza en

la Comunitat Valenciana.
3.18 Promocidny titulacion

El alumnado de ensefianzas elementales promocionard de curso cuando haya superado la
totalidad de las asignaturas de cada curso o tenga una calificacién inferior a 5 en una asignatura
como maximo. En caso de tener mas de una asignatura suspensa deberd repetir la totalidad del
curso, a excepcion del alumnado de 4° EE que solamente cursara las asignaturas pendientes en

caso de suspender un maximo de dos.

El alumnado de ensefianzas profesionales promocionard de curso cuando haya superado la
totalidad de las asignaturas de cada curso o tenga una calificacién inferior a 5 en dos asignaturas
como maximo. En caso de tener mas de dos asignaturas suspensas debera repetir la totalidad
del curso, a excepcidn del alumnado de 6° EP que solamente cursara las asignaturas pendientes

en caso de suspender un maximo de dos.

El alumnado que finalice 4° EE o 6° EP con evaluacidn positiva en todas las asignaturas podra
solicitar, en la secretaria del centro, la expedicidn del certificado de ensefianzas elementales o

el titulo de ensefianzas profesionales respectivamente.
3.19 Proteccion del derecho alaimagen

Cada curso, junto a la formalizacidn de la matricula, el centro solicitara la autorizacién por parte
de las familias para la posible utilizacion de la imagen del alumnado, tanto en publicaciones
como en documentos didacticos del centro, de conformidad con el Reglamento General de
proteccién de datos (RGPD), publicado en mayo de 2016 y la Resolucién de 28 de junio de 2018
de la Subsecretaria de la Conselleria de Educacidn, Investigacion, Cultura y Deporte, por la que
se dictan instrucciones para el cumplimiento de la normativa de proteccién de datos en los

centros educativos publicos de titularidad de la Generalitat.

La Direccidon del Conservatorio se reserva todos los derechos de imagen, publicacién y
comunicacion publica de todas las actividades que se desarrollen dentro de la Programacion
General anual, asi como de la produccién de materiales audiovisuales sin animo de lucro o de

promocion que pudieran ser recogidos durante las clases, actuaciones y conciertos, mediante
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registro en cualquier tipo de soporte de sonido o de imagen, sin perjuicio de lo establecido en

la legislacion vigente.
3.20  Organizacion de audiciones

Segun establecen las programaciones didacticas de las diferentes especialidades y asignaturas,
a lo largo del curso se realizardn audiciones de aula o departamentales. La organizacién de las
mismas corresponde a la vicedireccién del centro, quien comunicara el orden para la eleccién
de fechas, asi como la distribucién del tiempo y espacios del centro. Corresponde al

profesorado contactar con su pianista acompafiante para establecer la fecha adecuada.

El horario establecido para la realizacion de audiciones es de lunes a jueves de 15’30 a 20’30 y
viernes de 15’30 a 19’30 horas. El profesor/a que organice la audicidn tratard, en la manera de lo
posible, que no incida en el horario lectivo del alumnado que participa. Asi mismo, el profesor
organizador de la actividad comunicara al profesorado afectado la no asistencia del alumno a la
clase. En caso de que se produzcan solapamientos se evitara repetir ese mismo horario en

proximas audiciones del curso.
Los programas seran realizados por el profesorado que organiza la audicidn.

La asignatura de musica de cdmara realizard audiciones trimestrales que seran organizadas por
la direccion del departamento de agrupaciones instrumentales. Siempre que sea posible se
haran coincidir con el horario de clase de cada grupo de la asignatura y en la semana de

examenes, para que se pueda computar el resultado en la nota del trimestre.

Las asignaturas grupales con un volumen de alumnado elevado, como son coro, orquesta,
banda y conjunto, planificardn sus audiciones en el mes de septiembre bajo las siguientes

premisas:

1° Necesidades del centro para la difusidn de la actividad, promocidn y cercania con el

entorno sociocultural de la poblacion.
2° Colaboracién con otros entes educativos, culturales y sociales previstos en la PGA.

3° Participacidén en los conciertos de Navidad, Semana cultural, Audiciones para escolares,

Acto de apertura y clausura del curso escolar.
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4° No podran organizar audiciones de manera unilateral. Estas deberan estar
aprobadas y supervisadas por la vicedireccion del centro, dado el volumen de publico que
se podria reunir y de las necesidades de recursos materiales y espacios de que se precia

para su realizacion.
3.21 Pianista acompafiante

La figura del pianista acompafiante se integrard en el departamento correspondiente a la
especialidad o especialidades en que ejerza su labor de apoyo. Si lo ejercen en mas de un
departamento, la direccion del centro adscribira las y los pianistas acompafiantes al
departamento que se considere mds conveniente, a propuesta de la Comision de Coordinacion

Pedagdgica.

Asi mismo, participarda activamente en las reuniones y decisiones que el equipo docente
convoque como consecuencia del seguimiento y la evaluacién del alumnado, asi como en las
actividades establecidas en la programacién general anual del centro. Teniendo presente el
articulo 26.2 del Decreto 57/2020, de 8 de mayo, del Consell, que hace referencia a la evaluacién
de manera colegiada del alumnado, de acuerdo con la normativa vigente y con el proyecto
educativo del centro, y adoptarad las decisiones que correspondan en materia de promocidn y
titulacién. En todo caso, la atencidn al alumnado por parte de este profesorado se efectuard
segun lo que dispone la normativa vigente en materia de organizacién y funcionamiento de los

conservatorios y centros autorizados.

El alumnado tendrad asignado un tiempo de ensayo en funcién del curso y en base a las
instrucciones que marque la Conselleria de Educacién para cada curso escolar. El equipo
docente, coordinado por el tutor o tutora, llevara a cabo la evaluacién del alumnado de manera
colegiada. Los pianistas acompafiantes tendrdn voz y voto en la evaluacidén, de forma que su
participacion podrd suponer un 5% de la calificacién de la asignatura de especialidad
(instrumento o voz) de cada alumno, en los casos que el profesorado acompafante justifique

la necesidad.
Normas de funcionamiento con los/las pianistas acompafantes:

— El profesor/a pianista acompafiante estard a la disposicién del alumnado para trabajar el
repertorio de la asignatura del instrumento principal, asi como para darle una formacién

complementaria e interdisciplinar. El trabajo con el/la pianista acompafiante no estara
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exclusivamente vinculado a la realizacién de audiciones; por lo tanto, se recomienda la
asistencia regular del alumnado a sus clases, con independencia de si finalmente se lleve

a cabo la audicion o no.

— Eltutor/afacilitard al profesor o profesora pianista acompafiante un listado con las obras

que interpretardn sus alumnos/as. Este listado lo deberia tener el profesor/a pianista
acompafante con la maxima antelacion posible, para poder estudiar las obras con

tiempo.

— El profesor/a de instrumento deberd facilitar las partituras al profesor/a pianista

acompafante, en el caso de que este no las tenga ya en su archivo.
El profesor pianista acompafiante precisa de un tiempo para estudiar la obra, por tanto,
debera tener las partituras con un minimo de antelacion de una semana antes de la primera
clase con el alumno/a. En el caso de que el alumno/a tenga que participar en la audicidn, el
profesor pianista acompafiante debera tener las partituras a interpretar cinco semanas
antes de la audicidn. Si las exigencias de la obra lo precisa, el profesorado pianista
acompafiante podra pedir las partituras con mayor antelacién. En la medida de lo posible
se le facilitara al profesorado pianista acompafante el listado de las obras del alumnado de
cursos avanzados a inicios de trimestre, que por su dificultad requieran mayor tiempo de
preparacion.
El profesor/a pianista acompafiante determinard la periodicidad de las sesiones en funcién
de aspectos como la proximidad de la audicién, el volumen de alumnado, la dificultad de la
obra, etc.
Es muy conveniente para el alumnado que los ensayos con el profesor/a pianista
acompafante sean siempre en el mismo horario, para integrar el ensayo con el pianista
dentro de su rutina. Asi mismo, es imposible garantizar un horario fijo para cada alumno/a,
dada la cantidad de alumnos/as a cargo de un mismo profesor/a. El profesorado pianista
acompafante intentard favorecer al alumnado en sus preferencias horarias.
Es responsabilidad del alumnado coger turno con el profesor pianista acompafiante y que
el horario no se solape con el de otras asignaturas.
Es responsabilidad del profesorado pianista acompafante avisar al profesor tutor de las

ausencias de sus alumnos/as.
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3.22 Actividades complementarias y extraescolares.

Para entender qué se considera actividad complementaria y qué se considera actividad

extraescolar, se remite al articulo 40 del Decreto 57/2020.

Las propuestas de actividades se presentardn a la vicedireccion del centro, en el plazo
establecido, a través del formulario que podemos encontrar en la web del centro dentro de los
tramites del profesorado. Una vez finalizada la actividad se presentard una memoria de la

misma.

Las actividades propuestas se presentaran al Consejo Escolar quien se encargara de analizarlas

y resolver su aprobacidn. Todas las actividades aprobadas quedaran reflejadas en la PGA

El Organismo o personas que organicen la actividad se responsabilizaran de que todo funcione
segun lo planificado, asi como de preparar el material necesario para el desarrollo de la

actividad.

Se debe respetar todo el material o mobiliario que exista en el lugar donde se realicen, dejando

todo en el mismo estado de ordeny limpieza en que se lo encontrd.

Todo el alumnado tiene el derecho y el deber de participar en las practicas formativas,

actividades extraescolares y complementarias programadas a lo largo del curso.

La comunicacidn a los padres se realizara mediante escrito en el cual aparecera la explicacion
de la actividad, asi como un espacio destinado a la autorizacidn, si se requiere. Los participantes
en actividades que supongan salida del recinto escolar deberan presentar al responsable de Ia
actividad la autorizacion correspondiente debidamente firmada y presentada en el plazo

establecido.

El alumnado que no asista a la actividad programada y acuda al centro sera atendido por el
profesor/a de guardia. Por su parte, realizara la actividad que el profesor le haya encomendado

y podra utilizar los espacios del centro que le sean autorizados para ello.

En aquellas actividades que supongan un coste adicional en material, transportes, etc., no se
procedera a la devolucidn de lo pagado por el alumno/a cuando no pueda asistir o renuncie a la

actividad aun por causas justificadas.

Tanto el profesorado como el alumnado se responsabilizard del mantenimiento del orden de

los espacios utilizados para realizar la actividad a fin de no ocasionar molestias.
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El alumnado asistira a las actividades con puntualidad y seguird el plan disefiado para llevarlas a
cabo sin ocasionar demoras al grupo. Mostrardn en todo momento respeto al profesorado que
los acompafia, asi como a las personas implicadas en la actividad. Mantendran un
comportamiento silencioso y educado en todo momento y en cualquier estancia propia o ajena

al centro.

El alumnado debera disponer del vestuario adecuado para las actuaciones en publico y
presentar un aseo personal correcto. El profesorado responsable de la actividad determinara la

indumentaria adecuada.
3.23 Asistencia a audiciones, conciertos, conferencias, etc.

La asistencia a audiciones, conciertos y actividades que estén recogidas en las programaciones
didacticas, asi como las actividades que el centro organice en horario lectivo del alumnado,
tendra cardcter obligatorio. Se debe entender que el esfuerzo que supone organizary preparar
las actividades siempre tiene una perspectiva para el beneficio en la formacion de nuestro

alumnado.

El alumnado, familiares y acompafiantes no abandonardn la Sala, de no resultar indispensable,
hasta finalizar la sesidn. En caso de necesidad, se ruega hacerlo lo mas rapida y silenciosamente

posible.

Cuando se tenga que salir de la Sala antes de finalizar las actuaciones, si se prevé un
impedimento para permanecer durante toda la sesidn, deben ocuparse los asientos mas

cercanos a la salida.

Deberdan apagarse los teléfonos mdviles, asi como las alarmas de los relojes antes de comenzar

el acto.
Los asistentes esperardn a que finalice la actuacién de todos los participantes.

Aquellas personas que lleguen tarde esperaran en la puerta de la Sala a que finalice la

intervencién en curso antes de entrar.

Una vez finalizado el acto, las dependencias deberdn quedar en orden, sin papeles ni restos de

programas.

No se puede comer ni beber en la Sala.
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Por respeto a los intérpretes y al publico asistente, no se puede hablar y se evitara realizar

cualquier ruido que pueda dispersar la atencién y concentracion.

El incumplimiento de estas normas supondrd una sancidn, conforme lo establecido en el
Decreto 195/2022, de 11 de noviembre, del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema

educativo valenciano.

3.24 Semana Cultural

Como norma general, se establece la celebracién de la semana cultural los tres dias previos a

las vacaciones de Pascua.

Alo largo de estos tres dias, se realizardn actividades variadas dirigidas a todo el alumnado del

centro.

El horario lectivo se transformara en asistir a un minimo de actividades en funcién del nivel que
esté cursando el alumno/a. Las actividades son de cardcter diddctico, practico y/o formativo a

través de talleres, clases magistrales, conferencias, conciertos, clases colectivas, etc.

La organizacidén tratara de ocupar la franja horaria desde las 15’30 hasta las 20’30 horas de estos
tres dias. De este modo se dard cabida al mayor nimero de actividades posibles y variedad
horaria para que el alumnado pueda ajustar la asistencia a las actividades dentro de sus rutinas

semanales.

La COCOPE se encargara de coordinar la organizacién, funcionamiento y de recoger propuestas

a los departamentos que representa.

La participacidn, colaboracién y aportacién a las actividades por parte del profesorado se

considerara parte de sus obligaciones dentro del horario que tiene establecido cada profesor/a.
3.25 Actos académicos

Se considerardn actos académicos de interés general aquellas celebraciones que tengan un
caracter extraordinario, tales como el acto de apertura del curso, conciertos de Navidad,
graduacion del alumnado que finaliza las ensefianzas profesionales y elementales, acto de

clausura del curso, homenajes, etc.
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La direccion del centro podra suspender las clases media hora antes del inicio del acto, con el
fin de facilitar la participacion de toda la comunidad educativa. En ese caso, se avisard con la
suficiente antelacidon para que el profesorado y alumnado pueda organizarse sus rutinas

habituales.

3.26 Ciclo de Conciertos

El ciclo de conciertos es una programacion de actuaciones de cardcter anual que organiza el
conservatorio. Los conciertos se realizan martes, miércoles o jueves de la dltima semana de
cada mes. Con el fin de no afectar siempre al alumnado de un dia concreto, cada mes se

cambiara el dia del concierto.

Los conciertos del ciclo se realizardn en octubre, noviembre, enero, febrero, abril y mayo. En
estas actuaciones participa tanto profesorado del centro como musicos de prestigio externos

al centro. La entrada es libre y gratuita hasta completar aforo.

Es muy recomendable la asistencia del alumnado del centro, principalmente si la actuacion esta

relacionada con la especialidad que estudian.
3.27 Premios profesionales de musica

Cada afo se convocan premios profesionales para el alumnado que finaliza los estudios
profesionales de musica en conservatorios y centros autorizados de ensefianzas artisticas

profesionales de la Comunitat Valenciana.

La normativa se recoge en la Orden 76/2014, de 16 de septiembre, de la Conselleria de
Educacidn, Cultura y Deporte, por la que se regulan en la Comunitat Valenciana los premios
profesionales para el alumnado que ha concluido las ensefianzas profesionales de musica o de

danza (DOCV nim. 7364, 19/09/14).

La prueba se realiza en el mes de julio, segun las indicaciones que cada afio publica la resolucién

de los premios profesionales de musica dentro del curso escolar en el que nos encontremos.

La convocatoria de los premios se organiza en dos fases: una primera fase que se desarrolla a

nivel de centro y una segunda a nivel autonémico.
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Las modalidades a las que se puede optar son: un premio por especialidad instrumental, un
premio en la modalidad de historia de la musica, un premio en la modalidad de musica de

camaray un premio en la modalidad fundamentos de composicidn.

Los requisitos para optar al premio en fase centro son: nota media minima de 8, en el
expediente de quinto y sexto de las ensefianzas profesionales, y un minimo de 9, en quinto y

sexto, en la modalidad a la que se opte.

El alumnado podra optar a tantas modalidades como desee, siempre que redna los requisitos

establecidos.

Para poder optar a la fase autonédmica deberd haber obtenido premio en la fase centro.
3.28 Canal de sugerencias

El centro tiene a disposicién de toda la comunidad educativa un canal de sugerencias. En la
pagina web del conservatorio, dentro del apartado tramites del alumnado, se encuentra un
buzdn de sugerencias. Este buzdn tiene como finalidad conocer las inquietudes y necesidades

de los miembros de la comunidad con el objetivo de poder mejorar.
3.29 Uso de dispositivos mdviles

En base a la RESOLUCION de 17 de abril de 2024, sobre determinados aspectos para la
regulacion del uso de dispositivos mdviles en centros educativos no universitarios sostenidos
con fondos publicos de la Comunidad Valenciana. Queda terminalmente prohibido hacer uso de
dispositivos mdviles (teléfonos, relojes inteligentes, tabletas o cualquier dispositivo de
comunicacion personal no autorizado) dentro del centro. El alumnado tendra que apagar los
dispositivos mdviles antes de acceder. Ademads, no podrdn estar visibles. Los Unicos espacios

donde se permitira hacer uso son la cafeteria y el patio.

El incumplimiento de esta norma implicard las sanciones y amonestaciones que detalla el plan

de convivencia.

El profesorado tiene la autoridad para retirar, custodiar temporalmente y devolver los
dispositivos una vez finalizada la clase. Antes de su retirada, el profesorado debe asegurarse
que el alumno apague el dispositivo como garantia de confidencialidad. Mantener visible y/o

operativo los dispositivos, se entendera como uso.
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Se podra hacer uso en clase cuando las actividades propuestas por le profesorado lo requieran.
El uso didactico de dispositivos mdviles estara previsto en la programacion de aula y en el
proyecto educativo de centro y tendra la supervision del personal docente. Para eso, seran
consideradas las caracteristicas psicoevolutivas y sociales del alumnado, sin que la situacién
socioecondmica o el acceso a la tecnologia sea motivo de discriminacién. Una vez finalizada la

actividad, el profesor/a debera de asegurarse que se desconectan los dispositivos.

La direccion del centro podra autorizar el uso del dispositivo movil por razones individuales

especificas de salud u otras debidamente justificadas.

Los dispositivos de grabacidn de sonido y/o imagen que sean utilizados para atentar contra la
intimidad de las personas o sus derechos a la propia imagen, podran se hechos constitutivos de

delito.

Las comunicaciones entre el profesorado y alumnado o las familias serdn a través de los medios
y canales oficiales establecidos por la Conselleria de Educacién (Itaca, Web familia, Microsoft
Teams, correo corporativo, etc.). El uso de aplicaciones de mensajeria instantdnea para la
comunicacion entre miembros de la comunidad educativa, tales como Whatsapp, Telegram, etc.
no tendradn cardcter oficial y se utilizaran siempre que ambas partes den consentimiento de

manera privada.
3.30 Uso de las tecnologias de Informaciéon y Comunicacion

El uso de las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (TIC) ocupa en la actualidad una
posicion central en la vida cotidiana de los adolescentes. Para ellos, estas tecnologias son su
sefia de identidad. De ahi que uno de los retos mds importantes de los profesionales de la
educacion sea, sin lugar a dudas, el estudio de la relacién que los menores establecen con las

TICy el impacto que tienen sobre su aprendizaje y sobre sus relaciones sociales.

Aprender sobre las TIC es un reto que alcanza a toda la sociedad. Por ello atenderemos lo
establecido en el libro Buenas prdcticas TIC publicado por la Conselleria d’Educacid, y que
presenta dirigido a padres y madres, tutores, docentes, familiares y, en general, a cualquier
persona relacionada con el proceso formativo de los menores, tanto en el aspecto humano

como social, técnico, cultural o profesional.

https://ceice.gva.es/es/web/innovacion-tecnologica/buenas-practicas-tic
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3.31 Medidas organizativas ante situaciones extraordinarias

En caso de que se produzcan situaciones extraordinarias por motivos internos o externos, la
direccion del centro establecera las medidas pertinentes a seguir, con el fin de garantizar la
seguridad y continuidad de las actividades lectivas.

Las medidas adoptadas serdn susceptibles de modificacion cuando se dicten instrucciones por
parte de las autoridades responsables y de la Conselleria con competencias en educacion que

puedan determinar en funcidn de las circunstancias.

3.32Criterios para la gestion de los recursos generados por bajas,
renuncias o matricula inferior a la prevista en las ensefianzas de
musica.

Segun la resolucidonde 29 de julio de 2025, por la que se dictan instrucciones en materia de
ordenacién académica y de organizacion de la actividad docente de conservatorios, en su punto
6.2 indica que en caso de que haya profesorado con horas lectivas sin alumnado a causa de
bajas, renuncias o matricula inferior a la prevista estas horas seran destinadas a las siguientes
actividades:
- Refuerzo a alumnado de 4° EE que va a realizar prueba de acceso a las ensefianzas
profesionales.
- Refuerzo a alumnado de 6° EP que va a realizar pruebas de acceso a las ensefianzas
superiores o que tengan posibilidad de presentarse al premio extraordinario de fin de
las ensefianzas profesionales.

- Refuerzo a alumnado con dificultades de aprendizaje en materias teoricopracticas.

Los criterios para asignar las labores que el profesorado realizard en esas horas
disponibles serdn los siguientes:

1° Atender al alumnado de 4° EE o 6° EP dentro de la especialidad instrumental del
docente.

2° Para atender al alumnado con dificultades de aprendizaje en materias teoricopracticas
asignaremos al profesorado con un perfil mas adecuado a la materia a reforzar.

3° Propuesta de refuerzo, por parte del profesorado de instrumento, a alumnado de

cursos diferentes de 4°EE y 6° EP.
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4° En caso de no dar servicio a los puntos anteriores, el equipo directivo asignara labores
de colaboracion en otros ambitos.

5% En dltima instancia, se asignardn horas de guardia.

El profesorado registrara en un documento el alumnado atendido en esas horas y los
contenidos trabajados. Este documento serd presentado mensualmente a la jefatura de

estudios.

4. Salud y seguridad en los centros educativos

4.1 Autoproteccion, seguridad e higiene

Sera de aplicacion lo dispuesto en la normativa vigente:

ORDEN de 31 de enero de 1995, de la Conselleria de Educacién y Ciencia, sobre autoproteccion
de centros de Educacién Infantil, Primaria, secundaria y Ensefianzas de Régimen Especial,

dependientes de la Generalitat Valenciana (DOGV 04-05-95, pags..: 6130-6132).

DECRETO 123/2001, de 10 de julio, del Gobierno Valenciano, por el que se aprueba el Reglamento
de los Servicios de Prevencion de riesgos Laborales en el ambito de la administracion de la

Generalitat Valenciana y sus organismos auténomos (DOGV 13-07-01, pags..: 15981-15995).

ORDEN DE 18 de junio de 2002 de la Conselleria de Cultura y Educacion por la que se desarrolla

la estructura del Servicio de Prevencién de Riesgos laborales del Sector Docente (DOGV 16-07-

02, pags..: 19568-19571).
4.2 Tabaco, alcohol y maquinas expendedoras

Se aplicara la siguiente normativa:

ORDEN de 15 de enero de 1990, de la Conselleria de Cultura, Educacion y Ciencia, por la que se
prohibe la venta y distribucién de tabaco y la venta, distribucion y consumo de bebidas
alcohdlicas en los Centros escolares publicos de niveles no universitarios (DOGV 13-02-90,

pags..: 1122-1123).

RESOLUCION de 15 de enero de la Direccién General de Ordenacidn e Innovacién Educativa por
la que se dictan instrucciones para la limitacion en el consumo de tabaco en los centros

escolares publicos de niveles no universitarios (DOGV 13-02-90, pag.: 1147).
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4.3 Protocolo de actuacion ante enfermedad o accidente

En caso de accidente escolar o enfermedad de apariencia grave dentro del centro, estos deben

de ser los pasos a seguir:

1° Atender de inmediato al leso o enfermo.

2° Si el caso se considera realmente grave llamar de inmediato al 112 teléfono de emergencias.
3° Avisar al profesor tutor y a algin miembro del equipo directivo.

4° Avisar inmediatamente a los familiares.

5° En caso de no localizar a sus familiares, el profesor tutor o un miembro del equipo directivo

acompafaran al afectado a un centro médico préximo.

6° No administrar ningun medicamento.
4.4 Asistencia sanitaria

Se actuard segun lo dispuesto en la Resolucidn de 13 de junio de 2018, de la Conselleria de
Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte y de la Conselleria de Sanidad Universal y Salud
Publica, porla que se dictan instrucciones y orientaciones de atencidn sanitaria al alumnado con
problemas de salud crénica en horario escolar, la atencién a la urgencia, asi como la

administracion de medicamentos y la existencia de botiquines en los centros escolares.
VIl. NORMAS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL P.I.C.

Nuestro centro dispone de un Plan de Igualdad y Convivencia (PIC) el cual desarrolla
normativamente todos los aspectos que en términos de igualdad y convivencia nos atafien.
Dentro del PIC establece algunos apartados que son competencia de las normas de

organizacién y funcionamiento del centro para su desarrollo.

Cualquier contradiccidon que pudiese darse respecto al PIC, serd de aplicacion el propio Plan de

Igualdad y Convivencia.

1. Conductas contrarias a las normas de convivencia

El alumnado que individual o colectivamente causen dafios a las instalaciones o al material del

centro queda obligado a reparar el dafio causado o a hacerse cargo del coste econémico de su
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reparacion, sin perjuicio de las amonestaciones previstas en el Plan de convivencia del centro.
Los padres o representantes legales de este alumnado seran responsables civiles en los

términos previstos en las leyes.

El uso de objetos o sustancias no permitidas, tales como, uso indebido del teléfono mdvil,
fotografias y grabaciones que atenten contra le proteccién del menor, consumo de tabaco o
bebidas energéticas ... El profesorado tiene autoridad para poder retirar aquello que considere
inadecuado. Posteriormente, informara a la direccidn del centro y en ausencia a cualquier

miembro del equipo directivo.

Las conductas contrarias a las normas de convivencia del centro podran ser sancionadas con
amonestaciones, suspension temporal de derechos, cambio de grupo o mediante la instruccién
de un expediente en los términos previstos en el Decreto 195/2022, del 11 de noviembre, del

Consell, de Igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.

Las sanciones que hayan de aplicarse por el incumplimiento de las normas de convivencia
tendran un cardcter educativo y recuperador. No podran imponerse las que sean contrarias a la

integridad fisica o a la dignidad personal del alumnado.
2. Conductas gravemente perjudiciales para la convivencia

Se consideran conductas gravemente prejudiciales para la convivencia en el centro las

siguientes:

a) Los actos graves de indisciplina, desconsideracidn, insultos, amenazas, falta de respeto o

actitudes desafiantes, cometidos hacia el profesorado y personal del centro.
b) El acoso y ciberacoso a cualquier miembro de la comunidad educativa.

c) El uso de la intimidacidn o la violencia, las agresiones, las ofensas graves, el abuso sexual y
los actos de odio, o los que atenten gravemente contra el derecho a la intimidad, al honor, ala

propia imagen o a la salud de los miembros de la comunidad educativa.
d) Violencia de género.

e) La discriminacidn, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad

educativa, ya sean por razén de nacimiento, etnia, sexo, religion, orientacién sexual, identidad
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de género, discapacidad o diversidad funcional, opinidn o cualquier otra condicidon o

circunstancia personal o social.

f) La grabacién, manipulacién publicidad y/o difusidn no autorizada de imagenes, a través de
cualquier medio o soporte, cuando este hecho resulte contrario a su derecho a la intimidad, con
contenido vejatorio, agresiones y/o humillaciones cometidas hacia los miembros de la

comunidad educativa.

g) Los dafios graves causados intencionadamente, o por uso indebido, a las instalaciones,
materiales y documentos del centro o a las pertenencias otros miembros de la comunidad

educativa.
h) La suplantacién de personalidad y la falsificacion o sustraccion de documentos académicos.

i) El uso, laincitacién al mismo, la introduccidén en el centro o el comercio de objetos o sustancias
perjudiciales para la salud o peligrosas para la integridad personal de los miembros de la

comunidad educativa.
j) El acceso indebido o sin autorizacién a documentos, ficheros y servidores del centro.
k) La incitacién o estimulo a la comisién de una falta que perjudica gravemente la convivencia.

[) El incumplimiento de alguna medida impuesta por una conducta contra las normas de
convivencia, asi como el incumplimiento de las medidas de abordaje educativo dirigidas a

reparar los dafios o asumir su coste, o a hacer las tareas sustitutivas impuestas.

3. Procedimiento ordinario

En caso de iniciarse un procedimiento ordinario, el nombramiento de la persona instructora
recaerd sobre el profesor/a tutor/a del alumno implicado y la figura del secretario/a recaera

sobre el coordinador/a de igualdad y convivencia.

4. Procedimiento conciliado

Ademas de lo establecido en el Plan de Igualdad y Convivencia de nuestro centro, en el punto
6.2, afiadimos que el procedimiento conciliado se iniciard cuando, ademas de lo indicado en el
PIC, el procedimiento conciliado sea aceptado por parte de la persona perjudicada o

damnificada.
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Las personas que participaran en el procedimiento conciliado seran las mismas que constituyan

el equipo de mediacion.

5. Medidas cautelares

a) El cambio temporal de grupo.
b) La suspension temporal de asistencia a determinadas clases o al centro.

c¢) La suspension de asistencia a actividades complementarias o extraescolares.

6. Plan de actuacién ante problemas, quejas o situaciones adversas

Las medidas correctoras a tomar en caso de conductas contrarias a la convivencia vienen
reflejadas en el Decreto 195/2022 del Consell. No obstante, y sin prejuicio de lo que se encuentra
establecido normativamente, la consideracién de las faltas y las infracciones se atendera a
través de la comisién de convivencia o por las personas a quien les corresponda esa

responsabilidad segun sea el caso y el plan de convivencia.
VIilIl. DERECHOS Y DEBERES DEL ALUMNADO

Todo el alumnado tiene los mismos derechos y los mismos deberes. Durante su escolarizacion,
tiene el deber de asumir responsablemente sus deberes, asi como conocer y ejercitar sus

derechos.
1. Derechos del alumnado

Los derechos del alumnado vienen establecidos en el articulo 40 del DECRETO 195/2022, de 11

de noviembre, del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.
2. Deberes del alumnado

Los deberes del alumnado vienen establecidos en el articulo 41 del DECRETO 195/2022, de 11 de

noviembre, del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.

IX. DERECHOS Y DEBERES DE LAS FAMILIAS

1. Derechos de las madres, padres o tutores del alumnado

Las familias o representantes legales, con relacién a la educacién de sus hijos e hijas, o

tutelados, menores de edad, sin perjuicio de los derechos reconocidos en el articulo 4.1 de la
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Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la Educacidn, tendrdn los derechos
establecidos en el articulo 42 del DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, del Consell, de

igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.
2. Deberes de las madres, padres o tutores del alumnado

Corresponde a los padres, las madres y representantes legales, como primeros y principales
responsables de la educacién de sus hijos e hijas o tutelados, la adopcidn de las medidas
oportunas, la solicitud de la ayuda correspondiente y la colaboracidn con el centro para que el
proceso educativo se lleve a cabo de manera adecuada.

Los deberes quedan establecidos en el articulo 43 del DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre,

del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.

X.DERECHOS Y DEBERES DE LOS PROFESORES

1. Derechos del profesorado

Los derechos del profesorado quedan establecidos en el articulo 44 del DECRETO 195/2022, de

11 de noviembre, del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.
2. Deberes del profesorado

Los deberes del profesorado quedan establecidos en el articulo 45 del DECRETO 195/2022, de 11

de noviembre, del Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.
3. Reuniones del centro

Las reuniones, tanto del claustro de profesores como del consejo escolar, seran de manera
preceptiva al inicio del curso y otra al finalizar el curso. Ademas, se reunirdn con caracter
ordinario una vez al trimestre y cuando sea necesario con caracter extraordinario. Las reuniones
seran convocadas por la direccion del centro con una antelacién de cuarenta y ocho horasy con

orden del dia.

Las reuniones de la Comisién de Coordinacion Pedagdgica también serdn convocadas por la
direccién del centro con orden del dia. Se realizard como minimo una reunién al mes con

caracter ordinario y las que sean necesarias con cardcter extraordinario. El director/a del

46



departamento de menor edad ejercerd la funcién de secretario/a, levantando acta de cada

reunion.

Los departamentos didacticos se reunirdn obligatoriamente una vez al mes con caracter
ordinario y cuando sea necesario de manera extraordinaria. El director/a del departamento

convocara la reunidn con orden del dia y levantara acta de la misma.

Los equipos docentes se reuniran de manera ordinaria como minimo una vez al trimestre,
correspondiendo con las sesiones de preevaluacién y evaluacidn. En caso necesario, el tutor o
tutora podrd convocar reuniones extraordinarias del equipo docente para tratar asuntos que
las precisen. Asi mismo, cualquier miembro del equipo docente podrad solicitar al tutor/a que
convoque una reunién extraordinaria del equipo docente para tratar asuntos de urgencia. El/La

tutor/a levantara acta de la reunién extraordinaria.
4. Falta de asistencia al horario lectivo

Cualquier retraso o ausencia, independientemente de su duracién o de la tramitacién de los
partes preceptivos de baja médica, deberd ser comunicada con la mayor brevedad posible al
director de estudios. Serd justificada el mismo dia de la reincorporacidn a través del modelo del
centro, disponible tanto en la web como en conserjeria, junto con el justificante
correspondiente al motivo de la ausencia o retraso. Si al cabo de cinco dias lectivos de haberse
producido la falta no se hubiese presentado justificacidn alguna, o no quedase suficientemente
justificada por la documentacién aportada, la direccién del centro comunicara por escrito al
interesado, en el plazo de diez dias desde la fecha de la falta, su consideraciéon de falta

injustificada.

Las horas de guardia, el horario lectivo y el horario complementario de permanencia en el
centro computaran en el horario de justificacién semanal del profesorado. El centro dispone de
un registro diario de control de horario y asistencia. El profesorado dejard constancia del

cumplimiento del mismo mediante firma en el parte de control asistencia.

Asi mismo, la asistencia a reuniones de departamento, claustros y COCOPE tienen caracter
obligatorio, por ello la no asistencia por parte del profesorado a la reunién que le corresponda

deberd ser debidamente justificada.
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5. Falta de asistencia a reuniones

La asistencia a reuniones de departamento, claustros y COCOPE tienen caracter obligatorio, por
ello, la no asistencia por parte del profesorado a la reunién que le corresponda deberd ser

debidamente justificada.

Para el control de asistencia a los claustros, se pasa al profesorado una hoja de firmas con la
que queda constancia de la presencia a la misma. El profesorado que imparta docencia con
caracter de itinerancia estard obligado a asistir a los claustros de su centro de referencia,
pudiendo participar con caracter voluntario en las reuniones de claustro del centro o centros
secundarios. La justificacidn y aviso de la no asistencia se regula con el mismo procedimiento

que en el punto anterior.

Para el control de asistencia a las reuniones de departamento sera el director del departamento
correspondiente quien dejard constancia de la asistencia y no asistencia en el acta de cada
reunién. El profesorado que imparta docencia con cardcter de itinerancia, estard obligado a
asistir a las reuniones de departamento de su centro de referencia, pudiendo participar con
caracter voluntario en las reuniones de departamento del centro o centros secundarios. La

justificacion y aviso de la no asistencia se hara a través del propio director del departamento.

Para el control de asistencia a las reuniones de la COCOPE, el secretario de la comisidn dejara
constancia, en el acta de cada reunidn, las faltas de asistencia que se produzcan. La justificacion

y aviso de no asistencia se hara directamente a la direccion del centro.
6. Permisos y licencias

Todo lo relacionado con los permisos y licencias viene detallado en el DECRETO 234/2022, de 30
de diciembre, del Consell, por el que se regulan las condiciones de trabajo del personal docente
no universitario funcionarial dependiente de la Conselleria de Educacidn, Cultura y Deporte:

permisos y licencias.
7. Cambio ocasional de clases

Cuando algun profesor o profesora precise realizar algiin cambio circunstancial en el horario de
algin alumno o alumna, serd necesario el visto bueno del alumno/a y sus progenitores,
especificando por escrito la nueva fecha y hora de realizacién de la clase. Este documento

firmado por los padres, madres, tutores o alumnos/as mayores de edad serd entregado a la
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direcciéon de estudios quien dard su aprobacidn, si corresponde. El alumnado afectado debera

ser avisado con la suficiente antelacidon.
8. Control de faltas del alumnado

El profesorado se encargard de notificar a los progenitores, a través de la Web familia, las faltas
de asistencia que se produzcan. Las faltas del alumnado que no estén debidamente justificadas

quedardn registradas como falta injustificada a los efectos de criterios de calificacién.
9. Comunicacion de faltas del alumnado

Cuando un alumno/a falte de forma injustificada a dos clases consecutivas, el profesorado tutor
deberd ser informado para que lo consulte con los familiares del alumno/a. De igual modo,
cuando un alumno/a esté préximo al nimero maximo de faltas para perder el derecho a la
evaluacién continua, el tutor debera comunicarlo de manera inmediata a los progenitores del

alumno/a.

Cuando un alumno/a alcance el nimero maximo de faltas permitidas para mantener la
evaluacién continua, deberd comunicarse urgentemente al tutor/a del alumno/ay a la direccién
de estudios. El asunto se trasladard a la COCOPE para tratar el tema de forma directa. En el
informe que se genere del asunto deberd indicarse las fechas concretas en que se produjo las

faltas de asistencia.
10. Introduccidn de notas en [taca

Con el fin de disponer de la totalidad de notas en las diferentes sesiones de evaluacidn, la

direcciéon de estudios informara de los plazos establecidos para introducirlas en la Web docente.
11. Sesiones de evaluacion y entrega de notas

La asistencia por parte del profesorado a las sesiones de evaluacién que le corresponda es
obligatoria. La falta de asistencia a alguna de ellas deberd ser justificada y tratada con la

direccién de estudios competente en este ambito.

Nuestro centro tiene establecido realizar las sesiones de evaluacién ordinarias en viernes. El
profesorado tiene como fecha limite para introducir las notas en la web docente el martes de

la misma semana de la evaluacién. El lunes de la semana siguiente, el jefe de estudios podrd
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realizar las modificaciones pertinentes y el martes posterior a la evaluacidon las notas estaran

visibles para las familias a través de la web familia.

Es preceptivo realizar una tutoria con las familias, con posterioridad a la sesidn de evaluacidn,
para informar de los resultados obtenidos, asi como poder tratar las cuestiones que se

consideren pertinentes.
12.Comunicacién con el equipo directivo

El profesorado puede comunicarse con los miembros del equipo directivo a través de los
formularios que se pueden encontrar en la web del centro, por el correo electrénico corporativo

o en el horario de atencién que dispone cada miembro del equipo.
13.Mantenimiento de las aulas y saldn

Es responsabilidad del profesorado y del alumnado mantener las estancias del centro que
utilicen. En caso de encontrar cualquier desperfecto o necesidad debera ser comunicada en

primera instancia a la secretaria docente con el fin de proceder a su revisién.

El profesorado debe responsabilizarse del orden en las aulas y espacios que utilice, dejando

dichos espacios en el mismo estado de orden que lo encontraron.
14. Asistenciay participacion en actos académicos

Los actos académicos oficiales del conservatorio son: acto de apertura del curso académico,
acto de clausura del curso académico, acto de graduacién de alumnado que finaliza las
ensefianzas elementales y profesionales, asi como aquellos que la direcciéon del centro
determine como tal. La asistencia, asi como la colaboracién en estos actos, es obligatoria para

todo el profesorado.

Xl. DERECHOS Y DEBERES DEL PERSONAL NO DOCENTE

1. Derechos del personal de administracion y servicios y del personal

no docente de atencidon educativa

Los derechos del personal de administracion y servicios y del personal no docente de atencion
educativa quedan establecidos en el articulo 46 del DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, del

Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.
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2. Deberes del personal de administracion y servicios y del personal no

docente de atencidén educativa

Los deberes del personal de administraciéon y servicios y del personal no docente de atencion
educativa quedan establecidos en el articulo 47 del DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, del

Consell, de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano.
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