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MANUAL MATRÍCULA NUEVO INGRESO 

 

 

Estimado alumnado: 

En primer lugar, enhorabuena por haber accedido a nuestro centro. 

Sigue estas instrucciones que os hemos redactado para facilitaros la presentación de la documentación 

necesaria para matricularte en nuestro conservatorio para el próximo curso. 

 

1.- DOCUMENTO DE MATRÍCULA 

En nuestra página web puedes encontrar el documento para rellenar la matrícula. Está en: SECRETARIA 

/ MATRÍCULA / IMPRÉS MATRÍCULA NOU INGRÉS. Por si te resulta más fácil, el acceso directo es el 

siguiente: 

https://portal.edu.gva.es/conservatoricatarroja/wp-content/uploads/sites/1704/2023/06/MATRICULA-

NOU-INGRES-2023.pdf 

Para el alumnado que inicia los estudios musicales, recordad al rellenarlo que la ESPECIALIDAD es el 

instrumento que aprenderéis y para el que habéis conseguido una plaza escolar. Para el alumnado de 

Enseñanzas Profesionales, ofrecemos coordinación horaria en el IES Berenguer Dalmau, el IES La Florida, el 

Colegio Larrodé y Sant Antonio de Pádua II. Pregunta en tu centro por la disponibilidad de horarios y si te 

interesa, indícalo en el documento de matrícula. 

Para firmar la matrícula puedes hacerlo con vuestro certificado digital usando el programa gratuito 

ADOBE ACROBAT READER DC (Herramientas /ver más/ utilizar un certificado). En caso de no tener certificado 

digital en vigor, firmar en bolígrafo azul y escanearlo, en color, en formato PDF (Las firmas deberán ser iguales 

a las de vuestro DNI). Recuerda adjuntarlo al correo final para enviarlo a la secretaría del Conservatorio. 

 

2.- DOCUMENTO DE TASAS 

Consulta al plan de estudios cuántas asignaturas tienes en el próximo curso. De paso, si quieres, puedes 

echar un vistazo para ver las asignaturas que cursarás en los próximos años. 

https://portal.edu.gva.es/conservatoricatarroja/wp-content/uploads/sites/1704/2023/06/MATRICULA-NOU-INGRES-2023.pdf
https://portal.edu.gva.es/conservatoricatarroja/wp-content/uploads/sites/1704/2023/06/MATRICULA-NOU-INGRES-2023.pdf
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Expide el documento de autoliquidación de la tasa guardando el archivo en tu ordenador, y al pagarlo 

telemáticamente, guarda también el justificante de pago. Es necesario que guardéis los dos archivos en vuestro 

ordenador para después enviarlo al correo de la secretaría del conservatorio con el documento de matrícula. 

Os indico el enlace: 

https://sara-frontend.gva.es/sara-frontend/modelo?ID_SIMUL=SIMU046-9665&LANG=va 

Por si te falla el enlace, os indicamos el lugar en nuestro sitio web: SECRETARIA / TRÀMITS/ MODEL 

046 TAXA ENSENYAMENTS RÈGIM ESPECIAL MÚSICA 

TE LO EXPLICAMOS PASO POR PASO: 

1.-INDICA EL ÓRGANO GESTOR, QUE ES EL CONSERVATORIO DE MÚSICA DE CATARROJA 

 

2.-RELLENAR LOS DATOS PERSONALES Y LA LIQUIDACIÓN 

A.-DATOS PERSONALES: 

Introduce todos los datos del ALUMNADO. Recuerda que quién se matricula no es la madre o el padre. 

Es imprescindible que consten el DNI, el NOMBRE Y APELLIDOS y todos los detalles del alumnado que cursará 

estudios en este conservatorio. 

  

https://sara-frontend.gva.es/sara-frontend/modelo?ID_SIMUL=SIMU046-9665&LANG=va
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B-LIQUIDACION: 

B1.- Apertura del expediente: SOLO PARA EL ALUMNADO QUE ACCEDE A LAS ENSEÑANZAS 

PROFESIONALES. Introduce 1 en el número de servicios, pulsa la tecla del tabulador → o marca con el ratón 

en la misma línea donde indica “TOTAL”. 

 

B2.- Asignaturas: 

a) Tienes que elegir la columna de los estudios que cursarás (Enseñanzas Elementales o Profesionales). 

b) Introduce la cantidad de asignaturas que cursarás el próximo curso, de acuerdo con el plan de estudios 

que tenéis en la hoja 2 (E. Elementales y E. Profesionales) de este manual. Te mostramos un ejemplo 

para cada caso. 

- 1EEM (Primer curso de las enseñanzas elementales): Para todas las especialidades que ofrecemos, 

consta de 3 asignaturas. Para las enseñanzas elementales no indica la ley de tasas que tengamos 

que cobrar la apertura del expediente, así que sólo pagarás por las 3 asignaturas..  

 

- 1EPM (Primer curso de las enseñanzas profesionales): La cuantía de asignaturas depende de la 

especialidad que cursarás. En todas las especialidades, excepto el Canto Valenciano y el Canto 

Lírico, son 3 asignaturas. En canvi, en Canto Valenciano y Lírico, son 4 asignaturas. 
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B3.-Tipo de matrícula: La mayoría de alumnado tiene matrícula ordinaria, es decir, no tiene ninguna 

exención o bonificación. Por si desconoces si tienes derecho, te podemos ayudar, es en los siguientes casos: 

1) Exenciones:  

a) Familias numerosas o monoparentales de categoría ESPECIAL. 

b) Víctimas de violencia de género o de terrorismo. 

c) Alumnado discapacitado, con un grado de discapacidad igual o superior al 33% que además, 

tengan el carné de familia numerosa o monoparental de carácter general. 

2) Bonificaciones:  

a) Familias numerosas o monoparentales de categoría GENERAL 

b) Alumnado discapacitado, con un grado de discapacidad igual o superior al treinta y tres por 

ciento. 

 

Si has marcado exención o bonificación comprueba que te ha cambiado el importe final. En caso de tener 

derecho a la exención total de tasas, debes enviarnos el documento de autoliquidación 046 igualmente, pero 

comprobando que el importe final es 0€. 

Recuerda que tenéis que enviarme un archivo en formato PDF con el justificante que te da derecho a 

estas exenciones y bonificaciones.  

3.-  ACEPTA EL DOCUMENTO: 

 

Clica en Aceptar.  
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Automáticamente aparece esta pantalla. Clica en Bajar y si quieres tenerlo en papel, también Imprimir. 

Recuerda que este documento debes enviarlo con toda la documentación, por lo que comprueba que lo has 

bajado y que lo tienes en tu ordenador. 

 

4.- PAGAR: 

Después clica en Cerrar y Pagar y sigue los pasos de la plataforma de pago. 

Toma la tarjeta de pago (crédito, débito o tarjeta de internet). Debes tener delante de ti el teléfono que tienes 

vinculado a la tarjeta, para así recibir la clave que te tiene que enviar el banco y que tendrás que introducir. 

Una vez estés preparada o preparado, clica al pagar y sigue los pasos que indica la plataforma de pago. 
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IMPORTANTE: Para obtener el justificante del pago es necesario que cliques CONTINUAR. 

Seguidamente, descargado el justificante del pago en tu ordenador y comprueba que lo tienes guardado para 

poder enviarlo. 

5.- ENVIAR LA DOCUMENTACIÓN AL CORREO DE SECRETARIA: 

1) Prepara un mensaje con el texto APELLIDOS, NOM- MATRÍCULA CURSO ESPECIALIDAD. Por 

ejemplo:  

Enseñanzas Elementales: CUESTA MOGOLLÓN, PEPA- MATRÍCULA 1EEM VIOLONCHELO.  

Enseñanzas Profesionales: MENTO MUCHO, LOLA- MATRÍCULA 1EPM FAGOT. 

2) Añade, EN FORMATO PDF, los documentos adjuntos siguientes: 

a) Documento de matrícula debidamente firmado 

b) DNI alumnado y progenitores, en caso de ser menor de edad. 

c) Tasa por enseñanzas de régimen especial Música: Declaración-liquidación Modelo 046. 

d) Justificante del pago. 

e) Si tienes derecho a exenciones o bonificaciones adjunta los documentos que te dan derecho a 

dichas exenciones.  

f) Solicitud de web familia. 

Si no tienes un escáner hay aplicaciones de móvil que facilitan las tareas. (Por si te podemos ayudar, 

nuestro alumnado mayoritariamente utiliza la aplicación para móvil CamScanner).  

Envía toda la documentación al correo electrónico de la secretaría del centro y guárdate la dirección por 

si te hace falta resolver algún otro asunto administrativo durante el curso: 46018199.secretaria@edu.gva.es 

Sin nada más que añadir, espero que este manual os haya sido de utilidad. 

Atentamente, 

 

Xusa Chilet 
Administrativa 


