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MANUAL MATRÍCULA ALUMNAT OFICIAL  

 

Benvolgut alumnat: 

Per matricular-te caldrà que llisques completament aquest manual per pagar les taxes telemàticament.  

1.- Comprova les teues notes del curs anterior. És molt important per fer la matrícula saber si passeu 

nets, us ha quedat alguna assignatura pendent o si repetiu curs. 

2.- Fixem-nos en el pla d’estudis per saber quantes assignatures cursaràs durant el proper curs.  
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En cas de tindre alguna assignatura pendent, has de saber que tenen un preu diferent, i cal afegir a les 

assignatures del curs complet, les assignatures que tingues pendents. 

Els qui repetiu curs, cal que sapigueu que es repeteix el curs complet, no existeix la repetició parcial. És 

a dir, encara el curs passat aprovareu algunes assignatures, per al nou curs cal pagar totes les assignatures 

del curs que haveu suspès i que has de repetir. 

Expedeix el document d’autoliquidació de la taxa guardant l’arxiu al teu ordinador, i en pagar-lo 

telemàticament, guarda també el justificant de pagament. És necessari que guardes els dos arxius al teu 

ordinador per després enviar-los al correu de la secretaria del conservatori amb el document de matrícula. Us 

indique l’enllaç: 

Us indique l’enllaç: 

https://sara-frontend.gva.es/sara-frontend/modelo?ID_SIMUL=SIMU046-9665&LANG=va 

Si no us funciona l’enllaç en el vostre navegador, podreu accedir des de la web del conservatori / 

SECRETARIA / TRÀMITS / MODELS / Model 046 taxa per ensenyament de música. 

  

https://sara-frontend.gva.es/sara-frontend/modelo?ID_SIMUL=SIMU046-9665&LANG=va
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T’HO EXPLIQUEM PAS PER PAS:  

1.- INDICA L’ÒRGAN GESTOR, QUE SÓM EL CONSERVATORI DE MÚSICA DE CATARROJA 

 

2.- EMPLENEU LES DADES PERSONALS I LA LIQUIDACIÓ 

A.- DADES PERSONALS:  

Introdueix totes les dades de L’ALUMNAT. Recorda que qui es matricula no és la mare o el pare. És 

imprescindible que consten el DNI, el NOM I COGNOMS i totes les dades de l’alumnat que cursarà estudis en 

aquest conservatori. 

B-LIQUIDACIÓ: 

B1.- Assignatures:  

a) Cal triar la columna dels estudis que cursaràs (Ensenyances Elementals o Professionals). 

b) Introdueix la quantitat d’assignatures que vas a cursar el pròxim curs segons el pla d’estudis que has 

vist al full 1 (E. Elementals) i full 2 (E. Professionals) d’aquest manual. Afegeix si tenim alguna assignatura 

pendent per haver-la suspès el curs anterior. Les taxes són diferents segons siguen per curs complet (si aproves 

totes les assignatures), per assignatures pendents (si te’n queda alguna i passes de curs), o per repetir curs. 

c) Cal tindre en compte: 

 En Ensenyances Elementals (EEM) es repeteix curs complet quan tens 2 assignatures 

pendents. Pots passar de curs amb 1 assignatura pendent. 

 En Ensenyances Professionals (EPM) es repeteix curs complet quan tens més de 2 

assignatures pendents. Pots passar de curs amb 2 assignatures pendents. 
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d) En cas de repetir el curs, cal indicar la totalitat d’assignatures que tenia el curs suspès, segons indica 

el pla d’estudis. (No val allò de descomptar-se les que haveu aprovat). 

Exemple càlcul matrícula: 2EPM VIOLÍ són 4 assignatures però arrastre 1 pendent de 1EPM, aleshores 

són: 4 assignatures del curs complet + 1 assignatura pendent per estar suspesa  

 

B2.-Tipus de matrícula: La majoria d’alumnat té matrícula ordinària, és a dir, no te cap exempció o 

bonificació. Per si desconeixes si tens dret, et podem ajudar. És en els casos següents: 

1) Exempcions:  

a) Famílies nombroses o monoparentals de categoria ESPECIAL. 

b) Víctimes de violència de gènere o de terrorisme. 

c) Alumnat discapacitat, amb un grau de discapacitat igual o superior al 33% que a més, tinguen el 

carnet de família nombrosa o monoparental de caràcter general. 

d) Alumnat becat per aquests estudis de música en el curs passat que ha sol·licitat beca per al curs 

al que es matricula. L’exempció és temporal fins que l'alumnat obtinga la resolució per aquest 

curs. Resolució que ens enviaràs per correu electrònic en el moment en què te la notifiquen. Cal 

adjuntar a la documentació a presentar el justificant la sol·licitud de la beca per als estudis del 

conservatori per al PROPER CURS. 

2) Bonificacions:  

e) Famílies nombroses o monoparentals de categoria GENERAL 

f) Alumnat discapacitat, amb un grau de discapacitat igual o superior al trenta-tres per cent. 
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Si has marcat exempció o bonificació comprova que t’ha canviat l’import final. En cas de tindre dret a la 

exempció total de taxes, has d’enviar-nos el document d’autoliquidació 046 igualment, però comprovant que 

l’import final és 0€. 

Recorda que haureu de enviar-me un arxiu en format PDF amb el justificant que et dona dret a aquestes 

exempcions i bonificacions.  

3.- ACCEPTA EL DOCUMENT: 

 

Clica en Acceptar.  

 

Automàticament apareix aquesta pantalla. Clica en Baixar i si vols tindre-ho en paper, també Imprimir. Recorda 

que aquest document has d’enviar-lo amb tota la documentació, per la qual cosa comprova que l’has baixat i 

que el tens al teu ordinador. 
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4.- PAGAR: 

Després clica en Tancar i Pagar i segueix els passos de la plataforma de pago. 

Pren la targeta de pagament (crèdit, dèbit o targeta d’internet). Has de tindre davant teu el telèfon que tens 

vinculat a la targeta, per així rebre la clau que t’ha d’enviar el banc i que hauràs d’introduir. 

Una vegada estigues preparada o preparat, clica en pagar i segueix els passos que indica la plataforma 

de pagament. 

 

IMPORTANT: Per obtindre el justificant del pagament cal que cliques CONTINUAR. Seguidament, 

descarregat el justificant del pagament en el teu ordinador i comprova que el tens guardat per poder enviar-lo. 

5.- ENVIA LA DOCUMENTACIÓ AL CORREU DE SECRETARIA: 

1) Prepara un missatge amb el text COGNOMS, NOM- MATRÍCULA CURS ESPECIALITAT.  

Per exemple:  

Ensenyances Elementals: CUESTA MOGOLLÓN, PEPA- MATRÍCULA 1EEM VIOLONCEL.  

Ensenyances Professionals: MENTO MUCHO, LOLA- MATRÍCULA 1EPM FAGOT. 

2) Afegeix, EN FORMAT PDF, els documents adjunts següents: 

a) Document de matrícula degudament signat 

b) DNI alumnat i progenitors, en cas de ser menor d’edat. 

c) Taxa per ensenyaments de règim especial Música: Declaració-liquidació Model 046. 
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d) Justificant del pagament. 

e)  Si tens dret a exempcions o bonificacions adjunta els documents que et donen dret a dites 

exempcions. 

Si no tens un escàner hi ha aplicacions de mòbil que faciliten les tasques. (Per si et podem ajudar, el 

nostre alumnat majoritàriament utilitzen l’aplicació per a mòbil CamScanner).  

Envia tota la documentació al correu electrònic de la secretaria del centre i guarda’t l’adreça per si et cal 

resoldre algun altre assumpte administratiu durant el curs: 46018199.secretaria@edu.gva.es 

Sense res més que afegir, espere que aquest manual us haja estat d’utilitat. 

Atentament, 

 

Xusa Chilet 
Administrativa 


