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MANUAL MATRÍCULA ALUMNADO OFICIAL  

 

Estimado alumnado: 

Para matricularte será necesario que deslizas completamente este manual para pagar las tasas 

telemáticamente.  

1.- Comprueba tus notas del curso anterior. Es muy importante para hacer la matrícula saber si pasáis 

limpios, os ha quedado alguna asignatura pendiente o si repetáis curso. 

2.- Fijémonos en el plan de estudios para saber cuántas asignaturas cursarás durante el próximo curso.  
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En caso de tener alguna asignatura pendiente, tienes que saber que tienen un precio diferente, y hay 

que añadir a las asignaturas del curso completo, las asignaturas que tengas pendientes. 

Quienes repiten curso, tienen que saber que se repite el curso completo, no existe la repetición parcial. 

Es decir, aunque el curso pasado aprobaras algunas asignaturas, para el nuevo curso hay que pagar todas las 

asignaturas del curso que habéis suspendido y que tienes que repetir. 

Expide el documento de autoliquidación de la tasa guardando el archivo en tu ordenador, y al pagarlo 

telemáticamente, guarda también el justificante de pago. Es necesario que guardes los dos archivos en tu 

ordenador para después enviarlos al correo de la secretaría del conservatorio con el documento de matrícula. 

Os indico el enlace: 

https://sara-frontend.gva.es/sara-frontend/modelo?ID_SIMUL=SIMU046-9665&LANG=va 

Si no os funciona el enlace en vuestro navegador, podréis acceder desde la web del conservatorio / 

SECRETARIA / TRÀMITS / MODELS / Model 046 taxa per ensenyament de música. 

  

https://sara-frontend.gva.es/sara-frontend/modelo?ID_SIMUL=SIMU046-9665&LANG=va
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TE LO EXPLICAMOS PASO POR PASO:  

1.- INDICA EL ÓRGANO GESTOR, QUE SOMOS EL CONSERVATORI DE MÚSICA DE CATARROJA 

 

2.- CUMPLIMENTE LOS DATOS PERSONALES Y LA LIQUIDACIÓN 

A- DATOS PERSONALES:  

Introduce todos los datos del ALUMNADO. Recuerda que quien se matricula no es la madre o el padre. 

Es imprescindible que consten el DNI, el NOMBRE Y APELLIDOS y todos los datos del alumnado que cursará 

estudios en este conservatorio. 

B-LIQUIDACIÓN: 

B1.- Asignaturas:  

a) Hay que elegir la columna de los estudios que cursarás (Enseñanzas Elementales o Profesionales). 

b) Introduce la cantidad de asignaturas que vas a cursar el próximo curso según el plan de estudios que 

has visto en la hoja 1 (E. Elementales) y hoja 2 (E. Profesionales) de este manual. Añade si tenemos alguna 

asignatura pendiente por haberla suspendido el curso anterior. Las tasas son diferentes según siguen por curso 

completo (si apruebas todas las asignaturas), por asignaturas pendientes (si te queda alguna y pasas de curso), 

o para repetir curso. 

c) Tener en cuenta: 

 En Enseñanzas Elementales (EEM) se repite curso completo cuando tienes 2 asignaturas 

pendientes. Puedes pasar de curso con 1 asignatura pendiente. 
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 En Enseñanzas Profesionales (EPM) se repite curso completo cuando tienes más de 2 

asignaturas pendientes. Puedes pasar de curso con 2 asignaturas pendientes. 

d) En caso de repetir el curso, hay que indicar la totalidad de asignaturas que tenía el curso suspendido, 

según indica el plan de estudios. (No vale aquello de descontarse las que habéis aprobado). 

Ejemplo cálculo matrícula: 2EPM VIOLÍn son 4 asignaturas pero 1 pendiente de 1EPM, entonces son: 4 

asignaturas del curso completo + 1 asignatura pendiente por estar suspendida  

 

B2.-Tipo de matrícula: La mayoría de alumnado tiene matrícula ordinaria, es decir, no tiene ninguna 

exención o bonificación. Por si desconoces si tienes derecho, te podemos ayudar. Es en los siguientes casos: 

1) Exenciones:  

1. Familias numerosas o monoparentales de categoría ESPECIAL. 

2. Víctimas de violencia de género o de terrorismo. 

3. Alumnado discapacitado, con un grado de discapacidad igual o superior al 33% que además, 

tengan el carné de familia numerosa o monoparental de carácter general. 

4. Alumnado becado por estos estudios de música en el curso pasado que ha solicitado beca para 

el curso al que se matricula. La exención es temporal hasta que el alumnado obtenga la 

resolución para este curso. Resolución que nos enviarás por correo electrónico en el momento 

en que te la notifican. Se debe adjuntar a la documentación a presentar el justificante la solicitud 

de la beca para los estudios del conservatorio para el PRÓXIMO CURSO. 

2) Bonificaciones:  

5. Familias numerosas o monoparentales de categoría GENERAL 

6. Alumnado discapacitado, con un grado de discapacidad igual o superior al treinta y tres por 

ciento. 
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Si has marcado exención o bonificación comprueba que te ha cambiado el importe final. En caso de tener 

derecho a la exención total de tasas, debes enviarnos el documento de autoliquidación 046 igualmente, pero 

comprobando que el importe final es 0€. 

Recuerda que tenéis que enviarme un archivo en formato PDF con el justificante que te da derecho a 

estas exenciones y bonificaciones.  

3.- ACEPTA EL DOCUMENTO: 

 

Clica en Acceptar.  

 

Automàticament apareix aquesta pantalla. Clica en Baixar i si vols tindre-ho en paper, també Imprimir. Recorda 

que aquest document has d’enviar-lo amb tota la documentació, per la qual cosa comprova que l’has baixat i 

que el tens al teu ordinador. 
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4.- PAGAR: 

Després clica en Tancar i Pagar i segueix els passos de la plataforma de pago. 

Pren la targeta de pagament (crèdit, dèbit o targeta d’internet). Has de tindre davant teu el telèfon que tens 

vinculat a la targeta, per així rebre la clau que t’ha d’enviar el banc i que hauràs d’introduir. 

Una vegada estigues preparada o preparat, clica en pagar i segueix els passos que indica la plataforma 

de pagament. 

 

IMPORTANTE: Para obtener el justificante del pago es necesario que clicés CONTINUAR. 

Seguidamente, descargado el justificante del pago en tu ordenador y comprueba que lo tienes guardado para 

poder enviarlo. 

5.- ENVÍA LA DOCUMENTACIÓN AL CORREO DE SECRETARÍA: 

1) Prepara un mensaje con el texto APELLIDOS, NOM- MATRÍCULA CURSO ESPECIALIDAD.  

Por ejemplo:  

Enseñanzas Elementales: CUESTA MOGOLLÓN, PEPA- MATRÍCULA 1EEM VIOLONCHELO.  

Enseñanzas Profesionales: MENTO MUCHO, LOLA- MATRÍCULA 1EPM FAGOT. 

2) Añade, EN FORMATO PDF, los documentos adjuntos siguientes: 

a) Documento de matrícula debidamente firmado 

b) DNI alumnado y progenitores, en caso de ser menor de edad. 

c) Tasa por enseñanzas de régimen especial Música: Declaración-liquidación Modelo 046. 

d) Justificante del pago. 
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e)  Si tienes derecho a exenciones o bonificaciones adjunta los documentos que te dan derecho a 

dichas exenciones. 

Si no tienes un escáner hay aplicaciones de móvil que facilitan las tareas. (Por si te podemos ayudar, 

nuestro alumnado mayoritariamente utiliza la aplicación para móvil CamScanner).  

Envía toda la documentación al correo electrónico de la secretaría del centro y guardate la dirección por 

si te hace falta resolver algún otro asunto administrativo durante el curso: 46018199.secretaria@edu.gva.es 

Sin nada más que añadir, espero que este manual os haya sido de utilidad. 

Atentamente, 

 

Xusa Chilet 
Administrativa 


