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INSTRUCCIONS SOL·LICITUDS TÍTOLS 

NOMÉS PER A L’ALUMNAT AMB 6EPM PROMOCIONAT 

 

Benvolgut alumnat: 

Enhorabona perquè has finalitzat les ensenyances de 6EPM en aquest centre i ja pots sol·licitar el Títol 

de Tècnic en Ensenyances Professionals de Música, en l’especialitat que has cursat.  

1-EMPLENAR SOL·LICITUD.  

Amb les dades aportades pels certificats has d’emplenar la sol·licitud. 

Segueix el següent enllaç: 

https://www.gva.es/va/inicio/procedimientos?id_proc=1092&version=amp 

Si no et funciona aquest enllaç, pots copiar-lo al teu navegador, o accedeix a la nostra web: secretaria / 

tràmits / expedició títols professionals de música  

Recorda no omplir les taxes des d’aquest tràmit, t’indique al punt B com ho has de fer. 

Guarda el document signat en format pdf al teu ordinador i imprimeix una còpia per a tu i una còpia per 

al conservatori. Si eres major d’edat, signes tú, i si eres menor signarà un progenitor. 

 

Clica en la sol·licitud de títol 
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APARTAT A 

Emplena les teues dades personals completes, comprova que el teu nom està correctament escrit amb 

accentuació correcta, perquè el teu nom al títol constarà com conste a la sol·licitud. No et deixes res. El NIA el 

tens als butlletins de notes i als certificats. 

APARTAT B 

Si has cursat estudis al Conservatori de Catarroja, emplena de forma idèntica a la imatge. 

 

Si has cursat els estudis en un centre adscrit al nostre conservatori, com a Alginet, caldrà que indiques:  

CENTRE ENS. PROF. MÚSICA SOCIETAT ARTÍSTIC MÚSICAL ALGINET – 46021460 

APARTAT C 

Segueix emplenant com veus a aquesta imatge 

 

(*) DENOMINACIÓ: Emplena el tex que he indicat i la teua especialitat (Exemple: Clarinet) 

(**)NOTA MITJANA: Pots trobar la nota mitjana als certificats de promoció o preguntar-me. 

 

(***) DATA FI D’ESTUDIS: Per a l’alumnat que s’ha examinat a Maig, cal indicar la data d’avaluació ordinària 

avançada i els qui us haveu examinat a Juny la data de l’avaluació extraordinària avançada.  

La data i curs de superació de la prova cal deixar-la en blanc per al nostre cas. Cliqueu NO en sol·licitud de 

duplicat. 
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Si desconegueu la data de fi d’estudis i la nota mitjana, podeu trucar-me per telèfon o enviar-me un correu 

electrònic a 46018199.secretaria@edu.gva.es.  

APARTAT D 

 

Si la vostra matrícula és Ordinària o teniu bonificació al 50% cliqueu SI. Si teniu exempció cliqueu NO. 

En cas de tindre bonificació o exempció caldrà que cliqueu la casella corresponent i a més aporteu 

documentalment la justificació de la bonificació.  

IMPORTANT: Empleneu l’import de la taxa que haveu pagat i la data del justificant del pagament. L’import 

de la taxa Ordinària en 2023 per a aquest títol és de: 19,63€, amb bonificació del 50% és de: 9,81€. Les 

exempcions, han d’indicar 0€. Bonificacions i exempcions caldrà justificarles documentalment. 

No oblideu indicar la població, la data i la signatura. Una sol·licitud sempre ha d’estar datada i signada. 

La signatura, serà la teua si eres major d’edat. Si eres menor, serà la d’un dels teus progenitors. 

Si tens certificat digital podràs signar digitalment el document amb el programa gratuit ADOBE ACROBAT 

DC / ferramentes / certificats i signar. Si no, caldrà que sol·licites una cita prèvia per presentar la documentació 

en la secretaria del conservatori. 

2-EMPLENAR LIQUIDACIÓ TAXES: 

Expediu el document 046 de taxes guardant l’arxiu al vostre ordinador, i en pagar-lo telemàticament, 

caldrà que expediu també el justificant de pagament. És necessari que guardeu els dos arxius al vostre 

ordinador per després enviar-ho al correu de la secretaria del conservatori. 

Us indique l’enllaç: 

https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SI

MUL=SIMU046-9665 

Si no us funciona l’enllaç en el vostre navegador, podreu accedir des de la web del conservatori: 

SECRETARIA / TRÀMITS / MODELS / Model 046 taxa per ensenyament de música. 

2.1.- INDIQUE L’ÒRGAN GESTOR QUE SÓM: EL CONSERVATORI DE MÚSICA (CATARROJA) 

https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SIMUL=SIMU046-9665
https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SIMUL=SIMU046-9665
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2.2.- EMPLENEU LES DADES PERSONALS I LA LIQUIDACIÓ 

A.- DADES PERSONALS 

Introduïu totes les dades de L’ALUMNAT. Recordeu que qui es matricula no és el pare o la mare. És 

imprescindible que conste el DNI i el NOM I COGNOMS de l’alumnat que cursarà estudis en el conservatori. 

B-LIQUIDACIÓ 

 

Tipus de matrícula: La majoria d’alumnat té matrícula ordinària. 

En el cas de tindre Exempcions o bonificacions, ara és el moment de indicar-ho. Recorda que haureu de 

enviar-me un arxiu en format PDF amb el justificant que et dona dret a les exempcions i bonificacions. 

 

Si has marcat exempció o bonificació podràs comprovar que ha canviat l’import de les taxes. 

2.3.- ACCEPTEU EL DOCUMENT: 
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Clica en Acceptar.  

Automàticament apareix aquesta pantalla. Clica en Imprimir 

 

Com indica la pantalla és OBLIGATORI imprimir. 

Quedarà oberta altra pestanya del navegador amb el document 046 de taxes, que ÉS IMPRESCINDIBLE que 

el descarregues en el teu ordinador i guardar-lo com a justificant de l’autoliquidació. 
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Descarrega’l a l’ordinador 

Torna a la pestanya anterior que té per nom SARA.  

Pren la targeta per fer el pagament (crèdit, dèbit o targeta d’internet). Cal tindre a mà el telèfon que tingueu 

vinculat a la targeta on rebreu la clau que us ha d’enviar el banc i que hauràs d’introduir per fer el pagament. 

2.4.- PAGAR: 

 

Una vegada estigues preparada o preparat, clica en pagar i segueix els passos que indica la plataforma 

de pagament. 
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IMPORTANT: Per obtindre el justificant del pagament cal que cliques “continuar”. Descarregat el 

justificant del pagament en el teu ordinador. 

3.- ENVIA LA DOCUMENTACIÓ AL CORREU DE SECRETARIA: 

1) Prepara un missatge amb el text COGNOMS, NOM-SOL·LICITUD TÍTOL ESPECIALITAT. Per 

exemple:  

LACASA DE JOAN, BENVINGUT- SOL·LICITUD TÍTOL FAGOT. 

2) Afig, EN FORMAT PDF, els documents adjunts següents: 

a) Sol·licitud del títol 

b) Taxa per ensenyaments de règim especial Música. Declaració-liquidació. Model 046. 

c) Justificant del pagament. 

d) DNI de l’alumne en vigor. Cal l’anvers i revers (És imprescindible per aquest tràmit). Si no tens 

escàner, hi ha aplicacions de mòbil que faciliten les tasques. (L’alumnat està utilitzant CamScanner) 

e)  Si tens dret a exempcions o bonificacions caldrà adjuntes els documents que et donen dret a dites 

exempcions. Per si desconeixes si tens dret a exempcions o bonificacions et puc indicar: 

c.1) Exempcions: (En remetreu el document de taxes amb import 0€) 

a. Famílies nombroses o monoparentals de categoria ESPECIAL 

b. Víctimes de violència de gènere o de terrorisme. 

c. Alumnat discapacitat, amb un grau de discapacitat igual o superior al trenta-tres per cent 

que a més tinga el carnet de família nombrosa de caràcter general. 
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c.2) Bonificacions: (50%) 

a. Famílies nombroses o monoparentals de categoria GENERAL 

b. Alumnat discapacitat, amb un grau de discapacitat igual o superior al trenta-tres per cent. 

4) Envia el correu a: 46018199.secretaria@edu.gva.es si tens certificat digital i has signat tota la 

documentació amb el programa gratuit ADOBE ACROBAT DC. Si no, caldrà que sol·licites una cita prèvia per 

presentar la documentació en la secretaria del conservatori. 

Si no pots vindre tu cal que autoritzes a una persona: 

4- PERSONA AUTORITZADA A TRAMITAR 

La sol·licitud i les taxes han d’estar signades per l’alumnat que ha finalitzat els estudis en el cas que siga 

major d’edat. En el cas que siga menor, caldrà que signe un dels progenitors.  

En el cas que no pugues vindre personalment a realitzar els tràmits, podràs enviar-me a qualsevol 

persona de la teua confiança, que aporte una autorització teua.  

A tal efecte cal que realitzes un escrit que haurà de reunir totes les teues dades personals, amb el número 

de DNI teu, i el de la persona autoritzada, així com la descripció del tràmit a què l’autoritzes i que podria ser 

més o menys “Jo, (X), amb DNI .... adreça ... i telèfon.... “AUTORITZE A (Y) amb DNI .... per a la realització dels 

tràmits relatius a la sol·licitud del Títol de Tècnic en Ensenyances Professionals de Música en l’especialitat de.... 

L’autorització haurà de ser original i estar ben emplenada, datada i signada per tu.  

La persona autoritzada es personarà a la porta del despatx d'administració del conservatori, aportant: 

a) L’autorització abans esmentada. La signatura de l’autorització haurà de coincidir amb la del teu DNI. 

b) Fotocopia del DNI de la persona autoritzada en vigor per l’anvers i el revers, en un full DINA4 sense 

retallar de forma que es puga veure l’anvers i el revers del DNI en la mateixa cara del full. Aquesta còpia 

l’adjuntarem a l’expedient del tràmit que es realitze, una vegada comprovada la identitat de dita persona. 

5-TERMINI I HORARI DE TRAMITACIÓ 

El tràmit s’inicia hui i finalitzarà el 30 de juny. Recorda demanar cita prèvia (si no tens certificat electrònic 

amb signatura digital) 

6-EXPEDICIÓ I COMUNICACIÓ DE RECEPCIÓ DEL TÍTOL 

La expedició dels títols no s’efectua al conservatori, nosaltres els tramitem a Conselleria. En els últims 

cursos passats ha estat tardant uns 2 anys. Posa’t en contacte amb el nostre centre dins de dit termini més o 

menys per comprovar si hem rebut el títol. 

mailto:46018199.secretaria@edu.gva.es
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7-INFORMACIÓ COMPLEMENTÀRIA. 

Si necessites informació complementària pots realitzar la consulta amb mi a través d’aquest correu 

electrònic: 46018199.secretaria@edu.gva.es, per telèfon 961206820 o establint una cita prèvia. 

Si en acabar de sol·licitar el títol vols sol·licitar el certificat acadèmic de promoció per tindre constància de tot el 

que consta al teu expedient, caldrà que el sol·licites seguint el manual que consta a la nostra web/ secretaria/ 

tràmits/ com sol·licitar certificat. 

Sense res més que afegir, espere haver-vos sigut d’ajuda en la creació d’aquest manual. 

Atentament, 

 

 

Xusa Chilet 
Administrativa. 


