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INSTRUCCIONS MATRÍCULA NOU INGRÉS CURS 2022-2023 

 

 

Benvolgut alumnat: 

Primer que res, enhorabona per haver accedit al nostre centre.  

Seguiu aquestes instruccions que us hem redactat per a facilitar-vos la presentació de la documentació 

necessària per a matricular-vos en el nostre conservatori per al proper curs. 

 

 

1.- DOCUMENT DE MATRÍCULA 

 

A la nostra web podeu trobar el document per emplenar la matrícula. Està a: SECRETARIA / MATRÍCULA 

/ IMPRÉS MATRÍCULA NOU INGRÉS. Per si us resulta més fàcil, l’accés directe és aquest: 

http://mestreacasa.gva.es/c/document_library/get_file?folderId=500013896798&name=DLFE-2241985.pdf 

Per als qui inicieu els estudis musicals, recordeu en emplenar-lo que l’ESPECIALITAT és l’instrument 

que aneu a aprendre i per al qual haveu aconseguit un lloc escolar. Per a l’alumnat d’Ensenyances 

Professionals, oferim coordinació horària a l’IES Berenguer Dalmau, l’IES La Florida i el Col·legi Larrodé. 

Pregunteu al vostre centre la disponibilitat d’horaris i si us interessa indiqueu-ho al document de matrícula. 

Per signar la matrícula, podeu fer-ho amb el vostre certificat digital usant el programa gratuït ADOBE 

ACROBAT READER DC. En cas de no tindre certificat digital en vigor, firmeu en bolígraf blau i escanegeu-lo 

en color, en format PDF (Les signatures caldrà que siguen iguals a les dels vostre DNI). Recordeu adjuntar-lo 

al correu final per remetre’l a la secretaria del conservatori. 

  

http://mestreacasa.gva.es/c/document_library/get_file?folderId=500013896798&name=DLFE-2241985.pdf
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2.- DOCUMENT DE TAXES 

A) Consulteu el pla d’estudis per saber quantes assignatures teniu en el pròxim curs. De pas, si voleu, 

podeu feu-li una ullada per veure les assignatures que cursareu els pròxims anys. 
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B) Consulta el resum de la llei de taxes que us hem preparat. Es pot observar que hi ha preus diferents 

per a les ensenyances elementals (EEM) i per a les ensenyances professionals (EPM).  

1.1.1 Enseñanzas Elementales: Importe 

1.1.1.1 Curso completo ( por asignatura.) 34,26 €  

1.1.3 Enseñanzas Profesionales:  

1.1.3.1 Curso completo (por asignatura.) 51,39 €  

Per exemple:  

- 1EEM (Primer curs de les ensenyances elementals): Per a totes les especialitats que oferim, consta 

de 3 assignatures a 34,26 €. Per a les ensenyances elementals no indica la llei de taxes que tinguem 

que cobrar l’obertura de l’expedient, així que només pagareu per les 3 assignatures.  

- 1EPM (Primer curs de les ensenyances professionals): Com podeu observar, el preu depèn de la 

especialitat que curseu. En totes les especialitats, excepte el Cant Valencià i el Cant Líric, cursareu 

3 assignatures taxades en 51,39 € per assignatura. En Cant Valencià i Líric, són 4 assignatures al 

mateix preu. Per a totes les ensenyances professionals cal afegir l’obertura d’expedient, que 

te un import de 23,39 €. 
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4.- Expediu l’autoliquidació de la taxa, emplenant el document 046, guardant l’arxiu al vostre ordinador, i 

en pagar-lo telemàticament, guardeu-vos també el justificant de pagament. És necessari que guardeu els dos 

arxius al vostre ordinador per després enviar-ho al correu de la secretaria del conservatori amb el document de 

matrícula. Us indique l’enllaç: 

https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SI

MUL=SIMU046-9665 

Per si us falla l’enllaç, us indiquem el lloc a la nostra web: SECRETARIA / TRÀMITS/ MODEL 046 TAXA 

ENSENYAMENTS RÈGIM ESPECIAL MÚSICA 

US HO EXPLIQUEM PAS PER PAS:  

1.- INDIQUE L’ÒRGAN GESTOR, QUE SÓM EL CONSERVATORI DE MÚSICA DE CATARROJA 

 

  

https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SIMUL=SIMU046-9665
https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SIMUL=SIMU046-9665
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2.- EMPLENEU LES DADES PERSONALS I LA LIQUIDACIÓ 

A.- DADES PERSONALS: 

Introduïu totes les dades de L’ALUMNAT. Recordeu que qui es matricula no és la mare o el pare. És 

imprescindible que consten el DNI, el NOM I COGNOMS i totes les dades de l’alumnat que cursarà estudis en 

aquest conservatori. 

B-LIQUIDACIÓ: 

B1.- Obertura d’expedient: NOMÉS PER A L’ALUMNAT QUE ACCEDEIX A LES ENSENYANCES 

PROFESSIONALS. Introduïu 1 en el número de serveis, premeu la tecla del tabulador → o marqueu amb el 

ratolí a la mateixa línia l’espai on indica “TOTAL”. 

 

B2.- Assignatures:  

a) Cal triar la columna dels estudis que cursareu el curs pròxim (Ensenyances Elementals o 

Professionals). 

b) Introduïu la quantitat d’assignatures que cursareu el pròxim curs, segons el pla d’estudis que teniu en 

el full 1 (E. Elementals) i full 2 (E. Professionals) d’aquestes instruccions. Us mostrem un exemple per cada cas. 

1EEM (1er d’Ensenyances Elementals): 

 

1EPM (1er d’Ensenyances Professionals), excepte Cant valencià i líric que són 4 assignatures: 
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B3.-Tipus de matrícula: La majoria d’alumnat té matrícula ordinària. 

En el cas de tindre exempcions o bonificacions, ara és el moment de indicar-ho. Recorda que haureu de 

enviar-me un arxiu en format PDF amb el justificant que et dona dret a aquestes exempcions i bonificacions.  

Exemple: Famílies nombroses o monoparentals de categoria general o especial, alumnat discapacitat i 

víctimes violència gènere o terrorisme. 

 

Si has marcat exempció o bonificació comprova que t’ha canviat l’import final. En cas de tindre dret a la 

exempció total de taxes, recorda que has d’enviar-nos l’autoliquidació 046 igualment, però comprovant que 

l’import final és 0€. 

3.- ACCEPTEU EL DOCUMENT: 

 

Clica en Acceptar.  
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Automàticament apareix aquesta pantalla. Clica en Imprimir. 

 

Com indica la pantalla és OBLIGATORI imprimir. 

Quedarà oberta altra pestanya del navegador amb el document 046 de taxes, que ÉS IMPRESCINDIBLE que 

el descarregues en el teu ordinador per poder guardar-lo com a justificant de l’autoliquidació. 

 

Descarrega’l a l’ordinador 

Torna a la pestanya anterior que té per nom SARA.  

Pren la targeta de pagament on vols fer el pagament (crèdit, dèbit o targeta d’internet). Has de tindre davant teu 

el telèfon que tens vinculat a la targeta, per així rebre la clau que t’ha d’enviar el banc i que hauràs d’introduir. 
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4.- PAGAR: 

 

Una vegada estigues preparada o preparat, clica en pagar i segueix els passos que indica la plataforma 

de pagament. 

 

IMPORTANT: Per obtindre el justificant del pagament cal que cliques CONTINUAR. Seguidament, 

descarregat el justificant del pagament en el teu ordinador. 
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5.- ENVIA LA DOCUMENTACIÓ AL CORREU DE SECRETARIA: 

1) Prepara un missatge que ha de dur per nom el text MATRÍCULA-COGNOMS, NOM-CURS 

ESPECIALITAT. Per exemple:  

Ensenyances Elementals: MATRÍCULA-LICOSTA MOGOLLÓ, PEPA-1EEM VIOLA.  
Ensenyances Professionals: MATRÍCULA-CAM LULL, BENITO-1EPM SAXÒFON. 

2) Afegeix, EN FORMAT PDF, els documents adjunts següents: 

a) Document de matrícula degudament signat 

b) DNI alumnat i progenitors, en cas de ser menor d’edat. 

c) Taxa per ensenyaments de règim especial Música: Declaració-liquidació Model 046. 

d) Justificant del pagament. 

e)  Si tens dret a exempcions o bonificacions adjunta els documents que et donen dret a dites 

exempcions. Per si desconeixes si tens dret, et podem ajudar, és en els casos següents: 

c.1) Exempcions:  

a) Famílies nombroses o monoparentals de categoria ESPECIAL. 

b) Víctimes de violència de gènere o de terrorisme. 

c) Alumnat discapacitat, amb un grau de discapacitat igual o superior al 33% que a 

més, tinguen el carnet de família nombrosa de caràcter general. 

c.2) Bonificacions:  

d) Famílies nombroses o monoparentals de categoria GENERAL 

e) Alumnat discapacitat, amb un grau de discapacitat igual o superior al trenta-tres 

per cent. 

Si no tens un escàner hi ha aplicacions de mòbil que faciliten les tasques. (Per si et podem ajudar, el 

nostre alumnat majoritàriament utilitzen l’aplicació per a mòbil CamScanner).  

Envia tota la documentació al correu electrònic de la secretaria del centre i guarda’t l’adreça per si et cal 

resoldre algun altre assumpte administratiu durant el curs: 46018199.secretaria@edu.gva.es 

Sense res més que afegir, espere que aquest manual us haja estat d’utilitat. 

Atentament, 

 

Xusa Chilet 
Administrativa 
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INSTRUCCIONES MATRÍCULA NUEVO INGRESO CURSO 2022-2023 

 

 

Estimados estudiantes: 

En primer lugar, enhorabuena por haber accedido a nuestro centro. 

Seguid estas instrucciones que os hemos redactado para facilitaros la presentación de la documentación 

necesaria para matricularos en nuestro conservatorio para el próximo curso. 

 

 

1.- DOCUMENTO DE MATRÍCULA 

 

En nuestra página web podéis encontrar el documento para rellenar la matrícula. Está en: SECRETARIA 

/ MATRÍCULA / IMPRÉS MATRÍCULA NOU INGRÉS. Si lo encuentra más fácil, el acceso directo es el siguiente: 

http://mestreacasa.gva.es/c/document_library/get_file?folderId=500013896798&name=DLFE-

2241985.pdf 

Para aquellos que iniciáis los estudios musicales, recordad al rellenarlo que la ESPECIALIDAD es el 

instrumento que aprenderéis y para el que habéis conseguido una plaza escolar. Para el alumnado de 

Enseñanzas Profesionales, ofrecemos coordinación horaria en el IES Berenguer Dalmau, el IES La Florida y el 

Colegio Larrodé. Preguntad en vuestro centro por la disponibilidad de horarios y si os interesa, indicadlo en el 

documento de matrícula. 

Para firmar la matrícula podéis hacerlo con vuestro certificado digital usando el programa gratuito ADOBE 

ACROBAT READER DC. En caso de no tener certificado digital en vigor, firmar en bolígrafo azul y escanearlo, 

en color, en formato PDF (Las firmas deberán ser iguales a las de vuestro DNI). Recordad adjuntarlo al correo 

final para enviarlo a la secretaría del Conservatorio. 

  

http://mestreacasa.gva.es/c/document_library/get_file?folderId=500013896798&name=DLFE-2241985.pdf
http://mestreacasa.gva.es/c/document_library/get_file?folderId=500013896798&name=DLFE-2241985.pdf
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2.- DOCUMENTO DE TASAS  

A) Consulta el plan de estudios para saber cuántas asignaturas tiene en el próximo curso. De paso, si 

quieres, puedes echar un vistazo para ver las asignaturas que estudiarás en los próximos años. 
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B) Consulta el resumen de la ley de tasas que hemos preparado. Se puede ver que hay diferentes precios 

para las enseñanzas elementales (EEM) y para las enseñanzas profesionales (EPM).  

1.1.1 Enseñanzas Elementales: Import 

1.1.1.1 Curso completo ( por asignatura.) 34,26 €  

1.1.3 Enseñanzas Profesionales:  
1.1.3.1 Curso completo (por asignatura.) 51,39 €  

Por ejemplo: 

- 1EEM (Primer curso de las enseñanzas elementales): Para todas las especialidades que ofrecemos, 

consta de 3 asignaturas a 34,26 €. Para las enseñanzas elementales no indica la ley de tasas que 

tengamos que cobrar la apertura del expediente, por lo que sólo pagaréis por las 3 asignaturas. 

- 1EPM (Primer curso de las enseñanzas profesionales): Como podéis observar, el precio depende de 

la especialidad que curséis. En todas las especialidades, excepto el Cant Valencià y el Canto Lírico, 

cursaréis 3 asignaturas tasadas a 51,39 € por asignatura. En el Canto valenciano y lírico, son 4 

asignaturas al mismo precio. Para todas las enseñanzas profesionales es necesario añadir la 

apertura de expediente, que tiene un importe de 23,39 €. 
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4.- Expedir la autoliquidación de la tasa, rellenando el documento 046, guardando el archivo en vuestro 

ordenador, y cuando lo paguéis telemáticamente, guardaros también el justificante del pago. Es necesario 

guardar los dos archivos en vuestro ordenador para luego enviarlos al correo de la secretaría del Conservatorio 

junto con el documento de matrícula. Utilice el enlace: 

https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SI

MUL=SIMU046-9665 

Por si os falla el enlace, os indicamos el lugar en nuestro sitio web: SECRETARIA / TRÀMITS/ MODEL 

046 TAXA ENSENYAMENTS RÈGIM ESPECIAL MÚSICA 

OS LO EXPLICAMOS PASO POR PASO: 

1.-INDIQUE EL ÓRGANO GESTOR, QUE ES EL CONSERVATORIO DE MÚSICA DE CATARROJA 

 

  

https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SIMUL=SIMU046-9665
https://atenea.ha.gva.es/sara/servlet/com.hacienda.pdf.pdf417.ServletRecogidaDatosSimulador?ID_SIMUL=SIMU046-9665
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2.-RELLENAR LOS DATOS PERSONALES Y LA LIQUIDACIÓN 

A.-DATOS PERSONALES: 

Introducid todos los datos del ALUMNADO. Recuerda que quién se matricula no es la madre o el padre. 

Es imprescindible que consten el DNI, el NOMBRE Y APELLIDOS y todos los detalles del alumnado que cursará 

estudios en este conservatorio. 

B-LIQUIDACION: 

B1.- Apertura del expediente: SOLO PARA EL ALUMNADO QUE ACCEDE A LAS ENSEÑANZAS 

PROFESIONALES. Escriba 1 en el número de servicios, pulse la tecla del tabulador → o marque con el ratón 

en la misma línea donde indica “TOTAL”. 

 

B2.- Asignaturas: 

A) Tenéis que elegir la columna de los estudios que cursareis el próximo curso (Enseñanzas Elementales 

o Profesionales). 

b) Introducid la cantidad de asignaturas que cursareis el próximo curso, de acuerdo con el plan de 

estudios que tenéis en la hoja 1 (E. Elementales) y en la hoja 2 (E. Profesionales) de estas instrucciones. Os 

mostramos un ejemplo para cada caso. 

1EEM (1º de Enseñanzas Elementales): 

 

1EPM (1º de Enseñanzas Profesionales), excepto Cant valencià y lírico, que son 4 asignaturas: 
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B3.-Tipo de matrícula: La mayoría de los estudiantes tienen matrícula ordinaria. 

En el caso de tener exenciones o bonificaciones, ahora es el momento de indicarlo. Recuerda que debes 

enviarnos un archivo en formato PDF con el justificante que te da derecho a estas exenciones y bonificaciones. 

Ejemplo: Familias numerosas o monoparentales con una categoría general o especial, estudiantes con 

discapacidades y víctimas de violencia de género o terrorismo. 

 

Si has marcado la exención o bonificación comprueba que ha cambiado el importe final. En caso de tener 

derecho a la exención total, recuerda que debes enviarnos la autoliquidación 046 igualmente, pero verificando 

que el importe final es de 0€. 

3.-  ACEPTAD EL DOCUMENTO: 

 

Haga clic en Aceptar. 
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Esta pantalla aparece automáticamente. Haga clic en Imprimir. 

 

Como indica la pantalla es OBLIGATORIO imprimir. 

Se abrirá otra pestaña del navegador con el documento 046 de tasas, que es IMPRESCINDIBLE que lo 

descargue en su ordenador para poder guardarlo como justificante de la autoliquidación. 

 

Descárgalo en tu ordenador 

Vuelva a la pestaña anterior que tiene por nombre SARA. 

Tenga cerca la tarjeta de pago donde desee pagar (tarjeta de crédito, débito o Internet). Debe mantener frente 

a usted el teléfono que ha vinculado a la tarjeta, para así recibir la clave que envía el banco y que debe introducir. 
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4.- PAGAR: 

 

Una vez que esté lista o listo, haga clic para pagar y siga los pasos indicados por la plataforma de pago. 

 

IMPORTANTE: Para obtener el justificante de pago, haga clic en CONTINUAR. A continuación, 

descargue el recibo de pago en su ordenador. 
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5.- ENVIAR LA DOCUMENTACIÓN AL CORREO DE SECRETARIA: 

1) Prepara un mensaje que debe llevar por nombre el texto: MATRÍCULA-APELLIDOS, NOMBRE-

CURSO ESPECIALIDAD. Por ejemplo: 

Enseñanzas Elementales: MATRÍCULA-LECUESTA MOGOLLÓN, PEPA-1EEM VIOLA. 
Enseñanzas Profesionales: MATRÍCULA-MENTO MUCHO, LOLA-1EPM SAXÒFON. 

2) Añade, en FORMATO PDF, los siguientes documentos adjuntos: 

a) Documento de matrícula debidamente firmado. 

b) DNI del alumnado y sus progenitores, en caso de ser menor de edad. 

c) Tasa por estudios de régimen especial Música: Declaración-liquidación Modelo 046. 

d) Justificante del pago. 

e) Si tienes derecho a exenciones o bonificaciones, adjunta los documentos que te dan el 

derecho a dichas exenciones. Si no sabes si tienes derecho, es en los casos siguientes: 

C. 1) Exenciones: 

a) Familias numerosas o monoparentales de categoría ESPECIAL 

b) Víctimas de violencia de género o terrorismo. 

c) Alumnado discapacitado, con un grado de discapacidad igual o superior a 33% 

que además tengan carnet de familia numerosa de carácter general. 

C. 2) Bonificaciones  

d) Familias numerosas o monoparentales de categoría GENERAL. 

e) Estudiantes discapacitados, con un grado de discapacidad igual o superior a 

treinta y tres por ciento. 

Si no tienes un escáner, hay aplicaciones móviles que facilitan las tareas. (Si podemos ayudarte, nuestro 

alumnado mayoritariamente utiliza la aplicación para móvil CamScanner).  

Envía toda la documentación al correo electrónico de la secretaría del centro y conserva la dirección por 

si fuera necesario resolver otros asuntos administrativos durante el curso: 46018199.secretaria@edu.gva.es 

Sin nada más que añadir, esperamos que este manual les haya sido de utilidad. 

Atentamente, 

 

Xusa Chilet 
Administrativa 
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