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CONSIDERACIONES INICIALES PARA TUTORIA
QUIEN QUE HACER DOCUMENTO
INFORMACION al inicio | Tutor/a. Tutor/a entrega Nota informativa para su firma con
de curso. toda la informacién relevante, si es menor de edad
firma de ambos (alumno/a y familia). NOTA INFORMATIVA INICIO
Tutor/a recoge documentos firmados, cuando esté CIPFP.docx
completo el grupo, escanea y sube documentacion
a carpeta compartida con direccion de estudios.
ANULACION DE Alumno/a'y Si el alumno/a quiere anular la matricula, debera
MATRICULA. Secretaria. descargar el modelo de anulacion de matricula a
A instancia del Posterior través de la Secretaria virtual, rellenarla y hacer
interesado. resolucion por | entrega de la misma en la secretaria del centro.
parte de
Direccion.
ANULACION DE Tutor/a Tras contabilizar un 5% de inasistencia de las horas | POSIBILIDAD PERDIDA
MATRICULA de formacion en el centro* u 8 dias lectivos MATRICULA CIPFP.docx
Por inasistencia consecutivos sin justificar, el tutor/a comunicara a
través de Web familia el aviso de posibilidad de
pérdida de matricula mediante modelo redactado.
Tutor/a'y Cumplido el 15% de faltas injustificadas o de Formulario anulacién de matricula:
direccién justificacion improcedente de las horas de formacion | https://forms.office.com/e/Rir9EMdY6u
estudios. en el centro* o de 10 dias lectivos consecutivos no ?origin=IprLink
justificados a las actividades formativas, el tutor/a
notificara a través de formulario de anulacion de
matricula la orden de comunicacién por parte del
centro de la no respuesta del alumno/a y la
aplicacion de anulaciéon de matricula definitiva.
PERDIDA DE EVAL. Profesor/a - Se perdera el derecho a la evaluacion continua en Formulario comunicacion pérdida eval.
CONTINUA Tutor/ay un moédulo profesional al superar el 15% de Continua:
Profesor/a - inasistencia— a las actividades de formacion. https://forms.office.com/e/v83c1gQHy
direccion Cada miembro del equipo educativo pondra en M?origin=lprLink
estudios. conocimiento del tutor/a del grupo la posibilidad de
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pérdida de la evaluacion continua de su moédulo
profesional de quien alcance el 10% de inasistencia.
Superado el porcentaje de inasistencia establecido,

el profesor/a que considere de aplicacion la pérdida

de evaluacion continua, rellenara el formulario de
comunicacion para posteriormente recoger en
despachos el documento firmado para notificar al
alumno/a y/o tutor/a legal de manera fehaciente la
pérdida motivada de la evaluacién continua, ya sea
por Web Familia o por un correo electrénico de
Itaca.

RENUNCIA DE Alumno/a 'y Si el alumno/a quiere renunciar a la convocatoria

CONVOCATORIA Secretaria. ordinaria, debera descargar el modelo de renuncia
Posterior de convocatoria a través de la Secretaria virtual,
resolucién por | rellenar y aportar justificacion haciendo entrega de
parte de los documentos en la Secretaria del centro.
Direccién.

CONVALIDACIONES Alumno/a 'y Si el alumno/a quiere solicitar convalidaciones,
Secretaria. debera descargar el modelo a través de la
Posterior Secretaria virtual, rellenar y aportar justificacion
resolucion por | haciendo entrega de los documentos en la
parte de Secretaria del centro.
Direccion. Plazo: hasta 8 de octubre para las que resuelve el

centro.

Durante todo el curso para las que resuelve el
Ministerio de Educacién o por competencias
profesionales.

FSE

Tutor/a ciclos
presenciales de
GMy GS

Informara al alumnado que participe en las
ensefanzas citadas sobre las caracteristicas de la
accion cofinanciada, asi como del papel que la
Unidn Europea ejerce en éstas. La transmision de
esta comunicacion se acreditara mediante la firma
del tutor o la tutora del grupo, junto con la relacion
del alumnado matriculado en este grupo, no siendo
necesaria la firma del alumnado.

Comunicacion FSE CIPFP.docx
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INFO: https://ceice.gva.es/es/web/formacion-
profesional/periode-programacio-2021-2027

Tutor/a -
Equipo docente

Resumen autorizaciones Tutor/a tras hacer entrega de la ficha del alumno y
recoger la informacion referida a datos de contacto,
enfermedades, y autorizaciones rellenara el
documento que posteriormente compartira con

equipo docente y direccion de estudios.

Plantilla de autorizaciones
alumnoscursociclo.docx

*Del total horas de los mdédulos en los que estd matriculado, sin tener en cuenta médulos pendientes o convalidados o en los que se haya

solicitado renuncia de convocatoria.

—“En el cémputo de faltas de asistencia no se tendran en cuenta las faltas justificadas correctamente documentadas por:

e Ausencias derivadas de enfermedad o accidente del alumnado.
e Atencion a familiares de primer grado de consanguinidad.

e Otras circunstancias individualizadas de fuerza mayor de centros que valore la Direccién del centro, debidamente justificadas y acordadas

que formen parte de las normas de organizacion y funcionamiento.
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