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1.- INTRODUCCIO

La nostra societat demanda cada vegada més mesures que afavorisquen la
conciliaci6 de la vida laboral i familiar, i és el menjador escolar el que presenta
avantatges en aquest sentit fent que els xiquets/tes tinguen 1’adequada atencié en el
moment de dinar.

El servei de menjador escolar s’insereix en 1’ambit educatiu, aspecte que necessariament
ha de ser tingut en compte, per a ser aprofitat i potenciat. El temps que 1’alumnat passa
en el centre com a usuari d’aquest servei ha de redundar en benefici seu i en el de les
seues families. L’alumnat té dret a rebre una alimentacié de qualitat i a més a més
aprofitar aquest temps rebent una formaci6 integral a través d’activitats educatives que
formen en aspectes relacionats amb els habits d’alimentacio, els habits socials i els
habits de vida saludable, tot i aix0 en un adequat clima de respecte i convivéncia.
L’evolucio del sistema educatiu ha incidit de una manera significativa en 1’autonomia
dels centres. D’aquesta manera és 1’equip directiu, junt amb els diferents organs
col-legiats de govern, el que atenent les caracteristiques propies del nostre centre,
s’erigeix com el maxim organ de decisié de 1’organitzacié i del funcionament dels
diferents ambits del centre i, entre aquests, del menjador escolar.

El temps que els xiquets/tes permaneixen a migdia al centre no es sols per a menjar,
sin6 que també és de relacions socials i és per aix0 que pretenem desenvolupar habits i
habilitats i adquirir actituds i valors.

El servei de menjador no té caracter obligatori ni forma part de 1’horari lectiu. Es una
opcio totalment lliure i voluntaria.

Els usuaris han de conéixer i complir les normes de funcionament del reglament aprovat
pel Consell Escolar del nostre centre d’acord amb la legislacié vigent.

Aquest projecte de menjador pretén ser una continuitat del Projecte Educatiu i el RRI de
I’escola.

2.- DEFINICIO

Tal i com es recull en I’article 2 de 1’Ordre 47/2010 s’entén per servei de
menjador escolar tant I’alimentacio de 1’alumnat usuari com la vigilancia i 1’atencio
educativa d’este durant la totalitat del temps que hi ha entre la finalitzacié de I’horari
lectiu matinal i el comencament de 1’horari lectiu vesperti.

3.- OBJECTIUS

Adoptar habits de higiene personal i postural en I’acte de 1’alimentacio.

Adquirir habits i comportaments correctes en 1’alimentacio i en la taula.

Coneixer la necessitat d’una adequada alimentacio.

Desenvolupar habits de participacio en activitats grupals, adoptant un

comportament constructiu i responsable.

Aconseguir que 1’alumnat aprenga a omplir el seu temps lliure amb activitats

constructives i formatives, que contribueixquen al desenvolupament harmonic

de la seua personalitat.

0 Participar en jocs i activitats que requereixen de 1’activitat fisica en jocs
esportius.

0 Aprendre a compartir.

0 Fomentar el respecte per les persones i el material.

O O o0 O

o
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4.-

MODALITAT DE GESTIO

Atenet als dos tipus de contractacio del servei de menjador que s’ofereixen en

Particle 3 de I’Ordre 47/2010, I’opci6 elegida pel centre serd mitjancant el
subministrament de menjars elaborats en cuines centrals i transportades al centre
educatiu, a carrec d’una empresa homologada del corresponent acord marc..

5.- CONTRACTACIO I GESTIO DEL SERVEI
Article 7
0 La prestacio6 del servei de menjador requerira la perceptiva autoritzacio

administrativa que sera sol.licitada per la direcci6 del centre educatiu, amb 1’acord
previ del consell escolar, durant I’ultim trimestre del curs anterior al qual se
sol-licita.
La sol.licititud s’acompanyara de la segiient documentacio:

0 Copia de I’acta del consell escolar on consta 1’acord de posar en marxa el
menjador.
Modalitat de prestaci6 del servei previst.
El balag economic pressupostari de la seua gestio.
Document descriptiu de 1’espai fisic on estara ubicat i la capacitat maxima.
El projecte educatiu del servei de menjador escolar.

0 Acta favorable de la Inspecci6 de Sanitat.
L’autoritzacio s’otorgara per a un curs escolar complet durant els mesos de jornada
lectiva partida i es renovara automaticament si no canvien els requisits necessaris
per als atorgament.
Els canvis en la prestacié del servei de menjador escolar han de ser notificats per la
direcci6 del centre i autoritzats per la direcci6 territorial competent previ informe de
la Inspeccié Educativa.

o O o0 O

Article 10

0]

Quan, amb caracter general, el servei de menjador escolar es preste per mitja de la
contractacié d’aquest amb una empresa homologada en virtut del corresponent acord
marc, el consell escolar del centre educatiu proposara de manera prioritzada almenys
tres d’estes empreses homologades, justificant la seua proposta.

Rebuda la proposta del consell escolar del centre, la direcci6 territorial corresponent
comprovara que el nombre de propostes de contracte per a cada empresa no supera
el maxim per al qual es troben habilitades segons |’esmentat acord marc,
seleccionara 1’empresa que corresponga, d’acord amb la prelacié establida pel
centre, i omplira per triplicat el model de contracte que figura com a annex de la
present orde.

Una vegada omplit i subscrit el contracte per a la prestacio del servei de menjador
escolar, tant pel titular de la direccid territorial com per I’empresa adjudicataria, la
direcci6 territorial el remetra al centre educatiu perqué es firme en senyal de
coneixement i conformitat, i es torne posteriorment un dels exemplars a la direccié
territorial contractant perque en tinga constancia. Com a annex al contracte s’ha
d’acompanyar I’inventari dels béns i instal-lacions que es posen a disposicié de
I’empresa, inclosos tant en el menjador escolar com en la cuina, si n’hi ha.
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0 Els serveis prestats per les empreses contractades seran abonats directament pels
centres educatius, a carrec dels fons del menjador.

6.- UBICACIO, CALENDARI I HORARI DEL MENJADOR
ESCOLAR

6.1.- LLOC.

CERVANTES I.- El menjador situat a I’edifici del carrer Joanot Martorell. Queden
integrats tots els alumnes d’educaci6 primaria.

CERVANTES II.- El menjador ubicat a 1’edifici del carrer Cedre. Queden integrats els
alumnes que cursen educacio infantil.

En setembre i juny ja es fa Us del servei de menjador en els dos edificis.

6.2.- CALENDARI.

El servei de menjador funcionara els dies lectius determinats pel calendari escolar
d’octubre a maig.

No obstant, si el pressupost i el nombre de comensals ho posibilita i la direcci6 territorial
ho aprova, en setembre i juny s’oferira també servei de menjador. En aquest cas s’haura
d’incloure el pressupost d’aquest dos mesos en la previsié de funcionament del Programa
Anual de Menjador.

6.3.- HORARI.

SETEMBRE I JUNY
- L’horari del menjador és de 13h fins les 15h.

O Els pares o familiars, de 2’30 fins les 15h., podran passar a replegar-los, als respectius
centres.

D’OCTUBRE A MAIG
O L’horari del menjador és de 12: 30 a 15 hores.

7.- ALUMNAT USUARI DEL SERVEI

7.1 CONCEPTE

El servei de menjador escolar podra ser sol.licitat per les families dels alumnes
matriculats al centre educatiu.

7.2 SOL.LICITUD
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0 Els pares/mares o tutors legals dels alumnes que desitgen el servei de menjador de
foma continua hauran de presentar la instancia normalitzada que el centre els
facilitara durant el mes de juny.

0 Els alumnes que s’incorporen per primera vegada al centre sol.licitaran el servei de
menjador escolar presentant la instancia junt amb la formalitzacié de la matricula.

0 Els pares que, per qualsevol circumstancia, necessiten fer tis del servei de menjador
per a 1,2, o més dies, ho sol-licitaran abans del dia/es de necessitat per a tindre la
seguretat que es disposa de placa en eixe/os dies.

0 Els sol-licitants de plaga de menjador per al seu/s fill/a/s hauran d'omplir els
segiients documents:
a) sol-licitud de placa on es faran constar el/els nom/s del/de la, dels/de les
alumne/a/es i el curs que realitzen.
b) imprés d'autoritzacié bancaria on poder carregar, mensualment, el servei de
menjador.

7.3 CRITERIS DE SELECCIO

0 El nostre menjador no tindra una altra limitacié que la capacitat fisica que permet el
mateix. Si féra necessari, per l'elevat nombre de sol-licituds, es realitzaran torns.

0 No obstant, en el cas que hi haja més sol.licituds que places els procés de seleccio i

admissié correspondra al consell escolar, tal i com recull I’article 5 de 1’ordre
47/2010 de 28 de maig.

0 Aquest procediment de selecci6 i admissi6é haura d’haver finalitzat abans del primer
dia lectiu del mes d’octubre.

0 L’ordre de preferencia que seguira el consell escolar per a seleccionar i admetre
I’alumnat usuari aixi com per a resoldre les reclamacions sera:

a) Alumnat beneficiari d’ajuda assistencial de menjador.
b) Alumnat els dos progenitors del qual treballen, o sent familia monoparental el
progenitor que té atribuida la guarda i custodia, i que tinga incompatibilitat del
seu horari laboral amb 1’horari d’eixida de I’alumnat al migdia. En este suposit,
per a la justificacié s’haura de presentar una declaracié jurada i un certificat
expedit per I’empresa en quée s’indique 1’horari laboral del pare i/o mare o els
tutors legals.
c) Alumnat ordenat segons el nombre de germans i germanes que estan
matriculats en el centre educatiu i per als quals es desitja utilitzar el servei de
menjador.
d) Personal docent i no docent que preste serveis en el centre educatiu.
e) Alumnat d’altres centres educatius proxims que no tinguen servei de
menjador, seguint la prioritzacio establida amb anterioritat i amb la necessaria
autoritzacio de la direcci6 territorial competent en materia d’educacio.
0 En cas d’empat, es realitzara un sorteig public entre les families sol-licitants, i
accediran al servei de menjador tots els fills i filles que pertanyen a la mateixa
familia per als quals se sol-licita el servei.
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0 El consell escolar fara public el llistat d’admesos i suplents, ordenat segons els
criteris de prioritzacio, en el tauler d’anuncis del centre, amb anterioritat al primer
dia lectiu del mes d’octubre.

7.4 DRETS I DEURES DE L’ ALUMNAT USUARI

DRETS

L’alumnat usuari del servei de menjador escolar té dret a:
a) Rebre una dieta equilibrada i saludable.
b) Rebre orientacions en materia d’educacio per a la higiene i la salut i
d’adquisici6 d’habits socials.
c) Participar en les activitats educatives programades.
d) Rebre la subvencié del servei, si és procedent, d’acord amb la normativa
vigent.

DEURES

L’alumnat usuari del servei de menjador escolar esta obligat a:
a) Respectar el projecte educatiu del centre.
b) Observar un comportament adequat, segons les normes de convivéncia.
c)-Respectar el personal que presta el servei i complir les seues orientacions.
d) Mostrar respecte i consideraci6 cap a la resta de I’alumnat usuari.
e) Respectar les instal-lacions i utilitzar-ne adequadament el mobiliari i el
parament.
f) Participar en les activitats educatives programades.

7.5 DEURES DE LES FAMILIES
Els pares, mares o tutors de 1’alumne usuari estan obligats a:
a) Abonar la quantia que els corresponga pel cost del servei, en la forma que

establisca la direcci6 del centre.
b) Respectar el projecte educatiu del menjador.

8.- GESTIO ECONOMICA DEL SERVEI DE MENJADOR
ESCOLAR
8.1 PREU DEL SERVEI

O El preu maxim diari del servei de menjador sera fixat per la conselleria competent
en materia d’educaci6 per a cada curs escolar.

O El consell escolar del centre determinara el preu diari concret del servei durant el
curs escolar i respectara sempre el limit fixat pel preu maxim.
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O En el cas que el preu diari fixat pel consell escolar supere I’import de 1’ajuda de

menjador, els beneficiaris abonaran la diferencia, d’acord amb el procediment que
determine la direcci6 del centre.

8.2 FINANCAMENT

(o]

El servei de menjador es financara amb els ingressos que s’indiquen a continuacio,
els quals constituixen els fons de menjador.
a) Aportacions dels usuaris, ja siga el mend complet o la part que,
si és el cas, no cobrisca 1’ajuda de menjador.
b) Import de les ajudes de menjador concedides als alumnes del
centre, transferides per la conselleria amb competencies en materia
d’educacio.
c¢) Dotacions de la conselleria amb competéncies en materia d’educacio
per a financar els gastos ordinaris de funcionament del servei de
menjador.
d) Dotacions de la conselleria amb competéncies en materia d’educacio
per a financar els gastos extraordinaris necessaris per al funcionament
correcte del servei.
e) Aquelles altres aportacions en forma d’ajudes o donacions rebudes
de qualsevol persona o entitat publica o privada aprovades pel
consell escolar.

8.3 GESTIO ECONOMICA

o

L’abonament dels dies d'assistencia continua es realitzaran per mitja de carrec en el
compte bancari que s’indique a mes vencut.

En el compte bancari on es domiciliara I'import, es procurara hagen fons suficients

per a evitar les devolucions. Les despeses que es produisquen per les devolucions
son a compte del titular del rebut. En este cas, el pagament del rebut més les
despeses, es fara en efectiu, dins dels 7 dies segiients a la notificacid, en secretaria
del centre i en lhorari establert. De no fer-ho en eixe termini, causara baixa
immediatament.

Els pares que facen us del servei en dies solts pagaran mitjancant transferéncia
bancaria, al rebre un rebut a mes vencut, amb la quantitat establerta.

En el cas que del resultat de la gesti6 dels fons del menjador durant el curs escolar
resulte un superavit economic, este podra ser assignat pel consell escolar per a
atendre els gastos de funcionament ordinaris del centre, sempre que almenys el
cinquanta per cent d’este superavit es destine als fons del menjador per al curs
segiient.

En el cas que del resultat de la gesti6 dels fons del menjador durant el curs escolar
resulte un deficit economic, el centre afectat podra sol-licitar a la conselleria amb
competencies en materia d’educaci6 un credit extraordinari per a cobrir les
insuficiencies economiques generades, i aportara la documentaci6 justificativa que
des de la direccio territorial corresponent li siga requerida.

Tots els dies de 9 a 9'30h se'ls podra atendre en secretaria.
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10.

Quan un alumne/a no puga assistir al menjador o vullga fer ts en dies solts es
notificara ~ als  encarregats del menjador a través del email

menjadorcervantes@gmail.com, aquestos seran revisats fins a les 9:30h.

De les absencies produides durant tot el mes, sempre que es notifique degudament
es descomparan els dies.

Els rebuts es giren al banc sobre el mes vencut, entre 1’1 i el 10 del mes.

Quan es realitze una eixida per activitats escolars i no es menge al col-legi, eixe dia
es descomptara al mes segiient.

MENU ESCOLAR

En el servei de menjador es prestara una especial atencié a la formaci6 de bons
habits alimentaris de 1’alumnat, per a la qual cosa s’ha d’establir una planificacié de
menus variada i equilibrada. En este sentit, s’incloura en el programa anual del
menjador almenys una relacié de 20 menus, els quals seran revisats periodicament.
La planificacio6 i I’elaboracié dels mentis es regira per les normes dietétiques per a
menjadors i residencies escolars elaborades per la conselleria competent en materia
de salut, tot prestant especial atenci6 a les recomanacions contingudes en els
documents elaborats per la dita conselleria sobre les actuacions per a la prevencio i
el control del sobrepés i 1’obesitat en la infancia i I’adolescencia.

El menjador escolar disposa d’un ment especial o de regim per a atendre 1’alumnat
que, per mitja del corresponent certificat medic, acredite la impossibilitat d’ingerir
determinats aliments que puguen ser perjudicials per a la seua salut.

Tots els mesos, abans de I’inici del mes, es remetra als usuaris un escrit on constaran
els menus del mes , els dies de servei de menjador i I'import del mateix.

PROGRAMACIO DEL SERVEI DE MENJADOR I NORMATIVA

INTERNA.

10.

1 PROJECTE EDUCATIU DEL MENJADOR ESCOLAR

Aquest document que es presenta és el Profecte Educatiu de menjador regulat en
I’article 8 de I’ordre 47/2010.

Aquest documentat ha de ser aprovat pel consell i elaborat per I’equip directiu atenent
a les propostes del clasutre i el consell escolar.

Ha de recollir els objectius i les prioritats d’actuacié aixi com les seues normes
d’organitzacio i fincionament.

Ha de tindre en compte les caracteristiques, necessitats i interessos dels alumnes i les
seues families i reflectir la forma d’atencié a la diverstitat i el respecte del principi de
no discriminaacio.

Aquest document sera public i s’ha de facilitatr el seu coneixement a tota la comunitat
educativa.
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10.2 PROGRAMA ANUAL DEL MENJADOR ESCOLAR.

(0]

La direcci6 del centre educatiu elaborara per a cada curs un programa que
arreplegue tots els aspectes concrets relatius a 1’organitzacié i el funcionament del
menjador durant el curs escolar, segons el model establit per cada direccio
territorial, el qual sera aprovat pel consell escolar del centre i s’incorporara a la
programacié general anual.
El programa anual establira els aspectes concrets d’organitzacio i funcionament del
menjador escolar en cada curs, i incloura el nombre previst de comensals i les
necessitats de personal per a 1’atencié del servei, pressupost d’este i els objectius i
programacié d’activitats educatives.
El programa anual establira 1’atencié educativa que rebra I’alumnat, que es
concretara almenys en la programacio de dos tipus d’activitats:
a) Les activitats educatives programades per al periode d’alimentaci6, que han
de reflectir principalment la dimensié educativa d’este servei, les quals tindran,
entre altres, 1’objectiu de desenvolupar habits relacionats amb 1’alimentacio, la
salut i la higiene.
b) Les activitats educatives programades per als periodes immediatament
anterior i posterior al periode d’alimentacio, que han d’afavorir la integraci6 de
tot I’alumnat i tindran, entre altres, 1’objectiu de desenvolupar habits relacionats
amb la cultura, I’esport i I’oci.

L’empresa adjudicataria del servei de menjador escolar, sense perjui de la
possibilitat de realitzar propostes a la direccié del centre educatiu a fi d’harmonitzar
i coordinar les activitats educatives, haura de prestar el servei ajustant-se al
programa anual del menjador escolar.

11.- NORMATIVA DE SEGURETAT I HIGIENE

El menjador escolar haura de complir les exigencies establides en la normativa
europea, estatal i autonomica vigent en materia higienicosanitaria i alimentaria.

Per raons higienicosanitaries i de seguretat alimentaria, no es permetra el consum
d’aliments que no hagen sigut subministrats per I’empresa adjudicataria.

D’acord amb la normativa vigent, esta prohibit el consum de begudes alcoholiques i
tabac en els centres educatius.

12.- CESSAMENT DEL SERVEI

(0]

El cessament de la prestacio del servei esta subjecte a I’autoritzacié administrativa, a
peticio de la direccio del centre educatiu a la direcci6 territorial corresponent, amb
I’acord previ del consell escolar del centre, i sera necessari un informe de la
Inspecci6 d’Educacié.

En el cas que es lesione greument 1’interés public i social, la direccid territorial
comunicara al consell escolar la decisié desestimatoria a la sol-licitud de tancament,
la qual cosa obligara al manteniment del servei de menjador escolar, almenys fins a
la finalitzacio del curs escolar.

La direcci6é territorial corresponent podra cessar les activitats dels menjadors
escolars d’ofici quan hi haja raons d’interés public i social per a aixd i amb
audiencia previa del consell escolar del centre.
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0 En el cas de la suspensi6 temporal del servei per raons de forca major, s’haura de
comunicar a la direcci6 territorial, amb una indicaci6 de les causes i del temps
previsible de cessament del servei.

13.- CONTROL I INSPECCIO DEL MENJADOR

Sense perjui de la supervisio que, en materia laboral i sanitaria, corresponga a
altres instancies, la Inspecci6 Educativa controlara el funcionament dels menjadors
escolars, assegurant el compliment de la normativa vigent en esta materia.

14.- RESPONSABLES DE LA GESTIO DEL SERVEI I PERSONAL
ADSCRIT A LA PRESTACIO D’AQUEST.

(Orde 47/2010, de 28 de maig de la Conselleria d’Educacid, per la qual es regula el
servei de menjador)

14.1 CONSELL ESCOLAR

A) FUNCIONS DEL CONSELL ESCOLAR

El consell escolar del centre tindra, en relacié amb el servei de menjador escolar, les
atribucions segiients:

1. Establir directrius per a la planificacié i desenvolupament del projecte educatiu
de menjador i del programa anual de menjador.

2. Aprovar I’esmentat projecte educatiu de menjador i el programa anual de
menjador.

3. Proposar les empreses entre les quals es triara I’empresa adjudicataria del servei
de menjador, d’entre les acreditades previament en el corresponent procediment
d’homologacid, justificant la proposta efectuada.

4. Proposar a la direccié del centre educatiu 1’autoritzacio del servei de menjador
escolar en el centre.

5. Supervisar I’organitzacié i I’activitat general del menjador escolar, aixi com els
aspectes administratius i funcionals del servei; promoure, si és el cas i de
conformitat amb els temes contractuals, la renovacio de les instal-lacions i
I’equipament, i vigilar la seua conservacié i higiene.

6. Aprovar el projecte de pressupost del servei de menjador escolar com a part del
pressupost anual del centre i la justificacié dels comptes.

7. Supervisar els menus que se servisquen en el menjador escolar quant a la
qualitat i varietat d’aliments, i comprovar que siguen adequats per a una
alimentacio sana i equilibrada de 1’alumnat.

8. Acordar, si és el cas, I’anticipacio del servei de menjador al primer dia lectiu del
curs escolar i la seua finalitzacio I’ultim dia lectiu d’este.

9. En el cas d’insuficiéncia de places en el menjador escolar, decidir sobre
I’admissié de 1’alumnat al dit servei, d’acord amb els criteris de prioritat
establerts en la present orde.

B) FUNCIONS DE LA COMISSIO DE MENJADOR
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1.

En el si del consell es constituira una comissio encarregada del seguiment i el
control del menjador escolar en quée han estat representats tots els membres de la
comunitat educativa amb incidencia en el servei de menjador.

Esta comissio sera I’encarregada d’elaborar el reglament de regim interior del
menjador i establira 1’actuacio planificada per a la prevencid i la intervencio
davant de conductes que alteren o perjudiquen la convivencia i contribuira a
afavorir un adequat clima de convivéncia, respecte mutu i prevencié dels
conflictes.

La comissié de menjador sera 1’encarregada de dirimir les possibles qiiestions
que puguen sorgir en el funcionament del menjador, per la qual cosa haura de
tindre coneixement i informacio de tots els aspectes relacionats amb el servei; el
consell escolar podra establir formules per a permetre 1’accés dels membres de la
comissi6 al menjador i a la cuina per a realitzar les comprovacions oportunes.

14.2 FUNCIONS DE LA DIRECTORA

1w

Sol-licitar a la direcci6 territorial competent en materia d’educacio 1’autoritzacio
del servei de menjador durant I’ultim trimestre del curs anterior per al qual se
sol-licita la prestacio del servei.

Elaborar junt amb 1I’equip directiu el projecte educatiu i el programa anual del
servei del menjador que formaran part de la programacié general anual del
centre , per a la seua aprovacio en el consell escolar.

Exercir les funcions inherents a la direccié del servei de menjador.

Fixar els torns del servei de menjador.

Supervisar les condicions d’execuci6 del contracte amb les empreses
adjudicataries en el procediment d’homologacio, sense perjui de les relacions
laborals existents entre les empreses i el seu personal.

Dirigir I’elaboracio del projecte de pressupost de menjador i realitzar el
seguiment de la seua execucié.

Autoritzar les despeses, d’acord amb el pressupost aprovat, i ordenar els
pagaments corresponents.

Assegurar la presencia en el centre d’un membre de I’equip directiu durant el
temps de duracié de la prestacié del servei de menjador.

Vetllar pel compliment de la normativa vigent sobre la salut i higiene.

14.3 ENCARREGAT/DA DEL MENJADOR

1.

L’encarregat del menjador haura de ser un membre de la plantilla del centre
educatiu i sera designat pel consell escolar del centre a proposta del director o
directora.

Les competencies de I’encarregat del menjador seran les segiients:

a) Exercir, de conformitat amb les directrius de la direccié del centre, les
funcions d’interlocutor amb els usuaris del servei, les empreses i el personal
d’este.

b) Elaborar i actualitzar periodicament I’inventari dels béns adscrits al
menjador.

c) Elaborar el projecte de pressupost de menjador.
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d) Realitzar la gesti6 economica del servei de menjador, aixi com verificar el
cobrament de les quantitats del preu del servei als usuaris, i efectuar el
cobrament i pagament autoritzats per la direcci6 del centre.

e) Procedir a la reposicié del parament necessari, amb I’autoritzacio préevia de
la direcci6 del centre.

3. S’haura d’assegurar sempre, per part de la direcci6 del centre educatiu, la
presencia de 1’encarregat en el centre durant la prestacié del servei de menjador.

14.4 MONITORES DE MENJADOR
A) FUNCIONS
Els monitors de menjador desenrotllaran les funcions segiients:

1. Atendre i custodiar 1’alumnat durant la totalitat del temps de prestacié del servei de
menjador escolar.

2. Mantindre I’orde i resoldre les incidencies que puguen presentar-s’hi.

3. Prestar especial atenci6 a la funcié educativa del menjador, principalment a
I’adquisicié d’habits socials i higienicosanitaris.

4. Desenrotllar el pla d’activitats educatives i recreatives aprovades pel consell escolar
del centre.

5. Qualsevol altra funcié que puga ser-li encomanada pel responsable directe de la
prestacié del servei en coordinacié amb la direcci6 del centre, a fi d’aconseguir
’adequat funcionament del menjador.

B) NOMBRE DE MONITORS/ES DE MENJADOR

1. El nombre minim de monitors o monitores sera:
a) Alumnat del segon cicle d’Educacié Infantil: un monitor o monitora per cada
quinze alumnes o fraccié superior a huit.
b) Alumnat d’Educaci6 Primaria: un monitor o monitora per cada vint alumnes o
fraccio6 superior a deu.

2. Atés que es tracta de requisits minims, el consell escolar del centre podra
incrementar-los i comptar amb un nombre més gran de monitors, si fa falta. El cost
d’estos anira a carrec dels fons de menjador.

3. Una vegada firmats els contractes, la contractacié de monitors efectuada podra reduir-
se quan, a causa de la reduccié d’alumnat usuari durant el curs, la plantilla de monitors
del menjador passe a estar sobredimensionada, i es modificaran els contractes
corresponents per a adaptar la dita plantilla a les necessitats reals del servei.

C) CRITERIS DE SELECCIO

Mestres del centre

Diplomat/da de magisteri
Alumnes de magisteri

Curs de monitors de temps lliure
Altres
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14.5 ALTRES QUESTIONS SOBRE EL PERSONAL QUE PRESTA SERVEIS
EN EL MENJADOR ESCOLAR

1. Sera obligacio de tot el personal que preste els seus serveis en els menjadors escolars
respectar les normes establides pel centre educatiu i guardar el degut respecte a
I’alumnat usuari i la resta del personal del centre educatiu.

2. El personal estara identificat convenientment, vestira de manera adequada i el seu
aspecte respondra a les normes d’higiene requerides per les caracteristiques del treball.
A més, tot el personal adscrit al servei de menjador, tant de cuina com d’atencié a
I’alumnat dependent de I’empresa contractista, haura d’estar en possessié del certificat
de manipulador d’aliments.

3. La direcci6 del centre, oida la comissié de menjador, podra rebutjar justificadament i
en qualsevol moment aquella persona que preste els seus serveis en el menjador escolar

el comportament de la qual no es considere adequat. En este cas, I’adjudicatari del
contracte haura de substituir-la immediatament.

15.- ORGANITZACIO DE LES ACTIVTATS DE MENJADOR

15.1 AULARI INFANTIL

A-TASQUES A DESENVOLUPAR EN ELS DIFERENTS MOMENTS EDUCATIUS

EIXIDA -Rebre als alumnes en els llocs establerts
mantenint als alumnes de forma ordenada.
(No poden estar jugant, barallant-se o
cridant)

-Traslladar als alumnes a la dependencia
del centre establida controlant que els
alumnes fagen les files ordenadament i
sense correr.

MENJADOR -Mantenir ’ordre en el menjador.
S’establira una senyal per recordar als
alumnes que han de parlar baixet.
-Ensenyar als alumnes a utilitzar els
parament de forma correcta.

-Fomentar habits com: no utilitzar les
mans per menjar, menjar amb la boca
tancada, netejar-se els llavis i les mans,
demanar les coses per favor, etc.

-No permitir en cap moment que els
alumnes colpejen amb els paraments a la
taula o tiren el menjar pel terra. Aplicar les
sancions establides.

-Afavorir el gust pel menjar invitant a
provar el menjar pero sense obligar a
menjar-se’l.
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PATI -Cada monitora custoriara el lloc del pati
que se li assigne no podent abandonar-lo
mai sense motiu justificat.

-Resoldre TOTS els conflictes de
convivencia que es produisquen. Els
comportaments dels xiquets/es sempre han
de tindre una conseqiiencia davant la
monitora: mirada, reflexié, advertiment o
sancio.

-Desenvolupar les activitats recreatives
que s’acorden.

B-ORGANITZACIO DE LES MONITORES

A) Distribucié de grups

M1-Monitora encarregada d’un dels grups de 3 anys
M2- Monitora encarregada d’un dels grups de 3 anys
M3- Monitora encarregada dels alumnes de 4 anys
M4-Monitora encarregada dels alumnes de 4/5 anys
M5-Monitora encarregada dels alumnes de 5 anys

B) Distribuci6 d’espais

Al pati es colocaran dues monitores en la zona de la sequia i la resta en la zona de la
cuina. Es vigilara que els alumnes no vagen a la zona d’accés de I’edifici tant per la
sequia com per la uina. Aixi mateix tampoc es permetra que els alumnes pugen a les
valles

C-ORGANITZACIO DELS DIFERENTS MOMENTS EDUCATIUS

a) Eixida dels alumnes

- Les monitores aniran a les classes a buscar al seu grup. Els alumnes de 3 anys es
quedaran dins les aules i els de 4 anys col.locats en la paret de fora de 1’aula. Els
de 5 anys baixaran i romandran amb els alumnes de 4 anys.

- Quan hagen eixit els alumnes de casa, eixiran els alumnes de menjador.

- Els alumnes de 3 anys es dirigiran al bany del pati per fer pipi i els alumnes de 4
i 5 anys al pati.

- 10 minuts abans d’entrar a dinar, els xiquets/es es rentaran les mans.

- Les monitores tindran en compte les segiients tasques: donar sabo, controlar dins
del WC, donar paper i controlar la fila i controlar els alumnes tal i com entren al
menjador.

- En l’estona abans de dinar es realitzaran les activitats proposades per les
monitores i establides al Pa de menjador.
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b) Menjador

- Tal i com s’hagen rentat les mans entraran al menjador de forma ordenada i
romandran sentats a la cadira en silenci i sense menjar.

- Quan estiguen tots els alumnes d’un grup cantaran la canco: BON PROFIT. Es
cantara dues vegades, una normal i I’altra fluixa, per convidar a parla baixet i es
podra comencar a dinar.

- Abans de comencar a dinar es recordaran les normes per a menjar:

SILENCI- MENGEM CORRECTAMENT

- Quan el volum de soroll siga molt elevat la mestra encarregada realitzara la
consigna establida per recuperar la normalitat.

- Els xiquest/es no podran eixir al pati tal i com acaben de dinar si no que hauran
de romandre a les taules per a eixir tot el torn al mateix temps de forma
ordenada: 3-4-5 anys. S’algaran de la cadira quan les monitores ho indiquen.
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c) Eixida al pati

PEM

3 anys -Després de dinar aniran a les seues aules a fer la siesta.
-14°30 tindran joc lliure al pati.
-14°45 es dirigiran a fer pipi, rentar-se les mans i a la fila.
4-5 anys -Després de dinar els alumnes de 4 i 5 anys aniran a les classes a

programades.

veure un DVD/contar un conte i realitzar les activitats dirigides

-14’15 tindran joc lliure al pati.
-14°45 es dirigiran a fer pipi, rentar-se les mans i a la fila.

D-ORGANITZACIO DIES DE PLUJA

a) Eixida dels alumnes

- Les monitores aniran a les classes a buscar al seu grup. Els alumnes de 3 anys es
quedaran dins les aules i els de 4 anys col.locats en la paret de fora de 1’aula.

- Quan hagen eixit els alumnes de casa, entraran a les aules

- Les activitats que realitzaran seran: construccions i pintar (només 4 i 5 anys)

C) EIXIDA MENJADOR

3 ANYS

4-5ANYS

Aquests alumnes faran relaxacié i
després realitzaran joc lliure al pati.

Aquests alumnes en acabar de dinar la
monitora els contara un conte i després
realitzaran ~ les  activitats  dirigides
programades al Pla de menjador.

b) Entrada menjador

L’organitzacié d’aquest moment sera la mateixa que la resta de dies

¢) Eixida menjador

3 ANYS

4-5ANYS

Aquests alumnes faran relaxacié i
després realitzaran joc lliure al pati.

Aquests alumnes en acabar de dinar la
monitora els contara un conte i després
realitzaran  les  activitats  dirigides
programades al Pla de menjador.

Data aprovacio6 29-5-2019




CEIP CERVANTES

PEM

15.2. AULARI PRIMARIA

A.- TASQUES A DESENVOLUPAR

EIXIDA

-Rebre als alumnes en els llocs establerts mantenint als alumnes de
forma ordenada. (No poden estar jugant, barallant-se o cridant)
-Traslladar als alumnes a la dependencia del centre establida
controlant que els alumnes fagen les files ordenadament i sense
correr.

MENJADOR

-Mantenir 1’ordre en el menjador. S’establira una senyal per
recordar als alumnes que han de parlar baixet.

-Ensenyar als alumnes a utilitzar els parament de forma correcta.
-Fomentar habits com: no utilitzar les mans per menjar, menjar amb
la boca tancada, netejar-se els llavis i les mans, demanar les coses
per favor, etc.

-No permitir en cap moment que els alumnes colpejen amb els
paraments a la taula o tiren el menjar pel terra. Aplicar les sancions
establides.

-Afavorir el gust pel menjar invitant a provar el menjar pero sense
obligar a menjar-se’l.

PATI

-Cada monitora custoriara el lloc del pati que se li assigne no
podent abandonar-lo mai sense motiu justificat.

-Resoldre TOTS els conflictes de convivencia que es produisquen.
Els comportaments dels xiquets/es sempre han de tindre una
conseqiiencia davant la monitora: mirada, reflexio, advertiment o
sancio.

-Desenvolupar les activitats recreatives que s’acorden.

B-ORGANITZACIO DE LES MONITORES

a) Distribucié de monitores

Hi ha 6 monitores, distribuides en dos torns de 3. Els torns es fan amb el criteri de
I’horari de les activitatrs extraescolars.

b) Distribuci6 d’espais

Dues monitores es col.locaran en la porta d’eixida al centre i la resta en el pati tant a les
12’30 hores com a les 15 hores.

C-ORGANITZACIO DELS DIFERENTS MOMENTS EDUCATIUS

a) Eixida dels alumnes

0 En el moment de I’eixida una educadora vigilara la porta de Joanot.
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0 No podran anar pel perimetre de 1’escola, ni a la zona de les escales de la s’equia
aixi com tampoc a la zona trasera de la cuina i la zona de 1’entrada principal.

0 Tres monitores passaran llista, una per cicle.

0 Els alumnes realitzaran de forma voluntaria les activitats que proposen les
monitores.

0 Abans d’entrar a dinar els alumnes es llevaran les mans i se les secaran.

0 Faran les files ordenadament per entrar al menjador.

0 Les educadores vigilaran que els alumnes accedisquen al menjador sense correr..

b) Menjador

0 Els alumnes seuran ordenadament.

0 Podran parlar en veu baixa. S’establira una senyal per recordar als alumnes que
baixen la veu.

0 Ensenyar als alumnes a utilitzar de forma correcta els utensilis per a menjar.

0 Fomentar habits com:

-Utilitzar els coberts per menjar

-Menjar amb la boca tancada.

-Torcar-se la boca i les mans abans de beure.
-Demanar les coses per favor i amb la ma algada.

0 En acabar de dinar es rentaran les mans i la boca amb raspall i dentrific que
hauran de dur al centre i que romandra en els casellers per a tal efecte. Després
podran eixir al pati.

0 Les monitores vigilaran que els alumnes entren en ordre, amb les mans netes i
en ordre i silenci.

0 En el menjador tindran especial atenci6 en que els alumnes mengen
correctament i utilitzen adecuadament els utensilis per menjar aixi com habits
d’higiene i neteja.

0 Hauran de convidar als alumnes a tastar tots els aliments.

0 Si algun alumne de forma reiterada no menja es passara ’avis al/ a la

responsable de I’edifici joanot per a comunicar-ho als pares.

c) Eixida al pati

(0]

Les educadores en la seua funcid de vigilancia es distribuiran cadascuna en les
seglients zones:

-Part dels waters

-Part de la font

-Zona de la tanca de I’institut.
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D-ORGANITZACIO DIES DE PLUJA

En la biblioteca i la sala d’usos multiples es realitzaran jocs de taula i

manualitats.

15.3 ORGANITZACIO GENERAL

0 A Dedifici de Joanot Martorell es lleva el plat cada alumne i a continuaci6

agafen la seua bossa de neteja i es renten les mans i les dents.

A les 15h les monitores finalitzaran les seues funcions i comunicaran a la
direccié qualsevol incidéncia que consideren rellevant.

Formaran als alumnes en bons habits alimentaris proporcionant informacié
basica i necessaria sobre alimentaci6 intel.ligent, la importancia de saber
comportar-se adequadament a la taula i ensenyar valors com el respecte,
I’agraiment o la generositat.

Als pares dels alumnes de 3 anys se’ls informara per escrit i mensualment sobre
I’alimentacio dels seus fills aixi com altra informacié que és considere oportu.

A la resta d’alumnes del centre se’ls informara per escrit de forma puntual quan
hi haja alguna incidencia bé sobre alimentacio o per la conducta de I’alumne. No
obstant, els pares podran consultar a les monitores o encarregats sobre el
desenvolupament dels seus fills/es en el menjador.

16.- NORMES DE CONVIVENCIA

Els alumnes usuaris del servei de menjador hauran de respectar les segiients normes de
funcionament:

Es respectara tot el material escolar existent al centre aixi com es fara un bon s
de totes les instal.lacions i dependéncies que s’utilitzen.

Es comportaran amb correcié en qualsevol joc, activitat o responsabilitat que
realitzen.

Utilitzaran correctament els paraments del menjador, tindran habits d’higiene i
en la taula.

S’ocupara a la taula el lloc assignat per les monitores sense molestar a la resta de
companys, mantenint una postura correcta i guardant un minim de silenci.

Es tindra respecte i obediencia a les monitores, personal no docent, encarregats.

Es respectaran les normes de convivencia general del centre. No insultar ni
agredir a cap company o persona i no perturbar el desenvolupament d’activitats.
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¢ Els alumnes romandran en les dependéncies autoritzades.

¢ En les entrades i eixides es faran les files de forma adecuada procurant no cérrer

ni cridar.

e (Quan algin xiquet/a tinga intolerancia alimentaria, els pares ho hauran de
notificar a I’encarregat del menjador i a la directora presentant el comunicat del

facultatiu corresponent.

e Si algun alumne-comensal precisa pendre algun medicament en horari de
menjador s’haura de comunicar préviament a la direccio6 del centre.

Aquestes normes s’entregaran als alumnes usuaris del servei.

17.- FALTES I SANCIONS

La tipificaci6 de faltes ve determinada pel que recull el Decret 39/2008 sobre la
convivencia als centres docents i el RRI del centre i que tenen la seua concrecié en les
caracteristiques del servei del menjador. Aquestes conductes es classificaran en
conductes disruptives, conductes contraries a les normes de convivéncia i conductes
greument perjudicials per a les normes de convivéncia.

17.1 CONDUCTES DISRUPTIVES

DEFINICIO

SANCIONS

Soén aquelles conductes que interfereixen
en el normal desenvolupament de les
activitats del menjador, que han de ser
corregides pero no té la suficient gravetat
per a ser considerades com a conductes
contraries.

1. Correspondra sancionar per infraccions
simples a les monitores, encarregat o
directora del centre.

2. Sancions:
-Amonestacié publica i privada.

-Apartar un temps breu a 1’alumne de
I’activitat que s’esta realitzant.

-Petici6 publica d’excuses.
-Requisar I’objecte causant de la infraccié.

-Informacié per escrit als pares.
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17.2 CONDUCTES CONTRARIES A LES NORMES DE CONVIVENCIA

DEFINICIO MESURA EDUCATIVA
CORRECTORA
a) Les faltes de puntualitat injustificades. 1.Correspondra sancionar per conductes
b) Les faltes dassistencia injustificades. contraries a les normes de convivencia a la
c) Els actes que alteren el normal directora del centre
desenrotllament de les activitats del centre o
educatiu, especialment els que alteren el | 2-Mesures educatives correctores:
normal desenrotllament de les classes. a) Amonestacio verbal.
d) Els actes d’indisciplina. b) Compareixenca inmediata davant el cap
e) Els actes d’incorrecié o desconsideraci6, les d’estudis.
injtries i ofenses contra els membres de la | ) Amonestacio per escrit.
comunitat educativa. d) Retirada de teléfons mobils, aparells de so o
f) El furt o deteriorament intencional altres aparells electronics aliens al procés
d’inmobles, materials, documentaci6 o d’ensenyanca-aprenentatge,  utilitzats  de
recursos del centre. manera reiterada durant les activitats que es
g) El furt o el deteriorament intencionat dels realitzen al centre. S’entregaran apagats i als
béns o materials dels membres de la pares en presencia de I’alumne.
comunitat educativa. e) Privaci6 de temps de recreaci6 per un
h) Les accions que puguen ser perjudicials per periode maxim de cinc dies lectius.
a la integritat i la salut dels membres de la f)  Incorporacié a I’aula de convivencia.
comunitat educativa. g) Realitzaci6 de tasques educadores per
i) La negativa sistematica a portar el material I’alumne en horari no lectiu i no superior a
necessari per al desenrotllament del procés cinc dies lectius.
d’ensenyament.aprenentatge. h) Suspensi6 del dret a paricipar en les
i) La negativa a traslladar la informaci6 activitas extraescolars o complementaries.
facilitada als pares, mares, tutors per part | 1) Suspenssi6 del dret dassisténcia a
del centre o viceversa. determinades classes per un periode no
k) L’alteraci6 o manipulacié6 de la superior a cinc dies lectius. L’alumne
documentacié facilitada als pares, mares, romandra al centre efectuant treballs
tutors o tutores per part del centre. academics.
) La suplantaci6 de la personalitat de
membres de la comunitat escolar.
m) La utilitzaci6 inadecuada de les tecnologies
de la informaci6 i comunicacié durant les
activitats que es realitzen en el centre
educatiu.
n) L’4s de telefons mobils, aparells de so i
altres aparells electronics aliens als procés
d’ensenyanca-aprenentatge  durant  les
activitats que es realitzen al centre educatiu.
0) ) Els actes que dificulten o impedisquen el
dret i el deure a I’estudi dels seus companys
i companyes.
p) La incitacié6 o estimul a cometre una falta
contraria a les normes de convivencia.
q) La negativa al compliment de les mesures
correctores adoptades davant les conductes
contraries a les normes de conviveéncia.
r) L’us inadequat de les infraestructuras i béns

0 equips materials del centre.
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17.3 CONDUCTES GREUMENT PERJUDICIALS PER A LES NORMES DE

CONVIVENCIA

DEFINICIO SANCIONS
a) Els actes greus d’indisciplina i les injuries o

ofenses contra membres de la comunitat educativa

que sobrepassen la  incorrecci6 o la

desconsideraci6 previstes en [D’article 35 del

present decret.

b) L’agressi6 fisica o moral, les amenaces i | h-m-n:

coaccions i la discriminacié

greu a qualsevol membre de la comunitat
educativa, aixi com la falta de respecte greu a la
integritat i dignitat personal.

c¢) Les vexacions i humiliacions a qualsevol
membre de la comunitat escolar, particularment si
tenen un component sexista o xenofob, aixi com
les que es realitzen contra els alumnes més
vulnerables per

les seues caracteristiques personals, socials o
educatives.

d) L’assetjament escolar.

e) La suplantaci6 de personalitat en actes de la
vida docent.

f) La falsificacio, el deteriorament o la sostraccio
de documentacié académica.

g) Els danys greus causats en els locals, materials
o documents del centre o en els béns dels membres
de la comunitat educativa.

h) Els actes injustificats que pertorben greument el
normal desenrotllament de les activitats del centre.
membres de la comunitat educativa.

i) Les actuacions que puguen perjudicar o
perjudiquen greument la

salut i la integritat personal dels membres de la
comunitat educativa.

j) La introduccié en el centre d’objectes perillosos
o substancies perjudicials per a la salut i la
integritat personal dels membres de la comunitat
educativa.

k) Les conductes tipificades com a contraries a les
normes de convivéncia del centre educatiu si
concorren circumstancies de collectivitat o
publicitat intencionada per qualsevol mitja.

1) La incitacié o I’estimul a cometre una falta que
afecte greument la convivéencia en el centre.

m) La negativa reiterada al compliment de les
mesures educatives correctores adoptades davant
de conductes contraries a les normes de
convivencia.

n) La negativa al compliment de les mesures
disciplinaries adoptades davant de les faltes que
afecten greument la convivencia en el centre.

0) L’accés indegut o sense autoritzaci6 a fitxers i
servidors del centre.

p) Actes atemptatoris respecte al projecte educatiu,
aixi com al caracter propi del centre.

1. Realitzaci6 de tasques educadores per a
P’alumne o I’alumna, en horari no lectiu, per un
periode superior a cinc dies lectius i igual o
inferior a quinze dies lectius.

2. Suspensi6 del dret a participar en les activitats
extraescolars o complementaries que tinga
programades el centre durant els trenta dies
segiients a la imposicié de la mesura disciplinaria.
3. Canvi de grup o classe de I’alumne o I’alumna
per un periode superior a cinc dies lectius i igual o
nferior a quinze dies lectius.

4. Suspensi6 del dret d’assisténcia a determinades
classes per un periode comprés entre sis i quinze
dies lectius. Durant la impartici6 d’eixes classes, i
a fi d’evitar la interrupci6 del procés formatiu de
I’alumnat, este romandra en el centre educatiu
efectuant els treballs academics que li siguen
encomanats per part del professorat que li impartix
docéncia. El cap o la cap d’estudis del centre
organitzara I’atenci6 a este alumnat.

Altres.

a) Suspensié del dret d’assisténcia al centre
educatiu durant un periode comprés entre sis i
trenta dies lectius. Per a evitar la interrupci6 en el
seu procés formatiu, durant el temps que dure la
suspensio, I’alumne o ’alumna haura de realitzar
els treballs académics que determine el professorat
que li impartix docencia. El reglament de régim
interior determinara els mecanismes que
possibiliten un adequat seguiment del dit procés,
especificara la persona encarregada de dur-lo a
terme i ’horari de visites al centre per part de
I’alumne o I’alumna sancionat o sancionada.

b) Canvi de centre educatiu. En cas d’aplicar esta
mesura disciplinaria,

a ’alumnat que es trobe en edat d’escolaritat
obligatoria, I’administraci6é educativa li
proporcionara una placa escolar en un altre centre
docent sostingut amb fons publics, amb garantia
dels serveis complementaris que siguen necessaris,
condici6 sense la qual no es podra dur a terme la
dita mesura.
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17.4 PROTOCOL DE REGISTRE DE SANCIONS

1. Les educadores faran un registre de les infraccions i faltes dels alumnes.

2. Quan es produisca una conducta contraria a les normes de convivéncia o
conducta greument perjudicial es comunicara per escrit als pares/mares de la
falta comessa i la sancid corresponent i les cirscumstancies en que s’ha produit.
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