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Aula Virtual 4

Santillana presenta Aula Virtual 4, una plataforma educativa ‘
gue proporciona al profesorado y a los estudiantes todo lo

necesario para crear un entorno de ensefianza y aprendizaje ‘

digital.

e Aula Virtual 4 esta disefiada para acceder desde distintos ‘

dispositivos, ordenadores, tabletas con conexién a internet
o sin ella, y se puede trabajar con sus contenidos de forma
sincronizada desde el aula y desde casa.

e Podras comunicarte con tus estudiantes y organizar el
trabajo de forma rapida y sencilla.

¢ Tendras acceso a todos los materiales para el profesorado
y el alumnado que acompafan a nuestros libros en la misma
plataforma: gufas didacticas, solucionarios, sugerencias para la
evaluacion, etc.

e Podras seguir el desempefo de tus estudiantes mientras trabajan
con los libros de Santillana.

e Aula Virtual 4 se adapta a ti y a tu alumnado. Existe una
version para el docente, con acceso a contenidos y areas de
trabajo exclusivos, y otra especifica para el alumnado.
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Acceso a Aula Virtual 4

Puedes acceder a Aula Virtual 4 de distintas formas dependiendo de si vas a utilizar la web
conectado a internet o la aplicacion para descargar sus contenidos en tu dispositivo.

e ONLINE: conéctate con tu navegador a https:/av.santillana.es.

e OFFLINE: descarga la aplicacion Aula Virtual 4 de https://digital.santillana.es o de las tiendas
Android e 10s.

Inicio de sesion
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'.‘. Aula Virtual

Podras iniciar sesion en Aula Virtual usando
tus credenciales si ya has creado una cuenta
de usuario/a, o, si cuentas con un usuario/a

de e-vocacion, podras acceder con tus
¢Como recupero mi contrasena?

datos. Si has olvidado tu contrasefa,
podras crear una nueva a través

134 del email de recuperacion que
CreaCI On de Cuenta recibirds en tu correo electrénico.

Si accedes a Aula Virtual por primera vez, serd necesario crear una cuenta de usuario/a. Para ello,
debes completar los cuatro pasos del proceso:

; Aula Virsal

e o e o

1. Nombre y apellidos 2. Usuario e email 3. Contraseia 4. Licencia y contraseia
Incluye tu nombre y Deberas recordar tu Podras cambiar tu La licencia 'y su
uno o dos apellidos.  usuario / alias para contrasena, si lo contrasena te la
iniciar sesiéon en AV4  deseas, una vez proporcionara tu
en proximas finalizado el proceso delegado/a comercial y
ocasiones. de creacion de tendra asociados los
cuenta, en el libros solicitados.

apartado Mi perfil.
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Los botones de navegacion

A través de los botones del menu de navegacién podras acceder a las diferentes secciones de
Aula Virtual 4.

Mis libros Mis clases Mensajes Recursos
Aplicaciones X Agenda I Asistencia I Notas

I ] I

epé 000000

Tutorial interactivo

Panel de control

Panel de control

El Panel de control estd pensado como una pantalla de inicio donde podréas tener a
mano la informacién més destacada de tu dia a dia como docente.

Tendras acceso directo a las tareas en progreso creadas para tus clases, la agenda
diaria con los eventos programados para el dia actual y préximos eventos, asi como

comentarios de tus estudiantes sobre las tareas en curso.

= o i - -
= f Adavirtual Buscador.. O, ARO2022:2023  w cs.v On O

Tareas en progreso N ons o= cie=e= Agenda diaria

JUEVES

Geografia e Historia 1°4
23, Marz0 2023

| [R————————

Los climas del mundo

15:00 - 16:00 1Hora
— Vs & 12/04/2023
Revision de eximenes
16:00 - 17:00 1Hora
© Geografia e Historia I'A : Susiboprifasores
Proyectos individuales
El clima y los seres humanos
4l & 13/04/2023
<12 3 4
Nuevos comentarios Préximos eventos
#E Geografia e Historia 1A 24/03/2023
B Tarea: Los climas del mundo 2 Alejandro Lépez Moreno ormada de robética
08:00- 1100 2Horas
Hola Laura, ¢Qué tipo de grafica utilizamos para la representacion de los datos? .
scubriremos qué es
B 2023-03-23
Responder... >
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Mis libros

En esta seccion se mostraran los libros digitales que han sido asignados a tu cuenta.
Podras visualizar los libros, leer el contenido y personalizarlo, tendras acceso a
herramientas para tomar notas, subrayar y agregar marcadores, entre otras.

= Vi Buscador.. o Mio202202% v cas.v O m Q

Mis libros

mmoem o €= - ;Cémo anadir

mas libros?

Biology and Geology : M Geografia e Historia 15

: Pulsando el boton

«Nueva licencia» podras
introducir las

fom .?LA credenciales facilitadas

= W "l e por tu delegado/a para

- ) s : : anadir otros libros a tu

libreria de Aula Virtual 4.

1 ¢Como visualizar mis libros?

A través del boton ¢ podrés acceder al

libro o crear una version personalizada.

Aplicaciones

En la seccion Aplicaciones podras descubrir soluciones digitales para ayudarte y
complementar tu dia a dia en el aula. Una de ellas es Bingel, una plataforma para
realizar ejercicios donde podras retar a tu alumnado a superarse en un entorno

gamificado.

= .z Aula Virtual Buscador...
= e " Santitana

Bingel

(o)
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Mis clases

En este apartado podras visualizar tus diferentes clases, gestionar sus miembros,
acceder al entorno de creacion de tareas y visualizar de forma directa el libro asociado
de la asignatura correspondiente.

.z Aula Virtual

Mis clases

@
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(B Geografia e Historia

AR020222023 v
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+e Crear una nueva clase o
unirte a una ya creada
por otro/a docente.

¢;Como creo una clase?

Pulsando el botdn Nueva clase podras incluir los datos necesarios para la creaciéon de tu clase.

Asociar libro e—— | [seionoin

Deberas seleccionar uno de
los libros disponibles en tu
libreria para asociarlo a la
clase.

Nueva clase

—o

Utllizar libro ya anadido

Nombre de a clase.

Elige e color de la asignatura

Prucbas y eximenes escritos o

Elige el icono de la asignatura
Proyectos individuales o

Ponderacion totaldo a clase 100 puntor): ©

Horario de a asignatura

Dia Hora de inicio Hora méxima

Seleccionar opeién - Howdemco @

Hora maxima

B Afadir horarlo

Ponderaciones

Establece las ponderaciones para
cada tipologia de tarea. Recuerda
que la suma de todas ellas debe
ser 100.

Horario de asignatura

Podras definir el horario de la
clase que estés creando.

Una vez creada la nueva clase, podras acceder de forma directa a sus principales secciones.

e

Geografia e Historia 1°A
1a02a2822

—* Editar clase
Puedes editar

Tienes clase: T1:00 - 155 los datos de
™ una clase asf
Miembros Tareas = ibro )
6 =] 7 (I como activar

Historia...

—t—T—

o desactivar
el grupo.

Administrar miembros

) )

Acceso directo al
apartado Tareas

s

de la clase
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Miembros

¢:Como me uno a una clase ya creada?

Geografia e Historia 1°A

@ Bl 1a02a2822

Tienes clase: T:00 - Ti:55

Caddigo de clase
Cada clase creada tiene asociado

e un coédigo. Puedes solicitar el codigo

de la clase a la que te quieres unir

e incluirlo al pulsar el boton Unirse

a una clase existente. e
El docente que administre la clase

debera aceptar tu solicitud.

Unirse a una clase existente

Cédigo de la clase

Al unirte a una clase, visualizaras los libros de la misma
si tienes sus libros en tus licencias

¢;Como gestiono los miembros de una clase?

A través de la secciéon Miembros de la clase
podras ver los estudiantes y docentes que

forman parte del grupo.

Utilizando el interruptor @) podras
activar o desactivar a los miembros que han

solicitado unirse a la clase.

Tareas

H

88888

En el apartado Tareas podrés elaborar encargos para tus estudiantes y calificarlos, compartir

archivos, gestionar su asistencia y realizar un seguimiento global y personalizado de sus avances,

entre otras cosas.

mw » 00 @mn o [

s v v o 0@ = o M

l Resumen

Visualizaras datos globales de la clase y de cada
estudiante sobre las tareas encargadas.

l Seguimiento
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Tendrés un seguimiento personalizado del
avance de cada estudiante en el libro de clase.




;Como crear tareas?

Las tareas en Aula Virtual 4

se organizan en temas
asignados a un periodo
del curso escolar.

e a

<+ Nuevo tema

Pulsa en «Nuevo
tema» para
crear el primer
grupo de tareas
(p. e].: El clima).

Una vez creado un tema, podras crear tareas asociadas al mismo.
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‘Geografia  Historia A
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«=—— Nueva tarea

del mundo).

Utiliza las pestanas para incluir las propiedades
de la tarea y sus destinatarios (p. €j.: Los climas

¢Como edito las tareas creadas?

Puedes editar los datos de la tarea
a través del boton 3 .

¢;Como corregir tareas?

Accediendo a cada una de las tareas creadas, podras visualizar el nimero de estudiantes que la han

realizado y podras corregir sus respuestas.

Datos de la tarea

Corregir tarea

EvalUa las respuestas de tus estudiantes;
podras realizar comentarios y devolver la
tarea si fuera necesario.

s xwnoQn o

s xwnoQn o

R
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—® Publicar notas
Una vez corregidas
las tareas puedes
publicar las notas
para que los
estudiantes las
visualicen en su
cuenta.




Agenda

Wesmn] o v
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¢Como anadir calendarios?

Puedes afadir calendarios a tu agenda para

compartir eventos con tus estudiantes.
Si eres miembro de otras clases, en el

calendario «Eventos de centro» apareceran
los correspondientes a esos grupos.

Mensajes

Con esta funcionalidad podrés realizar un registro de eventos y prograrmarlos en
distintos calendarios de forma organizada.

¢COémo incluir nuevo evento?

Esta opcién te permite programar
eventos y asociarlos a uno de los
calendarios.

Si no existen calendarios creados, el
evento se asigna al calendario «Eventos
propios», que es de uso privado.

Si necesitas compartir eventos con tu
alumnado, deberas anadir un nuevo
calendario (p. ej.: Clase 1.° A).

Este apartado te permitirad enviar mensajes de forma individual, grupal o a toda la

clase, también podras adjuntar archivos* y enlaces.

Nuevo mensaje

Prueba a crear y enviar tus mensajes.
Podrés gestionarlos a través de tu

bandeja de entrada.

5 Aty Vitual

Mis mensajes

le

Aejanaro Lopez Moreno
Dudas proyace ndivdual

25030z
5ozt
stz
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Anozoz208  v|  Cas. v

*Podras adjuntar archivos de imagen (.jpg / .png), video (.avi/.mp4 / .mpg) o documentos (.pdf), ademas
de archivos de Microsoft Office (.docx, .xIsx y .pptx) con un limite de tamafo de 500 mb por archivo.
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Asistencia

Esta funcionalidad te permitira llevar el registro de la asistencia (falta o retraso) de tu
alumnado.
Si tienes mas de un grupo de clase, podras seleccionar sobre cuél de ellos quieres

realizar el control.

¢Como anadir faltas de asistencia / retrasos? Falta @ Retraso [J Presente [ Sin clase

Usa los desplegables para elegir la clase y el
periodo de registro.

Visualizaras el listado de estudiantes donde
podras incluir la notificacion.

Al Vit Buscador. Q Monan YV v Ou O

a Asistencia . . .
. R — —— — o ; COMoO exportar el registro de asistencia?
& ‘Semana 12,20 Marzo 2023/ 24 Marz0 2023 >
- — . - o Si'lo deseas, puedes exportar el registro
= o = o = de asistencia de la semana que estas
(2] : : c : visualizando, en formato pdf.
- ° L} o L}
a8 o [} o [}

SR ———

Recursos

Esta seccion te permitira organizar archivos* en carpetas y compartirlos con tus clases.

*Podras incluir archivos de imagen (.jpg / .png), video (.avi/.mp4 /.mpg) o documentos
(.pdf), ademas de archivos de Microsoft Office (.docx, .xIsx y .pptx) con un limite de tamafo
de 500 mb por archivo.

o a W v ®un Q

——e ¢Como incluyo recursos y los organizo?

PR T r—

Co s Ciem Podras subir distintos tipos de archivos*
para complementar tus clases y organizarlos
en carpetas que solo seran visibles para ti.
Si deseas compartirlos con los estudiantes,
deberas incluirlos dentro de la carpeta
compartida de la clase.

¢Como comparto recursos?

Por cada clase que tengas, se crea automaticamente
una carpeta compartida. Todo archivo que incluyas
en ella seré visible para todos sus miembros.

1 0 B AULA VIRTUAL B GUIA DE USO © SANTILLANA B



Notas

En esta &rea podras consultar las calificaciones de tu alumnado. En caso de que tengas
mas de una clase, deberas seleccionar sobre qué clase quieres realizar la consulta.

Buncade a Wowas W anv On O

Boletin de notas — = Exportar y publicar notas

Ceografis e Hstoria VA Exportar m )
Puedes exportar el boletin de notas del

curso escolar para cada clase.
- B s = Al publicar las notas, automaticamente
) i ) seran visibles para tus alumnos y alumnas.

Tutorial interactivo

Aula Virtual 4 cuenta con un tutorial interactivo para guiarte en las distintas secciones,
proporcionando una serie de instrucciones que te ayudaran a familiarizarte con la
plataforma.

13

Tus libros

En esta seccién se mostraran los libros digitales
que hayan sido asignados a tu cuenta. Podras
visualizar los libros, leer el contenido y tendras

acceso a herramientas para tomar notas, subrayar
y agregar marcadores, entre otras

Podras omitir el
tutorial o avanzar por
los pasos especificos
de cada apartado.

Activar el tutorial interactivo

El tutorial se inicia automéaticamente la
primera vez que accedes a Aula Virtual 4.
También podras activarlo en cualquier
momento a través de su boton para guiarte
en la secciéon que estés visualizando.

[
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