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1.- INTRODUCCIO

La convivéncia escolar és la capacitat que tenen les persones de viure amb altres en un marc
de respecte mutu i de solidaritat mUtua. Expressada en la interrelacié harmoniosa i sense violéncia

entre els diferents actors i estaments de la comunitat educativa.

Aquest document anomenat Normes de funcionament del centre (NOF) i abans conegut com
Reglament de Régim Intern, recull totes les actuacions que s’han de portar al centre i en tota la
comunitat educativa per tant de mantenir un nivell de convivéncia adequat per al benestar de tot
I"alumnat. El seu objectiu és regular la convivencia d’aquesta Comunitat Educativa, integrada per

alumnes, families, mestres i personal no docent. En ell es reuneixen les normes que:

e Regulen les relacions entre tots els membres de la Comunitat Educativa.
e Contemplen les normes de convivencia aixi com les mesures restauradores.
e Concreten els drets i deures d’alumnes, mestres i families.

e Ordenen el funcionament del Centre davant qualsevol situacié.
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Donat que la comunitat Educativa és dinamica, és necessari fer revisions periodiques. Les
NOF han de ser conegudes per tota la Comunitat Educativa, per tant aquest document estara penjat
a la web del Centre. En el primer trimestre de cada curs s’organitzaran activitats perque les normes
d'aguest document es recorden i es duguen a la practica per la via de I'exemple, la reflexid i el dialeg

a les sessions de Tutoria de cada grup classe.

Amb la idea d’informar i clarificar, si cal, es facilita la relacio de la normativa legal sobre la

qual es fonamenta el nostre N.O.F:

e Llei Organica 3/2020, de 29 de desembre, per la que se modifica la Llei Organica 2/2006, de 3 de
maig, d’Educacid, que assenyala com un dels principis en qué s'inspira el sistema educatiu espanyol
aixi com la transmissio i posada en practica de valors que afavorisquen la llibertat personal,
responsabilitat, ciutadania democratica, solidaritat, tolerancia, igualtat, respecte i justicia que ajuden

a superar qualsevol tipus de discriminacio.

e LLEI39/2015 d’1 d’octubre, per procediment administratiu comu de les administracions

publiques.
e LLEI40/2015 d'1 d’octubre, de regim juridic del sector public.
e LLEI 15/2010 de 3 de desembre, de la Generalitat, d’Autoritat del professorat.

e LLEI 8/2017, de 7 de abril, de la Generalitat, integral del reconeixement del dret a la identitatiala

expressio de génere en la Comunitat Valenciana.

e LLEI 26/2018 de 21 de desembre, de la Generalitat, de drets i garanties de la infancia i

adolescencia.
e LLEI 23/2018 de 29 de novembre, de la Generalitat, d’igualtat de les persones LGTBI.

e DECRET 233/1994 de 22 d’octubre, del Consell de la Generalitat, pel qual es crea I'Observatori per

a la Convivencia Escolar.

e DECRET 39/2008 de 4 d’abril, sobre la convivencia en els centres docents que té com objecte
aconseguir una bona convivencia escolar que permeta el desenvolupament integral de I'alumnat i
facilite el treball docent; aixi com la regulacié dels drets i deures de tots els membres de la comunitat
educativa de les escoles i de la regulacié de normes de convivencia i dels procediments per a la

resolucid de conflictes que alteren la convivencia escolar.
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e DECRET 104/2018 de 27 de juliol, del Consell, pel qual es desenvolupen els principis d’equitat i

d’inclusié en el sistema educatiu valencia.

e DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacid i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyanca d’Educacié Infantil o d'Educacié
Primaria. pel qual s'aprova el Reglament Organic i Funcional de les escoles d’educacié infantil i

primaria.

e DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d'igualtat i convivencia en el sistema educatiu

valencia.

* ORDRE de 4 d’octubre de 2005, del conseller de Cultura, Educacio i Esport de creacié de I'arxiu de

registres sobre convivéncia escolar

e ORDRE de 12 de setembre de 2007, de la Conselleria d’Educacid, per la qual es regula la notificacié
d'incidencies PREVI.

* ORDRE 62/2014 de 28 de juliol, que actualitza la normativa referida a I'elaboracié dels plans de
convivencia als centres i s’estableixen els protocols d’actuacio i intervencio davant suposits de

violéncia escolar, regulats i adaptats pel RRI.

*ORDRE 20/2019 de 30 d’abril, de la Conselleria d’Educacio, Investigacid, Cultura i Esport, per la qual
es regula I'organitzacié de la resposta educativa per a la inclusié de I'alumnat en els centres docents

sostinguts amb fons publics del sistema educatiu valencia.

e RESOLUCIO del 14 de febrer de 2019, de la Secretaria Autondmica d’Educacid i Investigacio, per la
qual es dicten instruccions per a aplicar-les als centres docents sostinguts amb fons publics
d’ensenyaments no universitaris de la Comunitat Valenciana davant diversos suposits de no-
convivencia dels progenitors per motius de separacio, divorci, nul-litat matrimonial, ruptura de

parelles de fet o situacions analogues.

* INSTRUCCIO 1/2010, de la subsecretaria de la Conselleria d’Educacid, sobre I's adequat dels
espais publics i dels taulons d’anuncis en I'ambit de la Conselleria d’Educacio, aixi com de tots els

centres i departaments dependents de la mateixa.
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Article 1. Objectiu de les Normes d’Organitzacio i Funcionament.

L’objectiu principal és, aconseguir amb la col-laboracio de tota la Comunitat Educativa, un clima de

convivencia i respecte, que permeta un ambient educatiu agradable i eficac.

Tanmateix, aguesta norma interna incorpora els seglients aspectes o ambits:

1. L'organitzacié i repartiment de responsabilitats no definides per la normativa vigent.

2. 'organitzacié que faca possible la participacio de tots els membres de la comunitat educativa.
3. Els procediments d'actuacié del consell escolar, i les seues comissions.

4. ’organitzacié de I'Us dels espais del centre, donant compliment als principis de coeducacio.

5. Donar compliment al principis fonamentals de proporcionar una educacié de qualitat en tots els

nivells.
6. L'exercici de la tolerancia, la llibertat i el respecte.
7. La prevencio6 dels conflictes i la resolucié pacifica d’aquests.

Article 2. Principis generals i Trets d’identitat del centre.

El CEIP SANTA ANNA, conscient d'ésser un servei public, realitza la seua funcié educadora de manera
integral d'acord amb els principis basics recollits al PEC i tenint present en totes les seues accions els

Trets d'ldentitat aprovats pel Consell Escolar.

Per tant l'activitat educativa en aquest centre, es regira pels seglients principis:
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2.- OBJECTIUS GENERALS DEL CENTRE:

%1

Com a objectius de la nostra escola volem aconseguir en el nostre alumnat I'equilibri
entre la formacid académica i la humana. Dotar-los de totes les estrategies necessaries a nivell
social i individual, fomentant el treball, la curiositat, la creativitat, la afectivitat i ética. Les nostres

finalitats sén les seglients:

1.- Inclusio de tot I'alumnat.

El nostre principal objectiu és aconseguir una escola inclusiva i un alumnat respectuds amb els
seus iguals i amb la resta de la societat. Pretenem que tot I"alumnat assolisca les competéncies
basiques i el maxim aprofitament educatiu, assegurant la participacié de tots i totes, independentment

de les seues condicions i capacitats.

2.- Coeducacio.

La coeducacio és l'accid educativa fonamentada en el reconeixement de les potencialitats i
individualitats de tot lI'alumnat, independentment del seu sexe potenciant aixi la igualtat real

d’oportunitats.
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La coeducacié proporciona tant a I’'alumnat, com al professorat i a tota la comunitat educativa,
estrategies que poden modificar les relacions de poder, d’abus i de limitacions estereotipades per a
cada geénere, esdevenint veritables agents de transformacio. Una bona accié coeducadora tant a nivell
de centre, com d’aula i entorn és fonamental per prevenir la violéncia masclista, per reduir conductes

de risc i per facilitar la deteccidé prematura de relacions abusives.
Tot aix0 implica que des del centre es treballara per a :

-Potenciar experiencies educatives a I'escola.

- Elaborar els continguts, actituds i valors escolars sota la perspectiva de la no discriminacio per
ra¢ del sexe.

-Potenciar la igualtat entre I'alumnat en el repartiment de tasques i carrecs de responsabilitat.
-Donar una orientacid personal i professional que contemple la igualtat d’expectatives per
ambos sexes.

-Equilibrar, sempre que siga possible, el nombre de xics i xiques en la formacidé del equips de

treball, tot fonamentant les activitats i jocs que afavorisquen la participacio d’ambdds sexes.

Utilitzar llibres, materials didactics i curriculars que promoguen un tracte equitatiu entre homes i

dones.

Potenciar una actitud afectiva que afavorisca la construccié d’una sexualitat positiva i saludable.

Gestionar positivament aquelles situacions de conflicte vinculades a comportaments i actituds de

caracter sexista.

3. Busquem una escola publica, lgualitaria, Gratuita i Laica.

Una escola potenciadora d’igualtat que pretén garantir la participacio de tots els membres de
la comunitat educativa, sense cap mena de discriminacid per motius de raca, color, sexe, idioma,
religid, opinid politica, origen nacional, posicid econdmica, naixement o altra condicid o

circumstancia personal o social.

4.Treballem per una escola creativa, critica, transformadora i innovadora.

Una escola capag d’oferir una formacio integral per al desenvolupament d’una perspectiva
critica i constructiva amb estratégies actuals i diverses. Una escola connectada amb la realitat social i

cultural del nostre temps, i amb capacitat de propiciar els canvis necessaris que la societat demanda.
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5. Amb una visid ecologica, sostenible i respectuosa amb el medi.

Una escola compromesa amb la cerca de solucions al voltant de les problematiques
ambientals. Potenciadora d’un consum responsable i la reutilitzacid i reciclatge dels materials. Volem
una escola lligada als habits d’alimentacié saludable i a al produccid de proximitat i ecologica

d’aliments. Una escola respectuosa amb els éssers vius i en sintonia amb la natura.
6. Compromis amb |'educacié emocional. Programa RETO

Al CEIP Santa Anna som conscients de la importancia de I'educacio emocional. L'educacié emocional
promou el desenvolupament d'habilitats socials, essencials per a I'éxit en la vida. Els estudiants que
son capacos d'expressar les seues emocions i entendre les dels altres tenen una millor capacitat per

a resoldre conflictes, treballar en equip i comunicar-se efectivament.

Implementem el programa RETO amb el nostre alumnat.

3.- ORGANITZACIO DEL CENTRE:
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3.1 ORGANS COL-LEGIATS DE GOVERN. FUNCIONS MES IMPORTANTS:

Consell Escolar: Representa el conjunt de la comunitat educativa i pren les decisions principals del

centre.
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Avaluar i aprovar la programacié general, les activitats complementaries i participar de

I’elaboraciod de les normes d’organitzacio i funcionament.
Aprovar els pressupostos.

Coneixer la resolucié de conflictes disciplinaris i proposar mesures per millorar la convivencia

al centre, segons la normativa.

Analitzar i valorar el funcionament general del centre i el rendiment escolar i els resultats de

les avaluacions internes i externes en les que participa el centre.

Dins del Consell Escolar es constituiran les seglients comissions:

Comissié Pedagogica: esta integrada pel director, cap d’estudis, dos professor, dos
representants del pares/mares. Tracta temes educatius puntuals que afecten a la comunitat

educativa i de relacido amb les families. Es reuneix, almenys, una vegada al trimestre.

Comissié de Menjador Escolar: esta integrada pel director/a, I'encarregada de menjador, un
mestre/a, dos representant dels pares/mares. La seua funcio es centrara en la realitzacio del
projecte i memoria del menjador, la seua gestid i la resolucio dels conflictes que en horari de

menjador es pugen plantejar. Es reuneix almenys una vegada al trimestre.

Comissio de Convivéncia: esta integrada per la direccio, el/la cap d’estudis, dos mestres, dos
representants del pares i un representant dels alumnes. Les seues funcions son: fer el
seguiment del pla de convivéncia, informar al consell escolar de les actuacions realitzades,
canalitzar les iniciatives dels sectors implicats, realitzar les accions atribuides pel consell escolar
i promoure mesures pedagogiques que ajuden a resoldre els conflictes. Es reunira almenys una

vegada al trimestre.

Comissié Economica: esta integrada pel director, secretari, dos mestres, dos representants
dels pares/mares. Es reunira almenys trimestralment per a fer seguiment de la gestid

economica del centre.

Claustre de professors, format pel conjunt del professorat.

Formular propostes a I'equip directiu i al Consell Escolar relatius a I'organitzacié i aprovar la

proposta pedagogica del centre i la seua planificacio.
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e Promoure iniciatives en I'ambit de la investigacid, experimentacid pedagogica i propostes al

pla d’actuacié per a la millora.
e Escollir els seus representants en el Consell Escolar.

e Analitzar i valorar els resultats dels alumnes i el funcionament general del centre. Elaborar,

aprovar i avaluar el Projecte Educatiu del Centre.

ACOLLIDA ALS NOUS DOCENTS.

A l'iniciar cada curs i en les situacions de substitucions temporals, la Direccié junt la resta de
I'equip directiu procedira a la presentacio al claustre dels nous docents que s'incorporen. En aguesta
reunid es donara accés a una presentacié online amb les principals normes que regeixen la vida al
centre aixi com documents en blanc i altra documentacid que poden utilitzar durant el curs. A més a
més d'aprofundir amb les explicacions necessaries sobre funcionament del centre fins fer plena la
integracié. Tot/a nou/va docent que ho considere oportd, podra consultar amb I'equip directiu els

dubtes que la informacid puga causar.
3.2. ORGANS UNIPERSONALS DE GOVERN. FUNCIONS MES IMPORTANTS:
Direccid:

La direccid de tasques generals de coordinacio i de representacio del CEIP. Aixi com la supervisio del

bon funcionament del centre.
Cap d’estudis:

La planificacio, el seguiment i I'avaluacié de les activitats del centre, coordinacié pedagogica i

organitzativa. Foment d’un clima favorable per a les relacions.

Secretaria:

La gestio de I'activitat economica i administrativa del centre.



CEIP SANTA ANNA

% GENERALITAT C/Polo i Bernabé 29
VALENCIANA Quartell CP 46510
A\

Conselleria d’Educacio, 96162617290
Cultura i Esport 46003305@edu.gva.es

3.3 ORGANS COL-LEGIATS DE CARACTER ACADEMIC. FUNCIONS MES IMPORTANTS:

Comissié de Coordinacié Pedagogica:

e Ferelseguimentiavaluacié dels projectes curriculars i les possibles modificacions. Organitzar
I"orientacid educativa, valorant les accions i proposant-ne de noves en el Pla d’Accié Tutorial

per a la seua inclusio en els projectes curriculars.

e Proposar al Claustre la planificacio de les sessions d’avaluacié d’acord amb les decisions

incloses en els projectes curriculars.
e Coordinar les activitats d’orientacio dirigides a I'alumnat del CEIP.

e Laformen, direccid, cap d’estudis, coordinadors d’equips docents, PT, AL, | orientadora i

I’educadora d’educacié especial.

Equip de cicle, equips docents:

e Organitzar i desenvolupar els ensenyaments propis dels cursos corresponents, analitzant- ne

els objectius aconseguits i proposar mesures de millora.
e Realitzar propostes d’activitats escolars complementaries.
e Als equips docents els coordinadors coordinen les reunions i les sessions d’avaluacio.

e Elscicles s’organitzaran en primaria cada dos cursos. Primer i segon, tercer i quart, i cinqué i

sise.
e Enaltres moments, funcionarem per equips docents.

- Infantil -17,2,3r - 41 5¢ i 6é

3.3 ORGANS DE COORDINACIO UNIPERSONALS:

Coordinacid igualtat i convivencia:

e Col-laborar en I'elaboracio i desenvolupament del Pla de Convivéncia del Centre, aixi com

coordinar les actuacions previstes i les actuacions d’igualtat.
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e Formar part de la comissié de conviveéncia del consell escolar del centre. Aixi com participar

de la resolucié de conflictes i el seu seguiment.

Coordinacio formacio en centres:

e Promoure I'actualitzacié de les capacitats dels docents, detectar les necessitats formatives

del centre i orientar la formacié segons les necessitats.

Coordinacié TIC:

e Organitzar els recursos informatics del centre seguint les directrius de la Conselleria

d’Educacio.

e Assessorar el claustre de professors, en tots els temes relatius a 'aplicacid de les TIC a la
practica docent. Col-laborar assessorant en totes les situacions que pertoquen i coordinar la

resolucio d’avaries dels mitjans tecnics.

Coordinacié formacio docent:

Les funcions del coordinador/a de formacid sén:
e Detectar les necessitats de formacio del claustre, tant en I'ambit del projecte educatiu de
centre i del pla d’actuacié per a la millora com en I'ambit de les necessitats individuals del

professorat.

e Coordinar la formacié del professorat dins del pla anual de formacié permanent del

professorat.

e Redactar la proposta del programa anual de formacid del centre sobre la base de les
necessitats detectades, de les recomanacions dels coordinadors de cicle i d’equips docents,
de les linies estratégiques generals del pla anual de formacié permanent del professorat i de

I"avaluacié del disseny i execucié del programa anual de cursos anteriors

e Coordinar amb el centre de formacid, innovacidé i recursos per al professorat de referéncia les
actuacions necessaries per a la posada en marxa i seguiment d’aquelles activitats de formacio

en I'ambit del centre, que hagen sigut aprovades per I’Administracio.

e Col-laborar amb I'equip directiu en I'avaluacioé de la realitzacio del programa anual de
formacio proposat pel centre, tant en la seua execucio com en la millora dels resultats de

["alumnat.
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e Qualsevol altra que I’Administracié educativa determine en el seu ambit de competéncies.

3.3.1.Tutories:

Cada grup d’alumnes tindra un tutor/a i si fora necessari un co-tutor/a.

Atenent als criteris establerts al Decret 253/2019 del 29 de Novembre que marca i regula
I"organitzacio i funcionament del centres publics d’educacié infantil i primaria (ROF) i més
concretament a l'article 12 apartat C, és el claustre de professors els responsable d’establir els

criteris pedagogics per a 'assignacio i coordinacié de les tutories.

Al mateix decret a l'article 40, informa que la tutora o tutor sera designat per la direccié del centre a
proposta de la direccié d’estudis, d’acord amb els criteris pedagogics establerts previament pel

claustre.
e CRITERIS PEDAGOGICS PER A L’ASSIGNACIO DE TUTORIES:

PRIMARIA:

1. Segons al Decret 253/2019 del 29 de Novembre al capitol 4 indica que a primer de primaria,
sempre que siga possible, el tutor/a ha de ser un mestre definitiu al centre. En cas de no

haver definitiu, la direccid del centre nomenara tutor/a als mestres no definitius.

2. Continuitat en el grup fins a finalitzar cicle, sense romandre més de dos cursos escolars amb

el mateix grup d’alumnat.

3. Coneixement del funcionament del centre; que al menys hi haja una persona definitiva al
centre en cada cicle. Aixi servira de nexe d’uni¢ i font d’informacio entre el professorat nou i

el ja existent.
4. |’adjudicacié d’una tutoria no eximeix al professorat d’'impartir arees en altres grups.

5. Encas d’haver dos membres del professorat que complint els criteris anteriors i mostrant
interes per la mateixa tutoria es tindra en compte l'antiguitat al centre, i en cas d’empat

I'antiguitat com a funcionari de carrera.

6. En qualsevol cas, la direccio del centre a proposta de la direccié d’estudis, segons normativa,

designaria tutor/a al nivell corresponent
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7. La proposta dels diferents grups es realitzara preferiblement en I'Ultim claustre del mes de

Juny, i l'assignacidé definitiva es fara a setembre.

8. Preferiblement, s’intentara adjudicar la tutoria de 1r al principi del 3r trimestre, per tal de

poder dur a terme el pla de transicid entre infantil i primaria.

INFANTIL:
1r. Finalitzar el cicle amb el grup.

2n. Criteris pedagogics:

Mentre no siga tot el personal definitiu, la persona que vinga haura d’agafar el que quedi disponible,
donat que les mestres definitives demanaran amb prioritat segons les necessitats de |'alumnat i del
centre.

3.4 ORGANS NO COLEGIATS:

Prenent com a base el Decret 195/2022 de I’11 de novembre, del Consell, sobre
lgualtat i Convivencia en el sistema educatiu valencia, al seu article 5, quan parla

d’Autonomia Pedagogica i organitzativa determina que:

L’alumnat i les families participaran en els processos de presa de decisions a

través de tutories, assemblees o espais de dialeg.

4.- NORMES BASIQUES DE CONVIVENCIA:

4.1 NORMES QUE REGULEN LA CONVIVENCIA AL CENTRE | A L’AULA.

Des del CEIP Santa Anna volem fomentar una cultura de pau, consistent en uns valors, actituds,
comportaments i estils de vida basats en la no violéncia, el respecte als drets humans i I'enteniment i

valoracié positiva de la diferencia, la tolerancia i la solidaritat, aixi com també posar en émfasi en la
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coeducacié, metode educatiu que parteix del principi de igualtat real dels sexes i de la no discriminacié

per rad de sexe i génere.

Per aixo0, i prenent com a base legal el Decret 195/2022, de I’11 de novembre, del Consell, sobre
la igualtat i la convivéncia en el sistema educatiu valencia, el nostre objectiu principal com a comunitat
educativa és promoure unes bones relacions socials entre tots els membres i educar conjuntament
xiquets i xiquetes en la idea que hi haja distintes mirades i visions del mén, distintes experiéncies i
aportacions fetes per dones i homes que han de conformar la cosmovisio col-lectiva i sense les que no

es pot interpretar ni congixer el mén ni la realitat.
A més a més, volem posar especial émfasi en la coeducacid i el benestar emocional.
Les nostres accions per a la millora de la convivencia sén:

1. Aconseguir un clima de convivéncia i seguretat al centre i a I'entorn del mateix, on I'alumnat

puga formar-se i socialitzar-se adequadament.

2. Desenvolupar relacions positives entre els diferents membres de la comunitat educativa per

tal d’aconseguir un desenvolupament integral de I'alumnat.

3. Comptar amb una ferramenta clara i Util que proporcione tranquil-litat i seguretat al

professorat en les aplicacions de les normes de convivencia i la resolucié dels conflictes.
4. Reforgar I'autoritat del professorat i potenciar la seua imatge i prestigi social.

5. Afavorir la mediacié com a metodologia més adequada per a la solucié pacifica de conflictes
en el centre per mitja del tracte entre iguals i incloure la prevencié de la violéncia com a part

de la nostra metodologia.

6. Procurar que tots els sectors de la Comunitat Educativa tinguen un major coneixement del

fenomen dels problemes de convivéncia i una major implicacié en la resolucié dels mateixos.
7. Conscienciar I'alumnat dels beneficis per a tots del respecte a les normes de convivencia.

8. Integrar plenament el valor de la convivéncia com a part essencial dels continguts i models

de les practiques educatives i de les dinamiques de funcionament del centre. Millorar la
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

col-laboracié i implicacio de les families en tot el que respecta al comportament de I'alumnat

en el Centre.

Facilitar la superacié d’habits discriminatoris de tipus sexista, racista, etc. Fomentar la

valoracid positiva i el respecte per la diversitat.

Compensar els deficits afectius i socials que presente I'alumnat en I’entorn familiar amb una

major atencio en I'ambit escolar.

Assegurar I'esgotament de tots els recursos disponibles abans de procedir a la correccié per

mitja de les mesures previstes en el Reglament de regim intern.

Identificar i detectar els casos d’assetjament escolar i aplicar les estrategies i mesures

d’intervencio adequades de manera rapida i davant la minima sospita d’assetjament.

Prendre mesures per a la deteccid del sexisme, fins i tot, de les discriminacions ocultes per

la normalitat per la normalitat aparent.

Utilitzar, per part del claustre, el llenguatge per a la Igualtat on es nomenen amb justicia i

equitat a les xiquetes i dones evitant invisibilitzar-les i excloent-les linglisticament.
Posar emfasi en la utilitzacié del llenguatge igualitari per part de I'alumnat.

Aconseguir una representacié equilibrada que implicara la revisio d’Us i ocupacio dels espais

i una transformacié dels materials didactics tant per al curriculum.

Treballar i valorar positivament la diferencia, tant social, cultural, sexual, familiar, de
génere... com a element enriquidor facilitant la construccié de la identitat i la pertinenca al

grup d’iguals, al centre i a I'entorn.

A I'annex d’aquest document trobarem els documents que fan referencia a la Convivencia

del Centre. (veure pla de convivencia)

4.2 ALTRES NORMES QUE REGULEN EL BON FUNCIONAMENT DEL CENTRE.
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Des del claustre considerem imprescindible:

1. Untractament global i integral de la convivéncia que passa per adoptar mesures de caracter

organitzatiu i curricular.

2. Les mesures de tipus curricular passarien per I'adequacié d’objectius, metodologia, seleccid
de continguts i criteris d’avaluacié de manera que tot I’'alumnat tinga oportunitat d’exit. Cal
fer efectiva la flexibilitzacid del curriculum per a I'alumnat que presente dificultats en el seu
itinerari escolar, realitzant les corresponents adaptacions curriculars necessaries per a evitar
gue aquest alumnat presente conductes disruptives en l'aula. Mantenir entrevistes

individuals amb I'alumnat quan aquests ho necessiten.

3. Introduir nous continguts relacionats amb la multiculturalitat, la pau, la solidaritat, els drets

humans...

4. Mesures de tipus organitzatiu: Cal analitzar de quina manera les decisions adoptades al
centre poden influir en la millora de la convivencia. Per exemple: organitzacid d’horaris
(incloure moments per a tractar problemes com I'assemblea), seleccié de materials, creacid
d’estructures dedicades a |'atencid de conflictes en el centre (comissié de convivencia),
organitzacié d’espais comuns i organitzacié d’actes en els quals participen distints membres

de la comunitat educativa...

5. Revisio de les normes de convivencia del centre ( antic RRI): Constitueix també un aspecte
imprescindible ja que aquestes normes recullen un conjunt de drets i deures de I'alumnat
aixi com els procediments d’intervencié previstos en cas de conflicte. Aquestes normes han
d’estar redactades de manera clara i entenedora i estaran penjades tant a la web del centre
com als suros informatius, considerant-les com a objecte d’ensenyament-aprenentatge als

diferents cicles...

6. Unificacid de criteris. L’aplicacié de mesures comuns a tot I’equip docent poténcia |'eficacia
d’aquestes. Per tant, resulta imprescindible posar-se d’acord a I’hora d’aplicar procediments

per millorar la convivencia.
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7. Recollir informacio sobre els antecedents escolars i la situacié personal, familiar i social de

cada alumne/a mitjancant:
e Informes sociopsicopedagogics d’anys anteriors (expedient).
e Informacié d’altres tutors i/o professors.
e (Questionaris, entrevistes, observacions.

8. Desenvolupar programes o continguts dels mateixos segons les actuacions determinades al

Projecte Educatiu en relacié a I’Accid Tutorial, els interessos o les necessitats i per nivells:
e HHSS.Habilitats Socials
e Autoestima.
e Resolucio de problemes.
e FEducacio per ala pauilaigualtat.
e Programa RETO.

9. La formacio sobre la convivencia, resolucié de conflictes i igualtat és imprescindible per a
millorar les pautes d’actuacié que potencien un clima favorable i igualitari al centre. Es creu
necessaria la formacié permanent del professorat per a contribuir a la millora de la
convivenciaia la prevencié de situacions en les quals es puga veure alterada, aixi com també

per a aconseguir una educacié en igualtat i equitat.

10. Programar els continguts i les activitats (no improvisar), mantenint a I'alumnat en tasques
adequades a les seues necessitats educatives, utilitzant I'alumne/a- tutor/a i treballant en
grup combinant amb el treball individual, utilitzant I'aprenentatge cooperatiu i els

agrupaments flexibles.

11. Tractar, quan el tutor/a ho considere necessari, a I'hora de tutoria, qualsevol aspecte que

afecte a les bones relacions i la convivencia del grup.

12. Abordar al llarg del curs qualsevol incidéncia puntual que altere la convivencia del centre

amb I'alumnat implicat i la familia, si és procedent.
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13. El professor/a mantindra I'autocontrol front a conductes desafiants o disruptives.

14. Actuar de manera coordinada tot el professorat del Centre, establint uns bons canals de

comunicacié quan sorgisquen problemes o conflictes entre I'lalumnat.

15. Accés d’animals al centre. S"ha de programar amb anticipacio, apareixer a la PGA sent

aprovat pel Consell.

4.3. HORARIS D’ACCES AL CENTRE:

L'horari general del centre es aprovat per la Direccié Territorial d’Educacié prévia sol-licitud

de la Direccio del Centre.
El nostre centre compta amb horari de jornada partida.

Fer que els xiquets i les xiquetes siguen puntuals equival a educar-los en la responsabilitat i
el respecte a les normes i a les persones. A més a més, fa que I'aprofitament de les classes siga el maxim,
és per aix0 que es fa incidencia en la puntualitat i el compliment de I"horari. Es donaran 10 minuts de

cortesia abans de tancar les portes.
— Les faltes d’assistencia hauran de ser justificades, aixi com també els retards.

— Laincorporacio després de retard, es fara al canvi de sessié (10H) o durant I'hora del pati a
poder ser, ja que al centre no comptem amb servei de consergeria el que dificulta el poder
obrir la porta durant les hores de classe. En cas de no poder esperar al canvi de sessio, es
permetra |’accés de I'alumne/a al centre amb el mestre/a de guardia (es recordara a les
reunions de tutoria d’inici de curs). L'alumnat que acudisca a terapia o rehabilitacié de

forma continuada, podra accedir o abandonar el centre quan siga necessari.

— En cas de retards o abséncies injustificades reiterades, el Centre ho notificara als

pares/mares o tutors/es, i si es dona el cas als serveis socials (ajuntaments...)
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L"horari d’atencio a families, com a norma general sera els dimarts i dimecres pero el
professorat estara disposat a canviar les hores d’atencid si les families no tenen

disponibilitat en I"horari establert.

Tota la comunitat educativa ha de fer un esforg per ser puntuals. S’"ha de prendre consciéncia

i responsabilitzar-se dels retards, que solen dificultar el bon funcionament i continuitat a les aules, a

més de generar nerviosisme i inseguretat en I'alumnat que s’ha d’incorporar al grup quan ja tots han

comencat.

Es obligacié de I’equip docent protegir I'alumnat en aquest aspecte i informar als organs

competents quan els retards o faltes no justificades son reiterades.
S’ha d’utilitzar I’hora del pati per a eixides préviament planificades (pediatria o altres).

Es obligatori que I'alumnat d’Infantil, 1r cicle i 3r de primaria siga dut i recollit per adults

autoritzats.

L"alumnat sera sempre recollit pels progenitors o persones amb qui ells delegen amb

autoritzacio signada.
L"alumnat de 4t, 5é i 6é podran anar-sen sols amb una autoritzacid signada pels tutors legals.

En el cas dels xiquets i xiquetes de primaria, si la familia decideix que faca el recorregut a casa

a I’escola sol, hauran d’autoritzar-ho per escrit i sera a partir de 4t de primaria.

En el cas que un dia un pare/mare telefone al centre per a autoritzar verbalment a altre
pare/mare per a recollir al seu fill/a, els professorat transmetra la necessitat d’enviar un

correu al centre amb aquesta informacio.

Quan un familiar excedeix |’"horari de la jornada escolar 15 minuts o més, primer es procedira
a telefonar als membres de la familia dels qui disposem numero de contacte . |, finalment, en

ultima instancia, es procedira a telefonar a I'autoritat competent.
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4.4 ENTRADES | EIXIDES:

e ENTRADES:

e ['entrada de l'alumnat al centre, es fara des del carrer "Polo i Bernabé" per la porta principal
I"alumnat de primaria i per la del pati d’infantil els i les alumnes d’aquest cicle junts amb
I"alumnat que accedisca a |"aula ubicada al passadis d’infantil.

e L'alumnat anira directament a les fileres, on acudira el seu tutor i/ o mestre que toque.

e Cal ser puntuals en aquesta accid i iniciar al més aviat possible les classes.

e Elstutorsiels especialistes estaran almenys 5 minuts abans d’iniciar les classes al Centre.

e En passar 10 minuts de I'horari d’entrada, es tancara la porta d’accés al recinte escolar, i
I"alumnat que arriba tard deura justificar adequadament el seu retras. Si es tracta d’un retras
sistematic per part d’'un mateix alumne o familia, podra considerar-se falta greu, i sera
sancionada com cal.

e [’alumnat que arriba amb retras al centre justificara a I'equip directiu o al tutor/a, el seu
incompliment de I"horari.

e Elsdies de pluja no es faran files al carrer, sind que els alumnes accediran directament al
centre i acudiran a la seua aula. A més, les portes s’obriran abans.

e Per conciliar la vida laboral amb I'escolar, I'equip directiu pot gestionar amb I'ajuda de
I’AMPA i oferir un servei d’atencié matinera a I'lalumnat (depén del nombre d’alumnes), en el
que es faran activitats majoritariament Iddiques, adequades a I'edat dels alumnes.

EIXIDES:

En sonar la musica, I'alumnat eixira de les seues aules acompanyats dels seus tutors, o

especialistes.
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e |’alumnat esperara I'arribada dels seus familiars amb un professor responsable que

autoritzara la seua eixida.

e Tots els docents participaran de les funcions de control i cura del procés d'eixida, col-laborant

en les files i atenent a les incidéncies que puguen produir-se.

e El professorat haura d’assegurar que I'alumnat es entregat a les seues families o a les

persones autoritzades a recollir-los, excepte qui estiga autoritzat del 2n i 3r cicle.

Si per qualsevol motiu un alumne/a no es arreplegat pels seus pares o tutors romandra al centre
amb el seu tutor/a o especialista o I'equip directiu, que gestionaran la forma en que I'alumne siga

arreplegat del centre.

L’equip directiu prendra les mesures oportunes en cas de negligéncia dels pares o tutors en la

seua obligacio de complir els horaris d’entrada i d’eixida del centre.

Si algun alumne necessita eixir abans d’hora, el pare, mare o tutor/a ho justificara per escrit al

centre, o per telefon a algun membre de I'equip directiu.

L'alumnat de 4t, 5¢ i 6é de primaria, sols si compta amb I"autoritzacié expressa del pare, mare o
tutor, podra eixir sense 'acompanyament d’un adult, una vegada finalitzada la jornada escolar
lectiva. En cap cas, I'alumnat d’infantil, 1r, 2n, 3r de Primaria, podra entrar o eixir del centre sense

I"acompanyament del pare, mare, tutor legal o persona que estiga convenientment autoritzada.

Els docents no podran entregar a un alumne a algu que no siguen els seus pares si no tenim una
autoritzacio expressa per escrit o en cas d’urgéncia telefonica. Es recomana que quan un pare telefone
per a dir que el seu fill o filla sera recollit per altre adult del que no comptem amb autoritzacié, se li

inste a enviar un correu al correu de centre amb eixa autoritzacio.
4.5 NORMES DEL PATI:

Es responsabilitat de tot el claustre atendre i cuidar I'alumnat en els
periodes d'esplai i en altres activitats no lectives. La cap o el cap d'estudis,
organitzara i assignara les diferents tasques i horaris de cada docent, en
aquests periodes lectius i no lectius, mantenint la ratio del centre per a

cada aula.
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Al pati sempre hi haura tants mestres com grups i a poder ser d’'un mestre/a extra per a

facilitar que els mestres puguen anar al bany.

En sonar la musica, els tutors o responsables en eixe moment, acompanyaran als seus
alumnes al pati, aquests quedaran baix la cura d'aquest docent fins que arriben el tutor. En hores

d’esplai I'alumnat no podra romandre a les aules sense vigilancia.

En finalitzar el temps d’esplai el tutor/a i especialista, si es el cas, replegaran als alumnes en el

mateix pati fent una fila per tal d’anar a I'aula o a I'activitat segient.

Els docents, arribaran puntuals a les zones de vigilancia, i de manera rotativa s’encarregaran
de controlar que lI'alumnat no jugue per dins dels corredors, repartiran i replegaran el material de
pati, tindran cura de I'alumnat, controlaran el bon Us de les instal-lacions i resoldran els possibles

conflictes, orientant i animant als alumnes a gaudir dels temps de descans i oci.

Per tenir un millor control i supervisié de I'hora d’esplai, el pati de primaria es distribuira en

zones les quals seran assignades de manera rotativa als diferents cursos.

Si algun xiquet o xiqueta es veu privat del temps d’esplai, el mestre o mestra que haja aplicat
la mesura sancionadora, es responsabilitzara d'eixe xiquet/a en el lloc adequat i sempre amb
activitats alternatives a I'oci, coherents amb la falta o incidéncia contraria a les normes de

convivencia.

Els dies de pluja 0 amb climatologia molt adversa, els alumnes romandran al aula i el tutor
tindran cura d’ells amb activitats de descans i esbarjo a 'aula. Els especialistes assignats a eixos cicles

faran una ronda per les tutories per a que el tutor/a puga descansar també almenys 10’.

Es motivara i incentivara la puntualitat en totes les activitats, aixi com es sancionara la falta

de puntualitat reiterada.

No es portaran al col-legi balons de reglament, joguines, ni objectes perillosos, aixi com
també queda prohibit jugar a jocs violents, discriminatoris, sexistes, poc saludables o que deterioren
els espais i materials de joc. Qualsevol altre tipus de material [udic (cromos, cartes, ect.) sera

I"alumne que es faca responsable del mateix.

Es procurara que els banys no siguen un "lloc de reunid” o jocs .
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Quan un xiquet o xiqueta tinga una caiguda o ferida al pati sera atés pels mestres del pati,
mentre la ferida no revista gravetat. Si es sospita que no es convenient mobilitzar a I'alumne o que
cal unaintervencid urgent o especialitzada, es comunicara el més prompte possible a I’equip directiu

i es telefonara al 112. Sols es podra curar les ferides amb aigua i sabd.

Es procurara que els alumnes tracten amb cura les plantes, no facen un mal us de les taules

de picnic, no es pugen a les repeus de les finestres.

Al finalitzar el temps d’esbarjo i sonar la musica, tots/es els/les alumnes del centre faran una
batuda al pati per tal de deixar-lo net.

En hores lectives el pati de Primaria, estara dedicat, preferentment, a les activitats d’Educacid
Fisica. Quan s’utilitze per alguna altra activitat curricular, haura de comunicar-se a direccio

préviament, per tal d’organitzar dita activitat de manera que no interferisca a I'Educacié Fisica.

En els dies de pluja, els/les mestres especialistes s'encarregaran de fer una ronda per les

tutories perque els/les tutors/es disposen d'uns minuts per a anar al bany ...

4.6 NORMES D’US DELS ESPAIS:
CORREDORS:
L'alumnat no pot anar a soles pels corredors durant el pati.

— Slevitara correr, cridar, espentar o maltractar el mobiliari o els cartells.

'entrada i eixida de les aules seran vigilades pel mestre/a que done la classe.

— Elstutors i docents de les aules de cada corredor, seran els responsables de mantindre el
ordre i el bon estat dels suros o taulers d'anuncis, els armaris, les taules de suport i dels

diferents materials didactics emmagatzemats.

US DE LES INSTAL-LACIONS DEL CENTRE:
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Les activitats organitzades al recinte escolar per alguna de les organitzacions que integren la
Comunitat Escolar han de ser autoritzades per la direccié del centre i aprovades pel Consell

Escolar.

En cas d’utilitzacié de les instal-lacions del centre per a activitats organitzades directament
per I'Ajuntament, aquest ho han de comunicar amb I'antelacid suficient a la direccid del

centre perque en coordine I'Us.

e |'Us de les installlacions per part d’altres entitats, persones fisiques o juridiques, o
organismes legalment constituits, ha de ser autoritzat per 'ajuntament, amb comunicacio

prévia a la direccio del centre, a I’'efecte de coordinacio.

e L'Us dels centres docents publics per a la celebracid d’actes electorals s’ha de subjectar a la

normativa especifica.

e Per qualsevol altra col-laboracié (xerrades, cursos, seminaris, ponéncies, etc.), utilitzacié de
les instal-lacions per part de I'AMPA o de qualsevol altra entitat o institucio, es seguiran els

procediments marcats per la legislacié vigent.
e Calrecordar la responsabilitat i seguiment de tota activitat per part de la direccié del centre.
e Esresponsabilitat dels usuaris:

= Assegurar el desenvolupament normal de les activitats realitzades i adoptar les
mesures pertinents en materia de vigilancia, manteniment i neteja dels locals i
instal-lacions perque quedin en perfecte estat per a I'Us de les activitats escolars

ordinaries.

= Sufragar les despeses originades per la utilitzacio dels locals i les instal-lacions, i les
ocasionades pels possibles deterioraments, perdues o trencaments de material i
instal-lacions, i qualsevol altra que derivi directament o indirectament de la realitzacié

de les activitats.

= Laresponsabilitat civil derivada de I'Us de les instal-lacions, si fa al cas, en el periode

d’utilitzacié.
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4.7 NORMES D’ACTUACIONS COMUNES:

Taulers d’anunci.

1. El centre disposa, tant dins com fora de les aules, de taulers de suro on tots els membres de la
comunitat educativa podran penjar les seues comunicacions, informacions, treballs, cartells oficials,

etc.

2.No es permetra que es vulneren els drets fonamentals i les Ilibertats reconegudes en la Constitucio
Espanyola, i siguen per tant racistes, xenofobs, discriminatoris, il-legals, difamatoris, obscens,
violents, degradants, i que atempten a les persones, les professions, les institucions publiques i/o

privades o qualsevol col-lectiu.

3. Correspondra a la direccio del centre, en 'ambit de les seues competencies, garantir I'Us adequat

dels taulers. La gesti6 dels taulers correspondra a la secretaria del centre.

Farmaciola.

e Hihantres farmacioles al centre (una a la reprografia, altra al despatx i una farmaciola mobil

per a les activitats complementaries fora del centre).

e Elsecretari/a té les funcions de controlar i reposar el material sanitari per a primers auxilis i
coordinar-se amb el Centre de Salut de la zona per a dur a terme les campanyes i programes

de salut escolar.

e Les cures lleus seran realitzades pel tutor de I'alumnat ferit o pel docent que assigne I'equip

directiu i es faran amb aigua i sabd.

e Les cures o atencid a problemes sanitaris més greus, es realitzaran al Centre de Salut . La

tutoria ho comunicara a la direccié i després als pares.

e Siunalumne/a ésvictima d’'un accident amb una lesid que no pot ser atesa pel propi personal
del centre, sera ates per personal sanitari, en el lloc de I'accident o en 'establiment sanitari

gue I"'equip directiu considerin més idoni.
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En la comunicacio a la familia cal especificar si I'accident s’ha produit dins I'horari lectiu, o
en horari extraescolar. El alumne/a estara acompanyat en tot moment per un docent.
S’avisara telefonicament al 112 o al 061 o al telefon d’urgéncia que estigui en vigor, al centre
en el suposit que l'activitat es desenvolupi fora de I'escola, a la familia i, a partir d’aqui,

s’actuara de manera coordinada.

Quan un alumne presenta simptomes de malaltia i febre superior o igual a 37,5¢,no pot
assistir al centre. En cas de que I'alumnat es posi malalt a I'escola amb vomits ,febre... ,el

docent ho comunicara a la familia perqué el vengui a recollir.

En el cas que un alumne/a estiga infestat amb llendres (polls), es comunicara a la familia i
s’aconsellara a la mateixa en quiestié per a que no porte a l’escola al’'alumne/a fins que estiga
lliure i net d’ells, per evitar el contagi. La direccio haura de comunicar a la resta de families
del centre I'existéncia d’aquests insectes guardant la confidencialitat. El tutor/a avisara a la

direccid del centre.

No es pot administrar medicaments a I'alumnat si no és seguint el protocol d’administracio

de medicaments que es troba a la pagina web del centre.

Es fomentaran i treballaran els habits i estils de vida saludables, aixi com la importancia de

la prevencid riscs per a evitar malalties.

En formalitzar la matricula la familia ha d'informar al centre amb un informe medic, en cas

d'alguna al-lérgia, intolerancia o malaltia greu i/o cronica.

La secretaria del centre, actualitzara cada inici de curs, el llistat d’al-lergies i/o malalties

croniques i s'informara als tutors, aixi com als coordinadors dels diferents serveis.

En cas de no poder menjar algun aliment de manera puntual o de seguir algun régim especial,

també ho han de comunicar al centre; sobretot a la persona encarregada del menjador.

A l’escola recomanem esmorzars variats i saludables; els docents donaran orientacions a les

families i alumnes per dur fruita, productes lactics,etc.
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e Enelcasquealgun/alguns alumne/s tinguen polls, s'informara a totes les families del centre,

no sols a les de la classe en concret.

Us, procediment i compra de materials.

1) Els cicles i els tutors/es podran encarregar-se de l'adquisicio del seu material didactic
especific, d'acord amb el pressupost general del centre elaborat per la comissié economica
del Consell Escolar, sempre que l'estat dels comptes del centre ho permeta i amb

['autoritzacié de la direccid del centre.

2) El material fungible de cada aula el compra el tutor o tutora i el distribueix entre els seu

alumnat.

3) L'alumnat aportara un paquet de 500 fulls.

4) L'alumnat que trenque o deteriore qualsevol tipus de material per fer mal Us d’ells, es fara

carrec total o parcialment, del seu abonament.

5) Totes les despeses s'han de justificar amb factures correctament complimentades on

constara i fer la sol-licitud preévia a la direccid.

e Nom de I'empresa o persona que fa la factura.
e DNl o CIFamb el segell de I'empresa o comerg.
e CIF inom del nostre centre.

e Data.

e Concepte i especificacio de I'import.

Signatura per part de la persona que fa la factura

6) Sifos necessari es demanaria a final de curs a la comissié economica del consell escolar, un
inventari per aula i per tutoria de les compres realitzades, aixi com inventariar del material

no fungible a l'aula.
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Cal treballar i motivar a I'alumnat per que el material propi i d'Us comu siga valorat i es

respecte, donant-li un uUs adequat.

Eninfantil es fara un Us col-lectiu del material treballant la importancia de replegar-lo i tindre

cura d’ells.

En primaria, cada alumne/a tindra des de comengament de curs un estoig personal per a
incloure el material socialitzat o personal, cada alumne/a es fara responsable del seu

material.

Banc de llibres:

’alumne/a que no faga un bon Us de les normes que regeixen el Banc de llibres haura de reposar el

material.

S’aconsella a les families que es gasten fundes protectores als llibres en comptes del folros per a

poder reciclar-ho i reutilitzar millor els llibres.

Religié o Atencié Educativa.

Al'inici de I'etapa, els pares, mares o tutors/es legals podran manifestar la seua voluntat per

que els fills puguen rebre o no, ensenyances de religio.
Aquesta decisid pot ser modificada a I'inici de cada curs académic, FINS A OCTUBRE.

Sols s’admetran canvis entre religié o atencio educativa, quan els pares o tutors legals ho

sol-liciten formalment per escrit durant la primera quinzena lectiva de setembre.

El centre establira les condicions organitzatives necessaries perquée els alumnes que no

tinguen religid siguen atesos adequadament.

ESPECIALISTES: En els canvis de classe es deixaran 5’ de cortesia entre un grup i el seglient
per tal de que arribi el/la mestre/a, sent I'anterior el que esperara a I'aula, sobretot en els

cursos inferiors.
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e AGENT EXTERN:

Us d’imatges.

e Ates que el dret a la propia imatge esta reconegut en l'article 18.1 de la Constitucid i regulat
per la Llei organica 1/1982, de 5 de maig, sobre el dret a I’'honor, a la intimitat personal i
familiaria la propia imatge, es fa necessari que, préviament a la publicacio a les pagines web
dels centres educatius d’imatges d’alumnes on aquests siguin clarament identificables, s’hagi

d’haver obtingut el consentiment dels pares, mares o tutors legals.

e Per facilitar I'obtencié d’aquest consentiment de manera generica, el centre lliurara als
pares, mares o tutors legals de I"'alumnat un model d’autoritzacid i els ha d’'informar de la
possibilitat de publicacid a la web del centre d’imatges on apareguen els seus fills o filles en

activitats escolars lectives, complementaries o extraescolars.

e Aquest consentiment, per al cas d’imatges clarament identificables, ha de donar-se també
per a qualsevol altre sistema de captacié d’'imatge (filmacions, fotografies, etc.) destinat a
ser reproduit en televisio, revistes, publicacions de propaganda, llibres o qualsevol altre mitja

de difusié publica.
4.8 JUSTIFICACIO DE LES ABSENCIES:

ABSENCIES DE L’ALUMNAT.

Les families han de justificar, per escrit, telefonicament, o a través de la web famila
absencies de I'alumnat; sempre que siga possible, agrairem que se’ns avise de manera anticipada.
Cada mestre tutor o mestra tutora portara un registre d’abséncies i retards i, en casos reiteratius, es
convocara a la familia per tal de procurar millorar la situacid i evitar que es continue arribant tard o
faltant a I'escola. En cas d’absentisme superior al 25% s’informara a I'administracio per tal d’activar

els protocols d’absentisme dels centres educatius.

La mestra tutora o el mestre tutor es posara en contacte amb la familia en cas que els seu fill
o la seva filla falte a I'escola tres dies, i la familia no haja avisat. En cas que I'abséncia haja sigut d’un
dia i la familia no s’haja comunicat amb I'escola, el mestre o la mestra haura de preguntar, el dia

seglient de I'absencia, quin ha estat el motiu de la mateixa.



; CEIP SANTA ANNA
% GENERALITAT C/Polo i Bernabé 29

N\ VALENCIANA Quartell CP 46510
\\ Conselleria d’Educacio, 96162617290
Cultura i Esport 46003305@edu.gva.es

Només en casos concrets d’absentisme reiterat caldra trucar a la familia a partir del primer
dia de I'absencia. Les families de I'alumnat que hagen de faltar a I'escola per un periode de temps
superior a un mes, per una circumstancia justificada, hauran de deixar constancia escrita del periode

de I'abséncia i el motiu, i lliurar el seu escrit a la direccié de I'escola.

ABSENCIES DEL PERSONAL DEL CENTRE.

Es considera abséncia la no assisténcia a I’escola, tant en I’horari lectiu d’atencié directa amb
I"alumnat com en el de permanéncia. Tot el professorat es regira per la normativa establerta pel
Departament d’Educacié en quant a permisos i absencies, i a les Instruccions d’inici de curs. Els
mestres i les mestres han de comunicar amb antelacio a la direccid les seues absencies previstes, per
tal que puguen organitzar les substitucions necessaries, i hauran de lliurar el justificant corresponent

de I'abséncia a la direccio d’estudis.

Sol-licitar, per escrit, el permis d'abséncia al centre a la direccid d’estudis, amb la major
antelacié possible per a organitzar les substitucions. En cas d'urgencia o imprevist, cridar per telefon
a la direccié d’estudis el més aviat possible, a partir de les 7:30. A partir del tercer dia, s’haura de

portar el document meédic de baixa.

En infantil, les abséncies o baixes del professorat tutor/a seran cobertes pel professorat de suport
d’infantil. En cas, de que la baixa es prolongui en el temps i es tarde en substituir i/o la mestra de
suport també estigui de baixa, els mestres habilitats en infantil, entraran en la roda de les

substitucions.

Les mestres i els mestres han de tenir previst un recull de propostes per les possibles

abseéncies previstes, aixi com la programacio de les activitats a dur a terme.

En el cas de sol-lictar algun permis, el professorat del centre s’haura d’acollir a allo recollit al
nou DECRET 234/2022, de 30 de desembre, del Consell, pel qual es regulen les condicions de treball
del personal docent no universitari funcionarial que depén de la Conselleria d’Educacié, Cultura i
Esport: permisos i llicencies, i sol-licitar a la direccid de centre mitjangant el document “Sol-licitud de

permis i llicencia”.
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CRITERIS INTERNS DE SUBSTITUCIONS NO COBERTES PER L’ADMINISTRACIO.

Quan un mestre o una mestra no assistesca a I’'escola i I'administracio no cobresca la falta amb una

persona substituta, sera el professorat del claustre qui haura de cobrir aquestes substitucions.

Els criteris interns per a fer substitucions, sempre que siga possible, seran els seglients i en

I"ordre de prioritat en que es descriuen a continuacio:

Mestre/a que estiga fent suport a eixa aula i en les diverses sessions, si aguesta aula no

presenta moltes necessitats.
- Mestre/a que estiga en sessié de recursos.
- Mestre/a que estiga en sessio de coordinacio.
- Mestre/a que estiga habilitat.
- Mestre/a especialista d’orientacio.

A més, es portara un registre per a que en cas que hi haja dos mestres en les mateixes

condicions, no sempre siga el mateix/a el que haja de substituir.

Al taulé d’anuncis de la sala de mestres estara en tot moment visible el quadrant de
substitucions amb els mestres que estan lliures en cada moment per poder saber qui mestre/a haura

d’anar a fer una substitucid. A més a més estaran disponibles els models de sol-licitud de permis.

4.9 ACTIVITATS COMPLEMENTARIES | EXTRAESCOLARS.

Activitats complementaries.

1. Tot I'alumnat té dret a participar de les activitats complementaries i de les visites culturals

programades.

2. D’aquest dret podran ser privat I'alumnat que a causa de la seua actitud, segons el parer del
mestre, pugen representar un perill o un problema greu per al desenvolupament de
I"activitat, tal i com queda recollit a I’Annex d’aquest document de faltes i conseqiéncies.
Esta decisid sera comunicada amb la suficient antelacié a I'equip directiu i als pares o tutors

de I'alumne.



3.

E

10.

CEIP SANTA ANNA

GENERALITAT C/Polo i Bernabé 29
VALENCIANA Quartell CP 46510
Conselleria d'Educacio, 96162617290
Cultura i Esport 46003305@edu.gva.es

La comunicacio de les activitats complementaries als pares o mares la realitzaran els tutors i

tutores, per escrit amb el vistiplau del director, almenys amb 48 hores d'antelacid. Sempre

es deixara constancia en el registre d'eixides del centre a la PGA.

Els i les alumnes que no participen en estes activitats i romanen al centre seran atesos per
altres mestres segons les disponibilitats del moment. El/La cap d'estudis decidira i

organitzara qui ha d'atendre agquests alumnes.

Els docents que planifiqguen una activitats extraescolar o complementaria realitzaran el seu
projecte i el presentaran amb suficient antelacid a I'equip directiu, per tal d’organitzar

convenientment I'activitat i I'horari general del centre en eixe dia.

Cap alumne podra eixir del centre sense la convenient autoritzacié i aquesta sera custodiada

pel tutor fins que acaba el curs escolar.

Cap alumne podra ser exclos per raons economiques. Les families seran informades amb la
suficient antelacio, per a facilitar-los pagar en diferents terminis si la seua economia ho

requerix aixi.

La direccid del centre autoritzara préviament als docents encarregats de I'eixida mitjancant

el document de centre “Autoritzacid d’eixides”.

Al'hora de triar les activitats complementaries es tindran en compte les barreres que puguen

existir en I'alumnat.

En totes les eixides que requerisquen un desplagcament en autobus, en cas de cancel-lacidé
d'algun/a alumne/a, després d’haver confirmat la seus assisténcia, la part de I'autobis NO

sera retornable.

Activitats extraescolars.

Les activitats extraescolars organitzades per les diferents entitats socials o financades pel

menjador escolar, estaran obertes a tot els xiquets i xiquetes de |'escola.

La planificacio del programa d'activitats extraescolars s'ha d'incloure a la PGA del centre, per

la seva aprovacio en Consell Escolar.
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3. Per portar-les a terme poden ser utilitzades les instal-lacions escolars.
4. Cada monitor/a portara el material propi necessari per fer 'activitat i disposara d’un espai
per guardar el material.
5. Les entitats organitzadores, juntament amb els monitors, s'encarregaran de tenir cura de
I'espai, el mobiliari i altre material de I'escola que es faci servir en cada cas.
6. Encasde fer servir un aula d’E. Infantil, es poden fer servir les joguines, pero s’han de deixar
ben ordenades al final de I'activitat.
7. Cal que les activitats que es facin dins de les extraescolars no siguin repetitives o semblants
a les que es fan a la classe.
8. Els monitors i les monitores tenen les mateixes competencies que el personal docent de
I’escola a I’hora de fer respectar les normes de convivéncia de 'escola.
9. En cas de falta contraria a les normes de convivéncia, tindran autoritat per aplicar la
respectiva sancié o mesura educativa.
10. Si la falta fa dificil o molt dificil la convivencia, comunicaran el fet al responsable de les

activitats extraescolars per a que, de manera coordinada amb 'equip directiu i el tutor o

tutora, si s’escau, s’actui, tenint en compte les normes de disciplina del centre.

5.- DRETS | DEURES:

DRETS | DEURES DE LA COMUNITAT EDUCATIVA.

5.1 DRETS DEL PROFESSORAT.

A) Participar activament en la gestié del Centre, personalment i a través dels seus representants.
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B) Assistir a les reunions del Claustre amb veu i vot.

C) Facultat per a dirigir-se al director/a, verbalment o per escrit, comunicant-li qualsevol tipus de

deficiéncia i els mitjans per a corregir-la, si creu congixer-los.

D) Participar activament en les reunions dels organs dels quals forma part.

E) Dirigir, sota la seua responsabilitat la formacié del grup d’alumnes per al qual ha estat designat.
F) Dret a gaudir de permisos i llicencies segons la normativa

G) Convocar a iniciativa propia als pares o tutors legals de I'alumnat o de qualsevol alumne/a en
particular, amb els quals treballa, per a tractar assumptes relacionats amb la seua educacio o de la

marxa de les activitats escolars.

H) Proposar els llibres i el material necessari per al desenvolupament de les activitats educatives que
seran aprovades, en el seu cas, pel Claustre de Professorat i el Consell Escolar en I'ambit de les

respectives competencies.
I) Dret a desenvolupar el seu treball en condicions d’eficacia i dignitat.

J) Ser respectat per I'alumnat , families i personal no docent en la seua integritat fisica i moral i enla

seua dignitat personal.

K) Percebre els drets economics i laborals reconeguts legalment.

5.2 DEURES DEL PROFESSORAT.

Junt als legislats, son els seglients:

a) Assistir amb puntualitat al centre, classes i reunions dels organs dels quals forma part i a les
activitats a les quals se’ls avise en relacié a la marxa del centre, havent de justificar el seu

incompliment en cas d’absencia o retard.
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b) Realitzar les tasques de planificacié i programacio dins del cicle i / o arees que li corresponen i

lliurar a la direccié o al coordinador d’aulari aquelles que li siguen requerides.

c) Preparar diariament el treball escolar i elegir el material didactic necessari per a impartir les

classes

d) Dur a terme les avaluacions en el temps acordat, fer les sessions d’avaluacié acordades en la PGA,
preocupar-se constantment de la seua actualitzacié professional mitjancant la realitzacié i assistencia

a cursets o seminaris, lectures especialitzades, etc.

e) Comunicar als pares i mares puntualment els resultats de les avaluacions, aixi com promoure les

entrevistes necessaries.
f) Registrar les faltes d’assisténcia de I'alumnat, i comunicar-les als pares i mares.

g) Centrar-se en el seu treball durant tot el temps de I’horari escolar, abstenint-se de rebre visites
durant el temps de permanencia en grup d’alumnes. El mateix caldra per a fer o rebre cridades
telefoniques, les quals es procuraran fer des del telefon mobil particular i no del centre. Tot

I’esmentat haura de programar-se en I’horari no docent.

h) Cap professor /a permetra a qualsevol alumne I'eixida del recinte escolar, a no ser que siga
degudament autoritzat pels pares o tutors legals. Igualment tampoc es permetra |'eixida de

I'alumnat en horari escolar si no és acompanyat pel pare, mare, tutor/a .

i) Cap professor podra abandonar el col-legi durant les hores de classe, inclos el temps d’esplai, apart

de circumstancies d’urgencia o gravetat.

j) Les faltes per raons particulars hauran de comunicar-se al responsable d’aulari, i a la cap d'estudis,

per tal d'organitzar les substitucions i s'ha portar al centre sempre el justificant de la falta.

Quan un/a mestre/a sapiga amb antelacié que va a faltar a I'escola per qualsevol motiu, haura de

demanar el permis escaient a la direccié del centre.
k) Exercir els carrecs per als que han estat nomenats.

[) Prendre part en la vigilancia dels esplais, sent responsable de I'alumnat que en eixe moment estiga

sota el seu carrec, siguen tutors o no.
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m) Vigilar les entrades i les eixides de I'alumnat que li correspon, aixi com I'aplicacié del Pla d’Accid

Tutorial.

n) Coneixer el NOF i complir les seues disposicions.

0) Acatar les decisions del Claustre, del Consell Escolar i de les autoritats educatives.
p) Mantenir un bon clima de convivencia dins del recinte escolar.

q) Que les tutories amb alumnat ACNEAE, compten amb I'equip d’orientacié especialitzat que atén a

estos alumnes per a les reunions amb les families.

5.3 DRETS DELS PARES | MARES.

'ordre 32/2011, de 20 de desembre, de la Conselleria d’Educacio, Formacid i Ocupacio, regula
el dret de I'alumnat a l'objectivitat en 'avaluacié: a ser avaluat d’acord amb criteris objectius, establir
les condicions que garantixen I'esmentada objectivitat i el procediment per mitja del qual I'alumnat, o
els seus representants legals si I'alumnat és menor d’edat, poden sol-licitar aclariments del professorat
sobre els processos d’aprenentatge, o si és el cas, presentar reclamacio en relacié amb les decisions

que s’adopten com a resultats de I'avaluacid.
Article 5. Procediment general i impresos de reclamacio:

1. Elsrepresentants legals de I'alumnat en primer lloc, sol-licitaran els aclariments i les revisions

a les tutories.

2. Encasde disconformitat amb els aclariments , podran presentar una reclamacio ajustant- se

al que estableix I'article 4, apartats 5 6.

3. Lesreclamacions s’hauran de presentar, per escrit, adrecades a la direccié del centre docent

Una vegada presentada la reclamacié i datada i segellada.

4. Amb caracter general, el termini per a la sollicitud d’aclariments i de revisions sera de tres
dies habils a comptar des de 'endema de la comunicacié oficial de la qualificacié objecte de

la reclamacio.
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Procediment per a obtindre copia dels examens dels seus fills/es. Primer es sol-licitara una
tutoria per analitzar I'examen amb el tutor de manera directa, i en cas de no poder, es

facilitara una copia de I'examen.

El procediment general de tramitacié de la reclamacio, en el cas de centres publics, és el

seglent:

La direccio del centre, o bé el president o la presidenta de I’0rgan competent per a resoldre la
reclamacié, comunicara I'existencia de la reclamacio a tot el professorat al qual corresponga

estudiar-laiinstruir-la.

El professorat que examine el contingut de la reclamacié, que actuara com a organ instructor,
elaborara un informe motivat que descriga els fets i les actuacions previs que s’hagen produit,
si s’han aplicat correctament els criteris d’avaluacié i la prova s’adequa als objectius i

continguts .

L'informe realitzat per I'drgan instructor de la reclamacio sera elevat a la direccié del centre
dictara una resolucid expressa i la notificara als seus representants legals si és menor d’edat.
Es podran considerar desestimades les reclamacions si no es dicta una resolucio expressa en
el termini establert, tot aixd sense perjui de I'obligacié de resoldre que prescriu I'article 42 de
a Llei 30/1992, de 26 de novembre.

Els deures dels pares, mares o tutors legals es recullen als articles 52 del decret, 39/2008, de

4 d’abril, que resumim tot seguit :

Els representants legals de I'alumnat tenen el deure d’inculcar el valor de I'educacio, I'esforg i
I"estudi als seus fills, d’assumir la responsabilitat de complir amb I’escolaritzacid i atendre
correctament les necessitats educatives, de col-laborar amb el centre educatiu d’escolaritzar
els seus fills o filles, d'estar involucrats en I’educacié dels seus fills i filles, de fomentar el
respecte cap a les normes de convivencia del centre, de fomentar el respecte per tots els

components de la comunitat educativa.

INFORMACIO EN MATERIA EDUCATIVA:
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Els mestres tutors-es deuran reunir-se amb els dos progenitors
unicament, excepte en situacions justificades en que podran acudir els

familiars directes de I'lalumnat. Excepcions:

Tutor legal a I'estranger. n ‘ ﬁ

Tutor legal ingressat.

Defuncio del tutor legal.

En aquells casos en que la patria potestat siga compartida, ambdds progenitors tenen dret a

rebre la mateixa informacié sobre el procés educatiu del menor.

El centre duplicara els documents relatius a I'evolucidé academica de I'alumne/a aixi com altra
informacio o notificacié que corresponga als representants legals per ser un dret reconegut com a tal
legalment, excepte resolucié judicial o documentacié aportada que establisca privacié de la patria

potestat o algun tipus de mesura penal de prohibicié de comunicacio.

Quan conste l'existéncia d'una resolucio judicial, que prive o suspenga la patria potestat o
limite el dret del progenitor a visitar, acostar-se o comunicar-se amb el fill, no esfacilitara informacio
ni cap comunicacié amb el menor dins de la jornada escolar, ni en moments en qué el menor estiga

sota custodia del centre.
e DIFUSIO DE MATERIAL AUDIOVISUAL:

Com a regla general, es requerira |'autoritzacié per escrit del tutor legal o qualsevol dels
progenitors davant de la difusié de material audiovisual, sempre i quant compartisquen la patria
potestat. En cas de disconformitat expressa de I'altre progenitor, el centre haura d'esperar al que es

determine judicialment respecte d'aixo.
e PARTICIPACIO EN EL CENTRE:

Mantenint ambdds progenitors la patria potestat, ambdds podran formar part del consell

escolar del centre.
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Ambdods pares tindran dret, si és el cas, a ser informats del calendari d'eleccions al consell
escolar. Aixi mateix, ambdds progenitors podran participar en el funcionament del centre a través de

les seues associacions.

A més dels seus drets i deures establerts a la legislacio vigent, aquest Reglament estableix

com fonamentals els seglients:

Col-laborar com a primers educadors en la formacid integral dels seus fills i filles.

e Serinformats de tot el que respecta a I'ensenyament i la formacié dels seu fills/es.

e Sol-licitar aclarimentsi possibles rectificacions sobre els resultats academics dels seus fills/es.
e Serrebuts pel tutor/a i els professors/es dels seus fills/es, equip directiu o psicologic.

e Participar en el funcionament del centre a través dels organs corresponents

5.4 DEURES DELS PARES | MARES.

1. Participar activament en els fins i objectius proposats pel centre en el seu Projecte Curricular

i Educatiu.

2. Acudir al centre quan siga requerit per la direccid, el tutor/a en o els professors/es dels seus

fills/es.
3. Col-laborar amb el tutor/a en la millora de la formacid i rendiment dels seus fills/es.
4. Coneixer el NOF del Centre.
5. Estimular els seus fills en el respecte de les normes del centre.

6. Facilitar als seus fills/es els mitjans que siguen necessaris per a dur a terme les activitats

escolars.
7. Facilitar el compliment de les obligacions del seus fills/es respecte al centre: puntualitat,

8. higiene, ordre, conservacié del material escolar...
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Justificar les abséncies i retards dels seus fills/es durant I’horari escolar.

10. Ainfantil: L'alumnat d infantil ha d"accedir al centre sense bolquer. En cas de no tenir control dels
esfinters, les mestres d” infantil continuaran amb el procés de la rutina d’anar al bany. No obstant,
el centre donara |'oportunitat a les families d’acudir al centre a canviar als seus fills/es. En cas
d’alumnat amb necessitats educatives es valorara el seu informe per tractar-lo de forma

individual.

5.5 DRETS DE L’ALUMNAT.

L’alumnat tindra els drets que queden contemplats al Decret 246/1991 de la Generalitat Valenciana

entre els quals destaquem:
A) Que es respecte la seua consciéncia civica, moral, religiosa i politica, d’acord amb la
Constitucio.

B) A queé el centre els facilite oportunitats i serveis educatius per a qué puguen desenvolupar-se

fisica, moral, espiritual i socialment en unes condicions de llibertat i dignitat.
C) A ser educats en un ambient de comprensid, tolerancia i convivencia democratica.
D) A la formacio per a la pau, la cooperacid i la solidaritat entre els pobles.

E) A la participacio activa en la vida escolar i en I'organitzacié del centre, en la mesura que I'evolucio

de la seua edat ho permeta.

F) A realitzar activitats culturals, esportives i de foment del treball en equip i de I'actualitzacié

cooperativa.
G) A coneixer el present reglament.
H) A ser informats pels seus representants dels assumptes tractats en el Consell Escolar.

) A l'orientacié educativa i professional, atenent els problemes personals d’aprenentatge i de
desenvolupament de la responsabilitat, aixi, I'ajuda en les fases terminals d’etapes per a 'eleccio

d’estudis i activitats laborals.
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J) A la realitzacié dels reconeixements medics necessaris per al control de la seua salut i
atencié medico preventiva adequada que dicten les autoritats sanitaries.

K) A la utilitzacid de les instal-lacions, mobiliari i material del Centre.

L) A que les activitats escolars s’acomoden al seu nivell de maduracié i a que la seua
promocio en el sistema educatiu estiga d’acord amb el seu rendiment valorat objectivament.

M) A formular qualsevol iniciativa, suggeriments i reclamacions que considere oportunes, bé

directament o a través dels seus representants a la Junta de Delegats.

N) A comptar amb la reserva per part del Centre d’aquelles informacions personals o familiars que

puguen i hagen de tindre un caracter confidencial.

O) A ser respectats en la seua dignitat personal, no sofrint castigs humiliants.

5.6 DEURES DE L'ALUMNAT.

Completant el Decret D.246/91 sera:

a) Assistir puntual i continuadament a les activitats docents.

b) Participar activament en les activitats docents, acomplint les normes assenyalades pel professor/a

i les generals de convivencia.
¢) Justificar les faltes d’assistencia mitjancant volant del metge o escrit dels pares o tutors.

d) Efectuar els controls, proves i activitats escrites o orals que s'establisquen per al seguiment

continu de la seua evolucio en la consecucio dels objectius previstos.
e) Tractar respectuosa i educadament a tot el professorat, personal no docent i companys/es.

|) Reposar, reparar o pagar qualsevol material trencat intencionadament o com a consequéncia

d’una actitud imprudent o violenta.

f) Observar I'adequada neteja personal i en els vestits com a norma de convivencia.
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g) Utilitzar i tindre cura responsablement de les instal-lacions i material del centre.
h) Mantenir net el col-legi i les seues dependencies.

i) Procurar entrar i eixir de les classes i del centre amb un to de veu adequat.

k) Tornar tot alld que es troben perdut.

[) Complir fidelment els carrecs o delegacions per als que siguen elegits o designats.

m) No absentar-se del centre sense presentar al tutor/a corresponent, i per escrit, I’expressa
autoritzacioé dels seus pares o tutors legals, que indiquen el motiu de tal absencia. Si es donara

aquesta eixida del Centre, I'alumne/a restaria acompanyat adult autoritzat.

n) L'alumnat no podra romandre a les aules si no és en companyia d’un professor/a o prévia

autoritzacio expressa.

o) Complir el Pla d'Accid Tutorial i el Programa d’habits elaborat per la COCOPE i aprovat

pel Claustre.

p) Dur a classe els llibres i el material escolar necessari.

q) Lliurar els seus pares les comunicacions i tornar-les signades, en el cas que aixi els siga encomanat.

r) Complir les normes que figuren aprovades al centre les quals facen referencia a entrades i eixides i

Us dels espais comuns: horari, organitzacio, etc.
s) Col-laborar amb els seus companys en les activitats escolars.
t) Evitar jocs violents.

u) Abstenir-se de portar a I'escola rellotges intel-ligents i teléefons mobils. Si féra necessari un

contacte amb els pares o tutors es fara amb el telefon del centre prévia autoritzacié del tutor.

v) tenir cura de les tauletes i dels portatils i seguir les normes d'Us que han quedat establides a I'aula

(si al seu nivell ja es treballa amb elles)

Totes aquelles faltes que fan diicil o molt dificil la convivencia, queden tipicades a I’Annex 2 del

present document, aixi com les seues conseqiiencies.
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A més, es determina que una falta passa de ser vista com que fa dificil la convivencia a que fa molt
dificil la convivencia depenent de 'edat, la freqliencia o la intensitat. Aixi en una situacié normal,

passa a ser molt dificil quan es repeteix durant tres vegades una que fa dificil la convivéncia.

Aquest annex es correspon al que anteriorment es coneixia com RRI (Reglament de Régim Intern) i
gue venen determinades a la Seccié Il del DECRET 195/2022, de I'11 de novembre del Consell,

d’lgualtat i convivéncia en el sistema educatiu valencia.

També sera un deure i responsabilitat de I'alumnat tindre cura de qualsevol aparell d'ortodoncia
(aparato, caixeta, bolseta del raspall de dents, ect..); El centre NO es fara responsable de la perdua o

“desaparicid” d’aquests.

6.EL MENJADOR ESCOLAR:

6.1 Normes d’Us i funcionament del menjador:

L'eixida de les aules al menjador es fara de manera escalonada .

e FEsllavaran les mans abans de dinar.

e En acabar de dinar, sera el monitor/a de cada taula qui organitze la neteja i replegament i

autoritze i controle I'eixida al pati dels seus alumnes.

e Els xiquets i les xiquetes col-laboraran sistematicament i com a fi educatiu en la neteja i

replegament del menjador segons els acords i criteris establerts eixe curs.

e No esta permeés traure menjar del menjador.

e Es dissenyaran campanyes per a premiar periodicament la I'adquisicié de habits i bon

comportament en el menjador.

e Des de les tutories es treballara per un bon comportament en el menjador, incidint en la

normativa i de manera coordinada amb I'encarregat/a del menjador escolar.
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Tot alumne que amb el seu comportament trenque amb la bona marxa del menjador sera

amonestat i segons la gravetat de la falta podra perdre inclUs la condicié de comensal.

Aguells alumnes que, de manera intencionada, faca un mal Us o trenque algo dels utensilis

utilitzats al menjador, les families es faran carrec de la seua reposicio.

e Els diners de menjador es descomptaran a partir de la tercera falta del més. (aprovat en

consell escolar)

e Sjalguna familia no ha pagat el menjador en els uUltims 3 mesos: Primer, se li notificara per
escrit el deute, donant I'opcid de poder pagar a diferents terminis el seu deute; si a pesar
d’aixo la familia continua sense pagar i veiem que no mostra interés en fer-ho s’avisara a

serveis socials.
6.2 Pati i temps d'oci al menjador.

e Elsvigilants de pati tindran cura de I'alumnat i estaran atents per tal de previndre i resoldre

els possibles conflictes.
e També s’encarregaran de comprovar que cap alumne/a juga pels corredors del centre

e Noes portaran al col-legis balons ni objectes perillosos, aixi com també queda prohibit jugar

a jocs violents.
Dies de pluja al menjador.

1. 'encarregat de menjadorila direccié del centre, distribuiran a I'inici de cada curs I'alumnat tenint

en compte el nombre d’alumnes, els espais i els tallers que puguen organitzar-se.

2. Les empreses contractades per a fer-se carrec del temps d'oci del menjador presentaran un pla

especific d'activitats per als dies de pluja.

7. RELACIONS ESCOLA-FAMILIES:
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7.1 PARTICIPACIO DE L’AFA EN EL FUNCIONAMENT DEL CENTRE. n
Q =

-

~
L, . T A A
La representacié dels pares i mares o tutors/es legals dels alumnes es i‘ g, "

realitzara a través de I’Associacié de Families d’Alumnes i pels propis pares.

Es constitueix amb estatuts propis, pero en quant a efecte a la insercid en la gestio del centre, es

regira per aguest Reglament.

La seua representacio en el Consell Escolar es realitzara pel procediment establert al Decret
233/1997.

Correspon a les associacions de families:

1. Elevar al Consell Escolar, per mitja dels representants dels pares i mares en aquest, les
propostes per a I'elaboracié del Projecte Educatiu del Centre i de la Programacio General

Anual.

— 2. Informar els representants dels pares i mares en el Consell Escolar dels problemes de cada

grup.
— 3. Informar els pares i mares de la seua activitat.

— 4. Rebre informacié dels representants del pares i mares en el Consell Escolar sobre els
temes tractats en aquest, i també rebre I'ordre del dia de I'esmentat Consell, abans de la
realitzacio d’aquest a fi de poder elaborar propostes. Aquesta ordre se la faran arribar els

representants dels pares en el Consell Escolar.
— 5. Elaborar informes per al Consell Escolar a iniciativa propia o a peticié d’aquest.
— 6. Elaborar propostes per a I’elaboracid o modificacié d’aquest Reglament i del PEC.

— 7. Formular propostes per a la realitzacié d’activitats complementaries que, una vegada

acceptades, hauran de figurar en la PGA.
— 8. Coneixer els resultats academics i la valoracio que d’aquests efectue el Consell Escolar.

— 9. Rebre informacio sobre els materials curriculars per a Us de I’'alumnat adoptats pel Centre

i aprovats pel Consell Escolar.



i

A\

CEIP SANTA ANNA

GENERALITAT C/Polo i Bernabé 29
VALENCIANA Quartell CP 46510
Conselleria d’Educacio, 96162617290
Cultura i Esport 46003305@edu.gva.es

10. Fomentar la col-laboracioé entre els pares i mares i el professorat per al bon funcionament

del Centre.

11. Utilitzar les dependéencies del Centre per a fins de |'associacido previa peticio al
responsable de l'aulari. Les associacions hauran de previndre amb suficient temps les

reunions ordinaries per tal de contemplar-les a la PGA.
A més a més, es possibiliten dos nivells d’informacié relacionada amb els pares i mares:

- Grup classe. - De forma individual. A nivell de grup classe: es realitzaran almenys una reunio
informativa a principi de I'any escolar, altra en el segon trimestre i quantes siguen
necessaries i convenients al llarg del curs. A nivell individual es donara informacioé als pares i
mares quan siga necessari. Es lliuraran els butlletins informatius del procés d’ensenyament

al final de trimestre i de curs donant les orientacions que siguen pertinents.

S’establira un horari d’atencié a pares i mares en el que també es podra sol-licitar informacio
als distints especialistes. En tot cas, si aquest horari no féra possible, s’acordara un altre

horari

7.2 MITJANS DE DIFUSIO DEL CENTRE:

Enguany, s’ha aprovat el Pla de Comunicacié de Centre. Esta a I’'abast de tots/es a la pagina web del

centre.

Al nostre centre, amb la finalitat d’establir una comunicacio fluida entre
els membres de la comunitat educativa hi ha diverses plataformes
mitjancant les quals s’obrin canals de comunicacié. D’una banda tenim la
pagina web del centre, ubicada a la direccio:

https://portal.edu.gva.es/ceipsantaanna/; A la mateixa web del centre es

poden trobar els correus electronics de tots/es els/les mestres del centre on

es podreu posar en contacte amb ells/elles.

En aquest espai es pot trobar moltissima informacié del centre. Des de les activitats que

habitualment realitza I'alumnat fins als documents de centre. Es tracta d’un punt de visita obligat per
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a tota la comunitat educativa, en la que tots tenim cabuda i en la quée el resultat final mostra els

esforcos que s’hi dediquen.

D’altra banda tenim la plataforma web familia, la qual es pot trobar a la seglient direccio:

https://familia.edu.gva.es/

En aquest espai es pot mantindre una comunicacio bidireccional entre families i centre
educatiu. De manera que a més de poder visitar tota la informacié academica, també es pot obrir fil
de conversa amb qualsevol docent del centre. Es un dels mitjans de comunicacié més rapid i directe
que tenim per tal de mantindre’ns en contacte en qualsevol circumstancia en la que ens trobem. A
més és un espai que permet una retroalimentacid igualitaria entre els interlocutors. Cal també fer
menciod, a la responsabilitat que té el centre de donar a conéixer a tota la comunitat educativa, pels
mitjans dels quals disposa, els canvis en la normativa, o les decisions preses que afecten directament
al habitual funcionament de I'escola. En aquest sentit cada curs escolar, des de la reunié de tutoria
en primera instancia, i mitjancant diferents plataformes i formats en segona instancia es faran
publics els aspectes més rellevants de la vida diaria del procés educatiu. S’ha de tindre en compte
que la direccid dels centres no permetra I’'exposicid de cartells, notes i comunicats que, en els textos
o imatges, atempten contra els drets fonamentals i les llibertats reconegudes per la Constitucio,

I"Estatut d’Autonomia de la C.V. i la resta d’ordenaments juridics.

A més, al ser un Centre Digital Col-laboratiu i tenir a I'abast de tot el claustre i personal no docent
les eines col-laboratives de Microsoft, haurem d’emprar aquest correu per tal de comunicar-nos amb

les families.
ESTRUCTURA | GRAONS A SEGUIR:
-1r es parla amb el tutor o la tutora dona la informacio a les families.
-2n Les families sol.liciten a través del tutor reunié amb els especialistes.

-3r: si sorgeix algun problema entre familia i professorat primer hauran de parlar entre ells i

seguidament, i si no hi ha punt de trobada es parlara amb el director/a.


https://familia.edu.gva.es/
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8.SITUACIONS ESPECIALS:

8.1. EL PAPER DE L’AMBIT EDUCATIU EN LA DETECCIO DE SITUACIONS DE
DESEMPARAMENT O MALTRACTE INFANTIL.

L’escola és, junt amb la familia, un context de socialitzacié fonamental per a I'adquisicio d’un
desenvolupament optim en la infancia i adolescéncia. La importancia de 'escola resideix per una
banda en el paper com a constructora de coneixements, valors i normes, i per |” altra banda en
I’organitzacio del temps que els i les menors passen en ella. En I'escola I’'alumnat estudia, es relaciona
amb iguals i amb figures d’autoritat, mostra les seues alegries, tristeses, parla dels seus familiars, les
seues inquietuds, del passat i del futur, etc. Aixi doncs, el paper dels mestres cobra especialment
rellevancia en la prevencio, identificacié i notificacid de situacions de desproteccié dels menors, és a

dir, son professionals clau en la detecciod de situacions de risc en la infancia.

Tanmateix cal fer referéncia a la normativa aplicable en aquests casos en I'ambit autonomic de la

Comunitat Valenciana:

—  *Llei 7/1994 de 5 de desembre de la Generalitat Valenciana, d'infancia, que regula de forma
integral I'actuacid de les institucions publiques valencianes, els agents socials i els ciutadans,

en procurar 'atencio e integracio dels menors en tots els ambits de convivencia.

— *Decret 93/2001 de 22 de maig del Govern Valencia que regula el reglament de mesures de

proteccid juridica del menor a la Comunitat Valenciana.

—  *Llei 26/2018, de 21 de desembre sobre drets i garanties de la infancia i I'adolescéncia. El
mestres del nostre centre també podem disposar de |'ajuda de professionals competents
amb aquesta mateéria i coordinar-nos amb diferents entitats i administracions per portar
endavant la nostra tasca. Podrem posar-nos en contacte amb els diferents treballadors
socials per e-mail, via telefonica, o per fax i treballar conjuntament en les actuacions a portar
aterme després de la deteccio de la situacio de risc. Aixi com estar en contacte amb la USMIA
(Unitat de Salut Mental Infantil i Adolescent) mitjancant la col-laboracié de les families o

sol-licitar ajuda a la UAI (Unitat d’Atencié i Intervencid) en casos concrets.
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8.2. INSTRUMENTS DE LA DIRECCIO TERRITORIAL SOBRE ACTUACIO DEL CENTRE
DOCENTS PUBLICS DAVANT MENORS, ELS PROGENITORS DELS QUALS NO CONVIUEN.

La situacio actual generada pel numero cada vegada major d'alumnes procedents de
matrimonis o parelles dissoltes ha fet que els centres educatius prenguen consciencia de la necessitat
d'actuacié davant nous contextos. En aquest sentit, I'escola actuara seguint les instruccions de la

Direccio Territorial d'educacio, cultura i esport de Valéncia del 26 de febrer del 2014.

Nota comuna: Davant |'existencia d'un pronunciament judicial, I'Administracié educativa exercira
les seues competéncies de manera que es complisquen les decisions judicials. Es responsabilitat de les
families informar als centres d’aquests documents (senténcies, convenis reguladors...) aixi com de les

seues actualitzacions.

Quan s'haja de prendre una decisio educativa respecte als i les menors i el centre observe que
hi ha un desacord manifest entre els progenitors o tutors legals, haura d'esperar al que s'indique
judicialment. Per a la deguda comunicacio entre progenitors i centre educatiu, és necessari recalcar la
responsabilitat dels pares de comunicar al centre I'actualitzacié de les seues propies dades de
contacte. En qualsevol cas, respecte a I'adscripcid a l'institut en acabar I'etapa de primaria, es
procedira a matricular I'alumne o alumna al centre d’adscripcié que per normativa pertany al nostre
CEIP: «IES la Vall de Segoy, fins que la familia arribe a un acord o ens arribe al centre una comunicacid

judicial.

Decisions respecte als menors: Si els dos progenitors no estan d’acord en alguna decisid amb
repercussio en I'ambit escolar i tots dos son tutors legals del xiquet o xiqueta, I'escola respectara a
gue prenguen una decisié conjunta o a que arribe una sentencia judicial favorable en algun sentit. En
tot cas, respecte a 'adscripcid a l'institut en acabar I'etapa de primaria, es respectara el centre

d’adscripcié que per normativa pertany al nostre centre: «IES la Vall de Sego».

Arreplega del menors: Si els dos progenitors sol-liciten al centre I'arreplega dels seu fill/a, el
menor s'entregara indiferentment, al pare, mare o tutor/a legal, a excepcio si té limitacio de la patria
potestat o causa justificativa, degudament acreditada per que I'al-legue, situacié en que caldra ajustar-
se als termes establerts judicialment, i els progenitors o tutors legals podran autoritzar a terceres
persones. En cas d'impuntualitat de I'arreplega, el o la mestra, professor o responsable en el centre
educatiu intentara posar-se en contacte amb la persona a la que corresponga arreplegar-lo; a falta
d'aixo amb les persones autoritzades per a arreplegar-lo i en ultima instancia, excepte limitacio de la

patria potestat , amb l'altre progenitor. En cas de no obtindre resposta, es donara part a 'autoritat
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competent perqueé intente localitzar la familia o es pose en contacte amb els serveis socials; si se
I'arreplega tard de manera habitual caldra ajustar-se al que establix I'ordre 1/2010 de 3 de Maig en la

que s'implanta la notificacio de la possible situacid de desproteccié del menor.

8.3. NORMES D’ACTUACIO EN CAS DE MALALTIA CRONICA O ACCIDENT:

Resolucié d’1 de setembre de 2016, de la Conselleria d’educacid, investigacio, Cultura i Esport, i de

la Conselleria de Sanitat universal i de salut Publica.

Cada centre ha de disposar d’un registre d’alumnes amb malalties croniques o altres problemes

de salut, amb fitxes individualitzades per a cada alumne.
Es responsabilitat de la familia Aportar al centre:

e l'informe de salut i prescripcid medica per a I'administraci6 de medicaments en horari escolar

(annex V).

e Consentiment informat del pare, mare o tutor/a legal i sollicitud a la persona responsable de la
direccio del centre per a subministrar medicacid o una altra atencid sanitaria en horari escolar (annex
V)

* Aportar la medicacié prescrita pel metge o la metgessa, retolada amb el nom complet de I'alumne/a

i la posologia i frequencia.
* Responsabilitzar-se tant de la seua renovacié com del control de la seua caducitat.

XIQUETS | XIQUETES AMB PROBLEMES DE SALUT CRONICS, LA FAMILIA HA DE COMUNICAR-HO AL
CENTRE.

El centre docent i el centre de salut establiran I'atencié a I'alumnat que ho requerisca. Tot el personal
del centre ha de coneixer el nimero d'emergéncies, 112, i les dades del centre. La farmaciola ha
d’estar en un lloc conegut per tots per resoldre urgencies previsibles. Personal sanitari de referencia
del centre haura d’organitzar l'aplicacié del document d’atencid sanitaria en centres educatius,
establir i aplicar protocol per a la prestacio sanitaria, facilitar formacié sanitaria especifica als docents
i atendre la urgéncia quan es requerisca. Tots els aularis disposaran de farmaciola amb : teleéfon 112 i

centre de salut.
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- El centre no podra administrar medicaments, excepte en els casos a dalt descrits, tampoc I'alumnat
podra administrar-se'ls de forma personal. Sols en les situacions a dalt descrites o en el cas d’eixides
amb pernocta sempre i quant es tinga el consentiment de les families, que es troba a I'annex d’aquest

document.

8.4 MESURES D’EMERGENCIA | SEGURETAT A L’ESCOLA:

Es consideren com a possibles situacions que poden donar origen a una emergéncia les seglients:

- Incendi.

- Avis de bomba.

- Terratremol.

- Inundacio.

- Fuga de gas.

- Explosio

- Accident de qualsevol persona que es trobe al centre.
Periodicitat i pautes en la realitzacié de simulacre:

Es realitzara, com a minim, un simulacre d’emergéncia dins dels tres primers mesos del curs
escolar amb caracter obligatori. No obstant aix0 cada any podra acordar-se que en la Programacié
General Anual (PGA) es realitze un simulacre amb caracter trimestral. La setmana posterior al
simulacre d’emergencia es fara una reunié amb els membres dels equips d’emergencia per a I'analisi
dels resultats del simulacre, del que s'alcara acta. Els mitjans humans disponibles: equips

d'emergencia.
Els equips d'emergencia del centre estaran formats per:

-COORDINADOR D'EMERGENCIA (CE): el o la mestra que exercisca les funcions de director/a del

centre o responsable d’aulari en cada moment. -

-EQUIP D'ALARMA | EVACUACIO (EAE): Els EAE els formaran els ocupant dels locals més propers als

punts d’ubicacié dels EAE assenyalats en els planols per a cada planta.
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-EQUIP DE PRIMERA INTERVENCIO (EPI): L'EPI el formaran el/les docent/s que exercisquen les

funcions de mestre/a tutor/a.

PERSONAL DE SUPORT (PA): Tot s els i les mestres que estan al centre.

El Pla d’Emergencia quedara recollit a les mesures d’evacuacié del centre.



("4 NORMATIVA OFICIAL GVA
SOBRE 1’US DE MOBILS EN CENTRES
EDUCATIUS

<~ Resolucié de 17 d’abril de 2024

de la Direcci6 General d’Innovacio6 i Inclusié Educativa (Conselleria d’Educacié, Universitats i
Ocupacio)

& Publicada en el DOGV el 3 de maig de 2024.
<~ Nom oficial:

"4 Resolucié per la qual es regulen determinats aspectes de I’tis de dispositius mobils en
centres educatius no universitaris sostinguts amb fons publics de la Comunitat Valenciana.

(Prohibicio)
< S’establix com a regla general:
v/ Queda prohibit ’iis de teléfons mobils durant tota la jornada escolar.
Només es permet quan:
» forma part d’una activitat didactica planificada.
* esta sota supervisio del professorat.

* hi ha motius justificats (salut o autoritzaci6 especifica).

("4 3 Dispeositius inclosos
La resoluci6 parla de:
.~ “dispositius mobils o dispositius electronics personals”
Inclou:
* teléfons mobils
* rellotges intel-ligents (smartwatch)

* dispositius amb funcions de comunicacio o accés digital.

| NORMATIVA RELACIONADA
Decret de convivéncia del sistema educatiu valencia (Decret 193/2025)

Al CEIP Santa Anna queda prohibit PORTAR dispositius mobils durant tota la jornada
escolar.
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