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Vision del centro

El CEIP Nuestra Sefiora del Rosario es un centro comprometido con el uso de las
tecnologias para el aprendizaje y el conocimiento. Creemos en una educacién pory para el
siglo XXI, donde la tecnologia juega un papel fundamental. Por ello, te facilitamos esta
breve guia con los elementos TIC del centro y su funcionamiento.

Objetivos

1. Aprender a usar los servicios TIC de los que dispone el centro.

2. Introducir la tecnologia en las aulas de forma didactica y dinamica.

Servicios TIC

PCy proyectores de aula

Todas las aulas disponen de ordenador de mesa propio, pantalla y proyector. En la mayoria
de los casos, los ordenadores funcionan con el sistema operativo lliurex, ya que son
dotaciones de Conselleria.

La clave de acceso para los ordenadores (en caso de tener contrasefia) siempre sera
lliurex.

Es importante una vez finalizado el curso tapar el ordenador y el proyector con una bolsa
de plastico tal como se muestra en las dos imagenes adjuntas.




Aula de informatica

El aula de informatica esta situada en la sala 1 del pabellén de primaria. Es una clase que
cuenta actualmente con 25 servidores ligeros con conexidén a internet, una pantalla
multitactil y una zona con moqueta.

Para poder acudir al aula de informatica es necesario reservar. El panel de reservas se
encuentra en la sala de profesores, junto a los ordenadores. El calendario se va
actualizando quincenalmente para que toda persona interesada pueda anotar las sesiones
que necesite.

Una vez reservada la sesion, se podra disponer de la llave del aula cuando se precise. Esta
siempre estara en el despacho de conserjeria y sera devuelta una vez terminada la clase.

En la misma clase de informatica encontraremos una serie de carteles con las normas de
funcionamiento e instrucciones para el correcto apagado de los ordenadores. El maestro
0 maestra sera el encargado de revisar que todo esté en orden antes de dejar la sala.

Para poder llevar una mejor regulacién del uso del aula, es necesario firmar en la hoja de
registro que se encuentra en la misma clase, donde deberemos anotar el dia, la hora, el
grupo y el maestro o maestra responsable en ese momento.

Fotocopiadora

Las fotocopiadoras se encuentran en la sala de maestros y maestras. Disponemos de dos
maquinas para imprimir tanto a color como el blanco y negro.

Para poder imprimir es necesario tener un cédigo que facilitara el jefe de estudios al inicio
de cada curso escolar. Cada maestro y maestra dispone de un saldo concreto para realizar
sus trabajos. Con este codigo podremos fotocopiar desde las mismas maquinas o enviar
trabajos a imprimir desde nuestra propia aula.

Una vez hayas acabado de imprimir/fotocopiar no olvides cerrar sesién en la maquina para
conservar tu saldo u otros compafieros podrian imprimir con él por error.

Los tutores y tutoras seran los encargados de bajar los paquetes de folios del alumnado a
la sala de maestros para poder reponer papel en las maquinas.

Panel de incidencias TIC

En la puerta de la sala de maestros se encuentra el panel de incidencias TIC. Si notas
alguna complicacién con algun equipamiento y tras revisarlo no encuentras solucién,
podras anotarlo en esta hoja de incidencias.



El coordinador o la coordinadora TIC sera el encargado/a de revisar la incidencia y
comunicarlo al SAl en caso de que sea necesario. Tan pronto como sea posible se le dara
una solucién a dicha incidencia.

Correo corporativo e ITACA

Todos y todas disponemos de un correo corporativo al cual podremos acceder desde la
plataforma ITACA 3. En la parte superior encontraremos tanto nuestro correo corporativo
como las opciones para cambiar la clave de acceso y demas modificaciones.

Desde el centro, las notificaciones con el claustro se realizan a través del correo
corporativo con terminacion @edu.gva.es, por lo que serd necesario tener el correo activo
y actualizado.

Las comunicaciones con las familias se realizan principalmente mediante Web familia.
Para ello, bastara con entrar en Itaca. Si es tu primera vez en la funcion publica de la
Comunitat Valenciana y no dispones de las claves de acceso, aqui te dejamos una sencilla
guia que explica los pasos a seguir.

INSTRUCCIONES ENTRADA Y USO INICIAL ITACA

Canal de Telegram de centro

Otro de los canales de comunicacién del centro es Telegram. Cada nivel dispone de un
grupo individual donde se pueden notificar algunas cuestiones como efemérides,
excursiones y demas. Recuerda que Telegram sdlo es un canal informativo y no oficial. Las
comunicaciones oficiales, informacién individual... tendran que realizarse mediante
Webfamilia (explicado en el apartado anterior).

A su vez, el propio centro dispone de un canal de Telegram para compartir informacion de
interés con todas las familias. Toda esta informacion también estara presente en la pagina
web oficial de PortalEdu.

Guardias

En la sala de maestros estara colgado el calendario con las guardias de apagado. El
maestro o la maestra encargada sera el/la responsable de apagar los ordenadores y
fotocopiadoras, bajar persianas, cerrar ventanas y cerrar la sala en la hora de salida.

NOTA IMPORTANTE: La torre situada al final de la sala es el servidor de las fotocopiadoras
y nunca debe apagarse.


https://ceice.gva.es/webitaca/docs/instrucciones_acceso_inicial_itaca.pdf

Ante cualquier cuestion no dudéis en preguntar al resto de compafieros y compafieras.
Estamos aqui para ayudarnos los unos a los otros. Entre todas y todos hacemos de este
centro un espacio agradable, respetuoso y comprometido con la educacion.



