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1.- OBJECTIUS

El  servei  de  menjador  escolar  comprendrà,  d’una  banda,  la  programació,
l’elaboració i la distribució dels menús i totes aquelles actuacions tendents a garantir el
compliment dels requisits i controls higiènic-sanitaris actuals.

D’altra banda, l’atenció educativa de l’alumnat, que es desenvoluparà tant durant el
període d’alimentació com durant els períodes anterior i posterior a aquest. A través de
l’atenció educativa fomentarà la promoció de la salut, els hàbits alimentaris i les habilitats
socials de l’alumnat, així com hàbits relacionats amb la cultura, l’esport i l’oci.

Entre els objectius desenvolupats, a més dels inclosos en el projecte de la empresa
contractada seran els següents:

En Educació alimentària:

●Adquirir el coneixement del valor nutritiu de la dieta alimentària bàsica.
●Adquirir hàbits de correcte comportament en la taula i en l'ús dels coberts.
●Fomentar els hàbits d'higiene abans i després dels menjars.
●Potenciar l'educació per a la salut: valor de la dieta mediterrània, alimentació

sana i sostenible.
●Potenciar els valors mediambientals per mitja de la classificació i aprofitament

dels residus orgànics i inorgànics generats per aquest servici.

En Educació del temps lliure:

●Fomentar la col·laboració i el treball en equip.
●Fomentar hàbits de relaxació en el temps lliure després de la ingestió d'aliments.
●Estimular la realització d'activitats sedentàries i lúdiques (jocs dirigits).
●Impulsar el respecte per les normes de convivència en el menjador.
●Fomentar  la  participació  democràtica  integradora  i  solidària  de  tots  el  personal  del
menjador  en  la  presa  de  decisions  i  plantejaments  o  reflexions  sobre  les  normes  de
convivència.
●Fomentar  la  realització  d'activitats  lúdiques  que  afavorisquen  l'estima  pels  valors
culturals (la literatura, l'art, les noves tecnologies)
●Fomentar  conductes  solidàries  amb  totes  les  persones  de  l'entorn  evitant  actituds
discriminatòries per qüestions de sexe, ètnia, diferències socials o culturals.



2.- ACTIVITATS

Es  desenvoluparan  les  activitats  contemplades  en  el  projecte  de  l’empresa  del
menjador contractada pel centre, tenint en compte els objectius que vol treballar el centre
i els trets d’identitat del centre contemplats en el Projecte Educatiu de Centre entre les
quals destaquem:

En Educació alimentària:

●Confecció de menús tipus i especials per a atendre degudament l'alumnat 
           amb impossibilitat d'ingesta d'alguns aliments que perjudiquen la seua salut.
●Explicació en gran grup i en xicotets grups sobre l'ús correcte dels coberts.
●Informació sobre correcta manipulació i deglució dels aliments.
●Neteja personal abans i després dels menjars.

En Educació del temps lliure:

●Jocs lliures i dirigits.
●Jocs populars de la Comunitat Valenciana.
●Tallers relacionats amb aliments.
●Tallers relacionats amb festes populars.
●Tallers relacionats amb la cultura musical.
●Tallers relacionats amb la interculturalitat.
●Tallers relacionats amb la coeducació.
●Concursos de dibuixos i cartells sobre les normes de menjador.
●Activitats relacionades amb projecte PEAFS.
●Activitats vinculades amb el projecte d´Escola Verda.
●Activitats vinculades amb el pla de foment lector del centre.
●Activitats relacionades amb el Pla de Convivència del centre.



3.- CALENDARIS I HORARIS

El Menjador funcionarà de setembre a juny.

    El servei del menjador funcionarà durant tots els dies lectius del curs escolar.

3.1.- DELS I LES COMENSALS

Tots els i les comensals mengen en dos torns, excepte els dilluns i divendres:

Dilluns

     Únic torn de 13:15 a 15:00h.

Infantil, 1r i 2n al Menjador.

3r, 4t, 5è i 6è al Gimnàs.

Dimarts, dimecres i dijous

DIMARTS, DIMECRES I DIJOUS

Primer torn Segon torn

Infantil i 1er, 2n  de EP  de 12:00h a 15:00h

MENJADOR ESCOLAR

5è i 6è de 14:00 a 15:00h

GIMNÀS

3r i 4t  de EP de 12:00h a 14:00h   GIMNÀS

  

Divendres

Torn únic.

Infantil, 1r i 2n al Menjador.

3r, 4t, 5è i 6è al Gimnàs.

Tot l'alumnat dina al mateix torn degut al descens de comensals al no tindre classe per
la vesprada. Per tant, el nombre de monitors/es es redueix a 10.



3.2.- DELS MONITORS O MONITORES

DIA DE LA SETMANA HORARI / ACTIVITAT

DILLUNS
13:05  a 13:15 hores (Preparació de taules)

13:15 a 15:00 hores  (Atenció a l'alumnat)

DIMARTS, DIMECRES I DIJOUS

12:20 a 12:30 hores (Preparació de taules)

12:30 a 15:00 hores (atenció a l'alumnat)

DIVENDRES

12: 55- 13:05 hores (Preparació de taules)

13:05 a 15:00 hores (atenció a l'alumnat)

El/La coordinador/a de monitors/es:

Tindrà  una  hora  més  de  dedicació  cada  dia  per  al  desenvolupament  de  tasques
administratives i resolució de conflictes.

No hi ha personal docent que realitze funcions de monitor/a de menjador.

           

EL PERSONAL DE CUINA

Cuiner/a 8:00 a 16:00 hores

Cuiner/a 10:30 a 16:00 hores

2a ajudant de cuina 09:00 a 16:00 hores



3.3.- D'ATENCIÓ A FAMÍLIES

EQUIP DE MENJADOR ESCOLAR

Encarregat/da:

Dimarts de  09:00 a 09:45 hores.

Dijous de 13:00 a 14:00 hores.

Director/a Dimecres de 12:30 a 13:30 hores

                   Davant  de  situacions  imprevistes  o  d'emergència,  si  necessiten  deixar  a
l'alumnat informar al personal PAS a les 9:00 hores.

CANAL DE COMUNICACIÓ

Com a norma general no es permetrà l’accés de les famílies al centre
seguint les indicacions de Conselleria de Salut. En tot cas, serà necessari la utilització
de la mascareta en tot moment. Per a qualsevol necessitat d’accés als edificis així com
qüestions relatives al menjador escolar serà obligatòria la cita prèvia.

Aquestes  persones  que  accedeixen  al  centre  seran  registrades   a  la
graella corresponent proporcionada per part del personal PAS i signaran la recepció
de totes les recomanacions i normatives de seguretat una vegada han sigut informats/
des (Declaració responsable d’aquest pla- Annex II).

En la mesura del possible i per tal d'evitar l'entrada de les famílies al 
centre, s'atendrà mitjançant el correu electrònic del menjador:

 rycmenjador.paqui@gmail.com

mailto:rycmenjador.paqui@gmail.com


4.- EQUIP PEDAGÒGIC

(Composiciò i funcions atribuides)

4.1. DIRECTOR/A

●Elaboració del pla de funcionament del servici com a part del pla anual.

●Coordinació de les activitats del menjador.

●Relacions amb l'administració.

●Relacions directes amb el responsable de l'empresa que preste el servici.

●Vetlar per l'adequat compliment del contracte subscrit amb l'empresa.

●Realització del projecte de pressupost.

●Control de la gestió econòmica.

●Informació al C. Escolar de tots els assumptes que per llei li corresponen.

●Informació a les famílies dels terminis de sol·licitud d'ajudes assistencials.

●Informació a les famílies de la recepció de les mateixes.

●Realització de les revisions trimestrals del Pla anual del menjador.

●Vetlar pel compliment del RRI.

●Intervenció en casos de conductes greument perjudicials per la convivència.

●Imposició de mesures educatives disciplinàries segons la normativa centre.

●Convocatòria de seguiment i control del servici.

●Realització de la proposta final i valoració del pla anual del menjador.

●Control de les revisions de sanitat i d'Inspecció de treball.

●Controlar l'estat de conservació de les instal·lacions, mobiliari, servici,etc.

●Sol·licitar Òrgans Administració competent reposicions o obres de millora.



4.2. ENCARREGAT/DA

●Exercir les funcions d'interlocutor/a amb els usuaris del servici (famílies)

●Coordinar totes les activitats del menjador d'acord amb la Direcció.

●Formular l'inventari dels béns adscrits a aquest servici.

●Establiment de les normes d'organització diària.

●Vetlar pel compliment del RRI del menjador.

●Intervenció en casos de conductes contràries a les normes de convivència.

●Establiment i aplicació de les mesures correctores.

●Control diari de l'assistència dels usuaris dels i les comensals.

●Control diari de l'assistència dels monitors/es.

●Elaboració de la proposta de programació d'activitats per al temps lliure.

●Realització compres de material del menjador (prèvia consulta a Direcció)

●Elaboració rebuts mensuals cobrament a les famílies i control del mateixos.

●Supervisió dels pagaments.

●Relació directa i habitual amb l'empresa del menjador i monitors/es.

●Supervisió de la qualitat i quantitat dels menús.

●Supervisió dels menús en casos d'alumnat amb al·lèrgies i intoleràncies.

●Control de l'estat del parament de cuina i reposició.

●Vetlar pel respecte i atenció del mobiliari i instal·lacions.

●Informació al Director/a del funcionament del menjador.

●Elaborar l'orde del dia de les sessions de la Comissió del menjador.

●Omplir fitxes avaluació de menús enviades per Conselleria.



4.3. MONITORS/ES

●Atendre i custodiar a l'alumnat durant el temps de dinar.

●Atendre i custodiar a l'alumnat abans i després temps de dinar.

●Vetlar pel compliment del RRI.

●Vetlar pel manteniment de l'ordre en el menjador.

●Control diari quantitat d'aliments ingerida per l'alumnat

                          (Informació Famílies)

●Desenvolupar la labor educadora plantejada en el projecte anual.

●Fomentar adquisició d'hàbits socials i higiènics.

●Fomentar la utilització correcta del parament del menjador.

●Desenvolupar el pla d'activitats educatives i recreatives per al temps lliure.

Qualsevol altra funció que puga ser encomanada per la Direcció o l'encarregat/da
del menjador per un adequat funcionament del servei del menjador.

4.4. COORDINADOR/A

El/La  coordinador/a  de  monitors  disposarà  d'una  hora  més  cada  dia  per  tal
d'atendre a les seues funcions que seran les següents:

●Les mateixes que la resta de monitors/es

●Les que siguen expressament encomanades per l'empresa del Menjador.

●Elaborar, amb Encarregat/da, llistes d'assistència per als monitors/es.

●Elaborar les llistes seguiment alumnat per als taulers d'ambdós pavellons.

●Fer de pont entre l'Encarregat/da i/o Director/a i la resta de monitors/es.

●Tracte directe amb les famílies per a la resolució de problemes convivència.



5.- ORGANITZACIÓ I AGRUPAMENT ALUMNAT.

En  funció  de  l’etapa  i  del  nombre  d’alumnes  usuaris  del  servei  de  menjador,
s’estableix el següent nombre mínim de monitors o monitores:

–  Educació Infantil de 2 i 3 anys:  un monitor o monitora per cada 10 alumnes o fracció
superior a 5.

–  Educació Infantil de 4 i 5 anys:  un monitor o monitora per cada 20 alumnes o fracció
superior a 7.

– Educació Primària i Secundària Obligatòria: un monitor o monitora per cada 30 alumnes
o fracció superior a 10.

– Educació especial i alumnes amb necessitats educatives especials, escolaritzats en règim
ordinari: un monitor o monitora per cada 6 alumnes o fracció igual o superior a 1.

L'alumnat es distribuirà en tres grups depenent del nombre total de comensals:

GRUP 1GRUP 1

ALUMNAT INFANTIL 4 monitors/es

3 anys 2 monitors/es

4 anys 1 monitor/a

5 anys 1 monitor/a

GRUP 2GRUP 2 ALUMNAT 1er i 2n 3 monitors/es

GRUP 3GRUP 3 ALUMNAT  3er,  4t, 5è i 6è 6 monitors/es*

*Observació:  El  nombre  de monitors/es  podrà  augmentar  o  disminuir  en funció de la
demanada de comensals al llarg del curs respectant la ratio comunicada a les instruccions
de menjador que dicta la DDTT anualment. Per aquesta raó, els divendres degut al descens
de comensals el nombre de monitors/es queda reduït a 7.

Durant les activitats d'oci, després dels menjars, el grup 1 romandrà en el pavelló
d'infantil, 1r, 2n en el pati del pàrquing. 3r, 4t, 5è i 6è   al pati de Primària de davant. Degut a
la situació actual provocada per la COVID, el temps lliure es dedicarà a jocs dirigits o lliures
a l'aire lliure.



Dies de pluja

Com a norma general, els dies de pluja  l'alumnat es distribuirà en els espais següents:

UTILITZACIÓ ESPAIS DIES DE PLUJA

Grup 1: Pavelló d'Infantil

Grup 2: Menjador.

Grup 3 Aules 206 i 207

 



6. INFRAESTRUCTURES

6.1. INSTAL·LACIONS:

●Menjador amb capacitat per a 135 comensals aproximadament.

●Biblioteca i gimnàs que en el curs actual estarà habilitat com a menjador escolar.

●Finestres de PVC amb mosquiteres que donen al pati exterior de primària.

●Correcta ventilació i il·luminació natural i artificial per mitja de tubs fluorescents.

●Radiadors de calefacció als espais de biblioteca i menjador escolar.

● 8 ventiladors de paret.

●1 pila per a la col·locació de gots i servici d'aigua per a l'alumnat.

●Cuina amb ventilació suficient però calorosa ens els mesos estivals.



●Cuina amb ventilació suficient però molt  calorosa en els  mesos estivals.  Té  eixida al
gimnàs que en el curs actual estarà habilitat com a espai de menjador escolar.

●Sala de vídeo per a primària.

●Sala de vídeo reduïda per a Infantil.

●Dos patis amplis per a l'alumnat de primària i altre independent per a Infantil.

●Entaulellat, llanternera, conducció elèctrica i de gas renovades a l'any 2007.

●Porxada menuda i coberta insuficient per albergar alumnat infantil (dies pluja)

●Aules i pavelló d'Infantil habilitats per als dies de pluja.

●Rampa d'accés a la cuina pel gimnàs/menjador.

Al  curs  2017-2018  s'ha  sol·licitat  a  Conselleria  d'Educació  (Unitat  Tècnica)  la
ampliació del menjador i cuina degut a la ampliació del nombre de comensals i per tal de
facilitar  la  instal·lació  de  maquinària  a  la  cuina  (taula  calent  i  rentaplats  concedit  per
Conselleria) Encara no s’hem rebut una resposta a la nostra proposta presentada.

6.2. EQUIPAMENT

A) Menjador

●Taules i cadires capacitat per a 6 comensals per a l'alumnat d'Infantil i Primària.

Renovades en 2007 – 10 taules de primària amb 6 cadires i 5 rectangulars d'infantil amb tres cadires.

Renovades en 2010 – 5 taules rectangulars d'Infantil amb tres cadires per augment de comensals d'esta
etapa.

Afegides en curs 2016-2017 – 25 cadires incorporades amb la compra que el centre va dur a terme.

●2 armaris metàl·lics  material (1 d'escola matinera i altre material monitors/es)



●Armari de paret per al parament de menjador i material d'oci.

●Moble còmoda coberteria (Material d'alumnat)

●Estanteria metàl·lica per a emmagatzemar botelles d'aigua.

●Contenidors per a envasos i per a matèria orgànica (renovats en octubre 2019)

●Coberts renovats per Conselleria (setembre 2010 i curs 2017-2018)

●Coberts  (2019-2020).

●Parament de taula renovat al curs 2019-2020.

●Es proposa la compra i renovació de jocs i materials per als temps d’oci i dies de pluja
(Aquesta proposta està ajornada fins que les condicions sanitàries canvien)

●Llitets per a l’alumnat de 3 anys (setembre 2019). Enguany no es farà ús d’aquestes per
qüestions sanitàries.

B) Cuina

●Cuina industrial: quatre foguers i quatre planxes nova reposició curs 2008-2009.

●1 marmita curs 2008-2009.

●1 frigorífic industrial de dues portes (Curs 2008-2009)

●2 congelador (curs 2019-2020)

●1 rentaplats industrial (Renovat en novembre 2007)

●1 llavadora.

●1 forn (curs 2008-2009)

●1 calfaplats

●1 fregidora de 15 litres (2008)

●Utensilis de cuina

●Dues taules, banc metàl·liques i piques.

●Moble amb estanteries i 8 armaris metàl·lics renovats a l'any 2007.

●Instal·lació de gas ciutat per a l'aigua calenta i cuina (Revisat a setembre 2007)



●Farmaciola.

●Taquilles individuals per a monitors/es i personal de cuina.

●Instal·lació de llum dins de la campana de la zona de cocció.

●Adaptació del despatx de l’AMPA com a zona de magatzem per a cuina (octubre 2019).

C) Lavabos

Els lavabos usats al servei del menjador (planta baixa) van ser renovats al curs 2016-2017.

6.3. MESURES DE SEGURETAT

●Revisió periòdica d'instal·lació de gas.

●Revisió periòdica d'electrodomèstics.

●Revisió periòdica d'extintors.

●Pla d'emergència amb instruccions d'evacuació (Actualització curs 2019-2020)

●Construcció rampa accés a la cuina.

6.4. MESURES D'HIGIENE

●Neteja i desinfecció diària.

●Controls periòdics d'inspecció de Sanitat.

●Neteja general en vacances d'estiu.



7. SEGUIMENT I CONTROL

        (Objectius i activitats de pla)

7.1- COMPOSICIÓ DE LA COMISSIÓ:

Director/a del centre: Mariano Engó.

Encarregat/da del menjador: Francisca López.

Comissió pedagógica, de activitats extraescolars i complementaris i menjador:  

Representants de l’equip Directiu: Mariano Engó y Carolina Cuevas

Representant de les famílies: Inmaculada Alvarado.

Representants del mestres: Amparo Serra, Inmaculada Ribes

Alumne/a Comensal: Per determinar

Previsió d'actuacions:

●Revisió trimestral dels objectius del projecte Educatiu del menjador.

●Estudi dels problemes de tota índole que puguen presentar-se.

●Seguiment del estat de les instal·lacions del menjador i obra de millora del mateix.

●Seguiment del pressupost del menjador presentat en el pla anual.

●Revisió i implementació documentació menjador (Tríptics informació famílies)

●Revisió i implementació documentació menjador (Codi deontològic)

●Revisió i implementació enquestes a les famílies.

●Elecció de l'empresa del menjador per al curs 2020-2021.

●Revisió del RRI del menjador i presa de decisions en qüestions sancionadores.

●Revisió de la Memòria final del curs.



8. NORMES DE FUNCIONAMENT DEL MENJADOR

Aquest  menjador  disposa  d'un  Reglament  de  Règim Intern  propi  i  aprovat  en  Consell
Escolar el 13 d'octubre de 2009 (Última revisió amb data de 26 de novembre de 2020) i
confeccionat d'acord amb la següent normativa vigent:

●RESOLUCIÓ de 28 de juny de 2002,  de la Direcció General de Centres Docents de la
Conselleria de Cultura i Educació, per la que es regulen els menjadors escolars dels centres
docents públics no universitaris de titularitat de la Generalitat Valenciana.

●Instruccions de la Direcció Territorial d'Educació sobre l'organització dels menjadors
escolars als centres públics per al curs 2020-21.

●ORDRE 36/2016 de 25 de juliol,  de la Conselleria d’Educació, Investigació,  Cultura i
Esport  per  la  qual  es  modifica  l’Ordre  46/2010,  de  28  de  maig,  de  la  Conselleria
d’Educació, per la qual s’estableixen les bases reguladores per a la concessió d’ajudes de
menjador escolar als centres educatius no universitaris de la comunitat valenciana.

●RRI del CEIP Ramón y Cajal segons DECRET 39/2008 de 4 d'abril sobre la convivència en
els centres.

●Normes d’organització i funcionament de centre aprovades en data 3 de setembre de
2020 i actualitzades amb data de 25 de novembre de 2020.

●RRI del menjador del CEIP Ramón y Cajal aprovat el 13 d'octubre del 2009  (Última
revisió amb data de 26 de novembre de 2020)

●Pla de convivència del CEIP Ramon y Cajal.

Aquest reglament és susceptible de perfeccionament i revisió a proposta del l'Equip
pedagògic i la Comissió de Menjador al Consell Escolar.


