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5.16. Activitats extraescolars i complementaries (criteris d’organitzacid).

CONSIDERACIONS GENERALS

1.

Aquestes activitats han de ser accessibles per a tot I'alumnat, no han de discriminar a cap membre de la
comunitat educativa i no han de tindre anim de lucre.

. SO6n organitzats i realitzats pel centre, per associacions col-laboradores o en col-laboracié amb

corporacions locals i s’han de fer amb la participacid de tota la comunitat educativa, especialment amb
les associacions de pares, mares i tutors/res legals de I'alumnat.
Aguestes activitats s’han d’incloure a la PGA anual del centre, i avaluar-se trimestral i anualment.

ACTIVITATS COMPLEMENTARIES

1.

La participacio en les activitats complementaries organitzades pel centre sén obligatories per a tots els
alumnes i personal educatiu.

Les autoritzacions per a la realitzacid d'aquestes activitats s'han d'entregar dins del temps que s'indique

en aquesta. No fer-ho dificultara, i possiblement impedisca, |'assisténcia a |'activitat de I'alumne.

Les activitats que comporten una despesa econdmica hauran d'abonar-se dins del temps que s'indique

en la comunicacid de I'activitat, fer-ho posteriorment dificultara i possiblement impedisca I'assisténcia

a l'activitat. Aquest abonament es realitzara al tutor/a directament, a excepcié d’aquelles que suposen

una despesa significativa per a les families, que en aquest cas s’ingressaran en el compte bancari de

I'AMPA (prévia consulta i autoritzacio), per a poder ser abonades per transferéncia amb la corresponent

rebut de I'activitat. L'ingrés es fara en un abonament, o en més d’un, especialment si cal fer reserva de

I'activitat.

En el cas de les activitats (eixides) més llargues i amb més necessitat de planificacid, a més a més es

tindra en compte les seglients condicions:

* PAGAMENTS i CANCEL-LACIONS (si és el cas). Els pares, mares o tutors legals es comprometen
abonar els pagaments previstos en cada activitat, en els terminis que s’establisquen per part del
centre.
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o CANCEL-LACIO JUSTIFICADA (si és el cas, i segons asseguranca). El viatges més llargs, inclouran una

asseguranca, que entre altres coses contemple la cancel-lacié. Pero SEMPRE sera, siga quan siga, per
motius justificats i que es puguen demostrar documentalment davant l'agéncia de viatges/
asseguradora (malaltia, accident, etc.). Aixi i tot, les families han assumir que es pot perdre alguna
guantitat dels diners abonats depenent del moment en que es produisca la cancel-lacié (despeses
per reserva d’hotel, compra de billets, contractacié del segur, etc).

« La CANCEL-LACIO INJUSTIFICADA documentalment, siga quan siga, podra ocasionar la pérdua de
part dels diners abonats fins eixe moment, o inclUs la totalitat dels diners. Lagencia de viatges sera
qui determine exactament aquest cost, si fora el cas.

+ SITUACIO CLIMATOLOGICA. Sols es cancel-lara el viatge en el cas que hi haja una alerta climatologica
confirmada a nivell governamental, i que es puga justificar davant la companyia asseguradora del
viatge (que permeta recuperar la totalitat dels diners abonats, o almenys part d’ells).

» Cal deixar constancia, que el centre no assumira mai cap responsabilitat en I'aspecte economic o
d’organitzacid, ja que el viatge es contracta directament entre les families i les agéncies de viatges.

Criteris d’organitzacio de les activitats complementaries aprovades pel claustre de professors/es.

Criteris per a la seleccio de les activitats.

El nostre programa anual d’activitats complementaries, extraescolars i de serveis complementaris,
inclou, entre altres:

a) Les activitats pedagogiques i serveis culturals.

b) Els viatges d’estudi i els intercanvis escolars que es pretenguen realitzar.

c) Les activitats esportives i artistiques que es fan dins i fora del recinte escolar.
Les activitats han de ser accessibles per a tot I'alumnat, que no discriminen cap membre de la
comunitat educativa per motius socials, culturals o economics i que no tinguen anim de lucre. Es
procurara no repetir activitats realitzades anteriorment en el mateix grup d’alumnes.
Seran programades pel claustre de professors/es i han d’estar sempre aprovades pel Consell Escolar i
formar part de la PGA de cada curs.

Preparacié/programacio de l'activitat per part del professorat

Sera preceptiu emplenar un full de Programacié d’Activitat Complementaria (model del centre) per
cada activitat programada a principi de curs, i entregar-la a la Direccié d’Estudis. En aquest full es
reflectiran uns minims objectius, lloc i dies de realitzacid, hora d’inici i final, mestre/a responsable,
mestre/a proposats com acompanyants, preus, etc.

Sera preceptiu emplenar, repartir i recollir de cada alumne/a participant en lactivitat, el full
dAutoritzacio d’Activitat Complementaria (model del centre). Aquest és el model que s'utilitzara
sempre com a model informatiu per a les families i d’autoritzacié.

La gestié economica es tramitara mitjancant el compte de I'aula/families, mai el del centre.

Participacié de I'alumnat
La participacié minima de I'alumnat per poder-se realitzar I'activitat sera del 70% del grup, no del cicle o
etapa.

Com en qualsevol altra activitat didactica, I'alumnat no podra negar-se per voluntat propia a realitzar-
la. En tot cas, sera degudament autoritzat i justificat pel pare, mare o tutor/a.

Si un alumne/a no participa per qliestions economiques, el centre cercara els canals convenients per
facilitar-ne la participacié sempre que siga possible i tenint en compte cada cas concret.
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« Lalumnat que no participe en l'activitat per motius justificats esta obligat a assistir a classe en horari
habitual. Si no és possible realitzar un grup minim d’aquests alumnes, estaran als grups més propers a
la seva edat.

« Com a maxim 3 dies abans de la realitzacid de I’activitat o eixida, el tutor/a comunicara a la Direccid
d’Estudis I'alumnat definitiu que participa o no.

e Alumnat usuari del menjador escolar. Com a maxim 3 dies abans de la realitzacié de I'activitat o eixida,
el tutor/a comunicara a 'encarregat/da del menjador, el nombre de comensals no participants i si fora
el cas, la necessitat de preparar algun menjar per emportar, sempre que l'eixida no siga dilluns (o
qualsevol altre dia en el que I'eixida siga abans de les 9.00 h.).

Participacioé del professorat

En quant a les activitats complementaries de caracter general o conjuntes, celebracié de festivitats, etc.,

dins de I’horari habitual del centre.

» Es considera preceptiva la participacié de tot el professorat, ja que formem part de la PGA del centre.
En cas d’haver algun cas en que es manifeste la voluntat de no participar, sera la direccié del centre,
com a cap de personal, qui determinara la funcio a realitzar per aquest docent/s.

» Mestre/s de suport. Els que determine sempre I'Equip Directiu a principi de curs, o quan siga.

En quant a les activitats complementdries fora del centre (eixides).

« Amb caracter general sera el tutor/a el responsable d’'acompanyar als seus alumnes.

e Amb caracter general, si el tutor/a no acompanya als seus alumnes, no es programara l'activitat. Si
I'activitat ja ha estat programada, o en casos excepcionals, pels motius que siguen, sera I’Equip Directiu
qui determine la realitzacid o no de l'activitat i el mestre/a responsable del grup per a realitzar 'eixida.

* En les activitats proposades per algun especialista (siga 0 no mestre/a del grup), participara com
acompanyant del grup, amb el tutor/a qui sera, aixi i tot, el responsable del seu grup d’alumnes.
Aquestes activitats han de ser sempre organitzades per consens entre especialista/tutor/a.

Mestre/s de suport (eixides)

e Els seglients criteris podran ser modificats en casos puntuals i atenent sobretot a les caracteristiques
diferenciadores que puga presentar algun grup, o inclis la disponibilitat del personal docent en algun
cas excepcional, com les baixes, necessitats inesperades, etc. L'Equip Directiu sera I'encarregat de
d’interpretar els ajustos quan siga necessari.

e El personal docent acompanyant (excepte activitats proposades per algun especialista), sera,
preferentment, 'adscrit a I'equip docent o cicle, sempre que no perjudique la marxa general del centre
(sera supervisat per la Direccié d’Estudis).

o Lalumnat NESE amb el recurs d’educador/a, sera sempre acompanyat per aquest/a. En el cas que
I'educador/a no poguera, I'equip docent en coordinacié amb I'Equip Directiu valorara les possibilitats
d’acompanyament d’aquest alumnat, facilitant inclUs la participacié de les families i/o agents externs al
centre si es creu convenient.

« En quant a la resta d’alumnat/grups, la col-laboracié de les families (pare, mare, tutor/a) sera a criteri
del tutor/a, en funcid del tipus d’activitat i sempre sense substituir la responsabilitat d'acompanyament
del personal docent.

Activitats sense monitors en INFANTIL. Atenent al grup (no al cicle), amb caracter general, un mestre/a
més acompanyara al tutor/a en cada grup (siga quin siga el nombre d’alumnes).

Activitats amb monitors en INFANTIL. Atenent al cicle (no al grup), amb caracter general, dos mestres més
acompanyaran al cicle. No obstant, I’Equip Directiu en coordinacié amb el tutor/a de cada grup, i atenent
al tipus d’activitat, sera qui valore la idoneitat o no d'acompanyament d’aquests dos mestres.
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Activitats en PRIMARIA (amb monitors o no). Atenent al cicle (no al grup), amb caracter general, un

mestre/a més acompanyara al cicle. Excepcionalment podra acompanyar un segon mestre/a depenent del

tipus d’activitat o caracteristiques dels grups. Sera I’'Equip Directiu qui ho determine de forma excepcional.

En primaria, quan l'activitat/eixida siga programada per a un sol grup, es valorara amb I'Equip Directiu la

possibilitat d'acompanyament, encara que habitualment acompanyara un mestre/a més. En aquest ultim

cas dependra del nombre d’alumnat principalment i tipus d’activitat.

ACTIVITATS EXTRAESCOLARS REALITZADES AL RECINTE ESCOLAR FORA D'HORARI LECTIU

1. Al principi de cada curs escolar 'AMPA, Ajuntament, o qualsevol altra entitat que acomplisca la
normativa actual, presentara un pla d'activitats indicant el contingut, I'espai a utilitzar, I'horari i la
persona responsable de cada activitat.

2. Es dura un control dels participants en les activitats que es facilitara a la direccié del centre.

3. Per poder participar en les activitats caldra complimentar una autoritzacié que és facilitara als
responsables de les activitats.

4. En cas de celebracions especials la direccioé sera igualment informada amb suficient antelacié.

5. També en el cas que es vaja a permetre el pas al public durant la realitzacié de les activitats. En aquest
cas, les families hauran d'esperar al fet que la sortida de I'alumnat haja acabat per a poder entrar.

6. Durant la realitzacid de les activitats extraescolars solament romandran al centre els/les alumnes
apuntats a les activitats.

7. El control de les portes, les entrades i sortides, durant el temps de realitzacié de les activitats
extraescolars quedara sempre a carrec del responsable d'aquestes.

8. A la finalitzacié de I'horari escolar, els/les alumnes de Primaria que tinguen activitat extraescolar
sortiran amb les seues files i des d'elles acudiran al punt de trobada que estara en zona visible per a
control pel professorat i en el qual es trobara un/a monitor/a o responsable de les activitats. Els/les
alumnes d'infantil i primer de Primaria seran recollits en les seues files pels/per les monitors/res de les
activitats. En tots els casos, els/les tutors/res i monitors/res hauran de tindre en el seu poder la
corresponent autoritzacid signada per la familia.

9. Si algun/a alumne/a arribara a sortir del centre i haguera de tornar a entrar, quedara sota la
responsabilitat dels seus progenitors i haura d'esperar al fet que el/la monitor/a corresponent obri la
porta al moment d'abans d'iniciar I'activitat.

10.Els/les responsables de les activitats extraescolars hauran de tindre cura dels residus dels berenars i
encarregar-se de la bruticia que generen, deixant sempre les instal-lacions en les millors condicions i
evitant I'Us de les papereres del centre, necessari per mantindre-les sempre el més buides possibles,
col-laborant aixi en el control de plagues (mosquits, mosques, vespes...).

ASSISTENCIA A LES ACTIVITATS DE LES VESPRADES PROGRAMADES PEL CENTRE

(tallers d’octubre a maig)

La planificacio de totes les activitats i del personal implicat (monitors, mestres, equip directiu), comporta
sempre una gran feina d’organitzacié. La intencid, és comptar amb la col-laboracié de les families per
aconseguir un millor funcionament de les activitats.

En quant a les normes de funcionament.

1. Tal i com esta contemplat al projecte, la sol-licitud d’assisténcia a les activitats sera TRIMESTRAL. Des
del centre farem arribar abans de comencar cada trimestre el full de la sol-licitud d’assistencia per als
mesos de:

* Primer trimestre: octubre, novembre, desembre.
* Segon trimestre: gener, febrer, marg.
» Tercer trimestre: abril i maig.
La no entrega d’aquest full de matricula es considerara com a que I'alumnat no assistira a cap taller.

2. Els grups, les activitats que es preparen i el personal necessari, s’ha de planificar amb el temps
suficient, sabent amb temps el nombre d’alumnes total i atenent la normativa en quant a les ratios
maximes d’alumnes per cada grup, personal necessari per als mateixos, etc.




CEIP RAMON ESTEVE - NOFC 38

3. Per aquest motiu:

* No es permetra l'assisténcia puntual o esporadica de cap alumne/a que no s’haja inscrit a l'inici de
cada trimestre i en les dates marcades pel centre. Si es vol sol-licitar I'assistencia als nostres tallers
sera Unicament a partir del trimestre seglient, quan el centre repartisca el full de sol-licitud *.

« Llalumnat que assisteix habitualment a altres activitats extraescolars (musica, ludoteca, anglés,
etc.), que no depenen del centre, no podra quedar-se als nostres tallers si algun dia no es realitza
alguna d’aquestes altres activitats i els familiars hauran de vindre a recollir a 'alumne/a.

(*excepte en casos molt excepcionals, justificats i autoritzats per la direccié del centre)

Compromis de les families.
Tenint en compte que les activitats organitzades pel CEIP Ramon Esteve tenen caracter voluntari, les
families que sol-liciten assisténcia a les mateixes, es comprometen a:

1. Informar personalment i amb el temps suficient quan un alumne/a no vaja a assistir a alguna de les
vesprades o si I'alumne/a ha d’eixir abans de I’horari habitual.

2. Estar assabentats que amb dos faltes no justificades, I'alumne/a causara baixa en les activitats dels
tallers.

3. Estar assabentats que qualsevol conducta disruptiva i contraria a les normes de convivéncia del
centre, podra ser motiu per a causar baixa en les activitats dels tallers.

Les nostres activitats. Horari.

1. Els tallers que depenen del CEIP Ramon Esteve sén gratuits. Podran ser atesos pel personal docent,
per personal a carrec de I'Ajuntament de La Pobla del Duc, de I'AMPA del nostre centre o altres
monitors o entitats, i sempre que complisquen amb els requisits necessaris i obligatoris segons la
normativa vigent.

2. Hora d’entrada als tallers: entrada Unica a les 15:30 h.

3. Hores d’eixida dels tallers: 16:15 / 17:00 h. Es podra eixir les 16:15 per a fer el canvi a alguna de les
activitats extraescolars organitzades per altres entitats, si és el cas, o per anar a casa. No en cap altra
hora, tampoc per a eixir a altres activitats extraescolars.

4. Sera el pare, mare o tutor/a, o persones autoritzades, qui vinga a recollir a 'alumne/a, o la persona
responsable de I'activitat extraescolar (ludoteca, taller d’anglés, etc.). Si és aixi, el pare, mare o tutor/a
haura de signar l'autoritzacio en el full de sol-licitud que farem arribar trimestralment.

Coordinacié amb altres entitats per a la resta d’activitats extraescolars.

1. Des del centre es facilitara la informacid horaria d’altres activitats extraescolars oferides per entitats
externes del CEIP Ramon Esteve al principi de curs, amb la intencié que les families puguen planificar
millor I'assisténcia a qualsevol d’elles des de l'inici (ludoteca, tallers d’anglés, gimnastica ritmica,
escola de musica, etc.).

2. En aquest cas, el pare, mare o tutor/a, es compromet a recollir el seu fill/a i dur-lo a I'activitat
extraescolar indicada o autoritzar, amb la signatura del corresponent document, que el seu fill/a puga
eixir del centre amb personal encarregat de les activitats extraescolars externes al CEIP Ramon Esteve.
La responsabilitat d’informar de qualsevol canvi al personal encarregat d’aquestes activitats sera
sempre del pare, mare o tutor/a.

5.17. Convivéncia general.

NORMES A OBSERVAR EN EL TRACTE ENTRE LES PERSONES

1. Al centre sempre s'utilitzara un llenguatge i actitud correctes per part de tots i totes.

2. Els alumnes hauran d'obeir i respectar les indicacions de qualsevol mestre/a, educador/a, monitor/a o
personal d'administracié i serveis del centre, independentment que siga o no professor o professora
seu.

3. Els alumnes, i la resta del personal del centre parlaran de manera respectuosa a les persones a qui
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vulguen dirigir-se (o que es dirigisquen a ells), observant les normes de cortesia propies d'un centre
educatiu i de la societat en general. En qualsevol cas totes les parts, evitaran expressions i gestos de
desgrat, rebuig, burla, etc. i les paraules insolents o insultants.

IMPOSICIO DE MESURES

Els/les alumnes que no complisquen les normes de convivéncia, se'ls podran aplicar les mesures
correctives contemplades en el present document, i en el DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del
Consell, d’igualtat i convivéncia en el sistema educatiu valencia. En qualsevol cas no poden ser sancionats
a romandre sols en els passadissos ni en qualsevol altre lloc.

CONDUCTES CONTRARIES A LES NORMES DE CONVIVENCIA 1/O0 GREUMENT PERJUDICIALS

En el punt 6 del present document es desenvolupa el procediment, conductes i mesures que podem
aplicar al centre quan es produeixen conductes inadequades per part de I'alumnat, aixi com els diferents
mecanismes que podem utilitzar-se quan detectem situacions de risc.

COMUNICACIO INCIDENCIES A LES FAMILIES

Existeix un model de fitxa per a registrar, tipificar, sancionar si escau i comunicar les conductes perjudicials
per a la convivéncia als pares, mares o representants legals dels alumnesi alumnes que hagen realitzat les
esmentades conductes.

(ANNEX)

ACTUACIO DAVANT LES INCIDENCIES QUE PUGUEN OCORRER EN EL CENTRE

1. Sil'alumne/a ha tingut un problema a I'escola, o alguna familia no esta conforme amb algunanorma de
funcionament o actuacio del centre, ha d’actuar de la seglient manera:

« Demanar informacio veridica al seu fill/a.

» Parlar sempre amb el tutor/a i/o amb el mestre/a, educador/a, monitor/a implicat o responsable.

e Després, i no abans, parlar amb el/la cap d’estudis o amb el/la director si no ha quedat
conforme o si ho considera convenient.

2. Mai s’ha d’utilitzar les xarxes socials o e-mails per a aclarir o discutir aquests temes, ni deu serutilitzada
per a criticar o menysprear a terceres persones, ni criticar obertament les actuacions del centre, a més
d’anar amb compte que les informacions que es compartixen. Aquests fets poden ser objecte de
delicte.

3. Sera molt important que:

e En cas d’insults o d’agressions de companys al seu fill/a, acudir de seguida al centre, i no dir-li mai
gue agredisquen ells.

« No justificar mai davant dels seus fills/es, les conductes agressives, violentes, grolleres.

¢ Atendre la millora de les formes en la manera d’estar i de relacionar-se dels seus fills/es.

* Mantindre una actitud de dialeg i de respecte encara que hi haja diferencies de criteri entre
nosaltres.

4. En el cas de presentar una queixa o reclamacié formal, caldra que realitze un escrit que haura de ser
lliurar en secretaria per a donar-li registre d’entrada, per poder ser posteriorment resolt.

AUTORITAT PUBLICA

» Segons la Llei 15/2100 de 3 de desembre de la Generalitat, a I'equip directiu i professorat se li reconeix
la consideracié d’autoritat publica, per tant els fets constatats per I'equip directiu i professorat tindran
valor probatori i gaudiran de presumpcié de veracitat iuris tamtum, excepte prova en contra que puga
presentar en defensa dels respectius dret o interessos les persones implicades.

* A tal efecte, aquesta consideracié es fa extensiva, dins del context escolar a la resta de personal
educatiu del centre.



CEIP RAMON ESTEVE - NOFC 40

5.18. Incidencies climatologiques.

PER A LES ENTRADES

1. En dies de pluja extrema les portes d'accés a l'escola s'obriran al més prompte possible perquée els
alumnes puguen accedir al centre per protegir-se.

2. Caldra estar atent a les indicacions que faciliten els mestres/equip directiu.

3. Lalumnat accedira als porxos, on esperaran els tutors. Els especialistes col-laboraran en el control de
I'accés de I'alumnat.

4. Lalumnat entra dins dels edificis sols quan sone la musica d’entrada o ho indique el personal docent.

PER A LES EIXIDES
Per a recollir als alumnes de I'edifici de Primaria, en dies de pluja extrema es facilitara I'entrada de les
families per a recollir a 'alumnat en els porxos, sense entrar a les classes.

TEMPS DE PATI

1. La recomanacio general és que I'alumnat gaudisca del seu temps de descans fora de I'aula i de I'edifici,
per tant, sempre que siga possible els alumnes eixiran al pati.

2. Aquests dies caldra tindre una vigilancia, i cura especial, com podria ser no baixar les pilotes al pati,
unes instruccions del professorat per a la realitzacié de jocs més relaxats, per a evitar els bassals o les
zones de terra si ha plogut, etc.

3. Caldra estar atent a la megafonia del centre, ja que si la musica sona, indica que es considera que
I'alumnat pot eixir al pati, pero també per si cal retallar el temps del pati, perqué les condicions
climatiques hagen empitjorat.

5.19. Agrupament de I’alumnat.

CRITERIS PEDAGOGICS PER A L'AGRUPAMENT DE L'ALUMNAT

L'alumnat es distribueix de forma equitativa i no discriminatoria entre els diferents grups autoritzats per a
fer grups equilibrats en nombre, dificultats, necessitats i capacitats. El nostre centre, sols ser un centre
autoritzat amb una sola linia, per tant, solem tindre un grup per cada nivell. No obstant, es pot donar el
cas de necessitar desdoblar algun dels nivells, i per aixd tenim en compte els seglients aspectes.

ASPECTES A CONSIDERAR A L'HORA DE FER ELS GRUPS

1. Les necessitats educatives de suport educatiu derivades de necessitats educatives especials de caracter
permanent.

2. Les necessitats educatives de suport educatiu derivades de necessitats educatives especials de caracter

temporal.

Les necessitats educatives de suport educatiu derivades de gliestions de compensacio de desigualtat.

La data de naixement: especialment al curs inicial de tres anys.

La possible escolaritzacid anterior: assisténcia a guarderies, escoletes, escoles, sistema educatiu.

El sexe dels alumnes.

El nivell sociocultural de les families i les problematiques familiars.

La llengua materna de I'alumne i de la familia.

La distribucié dels germans.

W N UL AW

DISTRIBUCIO DE GERMANS
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1. Per a la possible separacid i/o unificacié de germans caldra considerar en primer lloc el criteri familiar.
2. Caldra considerar també possibles propostes en aquest sentit reflectides en els informes

sociopsicopedagogics.

5.20. Participacio de I’alumnat.

EN L'AULA
1. Carrecs: rotativament, I'alumnat es responsabilitzara de diversos aspectes relacionats amb I'activitat
guotidiana de l'aula: distribucié de material, calendari, pissarra, encarregat biblioteca d’aula, etc.
2. Delegat d’aula: és elegit democraticament per tots I'alumnat de cada tutoria. Les seues funcions soén:
» Coordinar i moderar I'assemblea de classe.
* Representar a l'assemblea de classe i gestionar els possibles acords.
e Formar part de la Junta de Delegats i assumir les seues funcions i responsabilitats que i
pertoquen.
3. Assemblea de classe: Esta formada per tot I'alumnat de la classe. Es realitzara quan establisca cada

tutor/a, normalment a les sessions de de tutoria o quan calga. Les seues funcions sén:

« Analitzar la vida del grup (activitats, organitzacio de I'aula i del treball, responsabilitat, etc.)
e Generar propostes de millora.

« Organitzar projectes d’aula.

« Analitzar les normes de convivencia i proposar canvis o correccions.

« Elegir els seus representants.

EN EL CENTRE

1.

Junta de Delegats: Formen la comissio els delegats de les distintes tutories de I'etapa de primaria. Es
reuniran al principi de curs, per a la seua constitucid, i de forma periddica, en dies i hores diferents.
Estaran coordinats per la direccié d’estudis. Les seues funcions son:

« Analitzar les propostes i decisions de les distintes assemblees d’aula.

» Comunicar les propostes i acords a les distintes tutories.

* Rebre informacié dels equips educatius. L'alumnat participara en la vida del centre a travésdel

Consell Escolar mitjangant els seus representants, mitjancant els delegats de classe i la Juntade
Delegats.

. Abans del 30 de setembre els/les tutors/res informaran a la direccié d’estudis dels delegats i delegades

de cada classe.

5.21. Participacio de les families, voluntariat i agents externs.

CONSIDERACIONS GENERALS

1.

El centre pot establir vincles associatius amb diferents xarxes de voluntaris, associacions culturals o altres agents
socials amb l'autoritzacié previa del Consell Escolar d’acord amb la normativa vigent per millorar I'oferta de les
actuacions educatives i promoure I'obertura del centre.

. Aquestes actuacions s’han de desenvolupar d’acord amb el Projecte Educatiu del centre, els objectius del

programes autoritzats i les actuacions determinades en el Plans d’Actuacié Personalitzats.

. Aquestes persones o entitats col-laboradores presten el seu temps de manera no regular i notenen cap vincle

laboral o professional amb el centre i no podem substituir personal que realitza tasques remunerades.
La tipologia de persones que poden actuar en el centre sota aquests parametres poden ser:

* Personal d’entitats sense anim de lucre o del tercer sector.

e Personal extern de 'ambit privat o pertanyent a altres organismes o institucions publiques.

* Membres de la comunitat escolar i de I'entorn proxim.

e Voluntariat.

* Assistencia personal a la dependéncia.
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5.22. Us de les noves tecnologies.

UTILITZACIO DE LES AULES, DELS ORDINADORS, DEL MATERIAL INFORMATIC | DE LA XARXA

1. No es permet menjar ni beure dins de I'aula.

2. Les mans han d'estar netes.

3. No deixar alumnes sols a l'aula. En cas de tindre necessitat d'absentar-se cal que requerisca el la
preséncia d'un professor/monitor de guardia.

4. Assignar l'ordinador a I'alumne, I'assignacié s'ha de fer preferentment per tot el curs, de tal manera que
I'alumne sempre utilitze el mateix ordinador.

5. Abans de finalitzar la sessio, i sempre per indicacié del/de la professor/a, es desara el treball, ies tancara
la sessi6 als ordinadors.

6. En acabar cada sessid, és molt important apagar els ordinadors seguint les consignes dels programes,
per evitar perdues d'informacid, des-configuracions i avaries.

7. En acabar, es deixara en ordre el material: taules, cadires, pantalles, teclats, ratolins, auriculars... i es
netejaran tots els papers i objectes aliens a |'aula.

8. En cas de ser necessari la instal-lacié d'algun programa, aquest ha de ser de programari lliure,i informar
i sol-licitar-ho al coordinador TIC o al responsable de I'aula.

9. No es permet |'Us de programari no autoritzat pel professor, ni I'is de programari propietari sense
llicencia adquirida pel centre.

10.No es permet I'Us de programari que puga reduir I'ample de banda del conjunt de tots els usuaris, o
gue puga atemptar contra la seguretat dels sistemes: aplicacions P2P, descarrega deprogramari, video,...

11.No es permet la navegacid en Internet d'aquelles pagines no expressament autoritzades pel professor.

12.No es manipularan els ordinadors i/o els seus periférics ni es canviara la seua configuracio. Els
desperfectes ocasionats per la utilitzacié indeguda o la manipulacié seran considerats falta greu, seran
sancionats i els responsables hauran d'assumir els costos econdmics que se'n deriven.

13.Cada usuari és responsable de vetlar perqué ningl puga utilitzar el seu compte de forma noautoritzada.

14.Esta totalment prohibit accedir a la xarxa utilitzant el nom i la contrasenya d'un altre usuari, aixi com
qualsevol intent d'accedir als sistemes utilitzant els comptes de supervisor, administrador i/o
superusuari. El no compliment d'aquesta norma sera considerat falta greu i sancionat amb la
inhabilitacié per utilitzar els sistemes informatics i les possibles conseqliencies per suplantacié de
personalitat o falsedat documental que se'n deriven.

15.Tant per a fer Us de la sala d’informatica, de les tauletes o del carret portatil dels ordinadors, s’haura
d’apuntar previament als fulls de planificacié setmanal.

US DE LES IMPRESSORES / FOTOCOPIADORES

1. Imprimir només les pagines que es necessiten, preferentment, en blanci negre.

2. Si la impressora no respon a l'ordre d'impressio, cal comprovar primer que esta encesa i connectada a
I'equip i que la xarxa d'internet funciona. Si tot esta correcte, cal reiniciar en primer lloc la impressora,
si continua sense respondre, reiniciar I'ordinador (i la impressora). Sicontinua sense funcionar, reiniciar
la connexid a internet i posteriorment |'ordinador servidor ila impressora. Si amb tot acd no funciona,
cal omplir el full d’incidéncies per al coordinador/a TIC.

EN ACABAR LA SESSIO, EL PROFESSOR HAURA DE:

1. Abans de sortir de I'aula, cal verificar que s'ha tancat sessié a tots els ordinadors, monitors iimpressora, i
que la classe roman ordenada.

2. Si hi ha incidéncies, cal anotar-les al full d’incidéncies per al coordinador/a TIC.

3. No s'atendra cap incidéncia que no estiga al full d’incidéncies. Cal descriure exhaustivament el
problema o inconvenient al full d’incidencies.
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4. A darreres hores del mati i de la vesprada, s'han de deixar ben tancades les persianes, finestres i portes
de l'aulai els llums han de quedar apagats.

5. En sortir les portes han de romandre tancades amb clau.

APAGAR ELS EQUIPS QUAN NO S’ESTAN UTILITZANT

Tots els equips digitals i informatics han de romandre apagats si no s’estan utilitzant en eixe moment.

Aguest fet allarga la vida dels equips i es responsabilitat del que ha utilitzat I'ordinador apagar-ho.

A UACABAR EL CURS ESCOLAR
Els ordinadors i equips digitals es desconnectaran dels endolls i es guardaran a les aules, actualitzant-se
I'inventari d’aula.

5.23. Funcionament del banc de llibres.

1. Llalumnat participant en el Banc de llibres rebra a principi de curs en régim de préstec el lot de llibres
necessari per al nivell escolar que vaja a cursar. Previament, els seus familiars hauran de signar un
document on constaran els llibres rebuts i el seu estat de conservacié.

2. L'alumnat beneficiari del Banc de llibres, programa de participacio voluntaria per a les families, estara
subjecte a l'obligacié de fer-ne un Us adequat i acurat i de reintegrar-los al Centre una vegada finalitzat
el curs escolar o en el moment que siga baixa per trasllat a un altre Centre. Aquesta obligacié
comportara el deure de:

e Cal comprar fundes noves (cada curs) per a folrar els llibres (de plastic, perdo no adhesiu). Els
tutors o tutores de cada grup comprovaran els primers dies de classe que les families han seguit
les indicacions.

» Elsegell interior de I'escola, sols pot ser emplenat per personal docent.

» Si encara apareix alguna pagina sense esborrar haura de ser esborrada.

* No es pot escriure, subratllar, dibuixar o marcar en els llibres. Les activitats s’han de fer en Ila
llibreta, de cap manera al llibre, encara que en aquests hi haja espais per fer els exercicis o anotar
les respostes.

« S’ha de conservar i entregar els llibres en bon estat (evitar tacar d'aliments, sense doblegar les
puntes, trencar les planes, amb els folres en condicions...).

e Els alumnes de leri2on de E.P que rebran el xec-llibre no podran reutilitzar o esborrar llibres i/o
guaderns d’anys anteriors.

3. L'incompliment d'aquestes normes i el deteriorament dels materials per mala utilitzacié o la pérdua
d’aquests suposara l'obligacid, per part dels representants legals de 'alumne/a, de reposar el material
deteriorat o extraviat. De tal forma que, si no els reposa, la Comissié podra proposar al Consell Escolar
que retire a I'alumne/a el dret a seguir beneficiant-se, durant el curs escolar segtient, del préstec dels
llibres corresponents a les arees no retornades.

4. Per tal de fomentar en I'alumnat un Us correcte dels llibres de text prestats, el professorat de Primaria
i, sobretot, els/les mestres-tutors/es, dins el Pla d'Accié Tutorial, desenvoluparan activitats
encaminades a:

* Transmetre a l'alumnat i a les families les normes que ha de seguir per a la cura i el manteniment
dels materials en bones condicions.

e Valorar el contingut educatiu i social del programa: Us de materials col:-lectius, importancia de la
reutilitzacié de béns de consum reciclables, impacte positiu que aix0 té sobre el medi ambient,
estalvi economic per a les families, foment de la solidaritat i la corresponsabilitat.

5. Quan es tracte de llibres editats en format de quaderns trimestrals, a principi de curs es repartiran el
dels tres trimestres. En acabar aquest periode, el quadern usat es quedara a casa de I'alumne.

6. En el mes de juny, abans de I'tltim dia de classes, les families hauran de fer entrega del lot complet de
llibres, o dels quaderns del 3r trimestre.
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Els llibres recollits i supervisats quedaran custodiats en un armari de l'aula ordinaria on hagen de ser
utilitzats el curs seglient. Els llibres es trobaran tots a la mateixa aula del curs que corresponga inclos
els de les especialitats.

Els/Les mestres-tutors/es, mitjancant els registres corresponents, facilitaran a la persona coordinadora
del Programa la informacié requerida sobre el nombre de llibres recollits, I'alumnat que n'ha fet
entrega i I'estat de conservacio.

La persona coordinadora del Programa, junt amb I'Equip Directiu, comprovaran la informacié rebuda
del professorat i calcularan el nombre d'exemplars a adquirir pel Centre com a reposicié o renovacié
dins la convocatoria anual de la Conselleria d'Educacid. Una vegada adquirits, registrats i marcats, els
llibres nous s'afegiran als existents en cada aula.

Durant els mesos de juliol i/o setembre, sota la supervisié de la Comissié del Banc de llibres i de la
persona coordinadora del Programa, el professorat de Primaria preparara els lots de llibres perque
puguen ser repartits a I'alumnat beneficiari durant el mes de setembre 0 a mesura que siga necessari.
Durant el mes de setembre, la persona coordinadora del Programa facilitara al professorat el llistat de
beneficiaris del Banc de llibres de cada grup-classe, aixi com el document que han de signar les
families com a certificacid del servei de préstec.

Qualsevol incidéncia (perdua, deteriorament,...) que es produisca durant el curs respecte dels llibres
prestats, sera comunicada per part del mestre/a-tutor/a al coordinador/a del Banc de llibres, que
juntament amb I'Equip Directiu ho comunicara per escrit a la familia per tal que procedisca a la
compra d'un nou exemplar.

Les possibles reclamacions o queixes de les families respecte del Banc de llibres s'adregaran, a través
de la persona coordinadora del Programa, a la Comissié Pedagogica del Consell Escolar.

En cas que la reposicié dels llibres comporte una compra nombrosa de llibres nous, el professorat
s'haura d'assegurar d'un repartiment equitatiu entre les classes i alumnes beneficiaris.

Els/Les mestres-tutors/es, mitjancant El Pla d'Accié Tutorial, a les hores de docéncia en la seua tutoria,
treballara amb els alumnes tecniques d'estudi per fer esquemes, resumes...

Els professors del mateix nivell i centre actuaran de manera coordinada, cal destacar dates d’entrega i
repartiment de llibres.
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