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GONTENIDOS

1. Fases del proceso 5. Formulario de solicitud.

2. Calendario 6. Listados provisionales y
3. Procedimiento definitivos

4.Clave de acceso 7. Formalizacion matricula



FASES DEL PROGESO

Es el primer tramite gue se hace dentro
de la matriculacion escolar.

Podran participar en esta fase:
« Familias que matriculan a sus hijos
y/0 sus hijas el proximo curso, por
primera vez.
« Familias que desean cambiar asu
hijo/a de centro.

Supone participar en el segundo turno para poder
solicitar los puestos que han quedado vacantes
tras la finalizacion de la fase ordinaria.

Podran participar en esta fase:

« Alumnado que no ha obtenido vacante en

centros solicitados y no tenga puesto escolar
en su localidad.

e Alumnado de matricula sobrevenida gque no ha
podido participar en la fase ordinaria.

« Solicitantes que han sido excluidos de la fase
ordinana al generar una duplicidad.




CEP RABASSA

- > + Listados provisionales FORMALIZACION DE
» Vacantes provisionales MATRICULA

« Reclamaciones a los ' + Telematica: del 18 al

listados provisionales y a 27 de junio.
- = Presencial;: del 18 de

junio al 2 de julio.

Presentacion
« Listados definitivos

= Vacantes definitivas
» Reclamaciones alos

listados definitivos

telematica de
solicitudes.
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CALENDARIO FASE EXTRAORDINARIA

C P 1
| I/ - ”: Del 13 al 16 de julio |
S (hasta la 19h) |

Presentacion de

Del 23 al 27 de julio

FORMALIZACION DE

13 de julio 3 :

solicitudes —_ 23 de julio > MMRIEL:IIJ\

Publicacion de —_— Presencial:
vacantes Resultado

definitivos

.
e
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o s CLAVE DE ACCESO

Para poder realizar la solicitud sera

& & SOLICITUD TELEMATICA necesario obtener la «clave de acceson, p———

Lo int Hos deber? compuesta por un identificador personal y .
o . o= [NEelesados geberan una contrasefia que debera ser conservada AREAS DE INFLUENCIA
acceder al portal . ol 0 ciguiendo el
Adrminova. eua &< Dara para presentar reclamacion, si fuera Se estableceran siguiendo e
BYa-esp , necesario, y consultar los resultados de la principio de distrito unico de
rellenar el formulario o :
adjudicacion. localidad de manera que

electronico de solicitud de

admision. K /

PROGEDIMIENTO

DOCUMENTACION \1

En el momento de formular la

abarcaran todo el término de
un municipio.

DECLARACION RESPONSABLE

El interesado formulara una
solicitud para cada alumno o solicitud no se requerira la
alumna que contendra una aportacion de la documentacion
declaracion responsable de acreditativa de las circunstancias
cada unade las alegadas. Esta documentacion se L
_ _ _ ) Fase extraordinaria: hasta un
circunstancias requeridas aportara en el momento en que

o | . . maximo de seis, ordenados
para la admision. se formalice la matricula., *- - . . :
& a4 ", segun criterio de preferencia.

LISTADOS DE GOLEGIOS

Fase ordinana: hasta un
maximo de veinte, ordenados
segln criterio de preferencia.

.-'. . oo
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GLAVE DE AGGESO

Para poder realizar la solicitud es necesario obtener la “clave de
acceso’ .

Esta compuesta por un identificador personal y una

contrasefia. -~ e |L
A AV
1 F 2 ] ‘
El interesado obtendra una unica «clave de acceso» para todas "
las solicitudes que presente. . *
L]
: : : B
Se debera conservar para poder acceder al contenido del f s ?a :
# - - j o :
resto del proceso de matricula como listados provisiones, E :

listados definitivos, reclamaciones... 9



Si la persona

solicitante dispone
de DNI

-Numero de DN
-Numero de soporte

(identificado como
IDESP en los modelos

antiguos)
- Fecha de nacimiento

Si la persona

solicitante dispone
de NIE

-Numero de NIE
-Numero de soporte

(identificado como IXESP
en los modelos

antiguos)
- Fecha de nacimiento

; COMO OBTENGO LA
CLAVE DE ACCES0?

Si la persona
solicitante dispone
de registro de
ciudadania de la UE

- MNIE
- Mumero del certificado

precedido por la letra C
- Fecha de nacimiento

CEIP RABASSA

OTROS CASOS

- Certificado digital emitido
por la Agencia de
Tecnologia y Certificacion
Elecorénica de la
Generalitat (ACCY).

- Sistema de identidad
electronica para las
administraciones CliZve,

- eDNI, con su respectivo
lector.



; COMO OBTENGO LA
CLAVE DE ACCES0?

CASOS EN LOS QUE HABRA QUE ACUDIR AL PUNTO DE ATENCION

e« Los solicitantes de nacionalidad extranjera que uUnicamente dispongan de
pasaporte u otro documento distinto del NIE, tarjeta de extranjero, permiso de
residencia o Certificado de registro de ciudadania de la Unién Europea como
documento de identificacion, deberan acudir al centro en el que soliciten plaza

Como primera opcion.

¢ Las personas solicitantes que carezcan de posibilidad de acceso a medios
electrdnicos.



a) Identificacion del solicitante

b) Identificacion del alumno o

alumna para quien se solicita plaza

c) Si1es el caso, el interesado
debera hacer constar la existencia
de hermanos o hermanas
matnculados en el centro,

d) 5i es el caso, el interesado debera
hacer constar su deseo de agrupar
las solicitudes para el alumnado
nacido de parto maltiple.

FORMULARIO DE SOLICITUD

el Cambio de localidad de
residencia de la unidad familiar por
primera vez a la C. Valenciana.

f) Identificacion de los miembros de

| dad famili

g) Si es el caso, se debera marcar la

casilla de existencia deno
convivencia de los progenitores por

motivos de separacion, divorcio o
situaciones analogas vy, si es el caso,
la posible limitacion de la patria
potestad de uno de ellos.

CEIP RABASSA

h) Autorizacion a la Administracion

educativa para la obtencion de los

datos correspondientes a la_renta
familiar a través de la AEAT.

1 Nivel educativo solicitad

j) Circunstancias alegadas por el
solicitante para el proceso de
admisian.

k) Declaracion responsable de que

las circunstancias alegadas se
ajustan a la realidad en el momento
deformular la solicitud.



-
=@ LISTADOS PROVISIONALES

Y DEFINITIVOS
CALENDARIO
Se debe consultar el calendano de é/ \L \ .=., REG[MAGI nHEs

la fase ordinaria y extraordinaria b _
Telematicas, por medio de la clave

donde se indican las fechas de

L de acceso en Adminova.
publicacion de cada uno de los

listados. ﬂ{l""""}ﬂ{:lﬁ"

« Comunicacion del resultado a
través de la direccion de correo

electronica que hayan indicado

en su solicitud.
&« Listados en los tablones de

anuncios del colegio.
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FORMALIZACION DE MATRICULA

PLAZA ESCOLAR

Recibida la comunicacion del

resultado definitivo del

procedimiento de admision,

se debera formalizar la
matricula.

La omision del tramite de
matricula implicara la
renuncia a la plaza escolar
adjudicada.

P =
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DOCUMENTACION

El centro solicitara la
aportacion de la
documentacion acreditativa

de las situaciones alegadas,
mediante declaracion
responsable del proceso de
admision.

NO CONVIVENGIA

Se debera aportar la firma y
consignar los datos del
padre, madre, tutor o tutora
diferente de la persona que
formulé la solicitud de plaza,
en el caso de que no se
hubieran hecho constar

previamente en la solicitud




