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1. INTRODUCCIO

El Projecte de gesti6 del centre és linstrument que desenvolupa les linies generals de
'autonomia economica de la nostra escola i estableix els criteris a seguir en les decisions envers
a la gestio dels recursos materials i economics del centre, afavorint una actuaciéo coherent i
participativa per part de tota la comunitat educativa.

Som conscients que el nostre centre utilitza recursos economics publics per al seu
funcionament i, per tant, la seua gesti6 cal que siga transparent i rigorosa i cal que estiga
enfocada a la millora de I'educacié i de la qualitat de 'ensenyament.

Aquest projecte pretén aconseguir: una bona gestio dels recursos del que disposa el centre,
evitar despeses innecessaries i fomentar la responsabilitat en totes les persones membres de la
comunitat educativa, davant les despeses que realitzem i la utilitzacié dels mitjans que tenim a la
nostra disposicio.

També cal prestar especial atencié a la conservacio i manteniment de I'escola, de les
seues instal-lacions, cal contribuir a que I'alumnat reba una formacié que incloga el respecte al
medi ambient i al consum reflexiu i responsable.

Tant el PEC com aquest projecte de Gestié i Régim Economic (d’ara endavant PGRE)
completen el marc que ha de guiar el funcionament del centre. EI PGRE recollira la gestié
economica i I'ordenacio i utilitzacié dels recursos tant materials com humans del nostre centre.

L’equip directiu coordinara I'elaboraci6 i és el responsable de la redaccié del projecte de
gestio i les modificacions d’aquest, d’acord amb les directrius establides pel consell escolar i amb
les propostes realitzades pel claustre i 'associacié de mares i pares de I'alumnat.

El projecte de gesti6, segons estableix la normativa basica, sera aprovat per la direcci6 del

centre, el qual tindra en compte l'informe previ del claustre i del consell escolar.

El projecte de gestio inclou:
a) Els criteris per a I'elaboracié del pressupost anual del centre i per a la distribucié
dels ingressos entre les diferents partides de despeses.
b) Els criteris per a I'obtencio d’ingressos derivats de la prestacio de serveis diferents
dels procedents de les administracions publiques.
c) L’inventari de recursos materials del centre.
d) Les mesures per a la conservacié i renovacio de les instal-lacions i de I'equipament

escolar.
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e) Un Pla de sostenibilitat i de recursos, eficacia energeética i tractament de residus.

f) Funcions dels organs competents en matéria econOmica, responsabilitats

assignades i calendari d’actuacions.

2. NORMATIVA REGULADORA

Aquest projecte es basa en la normativa vigent en gestié economica.

@)

o

Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol del dret a la educacio (LODE).

Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d’educacio, (LOE) que dedica el titol V a la
participacio, autonomia i govern dels centres, modificat per la Llei organica 3/2020,
de 29 de desembre; en la Llei de pressupostos de la Generalitat per a cada
anualitat; i en la normativa complementaria que regula I'activitat i 'autonomia de la
gestio economica dels centres docents publics no universitaris.

Orde de 18 de maig de 1995, de la Conselleria d’Educacio i Ciéncia, per la que es
delega en les direccions dels centres docents no universitaris de titularitat de la
Generalitat Valenciana determinades facultats ordinaries en matéria de
contractacié i s’aproven les normes que regulen la gesti6 economica d’aquestos
centres.

Llei 1/2015, de 6 de febrer, de la Generalitat.

DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacioé de I'organitzacié
i el funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacio
Infantil o d’Educacio Primaria.

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es
transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i
del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (BOE 272,
09.11.2017) per a la contractacié menor.

Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel
qual es regulen les obligacions de facturacio.

Guia anual sobre el Compte de gestio de la Conselleria d’Educacio, Cultura i
Esport.

Instruccions de la Conselleria d’ Educaci6, Investigacid, Cultura i Esport, per a la
implantacio de la factura electronica i del registre unificat de factures en centres
docents publics de titularitat de la Generalitat.

Circular 2018/01 de la Secretaria Autonomica de Hisenda relativa a I'apertura i
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cancel-laci6 dels comptes bancaris dels centres docents dependents de la
Generalitat.

3. CRITERIS PER A L’ELABORACIO DEL PRESSUPOST ANUAL DEL CENTRE i
PER A LA DISTRIBUCIO DELS INGRESSOS ENTRE LES DIFERENTS
PARTIDES DE DESPESES.

3.1. EL PRESSUPOST DEL CENTRE

El pressupost del centre és un instrument de planificacié economica, en el que estimem els
ingressos que anem a percebre i les despeses necessaries per poder aconseguir els objectius i les
activitats arreplegades en la programacio general anual. El pressupost coincideix amb I'any natural
i no I'escolar.

El pressupost té tres parts diferenciades:

* INGRESSOS: Son els ingressos que preveiem tindre al llarg de I'any. Essencialment
els recursos enviats per la Conselleria. | per I'aportacié de comensals del menjador
escolar.

 DESPESES: Sén les despeses que considerem necessaries per a la consecucio dels
objectius proposats i sobretot, del menjador.

* RESUM DE L'ESTAT D’INGRESSOS | DESPESES: Aquest resum cal que done

zero, com a saldo final, per a poder enviar a Conselleria.

L’equip directiu elabora un projecte de pressupost que presenta a la Comissié Economica
per al seu estudi, i posteriorment, al Consell Escolar per a la seua aprovacio, que ha de ser abans
del 30 de gener. Aquest pressupost ja aprovat, s’envia a Conselleria per al seu control. Aquest
pressupost es enviat junt amb la situacié comptable les lletres comptables A, B i C) de I'any natural
anterior. Si no formulen proposta es considera adequat i aprovat, en cas contrari, ens ho

notificariem per poder solucionar i modificar les errades trobades.

3.2. PRINCIPIS PER A L’ELABORACIO DEL PRESSUPOST ANUAL
a) Cada curs realitzarem el pressupost anual i durant el curs anem realitzant el seu
seguiment.
b) En general, podem dir que establim la distribucié dels ingressos entre les distintes

partides de despeses a partir de I'analisi d'ingressos i despeses dels ultims cursos i a
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partir de les propostes realitzades pels membres de la comunitat educativa durant el
primer trimestre del curs escolar. Aixi el centre assigna les dotacions economiques per
aconseguir els objectius inclosos en la Programacié General Anual.

Per a realitzar el pressupost. En primer lloc, restem del pressupost el menjador escolar,
tant els ingressos com les despeses. Després, el ingressos que queden es reparteixen
entre les despeses previstes. Pressupostarem les necessitats basiques del funcionament
general (seguretat interna de les instal-lacions i materials, manteniment de les
comunicacions, suport a les tasques del professorat...) i després es destinara una part del
pressupost al funcionament ordinari de les aules, cicles i altres equips de treball del
centre.

La contractacio i autoritzacié de despeses estaran limitades conforme al que estableix la
normativa.

Entre el concepte 625 “Equipament” i 212,213,215, 216 “manteniment” no es pot superar
la quantitat de 50.000 euros.

Tots els ingressos i despeses que realitza el centre es faran mitjancant transferéncia al
compte oficial de I'escola, per poder garantir la total transparéncia i control en I'activitat
economica del centre. Les transferéncies son mancomunades i també cal ser signades
digitalment per la persona que ostenta la direccio i la secretaria.

Es realitzara un seguiment rigoros de les despeses. Mai realitzarem una despesa que no
estiga pressupostada o0 supere la quantitat pressupostada, excepte situacions
excepcionals, que no podem eludir o per estar justificada per les seues avantatges
educatives, de seguretat, o de qualsevol altra importancia. En eixe cas, es procurara, en
la mesura del possible, reajustar el pressupost, i informar el Consell Escolar en les
revisions periodiques que es realitzen trimestralment, retallant d’altra despesa, i sind és
possible, considerar realitzar la despesa en l'elaboracié del pressupost de I'exercici

seguent.

3.3. CRITERIS PER A LA DISTRIBUCIO DELS INGRESSOS ENTRE LES DISTINTES
PARTIDES DE DESPESES

Es tindra en compte el pressupost de I'any anterior i les despeses realment realitzades per

tal de fer el nou pressupost. Es destinaran més diners a aquells apartats on s’ha gastat més del

pressupostat inicialment.

Per a portar un major control i transparéncia de les despeses de cada partida, la secretaria

del centre realitzara un Excel amb tots els ingressos i despeses, on es veuran reflectits els diners

5
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del centre i de menjador, a més dels diferents projectes més importants que participa el centre
(banc de llibres, PIIE, Programa de dinamitzacié de bibliotques escolars i PAF). A més de la

comptabilitat que es porta a ITACAS.

INGRESSOS
Saldo de I'any anterior. % Cada any sera distint.
Ordinaris 10% Ingressos de Conselleria pel funcionament del centre.

Altres programes 19% Ingressos de la participacié en diferents programes: Programes de
dinamitzacié de biblioteques, Banc de llibres, Pla Anual de formacio
docent (PAF), Projecte d’Innovacié i Inclusi6 Educaiva (PIIE),
MAT180, entre altres que puguen sorgir.

Sols es pressuposta allo ha aparegut al DOGV
Programa anual de 1% Ingressos de la Conselleria per a la formaci6 del professorat.
formacié
Per menjador 28% Preveiem el que anem a rebre tenint en compte els ingressos del curs
anterior. Sumem el que hem rebut d’ajudes i de funcionament de
menjador.
Extraordinaris 0%
D’altres conselleries 0%
D’altres 1% Ajuntament de Riola
administracions
Altres: 17% Aportacié de les families per activitats complementaries (excursions).
Aportacié de 24% Es tenen en compte les aportacions del curs anterior.
comensals
TOTAL D'INGRESSOS: 100%
DESPESES
2.1 Edificis 0% El manteniment i conservacié de I'edifici és responsabilitat
Reparacio, administratius de I'ajuntament.
manteniment Maquinaria, 0,1% Reparacié i manteniment de les instal-lacions (protectors de
i instal-lacions i radiadors, revestiment de parets, cortines...).
conservacio utillatge. -Despeses en ferreteria generades pel material que es
de: -Mobiliari. necessita a la reparacio, millora i manteniment del centre.
Equips per a 0,35% Inclou les despeses generades per a la reparacié d’equips
processos de la informacié (ordinadors, tabletes, pantalles...)
informatics
Material oficina no inventariable.
220. Material d’oficina 3409 | remsa,revistes, llibres...
Material informatic no inventariable.
Altre material d'oficina
221.Subministraments. Materials per al centre: fotocopies i tintes impressores
Subministrament material 19% Materla! de neteja i higiene
Xarxa llibres.
esportiu, didactic i cultural. Material PAF.
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222. Transport i comunicacions 0,05% Correus
224. Primes d'assegurances 0%
226. Despeses diverses. 23% PIIE

Despeses excursions

Comissions banc

Farmaciola

Biblioinnova't

Altres despeses que no tenen cabuda en la resta de
conceptes.

22617. Despeses per menjador. 51% Empresa d’alimentacié: mendus.

Empresa d’alimentacid: educadores.

Equip docent del menjador (encarregada i directora).

Reposicions i materials.

Retencié IRPF menjador,

227. Treballs realitzats per Treballs d'imprenta

PAF-Formadors/es.

0,
altres empreses. 2% Altres (Farmaciola, Festes, Hisenda....)
Material neteja.
23. Dietes i locomocié 0,2% Dietes i desplacament del professorat
625. Mobiliari i equipament. 0,9% Mobiliari.
Equips d'oficina.
Material TIC inventariable.
TOTAL DESPESES: 100%

3.4. DOTACIO ECONOMICA PER ALS CICLES/EQUIPS DOCENTS | ALTRES EQUIPS DE
COORDINACIO DEL CENTRE
3.4.1. DOTACIO ECONOMICA PER ALS CICLES/EQUIPS DOCENTS (TUTORIES)

La dotacié economica de cada cicle i equip docent ve determinada pel numero d’alumnat a
cada unitat.

Com a norma general, el claustre quan necessita realitzar qualsevol despesa sera
traslladat a la secretaria o0 a direccio per donar el vist-i-plau de la despesa.

Des de 'APAMA, cada aula té 5€ per alumnat per fer despeses per a l'aula. Les tutores
justificaran les despeses amb factures per a 'APAMA a la secretaria del centre. L'APAMA
traslladara els diners a la secretaria per poder abonar les factures al professorat. Si el professorat
no justifica la despesa amb factures a nom de ’TAPAMA, no rebra 'abonament de dites factures.

Com ja sabem, I'escola publica no pot demanar diners a les families. Els i les mestres
poden suggerir a les families que arriben a I'acord de fer compres conjuntes, doncs aquest
sistema ajuda a estalviar diners, perd en cap cas les mestres no poden recollir diners ni fer-se
carrec de les compres, ni les factures no poden anar a nom de les mestres. En aquest cas, a la
nostra escola, és 'APAMA la que gestiona les compres de material de tot I'alumnat per fer

compres conjuntes i estalviar diners a les families.
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3.4.2. DOTACIO ECONOMICA PER A LES COMISSIONS DEL CENTRE

A continuacié, es mostren els equips de treballs que actualment existeixen al centre on

CEIP MIGVEL HERNANDEZ

TF. 96 1719140

cada equip presenta unes necessitats diferents cada curs escolar. Aquests equips, com a norma
general, no tenen una quantitat assignada per tal de poder portar endavant les activitats
programades i realitzar compres de material fungible, no inventariable i material didactic i cultural
inventariable. Pero, els equips poden presentar en secretaria propostes de compres relacionat
amb les activitats organitzades per I'equip. Aquestes despeses es descomptaran del pressupost
en I'apartat corresponent.

Qualsevol membre del Claustre pot suggerir la creacido d’un nou equip de treball o la
realitzacio d'un projecte o una tasca adequada per al nostre centre, ja que, la participacié en
programes reverteix en la millora pedagogica del centre i incrementa el pressupost economic del
centre.

Especial atencio a l'equip de biblioteca que té una partida especial per la dotacio
economica pel programa de dinamitzacio de biblioteques escolars.

Les comissions estaran formades per professorat de totes les etapes i cicles, per tenir en compte
les necessitats i caracteristiques de I'alumnat del centre.

3.4.2.1. COMISSIO AMBIENTAL
Tenim una comissio per dur endavant el projecte de I'hort escolar i tallers relacionats amb el
medi ambient, eficieéncia energética, alimentacié saludable, entre altres. La gestié de despeses ho

porta la comissi6 i on hi ha un membre de I'equip directiu.

3.4.2.2. COMISSIO DE FOMENT LECTOR
La comissi6 de foment lector gestionara I'assignacié economica per a portar endavant
aguest programa, respectant els percentatges minims en cada apartat de les resolucions de la
Conselleria.
L’'assignacié per a la dinamitzacié de biblioteques escolars és variable cada any, segons
'assignacié de Conselleria al programa de dinamitzacié de biblioteques escolars i que sol estar
entre 900 i 1400€. Les despeses d’aguesta comissié venen distribuides en fons bibliografics,

mobiliari i activitats de foment a la lectura, segons la normativa vigent.

3.4.2.3. COMISSIO DE FESTES
La comissio de festes organitza diferents festivitats que es treballen a I'escola al llarg del

curs, com son 9 d’octubre, les catalines, Nadal, Falles, Pasqties i fi de curs.

8
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3.4.2.4. COMISSIO DE BANC DE LLIBRES
La dotacio economica per al programa banc de llibres s'utilitza per a pagar els llibres d’anglés,
matematiques, de les tertulies literaries dialdgiques, aixi com materials d’elaboracié propia. En el cas de
tenir diners sobrants, es queden de romanament del compte de I'escola i Conselleria ho descompta de

l'ingrés del seglient curs.

3.4.2.5. COMISSIO TIC

Estara composta, almenys, per la coordinadora TIC i la direccid. Gestionaran tot el referent a
equipament TIC del centre. La creacio d’incidéncies es realitzara per la persona afectada al SAl i a
Clickcontrol, perd hauran de consultar a la comissio a quin dels dos serveis han de gestionar la
incidéncia.

En quant a les fotocopies, el centre disposa d’'una fotocopiadora a la sala de professorat
connectada a la xarxa del centre. El personal docent i no docent del centre té assignat un usuari i
contrasenya per poder fer les fotocopies, amb una targeta de Clickcontrol. Cada persona disposa
d’'un moneder virtual. Si aquest s’esgota, ho han de comunicar a la coordinadora per a aquesta els

realitze una nova recarrega.

3.4.2.6. COMISSIO D’'IGUALTAT | CONVIVENCIA (CIC)
La comissié de CIC organitza diferents activitats al llarg del curs, com el dia de la violéncia

de genere (25 N), dia de la Pau, dia de la dona i dia de les families.

3.4.2.7. COMISSIO MIXTA DE PATI
La comissié mixta de pati, composta per tot el claustre, organitza una o dos trobades al
llarg del curs, per realitzar millores als nostres patis. Aquestes trobades es realitzaran sobre el
mes d’'octubre i el mes d’abril. S’organitzen dissabte de mati de 9 a 13 hores aproximadament, on
es realitzen activitats de millora del pati d’infantil i de primaria. Venen families i professorat i fem
un esmorzar de germanor compartit al menjador escolar. Les possibles despeses aniran a carrec

del centre i en el concepte corresponent en el pressupost, segons el tipus de despesa.

3.4.2.8. COMISSIO MIXTA PROJECTE D’INNOVACIO | INCLUSIO EDUCATIVA (PIIE)
La comissio PIIE esta formada per tot el claustre. Entre tots elaborarem el projecte amb
repartiment de tasques i en aquest projecte s’incloura el pressupost que es respectara a I’hora de

realitzar les despeses i que aniran registrades al compte de PIIE a la comptabilitat del centre.
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3.4.2.9. COMISSIO DEL PROGRAMA ANUAL DE FORMACIO
Com a norma general, aquest programa té una assignacido economica pel programa de
Formacio en centres per part de la Conselleria, la qual cal destinar el pagament de les ponéncies,

els desplacaments i el material fungible d’aquestes activitats formatives.

3.5 DOTACIO ECONOMICA PER A LES ACTIVITATS RELACIONADES AMB
L’EDUCACIO FiSICA | LA SALUT.
La guantitat assignada variara segons l'assignacié economica de Conselleria al programa
PEAFS presentat.
Les despeses estaran relacionades amb activitats relacionades amb I'educacio fisica i amb
la Salut.
Una vegada assignats els diners, els membres del Claustre podran fer arribar a I'equip

directiu propostes sobre compres relacionades amb aquesta assignacio.

3.6 DOTACIO ECONOMICA PER ACTIVITATS COMPLEMENTARIES.

Com a norma general, I'escola no financa les activitats complementaries. Pero per donar
resposta a tot I'alumnat del centre i compensar les desigualtats socials i economiques el centre
podra estudiar els diferents casos que es presenten cada curs escolar.

El procediment sera el seglent: La tutoria es posara en contacte amb la familia i
comunicara el cas a la directora del centre i a serveis socials. Ambdos intentaran esbrinar dades
veridiques sobre la situacio familiar de Il'alumnat. En primer lloc, es donaran facilitats de
pagament: pagar al llarg de curs una quantitat, pagar el 50% de l'activitat... i sind fora possible

estudiariem la possibilitat del financament total de I'activitat.

3.7 NORMES PER A LA GESTIO DE LES DESPESES ASSIGNADES AL CICLE/

EQUIPS DOCENTS | COMISSIONS

* Les despeses efectuades pel centre docent s’atindran a les normes marcades per la
normativa actual: Tota despesa que el centre docent efectue haura de comptar previament
amb la conformitat de la secretaria del centre i el vistiplau de la direccio del centre.

» Qualsevol despesa que faca el centre haura de comptar amb la documentacio justificativa
corresponent, que complira amb els requisits que determina la normativa vigent, ateses les
caracteristiques del tipus de despesa.

» Hem de justificar les despeses sempre. No es poden fer compres a credit. En el moment de
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I'adquisicio cal comprovar I'albara amb el detall del que hi ha i amb I'lva inclos.

* No es pot comprar al comptat, salvo excepcions molt justificades i aprovades per la
secretaria. En aquest cas, cal sol-licitar la factura amb tots els requisits legals.

« DADES PER A LA COMPRA:

CEIP Miguel Hernandez

Carrer Antonio Machado, 1

CIF Q9655223G

Equip al que va destinat.

Dades del Proveidor. (Nom, CIF, Data i Numero de la factura)
Signatura i Segell de 'empresa proveidora.

L’original de la factura s’entregara a la secretaria.

» Els diferents equips podran sol-licitar a la direccié del centre inversions en concepte de
material inventariable. Aquestes sol-licituds es presentaran degudament pressupostades. Si
fora necessari i fora possible afrontar la despesa, la comissié economica seleccionara en
quin concepte de despeses podriem incloure la despesa proposada.

* En cap situacid, es podran realitzar compres per internet que suposen un pagament de
bestreta.

» La secretaria com a responsable de la gesti6 economica del centre portara un control
exhaustiu de les despeses del centre. | informara mensualment de l'estat de comptes al

claustre i trimestralment al consell escolar.

4. CRITERIS PER A L'OBTENCIO D’INGRESSOS DERIVATS DE LA PRESTACIO
DE SERVEIS DIFERENTS DELS PROCEDENTS DE LES ADMINISTRACIONS
PUBLIQUES.

Com a centre public d’Educacio d’Infantil i de Primaria en general els ingressos dels que
dispose son els procedents de les administracions publiques (a excepcié dels ingressos per
comensals del menjador).

Al nostre centre, com a norma general, no rebem donacions economiques de 'associacié
de mares i pares del centre, ni de cap altra administracié educativa diferent a I'educativa. Si que
rebem una subvencio de I’Ajuntament de la poblacié d’'una quantia anual de 1000€.

Si que rebem material escolar o altres materials que necessita el centre per part de
TAPAMA. En eixos casos, qualsevol donacié cal que siga gestionada per I'equip directiu per

gestionar la seua ubicacio, el seu Us i ho incloura en I'inventari, si correspon, una vegada escoltat
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el claustre i informat el Consell Escolar.

Atenent a la maxima transparéncia, els diners de les activitats complementaries que
aporten les families, s’'ingressen al compte de I'escola i d’ahi es paga l'activitat (sempre sense
anim de lucre per a I'escola). Hi ha un ingrés i una despesa amb factura amb la mateixa quantitat.

No es poden acceptar donacions economiques personals.

En quan a les instal-lacions del nostre centre poden ser utilitzades per a realitzar diverses
activitats: les activitats proposades per 'TAPAMA, activitats de I’Ajuntament (Ens lliuren un pla
d’activitats anual, com escoletes de Nadal, Pasqua i estiu, extraescolars de dissabtes, festes
d’agost, ...) i activitats relacionades amb la musica (Escola de musica del poble), activitats d’altres
associacions del poble... Aquestes activitats sén sol-licitades a través de I'Ajuntament i sén
aprovades pel Consell Escolar. Qualsevol mal Us de les instal-lacions no comportara una despesa
per al centre ni tampoc un ingrés, sind la reposicié del material, la reparacié del bé afectat o la
prohibicié a continuar amb la realitzacio de I'activitat en el futur.

També en el nostre document de Normes d’organitzacio i funcionament apareix I'obligacio
de tenir cura del material del centre, sent les conseqiiéncies les mateixes que al punt anterior.

| com que I'escola no pot custodiar diners en metal:-lic, aleshores en el cas de les eixides
complementaries i extraescolars és recomanable que siguen les families les que s’encarreguen
d’arreplegar els diners de les activitats i realitzar I'ingrés amb el concepte corresponent. Com que
al nostre centre les families no volen recollir els diners, el professorat recull els diners i lliura a
I'equip directiu que realitza I'ingrés al compte de I'escola i realitza el pagament de I'activitat.

Hem de saber i tenir molt clar, que com que no podem agafar diners, la Conselleria ni el
centre no es fara carrec d’aquesta responsabilitat si hi hagues algun robatori.

5. PROCEDIMENT PER A L’ELABORACIO DE L’INVENTARI DEL CENTRE

Té caracter de material inventariable: el mobiliari del centre, els equips d’oficina, els equips
informatics, els equips audiovisuals, les impressores, copiadores, multifuncions, maquines,
ferramentes, material esportiu, cultural i educatiu... | en general, tot allo que no és fungible. Els

centres docents publics tenim 'obligacié d’inventariar tot allo que no siga fungible.

5.1. REGISTRE D’'INVENTARI DEL CENTRE
L’inventari del centre és el document on es recullen els moviments de material inventariable
del centre, tant les altes, les baixes com les modificacions que es van produint. El nostre inventari

es realitza al OneDrive a la carpeta compartida de claustre. Tot el material inventariable tindra una
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pegatina amb un gr que enllaga a la carpeta d’inventari 10. INVENTARI.

En linventari figuren tots els materials no fungibles que estiguen al centre i que siguen de

la nostra propietat; tant si és donacio, com si es dotacid de I'administracid o si és compra de

centre.

La secretaria del centre té I'obligacié de supervisar les tasques de totes les docents per a que

inventari estiga actualitzat.

INVENTARI DE CADA AULA. Cada aula tindra el seu inventari corresponent. Els
responsables seran les tutories o els especialistes corresponents.

INVENTARI D’ESPAIS COMUNS: Espai Vicent Gregori, pati cobert, consergeria,
passadissos, magatzem del 1r pis i sala professorat. Sera responsabilitat de la secretaria
del centre.

INVENTARI DE DESPATXOS: Sera responsabilitat de cada persona que utilitze eixos
espais (Direccid, Cap d’estudis, Secretaria i equip d’orientacioé educativa).

INVENTARI DE MENJADOR | CUINA. Inclou el material de menjador i cuina. Es la
responsabilitat de I'encarregada del menjador.

INVENTARI TIC. Aquest inventari és diferent. Consisteix en un registre informatic on esta
registrat tot el material informatic i relacionat amb les noves tecnologies. | on també
consten les altes i baixes de material. La responsabilitat de mantindre actualitzat I'inventari
TIC és de la coordinadora TIC. Sera responsabilitat de I'inventari de I'aula transformadora
la comissio TIC.

INVENTARI DE BIBLIOTECA. Aquest inventari també és diferent. Consisteix en un cataleg
dels llibres de la biblioteca que es realitza amb el programa PMB en linia. L’existencia i
actualitzacio del cataleg de la biblioteca és responsabilitat de la comissié de foment lector i
la coordinadora supervisara que esta tot correcte. Aixi com del mobiliari que hi ha a eixa
dependencia.

Aquests inventaris es revisaran a inici i a final de curs i quan hi hagen modificacions.

ALTRES ASPECTES A TINDRE EN COMPTE:

* Cal enregistrar a I'inventari també el material i mobiliari de cada aula i espai del
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centre.
* No es poden fer canvis de mobiliari, sense sol-licitar-ho a la secretaria del centre. |
es registraran les modificacions als inventaris de les aules corresponents, de forma

que siga possible localitzar el material en qualsevol moment.

6. MESURES PER A LA CONSERVACIO | RENOVACIO DE LES INSTAL-LACIONS
| DE L’EQUIPAMENT ESCOLAR.

D’acord amb el que s’estableix en el marc legal actual, la conservacio, el manteniment i la
vigilancia dels edificis destinats a centres publics d’Educacié Infantil, d’Educacié Primaria
correspondran a I’Ajuntament respectiu, amb I'excepcié de les infraestructures de comunicacions.

La cura i conservacio de les instal-lacions i equipament del centre té un caracter educatiu
molt important. Aixi les nostres Normes de Convivéncia arrepleguen I'is adequat dels materials,
instal-lacions i edificis del centre.

Tots els membres de la comunitat educativa som responsables de complir i fer complir les
normes relacionades amb el bon Us dels materials, instal-lacions, edificis i recursos del centre.

En el cas de produir-se qualsevol mal amb intencionalitat cap els materials, instal-lacions o
edificis del centre, es podra exigir a les persones responsables la reparacié del desperfecte
ocasionat o la compensacio economica per a la mateixa.

Algunes consideracions per a la cura del centre son:

- Tancar les portes de les aules i despatxos quan queden buides.

- Apagar els ordinadors, PDIs i pantalles digitals després del seu Us.

- Es molt important apagar els ordinadors de la sala de mestres després del
seu us. Per aixo0, el professorat de guardia controlara que estan apagats i
sind ho fara.

- Vigilancia continua de tots els mitjans materials i espais del centre.

- Fer particip a I'alumnat en la cura del centre, elaborant les normes per a
tal fi a través de les tutories i del consell de xiquetes i xiquets. Cada curs
des de les tutories es faran propostes i recordatoris de les normes de
funcionament del centre al Consell.

- Mantindre el centre en les millors condicions d'habitabilitat, seguretat i
confort.

- No emmagatzemar en els passadissos cap mobiliari que no corresponga.

- La coordinadora TIC sera I'encarregada de vetlar pel manteniment de tot
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el material relacionat amb les TIC, solucionant tot alld que siga possible,
manteniment de la xarxa informatica, fer un control i seguiment dels
possibles desperfectes causats en els equips i en la xarxa del centre,
tindre cura i organitzar I'Gs de tot el material TIC del centre.

- Quan alguna persona detecta algun desperfecte o falta de
subministrament en les fotocopiadores o a la sala de professorat ho
comunicara a la secretaria.

- Qualsevol Us no autoritzat per la direccié del centre, fora de I'horari lectiu,
de qualsevol instal-lacié o servei del centre es considerara falta per part
de lalumnat del centre. Si es tracta de persones alienes al centre, la
direcci6, com a representant del centre, informara a les autoritats
competents.

- L'Gs indegut de les instal-lacions del centre per part d’empreses
d’extraescolars, associacions, ... comportara la notificaci6 al Consell
Escolar i a 'Ajuntament, qui és el que ha autoritzat I'is de I'escola, per tal
de solucionar I'assumpte el més aviat possible.

- El centre i el seu personal docent i no docent, no assumira responsabilitat
alguna davant possibles accidents produits a l'interior del centre quan es
produisca per un Us indegut, fora de I'horari escolar i no autoritzat per la

direccid6 del centre.

6.1 SOL-LICITUD D’ACTUACIONS PER AL MANTENIMENT DEL CENTRE
(INCIDENCIES SOBRE DESPERFECTES | NECESSITATS)

Quan alguna persona detecte algun desperfecte a I'escola, ho posara en coneixement de la
direcci6 o secretaria i ho anotara en la llibreta de registre per anotar les incidéncies de
manteniment i que aquestes notificaran a I'encarregat de manteniment de I’Ajuntament.

Quan alguna persona detecta algun desperfecte en l'escola relacionat amb les TIC,
consultara amb la comissié TIC per gestionar la incidéncia, com explica al punt 3.4.2.5, que
notificara a la comissio TIC.

Quan alguna persona detecta algun problema en les fotocopiadores ho posara en

coneixement de la secretaria. Aquesta es posara en contacte amb I'empresa el més rapid possible.
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6.2. RENOVACIO DE LES
ESCOLAR.

Qualsevol membre del claustre i del consell escolar si detecta la necessitat de renovar

INSTAL-LACIONS | DE L’EQUIPAMENT

'equipament de I'escola cal que trasllade la proposta a la secretaria o la direccié del centre.

Aquestes resoldran en vista del seguiment del pressupost del centre.

7. PLA DE SOSTENIBILITAT DE RECURSOS, EFICACIA ENERGETICA |
TRACTAMENT DE RESIDUS.

El nostre Pla ha estat aprovat el 17 de juliol del 2025 pel Consell Escolar. Per poder fer la

consulta podeu accedir al seguent enllac: Pla sostenibilitat

8. ORGANS COMPETENTS, CALENDARI ACTUACIONS | RESPONSABILITATS

So6n organs competents en materia de gestio economica: el Consell Escolar, la comissio

economica del CEC, el Claustre i 'Equip Directiu del centre docent.

Les funcions i

tasques de cada organ son les segtients:

subministraments.

DATA FUNCIO RESPONSABLE
Durant tot el curs |Maxima responsabilitat en la gesti6. Dirigeix a I'equip Direccio
directiu en l'elaboracié del projecte de pressupost i
en tots els temes referents a la gestié economica.
Durant tot el curs |Autoritza les despeses. Direccio
Durant tot el curs |Realitza les contractacions de serveis i Direcci6

Quan pertoque

Coordina I'elaboracié del Projecte de gestid i és el
responsable de la seua redaccié i de les seues
modificacions,

tenint en compte les propostes

realitzades pel Claustre i el Consell Escolar.

Equip directiu

Fi de curs

Analitzar el projecte i realitza propostes de millora

(informes).

Claustre/Consell

escolar

Quan pertoque

Aprova el projecte de gesti6 i les actualitzacions.

Direccié amb informe
previ del Claustre i
Consell Escolar

Tot el curs

Gestiona els fons seguint les instruccions de la

Secretaria
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direccié.
2a i 3a setmana |Prepara I'estat de comptes. Secretaria
de gener Elabora el pressupost d'ingressos i despeses.
Presentacido a la comissié economica del Consell
Escolar.
Abans del 30 de |Presentacié al Consell Escolar de el compte de Secretaria
gener gestio anual i el pressupost per a la seua aprovacio.
Abans del 30 de | Aprova el pressupost i el compte de gestioé anual Consell Escolar
gener
Abans del 15 de | Enviar a la Direccido Territorial de Valéncia de Direccio
febrer manera telematica al seguent
enllag: https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?
id proc=G95186 la seguient documentacié: Compte
de gestié anual (lletres A, B i C), acta del consell
escolar i el certificat bancari on es reflectisca el
saldo a 31 de desembre.
Abans del 31 de | Enviar a la Direcciéo Territorial de Valéncia de Direccio
marg manera telematica al seguent
enllag: https://www.gva.es/es/inicio/procedimientos?
id proc=G95186 el pressupost.

Trimestral Control trimestral de I'estat de comptes i seguiment| Comissié economica i
del pressupost. Estudiar canvis en l'assignacio de Consell Escolar
recursos i modificacié del pressupost i aprovacio
dels canvis.

Setembre/juny | Supervisié de I'actualitzacié d’inventaris. Secretaria

9. REVISIO, SEGUIMENT | AVALUACIO DEL PROJECTE

Cada any escolar abans del 31 de gener, avaluarem el document i incorporarem les
propostes de millora realitzades al llarg del curs.

10. DIFUSIO DEL DOCUMENT
Es garantira I'accés al document a tots els membres de la comunitat educativa perqué en
prenguen coneixement, preferentment per mitjans electronics: correu electronic a la persona
17
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designada per TAPAMA, al Claustre i al Consell Escolar. A la resta de la comunitat educativa podra
consultar el web del centre, on estan allotjats tots els documents de I'escola.

APROVACIO DEL DOCUMENT:

Aquest projecte de gestido va ser aprovat per la Directora del centre amb l'informe previ del
claustre i del CEC el dia: 29 de gener de 2026
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