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1.- Editor visual a fondo

Beaver Builder

Se trata de uno de los maquetadores para WordPress mas populares del
mercado con una interfaz de edicién en vivo que destaca por su gran facilidad de
manejo. El plugin incluye un paquete de plantillas listas para su uso sin necesidad
de ningun tipo de diseno por tu parte. Se trata de un editor visual que destaca
por ser muy ligero y facil de usar.

Gbeaverbuilder’“

Beaver Builder es un constructor visual que trabaja directamente sobre el

frontend, es decir trabajas el resultado final, estas viendo y modificando el
diseno en tiempo real.

e No te carga nada (estilos o scripts) en las paginas que no se activa.

e Una vez lo activas solo carga los estilos v scripts de los mddulos que usas
en la pagina.

e (rea hojas de estilo y hojas de scripts especificos por pagina

e Es muy intuitivo vy facil de usar.

e Silo desactivas de una pagina borra unicamente las clases y el html que el
usa para funcionar y deja tu contenido intacto, no pierdes textos ni
imagenes.

e Te permite anadir estilos o scripts globales para todas las paginas que usen
beaver builder o solo para algunas en particular

e Puedes crear plantillas de pdgina, de fila, de mddulos, para reutilizarlos
posteriormente en todo el sitio.
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e Estas plantillas las puedes integrar en cualquier parte del sitio mediante un
shortcode

e Viene con plantillas de pagina y de contenido incluidas.

e Puedes duplicar una pagina con un soélo click

e 30 mddulos integrados.

e Te permite usar los widgets que tengas en Portal.Edu como si fueran
maodulos

e Puedes exportar tus plantillas a otras instalaciones de beaver builder (solo
administradores)

e Hay todo un ecosistema a su alrededor, muchas empresas estan creando
addons para este builder, algunos de ellos realmente espectaculares.

Maddulos

Distribucién de filas y columnas
Maddulos basicos

Modulos avanzados

Widgets

Paginas, Filas y mddulos guardados

Video Explicativo

Aqui tenéis un video explicativo para conocer al Editor Visual
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2.- Carrusel fotos/ Banners

http:/localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDi...

Una de las opciones mas vistosas y mas utilizadas es la posibilidad de tener un visor

de fotos que vayan pasando automaticamente. Normalmente lo podemos utilizar para

captar la atencién del publico para destacar cierta informacion. Depende de cual sea

nuestro objetivo utilizaremos unos modulos u otros. En este apartado vamos a ver

uno de los mas utilizados, parecido a una presentacion de diapositivas y con la

posibilidad de enlazar la foto con alguna pagina, de forma que, cuando se haga clic

sobre ella nos lleve a la pagina o entrada que nosotros queramos.

Hay que editar la pagina o la entrada con el Editor Visual, y una vez tengamos la

organizacion visual (recuerda, elige el modelo de fila que quieres, 1,2,3... columnas )

podemos ir a los modulos vy escoger.

Moduls Files
Grup  Moduls estandards
Basic

n Audio

Encapcalament

@ Foto

— Separador

Multimedia

IEn Control lliscant d

W Icona

(@] AMana
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w LA T e L R e

€€ Testimonis

Accions
(D Crida B Formulari de cont..
@ Crida a I'accio E Menu
2% Botons de les xar... B2 Formularide sub..

Aunqgue las dos opciones son muy parecidas vamos a ver cada una por separado para
analizar los matices.

Contenido deslizante ( Slider )

Pensado normalmente para mostrar los avisos v la informacién mas relevante,
los contenidos van pasando cada cierto tiempo vy tenemos la posibilidad de hacer
clic sobre cada elemento e ir a la pagina o entrada con la informacién completa.

Configuracio de la diapositiva

Mobils

Etiqueta de |a diapositiva &) Posem una etiqueta

v Format de fons

Tipus @ Foto v

g Mida completa - 1440 x 808 v
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—— Edita Elimina

Vv Format del contingut

Tipus €& cap -

Text
Text i foto
Text i Video

Cap

Si queremos la posibilidad de enlazar cada contenido con una URL entonces hay
que elegir la opcidn 'Texto vy foto'

Configuracio de la diapositiva

General Estil Mobils

Etiqueta de la diapositiva €

Posem una etiqueta

Vv Format de fons
Tipus @ Foto v

Foto defons Selecciona una fotografia

Vv Format del contingut

Tipus @
Foto
- Mida completa - 1440 x 808 v

dita Elimina
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Encapgalament

Una vez seleccionada la imagen que queremos podemos etiquetarla para
gestionarla mejor y acabar de configurar el enlace donde queremos ir.

Configuracio de la diapositiva
General Estil Enllac Mobils

Vv Enllag

Enlla¢ & q http://www.costablanca.org/Val

eguiment

Vamos anadiendo todas las diapositivas que queramos. Para que sea agradable y
los contenidos se puedan ver no se recomienda mas de 8 o 10 diapositivas.
Normalmente un usuario no estara mucho tiempo esperando a verlas todas, por
tanto, hay que ir haciendo limpieza cada cierto tiempo de las cosas que ya no nos
interesen.

Control lliscant del contingut

Diapositives Control lliscant Estil Avancat

: - D) N
Diapositiva 1 Sol i platja

Edita Diapositiva

Diapositiva 2 .
P Granja escola

) Edita Diapositiva

Afig Diapositiva

Podemos afinar la configuracién que mas se ajuste a nuestras necesidades.
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Control lliscant del contingut

Diapositives Control lliscant Estil Avangat

Reproduccio automatica e
Sl v
b Shuffle No v
Pausa en passar per damunt )
p p Sjf v
A
Bucle )
r Si v
-
seconds
Transicio

Diapositiva v

Velocitat de la transicio

0,5 seconds
Mostra Reproduccio/Pausa
No v
Mostra totes les fletxes
No Vv
Mostra els punts )
P St v

Presentacion de diapositivas

Con una apariencia muy parecida, hay ciertas diferencias:

e La presentacion utiliza Unicamente imagenes/fotos, mientras que el
contenido deslizante puede incluir otros tipos como videos.
e £l enlace donde podemos ir es comun para toda la presentacion, mientras
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que en el contenido deslizando cada elemento puede tener el suyo.

Presentacio de diapositives

General Reproduccio Controls Avancat
Origen @ Mediateca v
FLL 0 Photo Selected

Edita |la galeria Afig fotos

v Visualitzacio

Height 500 -
Color del disseny @) Clar v
Escapga @ No v
Desactiva el clic dret Si v
v Accio del clic
Tipus Cap v
Enllag

Hay que seleccionar todas las fotos que queramos incorporar a la presentacion

Edita la galeria

Arrossegueu i deixeu anar per reordenar els media.
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Sol i platja Granja Escola Estudis

y por supuesto podemos controlar como queremos reproducir las diapositivas.

Presentacio de diapositives

General Reproduccio Controls Avancat

Reproduccié automatica

Velocitat
3 seconds
Transicio .
Esvaiment v
Velocitat de la transicid
1 seconds
Fotos aleatories No v

Video Explicativo

Aqui tenéis un video explicativo sobre los Banners \ Presentaciones
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Portal.EDU - Crear un slider ( presentacié de diapositives)
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3.- Reservas

Gestion de recursos

Los recursos, referenciados en el plugin como "Espacios y/o equipos", son los
elementos basicos necesarios para la realizacion de reservas.

En el panel de Espacios y equipos vamos a ver un listado de los recursos
existentes sobre el que podremos actuar en funcidon de las capacidades que
nuestro rol tenga asociadas.

En cualquier caso, si tenemos acceso al menud vamos a poder generar recursos vy,
como poco, enviarlos para revisiéon antes de que sean publicados.

Al hacer click en el botén "Anadir" (a la derecha del titulo del panel "Agregar un
espacio o equipa"), tendremos el panel de edicion que nos permite introducir la
informacién de un recurso.

o Titulo: Nombre corto descriptivo o referencia del recurso.

o Descripcion:

o Imagen destacada: Podemos incluir una imagen que se mostrara
cuando seleccionemos el recurso cuando vayamos a hacer una
reserva.

o Disponibilidad: Si el recurso estd disponible o no disponible.
Habitualmente se usa para deshabilitar un recurso

o Color: Asignar un color al recurso.

Una vez el plugin esté activado para el sitio y si el usuario dispone de los
permisos adecuados, aparecera la opcion de Reservas en el menu lateral
izquiedo.
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@ Escritorio
Inicio

Mis sitios

Entradas
Eventos
Medios

Paginas

L

Reservas

<]

Email Subscribers

%

Apariencia

Elgley

% 8

Herramientas

a8

Settings

5]

Idiomas

Escritorio

Entradas
Eventos
Medios

Paginas

!] Reservas

Todas las reservas
Anadir
Espacios y equipos

Calendario
Email Subscribers
Apariencia
Usuarios

Herramientas

Settings

Idiomas

\amos a generar recursos (espacios 0 equipos) susceptibles de ser resevados. Sin

Escritorio

iBienvenido a Portal.EDU!

Hemos creado a gunos enlaces para que puedas comenzar:

Comienza Siguientes pasos Mas acciones
? B3 wid
K ceditatu pagina de inicio Gestiona widgets o menus
Personaliza tu sitio
+ Adade paginas adicionales -
[= Aprende mas de como

B ver tusitio comenzar
De un vistazo A Borrador rapido A
A 3 entradas M 28 paginas Titulo
Portal.EDU 4.9.11 funciona con el tema GeneratePress.

(En qué estas pensando?

Actividad A

Publicaciones recientes
i Solo guardar
Mar 28 Informacién del centro

Mar, 10:2 Informacié del centre

018, 14:04 Hola, mén

test..

Informacion del centro A

€ Descartar

Tus borradores recientes

(sin titulo) 13 marzo, 2019

Reservas  Aiadir

Todos (0)

Todos los espacios y equipo ¥ | Filtrar

Titulo Autor Descripcién Espacio o equipo Fecha

No hay resultados

Titulo Autor Descripcién Espacio o equipo Fecha

recursos, no se podran realizar reservas.
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Hacemos click en el submenu Reservas / Espacios y equipos

Escritorio

Entradas
Eventos
QJ Medios

M Paginas

!l Reservas

Todas las reservas
Afadir
Espacios y equipos

Calendario

Email Subscribers

Apariencia
Usuarios
Herramientas

Settings

Idiomas

Cerrar menu

d2sawp01.edu.gva.es/cursinic

Hacemos click en Anadir y aparecera un panel para rellenar los datos del recurso

Agregar un espacio 0 equipo  Aiadir

Todos (0)
Filtrar por estado ¥ Filtrar
Titulo
No hay resultados

Titulo

Portal.EDU -

que estamos creando.

Escritorio

Entradas
Eventos

Medios

Todas las reservas
Anadir
Espacios y equipos

Calendario

Email Subscribers

M Apariencia

e Usuarios

#” Herramientas

Settings

By Idiomas

o

Anadir un espacio o equipo huevo

Q1 Anadir objeto & Anadir formulario

~
i
11
Ll
L
"

Parrafo v B

= o0
- (= ]n]

e}
il
ul

-

Namero de palabras: 0

Parametros del espacio o equipo

Seleccionar la disponibilidad del espacio o equipo

Descripcion

Descripcién

Estado

Estado

Plataforma en pilotatge

echa

Fecha

Publicar

Solo guardar

9 Estado: Borrador Editar
® Visibilidad: Publico Editar

[ili] Publicar inmediatamente

Imagen destacada

Establecer imagen destacada

e pantalla ¥
N
Editar
A
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La siguiente captura muestra un ejemplo de recurso rellenando los campos:
nombre, descripcién, imagen destacada, vy los parametros de disponibilidad vy

color.

Opciones de pantalla ¥

AnRadir un espacio o equipo nuevo

Aula 7 Publicar a

Solo guardar
q: Afadir objeto @ Anadir formulario Vil HTML

9 Estado: Borrador Editar

Parrafo vB I = E ¢ = = =2 = |8 =
@ Visibilidad: Publico Editar

= 0o

= oo )
fitl] Publicar inmediatamente Editar

w — AYE O QE BN O
Mover a la papelera m

Aula 7 - Planta baja.

Capacidad para 40 alumnos. Dispone de pizarra y proyector. Imagen destacada -
Haz clic en la imagen para editarla o
actualizarla

P .

Borrar imagen destacada

Nimero de palabras: 11 Borrador guardado a las 9:35:59.

Parametros del espacio o equipo A

Seleccionar la disponibilidad del espacio o equipo

Disponible v

Seleccionar un color para el espacio o equipo

Rojo v

Portal.EDU - Plataforma en pilotatge
ial/wp-admin/media-upload.p..

Una vez le demos a publicar, en el submenud Reservas / Espacios y equipos
aparecera listado el recurso.
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@ Escritorio

A Entradas
fiil Eventos
87 Medios

M Paginas

!| Reservas

Todas las reservas
Anadir
Espacios y equipos

Calendario

Email Subscribers

» Apariencia

9 U -

e Usuarios

#~ Herramientas

Settings

Eg Idiomas
o Cerrar men

Agregar un espacio 0 equipo  Afiadir

Todo (1) | Publicada (1) Buscar espacios 0 equipos

Acciones en lote ¥ = Aplicar Todas las fechas ¥  Filtrar por estado ¥ | Filtrar 1 elemento
Titulo Descripcién Estado Fecha
Aula 7 Aula 7 - Planta baja. Capacidad Disponible Publicada
para 40 alumnos. Dispone de Hace. 1.min

pizarra y proyector.

Titulo Descripcién Estado Fecha

Acciones en lote ¥ Aplicar 1 elemento

Portal.EDU - Plataforma en pilotatge

Llegado a este punto, el nuevo recurso estara disponible para seleccionarlo en las

reservas.

Gestion de reservas

o Titulo: Nombre corto descriptivo o referencia de la reserva.

o Descripcion:

o Parametros de la reserva

m Recurso: desplegable con los recursos disponibles. Al

seleccionarlo, se mostrard en el blogue de "Informacion del
recurso" (barra lateral derecha) la imagen destacada del mismo
y en el "calendario de reservas" (barra lateral derecha)
apareceran puntos indicando las reservas existentes de ese
recurso.

Fecha inicio: Fecha de inicio de la reserva. Muestra un
desplegable navegable en el que se selecciona la fecha de inicio.
Una vez seleccionada, la fecha de finalizacion serd
automaticamente la misma. También nos avisara si la fecha es
anterior a la actual pero dejara hacer la reserva.

m Hora de inicio: Muestra un desplegable para introducir la hora

http:/localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDi...
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de inicio de la reserva. Al seleccionarla, la hora de finalizacidn
sera automaticamente una hora después de |a indicada.

m Hora de finalizacién: Muestra un desplegable para poner la
hora de finalizacion. Si la hora introducida es invalida o anterior
a la hora de inicio, pasara automaticamente a ser una hora
después de la hora de inicio.

m Fecha de finalizacion: Fecha de finalizacion de la reserva.
Muestra un desplegable navegable en el que se selecciona la
fecha de finalizacion. Nos avisara si es anterior a la actual. No
puede ser anterior a la fecha de inicio, si se diera el caso, se
cambia automaticamente por la fecha de inicio.

m Dias de la semana: Sélo aparecen si la fecha de inicio y la fecha
de finalizacion son distintos. En ese caso, nos permite
seleccionar para qué dias de la semana dentro del rango de
fechas se va a realizar la reserva.

m Autor: Si el usuario dispone de permisos adecuados, puede
seleccionar el autor de la reserva.

o Barra lateral

m Informacidon del recurso: Muestra la imagen destacada del
recurso seleccionado.

m Calendario de reservas: Muestra las reservas del recurso
seleccionado en vista navegable de mes. Si se hace click en un
dia con reservas, se desplegara un blogue con informacion de
las horas de las reservas de ese recurso para ese dia.

NOTA: Para poder crear reservas es necesario que existan recursos creados
en el sistema.

Una vez el plugin esté activado para el sitio y si el usuario dispone de los
permisos adecuados, aparecera la opcion de Reservas en el menu lateral
izquiedo.
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@ Escritorio
Inicio

Mis sitios

Entradas
Eventos

Medios

[

Paginas

Reservas

L

<]

Email Subscribers

%

Apariencia

Usuarios

% 8

Herramientas

a8

Settings

5]

Idiomas

Haciendo click en este menu, se mostrara el contenido de Todas las reservas.

Escritorio

Entradas
Eventos
Medios
Paginas
Reservas

Todas las reservas
Anadir
Espacios y equipos

Calendario
Email Subscribers
Apariencia

Usuarios

Herramientas

Settings

Idiomas

Escritorio

iBienvenido a Portal.EDU!

http:/localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDi...

€ Descartar

Hemos creado a gunos enlaces para que puedas comenzar:

Comienza

[
Person. tu sitio

a +

De un vistazo

A 3 entradas M 28 paginas

Portal.EDU 4.9.11 funciona con el tema GeneratePress.

Actividad

Publicaciones recientes
Mar 28 Informacién del centro

Mar, 10:2 Informacié del centre

6 Abr 2018, 14:04 Hola, mén

Informacion del centro

Siguientes pasos

Mas acciones

Edita tu pagina de inicio Gestiona widgets o menus

Afade péaginas adicionales

Ver tu sitio

¥ Aprende mas de cémo

comenzar

Borrador rapido A

Solo guardar

Tus borradores recientes

Reservas  Aiadir

Todos (0)
Todos los espacios y equipo ¥ | Filtrar

Titulo Autor

Titulo Autor

Descripcién

Descripcién

ones de pantalla ¥

Espacio o equipo Fecha

Espacio o equipo Fecha

Hacemos click en Anadir y se mostrara el panel de edicién de reservas.
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upciones ae pantaia v
) [EEELEE Afadir una nueva reserva
Entradas ‘ ‘ ‘ Publicar a
Eventos
Solo guardar
Q; Afiadir objeto | | @ Afiadir formulario Vel I o
9 Estado: Borrador Editar
Paginas Parrafo ZE 6 = = = £ =
B I EE == =10 @ Visibilidad: Pablico Editar
— 0o
H] Reservas = oo
Todas las reservas == A B o Q€ =2 (2] W
Anadir
Espacios y equipos Informacion del recurso A
Calendario
£4 Email Subscribers
¥ Apariencia
e Usuarios
#~ Hemamientas
Settings Calendario de reservas a
B Idiomas Octubre 2019
Nuamero de palabras: 0
! m X i V. s d

Dardmatrae Aa la racania

La siguiente captura muestra un ejemplo de reserva rellenada (a falta de las

horas).
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upciones ae pantana v

Afadir una nueva reserva

Curso Wordpress Publicar a

Solo guardar
Q3 Afadir objeto =] Afadir formulario

Visual HTML
9 Estado: Borrador Editar

Pérrafo v = E 6= = =2 =

B I o @ Visibilidad: Pablico Editar
= 88
o — Av QO QEFE F QY e Elimina m
Clases para explicar el funcionamiento de la herramienta al personal Aula7 a
del Centro.

Aula 7 - Planta'baja. Capacidad para 40
alumnos. Dispone de pizarra y proyector.

P Calendario de reservas A
Numero de palabras: 0 Borrador guardado a las 9:43:30.

, Octubre 2019
Parametros de la reserva A

Seleccionar un espacio o equipo
Aula7 v

Fecha de inicio

30/10/2019
Hora de Hora de
inicio finalizacion
Fecha de
finalizacion
30/10/2019
Autor A

Aspectos a destacar:

e La informacion que se muestra del recurso a la derecha (con fotografia si
existe) aparece una vez seleccionado el recurso en el desplegable.

e £n el calendario de reservas que se muestra a la derecha aparecerian
marcadas las reservas del recurso seleccionado.
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e |a presencia del panel de Autor en la parte inferior aparece Unicamente si
el usuario tiene permisos para publicar en nombre de otros usuarios.

Para reservar un recurso en una fecha y horas concretas, la fecha inicial y final
seran las mismas. Cabe la posibilidad de que queramos hacer una reserva
recurrente. Para esto seleccionariamos un periodo de tiempo (entre la fecha
inicial v final) v aparecerdn nuevas opciones para seleccionar en qué dias de la
semana queremos realizar esa reserva.

@ Escritorio P Calendario de reservas a

Numero de palabras: 0 Borrador guardado a las 9:43:30
A Entradas

, Octubre 2019
A% Eventos Parametros de la reserva A
a 5 I m X j. V. s d
24 Medios Seleccionar un espacio o equipo
@ Paginas Aula7 v
M| Reservas
Fecha de inicio

Todas las reservas 30/10/2019

Hora de Hora de

Aiadir inicio finalizacion

Espacios y equipos Fecha de
finalizacion

13/11/2019

Calendario

Email Subscribers

> 5 leccionar los dias en los gt repetiré la reserv
M Apariencia Seleccionar los dias en los que se repetiré la reserva @

o )
ea Usuarios 7 7]

/ Hemamientas Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes | Sabado Domingo

Settings

Autor A

Eg Idiomas

o Cerrar menu

Calendario

NOTA: El calendario estad enfocado a la representaciéon en la vista MENSUAL de
las reservas. Esa es la vista que mejor muestra la informacién. El resto de vistas
pueden no mostrar toda la informacion.

El calendario presenta en la parte superior izquierda la identificacion del periodo
consultado.En la parte superior derecha tenemos un menu de navegacion que
nos permite:

o Navegar entre blogues anterior ("previo"), actual ("hoy") y posterior
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("siguiente")
o Seleccionar el tipo de bloque a mostrar: ano, mes, semana vy dia.

Seguidamente encontramos un menu desplegable que permite seleccionar
aquellos recursos que queremos consultar.
A continuacion, se mostrara el tipo de blogue seleccionado:

= Ano: Se muestra una tabla de cuatro columnas por tres filas en
la que se indican los meses del ano.Si el mes tiene reservas, se
mostrara un indicador en el mismo con la cuenta de reservas. Al
pasar por encima de estos meses, veremos un indicador que nos
muestra que existe mas informacion. Podemos hacer click en el
nombre 0 en cualquier otro punto de la celda que contiene el
nombre del mes.

m Si hacemos click en el nombre del mes, cambiaremos a la
vista en blogue de dicho mes.

m Si hacemos click en cualquier otro punto, se desplegara un
blogue sobre el que encontraremos el detalle de las
reservas. Haciendo click a las entradas obtendremos mas
informacion sobre la reserva.

NOTA: Este blogue contiene la misma informacién que se muestra en la tabla de
mes para cada dia, no muestra las reservas.

m Mes: Se muestra una tabla que representa por semanas todos
los dias del mes seleccionado (se muestran también los dias de
los meses anterior y posterior para completar la tabla).

NOTA: Aunque para los dias de otros meses se mostraran también las reservas,
la cuenta de reservas para el mes en la vista de ano sodlo incluye las reservas del
mes. Al mover el ratdn por encima de las celdas veremos:

m A la izquierda de la fila aparecerd un indicador con el
nimero de la semana. El texto en ese indicador es
clickable y nos pasaria a la vista de semana.

m Sj hacemos click en los nimeros de dia, nos trasladaremos
a la vista diaria.
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m Sj existen reservas en el dia, se mostraran puntos del color
asignado al recurso correspondiente en la parte de abajo
del dia.

m Situdndonos  sobre le  punto, obtendremos
informacién de la reserva.

m Haciendo click en los puntos obtendremos mas
informacién sobre la reserva.

m Si la reserva corresponde a un grupo de reservas
(reserva periddica), se resaltaran automaticamente
las celdas en las que se repita dicha reserva.

m Haciendo click en la celda, se desplegara un blogue sobre
el que encontraremos el detalle de las reservas. Haciendo
click a las entradas obtendremos mas informacion sobre la
reserva.

m Semana: Se muestra una tabla con los dias de la semana. La
cabecera muestra el nombre del dia de la semana, el nimero de
diay el mes.

m Si hacemos click en el nimero y mes del dia, pasaremos a
la vista de dia.

Debajo de las cabeceras se muestran ordenadas en bloques |as reservas para ese
dia.

NOTA: Aunque se muestran ordenadas, no presenta una alineacién horizontal
entre ellos. Esto es porque NO existe una altura a la que representar una hora
dado que para una misma hora y un mismo dia pueden haber ilimitadas reservas
de recursos distintos.

m Si hacemos click en el blogue que nos muestra la reserva,
veremos el detalle de la misma.

m Dia: Se muestra una lista vertical dividida en bloques de 30
minutos desde las 6 de la manana hasta las 21:30 de la noche. A
su derecha se representan en columnas cada una de las
reservas realizadas.

m Haciendo click a la reserva veremos el detalle de la misma.

Una vez publicada la reserva, aparecera en el calendario.
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Octubre 2019

Espacios y equipos

Lunes

Semana
42

Desplegando el blogue superior podemos filtrar que recursos se muestran en el

calendario.

Martes
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@ Escritorio

Octubre 2019 3

A Entradas

il Eventos

07 Medios Espacios y equipos M
B Paginas

Deseleccionar recursos
H] Reservas

Todas las reservas v @ Aula7
Anadir
Espacios y equipos

Calendario Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Email Subscribers

¥ Apariencia
e Usuarios
4 Hemramientas

Settings

Eg Idiomas

Podemos obtener un listado de las reservas del dia haciendo click en el dia
correspondiente.

@ Escritorio

A Entradas

[ili] Eventos

07 Medios

B Paginas

M| Resevas
Todas las reservas
Anadir

Espacios y equipos
Calendario

Semana
44

Email Subscribers

2 Apariencia

e Usuarios

O 17:00-18:00 Aula 7/Curso Wordpress: Clases para explicar el funcionamiento de la herra...

4 Hemramientas

Settings

Eg Idiomas

Portal EDU - Plataforma en pilotatge

En el listado mostrado podemos obtener mas informacién de la reserva haciendo
click en la misma.
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Site Offline Mode Active Hola, gimenez_mana

Curso Wordpress

Espacio o equipo: Aula 7
Hora de inicio: 17:00 Hora de finalizacion: 18:00
Reserva hecha para: gewsss S

Descripcion:

Clases para explicar el funcionamiento de la herramienta al personal del Centro.

Cerrar

Video Explicativo

Aqui tenéis un video explicativo sobre la Gestion de reservas
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4 .- Formularios

La recogida de informacién es una accidn tipica de los sitios
web. El caso mas habitual suele ser lo del formulario de

Formulari de contacte »

contacto, a través del cual los usuarios del lugar consultan
Tots els Formularis algo. Los formularios son un elemento que, practicamente

R A cualquier sitio web incorpora. Las dudas, sugerencias o
guejas pueden recogerse con una sencilla pagina que envia los datos a, por ejemplo, el
correo electronico del centro. Esta funcionalidad ya la incorpora la plataforma.

Portal EDU incluye una extensién con esta finalidad y funcién. La extension
Formularios (en realidad es una instalacién personalizada de la extensién Gravity
Forms). Con esta, la creacion (solo autorizada al rol de Direccidon inicialmente y a las
personas en que se delegue) de formularios, se convierte en una tarea muy sencilla
de la cual, ademas, podemos encontrar una muy buena documentacion en la web de
la extension.

Formulari de contacte v [E30

(# Edita & Configuracié ¢{ORegistres @ Visualitzacié prévia

Camps estandard

Sense titol
Unasola liniadete Paragraf de text

Desplegable Multiseleccié

Nombre Caixes de seleccié

Sense titol
Botons d'opcid Ocult

HTML Seccié
Pagina
Camps avancats

Camps d'entrada

Una vez tenemos los formularios creados en nuestro portal, los/las usuarios/as con
permisos de creacion de paginas y entradas, pueden incluirlos en sus contenidos. Su
inclusién, con el editor visual o el clasico, es muy sencilla. Sobre todo si pensamos en la
cantidad de cosas que estamos haciendo con tan pocos clics.

Text Editor
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L:I] Afegeix un média | @ Afegir formulari Visual | Text
Paagat v B I = £ ¢« = = = & = |88 =
w — AvE O QE S ®

Si estais en el editor clasico el resultado de insertar el formulario es la aparicion del
shortcode correspondiente. No sufrdis, todo esta funcionando correctamente.

q; Afegeix un média | | @ Afegir formulari
¢ =[]

Paragraf v B I = = ¢¢

w - AvE O QETNC O

(gravityform id="1" title="false" description="alse"]

En el editor visual, tendriais que ver directamente los campos del formulario.

Médulos Filas Plantillas Guardado

Agrupar JPortalEDU Widgets v Q

Portal.EDU Widgets

@ Archivos
@ Calendario

@ Entradas recientes

@ Language Switc...

@ Meta
@ Paginas

@ Widget de Infor...

@ Buscar
@ Categorias

@ Formulario

@ Menu de Naveg...

@ Nube de etiquetas

&) rss

En ambos casos, el resultado final serd el mismo:

Formulari de presa de contacte

Formulari per a rebre consultes des de la web del centre

Sense titol
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Sense titol

Correu electronic

Sense titol

Primera opci6
Segona opcid
Tercera opcié

Haced un buen uso de esta funcionalidad!

Los formularios en Portal.edu no estan pensados para hacer, por ejemplo,
encuestas, ni consultas al profesorado o el alumnado del centro. Para lo cual
tenemos la alternativa de aules.edu.gva.es, donde las posibilidades superan
con mucho los sencillos formularios de Wordpress.

El caso del formulario de contacto es el mas paradigmatico, se trata de recoger
informacién de la web de personas que no conocemos y que, por lo tanto, no
tienen que identificarse en la plataforma para poder rellenarlo.

Video Explicativo

Aqui tenéis un video explicativo sobre la gestion de formularios
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TAREA: Anadiendo formularios

Realizaremos un ejemplo practico de utilizacign | crearunnosformutar X
de una extension, en este caso la de Formularios

Titol del formulari *

que incluye PortalEDU (si ya lo has hecho Fomlarde contacte

Descripcié del formulari

cuando has revisado el apartado 3.C, no hace [ Contacte amb el entre XXX des de la web de

Portal.EDY|

falta repetirlo).

Recordamos de nuevo que Unicamente el rol de

Crea formulari

Direccion puede crear formularios para un lugar,

mientras que todos/as los/as usuarios/as con
permisos de creacion de paginas y/o entradas pueden utilizarlos.

La extension Gravity Forms (de la que tenéis una buena documentacion de
referencia en el web oficial) nos permitira realizar configuraciones como:

o Tipo de campos a usar.

o Recepcion de notificaciones.

o Condiciones légicas para activar/desactivar determinados campos.

o Programar periodos de funcionamiento de formularios.

o Reorganizar los campos del formulario visualmente, arrastrandolos en la ventana
de creacion/edicion.

o Mejorar aspectos de diseno.

Empezamos por la creacion de un nuevo formulario. Veremos la gran cantidad de
posibilidades a nuestra disposicion:

Formulari de contacte + [EX3

(# Edita O:Conﬁguracié ¢{ORegistres @ Visualitzaci6 prévia

Camps estandard

Unasolaliniadete Paragrafde text
Desplegable Multiseleccié
Nombre Caixes de seleccié

Correu electronic
Botons d'opcié Ocult
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HTML Seccié
Pagina
Categoria
j Camps avancats ©
Camps d'entrada ©
Assumpte

Camps de preu ©

El formulario que mostramos como ejemplo es muy simple pero la extension
Formularios te ofrece una gran cantidad de opciones, muchos tipos de campos con
los cuales podréis hacer recogidas de datos muy interesantes.

Camps estandard © Camps avancats © Camps d'entrada ©
Una sola liniadete Paragraf de text Nom Data Titol Cos
Desplegable Multiseleccié Hora Teléfon Extracte Etiquetes
Nombre Caixes de seleccio Adreca Pagina web Categoria Imatge destacada
Botons d'opcié Ocult Correu electronic Puja l'arxiu Camp personalitzz
HTML Seccié CAPTCHA Llista
Pagina Consent

Después de haber completado nuestro nuevo formulario podemos hacer un repaso a
algunas de las ventanas de configuracion que nos ofrece la extension:

(# Edita Q: Configuracié § (O Registres @ Visualitzacié prévia

Formulari de contacte ~ [

(' Edita 0: Configuracié (D Registres @ Visualitzaci6 prévia

Configuracio del

R £¥; Configuracié del Formulari

Confirmacions

e . Informacié basica sobre el formulari
Notificacions

Personal Data ) .
Titol del formulari @ Formulari de contacte

Descripci6 del formulari © Formulari per a rebre consultes des de la web del centre
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Presentacié del formulari

Posici6 de |'etiqueta € Alineacié vertical j

Posicié de la descripcio € Sota el camp B

Si vuestro formulario ya estda finalizado y habéis repasado las opciones de
configuracién, diseno o notificacion, lo Unico que queda es incluirlo en vuestro
contenido. Anadir formularios en vuestras paginas o entradas es la parte mas facil del
proceso, tal como vimos en el apartado 3.C.

maig 2019
Contacteu amb nosaltres a a g W9
Nom 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19
Correu electronic

20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
Categoria « marg

Admissio 1

Assumpte
Entrades recents

Informaci6 del centre

Por ultimo, recordais que la opcidn para tener los formularios en diferentes idiomas, es
la creacion de un formulario por idioma a la plataforma:

Formularis Afegirnou

Tots (2) | Actiu(2) | Inactiu (0) | Paperera (0) Cerca formularis

Accions massives v| Aplica 2 elements
Titol 1D Registres Visualitzacions Conversio
Formulari de contacte_VAL 1 0 17 0%
Formulario de contacto_ES 2 0 0 0%
Titol D Registres Visualitzacions ¢,y ersis
Accions massives v| Aplica 2 elements
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