
Gestión Académica

CREACIÓN USUARIOS TELEMÁTICOS
Secretaría Digital

https://itaca3.edu.gva.es/tel


Las secretarías de los centros crearán usuarios desde

GESTIÓN ACADÉMICA > PROCEDIMIENTOS >ADMISIÓN > USUARIOS TELEMÁTICOS

Solo si la persona solicitante no ha podido obtener la clave de
acceso desde la Secretaría Digital, contactará con el centro
aportando un documento original y actualizado que acredite
su identidad para crearle un usuario verificado.

Videotutorial

CREACIÓN USUARIOS TELEMÁTICOS

https://youtu.be/t4sO5ZvEfR0


CREACIÓN USUARIOS TELEMÁTICOS

Desde este módulo podremos:
1. Crear nuevos usuarios, verificando siempre su identidad y documento.
2. O editar usuarios ya creados, en estos casos solo podremos:

2.1. Volver a enviar el correo de verificación y activación.
2.2. Editar el correo y/o contraseña.
2.3. Dar de baja un usuario existente.



CREACIÓN USUARIOS TELEMÁTICOS

1. CREAR NUEVOS USUARIOS, verificando el centro su identidad mediante documentos oficiales y actualizados, respetando 
siempre el número del documento presentado (pasaporte u otros).

1.1 Al guardar el nuevo usuario, el sistema nos avisará si existe otro usuario igual.



CREACIÓN USUARIOS TELEMÁTICOS

Al crear al usuario NUEVO, se generará un correo de activación que se enviará al correo introducido por el centro. 

Se tendrá que activar en el momento del envío (validez durante 10 minutos).



CREACIÓN USUARIOS TELEMÁTICOS

2. EDITAR USUARIOS YA CREADOS, en estos casos solo podremos:
2.1. Volver a enviar el correo de verificación y activación.

2.2. Editar el correo y/o contraseña

2.3. Dar de baja un usuario existente.
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