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Aquest document es dirigix a tots els membres de la comunitat escolar del
CEIP "La Constitucié": Alumnes, Mestres, Mares, Pares, Tutors/es legals i Personal
Administratiu i de Servicis.

Per a crear un bon clima de treball i convivencia entre tots els membres d'esta
comunitat escolar sén necessaries unes directrius generals que garantisquen el bon
funcionament del Centre. D'aci ve la necessitat d’elaborar el present document.

El R.R.I. ha de ser un instrument propi, amb les peculiaritats del nostre Centre,
que possibilite el ple exercici dels drets que la legislaci6 vigent reconeix als diferents
membres de la comunitat escolar, aixi com el mig que garantisca el compliment de
les funcions propies de cada persona o organ de la institucio.

El nostre R.R.L. s'inscriu dins del marc legal de la L.O.E. i del Decret 39/2008 del
4 d'abril.

Per tant, no ho hem de concebre Unicament com un document normatiu, siné
també com I'expressid practica dels principis i valors que definixen el nostre Centre:

e Respecte a la diversitat cultural, ideoldgica i de costums de tots els

membres de la comunitat escolar.

e Reconeixement de la igualtat de drets i deures de totes les persones
integrants d'esta comunitat.

e Respecte a la llibertat de reunid, expressié i participacié en la vida del
Centre de tots els membres de la comunitat escolar, dins del respecte als
altres.

e Rebuig de qualsevol tipus de dogmatisme, comportaments i idees
violentes, autoritaries o prepotents, fomentant la convivéncia, aprenent a
resoldre els conflictces de forma no violenta, implantant un model
d'actuacié més adequat.

e Respecte a l'entorni als béns, tant privats com colectius.

e Rebuig de qualsevol tipus d'actuacié que entorpisca el desenvolupament
de les activitats educatives o atempte contra el dret de viure en un
ambient saludable.

Aquest reglament d'acord amb la Llei Organica 2/2006 de 3 de Maig
d'Educacié ha de ser el marc de referencia per al funcionament de la comunitat
escolar, agilitzant i facilitant la presa de decisions, concretant responsabilitats i
delimitant plantejaments.

Creiem en el caracter provisional d'aquest document, ajustant-se aixi a la
realitat, canviant en la seua flexibilitat, permetent el seu Us en les diferents situacions
en que s'haura d'aplicar i en la seua concepci6 participativa perqué només quan les
persones s'impliquen en una activitat es viu aquesta com propia.
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n ORGANITZACIO DEL CENTRE

A continuacid, es concreten les funcions dels organismes que les duran a
terme:

2.1.- ORGANS DE GOVERN

Els organs de govern han d'adoptar, per a afavorir la millora permanent del
clima escolar i de garantir l'efectivitat en l'exercici dels drets de l'alumnat i en el
compliment dels seus deures, les segients mesures:

2.1.1.- UNIPERSONALS

Director/a, Cap d'Estudis i Secretari/a constituixen I'Equip Directiu del Centre i
el seu nomenament i competeéncies figuren en la normativa vigent.

Correspon al Director o Directora dels centres garantir I'aplicacié del Pla de
Convivencia, aixi com la mediacié en la resolucié dels conflictes, registrar les
incidencies en el Registre Central, segons el que preveu I'Ordre de 12 setembre de
2007, incoar els expedients disciplinaris i imposar les mesures educatives correctores
i disciplinaries que corresponguen als alumnes.

2.1.2.-COLLEGIATS

El Consell Escolar i el Claustre de professors/es avaluaran els resultats de
I'aplicacié de les normes de convivéncia del Centre i proposaran, si és el cas, mesures
i iniciatives que afavorisquen la convivencia en el Centre.

a) CONSELL ESCOLAR: Es el maxim organisme decisori del Centre on estan
representats tots els estaments d'aquest. La seua constituci6 i funcionament
son els que figuren en la normativa vigent.

El Consell Escolar del Centre vetlara pel compliment correcte dels drets
i deures de l'alumnat, pares, mares, tutors/es legals, tutors/es i professorat.

Dins d'aquest organ colegiat hi ha anomenades cinc Comissions: de
Convivéncia, Pedagogica, Econdomica, de Menjador, Administrativa i
Permanent.

En qualsevol de les comissions constituides les decisions es prendran
per consens; si no és possible arribar a un acord, es prendra la decisi6 per
majoria dels membres presents que, en tot cas, no podra ser inferior a la
meitat més un, dels components de |'0rgan collegiat. En cas d'empat, el vot del
President/a (Director/a) és diriment, és a dir, decisori.
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La Comissio de Convivencia del Consell Escolar del Centre, prevista en I'Ordre
de 31 de marg de 2006, de la Conselleria d'Educacid, té les seguents funcions:

- Efectuar el seguiment del Pla de Convivencia del Centre.

- Informar al Consell Escolar del Centre sobre les actuacions realitzades i
I'estat de la convivencia.

- Canalitzar les iniciatives de tots els sectors de la comunitat educativa per a
millorar-hi la convivencia.

- Realitzar les accions que li siguen atribuides pel Consell Escolar, relatives a la
promocié de la convivencia i la prevencié de la violencia.

- Establir i promoure I'is de mesures que ajuden a resoldre els possibles
conflictes del Centre.

b) CLAUSTRE DE PROFESSORS/ES: Es I'drgan propi de participacié del
professorat en el Centre, té la responsabilitat de planificar, coordinar i decidir
sobre tots els aspectes pedagogics del Centre. Esta presidit pel Director/a ii
integrat per la totalitat del professorat que presta servicis docents en el
mateix. Les seues competéncies son les que consten en la normativa vigent.
En cas d'empat, el vot del President/a (Director/a) és diriment, és a dir,
decisori.

2.2.-ORGANS DE COORDINACIO DOCENT

2.2.1.-EQUIPS DE CICLE

Agrupen a tot el professorat que impartix docéncia en el Cicle, estan
supervisats pel Cap d'Estudis i dirigits per un coordinador/a per a cada Cicle.
Les funcions figuren, igualment, en la normativa vigent.

2.2.2.-COMISSIO DE COORDINACIO PEDAGOGICA
La seua composicio i atribucions son les especificades en la normativa vigent.
2.2.3.-TUTORS/ES

Cada grup d'alumnat tindra un professor/a tutor/a. Podra ser professor/a
tutor/a qui impartisca diverses arees del curriculum en eixe grup.
Segons l'ordre de 92 i el ROF del 97, sera el Director/a qui designe en ultima
instancia les tutories. En tot cas, es seguiran els criteris seguents per a I'eleccié
de les tutories:

a) Sempre que siga possible, el professor/a completara el Cicle.
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b) Es procurara no promocionar al seglent Cicle amb el mateix grup
d'alumnes.
c) Per tal de designar les tutories s'establiran criteris de caracter pedagogic,
segons les necessitats del centre, del grup d'alumnes o de l'antiguitat del
professorat.

Els tutors/es s'encarregaran de les pujades i baixades del seu grup d'alumnat,
aixi com de la seua atencid en els periodes de recreacid i en altres activitats
complementaries. A més, compliran les funcions reflectides en la normativa
vigent.

El Cap d'Estudis coordinara el treball dels tutors/es, mantenint per aixo les
reunions periodiques necessaries.

2.2.4.-ENCARREGAT/A DEL PROGRAMA DE REUTILITZACIO DELLIBRES I
MATERIALS CURRICULARS

El/la responsable sera un professor/a del centre designat pel Director/a, a
proposta de la Capcalera d'Estudis d'entre el professorat amb destinacio

definitiva que tinguen la formacid i la disponibilitat adequada.

Funcions de I'encarregat/da de la Xarxa de Llibres:

1. Vetlar, al costat de I'Equip Directiu, pel bon funcionament del programa de
reutilitzaci6 de llibres i materials curriculars i supervisar-ne el bon
funcionament.

2. Colaborar amb la Direcci6 del centre, la implantacid, la planificacié i la gestio
del banc de llibres.

3. Coordinar les actuacions per a la creacié del banc de llibres de text, aixi com
promoure i fomentar l'interés i la cooperacié de tota la comunitat educativa.

4. Liderar pedagogicament el programa de reutilitzaciéo de materials curriculars
per a que esdevinga un projecte educatiu assumit pel centre.

5. Coordinar amb tot el professorat la gesti6 del banc de llibres del centre,
sequint les indicacions de I'Equip Directiu.

6. Planificar les fases per a la implantacié i la sostenibilitat del programa al
centre.

7. Facilitar la informacié que requerisca la Conselleria competent en materia
d'Educacio.

8. Facilitar a la resta de la comunitat escolar del centre les informacions referides
al funcionament del programa de reutilitzacio.
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2.2.5.-COORDINADOR DE LES TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO I
COMUNICACIO (TIC)

El/la coordinador/a de les Tecnologies de la Informacié i Comunicacié sera un
professor/a del Centre amb desti definitiu o, en el seu defecte, entre els docents
no definitius que tinguen la formacié i disponibilitat adequada designat a
proposta del Director/a.

El carrec tindra una  dotaci6 horaria de dues hores lectives i dues
complementaries setmanals.

Les funcions del/la responsable del material informatic seran:

a) Assegurar l'organitzacié, manteniment i adequada utilitzacié del material
informatic.

b) Assessorar en la compra de material, proposant una relaci6 amb el
material necessari.

¢) Mantindre actualitzat I'inventari i cataleg del material informatic.

d) Coordinar la utilitzacié del material, pel professorat del Centre.

e) Recopilar programes informatics d'interés educatiu segons disponibilitat
horaria.

f) CoMaborar amb el Cap d'Estudis en el disseny de I'horari d'utilitzacié dels
diferents mitjans informatics.

2.2.6.-COORDINADOR/A DE LA FORMACIO EN EL CENTRE

Es designara un professora/a responsable de la Coordinaci6 de Formacio
permanent del professorat del centre, entre els membres amb placa definitiva
per un termini maxim de quatre anys.

Les seues funcions seran:
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a) Detectar les necessitats de formacié del Claustre, tant en I'ambit del PE com
de les necessitats individuals del pofessorat.

b) Coordinar la formacio del professorat dins del PAF del professorat.
c) Redactar la proposta del PAF seguint les indicacions de I'Equip Directiu en
funci6 de les necessitats detectades, les recomanacions de els/les
Coordinadors/es de Cicle i dels equips docents, les linies estrategiques generals
del PAF del professorat i I'avaluacio del disseny i execuci6 del PAF del professorat
del cursos anteriors.
d) Coordinar amb el CEFIRE de referencia les actuacions coordinades per a la
posada en marxa i el sequiment de les activitats.

e) CoHaborar amb I'Equip Directiu en I'avaluacié de la realitzacié del PAF del
professorat proposat pel centre, tant en la seua execuacié com en la millora dels
resultats en 'alumnat.
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2.2.7.-COORDINADOR/A DE LA IGUALTAT I CONVIVENCIA EN EL CENTRE

El Coordinador/a de Convivéncia i Igualtat sera designat/ada pel Director/a,
d'entre els docents amb destinacid definitiva en el centre, tindre coneixements
com a experiéncia i/o formacié en en el foment de la convivéncia positiva, la
resolucié de conflictes i la mediacié escolar, en el foment de la igualtat de génere,
la prevencié de la violencia masclista, la igualtat en la diversitat, la diversitat
sexual, familiar i de indentitats de genere i, per ultim, tindre experiéncia en
coordinacio d'equips i/o en accio tutorial.

Les seues funcions seran:

1. CoHaborar amb la Direccié del centre i en la COCOPE en lI'elaboracio i
desenvolupament del Pla d'Igualtat i Convivencia del centre.

2. Coordinar les actuacions previstes en el Pla d'Igualtat de Convivencia del
centre.

3. Coordinar les actuacions de Igualtat referides en la Resolucio6 de les Corts.

4. Formar part de la Comissi6 de Convivencia del Consell Escolar del centre.

2.3.-ALTRES ORGANS

1.3.1.-ASSOCIACIO DE MARES/PARES D'ALUMNES

Els pares/mares de l'alumnat podran organitzar-se en associacions atenint-se a la
legislacio vigent.

Podran tindre com a domicili social el del propi Centre. L'horari i el lloc que podran
utilitzar tant per a les activitats extraescolars com per a les seues reunions s'establira
cada curs en coordinacié amb la Direccié del Centre.

L'associaci6 de pares/mares podra colaborar en la realitzacié de les activitats
complementaries. Aquesta collaboracié s'entén que pot ser: economica, personal,
recursos, etc. depenent del cas, de les necessitats i de les possibilitats de la mateixa
associacio.

L'associacié haura de comunicar o informar els pares/mares de les activitats del
Centre, per a la qual cosa, es recomanable la concreci6 d'un horari d'atencié per part
de 'AMPA.



y/

GENERALITAT VALENCIANA CEIP LA CONSTITUCIO  Avda RAMON y CAJAL, 14

CONSELLERIA D'EDUCACIO, 46930 QUART DE POBLET TEL. 962566140
INVESTIGACIO, CULTURA | ESPORT. VALENCIA 46016521@gva.es

A més de les atribucions mencionades, tindran les que figuren en la normativa
vigent.

L'AMPA podra organitzar i oferir a l'alumnat activitats extraescolars que, es
realitzarien fora de I'horari lectiu. Les activitats hauran d'aprovar-se per Consell
Escolar especificant-se el seu horari de realitzacid i la seua ubicacié en el Centre

Sera obligatoria la contractacié d'una asseguranca escolar per tal de cobrir I'alumnat
que realitze activitats extraescolars contractades per 'AMPA.

L'AMPA haura de tindre en compte que lI'empresa d'activitats extraescolars que
contracte tinga el seu propi segur de responsabilitat civil.

Durant la realitzacié de les activitats haura d'estar present el/la responsable de les
activitats per part de I'AMPA o qualsevol altra persona que assumisca la
responsabilitat de supervisar el seu bon funcionament i I'actuacié corresponent, en
cas de possibles problemes que puguen produir-se. En cas de problemes de
conducta o d'altre tipus, el professorat contractat per a la realitzacié dels activitats
informara degudament les families de I'alumnat i a 'AMPA.

Igualment, per tal de garantir la correcte desenvolupament de les activitats
extraescolars no es permetra |'assisténcia dels pares/mares dels alumnes.
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3] NORMES DE CONVIVENCIA

3.1.-PRINCIPIS GENERALS

Com a objectiu fonamental es pretén transmetre a I'alumnat els valors que fan
possible la vida en societat, exercitant els habits de convivencia i respecte mutus.
Sera funcié del tutor/a informar els seus alumnes sobre el contingut d'aquest
apartat.

Els incompliments de les normes de convivencia hauran de ser valorats
considerant la situacio i les condicions personals de I'alumne/a.

Les correccions que hagen d'aplicar-se hauran de tindre un caracter educatiu i
recuperador, procurant la millora de les relacions entre tots els membres de la
Comunitat Educativa.

Dins de la convivencia hem de tindre en compte:

1 Tot 'alumnat té els mateixos drets i deures.

2 Tots els pares, mares, tutors legals o tutors/es dels alumnes tenen els
mateixos drets i responsabilitats en el desenvolupament educatiu.

3 Tot el professorat té els mateixos drets i deures en el desenvolupament
educatiu de l'alumnat.

4 La participacié de la comunitat educativa en I'elaboracié i I'avaluacié de
les normes de convivencia del centre i la del professorat i 'alumnat en les
normes d'aula.

El nostre centre ha elaborat el seu propi Pla de Convivéncia per a la prevencié i la
intervencio davant de conductes que alteren la convivéncia entre els seus membres.
En la seua elaboracié, seguiment i avaluacié participen tots els membres de la
comunitat educativa.

3.2.-INCOMPLIMENT DE LES NORMES DE CONVIVENCIA

Podran ser objecte de mesures correctores o disciplinaries les conductes
tipificades en aquest R.R.I. que siguen realitzades pels alumnes dins del recinte
escolar o durant la realitzacié d'activitats complementaries i extraescolars, aixi com
durant la prestacié dels servicis de Menjador i transport escolar. Igualment, podran
ser corregides o sancionades aquelles accions que, encara que dutes a terme fora del
recinte escolar afecten algun membre de la comunitat educativa.

10
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3.3.-APLICACIO DE MESURES CORRECTORES I DISCIPLINARIES

Les mesures correctores tindran un caracter educatiu i re-habilitador. En cap cas
els alumnes podran ser privats de I'exercici del seu dret a I'educaci6. Quan els fets
imputats siguen delicte hauran de comunicar-se a I'autoritat judicial.

3.4.-GRADACIO DE LES MESURES EDUCATIVES CORRECTORES I
DISCIPLINARIES

A l'efecte de gradacié de les mesures educatives correctores i disciplinaries, es
tindran en compte les segUents circumstancies atenuants:

a) El reconeixement espontani de la conducta incorrecta.

b) La no comissié amb anterioritat d'accions contraries a les normes.
c) La peticio d'excuses en els casos d'injuries i ofenses.

d) L'oferiment d'actuacions compensadores del dany causat.

e) La falta d'intencionalitat.

f) La provocacio suficient.

Al mateix efecte, es tindran en compte les seguents circumstancies agreujants:

a) La premeditacio.

b) La reiteracio.

¢) Qualsevol conducta discriminatoria per raé de raca, sexe, cultura, llengua,
capacitat economica, nivell social, conviccions religioses, per discapacitats
fisiques, sensorials o psiquiques, etc.

d) Quan la falta es realitze contra qui es trobe en situacié d'inferior edat o
d'indefensio.

e) La publicitat a través de mobils o de internet.

3.5.-REPARACIO DE DANYS MATERIALS

Els alumnes o les alumnes que, individualment o collectivament, causen de
manera intencionada o per negligéncia, danys a les installacions, I'equipament

11
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informatic o qualsevol material del Centre, aixi com als bens dels membres de la
comunitat educativa, quedaran obligats a reparar els danys causats o a fer-se carrec
del cost de la reparacié.

3.6.-PRACTICA I RECEPCIO DE LES COMUNICACIONS

Els pares, mares, tutors legals o tutors/es de 'alumnat estan obligats a facilitar a
I'inici del curs, I'adreca postal del seu domicili, a fi de ser notificades, si és el cas, les
comunicacions relacionades amb les conductes que alteren la convivencia escolar.

3.7.-LES FALTES D’ASSISTENCIA

Segons la Comissio d’Absentisme del nostre municipi, s'estableix un maxim de 20
faltes sense justificar mensuals per a iniciar el sequiment d'un alumne/a per la
Comissio d’Absentisme Municipal. També els retards continuats seran objecte de
seguiment per part de dita Comissio.

3.8.-AVALUACIO

Tant a I'Educacio Infantil com a la Primaria, el procés d'avaluacié sera continu. El
procés de reclamacié de qualificacions es regira per I'Ordre 32/2011 de 20 de
desembre. Els instruments d'avaluacié es conservaran al centre fins a tres mesos
després d'iniciat el seguent curs escolar. En cas dhaver-hi un procediment de
reclamacio, es conservaran fins que aquest finalitze.

El passos a seguir per tal de fer una reclamacio seran els seguents:

- Lalumnat o els seus representants legals podran sollicitar tots els aclariments
que consideren oportuns relacionats amb el procés d'aprenentatge, amb les
qualificacions o amb les decisions adoptades a consequencia del procés
d'avaluacio. El termini sera de tres dies habils a comptar des de I'endema de la
comunicacio oficial de la qualificacié objecte de la reclamacio.

- En cas de disconformitat podran presentar una reclamacio, per escrit, dirigida a la
Direcci6 del Centre al registre d’'entrada de la Secretaria del Centre. El termini

12
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sera de tres dies habils a comptar des de 'endema de la comunicacio oficial de la
qualificacio objecte de la reclamacio.

- El procediment general de tramitacio de la reclamacid i els passos que es duran a
terme a partir d'eixe moment es regiran per l'article cinque de la citada ordre
32/2011.

En cas d’absentisme, podria ser necessari un procediment extraordinari d'avaluacio
pels alumnes que superen faltes, tenint en compte que la falta d'assisténcia pot fer
impossible I'aplicacié del caracter continu de I'avaluacio.

Segons el Reial Decret 1513/2006 de 7 de desembre, l'edat maxima de
permanencia en l'etapa d’Ed. Primaria sera 14 anys (podra repetir una vegada de
manera ordinaria i una segona vegada de manera extraordinaria)

Segons la Instruccié de 3 d'abril de 2012 de la Direccié General d’Ordenacié i
Centres Docents, s'estableix el procediment a seguir en els casos de solicitud
d'autoritzacié per a la permanéncia extraordinaria en Educacié Infantil en resposta a
les necessitats educatives especials, derivades de discapacitat (psiquica, sensorial o
motora) de determinat alumnat, buscant la millor adaptacié a les seues
caracteristiques i necessitats personals. L'objectiu és corregir, en la mesura possible,
les sequeles de la discapacitat detectada i, recolzar i estimular el seu procés de
desenvolupament i aprenentatge en un procés de maxima integracid. En tot moment
s’haura de respectar que no s'altere el seu procés de socialitzacio.

Per tant, 'alumnat que es troba a l'lltim curs d’Ed. Infantil podria ser objecte d'una
prorroga extraordinaria de permanéncia durant un any més en aquesta etapa.

El procediment de solicitud d'autoritzacié de permanencia extraordinaria en Ed.
Infantil seran iniciats pels representants legals de I'alumna/e davant de la Direccid
del centre o bé per la mateixa Direccio del centre a proposta de I'equip educatiu que
atén lalumne. En este ultim cas, es requerira l'autoritzacié expressa dels seus
representants legals.

Les sollicituds es dirigiran a la Direcci6 Territorial d'Educacié i hauran d'adjuntar un
informe psicopedagogic de l'alumna/e elaborat pel SPE. Podran incorporar els
informes meédics de discapacitats o altres informacions que es consideren rellevants.

La Inspeccié Educativa, resoldra linforme citat, tenint en compte les reduccions de
ratio que contempla la normativa vigent i els limits de ratio per unitat.

La permanencia maxima en |'Etapa d'Educacié Primaria sera la que es desprenga del
Reial Decret 1513/2006 de 7 de desembre, és a dir, si ja ha repetit a I'Etapa d'Infantil a
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soles podra repetir una vegada a I'Etapa d’Ed. Primaria, ja que aquesta repeticid
extraordinaria anula la repeticié extraordinaria d’Educacié Primaria.
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4 CONDUCTES CONTRARIES A LES NORMES DE
CONVIVENCIA DEL CENTRE EDUCATIU I MESURES
CORRECTORES

4.1.-TIPIFICACIO

a) Les faltes de puntualitat injustificades.
b) Les faltes d’assisténcia injustificades.

C) Els actes que alteren el normal desenrotllament de les activitats del centre
educatiu, especialment els que alteren el normal desenvolupament de les classes,
com ara:

. S'alca del lloc continuament i quan no correspon.
> Interromp continuament la marxa de la classe.

> No porta normalment els deures.

.. Provocarialles en els altres durant les explicacions.
. Produix sorolls molestos durant les explicacions.

o Brill i utilitza un to inadequat de veu.

7. Vol ser el primer de la filera, barallant-se amb tots.
s. No respecta els torns de pati.

.. Embruta el patii llanca el menjar.

. Corre i crida pels corredors.

. No guarda el torn en les fileres.

d) Els actes d'indisciplina, com ara:

1. Apegar, mossegar, arrapar, espentar... agredir fisicament els
companys/es.

2. Insulta diu grosseries i molesta als companys/es.

3. Posa malnoms i es mofa dels altres.

4. S'enfronta a l'autoritat del professor/a.

5. S'enfada amb els companys/es amb agressions verbals o fisiques.

6. No obeix els professors/es que estan en el pati.

7. Escopeix des dels pisos alts al rebedor.

8. No fer cas dels professors/es del Centre.

9. Ix del Centre sense permis.

10.No fa cas de les indicacions de qualsevol professional del Centre
(conserge, professors monitors/es, netejadors/es...).

11. Llanca el menijar.

12. No participa en les activitats i tallers proposats.

15
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13. No obeix a les indicacions de qualsevol personal del Menjador.

e) Els actes d'incorreccié o desconsideracio, les injuries i ofenses contra els
membres de la comunitat educativa, com ara:

1. Posa malnoms i es mofa dels altres.

2. S'enfronta a l'autoritat del professor/a.

3. S'enfada amb els companys amb agressions verbals i fisiques.

4. Escopeix des dels pisos alts al rebedor.

. Es fica amb els companys/es d'altres aules.

f) El furt o el deteriorament intencionat d'immobles, materials, documentacié o
recursos del Centre.

g) El furt o el deteriorament intencionat dels béns o materials dels membres de la
comunitat educativa, com ara:
. Furta xicotets objectes als altres.

h) Les accions que puguen ser perjudicials per a la integritat i la salut dels
membres de la comunitat educativa, com ara:

1. Va brutideixat a classe.

2. Llanca pedres o altres objectes.

3. No compleix les normes d’higiene.

4. Agredeix iinsulta als altres companys/es.
Llanca objectes.

v

i) La negativa sistematica a portar el material necessari per al desenvolupament
del procés d'ensenyament-aprenentatge.

j) La negativa a traslladar la informaci6 facilitada als pares, mares, tutors o
tutores per part del centre i viceversa.

k) L'alteracié o manipulacié de la documentacio facilitada als pares, mares, tutors
legals o tutors/es per part del centre.

l) La suplantacié de la personalitat de membres de la comunitat escolar.

m) La utilitzacié inadequada de les tecnologies de la informacié i comunicacio
durant les activitats que es realitzen en el centre educatiu.

n) L'ds de teléfons mobils, aparells de so i altres aparells electronics aliens al
procés d'ensenyament-aprenentatge durant les activitats que es realitzen en el
centre educatiu.

o) Els actes que dificulten o impedisquen el dret i el deure I'estudi dels seus
companys i companyes, com ara:
1. Laincitacié o estimul a cometre una falta contraria a les normes de
convivencia.
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. La negativa al compliment de les mesures correctores adoptades
davant de conductes contraries a les normes de convivéncia.

p) L'Us inadequat de les infraestructures i béns o equips materials com ara:
1. Juga en els servicis.

Ratlla en les parets.

No respecta el material del pati.

Llanca pedres o altres objectes.

Deteriora el material de decoracié de festes.

Ratlla parets i baranes.

Xafa les plantes.

Llanca objectes.

NouhkwhnN

[

g) La desobediencia en el compliment de les normes de caracter propi del centre i
que estiguen incloses en el seu projecte educatiu, com ara:

Ix del pati sense permis.

No acudix a les files a I'nora acordada.

Puja la fila cridant i desordenadament.

Molesta i no participar en els moments en que es reunixen tot
I'alumnat del centre.

Ix del centre sense permis.

Molesta a I'eixida de les files.

Llanca el menjar.

No manté els habits de comportament a la taula.

Es nega a menjar.

PWN=

Voo NOW

4.2.-MESURES EDUCATIVES CORRECTORES

Aguestes mesures estan incloses a 'Annex L.

4.3.-ASPECTES A TENIR EN COMPTE

e Totes les mesures correctores hauran de ser comunicades formalment als pares,
mares, tutors legals o tutors/es de l'alumnat.

e La competéencia per aplicar les mesures correctores correspon al Director/a del

centre en compliment de la normativa vigent d'acord amb el RRI del centre i en el
corresponent Pla de Convivencia.
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No obstant aix0, per agilitzar i que estes siguen les més formatives possibles el
Cap d’Estudis o el Professor/a d’'aula per delegacié del Director/a, podra imposar
les mesures correctores previstes en 'Annex L.

Hi haura de quedar constancia escrita en el centre (a excepcié de les mesures a, b
i d) que incloga:

Descripcid de la conducta que I'ha motivada.

La tipificacié de la conducta.

Mesura educativa correctora adequada.
Posteriorment, el Director/a ho registrara, si és procedent, en el Registre Central

(Ordre 12 setembre 2007).

Les conductes contraries a les normes prescriuran en el termini d'un mes,
comptat a partir de la data de comissio.

Les mesures educatives correctores prescriuran en el termini d'un mes des de la
seua imposicio.

En el suposit que l'alumnat continue presentant reiteradament conductes
pertorbadores, a més d'aplicar les mesures educatives, es traslladara, amb la
comunicacié previa als pares o tutors/es, a les institucions publiques que es
consideren oportunes, la necessitat d'adoptar mesures dirigides a modificar
circumstancies personals, familiars o socials que determinen l'aparicié de dites
conductes.

En aquelles actuacions i mesures educatives correctores en queé el centre reclame
la implicacié dels pares o tutors legals i aquests la rebutgen el centre ho
comunicara a ladministraci6 educativa a fi que s'adopten les mesures
necessaries. L'administracié educativa, si considera que esta conducta afecta
greument al procés educatiu del seu fill/a, ho comunicara a les institucions
publiques competents, amb un informe previ de la Inspeccié Educativa.
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CONDUCTES GREUMENT PERJUDICIALS PERA LA
CONVIVENCIA EN EL CENTRE

5.1.-TIPIFICACIO

a) Els actes greus d'indisciplina i les injuries o ofenses contra membres de la
comunitat educativa que sobrepassen la incorreccié o la desconsideracio previstes
com a conductes contraries a les normes de convivencia.

b) L'agressid fisica o moral, les amenaces i coaccions i la discriminacié greu a
qualsevol membre de la comunitat educativa, aixi com la falta de respecte greu a la
integritat i dignitat personal.

c) Les vexacions i humiliacions a qualsevol membre de la comunitat escolar,
particularment si tenen un component sexista o xenofob, aixi com les que es
realitzen contra els alumnes més vulnerables per les seues caracteristiques
personals, socials o educatives.

d) L'assetjament escolar.
e) La suplantaci6 de personalitat en actes de la vida docent.
f) La falsificacid, el deteriorament o la sostraccié de documentacié académica.

g) Els danys greus causats en els locals, materials o documents del centre o en els
béns dels membres de la comunitat educativa.

h) Els actes injustificats que pertorben greument la salut i la integritat personal dels
membres de la comunitat educativa.

i) La introduccid en el centre d'objectes perillosos o substancies perjudicials per a la
saluti la integritat personal dels membres de la comunitat educativa.

j) Les conductes tipificades com a contraries a les normes de convivéncia del centre
educatiu si concorren circumstancies de collectivitat o publicitat intencionada per

qualsevol mitja.

k) La incitacié o l'estimul a cometre una falta que afecte greument la convivencia en
el centre.
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l) La negativa reiterada al compliment de les mesures educatives correctores
adoptades davant de conductes contraries a les normes de convivéncia.

m) La negativa al compliment de les mesures disciplinaries adoptades davant de les
faltes que afecten greument la convivencia en el centre.

n) L'accés indegut o sense autoritzacié a fitxers i servidors del centre.

0) Actes atemptatoris respecte al projecte educatiu, aixi com al caracter propi del
centre.

5.2.-MESURES EDUCATIVES DISCIPLINARIES

Les mesures disciplinaries que poden imposar-se per incorrer en les conductes h),
m) i n), recollides en l'apartat 5.1, s6n les seguents:

1. Realitzaci6é de tasques educadores per a I'alumne o I'alumna, en horari no
lectiu, per un periode superior a cinc dies lectius i igual o inferior a quinze
dies lectius.

2. Suspensido del dret a participar en les activitats extraescolars o
complementaries que tinga programades el centre durant els trenta dies
seguents a la imposicié de la mesura disciplinaria.

3. Canvi de grup o classe de l'alumne o l'alumna per un periode superior a
cinc dies lectius i igual o inferior a quinze dies lectius.

4. Suspensié del dret d'assisténcia a determinades classes per un periode
comprés entre sis i quinze dies lectius. Durant la imparticié d’'eixes classes,
i a fi d'evitar la interrupcio6 del procés formatiu de I'alumnat, este romandra
en el centre educatiu efectuant els treballs académics que li siguen
encomanats per part del professor que li impartix docéncia. El Cap o la Cap
d’Estudis del Centre organitzara I'atencio a este alumnat.

Les mesures disciplinaries que poden imposar-se per incorrer en la resta de
conductes tipificades en 'apartat 2.1, excepte les lletres h), m), i n), sén les seguents:

1. Suspensié del dret d'assisténcia al centre educatiu durant un periode

comprés entre sis i trenta dies lectius. Per evitar la interrupcié en el seu
procés formatiu, durant el temps que dure la suspensio, l'alumne o
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alumna haura de realitzar els treballs academics que determine el
professorat que li impartix docéncia.

2. Canvi de centre educatiu.

5.3.-INSTRUCCIO DE L’EXPEDIENT DISCIPLINARI

5.3.1. APLICACIO I PROCEDIMENTS

- Les conductes greument perjudicials per a la convivéncia només podran ser
objecte de mesura disciplinaria amb la instruccié prévia del corresponent
expedient disciplinari.
- Correspon al Director/a del centre a proposta de qualsevol membre de la
comunitat escolar, els mencionats expedients a I'alumnat.
- La Direccié del centre comunicara simultaniament al Ministeri Fiscal i a la
Direccio6 Territorial qualsevol fet que puga ser constitutiu de delicte o falta penal
sense perjui d'adoptar les mesures cautelars oportunes.
- L'acord sobre la iniciacié de l'expedient disciplinari s'acordara en el termini
maxim de dos dies a partir del coneixement dels fets.
- El Director/a fara constar per escrit I'obertura de I'expedient disciplinari que
haura de contindre:
@ El nom i els cognoms de l'alumne/a.
@ Els fets imputats.
@ La data en que es van produir.
@ El nomenament de l'instructor/a.
@ El nomenament d'un Secretari si és procedent per la complexitat de
'expedient.
@® Les mesures de caracter provisional que haja acordat I'drgan
competent, sense perjui de les que puguen adoptar-se durant el
procediment.

- L'acord d'iniciacié de l'expedient ha de notificar-se a la persona instructora, a
alumne/a, autor dels fets i als seus pares o tutors legals. En la notificacid
s'advertira els interessats que si no fan allegacions en el termini maxim de 10
dies, la iniciacié podra ser considerada proposta de resolucié quan continga un
procediment sobre la responsabilitat imputada.

- Només els qui tinguen la condicié legal d'interessats en I'expedient tenen dret a
conéixer-ne el contingut en qualsevol moment de la tramitacio.
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5.3.2. INSTRUCCIO I PROPOSTA DE RESOLUCIO

- L'instructor o instructora de l'expedient, una vegada rebuda la notificacié de
nomenament i en el termini maxim de deu dies habils, practicara les actuacions
gue considere pertinents i sollicitara els informes que jutge oportuns, aixi com les
proves que considere convenients per a I'esclariment dels fets.

- Practicades les actuacions anteriors, linstructor/a formulara proposta de
resolucio, que es notificara a linteressat, al pare, mare o tutor/a legal. Se'ls
concedira audiéncia per un termini de deu dies habils.

- Es podra prescindir del tramit d'audieéncia quan no figuren en el procediment, ni
siguen tinguts en compte en la resolucid, altres fets ni altres allegacions i proves
que les adduides per l'interessat.

- La proposta de resolucié haura de contindre:

a. Els fets imputats a 'alumne o alumna en l'expedient.

b. La tipificaci6 que es pot atribuir a estos fets segons l'article 42 del
Decret 39/2008,de 4 d'abril del Consell sobre la convivéncia en els
Centres docents no universitaris.

c. La valoraci6 de la responsabilitat de lalumne o alumna que
especifique, si és procedent, les circumstancies que poden agreujar o
atenuar la seua accio.

d. La mesura educativa disciplinaria aplicable entre les previstes en
I'article 43 del Decret abans esmentat.

e. Lacompetencia del Director/a del Centre per a resoldre.

- Quan raons d'interes public ho aconsellen, es podra acordar, d'ofici o a peticid
dels pares, mares o tutors legals de l'interessat, I'aplicacié al procediment de la
tramitacio d'urgéencia, per la qual cosa es reduiran a la meitat els terminis
establits per al procediment ordinari.

5.3.3. RESOLUCIO I NOTIFICACIO

- El termini maxim per a la resoluci6 de I'expedient disciplinari des de la incoacio
fins a la seua resolucid, incloent-hi la notificacio, no podra excedir un mes.

- La resolucid, que haura d'estar motivada, contindra:

a. Els fets o les conductes que s'imputen a l'alumne/a.
b. Les circumstancies atenuants o agreujants, si n'hi ha.
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c. Els fonaments juridics en que es basa la correccié imposada.
d. El contingut de la sancid i la data d'efecte d'esta.
e. L'organ davant del qual es pot interposar una reclamacié i un termini.

- La resolucio de lI'expedient per part del Director o Directora del centre posara fi a
la via administrativa, per la qual cosa la mesura disciplinaria que s'impose sera
immediatament executiva, excepte en el cas de la mesura correctora prevista en
I'article 43.3.b (del Decret abans esmentat), contra la qual es podra recorrer
davant de la Conselleria d’Educacié.

- Les resolucions del Director o Directora del centre podran ser revisades en un
termini maxim de cinc dies pel Consell Escolar a instancia dels pares, mares,
tutors o tutores legals dels alumnes, d'acord amb el que estableix I'article 127 de
la LLei Organica 2/2006 de 3 de Maig, d'Educacié. A este efecte el Director o
Directora convocara una sessié extraordinaria del Consell Escolar en el termini
maxim de dos dies habils, comptats des que es va presentar la instancia, perque
este organ procedisca a revisar, si és el cas, la decisi6 adoptada, i proposar, les
mesures oportunes.

5.3.4. PRESCRIPCIO

- Les conductes greument perjudicials per a la convivencia del centre prescriuen
en el transcurs del termini de tres mesos, comptats a partir de la seua comissio.

- Les mesures educatives disciplinaries prescriuran en el termini de tres mesos
des de la seua imposicio.

-En incoar-se un expedient, el Director/a per iniciativa propia o a proposta de
I'instructor/a i escoltada la Comissiéo de Convivencia del Consell Escolar, podra
adoptar la decisi6 daplicar mesures provisionals amb finalitats cautelars i
educatives.

- Les mesures provisionals podran consistir en:
e Canvi provisional de grup.
e Suspensio provisional d'assistir a determinades classes.
e Suspensio provisional d'assistir a determinades activitats del Centre.
e Suspensio provisional d'assistir al centre.

- Les mesures provisionals podran establir-se per un periode maxim de cinc dies
lectius.
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- Davant de casos molt greus i de manera excepcional i tenint en compte la
pertorbacié de la convivéencia i I'activitat normal del centre, els danys causats i la
transcendeéencia de la falta, es mantindra la mesura provisional fins a la resolucio
de l'expedient llevat el cas que la mesura correctora consistisca en el canvi de
centre.

- El Director/a podra revocar o modificar, en qualsevol moment, les mesures
provisionals adoptades.
- Estes mesures provisionals s’hauran de comunicar al pare/mare o tutor/a legal.

- Quan la mesura provisional adoptada comporte la no assistencia a
determinades classes, durant la imparticié d'estes, este romandra en el centre
educatiu efectuant els treballs academics que li siguen encomanats. El Cap
d’Estudis organitzara l'atenci6 a aquest alumnat.

- Quan la mesura provisional comporte la suspensié temporal d'assistéencia al
centre, el tutor/a entregara a l'alumne/a un pla detallat de les activitats
acadéemiques i educatives que ha de realitzar i establira les formes de seguiment i
de control durant els dies de no assistencia al centre per garantir l'avaluacié
continua.

- Quan es resolga el procediment disciplinari si la mesura provisional i la mesura
disciplinaria tenen la mateixa naturalesa, els dies que es van a establir com
mesura provisional i que I'alumne/a va a complir es consideraran a compte de la
mesura disciplinaria a complir.
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6.1.-ADSCRIPCIO

Respectant l'efectuada per Conselleria segons les diferents habilitacions,
I'adscripcio a un curs concret la realitzara el Director/a, a proposta del Cap d'Estudis,
tenint en compte que cada professor/a, excepte per motiu molt justificat, continuara
amb la seua tutoria fins a finalitzar el Cicle. Una vegada finalitzat, no es recomana
continuar el Cicle segiient amb el mateix alumnat.

6.2.-SUBSTITUCIONS

Tot el sistema es regula per I'Orde de 29 de juny de 1994 i les modificacions de
I'Orde del 29 de febrer del 1.996.

Totes les abséncies que es produisquen i que no siguen ateses per un
professor/a substitut/a enviat per la Direccidé Territorial, seran cobertes pels
professors/es que no tinguen hores de docencia directa amb el seu grup
d'alumnes.

Si cal substituir a un especialista sera el tutor/a qui es quede amb el seu
alumnat.

Si falta més d'un tutor/a se suprimiran les especialitats per a cobrir les
substitucions.

En dltima instancia, es fara carrec el professor/a de la classe parallela o es
repartira lI'alumnat en els nivells del mateix Cicle segons les circumstancies i
determinat per I'Equip Directiu.

Criteris per a l'elaboraci6 del sistema de  substitucions.

A principi de curs, en el moment de I'elaboracié dels horaris, es realitzara el
quadre resum amb les hores de suport i diverses funcions del professorat amb
orde d'entrada a realitzar substitucions.

L'orde de prioritat seria el seguent a I'hora de realitzar la substitucio:
e Professorat en horari de lliure disposicio
e (Coordinador/a
e Professor/a de Suport al Grup
e Professor/a amb grup d'alumnat de reforg
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6.3.-EIXIDES ESCOLARS

El professor/a acompanyara els seus alumnes en aquestes activitats. Si no
poguera ser aixi li'l comunicara a I'Equip Directiu per a prendre les mesures
oportunes.

Si els professors/es que eixiran no son els tutors/es del curs se solicitara amb
temps suficient a I'Equip Directiu, per a estudiar la repercussio en altres nivells i
estudiar la seua possible autoritzacio.

Condicions:

e Programar-les a principi de curs, indicant la motivacié i donant
informacié de les mateixes.

e Es recomanara l'assisténcia de I'alumnat si I'eixida és proxima i el preu
assequible. Es tracta d'Activitats Complementaries que es consideren
continuacié de la propia activitat educativa i, per tant, sdbn mateéria
d'avaluacié. L'alumne/a que no participe, i no assistisca a classe haura de
justificar I'absencia.

e Quan un/a alumne/a, per motius de comportament excepcionals, perda
el dret a realitzar una eixida extraescolar, haura d'assistir al Centre
obligatoriament sempre que es realitze en horari escolar.

e No es realitzara cap eixida, en horari escolar, en la que participen menys
de dos tercos del Cicle o del nivell (aproximadament).

e Sempre ha d'haver-hi autoritzacié escrita dels pares/mares.

e Les despeses que ocasione cada eixida seran sufragades per les families
dels participants.

e Quan els tutors/es detecten cert alumnat que per motius
socioeconomics no puguen realitzar |'activitat, poden sollicitar I'ajuda a
la Comissié Solidaria de I'AMPA per a facilitar Il'assistencia d'aquest
alumnat a l'activitat, prévia consulta a les families.

e Quanun alumne/a presente problemes de comportament o de conducta
durant la realitzaci6é de l'activitat, s'iniciara un protocol d'actuaci6 per a
corregir l'alteraci6 conductual que ha alterat la convivencia en
I'anomenada eixida.

6.4.-ADSCRIPCIO DE L'ALUMNAT A CURSOS
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En Educacié Infantil i Primaria I'alumnat queda adscrit automaticament al
nivell corresponent per edat, per Cicle superat o per modalitat linguistica triada.

6.5.-REALITZACIO DE SUPORTS I/0 REFORC EDUCATIU

S'atendra alumnat amb dificultats reals d'aprenentatge.

e Es prioritzara l'atencié6 d'alumnat que no domine la lectura i escriptura
(comprensiva) i el raonament ldgic-matematic.

e Ompliment del protocol de refor¢ educatiu, elaborat pel centre el curs passat.

e El suport d'alumnes sera temporal/provisional; es realitzara un seguiment i
avaluacio continua.

e No es prioritzara el suport de I'alumnat que només presente problemes de
conducta o falta d'habits de treball; s'estudiaran les mesures a adoptar en el
Cicle per a una resposta adequada a aquests alumnes.

e Es donara prioritat al Primer Cicle d'Educacié Primaria a I'hora d'establir els
suports.

6.6.-DRETS

1 A ser respectats i valorats per la comunitat educativa i per la societat en I'exercici
de les seues funcions.

2 A rebre la collaboracié necessaria per part dels pares i mares per a poder
proporcionar un adequat clima de convivencia escolar i facilitar una educacié
integrat dels seus fills/filles.

Realitzacié de les tasques escolars a casa.
Control d'assisténcia a classe.
Assistencia a tutories.

3 Arrealitzar la seua funcié docent en un ambient adequat on siga respectat la seua
integritat fisica i moral.

4 A exercir les competencies que, en I'ambit de la convivéncia escolar els siguen
atribuides.
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5 A tindre autonomia per a prendre les decisions necessaries per a mantindre un
adequat clima de convivéncia, durant les classes i les activitats complementaries i
escolars.

6 A rebre I' ajuda i collaboracié de la comunitat educativa per a millorar la
convivéencia en el centre.

7 A participar en I elaboracié de les normes de convivéncia del centre i a expressar
la seua opinié directament o a través dels seus representats dels organs
collegiats.

8 A rebre per part de l'administracié plans de formacié permanents i defensa
juridica i protecci®.

9 Atindre la consideracioé d'autoritat publica el I exercici de la funcié docent.

10 Coneixer el Projecte Educatiu del centre.

11 Ser informat dels assumptes del centre per mitja del Claustre de professors/es,
reunions de Cicle, reunions d'etapa, Comissié de Coordinacié Pedagogica, etc.

12 Assistir a totes les reunions del centre que li corresponguen, amb veu i vot.
13 Participar, ser elector/a i elegible en els drgans de govern del centre.

14 Participar de forma activa en la gestio del Centre, personalment o mitjancant dels
seus representants.

6.7.-DEURES

1+ Respectar i fer respectar el projecte educatiu del centre.

. Complir les obligacions establides per la normativa sobre la convivéncia escolar i
I'atenci6 a la diversitat de I'alumnat.

s Exercir de forma diligent les competencies d’aquesta normativa.
+ Respectar els membres de la comunitat educativa i donar-los un tracte adequat.

s Imposar les mesures correctores que els corresponga en virtut del present
Decret.

s Inculcar a I'alumnat el respecte per tots els membres de la comunitat educativa,
fomentant un clima de convivéncia a les aules aixi com en les activitats
complementaries i extraescolars.

7 Informar als pares i mares del centre de les normes de convivéncia, dels
incompliments d'aquestes, aixi com de les mesures correctores adoptades.

¢ Informar a l'alumnat de les normes de convivéncia, fomentant el seu
coneixement i compliment.
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o Establir en la programacié docent aspectes relacionats amb la convivéncia
escolar.

o Controlar les faltes d’assisteéncia i retards i informar d’aixo als pares /mares/tutors
legals.

» Actuar amb diligéncia i rapidesa davant una incidéncia, i accions greument
perjudicials per a la convivéncia del centre i comunicar-ho al professor tutor,
professor/a tutor/a, i pares, mares i tutors/es legals, per a que es puguen
prendre les mesures oportunes.

»  Formar-se en la millora de la convivéencia i solucio pacifica de conflictes.

s Guardar sigil professional davant les circumstancies personals i familiars de
I'alumnat sense perjui de I'obligacié de comunicar a l'autoritat competent.

« Guardar sigil professional sobre les proves parcials, finals, ordinaries i
extraordinaries, planificades per 'administracié educativa.

s Informar a la Conselleria d’Educacié de les alteracions de convivéncia en els
termes que preveu L’ Ordre 12 de setembre de 2007.

v Informar els responsables del centre de les situacions familiars que puguen
afectar a 'alumnat.

» Fomentar i utilitzar i velar pel bon Us de les tecnologies de la informacié i la
comunicacio, en el procés de ensenyament i aprenentatge.

s Atendre pares, mares, tutors/es legals i alumnat en I'exercici de la tutoria.
v Assistir amb puntualitat a les classes.

» Realitzar la tasca docent sobre una base de treball coordinat a nivell de curs, Cicle
i conjunt de centre a fi d'assolir els objectius de la Programacié General i del
Projecte Educatiu del centre.

» Realitzar les funcions que li corresponguen.

» Assistir als actes i reunions reglamentaries a quée fora convocat/a, justificant amb
anticipacié la seua inassisténcia per forca major.

» Responsabilitzar-se de la formacié del grup-classe d'alumnat que i
corresponguen.

2 Desenvolupar una avaluacié continua de I'alumnat.
» Portar al dia la documentacio oficial i aquella altra que establira el centre.

» Entrevistar-se, amb la frequéncia necessaria, amb les families dels seu alumnat,
informant-los de la seua evolucié i complint el Pla d'Acci6 Tutorial.
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No deixar I'alumnat a soles en l'aula. Si és necessari que el professor/a isca de
classe, I'alumnat haura de romandre atesos/as per un altre professor/a.

Qualsevol expulsié temporal de 'alumnat en hora lectiva, es realitzara en un lloc
on l'alumnat expulsat estiga supervisat per algun professor/a i adjuntant material
d'aprenentatge per a l'alumnat, ja que, aquesta actuacié afecta el dret a
I'educacié de I'alumnat. En cap cas es podra expulsar o castigar a I'alumnat al
corredor.

En cas de malaltia o accident d'un alumne/a, el professor/a tutor/a avisara, en
primer lloc, als pares/mares o persona que es faca responsable del xiquet/a. En
segon lloc, el tutor/a avisara al Centre de Salut o, si és el cas, a la Policia Local.
Només es mobilitzara I'alumne/a si el propi Centre de Salut ens ho aconsella.

Els docents poden administrar medicaments previa presentacié de recepta o
informe medic que especifique la necessitat d'administrar el farmac, la seua dosi i
frequéncia. Totes les actuacions médiques queden reflectides al Pla d'Atencio
Sanitaria del centre. No sera obligatoria la realitzaci6 de cures o el canvi
d'embenats, llevat que siguen actuacions simples (coHocar una tireta, desinfectar
una ferida...) No obstant aix0, en cas de risc immediat o perill greu per a la salut o
vida de l'alumne/a, haura de valorar-se la urgéncia o les circumstancies del cas,
procedint al compliment del protocol d'actuacié.

Com a norma general, no s'han de traslladar als centres medics a I'alumnat
accidentat, excepte quan siga per indicacié de les assistencies sanitaries o davant
de la inexistencia d'aquestes, amb l'autoritzacié previa familiar.

6.7.1. PROCES QUE SHA DE SEGUIR EN CAS DE RECLAMACIONS O

INCOMPLIMENT DE DEURES

Davant de l'existéncia d'una reclamacié o queixa es procedira de la manera
seguent:
1r.- La persona/es reclamant/s parlaran amb el professor/a tutor/a
exposant-li el motiu de la seua reclamacio.

2n.- En cas de no haver-se solucionat I'assumpte, la persona o persones
que han formulat la queixa I'exposaran al Cap d'Estudis o al Director/a,
els quals, una vegada comprovada la justificaci6 de la reclamacio,
arbitraran una solucié.

3r.- Si el Cap d'Estudis i/o el Director/a al comprovar la reclamacio
consideren que hi ha hagut un incompliment greu d'algun deure per
part d'un professor/a, se'l faran saber i decidiran el tipus de mesura a
adoptar i/o ho comunicaran a I'Organ Collegiat del Centre o Organisme
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Oficial que creguen oportu: Comissid de Coordinacié Pedagogica,
Claustre, Consell Escolar, Inspecci6 Educativa...

6.7.2. ORGANITZACIO PROPIA I PARTICIPACIO
La participacié del professorat en el Centre ha de tractar-se a dos nivells:

a) Gestid
El professorat participara en la vida del centre mitjancant dels seus
canals: Claustre, representants al Consell Escolar, Comissié de
Coordinacié Pedagogica, reunions de Cicle, d'etapa i de tutors/es.
Els representants en el Consell Escolar informaran el Claustre, tant
dels temes a tractar en les diferents convocatories, com de les
conclusions de les sessions del Consell ja realitzades.
El professorat podra reunir-se quan ho considere convenient, per
motius laborals o pedagogics, no distorsionant la marxa habitual
del centre.

b) Activitats complementaries

El professorat haura de participar en totes les activitats
complementaries programades pel centre, excepte per causes de
forca major o per motius de consciencia. En aquestos casos I'Equip
Directiu els assignara activitats alternatives.

Qualsevol professor/a o equip docent podra proposar, impulsar i
programar iniciatives o activitats complementaries que hauran de
ser comunicades a I'Equip Directiu i al Claustre i, finalment, al
Consell Escolar per a la seua aprovacio.
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MARES I PARES D'ALUMNES

Els pares/mares o tutors/es legals, com a maxims responsables en |'educacio
dels seus fills/es, podran participar en el centre mitjancant dels seus representants
en el Consell Escolar i com a Associacié de Mares i Pares d'Alumnes.

7.1.-RELACIO AMB EL PROFESSORAT I CENTRE EN GENERAL:
ACCES I PERMANENCIA A LES INSTALLACIONS

La seua permanéncia en les installacions es limitara als casos i temps
estrictament necessaris, per a facilitar el normal desenvolupament de les activitats
del centre.

Els familiars de I'alumnat de Primaria, en I'hora d'entrada deixaran els seus
fills/es en les portes d'accés. Només els familiars de I'alumnat d’Educacié Infantil els
acompanyaran fins al parvulari.

A l'acabament de I'horari escolar, en obrir les portes d'accés, els familiars de
tot I'alumnat podra accedir al centre per tal d'arreplegar-los als corresponents porxes
(Infantil al Parvularii 1r, 2n i 3r d'Ed. Primaria al porxe que dona al pati de Primaria i
4t, 5¢é i 6é al de Primaria al porxe de I'entrada principal del centre)

L'alumnat que arribe una vegada s’han tancat les portes d'accés al centre,
haura d'esperar fins al canvi de sessi6 lectiva per accedir a l'aula.

La visita als Professors-Tutors/es es fara en els dies i hores establits. No han de
realitzar-se visites en hores de classe. Només en cas d'emergencia podrien ser
atesos.

Quan durant I'hora del pati, algun pare/mare haja d'entregar o comunicar quelcom
als seus fills/es, ho fara mitjancant del Conserge o Professors/es i no mitjancant la
tanca, evitant aixi que els xiquets/es tinguen contacte amb persones estranyes.

7.2.-DRETS

. A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat
educativa, i per la societat en general, en I'exercici de les funcions.

> Que els seus fills i filles reben una educacié amb la maxima garantia de qualitat,
d'acord amb els fins i drets establits en la Constitucid, en I'Estatut d’Autonomia de
la Comunitat Valenciana i en le lleis educatives.
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16.

A participar en el procés d'ensenyament i aprenentatge dels seus fills i filles
sense detriment de les competéncies i responsabilitats que corresponen a altres
membres de la comunitat educativa.

A coneixer els procediments establits pel centre educatiu per a una adequada
collaboracié amb aquest.

A estar informats sobre el progrés de I'aprenentatge i la integracio socioeducativa
dels seus fills i filles.

A rebre informacié sobre les normes que regulen la convivéncia en el centre.

A participar en l'organitzacid, el funcionament, el govern i I'avaluaci6 del centre
educatiu, en els termes establits en les lleis.

A ser informats sobre el procediment per a presentar queixes, reclamacions i
suggeriments.

A ser oits en aquelles decisions que afecten l'orientacié académica i professional
dels seufills i filles.

Que els siguen notificades les faltes d'assisténcia i retards.

Que els siguen notificades les mesures educatives correctores i disciplinaries en
les quals puguen incérrer els seus fills i filles.

A ser informats del Projecte Educatiu i del caracter propi del centre.

A presentar per escrit les queixes, reclamacions i suggeriments que consideren
oportuns, relatius tant al funcionament del centre educatiu com a les decisions o
mesures adoptades amb els seus fills i filles.

A tenir garantida la llibertat d'associacid6 en I'ambit educatiu, per la qual cosa
podran utilitzar locals del centre escolar.

A que el centre els facilite la possibilitat de realitzar activitats sempre que no
alteren el normal desenrotllament de la vida escolar.

Les associacions de pares, mares, tutors o tutores de l'alumnat assumiran, entre
altres, les finalitats seguents:
- Assistir els pares, mares, tutors/es legals en tot allo que concernix
I'educacié dels seus fills i filles, pupils o pupilles.
- CoMaborar en les activitats educatives dels centres docents.
- Promoure la participacié de pares, mares, tutors legals o tutors/es
d'alumnes en la gestio del centre.
- Organitzar i supervisar la correcta realitzacié de les activitats
extraescolars d'acord amb el que s'estableix al present document.
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7.3.-DEURES

Controlar que l'arribada del seu fill/a al centre siga puntual i regular. De la
mateixa manera, realitzar l'arreplega dels seus fills/es de manera puntual. Si
transcorregut un marge de cortesia de 20' no apareix cap persona responsable del
xiquet/a a arreplegar-ho, es podra comunicar a la Policia local. En cas de retard
sistematic, es podra procedir al registre dels mateixos signats per les persones que
acudisquen al centre per a realitzar la recollida de I'alumnat. En ultima instancia, es
podra informar la Comissié d'Absentisme d'ambit municipal perqué prenga les
mesures oportunes.

e Assumir la responsabilitat que tenen de complir amb l'escolaritzacié del seus
fills i filles i atendre correctament les necessitats educatives que sorgisquen
de l'escolaritzacio.

e Responsabilitzar-se personalment o indicant per escrit la persona els seus
fills/es.

e Fomentar el respecte dels seus fills i filles cap a les normes de convivéncia del
centre.

e Fomentar el respecte per tots els membres de la comunitat educativa.

e Ensenyar els seus fills i filles a cuidar les instalacions i respondre dels
desperfectes causats.

e Proporcionar al centre la informacié que siga necessaria per part del
professorat.

e Comunicar-se amb l'equip educatiu sobre el procés d'aprenentatge i el seu
desenvolupament socioeducatiu i emocional, aixi com cooperar en la
resolucié de conflictes.

e Proporcionar, en la mesura de les seues possibilitats, els recursos i les
condicions necessaries per al progrés escolar.

e Adoptar les mesures necessaries, o sollicitar I'ajuda corresponent, per que els
seus fills/es cursen les ensenyaments obligatoris i assistisquen a classe.

e Estimular-los perque dugen a terme les activitats d'estudi que les encomanen.

e Participar de manera activa en les activitats que els centres docents
establisquen per a millorar el rendiment del seus fills/es.

e (Coneixer, participar i recolzar l'evoluci6 del seus procés educatiu en
coHaboracié amb el tutor/a i el centre.

e Ensenyar els seus fills i filles a desenrotllar una actitud responsable en I'is de
les TIC i vigilar el tipus d'informacid a la que accedixen.

e Respectar el Projecte Educatiu del centre.

e Signar l'assabentat de les notificacions d'avaluacions, aixi com les faltes de
sancié per motiu de conducta.

e Autoritzar per escrit I'eixida de I'alumne/a del centre en horari lectiu. Sense
esta autoritzacio i la seua presencia no es permetra l'eixida.
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e (Cuidar la neteja, indumentaria i l'aspecte personal de cada xiquet/a,
adequant-la a la seua edat.
e Cuidar l'alimentacio i el descans dels fills/es, perqué acudisquen en condicions

de rendir amb normalitat.
e Respectarifer respectar les normes establides al centre.
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8.1.-DRETS

Sén els que contempla el Decret 39/2008 de 4 d'abril, del Consell de la
Generalitat Valenciana, sobre drets i deures dels alumnes dels Centres docents de
nivells no universitaris de la Comunitat Valenciana (D.O.G.V. num. 5738/09.04.2008)
Els drets son els seguents:

1. DRET A UNA FORMACIO INTEGRAL

Tots els alumnes tenen dret a rebre una formacio integral que contribuisca al ple

desenvolupament de la seua personalitat,

Per a fer efectiu aquest dret incloura:
La formacio en els valors i principis recollits en la Constitucié espanyola
i en I'Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valenciana.
La consecucio d'habits inteHectuals i socials, estratégies de treball, aixi
com dels necessaris coneixements cientifics, técnics, humanistics,
historics i d'Us de les tecnologies de la informacio i de la comunicacié.
La formacié integral de la persona i el coneixement del seu entorn
social i cultural immediat i en especial de la llengua.
La formacio en la igualtat entre homens i dones.
Respecte de la pluralitat linguistica i cultural.
La formacid ética i moral que estiga d'acord amb les seues propies
idees i conviccions.
L'orientacio educativa i professional.
La capacitat per a I'exercici d'activitats professionals i inteHectuals.
La formacio per a la pau, la cooperacio i la solidaritat entre els pobles.
L'educacié emocional, necessaria per a les relacions interpersonals.
L'educacio que assegure la proteccio de la salut i el desenvolupament
de les capacitats fisiques i psiquiques.
L'adequada organitzacié dels treballs dins de la jornada escolar
ajustada a l'edat de I'alumne/a.
La formacio en I'esforg i el meérit.
La formacio de l'oci i el temps lliure.
La formacio en els bons habits de consum.

Els alumnes i les alumnes tenen dret que els seus pares o tutors vetlen per la
seua formacio integral, colaborant per aixd amb la comunitat educativa.

2. DRET A L'OBJECTIVITAT EN L'’AVALUACIO
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Els alumnes tenen dret que la seua dedicacié, esfor¢ i rendiment
escolar siguen valorats i reconeguts amb objectivitat.

Tindran dret a ser informats a linici de cada curs dels criteris
d’avaluacio6 de qualificacio i de les proves a les quals seran sotmesos.
Podran sollicitar revisions respecte a les qualificacions d'activitats
académiques o d’avaluacié tant parcial com a final de curs.

Podran reclamar contra les qualificacions obtingudes i les decisions de
promocié u obtenciod del titol académic que corresponga.

Aquests drets podran ser exercits, en el cas d'alumnat menor d’edat,
pels seus pares, mares o tutors/es legals.

3. DRET AL RESPECTE DE LES PROPIES CONVICCIONS
Respecte a la seua llibertat de consciencia i a les seues conviccions
religioses i ideologiques.
Rebre informacio sobre el projecte educatiu del centre.

4. DRET A LAINTEGRITAT I LA DIGNITAT PERSONAL
Implica:

El respecte a la seua identitat, intimitat i dignitat personal.
El respecte a la seua integritat fisica, psicologica i moral.
La proteccid contra tota agressio fisica, sexual, psicologica, emocional o
moral.
El desenvolupament de la seua activitat educativa en adequades
condicions de seguretat i higiene.
Crear un ambient en el centre que fomente el respecte, I'estudi, la
conviveéncia, la solidaritat i la camaraderia entre I'alumnat.
La confidencialitat de les seues dades personals i familiars.

5. DRET DE PARTICIPACIO
Els alumnes tenen dret a participar en el funcionament i la vida del centre.

6. DRET D’ASSOCIACIO I DE REUNIO
Dret a associar-se amb la possibilitat de crear associacions, federacions i
confederacions d’alumnes.
Associar-se en entitats que reunisquen I'antic alumnat i colaborar en les
activitats del centre.
Reunir-se en el centre educatiu.

7. DRET D'INFORMACIO
Dret a ser informats pels seus representants en els organs de participacio.
Dret a ser informats abans de la recollida de les seues dades, de la
destinacié de les dades personals que se'ls solliciten en el centre, de la
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finalitat amb la qual seran tractades, del seu dret d'oposicid, accés,
rectificacio o cancelacio.

8. DRET A LA LLIBERTAT D'EXPRESSIO
Dret a manifestar lliurement les seues opinions, de manera individual i
colectiva.

9. DRET D’AJUDES I SUPORTS
Dret a rebre les ajudes i suports necessaris per a compensar les caréencies i
els desavantatges.
Dret a I'establiment d'una politica de beques i servicis de suport adequats a
les necessitats dels alumnes.
Dret a la proteccié social en el cas d'infortuni familiar o accident.

8.2.-DEURES

L'estudi constituix un deure basic de I'alumnat. Aquest deure s'estén amb les
obligacions seguents:

Obligacié d'assistir a classe i participar en les activitats orientades al
desenvolupament dels plans d'estudi.
Respectar els horaris aprovats per al desenvolupament de les activitats del
centre. Transcorreguts deu minuts de les hores d'entrada es tancaran les
portes del collegi.
Seguir les orientacions del professorat respecte al seu aprenentatge.
Respectar la llibertat de consciéncia, i les conviccions religioses, morals i
ideologiques dels membres de la comunitat educativa.
CoHaborar amb el professorat.
Complir les normes i sequir les pautes establides pel professorat.
No discriminar cap membre de la comunitat educativa.
Participar i colaborar en la promocié d'un ambient de conviveéncia escolar
adequat.
Respectar i utilitzar correctament els béns mobles i les installacions del
centre.
No portar mobils, aparells reproductors, videojocs o altres utils semblants,
al treball escolar. En aquest cas, a I'alumnat que ho porte se li retirara i se li
tornara al pare/mare quan isca del centre.
No portar el cap cobert amb gorres, caputxes, mocadors o qualsevol altre
element, excepte en casos de necessitat médica provada.

38



: GENERALITAT VALENCIANA CEIP LA CONSTITUCIO  Avda. RAMON y CAJAL, 14
CONSELLERIA D’EDUCACIO, 46930 QUART DE POBLET TEL. 962566140
RN INVESTIGACIO, CULTURA | ESPORT. VALENCIA 46016521@gva.es

Utilitzar l'equipament informatic, programes i comunicacions del Centre,
incloent-hi Internet, per a fins estrictament educatius,

Respectar el Reglament de Regim Interior del centre, el protocol del Pla de
Convivéncia del centre, el Projecte Educatiu i el Decret 39/2008 mencionat
en 'apartat anterior.

8.3.-ACTIVITAT ESCOLAR I ESTANCIA EN EL COLLEGI

Complint amb la normativa Decret Legislatiu 1/2003 no es podra fumar dins del
recinte escolar.

8.3.1. ENTRADES I EIXIDES

Els alumnes tenen el deure d'assistir a classe amb puntualitat.
L'entrada al centre, es fara segons I'horari vigent en el mateix (9:00 h del mati
i 15:00 h de la vesprada)
El marge de temps per a I'entrada en el mateix és de 10 minuts, passats els
quals es tancaran les portes del centre. L'alumnat que arribe passat eixe
temps, haura d'esperar fins al seguent canvi de sessio lectiva per accedir a
l'aula.
Després d'una falta de puntualitat i/o assisténcia, I'alumnat haura de justificar-
ho mitjancant:
Notificacié médica.
Notificacio per escrit de pares/tutors
Notificaci6  verbal per presencia de
pares/tutors.
Davant de 3 faltes injustificades de puntualitat, el tutor/a enviara una
notificacio a la familia de I'alumnat informant-los d'aquesta circumstancia.
Durant I'horari escolar no es podra abandonar el recinte escolar sense previ
permis del tutor/a. Si els pares ho sollicitaren es permetra l'eixida del centre
sempre que vinga algun familiar o persona autoritzada a arreplegar-ho.

8.3.2. HIGIENE I NETEJA
L'alumnat procurara vindre a classe endrecat, pentinat i amb roba neta.

Sera obligatori portar una bossa de neteja per a després de les classes
d'Educacio Fisica.
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- En el cas d'epidemia de contagi, a les families de I'alumnat portador se li'ls
comunicara per escrit, podent-se'ls enviar a casa fins a la seua total
recuperacio en cas de persistir.

8.3.3. EN CORREDORS I ESCALES

- No quedar-se en els corredors més temps del necessari. Evitar les curses.

- Procurar parlar en veu baixa.

- No esperar els germans/es o amics/es en les portes de les aules. Es millor
esperar en el porxe de I'entrada principal.

- El professorat especialista s'encarregara d'arreplegar i acompanyar el seu
alumnat a les classes corresponents, per tant, no haura d'enviar-se a les aules
sense que siga acompanyat per algun professor/a.

8.3.4. ALS SERVICIS

- Fer us d'ells en casos i temps estrictament necessaris.

- No convertir-los en llocs de reunid i de tertulia.

- En hores de classe s'evitara anar al servici (excepte casos urgents), per a no
interrompre el desenvolupament de la mateixa.

- Procurar que es conserven nets i fer bon us del material.

- Durant I'horari lectiu, utilitzar aquells de la planta que estan assignats.

- Durant el pati s'utilitzaran només els servicis del pati.

8.3.5. EN EL PATI

- L'alumnat es dirigira al pati després de sonar el timbre i posterior autoritzacio
del professor/a.

- Durant el temps d'esbarjo tot 'alumnat romandra en el pati. Si algu alumne/a
a grup haguera de romandre en una altra dependéncia ho fara sempre
acompanyat per un professor/a responsable.

- Es respectaran els torns d'ubicacié al pati establits a I'nora de I'esplai per al
joc, que fan referéncia a cada nivell i cada dia de la setmana.

- Durant el temps d'esbarjo el professorat vetlara per I'adequada utilitzaci6
dels banys.

- Els eixides dels zones del pati es realitzaran amb el consentiment i permis
d'algu dels professors/es que alli es troben.

- Cinc minuts abans de finalitzar el temps de pati, es recolliran els balons
amb la finalitat d'utilitzar eixe temps per a beure aigua o anar al servici.
Una vegada que sone la sirena I'alumnat, junt al seu tutor/a, es collocaran
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ordenadament als fileres per pujar a les aules, moment en que ja no es
permetra jugar, anar als banys o a beure.

- Durant el pati es prohibira qualsevol tipus de conductes violentes com
llancar pedres o altres objectes, colpejar-se, insultar-se...

- Durant els dies de pluja, el professorat que decidisca utilitzar qualsevol
dels porxes haura d'acompanyar durant tot el temps el seu alumnat.

- Durant el temps d'esbarjo, en totes les zones del mateix hi haura
professors/es. S6n els encarregats/des de vetlar perqué es complisquen
les normes que faciliten l'organitzacié, la seguretat, la convivéncia i
I'escampament.

- En cas de temps plujos no s'utilitzaran els patis. L'alumnat romandra en les
aules (no en els corredors), amb un professor/a responsable.

- El pati ha de presentar un aspecte net. Per aix0, es depositara papers i
escombreres en les papereres.

- Evitar els jocs que puguen resultar perillosos per a si mateix i per als altres.

- Durant el pati, per a evitar accidents, no s'utilitzaran balons durs, sin6 de
materials que no facen mal.

- Davant qualsevol tipus d'incidéncia que es produisca sera aplicat el
protocol del Pla de Convivencia d'aquest centre.

8.3.6. EN CLASSE

- L'actitud de l'alumnat en classe sera de colaboraci6 en les activitats que
s'estiguen realitzant.

- Fora de les hores de classe, l'alumnat només podra estar en elles
acompanyats/des d'un professor/a que es responsabilitzara de I'activitat que
s'estiga realitzant.

- No es toleraran insults, maltractaments ni mals gestos entre companys/es, ni
entre alumnes/a. Tampoc es permetran accions humiliants.

- Quan un alumne/a de forma deliberada altere el desenvolupament de la
classe, sera el seu professor tutor/a el que parlant amb ell/ella tracte de
solucionar la situacié i, en cas de continuar amb la mateixa actitud, es
procedira a realitzar el protocol, segons el Pla de Convivencia, d'alteracio lleu
de la convivéncia escolar.

- Assistir al centre educatiu amb el material i 'equipament necessari.

- Realitzar I'esforc necessari en funcié de la seua capacitat per a comprendre i
assimilar els continguts de les distintes arees.

- Respectar el deure a l'estudi dels altres alumnes i el deure a la participacié
dels altres companys/es.
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Atendre les explicacions, manifestar esfor¢ personal i de superacié per a
traure el maxim rendiment.

8.3.7. EN EIXIDES I VISITES ESCOLARS

La seua realitzacié queda reflectida en la P.G.A.

Per a participar en elles, I'alumnat portara autoritzacio signada pel pare, mare
o tutor/a.

Només assistiran l'alumnat del nivell corresponent i en tot cas, pares o
representants, si el professor-tutor/a ho estima necessari.

Es respectaran les normes establides. En cas contrari, es pot perdre el dret a
participar en activitats successives.

8.3.8. CONSERVACIO DEL CENTRE I MATERIAL

El Centre, aixi com el material que hi ha en ell, és de tots/es i per a tots/es, i,
per tant, ningu té dret a espatlar-ho de forma deliberada. Qualsevol falta en
este apartat sera sancionada d'acord amb el protocol corresponent del Pla de
Convivéencia del nostre centre.

Tota installaci6 o material del centre que es deteriore amb intencionalitat
sera pagat per qui haja causat el desperfecte.

Els desperfectes trobats en qualsevol dependéncia del Centre, per part del
professorat o qualsevol membre de la comunitat educativa, seran comunicats
al Director/a, qui, al seu torn, sera el responsable de comunicar-li'l per escrit
depenent del cas a la Conselleria, a I'Ajuntament o a I'empresa que es
determine. De la mateixa manera, el Director/a sera el responsable de la
revisio de les porteries, reixes... i de controlar que la seua homologacio siga
la correcta.

8.4.-ORGANITZACIO PROPIA I PARTICIPACIO

1. La participacié de l'alumnat en la vida del centre es canalitzara mitjangant dels
seus representants: delegats de curs, consell de delegats,...

2. L'alumnat podra reunir-se quan ho considere convenient, sense distorsionar el
funcionament de les classes, prévia comunicacioé a I'Equip Directiu.

3. Qualsevol tipus de demanda de I'alumnat (de funcionament, problemes de l'aula,
utilitzacio d'espais, iniciatives...), haura de ser exposada en les reunions de tutoria
i sera el tutor/a qui canalitze el tractament de les seues demandes.
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8.5.-FALTES I SANCIONS

Es tindra en compte el Decret 39/2008 del 4 d'abril referit anteriorment.

La imposicid6 de sancions s'exercira de forma proporcionada amb la falta
comesa, tenint com a objectiu el manteniment i la millora del procés educatiu i
atendra les circumstancies personals, familiars i socials de I'alumnat, a I'hora de
decidir la incoacié d'expedient, practicar la seua instruccié i graduar la sancio
corresponent.

Les conductes d'alteraci6 de la convivencia per part de l'alumnat, es
desglossen en faltes lleus, faltes greus i faltes molt greus, que quedaren reflectides
dins del protocol d'actuacié corresponent al Pla de Convivencia del nostre centre.

Correspondra sancionar la comissié de faltes molt greus al Consell Escolar, les
greus a la Direcci6é d'Estudis o al Director/a i les faltes lleus i infraccions simples al
professor/a tutor/a de |'alumnat.
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9 MESURES DE PREVENCIO DE MALALTIES

Si qualsevol alumne/a presenta calentura (més de 37'5 °C), diarrea,
escarlatina, (no ha d'assistir al centre fins que passen 24 hores sense aquests
singtomes)

A més, front malalties greus que requereixen recuperacié a casa, en tot cas
hem de sequir les indicacions que done el pediatra.
En aquests altres casos, és necessari seguir les seguents recomanacions:

DIARREA: podra tornar quan hagen passat 24 hores amb deposicions
normals.

CONJUNTIVITIS PURULENTA (ulls amb Illeganyes amb pus): es demanara
un informe pediatric per escrit que indique que no és contagiosa.
ESTOMATITIS (afectacions a la mucosa de la boca): es demanara un
informe pediatric per escrit que indique que no és contagiosa.

PARASITOS INTESTINAL (diarrea explosiva o preséncia de cucs en la
deposicid): es demanara un informe pediatric per escrit que indique que
no és contagiosa.

ERUPCIONS I ALTRES AFECTACIONS A LA PELL: excepte si es du un
informe pediatric amb el diagnostic que indique que no és contagios.
ESCARLATINA: com a minim fins a després de 48 hores d'haver comencat
el tractament antimicrobia i fins que no tinga calentura. Es demanara un
informe pediatric per escrit.

BRONQUITIS, HEPATITIS, MONONUCLEOSIS INFECCIOSA, ERITEMA
INFECCIOS: fins que el pediatra faca constar per escrit la curaci.
GALTERES (parotiditis): Fins a 9 dies després de la inflamacié de les
glandules parotides.

HERPANGINA (estomatitis vesiculosa amb exantema): fins que s'assequen
les ultimes lesions de la boca, mans o peus. Es demanara un informe
pediatric per escrit que indique que no és contagiosa.

MENINGITIS: fins que el pediatra faca constar per escrit la curacio.
TUBERCULOSIS: fins que el seu metge o l'autoritat sanitaria corresponent
determine, per escrit, que no és infecciosa.

RUBEOLA: fins 5 dies més tard de l'inici de I'exantema. Es demanara un
informe per escrit.

XARAMPIO: com a minim fins a 7 dies més tard de l'inici de I'exantema.
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UTILITZACIO DE LES INSTALLACIONS
PER PART D’ALTRES ENTITATS O ASSOCIACIONS

La Conselleria és la propietaria de Iimmoble, encara que per a la utilitzacié dels
centres escolars es tindran en compte les seguents especificacions:

1. El programa d'activitats sera publicat en el tauler d'anuncis del centre
indicant les installacions o dependéncies utilitzades i el calendar i horari a
seguir.

2. Els Ajuntaments tindran preferéncia en la seua utilitzacié respecte d‘altres
organismes que ho soliciten.

3. Els Ajuntaments o entitats sollicitants en cada cas es faran carrec dels
desperfectes derivats de la utilitzacio del centre, aixi com d'aquelles
despeses derivades del pagament del funcionament incloses les relatives
al personal necessari per a la tutela del centre durant el desplegament de
les activitats.

4. Per aregular la utilitzacio del centre fora de I'horari escolar es seguiran les
seguent actuacions:

» Qualsevol associacié que sollicite l'autoritzacié de I'Us de les
installacions haura de fer-ho a través de larea d’Educacié de
'Ajuntament.

» Aquestes activitats tindran caracter lddic, cultural o esportiu, sense
finalitat lucrativa , respectant en tot cas els objectius generals de
I'educacié i els principis democratics de convivéncia.

» Aquesta autoritzacio estara supeditada al normal desplegament de
I'activitat docent i del funcionament del centre i estara condicionada
a la programacié d'aquelles activitats escolar i extraescolar que
s’hagueren programat al centre.

» El Director/a del centre facilitara l'autoritzacié de les instalacions
d’acord amb el Consell Escolar, harmonitzant la programacio propia
d'activitats amb les sollicituds d'altres entitats.
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5. El Consell Escolar Municipal sera el que elaborara el programa d'utilitzacio
dels centres de la localitat. Aquest programa es fara public i sera remés al
Director/a de la Direccié Territorial d’Educacié que ho comunicara a la
Inspeccié Educativa. Igualment haura de ser informat amb la suficient
antelacié el Director/a del centre, qui autoritzara I'Us de les instalacions.
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X GARANTIES PROCEDIMENTALS

e Correspon, als organs de govern dels centres docents publics, vetlar perque els
drets i deures de l'alumnat, pares, mares, tutors o tutores, professorat i personal
d'administracio i servicis siguen prou coneguts dins de la comunitat educativa.

e Els centres docents garantiran la confidencialitat de les dades personals, de
conformitat amb la Reglament General de Proteccié de Dades de Caracter
Personal de 25 de maig de 2018, aixi, com qualsevol altra informacié que puga
afectar la imatge i dignitat personal de qualsevol membre de la comunitat
educativa. L'entrega de la documentacié sollicitada al centre haura de ser
préviament autoritzada pel Director o Directora en el cas dels centres docents
publics.

e La Comissié de Convivéncia perseguira el bon funcionament del Pla de
Convivencia del centre i vetlara pel compliment de les garanties procedimentals
de les actuacions dels diferents protocols.

e La Comissié de Convivencia realitzara un analisi trimestral de tots els protocols
oberts que el transmetra, adjuntant un informe final, al Consell Escolar per al seu
coneixement i aprovacio.

e La mediacié és un procés de resolucié de conflictes que fomenta la participacio
democratica en el procés d’'aprenentatge.

e Als centres docents es podran constituir equips de mediaci6. Els components
seran docents del mateix centre i rebran la formaci6 especifica necessaria per a la
realitzaci6 d'esta tasca per part de la Conselleria competent en matéria
d’Educacio.

e En els casos dobertura d'expedient, els escrits d'obertura, la proposta de
resolucio ila resolucié de I'expedient disciplinari contindran necessariament:
a) Nom i cognoms de I'alumne/a.
b) Fets que se li imputen.
c) Data en que van tindre lloc els fets.
d) Article i protocol corresponent al Pla de Convivencia que es considera
infringit.

e Tots els escrits que es referix este article hauran d'anar datats i signats

respectivament pel/la Director/a del centre, el/la instructor/a i, el/la Secretari/a
del Consell Escolar.
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Els membres de la comunitat escolar tenen I'obligacié de comunicar al Director/a
del Centre totes aquelles conductes tipificades com a faltes.

El Director/a, demanada la informacié que estime convenient i si considera que
els fets poden ser constitutius de falta greu o molt greu, procedira a acordar la
instruccio d'expedient pel/la Cap d'Estudis. De l'acord d'instruccié es donara
compte al Consell Escolar del centre, a les families o representants legals de
I'alumne/a i als Servicis Territorials d’Educacio.

El Director/a podra decidir la no incoacié d'expedient sancionador, quan es donen
circumstancies que aixi ho aconsellen. D'esta decisi6 es donara compte al Consell
Escolar.

El Director/a, a proposta de linstructor/a de l'expedient, podra adoptar les
mesures provisionals que estime necessaries, entre elles, la suspensi6 temporal
del dret d'assistencia de I'alumnat a determinades classes al centre, o bé, el seu
canvi de grup quan s'estime convenient. D'esta mesura es donara compte al
Consell Escolar.

Les families o representants legals de l'alumnat podran recusar, davant del
Consell Escolar, a l'instructor/a, quan al seu parer, de la conducta d'aquest/a,
poguera inferir-se parcialitat en la instruccio de |'expedient.

El termini per a la recusacié sera de quatre dies, a comptar de la notificacié de la
instruccio de I'expedient.

El Consell Escolar, examinades les raons allegades, i oit l'instructor/a de
I'expedient, resoldra ratificar-ho o substituir-ho. Contra aquesta resolucié no
podra interposar-se cap recurs, sense perjui d'allegar la recusaci6 al interposar
reclamacio contra la resolucié que pose fi a I'expedient disciplinari.

L'instructor/a, i auxiliat/a pel Secretari/a, si és el cas, prendra declaracié a
I'alumne/a i, practicara les actuacions que considere pertinents per a I'esclariment
dels fets. Podra sollicitar informe del professor/a o tutor/a de l'alumne/a i del
Servici Psicopedagogic.

En el termini de 7 dies habils, elaborara el plec de carrecs. De |'esmentat plec es
traslladara, a I'alumne/a o als seus representants en cas de minoria d'edat.

En el suposit de proposta de sobreseiment, aquesta s'elevara al Consell Escolar
per a la seua resolucio.
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e |'alumne/a o els seus representants legals disposaran d'un termini de cinc dies

habils, a comptar de la notificacié del plec de carrecs, per a la formalitzacié de
totes les allegacions que estimen convenients.

e Formulades allegacions, o transcorregut el termini a qué es referix el punt
anterior, l'instructor/a, practicades els esbrinaments complementaris, si de
I'escrit d'allegacions es deduira la dita necessitat, elevara al Consell Escolar la
corresponent proposta de resolucié. Esta proposta contindra, a més del que
especifica anteriorment, quants informes i elements considere convenient
aportar per a la formacié d'opinié per part del Consell Escolar, aixi com els
documents seguents:

a) Acord del Director/a del centre pel qual s'inicia I'expedient.

b) Mesures cautelars adoptades si és el cas.

c) Recusacio, si existix, i la seua corresponent resolucio de ratificacio o

substitucio.

d) Document on quede constancia de la notificacié del plec de carrecs
remés a l'interessat/a, per mitja del que se substancia el tramit
d'audiéncia a l'interessat/a.

e) Alegacions dels interessats.

f) Informe del professor/a o tutor/a de I'alumnat i del Servici

Psicopedagogic, si és el cas.

e E|l Consell Escolar, estudiada la proposta, podra requerir la preséncia de
l'instructor/a, professor/a o tutor/a, de l'alumnat o dels seus representants
legals, i dictara una resolucié que es comunicara als interessats/des i de la que es
traslladara als Servicis Territorials d’Educacié.

L'esmentada resolucié contindra a més dels requisits esmentats amb anterioritat
els seguents:
a) Circumstancies agreujants i atenuants, si és el cas.
b) Sancié aplicable.
c) Data d'efecte de la sancié.
d) Dret que assistix a l'alumne/a o als seus representants d'interposar
reclamacié davant dels Servicis Territorials d’Educacié que corresponguen, en
el termini de quinze dies habils, comptats a partir de la data de recepci6 de la
comunicacio.

e La resolucid de l'expedient haura de produir-se en el termini maxim d'un mes, a
comptar de la data de la seua iniciacio.
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Les conductes constitutives d'infraccions i faltes, que no hagueren sigut
sancionades, prescriuran a la finalitzacié del curs academic en qué hagueren
tingut lloc.

Contra la resolucié del Director dels Servicis Territorials d’Educacié cabran els
recursos establits en la legislacioé vigent.

El Consell Escolar del centre canalitzara mitjancant la Comissié de Convivéncia,
encarregada del control del compliment dels diferents protocols que s'obrin
trimestralment, i imposara les sancions, si les haguera, analitzats els informes
rebuts de la Comissié de Convivencia que resumiran les sancions i els protocols.

Esta Comissio estara formada per:
El/La Director/a,
El/la Instructor/a,
Un/una representant sector pares/mares d'Alumnes,
Un/una representant del sector Alumnat,
Un/una representant del sector Personal no Docent.

Les seues decisions es realitzaran per consens, si no és possible arribar a un
acord, es prendra la decisid6 per majoria dels membres presents que, en tot
cas, no podra ser inferior a la meitat més un, dels components de I'0rgan
collegiat.

De les sancions imposades per la comissié de faltes es conservara constancia
en |'expedient academic individual de I'alumnat.

La Comissié de Convivencia del Consell Escolar del centre, prevista en I'Ordre de
31 de mar¢ de 2006, de la Conselleria d’Educacio, té com a finalitat:

1 Efectuar el seguiment del Pla de Convivéncia del centre.

2 Informar el Consell Escolar sobre les actuacions realitzades i l'estat de la
convivencia en el centre.

3 Canalitzar les iniciatives de tots els sectors de la comunitat educativa per a
millorar-hi la convivencia.

4 Realitzar les accions que li siguen atribuides relatives a la promocié de la
convivencia i la prevencié de la violencia.

5 Establir i promoure I'is de mesures, que ajuden a resoldre els possibles
conflictes del centre.

La cancellacié de les anotacions sobre sancions existents en I'expedient académic

individual podra efectuar-se, a instancia de I'alumnat, dels seus legals
representants i del Professor/a Tutor/a.
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Es formalitzara per escrit davant del Director dels Servicis Territorials de Cultura i
Educacio, qui demanara, de la Inspeccié6 Educativa, I'elaboracié del preceptiu
informe sobre la conducta de I'alumne/a en els dos ultims cursos escolars.

En I'elaboracio del precitat informe seran oides els professors/es i tutors/es de
I'alumnat, el delegat/a de curs, el Director/a i el Consell Escolar.

Els informes seran sempre confidencials i, només en el cas de favorable
unanimitat, es resoldra positivament la peticid, que comportara la formalitzacio
de diligéncia de cancelacié d'anotacions sobre sancions existents en I'expedient
personal de I'alumnat.

De la resoluci6 es traslladara a l'interessat/a i a la Direccié del centre.
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DRETS I DEURES DEL PERSONAL D’ADMINISTRACIO I
SERVICIS EN L’AMBIT DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR

12.1.-DRETS

1. A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat
educativa, i per la societat en general.

2. A coHaborar amb el Centre per a establir un bon clima de convivencia .

3. Arebre defensa juridica i proteccié de 'administracié publica en els procediments
que seguisquen davant de qualsevol ordre jurisdiccional com a consequeéencia de
I'exercici legitim de les seues funcions o carrecs publics, en els termes establits en
la Llei d’ Assisténcia juridica a la Generalitat.

12.1.-DEURES

—

Colaborar amb el Centre per a establir un bon clima de convivencia .

2. Utilitzar les TIC per a fins estrictament administratius o relacionats amb el seu
lloc de treball.
3. Vetlar per un bon us de les TIC.

4. Complir amb la Llei Organica de Proteccié de dades de Caracter personal i la Llei
de Propietat InteHectual.

5. Custodiar la documentacié administrativa, aixi com guardar reserva i sigil
respecte a l'activitat quotidiana del Centre escolar.

6. Comunicar a la Direccié del Centre totes les incidéncies que suposen violéncia
exercida sobre persones i béns, i que, per la seua intensitat, consequencies o
reiteracions, perjudiquen la convivéncia en el Centre.
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FUNCIONAMENT D’ALTRES SERVICIS EDUCATIUS
I NORMES PER AL SEU US

13.1.-TRANSPORT

Este servici atén I'alumnat procedent del Barri de Sant Josep.

e Quan l'alumnat de transport escolar arribe al Centre sera acompanyat pel
monitor/a de transport i traslladat als responsables del personal de Matinal
Xiquets fins que estos els entreguen als seus tutors/es.

e Durant el trasllat es guardara ordre i es posara especial atencio i respecte cap als
companys/es més xicotets/es.

e Respectariobeir les instruccions del conductor/a.

e En cas d'arribar mes tard dels 9'00 h. per retras de l'autobus, el monitor/a
entregara a la Direccié del centre, o al Conserge, a I'alumnat per que se'ls
acompanye a classe.

e A I'hora d'eixida del collegi, els alumnes/és romandran dins del centre
acompanyats pels seus tutors/es fins 'arribada de I'autobus, moment en qué els
recollira el monitor/a corresponent.

e Davant de qualsevol incidéncia que es produisca durant el transport sera aplicat
el protocol del Pla de Convivencia.

13.2.-MATINAL XIQUETS

Servici de guarderia oferit per I'Ajuntament de Quart de Poblet sera de 7:30 a 9:00
h. del mati en el propi centre.

La recollida d'alumnat per part d'aquest Servei finalitzara a les 8:30 h.

Els monitors/es de Matinal Xiquets seran els responsables d'acompanyar a lI'alumnat
fins els seues fileres, on sera entregat als tutors/es corresponents.

Davant qualsevol incidencia que es produisca mentre es realitze este Servei sera
aplicat el protocol del Pla de Convivencia del nostre centre.
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13.3.-MENJADOR ESCOLAR

El Menjador Escolar és un servici complementari d'ajuda a I'escolaritzacié i d'educacié
alimentaria, per la qual cosa, té una doble finalitat: Educativa i Assistencial. La seua
missi6 fonamental és la de proporcionar al xiquet/a una alimentacié suficient i
equilibrada, sent a més un complement pedagogic de I'aula.

I FUNCIONS

1 Es cuidara essencialment de I'estat nutricional dels escolars.

2 Formara bons habits d'alimentacio.

3 Creara actituds socials d'ajuda als companys/es.

4 Inculcara normes de comportament en la taula.

5 Prolonga la convivencia dels xiquets/es i la influéncia de I'escola en el temps
comprés entre les dues sessions de treball.

6 L'alumnat podra i haura de coHaborar activament en les variades tasques
qgue el Menjador Escolar exigeix, per la qual cosa li proporcionara una
educacié practica i realista.

II GESTIO

Es tracta d'un Menjador Escolar dirigit i administrat pel professorat del Centre,
per mitja d'un contracte amb una empresa d'alimentacio.

L'drgan de gestié del Menjador és una Comissiéo formada per membres del
Consell Escolar per al seu seguiment i control, formada per:

El Director/a del centre
L'Encarregat/a del Menjador
Un o dos pares/mares

Un alumne/a

Un o dos professors/es

Una vegada finalitzat el funcionament del Menjador Escolar aquest
organ realitzara el balang economic del curs i ho presentara al Consell Escolar
del centre.

III EQUIP D'EDUCADORS/ES

Estara format pel personal necessari per al funcionament del Menjador:
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1.- Director/a del centre
Es el maxim responsable del funcionament del Menjador, encarregant-se
de:

- La coordinacié de I'equip d'educadors/es

- Presidir la Comissi6 encarregada del seguiment i control del
Menjador.

- Adoptara en el mes de setembre les mesures oportunes per a la
revisio i posada al dia de la seguretat en tots els elements que
s'utilitzen.

2.- Encarregat/a del Menjador
S'encarregara del bon funcionament del servei, atenent als aspectes seguents:

- Tracte amb educadors/es, personal de cuina i comensals.

- Control d'higiene d'aliments i locals

- Organitzacié del servici de menijars

- Inventari periodic del parament i la seua reposicio

- Informacid previa de les minutes (mensualment), a les families.

- L'alumnat comensal és responsabilitat de [I'Encarregat/a del
Menjador, qui, per mitja dels educadors/es, es fara carrec d'ells des
de l'eixida de la jornada matinal fins a I'entrada de la jornada de la
vesprada.

3. Secretari/a del Menjador

- Gravacio de les dades economiques en el sistema Itaca.

3.- Educadors/es
Les seues funcions seran:

- Preséncia fisica i activa amb I'alumnat durant tot el periode comprés
entre sessions, vigilant els seus jocs i activitats abans i després del
menijar.

- Supervisaran la neteja personal dels alumnes comensals.

- Transmetran a Il'encarregat/a les incidencies dietetiques i
nutricionals de I'alumnat comensal.

- Faran complir als comensals les normes establides per a ells
reflectides en els apartats 6 i 7 d'aquest reglament.

- Collaborar en totes les funcions que siguen necessaries per al bon
funcionament del Menjador Escolar.

- Coneixer i vetlar pel compliment de les normes establides en el
Centre segons el RRIi el protocol del Pla de Convivencia.

IV COMENSALS
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Sén tots aquells que fan Us del Menjador Escolar.

1.- Alumnes comensals

Alumnat amb ajuda assistencial
Alumnat que tenen necessitat real de fer us del Menjador Escolar quant a
les seues especials circumstancies d'escolaritzacio.

2.- Professorat

- Els del centre o altres que facen Us del Menjador si existiren places
vacants.

V ORGANITZACIO DE L'ALUMNAT

A fi de facilitar la participacié activa de l'alumnat en el funcionament del
Menjador Escolar, s'establixen com a carrecs entre I'alumnat:

1.- Encarregats/es de servici

La seua missid consistix essencialment a llevar les taules, aquest alumnat ho
faran amb la major cura i neteja, esbaldint cada vegada la baieta per a passar-
la per cada taula i assecant-la correctament.

2.- Encarregats/es de taula
Hi haura tants com a taules hi haja. Aquest carrec és de caracter rotatiu entre
I'alumnat que comparteix la taula. Les seues funcions seran:
Tractara que en la seua taula es guarde la deguda correccié quant a
postura, to de veu...
Secundara les indicacions de I'educador/a, prestant-li la seua coHaboracio i
posant-ho al corrent de totes les incidencies es que produisquen en la
taula.
Al finalitzar el menjar netejara la taula.

VI NORMES PER A TOTS ELS ALUMNES COMENSALS

Per a un perfecte funcionament del Menjador Escolar, s'establixen les
seglents normes per les quals es regira tot l'alumnat usuari d'aquest
Menjador:
- Rentar-se les mans abans d'entrar i després d'eixir del Menjador, i, a
continuacid, rentar-se les dents després de dinar..
Durant el menjar els comensals romandran en el seu lloc alcant-se
Unicament els encarregats/des del servici.
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Procurar moderar en tot moment el to de veu.

No tocar res de les taules, ni comencar a menjar fins que s'haja servit el
menjar.

No llancar el menjar i menjar, almenys, la quantitat minima establida
El pa és un aliment fonamental: no s'ha de malgastar. No s'ha de comencar
un tros sense haver-se menjat 'anterior.

Servir aigua en els gots amb precaucié, sense omplir-los fins al bord.

Menjar lentament, mastegar bé, no parlar amb la boca plena i usar
degudament els coberts, sense fer massa soroll.

L'alumnat major que s'assente en les taules junt amb xiquets/es xicotets/es
procuraran, en tot moment, donar exemple de bona educacié en la forma
de menjar, i ajudaran i corregiran a aquestos sempre que ho necessiten

Aixi mateix, organitzaran en la seua taula torns per a posar els coberts i
retirar-los al finalitzar de menjar. Aixi, evitarem aglomeracions i facilitarem
el treball del personal.

No abandonar mai el Menjador fins que no hagen acabat de menjar

Dirigir-se als educadors/es responsables sempre que es necessite alguna
cosa

Eixir quan ho diguen els educadors/es.

En horari de Menjador no es permetra |'eixida del recinte escolar a cap
alumnat sense autoritzacié escrita del pare, mare o tutor/a, i l'alumnat
anira sempre acompanyat per un adult.

VII NORMES ECONOMIQUES I DE FUNCIONAMENT

Es considera alumnat fix I'alumnat que forme part dels llistats de menjador
de dilluns a divendres o de dilluns a dijous i I'alumnat beneficiari de qual-
sevol ajuda de menjador.

L'alumnat beneficiari/a d'una beca de menjador haura d'utilitzar aquest
servei de dilluns a divendres, a excepcid de I'alumnat que puntualment jus-
tifiquen alguna abseéncia causada per malaltia o hospitalitzacio.

Si la beca no cobrira la totalitat del preu del mend, I'alumnat becat abona-
ra obligatoriament la diferéncia entre I'import de la beca i el preu del me-
nd. Una vegada coneguts els llistats d'ajudes, entregarem personalment
una nota per tal que signen un document de responsabilitat respecte
dita prestacié.

En cas d'abséncia, I'alumnat fix (becat o no becat) avisara de la falta prévia-
ment per escrit o telefonicament abans de les 9:30 h. per tal d'elaborar els
menus d'eixe dia.

Per cada falta de I'alumnat fix becat es cobrara 1'30 € a partir del tercer
dia inclds, en concepte de despeses de manteniment del servei de menja-
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dor, havent-se de realitzar el pagament d'eixa falta/faltes durant el mes se-
guent, a excepci6 de I'alumnat que puntualment justifiquen alguna absén-
cia causada per malaltia o hospitalitzacio,

A l'alumnat fix que no dine al centre un dia d'excursid, li correspon dinar
de pic-nic. Si voluntariament no s'accepta el pic-nic del dia d'excursié hau-
ran d'abonar 1'30 € pel manteniment del servei de menjador.

L'alumnat fix o no fix que haja de realitzar algun tipus de pagament pel
servei de menjador, podra realitzar-ho mitjancant transferéncia facilitant
les seues dades bancaries o realitzant un ingrés bancari. El justificant del
pagament s'entregara a I'Encarregada de menjador en I'horari de finestre-
ta.

El preu del menjador durant tots els dies del curs és de 4'25 euros/dia.
Per a donar-se d'alta o baixa d'aquest servici es comunicara a 'Encarregada
del menjador.

L'import mensual de la minuta, es cobrara per mitja de domiciliacio en
compte bancari dins dels 10 primers dies del mes seguent. Informe a I'En-
carregada si canvia de compte bancari, domiciliaci6 o es modifiquen les
dades.

No es permet deure més d'un rebut mensual. Es comunicara per escrit o
telefonicament dit impagament, per a que en el termini de 48 hores es li-
quide. En cas contrari, el comensal no podra fer Us del servici de menjador.
En cas de falta de capacitat al menjador, els dinars especials de Nadal i Fi
de curs acolliran Gnicament a I'alumnat fix.

A principi de cada mes s'entregara un full informatiu amb els menus.

Les families de I'alumnat que es quede a dinar de manera esporadica po-
den adquirir UNICAMENT bons de 10 menUs (42’50 euros) 6 21 menus
(89'25 €)

S’haura d'entregar el bo degudament omplit al tutor/a a primera hora del
mati amb la finalitat de realitzar la previsié diaria de mendus.

No es permetra I'is del menjador escolar si es deu més d'UN bo.

- Si en finalitzar el curs escolar no s’han consumit els bons, poden canviar-
los per bons per al seglent curs escolar o se'ls pot tornar I'import corres-
ponent als dits bons.

Es permet que I'alumnat que normalment utilitza bo puga encomanar pic-nic
els dies d'excursio.

Els divendres es recollira I'alumnat de menjador des de les 14:30 fins les 15:00
h.

L'alumnat que presente allergia alimentaria o intolerancia ho fara saber a
I'Encarregada del menjador presentant informe meédic per a adoptar les
mesures pertinents.
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- Existeixen autoritzacions especials per a arreplegar I'alumnat per perso-
nes diferents a les habituals. Les autoritzacions s'entregaran a les monito-
res.

- Al'alumnat musulma se li respectara no incloure porc en el seu menu.

- Siun alumne/a precisa dieta astringent ho comunicara al tutor/a a prime-
ra hora del mati per a poder preparar el menu. Si no hi ha una altra notifi-
cacio la dieta tindra una duracié minima de tres dies naturals.

- Si per ra6 de pes un alumne/a precisa dieta s’haura de justificar a 'Encar-
regada del menjador per mitja d'alta i, quan aquesta cesse per mitja de
baixa medica.

- L'alumnat d’Ed. Infantil portara bata amb una cinta amb el nom, que utilit-
zara unicament al menjador. Lultim dia de la setmana que es quede se
I'emportara per rentar-la i portar-la neta el dilluns.
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PROGRAMA REUTILITZACIO MATERIALS
CURRICULARS «XARXALLIBRES»

El Consell Escolar constituira una Comissié per a la coordinacio i gestio del banc de
llibres i materials curriculars. En el cas que no es constituisca sera substituida per la
Comissio Pedagogica del C. Escolar.

Les seues funcions seran:

- Coordinar tots els membres de la comunitat educativa que participen en la gestid
(tutors/es, coordinadors...)

- Arbritrar els casos que susciten controversia.

- Establir el procediment per a I'admissié i seleccié de manuals i solicituds.

- Organitzar la guardia i custodia dels materials didactics.

-Elevar informes, si es considera oportu, al Consell Escolar referent al programa de
reutilitzacio dels llibres de text.

- Totes altres funcions atribuides pel Consell Escolar.

La Direcci6 del centre designara un Coordinador/a del programa que, junt a l'equip
directiu, vetlara pel seu bon funcionament i facilitara la informacié referida a la
Conselleria d'Educacié.

Les seues funcions seran:

- Coordinar les actuacions per a la creacié del banc de llibres de text, aixi comn
promoure i fomentar l'interés i la cooperacié de tota la comunitat educativa.

- Colaborar amb la Direcci6 del centre amb la implantacio, la planificacid i la gestio
del banc de llibres.

- Fomar part de la Comissié de coordinacio i gestid del banc de llibres del centre.

- Liderar pedagogicament el programa de reutilitzacié de materials curriculars, per a
gue passe a ser un programa educatiu assumit pel centre.

- Facilitar a la resta de la comunitat escolar les informacions referents al
funcionament del programa de reutilitzacio.

- Coordinar I'actuacio de tots els que intervenen en la gestié del banc de llibres de
text.

- Planificar les fases per a la implantacio i sostenibilitat del programa.

- Inventariar el material sobrant i custodiar-lo en armaris especifics.

- Donar resposta a les necessitats derivades de les noves incorporacions al centre.

- Qualsevol altra que puga determinar el desenvolupament d'aquest programa.

El Coordinador/a del programa junt als mestres ajudants seran els encarregats de:
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- Arreplegar, comprovar, registrar, preparar els lots i redistribuir els llibres de text i el
material curricular per a reutilitzar-los.

- Marcar els llibres de text i els materials curriculars préviament catalogats, segons el
seu estat de conservacio.

- Adquirir exemplars nous per a reposar els materials que no reunisquen les
condicions necessaries per a ser reutilitzats.

- Adquirir els manuals de nova incorporacio i adquirir els materials necessaris per al
nou alumnat o per al que pertanya a families amb poc recursos economics, sempre
que no es dispose d'un nombre exemplars suficients.

- En el cas d'alumnat amb necessitats educatives especifiques de suport educatiu en
el nostre centre, es podra considerar aquestes situacions:

a. Alumnat que utilitza el mateix material curricular que els del seu curs o d'altres
cursos anteriors.

b. Alumnat que utilitza un material adaptat a les seues necessitats individuals.
Aquest material tindra la consideracié de material d'elaboracio propia.

Aquestes consideracions caldra indicar-les a I'aplicacié informatica.

NORMES DE UTILITZACIO I CONSERVACIO DELS LLIBRES DE TEXT
I MATERIALS CEDITS A L'ALUMNAT EN REGIM DE PRESTEC.

La COCOPE proposara els llibres de text en format imprés o digital, materials
d'elaboracié propia i els publicara al taulell d'anuncis i a la web del centre abans del
30 de juny.

Com a norma general, els materials curriculars impresos en paper i digitals tindran,
com a minim, una vida util de quatre anys per tal de reutilitzar-los.

Els llibres de text i els materials no podran ser substituits per altres durant un
periode minim de sis anys des de la data de la seua adopci6. Excepcionalment,
qualsevol canvi es podra sol:licitar abans del 30 d'abril a la Inspeccié educativa,
aportant l'acta de la reunié de la COCOPE on es proposa el canvi.

El catalec de llibres de text i material curricular es registrara informaticament d'acord
amb les instruccions de I'Administracié educativa.

PROCEDIMENT PER A LA REPOSICIO I RENOVACIO DE LLIBRES DE TEXT I MATERIAL
CURRICULAR EN ELS CURSOS DE PRIMER I SEGON D'ED. PRIMARIA

En el cas de l'alumnat de Primer i Segon d'Ed. Primaria per mitja de l'aplicacié
informatica, la Direcci6 dels centres generara un xec-llibre per cada alumne/a en que
constara el seu nom complet, el NIA, el curs, el centre, I'import maxim que cal pagar i
qualsevol dada que puga determinar en la corresponent convocatoria.

Aquest xec-llibre es Iliurara als corresponents tutors legals de I'alumne/a.

Els xecs-llibres seran canviats pels llibres de text o material curricular en la llibreria o
operador que realitze la venda al client final de la seua eleccio.
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El representant legal de I'alumne/a signara el rebut en la zona disposada amb aquest
fi una vegada adquirits els exemplars. La llibreria o operador es quedara amb el xec-
llibre.

La llibreria o operador verificara la identitat de la persona portadora del xec-llibre
que haura de consignar el DNI i signar en el xec-llibre, abans del lliurament del lot
que li corresponga.

Les llibreries o operadors remetran als centres docents les factures corresponents
que hauran d'arreplegar tots els requisits formals exigibles segons la normativa
vigent. En la factura s'haura d'emplenar el concepte xec-llibre de I'alumne X, amb NIA
Xicodi del centre. Les llibreries o operadors remetran al centre les factures junt amb
el xec-llibre, tot correctament emplenat i segellat, podent agrupar les factures en una
mateixa factura global. Les factures s'han d'adrecar a nom de la Conselleria
d'Educacio indicant la denominacié del centre i el seu CIF. El centre procedira a
I'abonament dels xecs en el termini maxim de dos mesos dels qué haja percebut les
dotacions economiques de la Generalitat.

MATERIALS CURRICULARS QUE ENTREN EN LA «XARXALLIBRES»

El materials curriculars que entraran en la «Xarxallibres» a partir de 3r d'Ed. Primaria
tots a excepcio dels diccionaris, llibres de lectura i quaderns.

NORMES D'UTILITZACIO DELS MATERIALS CURRICULARS
QUE ENTREN EN LA «XARXALLIBRES»

Al comencament de curs, caldra que les families folrren tots els llibres amb plastic
transparent no adhesiu. Els tutors/es collocaran etiquetes amb el nom de 'alumne/a
en cada material.

No s'escriura, dibuixara ni es subratllara.

Es tindra cura del material per tal que no es trenque, doblegue o arrugue els fulls
dels llibres de text.

En cas de perdua o deteriorament del llibre, el mestre tutor/a li notificara al
Coordinador/a la necessitat de reposicid. La resolucié que prenga la Comissié davant
aquesta situacié sera comunicada a la familia per part del tutor/a.

15 | PLA D'ATENCIO SANITARIA
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Segons la Resolucié de 13 de juny de 2018 de la Conselleria d'Educacio,
Investigacid, Cultura i Esport i la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica
respecte I'administraci6 de medicaments i possible atencié sanitaria de I'alumnat
durant I'horari escolar.

Segons aquesta Resolucid, si un alumne/a requereix Il'administracié de
qualsevol medicacié sempre que el metge o metgessa considere que pot realizar-ho
una persona sense titulacié sanitaria, la familia presentara I'informe meéedic amb la
prescripcié6 de medicaments en horari escolar i el consentiment informat del
pare, mare o tutor/a legal soHicitant a la Direcci6 del centre la seua
administracié (Autoritzacié per a I'administracié de medicaments del centre)

Davant els casos de malaltia cronica, és a dir trastorns organics i funcionals
que obliguen a una modificacié de la manera de viure de I'alumnat i que és probable
que persistisquen en el temps (EPILEPSIA, DIABETIS, ASMES, COMBULSIONS
FEBRILS...) hauran d'informar al centre aportant un informe meédic del facultatiu
encarregat/ada habitualment de la salut del xiquet/a, sobre les condicions de
salut ja quée aquestes podrien requerir atencid sanitaria durant la seua estada al
centre. (Annexos IV iV, que es soHicitaran en la Secretaria del centre)

En cas de malalties sobrevingudes durant el curs, aquestes es comunicaran al centre
el més aviat possible adjuntant tota la documentacio6 requerida.

Aquestos casos i casos d'allergies alimentaries formaran part del Pla d'Atencio
Sanitaria del centre que s'haura d'actualitzar cada mes de setembre de cada curs
escolar.

Per altre costat, al centre hi haura en cada edifici i en cada planta de I'edifici principal
una farmaciola que contindra els seguents elements recomanables exposats a la part
exterior de cada farmaciola:

- 1 envas d'aigua oxigenada (250 ml)
- 1 envas de clorhexidina (100 ml)

- 1 envas de tul greixat

- 1 envas de gases esteérils

-4 benes (2 de 5x5i 2 de 10x10)

- 1 esparadrap

- 1 envas de tiretes

- 1 torniquet o goma per a fer compressié
- Guants esterils d'un sol Us

- Pinces

- Tisores

El professorat de cada planta edifici, informara al conserge quin material s'ha acabat
o caducat per a que siga substituit.
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16 | DISPOSICIONS FINALS

Aquest Reglament de Regim Intern queda subjecte als canvis que la Llei o els
Organs de Govern del propi Collegi puguen establir.

Qualsevol modificacié sera comunicada a tots els integrants de la Comunitat
Escolar, de forma especial a I'estament a qui afecte directament, sent aprovada pel
Consell Escolar.

Aquest Reglament de Régim Intern, aixi com les possibles modificacions,
entrara en vigor a partir de la seua aprovacié pel Consell Escolar del Centre, d'acord
amb la L.O.E. i el Decret 39/2008 del 4 d'abril.
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