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1.- INTRODUCCIO



El menjador escolar és un servei necessari per a moltes families, per aixo cal donar-li laimportancia que es mereix.

En el menjador no tant sols es dina, cobrint una necessitat biologica, siné que també es conviu amb la resta de companys/es. Es un temps de
relaxament, de relacié, de comunicacié i d'aprenentatge. Per aixd, es tant necessari treure'n profit.

Treballarem els habits, I'autonomia personal i les relacions humanes en un lloc on, a més a més, es poden fer amics, xerrar amb ells i relacionar-se amb
altres nins/es d'edats diferents.

Un espai on descobriran menjars i gustos nous. En definitiva, el nostre objectiu primordial,seria que els xiquets/es vegin el menjador com un espai on
poden menjar, pero alhora on s'ho poden passar d'alld més bé, descobrint.

La gestié del menjador, va dirigida a cobrir totes les necessitats que planteja el seu funcionament; I'administracié del personal i el suport i la planificacio
educativa.

Durant el temps de migdia es creen les condicions i I'ambient per a que I'alumnat puga gaudir de les possibilitats pedagogiques que té el temps de
menjador i puga reprendre positivament I'activitat lectiva de la vesprada.

El temps que I'alumnat passa en el centre docent com a usuari d’aquest servici ha de redundar en benefici seu i en el de les seues families. L'alumnat té
dret a rebre una alimentacid de qualitat i, a més, aprofitar aquest temps rebent una formacié integral per mitja d’activitats educatives que el formen en

aspectes relacionats amb els habits d’alimentacid, els habits socials (de respecte i convivéncia) i els habits d’higiene i de vida saludable.

Els centres docents disposaran d’autonomia per a elaborar, aprovar i executar un projecte educatiu del menjador escolar. L’equip directiu elaborara el
projecte basant-se en I'avantprojecte de I'equip educatiu i de gestio.

La utilitzacid del servici de menjador escolar suposara I'acceptacio del projecte educatiu d’aquest, tant per part de I'alumnat com de les seues families,
de la resta d’usuaris, dels treballadors i dels responsables en la prestacid del mateix.

El projecte ha de tindre en compte les caracteristiques, necessitats i interessos de I'alumnat i de les seues families, i ha de reflectir la forma d’atencio a
la diversitat de I"'alumnat usuari i el respecteal principi de la no-discriminacio.

El projecte educatiu del menjador escolar sera public, i se n’ha de facilitar el coneixement als membres de la comunitat educativa.

L'empresa que preste el servici de menjador escolar es compromet a complir el projecte educatiu de menjador escolar i adequar-lo al projecte educatiu
del centre.

Per tot aix0, presentem el segiient Projecte Educatiu del Menjador escolar del CEIP CRISTOBAL COLON de Benetusser.
2.- MODEL DE GESTIO.



El servici de menjador es prestara per mitja de la gestié economica directa per part del propi centre.

Els serveis prestats per I'empresa prestataria del servici seran abonats directament pel centre, a carrec del fons del Menjador.

Al final de cada curs escolar, el Consell Escolar estudiara i valorara les propostes de les diferents empreses, autoritzades per Conselleria, que s’hagen
oferit. Triara la que considere més idonia considerant tots els criteris que justifiquen la seua proposta (economic, continuitat del servei, relacié qualitat
/servei, etc.)

Aquesta empresa es fara carrec de l'alimentacié, subministrant els menjars elaborats en una cuina central i transportats al col-legi diariament, en
termos i contenidors apropiats per a tal fi.

L'empresa adjudicataria també es fara carrec de la contractacio del personal treballador: I'equip de monitors/res i personal auxiliar de cuina i neteja.
Aixi mateix del personal docent que treballe com a monitor/a, sempre i quan se’ls autoritze la compatibilitat horaria d’activitats per part de la
Conselleria competent en mateéria de personal docent.

L'equip pedagogic i de gestio realitzara el pressupost i ha de vetlar perque els ingressos i els pagaments es desenvolupen segons el previst. En casos de
despeses extraordinaries, el Consell Escolar les estudiaria i donaria la seua aprovaciod.

El preu de la minuta que han d'abonar els comensals fixos i eventuals sera I'aprovat pel Consell Escolar, en el pressupost cada curs concret.

Els ingressos dels comensals fixos i eventuals de cada mes es realitzara en el compte del centre en la sucursal de BBVA mitjangant domiciliacié bancaria.
Periodicament, i després de revisar i comprovar el saldo mensual amb el/la secretari/aria del Centre, es realitza el balang mensual.

El balang mensual queda registrat en el llibre de comptabilitat del menjador escolar mitjancant |'aplicacié informatica ITACA.

El balang anual, previa aprovacio pel Consell Escolar, s'envia a Direccié Territorial, quedantuna copia arxivada en el Centre.

3- OBJECTIUS | ACTIVITATS DEL SERVICI

3.1.- OBJECTIUS.
- EDUCACIO ALIMENTARIA: coneixements i habits.

Coneixement dels components d’una alimentacidé equilibrada.

Necessitat d’una alimentacié completa.

Concepte d’alimentacié natural.

Preparacio per al menjar (rentar-se les mans, endrecar-se la roba, pentinar-se).

Col-locacid i utilitzacid dels utensilis (got, coberts, tovallola, plats)

Ordre i tranquil-litat durant el menjar.

Neteja personal després del menjar.

Els sentits en el procés del menjar.

Fomentar la col-laboracié i bones relacions entre els companys de taula i personal delmenjador: demanar les coses respectuosament, ajudar en



allo que es puga...
3.1.2.- EDUCACIO PER A LA SALUT | LA HIGIENE.

Adquisicié d'habits d'higiene saludables: rentar-se les mans abans i després de dinar,rentar-se la boca després de dinar.
Potenciar I’'habit de no tocar o tocar el menys possible els aliments amb les mans.

Aprenentatge i/o practica de la utilitzacié correcta dels coberts, tovallons i resta d'utensilisdel menjador.

Crear un ambient acollidor durant el menjar, mantenint un to de veu baix i procurant no fersorolls forts.

3.1.3- EDUCACIO EN EL TEMPS LLIURE: aspectes artistics, culturals esportius i recreatius.

Coneixer i complir les normes basiques de convivencia per a facilitar la integracid isocialitzacié de totes les persones que conviuen en el Menjador
Escolar.

Potenciar la voluntarietat i col-laboracio en tasques senzilles del menjador.

Fomentar la participacid en activitats grupals, adoptant un comportament constructiu iresponsable en jocs lliures i dirigits.

Coneixer I'Us correcte, amb cura i seguretat, de tot el material educatiu (llibres, videos, jocsde taula, material esportiu,...) i les instal-lacions del Col-legi.
Desenvolupar activitats que fomenten I'educacié en valors i estrategies de resolucié deconflictes.

Programar activitats plastiques que desenvolupen I'expressivitat i creativitat artistica.

Animar a la realitzacidé d’activitats fisiques i pre esportives que no requereixen massaesforg i tinguin una finalitat educativa.

3.2- ACTIVITATS.

3.2.1.- EDUCACIO ALIMENTARIA.

Actitud positiva cap al mobiliari del menjador.

Convenciment de la necessitat de menjar equilibradament i sanament

Actitud endrecada cap al compliment dels objectius de salut i higiene.

Interioritzacid de la tranquil-litat necessaria per a I'acte de menjar.

Ajuda als menuts en els actes d’higiene.

Col-laboracié entre alumnat a I’'hora del menjar

Coneixer la piramide dels aliments, segons I'edat dels comensals, i reconéixer aquells queha de consumir amb més freqliencia i aquells que ha de
consumir amb moderacio.

Utilitzar murals i dibuixos que reforcen la comprensié de la necessitat d’alimentar-se deforma variada i equilibrada.

3.2.2.- EDUCACIO PER A LA SALUT | LA HIGIENE.



Rentar-se bé les mans i la boca abans i després de dinar. Rentar-se la boca després dedinar.

Practicar la utilitzacié correcta dels coberts per a cada plat. Procurar no agafar el menjaramb les mans.

Mantindre postures correctes en el menjador.

Recordar les normes correctes de menjar: tancar la boca mentre es mastega, no parlaramb la boca plena, netejar-se la boca abans de beure aigua...
Utilitzar estrategies que afavorisquen un bon ambient en el menjador, procurant controlar elnivell de soroll i la contaminacid acustica.

3.2.3.- EDUCACIO EN EL TEMPS LLIURE.

Valorar positivament I'acompliment de les normes basiques de funcionament i deconvivencia, sobretot el respecte a les persones.

Ressaltar positivament la voluntarietat i col-laboracid, animant-los per a que es facenencarregats de tasques senzilles d'ajuda i col-laboracié en el
menjador.

Animar a tots els comensals a la participacid en activitats grupals, procurant la integraciéde tots i totes tant en jocs lliures com dirigits.

Fer un Us correcte de totes les instal-lacions, materials i jocs del menjador i del col-legi.

Planificar i realitzar activitats que fomenten valors positius.

Fomentar el dialeg i practicar estratégies de resolucié de conflictes.

Realitzacié d’activitats plastiques i artistiques que desenvolupen I'expressivitat i lacreativitat.

Realitzacié d’activitats fisiques i jocs preesportius que milloren la coordinacié oculomotora,l’agilitat i el desenvolupament fisic en general.

4.- NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT
4.1.- NORMES DE FUNCIONAMENT

El servei del Menjador Escolar és utilitzat per una gran part de I'alumnat dels centres educatius i el seu funcionament ha de ser considerat paral-lel,
necessari i complementari al del col-legi. El menjador escolar és un servici més del Centre i per tant ha de regir-se per les normes generals.No obstant
aixo i davant la seua singularitat, és necessari desenvolupar les normes basiques i imprescindibles per aconseguir un bon funcionament, que satisfaci a
tots els components de la comunitat educativa i, més especificament, a tots els relacionats amb aquest servei.

4.1.1.- NORMES PER A LES FAMILIES DELS COMENSALS.

Estes normes estan dirigides a les families de tot I'alumnat comensal, fix o eventual. Agrupa tots els aspectes importants que les families han de
coneixer, com es poden informar més ampliament,com contactar amb les persones encarregades, quines conseqliencies pot tindre les faltes a dites
normes, etc.

A estes normes se les ha d'anar afegint les que cada curs vaja aprovant el Consell Escolar,segons les necessitats i circumstancies que van sorgint
en el funcionament diari d'aquest servei, per a tractar de solucionar els problemes més frequients i/o d'evitar-los en el futur. Aixi, doncs, s'han de tindre
en compte les segiients normes:



L'alumnat del nostre Centre pot fer Us del servei de menjador escolar com a comensal fix (per mesos complets i sempre que siguen, al menys 4
dies setmanals) o com a comensal eventual (per dies solts i segons les necessitats).

L'alumnat de caracter fix ho sol-licitara omplint la corresponent fitxa, i la donara a |'encarregat/da del servei.

La quota mensual de pagament per als comensals fixos i eventuals, es calcula multiplicant els dies que els comensals fan Us del menjador cada
mes pel preu del menu/dia acordat en el Consell Escolar abans de comengar cada curs escolar. El cobrament es fara a mes vengut.

Des de les diferents vies de comunicacié de I'escola s’avisara amb temps els dies en que es cobrara el rebut per tal de que les families siguen
previsores i disposen de diners al compte.

Es un deure del sol-licitant el pagament.

En cas de devolucié d’algun rebut, s’avisara a la familia i tal com indiquen les “INSTRUCCIONS DE LA DIRECCIO GENERAL DE CENTRES DOCENTS SOBRE LA

GESTIO I‘ECONOMICA | EL FUNCIONAMENT DEL SERVICI DE MENJADOR ESCOLAR EN ELS CENTRES DOCENTS D'EDUCACIO INFANTIL | PRIMARIA | INSTITUTS D’EDUCACIO
SECUNDARIA, DE TITULARITAT DE LA GENERALITAT, PER AL CURS 2024/2025”

“3.1.4. Les persones usuaries de menjador estan obligades a abonar la quantia que els corresponga pel cost del servici i a respectar el projecte educatiu del
menjador, on vindran reflectits els seus drets i obligacions, aixi com les conseqiiéncies del seu incompliment. L’impagament durant dos mesos consecutius de
la part proporcional no gratuita del menu de I'alumnat beneficiari d’ajudes parcials del servici donara Illoc, mitjancant resolucio de la direccid territorial
competent en materia d'educacio, a la denegacid de I'is del servici fins a I’efectiva cancel-lacid del deute.”

L'incompliment del pagament del servei de menjador implicara la no participacio en les activitats complementaries o extraescolars d’abonament
organitzades pel centre fins que es realitze 'abonament del deute pendent.

L’alumnat becari haura d’abonar la diferencia entre I'import de la beca i la totalitat de la minuta aprovada pel Consell Escolar.

Les faltes d'assistencia dels/de les comensals fixos/es s'hauran d'avisar abans de les 9:30 del mati al correu de I'encarregada del menjador
escolar 0 al telf 96 256 69 30.

Els comensals de caracter fix es consideraran com tals per mesos complets. Si perqualsevol motiu algun mes deixaren de ser fixos/es, han de
comunicar-lo amb deu dies d'antelacié. Igualment, han de comunicar amb deu dies d'antelacié aquells/es que, ja comencat el curs escolar,
vullguen quedar-se com a comensals fixos o per mesos solts i ompliran la corresponent fitxa.

L'alumnat que vol assistir per dies solts al menjador com a comensal eventual, hauran de proporcionar el seu nimero de compte al centre,
i se’ls cobrara pels dies en que hagen fet Us del servei de menjador en el mes seglient.

Per tal d’informar al centre dels dies en que es fara Us del menjador, sera necessari omplir el tiquet corresponent i lliurar-lo en el centre o
introduir-lo a la bustia del centre eldia anterior al que es quedaran a dinar, amb les dades ben clares del nom, cognoms i nivell del comensal.
Quan es vagen a quedar a dinar un dilluns, els tiquets s'entregaran el divendres anterior.

Les faltes d'assisténcia dels/de les comensals eventuals també s'han d'avisar de 9:00h. a 9:15h. del mati al correu de |'encarregada del menjador
escolar o al telf 96 256 69 30. Es retirara el tiquet no utilitzat per a poder fer Us d’ell un altre dia.

Si algun alumne/a és al-lérgic/a a algun aliment o pateix alguna malaltia cronica haura de proporcionar al centre la documentacié médica



oportuna i justificativa emesa per el metge/sa corresponent. L’assiténcia d’urgeéncia al centre sera a carrec de la/les persones que en ixe
moment esticguen atenent I'alumnat segons ens marca I"article 1104 del codi civil.

- | el cateringoferira dins les seves possibilitats les adaptacions dietétiques oportunes per aquestos comensals. Aquestes adaptacions dietétiques
han de complir el requisit de reunir les necessitats nutricionals recomanades per la Conselleria de Sanitat per a I'alumnat usuari del menjador
escolar.

- Amb el fi de garantir un bon menjar i correctes habits d'alimentacid, no han de proporcionarals fills/es que faran Us del menjador escolar pipes,
xiclets, o qualsevol altra llepolia.

- Es necessari que I'alumnat comensal tinga uns habits minims d'autonomia i d'higiene personal: agafar els coberts i menjar a soles, seure
correctament, procurar no embrutar- se, rentar-se les mans abans i després de dinar, no alcar-se a mig dinar, etc.

- No s’administrara cap tipus de medicament per part del personal del menjador sense emplenament de la documentacid legal administrativa per
a tal efecte i sempre amb consentiment i prescripcié medica.

- Quan l'arreplegament de I'alumnat comensal I'efectue una persona diferent al seu tutor/a legal, aquest haura de replenar |'autoritzacid
d'arreplegades del menjador escolar i adjuntar fotocopia del DNI de la persona, sent aquesta inexcusable i sempre, major d'edat, al que ha
autoritzat per I'arreplegada del xiquet/a.

- L'alumnat que es quede al menjador no pot eixir del recinte escolar sense que |'arreplegue el seu tutor/a legal o una persona major d'edat i
préviament autoritzada com abans s'ha explicat.

- El servei del menjador acaba a les 14:30 h. als mesos de juny i setembre. En cas de retard en la recollida de I'alumnat, es procedira a actuar
segons el protocol vigent al centre d'eixides dels/les alumnes. En cas de retard reiterat, es posara en coneixement dels serveis socials
municipals per a prendre mesures, segon I'ambit de les seues competéncies.

- L’horari de menjador d’octubre a maig sera des de les 14:00h. fins a les 15:30h.

Al principi de curs, el personal encarregat del Menjador establira un horari per a poder parlar i atendre a les families: aclarir dubtes, tractar problemes
o, simplement, aportar sugeréncies i possibles propostes de millora.

L'equip pedagogic i de gestio revisara i actualitzara periodicament les normes de funcionament i proposara al Consell Escolar I'especificacio, ampliacié o
modificacié de les que considere necessaries. Una vegada aprovades passarien a formar part del conjunt de la normativa del Menjador Escolar.

Al principi de curs es donara a cada familia d’alumne/a comensal fix/a una fulla que resumeix les normes més importants de les families. També es
proporcionaran els menus corresponents, en castella i en valencia.

4.1.2.- NORMES PER ALS COMENSALS.

Arreplega les normes imprescindibles i fonamentals, de convivencia, higiene i alimentacié saludable que tot I'alumnat que faca Us del servei de



menjador ha de conéixer i acomplir per a garantir un bon funcionament i que les persones es troben en un ambient que siga el més correctei agradable
possible per a tothom.

Al principi de curs es realitzaran reunions amb I'alumnat de primaria per a recordar aquestes normes i aclarir possibles dubtes. A I'alumnat d’infantil se
li anira ensenyant les normes segons la seua comprensio i necessitat.

També a principi de curs, se li déna a I'alumnat fix que ja sapiga llegir, una fulla que resumeix les normes que ha de conéixer i complir; i que sén les
seglents:

Només acabar I'horari de classe, s’ha d’anar al lloc establert perqué la monitora passellista.

Durant el temps del menjador no estara permes menjar pipes, xiclets o qualsevol altre tipusde llepolies.

Si algu vol fer treball personal, haura d'estar amb alguna persona encarregada i es realitzara en els llocs apropiats per a tal fi i en I'horari en que no hi
haja activitats del projecte educatiu del menjador.

Cap alumne/a comensal podra entrar a la cuina, pujar a les aules o jugar pels servicis i corredors.

Quan la recollida de I'alumnat comensal |'efectue una persona diferent al seu tutor/a legal, aquest haura de emplenar |'autoritzacié d'arreplegades del
menjador escolar i adjuntar fotocopia del DNI de la persona, sent aquesta inexcusable i sempre, major d'edat, al queha autoritzat per l'arreplegada
del xiquet/a.

L'alumnat que es quede al menjador no pot eixir del recinte escolar sense que l'arreplegue el seu tutor/a legal o una persona major d'edat i préeviament
autoritzada com abans s'ha explicat.

Els/les encarregats/ades voluntaris/aries que volen col-laborar en tasques senzilles, procuraran fer bé i amb responsabilitat el seu treball.

Els dies de mal oratge, s'ha de romandre a les zones del menjador, sales de video i porxesque indiguen les persones encarregades.

L'entrada al menjador sera per taules, grups o nivells. Es fara tranquil-lament , sense cérrer, cridar o espenyar als companys.

Abans d'entrar a dinar, s'ha d'anar al bany i rentar-se les mans amb aigua i sabé.

El lloc dins del menjador sera fix per als comensal fixos, de manera que sempre se sap el lloc on ha de seure cada un/a. Els comensals eventuals hauran
d'esperar-se que tots els fixos estiguen asseguts i ocuparan els llocs que indiquen els/les monitors/res.

Dins del menjador, s'ha de procurar:
Tenir cura i utilitzar correctament tot el material i instal-lacions.
Parlar el més baixet possible.
Seure i mantindre una postura correcta.
Utilitzar els coberts correctament, no jugar amb ells ni doblegar-los.
Netejar-se la boca abans de beure aigua i fer-ho correctament, sense fersorolls.
Ser educats i respectuosos. Demanar correctament les coses.
Menjar de tot, ni molt rapid ni massa lent.
No tirar ni malgastar I'aigua ni el menjar.
No rebutjar alguns tipus d'aliments, sabent que un dels objectius del Menjador
Escolar és acostumar-se a ingerir aliments variats i saludables en una dieta
completa i equilibrada.
La fruita, el pa i qualsevol altre aliment, haura de menjar-se dins del menjador.



Si es necessita alguna cosa, s'ha d'alcar la ma i esperar que sigui ates pel
monitor/a corresponent. No cridar ni algar-se. No agafar als/les monitors/es per
la bata o manega.

Quan s'acabe de dinar, s'ha de:

Demanar permis per a anar a arreplegar i netejar la safata, tenint cura de notirar coberts al fem ni trencar els gots.
Rentar-se les mans i la boca.

Ajudar a arreplegar les taules, pitxers d'aigua, col-laborar en el que es puga...

Demanar permis per alcar-se i eixir al pati.

En el pati, s'ha de procurar:

Jugar respectant a tots/es, amb una convivéncia tranquil-la i pacifica.

Després de menjar s’evitaran activitats i esports fatigosos.

Tenir cura de tots els jocs, material esportiu i instal-lacions en general. Tambés'ha de respectar el material personal dels altres comensals (estotjos ,
motxilla,

cacadores...)

No jugar en zones on no els puguen veure els/les monitors/res.

Quan soni la sirena, arreplegar-ho tot i dirigir-se a la zona o fila corresponent.

Davant qualsevol problema o dificultat que es puga plantejar, s'ha de parlaramb el/la monitor/a o personal encarregat. S'ha de parlar amb educacio,
sense

cridar ni faltar al respecte.

Es tractara d'afavorir un adequat clima de convivencia, respecte mutu iprevencio de conflictes. En les situacions problematiques, es procurara arribar a
solucions positives i amb caracter educatiu: peticié d'excuses, reparacié del dany ocasionat, realitzacid d'actuacions compensatories, etc; sempre
procurant la

millora en la relacio de convivéncia de tots els membres del Menjador Escolar.

4.2.- ORGANITZACIO | AGRUPAMENT DE L'ALUMNAT.

L'alumnat estara distribuit en diferents grups, atesos pel monitor/a corresponent segons el nivell o edats similars dels comensals. El nombre de
comensals que cada monitor/a té carrec seu sera variable, segons la ratio que marca la normativa.

Cada monitor/a arreplegara a I’lalumnat comensal (fix i eventual) que tinga assignat i ho atendra tant dins del menjador com fora, en el temps de jocs i
oci.

4.2.1.- AL'HORA DE DINAR.

L'alumnat es distribuira per edats i grups, assignats a un monitor/ra determinat/ada.



Dins del menjador, I'alumnat estara distribuit en dues grans zones: Infantil i Primaria. Dinsde cada zona, estaran agrupats per edats o cursos.

Tots els comensals fixos tindran un lloc concret en una determinada taula, revisableperiodicament.

En cas que fora necessari, s'organitzarien dos torns d'entrada al menjador, procurantque siguen els més majors els que entren els ultims ja que dinen
més rapid i sén els

més autonoms.

També es procurara col-locar junts aquell alumnat que tinga restringit algun tipusd'aliment (al-lérgia, colesterol, prohibicié per raons religioses, etc) per
a un major control i rapidesa, facilitant la seua atencid.

Mensualment, i de forma voluntaria, s"anomenaran encarregats o ajudants de tasques concretes i senzilles com: parar taula, repartir ensalades,
organitzar les files d'entrada al menjador, dosificar el sabé per a rentar-se les mans, control i recollida de jocs...

Els objectius d'aquests nomenaments d'encarregats sén:

Educar en la cooperacid, col-laboracid i companyerisme com a valors educatiusutils, tant per al bon funcionament del Menjador, com per a la propia
vida.

Corresponsabilitzar al'alumnat del bon funcionament del Menjador Escolar.

Aprendre a organitzar-se i treballar amb altres xiquets/etes.

Ser ordenat i aprendre a parar taula.

Facilitar i agilitzar el funcionament i ordre d'aquest servei.

4.2.2.- PER ALES ACTIVITATS D'OCI.

Les zones de joc i instal-lacions d'Educacid Infantil i Primaria estan delimitades iseparades, ja que la majoria d'activitats a l'aire lliure sén diferents en
funcié de l'edat

de lI'alumnat.

Dins d'aquests dos grups, l'agrupament a I'hora de jugar sera flexible, per edats, gustos itipus de jocs; procurant que tots i totes es troben
integrats/ades i que I'ambient siga el més agradable possible.

Els dies de mal oratge, també hi ha zones protegides separades per edats: Disposem de |‘aula multiusos per a lI'alumnat d'infantil que va acabant de
dinar i també per als dies demal oratge.

En I'edifici d'infantil hi ha un televisor en I'entrada, que és d'Us per a I'alumnat d'infantil de tres i quatre anys.

En I'edifici principal, trobem diversos espais com la biblioteca que compta amb pissarra digital aixi com altres aules que es poden utilitzar. Aquest curs
hem inclos un projecte educatiu aprovat per consell escolar amb el que tenim coberts tots els espais dels que disposem i realitzem diverses activitats
educatives per a I'alumnat.

Per a la realitzacié d'activitats manuals i plastiques, poden fer Us de les aules d'infantil (procurant deixar-lo tot com estava), I'aula multius del menjador,
menjador al acabar els torns de menijar, biblioteca i sala del professorat del segon pis.



4.3.- HORARIS.
4.3.1-DE L'ALUMNAT COMENSAL.

L’horari del menjador per a I'alumnat comensal comprén des de les 14:00h. fins a les 15:30h. i durant tot el temps estaran atesos i vigilats pels
monitors/es corresponents.

L'entrada al menjador es fara de forma progressiva i comencant per I'alumnat d’infantil.

Si fora necessari, s'hi organitzarien dos torns, en funcié del nombre de comensals i/o la seua edat.

Des que acaben de dinar, realitzaran activitats lliures o dirigides, en els espais adequats vigilats i controlats pels monitors/es corresponents. Els dies de
mal oratge s'ubicaran en espais protegits.

4.3.2.- DE MONITORS/RES.

La vigilancia i atencid dels comensals s'organitza i comprén des del moment que acaben les classes del mati fins I'hora d'entrada a les classes de la
vesprada, per a poder atendre i custodiara tots els comensals d'Infantil i Primaria abans, durant i després del dinar.

4.3.3.- MENUS, AVISOS | COMUNICATS.
4.3.3.1.- MENUS.

Cada mes es donara el menu corresponent a les families dels comensals fixos. També als comensals eventuals habituals i aquells que ho demanen. Es
procurara donar-los abans que comence el mes corresponent si 'empresa aixi ens els proporciona. Mitjancant les diferents viesde comunicacié del
centre.

4.3.3.2.- AVISOS | COMUNICATS.

Per a informar particularment a les families d’algun problema puntual que sorgeix en el funcionament diari d’aquest servei, a més del telefon,
disposem d’unes fulletes en les que es pot reflectir qualsevol incidencia o fet que considerem important, ja siga pel comportament, alimentacié
inadequada o altres circumstancies (que haja vomitat, que s’haja caigut i fet una xicoteta ferida, etc.) Les quals només fara Us d’elles I’encarregat de
menjador.

Qualsevol tipus de dubte important o queixa formal deura ser sempre notificada amb el responsable i encarregat del menjador escolar, mai amb un
monitor/a o un mestre/a del centre.

En cas necessari, es concerten reunions amb les families dels comensals per a tractar d’arribar a solucions o acords a problemes d’adaptacio al
menjador escolar.



A vegades, es necessita informar o comunicar a les families d’alguns aspectes molt puntuals o concrets, segons les necessitats o circumstancies del
moment. Per aquests casos també s’han confeccionat unes fulletes especifiques:

Avis als beneficiaris d’algun tipus de beca:

Comunicacié de que se li ha concedit beca del menjador de Conselleria o de I’Ajuntament il'import que han d’abonar per la diferencia de la becai el
preu total de la minuta.
Avis a les families dels becaris de que han de passar per a signar la justificacié de les beques de Conselleria.

Disposem de fulles relacionades amb la comptabilitat:
Per avisar-los del retard en el pagament de la minuta mensual.

4.3.3.3.- ALTRES AVISOS | CARTELLS.

Finalment, les families dels usuaris del menjador estan sempre informats de qliestions relacionades amb aquest servei gracies als cartells que
s’exposen en el suro del menjadori en el tauld de la porta d’entrada del Centre: llistes provisionals de comensals fixos, relacidé de becaris, termini de
sol-licitud de beques...

5.- INFRAESTRUCTURA.
5.1. INSTAL-LACIONS.

Sala de menjador restaurada en estiu de 2011, de 132 m2 amb capacitat per a 160 comensals,aproximadament.

Espai de cuina i una habitacié/magatzem.

Habitacié xicoteta de material educatiu, d’activitats manuals, de jocs i magatzem de menjador.També amb armaris per a Us personal de les monitores.
Aquest espai s’utilitza també com a magatzem de caixes de fulls del Centre i de materialeducatiu de I'escola matinera.
Habitacio xicoteta de material de neteja i personal de la persona netejadora.

Bany xicotet.

Sala de video i usos multiples al costat de I'espai del menjador.

Sala de video i porxe en I'edifici d'infantil.

Porxe de primaria.

Patis d'Infantil i de Primaria amb jocs apropiats a les seues edats.

Espai de secretaria de gestio del Menjador.

Menjador del professorat annex al del I'alumnat.



5.2.- EQUIPAMENT.

El material de cuina, de gestio, educatiu i de menjador esta inventariat i és revisat i actualitzat periddicament per la persona encarregada del menjador.
La seua renovacid o reposicid es realitza segons les necessitats i amb carrec del fons del menjador. Si féra necessari algun altre nou material, I'equip
pedagogic i de gestid aprovariai realitzaria la seua adquisicio.

En cas de que les despeses siguen molt elevades, és necessari la seua aprovacio per part del Consell Escolar. Es presentaran tres pressupostos per a triar
el que es considere més convenient.

6.- MESURES DE SEGURETAT.

El menjador es troba a la planta baixa de l'edifici principal i té quatre portes d'eixida al'exterior:

La principal, a I'est, que comunica directament amb el pati de primaria

Altra al sud, que comunica amb la sala de multiusos i, d'aci, amb el pati interior de I'antigavivenda del conserge.

La tercera. Al'oest, passant per la cuina i déna a la zona d'entrada dels vehicles.

La d'entrada al menjador pel passadis de I'edifici principal.

Hi ha extintors en la planta baixa.

El Pla d'emergéncia i evacuacid es revisa cada curs escolar. El pla d'evacuacio de I'espaifisic del nostre menjador escolar és el seglient:

1.- La decisid d'evacuacié i avis a l'autoritat competent, es prendria pel director/a oprofessorat encarregat, amb la intervencio del personal
docent i dels cuidadors/res.

2.- En cas d'emergeéncia, si I'alumnat es troba dins del recinte del menjador,|'evacuacid d'aquest espai es faria seguint els passos seglients:

2.1.- Comunicacio:
Es comunicaria als/a les monitors/res, que organitzarien I'eixida de I'alumnat comensal, sense pérdua de temps perd tampoc sense pressa, deixant
qualsevol objecte o material personal que puguen tindre.

Tot I'alumnat comensal es col-locaria de peu, darrere de la seua corresponentcadira i en silenci; esperant les indicacions de/de les seus/seues
monitors/res.

2.2.- Eixida del menjador:

2.2.1.- L'alumnat d'infantil, per la porta d'entrada al menjador i, posteriorment eixirien alpati pel porxe principal i rampa.
L'ordre d'eixida seria comencgant per I'alumnat de cinc anys, després els dequatre i per Ultim, els de tres anys.
Una vegada en el pati, seguirien en fila, per eixir per la porta principal delcentre, fins la placa de Sant Sebastia.
Cada grup d'alumnat eixiria amb el seu corresponent monitor/a i formaria unafila.



2.2.2.- L'alumnat de Primaria eixiria per la porta directa al pati del Primer Cicle,(la quenormalment utilitzen i la més rapida). La clau d'aquesta porta
esta penjada en la paret, al costat de la porta.
Una segonaclau d'emergéncia esta en el suro del menjador desecretaria.

L'eixida seria en ordre ascendent a I'edat de I'alumnat, és a dir, comencant per primer de Primaria per a acabar amb sisé.
Cada grup d'alumnat eixiria amb el seu corresponent monitor/a.

Una vegada en el pati, seguirien en fila paral-lels a la fila d'infantil i es concentrarien en la mateixa plaga de Sant Sebastia (cada monitor/a
formaria la seua fila).
En el lloc de concentracid, els monitors/res passaran llista.

2.3.- L'tltim en eixir seria el professorat encarregat, després de revisar totes les instancies i comprovar que no hi queda ningu/a.

3.- Una vegada en el lloc de concentracid, tot I'alumnat comensal romandria en fila agrupats pels monitors/res corresponents, fins a un nou avis.

4.- En cas que la decisid i avis d'evacuacio es prenguera en el moment que I'alumnat estiga en els seus respectius patis de joc, es formarien les files en el
mateix pati per les monitores encarregades de cada grup.

Les monitores anirien eixint amb I'alumnat corresponent, seguint el mateix ordre abans esmentat i es concentrarien en el lloc assenyalat.

5.- En cas que la decisié i avis d'evacuacio es prenguera en el moment que I'alumnat estiga en sales de video o aules ordinaries, I'eixida es realitzaria
com esta previst en I'evacuacio del Centre en horari escolar, seguint el mateix recorregut fins al punt de concentracio.

7.- REGLAMENT DE REGIM INTERIOR DEL MENJADOR ESCOLAR.

El Reglament de Regim Interior del Centre recull totes les normes generals, drets i deures que hande regular la convivencia escolar i proporcionar
I'ambient educatiu idoni per a tota la comunitat educativa d'aquest Centre. Per tant, també inclou el temps i activitats del Menjador Escolar entés com
a servici complementari fonamental i molt important per a la comunitat educativa.

No obstant, considerem necessari especificar els drets i deures que es refereixen concretament al servei del Menjador Escolar i que considerem
imprescindibles per al seu bon funcionament:

7.1.- DRETS | DEURES.

7.1.1.- DRETS DELS PARES/MARES O TUTORS/RES DELS COMENSALS.

Els/les pares/mares de I'alumnat usuari del servei del menjador, tenen dret a:

Rebre una informacié adequada de les minutes alimentaries, equilibrades i saludables.



Rebre informaciod del funcionament general del menjador i de les normes que regulen aquest servici.

Rebre orientacions en materia d'educacié per a la higiene, la salut i d'adquisicio d'habits socials.

Rebre un tracte respectuds, aixi com una atencié personalitzada per part de les persones que componen |'equip pedagogic i de gestié del Menjador
Escolar, davant qualsevol consulta sobre la marxa del/de la seu/ua fill/a o funcionament en general del menjador.

Poder participar i fer propostes de millora perqueé siguen tractades a la comissié de control iseguiment i, si escau, posteriorment al Consell Escolar per a
la seua aprovacio.

Estar informats de les conductes contraries a les normes de convivéncia del seu fill o filla i de les mesures educatives correctores i disciplinaries que es
puguen derivar de dites conductes.

Rebre comunicacié formal quan dites faltes siguen greus o molt greus.

Rebre la subvencid o una part de la subvencio del servei, si procedeix, i d'acord amb la normativa vigent.

Rebre les devolucions corresponents als dies que haja avisat la falta d'assisténcia al Menjador del seu fill o filla, segons la normativa vigent.

7.1.2.-DRETS DE L'ALUMNAT COMENSAL.
Els/les comensals del menjador escolar del nostre Centre tenen dret a:

Rebre una informacié clara al voltant del funcionament del menjador i de les normes que regulen aquest servei i que ha de conéixer i acomplir.
Rebre informacié completa del menu.

Rebre una dieta equilibrada i saludable.

Rebre orientacions en matéeria d'educacié per a la higiene i la salut, aixi com per a I'adquisicié d'habits socials.

Participar en les activitats educatives programades.

Fer sugerencies i propostes de millora, aixi com poder opinar amb critiques positives i constructives sobre el funcionament del Menjador.
Rebre un tracte correcte i respectuds, sense cap tipus de discriminacid, per part de tota la comunitat educativa que I'acull.

Ser avisat en primera instancia davant les accions o conductes contraries a les normes de convivencia que poguera cometre.

Ser atés/a per I'equip pedagogic en les necessitats que li pogueren esdevenir durant el funcionament ordinari del menjador.

Rebre, si és procedent, les ajudes assistencials i suports necessaris per part dels organismes competents

(Conselleria o Ajuntament) per a compensar les caréncies i els desavantatges de tipus personal, familiar, economic, social i/o cultural que puga tindre.

7.2.- DEURES.
7.2.1.-DEURES DELS PARES/MARES O TUTORS/RES DELS COMENSALS.
Els/les pares/mares de tot I'alumnat usuari del servei del menjador, estan obligats a:

Respectar el Projecte Educatiu del Centre.
Coneixer i complir les normes de funcionament del Menjador.

Fer-se responsable economicament de les despeses que s'esdevén d'aquest servici i en el termini establert en les normes.

Fer-se responsable de qualsevol desperfecte que s'esdevén de I'Us incorrecte o irresponsable del seu fill o filla, respecte del material,
instal-lacions i recursos del Menjador.



Acudir al centre i comunicar-se amb |'equip educatiu quan siguen citats per tractar alguna qliestié relacionada amb el funcionament del
Menjador Escolar o comportament delseu fill o filla.

Fer arribar a les persones responsables del funcionament del Menjador la informacid al voltant dels problemes i propostes de millora que
puguen apareixer.

Col-laborar amb el Centre i estar involucrats en l'educacid dels seus fills i filles cap a les normes de convivéncia i respecte per tots els
components de la comunitat educativa.

Proporcionar la informacié que, per la seua naturalesa, siga necessaria i convenientconeixer per part de I'equip pedagogic i de gestid.

7.2.2.- DEURES DE L'ALUMNAT.
Els/les comensals del menjador escolar del Col-legi (tant els fixos com els eventuals) estanobligats a:
Respectar el Projecte Educatiu del Menjador.
Respectar i fer un Us adequat de les instal-lacions i els materials d'Us col-lectiu iindividual.
Respectar i seguir les normes higiénic sanitaries proposades.
Respectar i complir les normes generals sobre organitzacié i funcionament delMenjador.
Respectar I'exercici dels drets i les llibertats de tots els membres de la comunitateducativa, afavorint una convivencia tranquil-la i una relacio positiva.
Mostrar un tracte respectuds a tot el personal treballador del Centre i fer cas ales seues orientacions.
Mostrar respecte i consideracio cap a la resta de I'alumnat usuari del menjador,segons les normes basiques de convivéncia i disciplina.
En cas de conflicte amb qualsevol persona o norma de funcionament, acceptar unaresolucioé positiva.
Comunicar qualsevol desperfecte que, amb responsabilitat directa o no, tinga llocdurant el funcionament ordinari del Menjador.
Respectar I'horari del menjador a la fi de garantir el bon funcionament d'aquestservei.
Col-laborar amb I'equip educatiu i de monitors/res, i seguir les pautes establidesque faciliten el correcte funcionament d'aquest servici i
propicien un ambient de convivencia adequat.

AMONESTACIONS I MESURES CORRECTORES.

7.3.1.- TIPIFICACIO DE LES CONDUCTES DE ALUMNAT CONTRARIES A LES NORMES.

7.3.1.1.- FALTES LLEUS.

Es consideren faltes lleus, aquelles conductes contraries a les normes de funcionament o de convivéncia que es produeixen com a inadaptacio en
primer grau a les normes del menjador, d'un Us incorrecte de les instal-lacions i materials, aixi com un tracte irrespectuds cap a qualsevol persona de la
comunitat educativa.



També seran considerades com a faltes aquelles actituds incorrectes per mancancga d'habits, de formacio, de voluntat de millora, etc.

7.3.1.2.- FALTES GREUS.

Seran considerades com a greus la reincidéncia i inadaptacié permanent, de la persona comensal, al funcionament ordinari del menjador,
amb una actitud de nomillora de les condicions d'aprenentatge.
També tindra caracter de greu aquelles faltes que es poden considerar dintre de la “no reparacié dels danys ocasionats a persones, materials i
instal-lacions del centre”.
Especificament, es vol considerar com a greu el tractament violent i humiliant cap a persones i material, que puga manifestar alguna persona comensal.

7.3.1.3.- FALTES MOLT GREUS.

Quan el comportament de la persona comensal manifeste una inadaptaciéreiterada al bon Us del menjador, no acceptant les alternatives que se
li ofereixen, la tipificacid de les faltes passen a tenir consideracié de molt greus.
L'eixida del centre sense autoritzacid, en horari del menjador.

Aixi mateix, les faltes greus reincidents i acumulades constaten la inadaptacié a aquest servei i tenen consideracié de molt greus.

7.3.2.- APLICACIO DE MESURES CORRECTORES | DISCIPLINARIES.

Aquelles accions que actuen contra el funcionament del Menjador en general o siguen contraries a les normes de convivencia, tindran com a
consequeéncia la intervencid dels /de les monitors/es i/o personal educatiu del Menjador i I'aplicacié de les mesures correctores i disciplinaries
corresponents.

Tindran un caracter educatiu, positiu i rehabilitador. Garantiran el respecte als drets de tots els membres de la comunitat educativa i procuraran
la millora en les relacions de convivencia. L'objectiu és aprendre a superar els conflictes que generen les seues accions.

Han de ser proporcionades a la conducta i edat de I'alumne/a i tindran encompte la seua situacié i circumstancies personals, familiars o
socials.

Les reparacions, restitucio i millora dels desperfectes o agressions que s'hagen produit és el criteri sota el que es concretara qualsevol mesura
educativa correctora.

7.3.2.1.- DE LES FALTES LLEUS.



Davant qualsevol falta, les mesures correctores estaran dirigides a assenyalar-hi els limits de les conductes inadequades i la comprensié de la necessitat
d'acomplir les normes establides per a garantir el bon funcionament del Menjador aixi com un ambient deconvivéncia adequat.

Es considera educatiu i necessari la peticid d'excuses en els casos d'injuries, ofenses i alteracié del desenrotllament de les activitats del Menjador.
També es procurara la reparacid, si es cau, dels desperfectes ocasionats.

A més de I'amonestacio verbal, s'ha de fer reflexionar a I'alumnat i, si es considera necessari, comunicar a les families les conductes manifestades.
Poden oferir-se actuacions compensatories del dany causat o realitzacio d'altres queajuden o contribuisquen al bon funcionament del Menjador.

Podra ser privat del temps d'esplai per un periode no superior a tres dies lectius.

7.3.2.2.- DE LES FALTES GREUS.

Es comunicara formalment a la familia mitjancant una nota informativa quetracta d'explicar la falta comesa, la data i que va signada per la
persona encarregada i pel mateix comensal que ha comés la falta.

Aquesta nota haura de tornar al Centre, signada per la familia per a assegurar- nos del seu coneixement i quedara arxivada, ja que les faltes
greus reiterades poden tindre la consideracié de molt greus.

Podra ser privat de les activitats complementaries o temps d'esplai per unperiode no superior a cinc dies lectius.
Haura de realitzar-se la reposicidé material dels danys i desperfectes causats.
Podra ser privat, temporalment, de |'assistencia al Menjador.
7.3.2.3.- DE LES FALTES MOLT GREUS.

Amb aquest caracter, el centre es reserva el dret de la “no admissid” al Menjador de la persona comensal, al tenir consideracid de servici
complementari no obligatori i mostraruna inadaptacio tal que obstaculitza la convivencia i el correcte funcionament del Menjador escolar.

7.3.3.- PROCES D'APLICACIO DE LES MESURES CORRECTORES.

7.3.3.1.- FALTES LLEUS: a carrec de I'encarregat de menjador.

7.3.3.2.- FALTES GREUS: En primera instancia, I'encarregat/da del menjador odirector/a del Centre.



7.3.3.3.- FALTES MOLT GREUS: La comissio de control i seguiment determinara lesmesures corresponents.
8.- PERSONAL.
8.1.- EQUIP EDUCATIU | DE GESTIO DEL MENJADOR.

8.1.1-COMPOSICIO.
Equip directiu del centre:

Director/a
Cap d'Estudis
Secretari/aria.

Professor/a encarregat/ada.
8.1.2.- DIRECCIO DEL CENTRE.
8.1.2.1.- FUNCIONS DEL DIRECTOR/A.

Revisar, modificar i/o actualitzar el projecte educatiu i el programa anual del menjadorde cada curs escolar que formara part de la PGA del Centre, i
aprovar-lo.

Realitzar una reunié informativa amb les families usuaries del servei del menjador sobre el funcionament general del Menjador abans del
comencament de cada curs escolar.

Realitzar una reunié informativa amb I'equip de cuidadors/res del servei del menjadorsobre el funcionament general, funcions de cada monitor/a, grup
a carrec seu, coordinacio, activitats, etc. abans del comencament de cada curs escolar.

Supervisar les condicions d’execucié dels contracte amb I'empresa adjudicataria, sense perjui de les relacions laborals que hi haja entre 'empresa i el
seu personal.

Dur endavant la planificacié i compliment del Projecte educatiu del Menjador Escolar.

Assabentar-se i tractar de solucionar els problemes que s'hi plantegen i dificulten elfuncionament correcte del menjador.

Fixar, si és necessari, els torns d'entrada al menjador.

Atendre a I'alumnat comensal i les seues families, tractant de resoldre dubtes iproblemes. Estudiar la possibilitat de les sugeréncies i/o canvis que
puguen

proposar, per a traslladar-les al Consell Escolar, on s'han d'aprovar si es considerenconvenients.

Elaborar una memoria al finalitzar el curs que arreplegue la valoracié dels aspectes més importants del projecte educatiu, dificultats trobades i
propostes de millora.

Estudiar les diferents propostes que hagen presentat les empreses del sector.

Proposar les que es consideren més adequades al Consell Escolar, per a la seuavaloracid i aprovacio.



Dirigir I'elaboracié del projecte del pressupost del menjador i realitzar el seguiment dela seua execucié.
Autoritzar les despeses d'acord amb el pressupost aprovat i ordenar els pagamentscorresponents.
Revisié i comprovacié del balanc final.

Assegurar la presencia en el Centre d'un membre de I'equip directiu o de la persona

encarregada durant el temps de duracié de la prestacié del servei del menjador.

Omplir tots els documents requerits per part de la Conselleria, corresponents alservei del Menjador Escolar.

Vetlar per la qualitat de |'atencié educativa que rep I'alumnat usuari del menjador.

Vetlar pel compliment de la normativa vigent sobre salut e higiene.

Vetlar pel compliment de les normes de funcionament vigents.

Exercir, en definitiva, totes les funcions inherents a la direccié del servei del menjador,procurant que totes les persones relacionades amb aquest servei,
comensals, families

i treballadors, estiguen el millor possible.

8.1.2.2.- TEMPORALITZACIO.

Reunions freqlients per a la presa de decisions quotidianes.

Ordinariament; a proposta de la persona encarregada, setmanalment i/o mensualment.

Amb la comissié de seguiment, cada trimestre.

Extraordinariament, a proposta de qualsevol membre de I'equip i en el moment que siganecessari.

De 9:15 a 9:35 h: S'ha de passar per les classes, sobre tot d'Infantil i primer cicle, per anotificar al professorat tutor:
Les baixes d'eixe dia.

Els eventuals anotats.

Anotar altres incidéncies destacables.b) 9:35/9:40 h:

Calcul i anotacié del nombre de menuds normals i de régim d'eixe dia.

Cridada a I'empresa per a notificar el nUmero de menus totals, normals i de regim.c) 9:40 a 9:55 h.
Fotocopiar la llista diaria per a tot I'equip de monitors/es.

Posar el nom de cada monitor/a en cada llista ressaltant les incidéncies que corresponen alseu grup:
Els fixos que estan de baixa.

Els eventuals.

Altres incidéncies.d) 14:00h. a 15:30 h.

Vetlar perqué el funcionament d'aquest servei dins del menjador siga correcte i sensecontrarietats.
Vetlar perqué es complisquen les normes de convivencia i respecte.

Vetlar perque es complisquen les normes d'higiene i sanitat.

Recolzament i atencid a I'escudellat de cada monitor/ra dins del menjador.




Atencio més especifica als comensals que tenen al-lergies, réegim o dieta especial.

Recolzament i ajuda a I'equip de monitors/res en les tasques que ocupen més temps com:pelar i/o tallar la fruita, tallar i servir pa, repartir el segon
plat o el postre, etc.

Ajudar a escudellar a alguns grups de comensals.

Procurar que el to de parla dels comensals dins el menjador no siga molt alt.

Solucionar xicotets problemes que poden sorgir com: que se |li ha caigut a algu el got o algun cobert, que s'ha mullat, que es troba malalt algun
comensal, etc.

Atendre al grup de comensals que tarden més en dinar, col-locats junts en una taula per que les monitores ixquen a atendre a la majoria dels comensals
gue ja estan en les zones d'ocii jocs.

8.1.3.- ACTIVITATS DETALLADES DEL/DE LA PROFESSOR/A ENCARREGAT/ADA.
Donar suport en moments determinats per al bon funcionament del menjador escolar.
8.1.3.1- PER A POSAR EN FUNCIONAMENT EL MENJADOR ESCOLAR.

14:00h. a 15:30 h.

Vetlar perqué el funcionament d'aquest servei dins del menjador siga correcte i sensecontrarietats.

Vetlar perque es complisquen les normes de convivencia i respecte.

Vetlar perque es complisquen les normes d'higiene i sanitat.

Recolzament i atencié a I'escudellat de cada monitor/ra dins del menjador.

Atencio més especifica als comensals que tenen al-lergies, regim o dieta especial.

Recolzament i ajuda a I'equip de monitors/res en les tasques que ocupen més temps com:pelar i/o tallar la fruita, tallar i servir pa, repartir el segon
plat o el postre, etc.

Ajudar a escudellar a alguns grups de comensals.

Procurar que el to de parla dels comensals dins el menjador no siga molt alt.

Solucionar xicotets problemes que poden sorgir com: que se |li ha caigut a algu el got o algun cobert, que s'ha mullat, que es troba malalt algun
comensal, etc.

Atendre al grup de comensals que tarden més en dinar, col-locats junts en una taula per qué les monitores ixquen a atendre a la majoria dels comensals
gue ja estan en les zones d'ocii jocs.

Realitzar una reunid informativa amb els pares i mares de I'alumnat que vol fer Us del Menjador Escolar.

Elaboracié del calendari escolar amb els dies de festa local, el n2 de dies, de cada mes i decada trimestre.

Elaboracio de les fitxes de sol:licitud de placa:

a) Amb la correccio de les dades del curs anterior.



Fotocopia de la fitxa de sol-licitud de placa fixa en castella i valencia.

Recompte i distribucié a cada nivell i grup d'alumnes.

Recollida de les fitxes i classificacio per nivells i grups.

Elaboracié per ordre alfabétic de les llistes de sol-licituds per nivell i grups.

Fer a ordinador el cartell del suro exterior per a informar a les families de I'apertura del funcionament de Menjador Escolar.

Posar també en el suro exterior, la llista provisional dels comensals fixos que han omplertla fitxa de sol-licitud.

Segons el nombre de sol:licituds i ubicacié dels diferents grups de comensals, demanar a I'empresa la relacié de monitors necessari, segons les ratios
establertes en funcié de les edats dels comensals.

Elaboracidé de les llistes provisionals amb les sol-licituds presentades en el termini acordat.

Fotocopiar les llistes per a control des del Col-legi.

Elaboracid, dels nous tiquets del curs:

Elaboracid, en ordinador, dels models originals dels tiquets del curs, posant les novesdates limits.

Fotocopies dels tiquets amb un paper de color diferent als dos cursos anteriors.

Segellar els tiquets i numerar-los

Grapar-los de quatre en quatre.

Revisi6 i elaboracid de les llistes definitives dels comensals fixos i enviament de les mateixes a I'entitat bancaria perqué les families dels comensals
puguen anar fent els ingressos corresponents. Enviament, al mateix temps, dels tiquets eventuals.

Elaborar la llista dels becaris de Conselleria, i omplir les fulletes d'avis a les families dels mateixos.

Revisié de les fulles de normes per a les families i dels comensals per a corregir i actualitzar.

Fotocopies de les fulles de les normes de les families per a donar a tots els comensals fixos.

Revisio de totes les fulletes de comunicats, avis i autoritzacions a les families i actualitzar- les.

Fotocopia de les fulletes anteriors.

Fotocopia de la fulla de les normes dels comensals per a entregar a tots els comensalsfixos.

Revisié de la fulla dels menus i fer-la més ampliada i en multicopista.

Passar per les classes per a donar a cada comensal fix una fulla de mendus,

Apuntar els voluntaris que volen col-laborar en tasques senzilles del Menjador per al seglient mes. Elaborar la nova llista d'ajudants voluntaris del mes.
Fotocopiar per a I'equip de monitors/es, a més de posar en els suros informatius del menjador.

Arreplegar les fulles d'autoritzacions d’arreplegada dels alumnes si no venen a per ells els seus pares o tutors legals.

Elaboracio6 del llistat dels al-lergics i regims especials revisant les fitxes i peticions escrites de les families, amb el corresponent certificat del metge.
Actualitzar les dades i teleéfons del/de les monitors/es i personal del curs escolar.

Comprovar I'abonament de la minuta mensual de cada comensal fix.

Elaboracié de les llistes definitives dels comensals fixos de cada nivell i grup per a cada

monitor/a, per a passar llista diaria, altra per a posar en el suro i altra per anotar les faltesd’assisténcia avisades i les corresponents devolucions
mensuals.

Imprimir els menus normals del mes per a donar-los a tots els comensals fixos i algunseventuals freqlients.

Elaboracié de les llistes dels comensals fixos de cada aula per a donar-la al professoratcorresponent i facilitar el control diari.



Nou equip de monitors/res:
Organitzacio del nou equip de monitors/res segons el nombre de comensals i nivells.
Reunié amb I'equip de monitors/res per a organitzar tot el treball: funcions, horari,activitats, coordinacio, etc.
Donar a cada monitor/a la carpeta amb tot el tractat en la reunio:
Organitzacid i coordinacié de tot I'equip de monitores.
Projecte educatiu del Menjador.
Funcions de cada monitor/a i també de la personacoordinadora.
Fulletes de les normes dels comensals i les families.
Llista provisional del grup de comensals que li correspon.
El llistat dels al-lergics o amb altres problemes alimentaris.
Distribucid i col-locacié en les taules del menjador.
Calendari del curs.
Llistat del voluntaris encarregats del nou mes.
Llistat de les autoritzacions.
Fulles del menus normals i de régim si ja les tenim.

Demanar la fitxa de fixos als que encara no I'han entregada per despiste o perqué encarano estava segura la beca corresponent.
Fer la distribucié dels comensals, per nivell i monitor/a i fotocopiar-la.
Elaboracié de la llibreteta de peticié de menus diaria a I'empresa d'alimentacié.
Elaboracié de la llibreta mensual per a la llista diaria dels comensals fixos no assistents, elseventuals d'eixe dia i altres aspectes o incidéncies a tindre en
compte.
Posar en la cuina: mends normals i de régim, llistat d'al-lérgics i altres incidéncies, voluntaris encarregats del mes i caixa o sobre on es col-locaran les
etiquetes sanitaries i de composicié de cada dia (per a valorar posteriorment els menus de cada mes).
Posar en el suro de I'entrada al Menjador els encarregats del mes, menus normals i de régim, normes dels comensals i llistat d'al-lergics i altres
incidéncies
Preparar el dossier de cada monitor/a per al primer dia de classe, on es col-locara la llista definitiva dels comensals fixos i la llista dels eventuals amb les
incidéncies a tindre en compte. També els menus si no estaven encara. Afegir que avisen als ajudants per si no es recorden.
Avisar els que no han fet els ingressos en el termini corresponent, les consequéncies que pot tindre reincidir en els endarreriments de la minuta i el
termini limit per a fer-ho efectiu.
Elaboracié de I'avantprojecte de la PGA del Menjador, amb les dades actualitzades del cursescolar que es comenca.
Omplir dades de la fitxa 1 i 2A de la Conselleria de Sanitat sobre els menus de I'empresa d'alimentacid.
Remetre a Conselleria una copia de tota la documentacié compulsada que ha de presentar
I’empresa adjudicataria, en format PDF i custodiar-la en els arxius del Menjador
Aportar el Pla Anual del Menjador per a adjuntar-lo a la PGA.
Atenci6 als pares i mares que criden per teléfon per a notificar les incidencies dels seus fillsi filles i que s'han de tindre en compte:
Faltes d'assisténcia al menjador.



Siva al metge i arribara més tard.

Si hem de donar-li menud de regim.

Si ha sorgit algun problema i com a cas extraordinari (per no haver pogut preveure la necessitat d'assistir al menjador), el seu fill/a va a quedar-se com a
comensal eventual eixedia i s'anota ja en la llista diaria.

Consultes i dubtes.

Qualsevol incidéncia a destacar.

Anotacio en el registre diari de fixos i eventuals .

Comprovacié de les llistes de les monitores del dia anterior amb les incidéncies ivariacions de la llista fotocopiada: tant dels comensals fixos com
dels eventuals.

Anotacié de manera provisional de les possibles baixes d'eixe dia (basant-se en lesincidencies del dia anterior).

8.1.3.2.- ACTIVITATS AL LLARG DEL CURS.
8.1.3.2.1.- AL PRINCIPI DE CADA MES.

Avisar a: nous encarregats i ajudants, i els canviats en la nova distribucié de taules.
Avisar i anotar els endarrerits en el pagament mensual.

8.1.3.2.2.- AL FINAL DE LA SETMANA.

Comptar els tiquets eventuals de cada dia, comprovar i grapar.

Anotar despeses de la setmana.

Calcular els comptes de cada dia.

Fer el resum de comptes de la setmana.

Repassar les fulles d'incidéncies diaries per a anotar les faltes d'assistencia en la fulla deregistre de faltes.

8.1.3.2.3.- ALFINAL DE CADA MES
DE FUNCIONAMENT INTERN.

Donar els regals o premis als ajudants del mes i anotar els voluntaris del mes seglient.

Fer les noves llistes d'ajudants.

Refer la llista d'assisténcia tenint en compte les baixes, altes i nombre de dies del nou mes.
Fotocopiar la nova llista d'assisténcia per a tots els/les monitors/res, registre d’assisténciai suro.
Fer nova distribucié de taules tenint en compte les altes, baixes i canvis convenients.

Imprimir les noves llistes d'ajudants per a tots els/les monitors/res.



Fer, si escau, la nova distribucié de taules.

Imprimir els mends normals i donar I'dltim dia a fixos, personal i professorat delmenjador, eventuals freqients, etc.
Menus de regim a personal i professorat del menjador, musulmans, malalts, etc.

Canviar nous menus en: suro del menjador, cuina i suro d'entrada.

Comprovar, els pagaments que s'han efectuat per al mes seglient i anotar la data depagament.

ADMINISTRATIU | DE COMPTABILITAT.

Arxivar tots els documents oficials de Conselleria que van arribant al Col-legi.

Omplir la fulla 2B sobre la valoracié del menu de cada mes finalitzat, de la Conselleria deSanitat, i arxivar per adjuntar en la Memoria Anual del
Menjador.

Enviar a Conselleria la mitja de comensals mensual mitjancant ITACA.

Anotar devolucions, pagaments o ingressos, en fulla de resum de calcul mensual.

Guardar els tiguets eventuals i menus del mes en altre arxivador.

Facturacions de I'empresa contractada. (comprovar coincidencia amb els calculspersonals).

Efectuar els pagaments d’altres despeses del menjador autoritzats per la direccié delcentre.

Comprovar extracte del compte i detall de moviments amb els diferents ingressos(pagaments dels mes, tiquets, interessos, transferencies, etc.) i
despeses en xec.

Balang intern:

Ingressos (transferencies, pagaments dels fixos i eventuals)

Despeses (pagaments, educadors, empreses, devolucions)

Altres despeses de material educatiu, parament, papereria...)

Comparar saldo de BBVA amb el saldo del balang intern:

S'ha d'afegir: Tiquets encara no anotats dels ultims dies.

S'ha de restar: Mensualitats que falten per cobrar, devolucions, altresdespeses, etc.) i els pagaments que ja han fet per al mes seglient.

La diferéncia de saldo ha de ser multiple del preu dels tiquets d'eventuals (tiquetscomprats i encara no usats).

Comprovacio del balang amb els comptes de secretaria.

Passar balang al llibre de comptabilitat quan tot estiga comprovat i correcte.

8.1.3.2.4.- AL FINAL DE CADA TRIMESTRE.

Omplir model 111 d'hisenda i fer I'ingrés (en alguna entitat bancaria o Hisenda) abansdel dia 20 del mes seglient al venciment del trimestre.

Fotocopiar tots els documents anteriors (incentius, balanci model 111).

Demanar a I'empresa corresponent els documents justificants dels pagaments a laSeguretat Social i tresoreria (TC1iTC2).

Omplir i enviar els documents trimestrals que s’han de remetre a Conselleria (incentius, balang, certificat, documents de I'empresa adjudicataria i
justificacié de pagament de I'IRPF, mitja i ratio de comensals/monitor dels mesos del trimestre). Fotocopiar i arxivaruna copia.



Revisar els informes dels comensals fixos per a les families.

Elaborar els diplomes dels/de les comensals fixos que s’ho mereixen.

Celebrar la reunié de seguiment trimestral amb tots els components possibles.
Redactar I'acta corresponent a la reunié de seguiment.

8.1.3.2.5.- ALFINAL / PRINCIPI D'ANY.

Omplir el model 190 d'Hisenda (resum anual).

Portar el model 190 i tots els 111 a Hisenda per a comprovar i que es queden amb una copia de cada un (normalment en gener).

Omplir el model 347 d'Hisenda i portar-lo a I'oficina d'Hisenda de Catarroja (abans del 30de marg).

Estudiar la possibilitat de passar menys dels 50% de diners de superavit del fons del menjador al funcionament general del Centre, sempre i quan
s’assegurés el futur funcionament del menjador. informar al Consell Escolar per a la seua aprovacio.

8.1.3.2.6.- ALFINAL DEL CURS ESCOLAR.

idem final trimestre perd afegint:

MEMORIA DEL MENJADOR (Per a adjuntar-la amb la del Centre).

PROJECTE EDUCATIU DEL MENJADOR:

Revisid.

Propostes de modificacié i canvis.

Actualitzacio.

ANNEX FINAL: DOCUMENTACIO ADMINISTRATIVA que inclou:

Certificat de continuitat o no amb I'empresa d'alimentacié i de monitors/res.

Certificat de decisions aprovats en el Consell Escolar i saldo final del curs.

Balang anual (resum del tres trimestrals).

Incentius Anuals (resum dels tres anuals).

Resum de la mitjana d'alumnat comensal per mesos.

Acta de sanitat.

Signatures dels becaris de Conselleria pels diners rebuts i comprovar el num. de diespagats. Arxivar.

Donar totes les jaquetes, bates, bosses d'endreca personal, etc.

Fer inventari de tot el material que queda per al curs segiient.

Guardar tot el material de cuina, didactic, etc. en els armaris o prestatgeries corresponents.

La persona encarregada del menjador ha de ser membre de la plantilla docent del Centre i sera designat pel Consell Escolar a proposta del director o
directora, que a més, ha d'assegurar la preséncia d'aquesta persona en el Centre, durant el temps de duracié del servici de menjador.

A més de les activitats detallades anteriorment, també ha de fer d'interlocutor amb els usuaris del servici, 'empresa i el personal d'esta, seguint les
directrius de la direccié del Centre.



8.2.- PERSONAL TREBALLADOR DEL MENJADOR.
8.2.1.- EQUIP DE MONITORS/RES.

Abans del comengament d'un nou curs escolar i una vegada fet el recompte de sol-licituds de comensals fixos, s'estima el nombre de monitors/res,
tenint en compte les necessitats especifiques en eixe moment. Quan I'empresa adjudicataria anomena a cada persona que formara part de l'equip de
monitors/res d'aquest Centre, es convoca una reunio de totes aquestes persones, juntament amb I'equip pedagogic i de gestid, on s'organitza coordina
i especifica les funcions de cada component, el grup de comensals assignat, horaris, activitats, etc.

Segons l'etapa i el nombre de I'alumnat usuari del servici de menjador, s’estableix el seglientnombre minim de monitors/res:
E. Infantil de 3 anys: 1 monitor/a per cada 10 alumnes o fraccio superior a 5.de 4 i 5 anys: 1 monitor/a per cada 20 alumnes o fraccio superior a 7.
E. Primaria: 1 monitor/a per cada 30 alumnes o fraccio superior a 10.

El personal que preste els seus serveis en el Menjador escolar ha de respectar en tot moment les normes establides pel Centre i guardar el degut
respecte a I'alumnat usuari i la resta del personal del Centre. A més, estara identificat convenientment, vestira de manera adequada per al seu treball i
actuara d'acord a les normes d'higiene requerides. Haura d'estar en possessid del certificat de manipulador d'aliments.

La direcci6 del centre, oida la comissié del menjador, podra rebutjar justificadament i en qualsevol moment aquella persona que preste els seus servicis
en el menjador escolar i el comportament dela qual contravinga el que s’ha estipulat pel que fa a les seues obligacions. En aquest cas, 'empresa

adjudicataria del contracte haura de substituir-la immediatament.

8.2.1.1- Particularment, les funcions dels/de les monitors/res seran:

Coneixer el Projecte Educatiu del Menjador i treballar d'acord amb ell.

Fomentar i treballar els habits alimentaris, higienics i socials dels comensals,explicant, recordant i fent complir les normes generals i les especifiques per
als comensals, arreplegades en les normes de funcionament.

Arreplegar i custodiar I'alumnat fix i eventual que tinga assignat.

Passar llista i comprovar I'assisténcia de tots els comensals.

Responsabilitzar-se de la seguretat de I'alumnat comensal.

Vigilancia i control de I'alumnat comensal durant tot I'horari del Menjador.

Programar, organitzar i coordinar activitats ludiques i educatives per a realitzar-les durant el temps d'oci dels comensals (preesportives, manuals,
artistiques,

musicals, jocs de taula, lectures, etc). També atendre les proposades pelsmateixos comensals.

Avaluar i valorar les activitats esmentades i proposar les possibles millores per a tindre-les en compte en el futur.



Vetlar per la integracid de tot I'alumnat comensal, tant dins del menjador com en lesactivitats ludiques i d’oci.

Respectar la singularitat dels comensals, atenen les diferencies alimentaries (al-lergies,prohibicié d'aliments, etc) o de qualsevol altre tipus.

Organitzar I'entrada al menjador (anar al servici, rentar-se les mans, entrarordenadament per grups ...)

Servir al grup de comensals que tinga assignat.

Esforcar-se i procurar que mengen de tot (o al menys ho tasten), sense rebutjar cap tipusd'aliment i s'alimenten de forma variada i equilibrada.
Inculcar i fomentar els habits correctes i bons modals dins el menjador.

Procurar que dins del menjador el to de parla dels comensals siga el més moderatpossible.

Resoldre els conflictes i problemes quotidians de convivencia i disciplina que puguenapareixer en el funcionament ordinari del menjador. Tractar que la
relacié entre totes

les persones siga sempre respectuosa i educada.

Curar les xicotetes ferides i consultar amb altres monitors/res o encarregats les depronostic dubtds per a avisar, en cas necessari, a les families i servei
medic corresponent.

Informar als encarregats, Equip Educatiu del Menjador i a les families, de les incidencies més destacables (ha vomitat, malaltia, no ha volgut menjar
algun aliment, s'ha mullat, comportament ...)

Omplir i lliurar a les families els informes trimestrals dels comensals fixos.

Vetlar per que I'ambient del menjador siga el més agradable possible per a tots i totes.

Mantindre actituds receptives i positives, treballant sempre en equip i col-laborant amb elsaltres companys/es.

Controlar la correcta utilitzacio dels materials i instal-lacions del menjador i del Centre.

Vigilar la cura dels materials, jocs i joguets i la seua recollida.

Organitzar el control I'eixida de I'alumnat comensal els divendres per la vesprada i elsmesos de juny i setembre en qué funcione el menjador.

Si sap amb antelacié que va a faltar, deixar preparada la seua substitucio.

Qualsevol altra funcid que es considere convenient per al bon funcionament delMenjador.

8.2.1.2.- Les funcions_del/de la_coordinador/ora_de monitors/res sén:

Fer de pont i coordinacid entre l'empresa de monitors/res de Menjador Escolar i els seus treballadors. (dubtes, questions d’interés, baixes,
problemes, etc.)

Complir i fer complir les funcions dels monitors/res del Menjador Escolar.

Comprovar |'assisténcia i puntualitat de tots i totes.

Vetlar perque I'ambient i coordinacié entre tots els treballadors siga el més grat possible,sobre tot entre I'equip

de monitors/res.

Solucionar, en segona instancia, els problemes quotidians de convivencia i disciplina que

siguen reiteratius o de major importancia (en primera instancia cada monitora tractara d'anar solucionant-los); i posar en coneixement dels mateixos
als encarregats del menjador.

Comunicar als encarregats del Menjador totes les gliestions d'importancia, incidéncies, canvis, informacions i problemes que van sorgint.

Coordinar amb la resta de monitors/res i encarregats les possibles solucions i propostes demillora adients.



Coordinar, amb la resta de monitors/res, la programacié i realitzacié d'activitats lidiques i educatives que es realitzaran en el temps d'oci dels
comensals. Preparar el material necessari amb antelacid. Avaluar i valorar dites activitats, fent les propostes de millora pera tindre-les en compte en el
futur.

Organitzar i coordinar I'ompliment dels butlletins informatius trimestrals. Recollida, comprovacid i lliurament dels butlletins en la data acordada.
Revisid dels comentaris i observacions de les families.

Coordinar amb els encarregats del Menjador i la resta de monitors/res les reunions de la comissié de seguiment i les possibles sugeréncies de propostes
de millora.

Responsabilitzar-se en organitzar les substitucions per faltes d'assisténcia.

La persona que realitze aquest carrec sera determinada per I'equip pedagogic i de gestid del Menjador Escolar abans de comencar cada curs escolar.

Es necessitat que la persona que assumeixi aquesta funcié de coordinador/a estiga treballant en tot el periode de funcionament del servei de menjador.

8.2.2.- PERSONAL AUXILIAR DE CUINA | NETEJA.

S’han de seguir i complir les normatives vigents d’autocontrol APPCC de Seguretat i Higiene Alimentaria.
Especificament, les funcions del personal de neteja sén:

8.2.2.1.- FUNCIONS DIARIES.

Baixar les cadires i col-locar-les correctament.

Netejar les taules.

Preparar les safates i utensilis de parament de taula (gots, coberts, tovallons...) en el carrogran per a col-locar-los quan vinguin els encarregats en parar
taula.

Preparar els poals de fem (grans i xicotet amb bossa de fem).

Apartar les ensalades per al professorat i monitores i alinyar I'ensalada per a I'alumnat.Col-locar en plats perqué repartisquen els plats I'alumnat
encarregat.

Tallar pa (conforme es va demanant) i posar en les paneres.

Obrir els termos del menjar, controlar la temperatura de cada un i anotar-lo en les fulles deregistre corresponent segons instruccions de la inspeccié
sanitaria.

Escudellar en les soperes o safates.

Preparar la maquina rentaplats per a comencar a llavar quan acaben de dinar icomencen a dur les safates, gots, coberts, etc.

Anar llavant els termos conforme es van buidant.

Del menjar diari, es guardara una mostra, segons estableix la normativa sanitaria vigent, i

la resta sera eliminat.

Anar netejant les taules de |I'alumnat conforme van acabant de dinar i es van reduint les zones. Segons s'acaben de netejar, que I'alumnat corresponent
les vagen eixugant i pujantles cadires per poder escombrar.

Netejar el carro i les taules de recollida de safates i gots.



Quan ja no hi haja comensals, agranar el terra del menjador i posteriorment, fregar ambaigua molt calenta, productes de neteja apropiats i lleixiu.
Quan acaben de dinar totes les monitores, arreplegar, acabar de posar el rentaplats,netejar els microones, agranar, netejar i fregar tota la cuina.
La maquina rentaplats s'ha de buidar i deixar preparada per al dia segiient.

Tots els productes de neteja s’han de deixar guardats i tancats.

Netejar lavabo: pica, vater i terra.

S’ha de netejar tant la pica gran de la cuina com les de llavar-se les mans de I'alumnat.

Les baietes es llaven i es deixen eixugant damunt de la pica.

S’ha de procurar que el menjador i la cuina estiga net i faga olor a i desinfectant.

Omplir les fulles de registre diaries sobre neteja i desinfeccid.

Dels poals del fem, es trauen les bosses i es nuguen per a tirar-les als contenidors. Esnetegen els poals de fem.

Finalment, quan s’ix es tanca la porta amb clau.

8.2.2.2.- FUNCIONS PERIODIQUES.

Amb la finalitat de mantindre totes les dependéncies i material del Menjador en bon Us i nets, periodicament, s'ha de netejar tot el que estiga
relacionat amb aquest servei:

Setmanalment, s'ha de posar a dessalar la maquina llavaplats.

Comprovar que la maquina té els liquids de neteja i abrillantador en els nivellsadequats.

Netejar: - Els frigorifics per dins i fora.

- Maquina rentaplats per dins i fora.

Prestatgeria de separacid de la cuina i el menjador.

Marbre de les piques de I'alumnat.

Armaris i prestatgeries.

Parets del menjador i cuina.

Habitacié/magatzem del menjador.

Quan siga convenient, fer una neteja a fons de totes les taules i cadires.

També s’ha d’omplir les fulles de registre periodiques d’autocontrol APPCC de Seguretat i HigieneAlimentaria.

Després de les vacances d’estiu i abans de comencar el funcionament del servici del menjador, s’haura de fer una neteja a fons de totes les
instal-lacions, equipament i material del menjador:

Totes les taules i cadires.

Parets, terra i finestres.

Tren de llavat, piques, frigorifics, prestatgeries, microones i armaris.

Tot el material de parament (safates, gots, coberts, plats...)

Llavar cortines i coixins.



RESTA DE PERSONAL DEL CENTRE.
8.3.1.- PROFESSORAT DEL CENTRE.

El professorat d'Infantil i Primer cicle, controlara el grup de comensals de la seua classefins que la persona responsable del menjador es faca carrec.
S'ha de tancar sempre la porta dels cotxes quan entren o sen vagen del centre, encara que parega que queden més persones per eixir o entrar.
Comprovar i deixar les portes de les classes tancades.

Procurar que tots els/les comensals sen vagen de classe al mateix temps perque es faca carrecdel grup d'alumnes el/la monitor/a corresponent. Si,
extraordinariament, algun/a comensal haguera de quedar-se en la classe (per acabar algun treball, col-laboracié en alguna tasca,etc.) ha d'avisar abans
al monitor/a corresponent.

En les reunions de tutoria de tot el nivell, afegir en la nota informativa que es lliura a les families que no poden deixar als/a les xiquets/etes jugant en el
pati, junt amb el comensals del menjador.

Els dies de tutoria, si I'entrevista personal s'allargara massa i ja no esta la porta oberta ni elconserge, s'acompanyara a la persona entrevistada per obrir-
li la porta d'eixida.

Davant qualsevol problematica o incidéncia relacionada amb el funcionament del menjador, parlar i coordinar amb les persones encarregades per a
tractar i proposar les possibles solucions. Al mateix temps, volem agrair la comprensié i col-laboracid prestat per tot el professorat del centre.

8.3.2.- CONSERGE DEL CENTRE.

Controlar I'eixida de I'alumnat al migdia, sobre tot dels més xicotets.

Tancar les portes el més prompte possible, procurant que no entren pares/mares ni esqueden en el pati deixant jugar als/a les xiquets/tes.
Els dimecres, que és el dia de tutoria, controlara la porta d'entrada que ha d'estar obertaperqué les families puguen entrar i eixir facilment.
Procurar no utilitzar ni col-locar coses en els espais de les escales, sobre tot en juny,setembre i els divendres de la resta del curs.

Passar llista dels comensals diaris.

Entregar els tiquets dels comensals de menjador.

8.4.- CONSELL ESCOLAR.
El Consell Escolar del Centre té les seglients atribucions i competéncies:

Establir les directrius per a la planificacid i desenvolupament del Projecte Educatiu del

Menjador i de la Programacié Anual del Menjador.

Aprovar el citat Projecte Educatiu i el Programa Anual, que formara part de la PGA del Centre.

Proposar les empreses que hagen presentat les seues propostes. D'aquestes empreses estriara I'empresa adjudicataria, acreditada previament en el
corresponent procediment d'homologacid i es justificara aquesta I'eleccid.



Proposar a la direccié del Centre, I'autoritzacié del servei de menjador escolar.

Supervisar l'organitzacid i I'activitat general del Menjador Escolar, aixi com els aspectesadministratius i funcionals del servici.

Promoure la renovacié de les instal-lacions i equipament, i vigilar la seua conservacié ihigiene.

Aprovar el pressupost del servei del Menjador Escolar com part del pressupost anualgeneral del Centre i la justificacié dels comptes.

Supervisar els menus servits en quant a la qualitat i varietat dels aliments, comprovant quesiguen adequats per a una alimentacié sana i equilibrada de
I'alumnat comensal.

Acordar, si és el cas, el comencament del funcionament del servici del Menjador al primerdia del curs escolar i la seua finalitzacié I’Gltim dia lectiu del
curs.

En cas d'insuficiencia de places, decidir sobre |I'admissié de I'alumnat d'acord amb elscriteris de prioritat establits en I'orde vigent.

En el si del Consell Escolar del Centre, es constituira una comissié encarregada delseguiment i control del Menjador Escolar.

8.5.- COMISSIO DE SEGUIMENT | CONTROL.
8.5.1.- COMPOSICIO DE LA COMISSIO.

Aquesta comissié estara formada per representants de tots els sectors de la ComunitatEducativa amb incidéncia en el servei del Menjador Escolar.
Director/a del centre.

Encarregat/ada del Menjador Escolar.

Representant de monitors/res

Representants del sector de professorat.

Representants del sector de pares i mares.

8.5.2.-PREVISIO D’ACTUACIONS.

Totes les gliestions tractades en aquesta comissid hauran de ser aprovades, posteriorment, en el Consell Escolar, ja que és aquest organ qui té potestat
per aprovar canvis o fer les corresponents sol-licituds a Conselleria.
Aquesta comissio dirimira les possibles questions que puguen sorgir en el funcionament diari del servei de Menjador Escolar:

Analisi, valoracié i propostes d’actualitzacié o modificacié del Projecte Educatiu delMenjador i de la Programacié Anual del Menjador.
Supervisié de I'organitzacio i I'activitat general del Menjador Escolar, aixi com delsaspectes administratius i funcionals del servei.
Supervisié, promocio i propostes sobre la renovacié de les instal-lacions i equipament.Vigilar la seua conservacié, manteniment i higiene.
Analisi i valoracio dels menus servits en quant a la qualitat i varietat dels aliments.

Comprovacié de que son adequats per a una alimentacié sana i equilibrada de I'alumnatcomensal.

Analisi i valoracid global del funcionament del servei de Menjador.

Analisi i resolucid, en tercera instancia, dels diversos problemes que es puguen plantejar referents al Menjador Escolar.



Analisi i estudi de les sugeréncies i propostes de millora per part dels diferents col-lectius (alumnat, professorat, educadors/res i families) i proposar al
Consell escolar aquelles que hagen de ser aprovades.
Analisi i valoracio del servei realitzat per I'empresa adjudicataria al llarg del curs escolar.

8.5.3.- TEMPORALITZACIO.

Ordinariament, una reunio trimestral.
Extraordinariament, a peticié de qualsevol dels membres, en atencié al compliment de les mesures de les seues funcions.

9.- OBLIGACIONS DE LES EMPRESES.

L'empresa adjudicataria del servei de menjador haura d’aportar la documentaciéseglient:

Acreditacié d'estar al corrent del compliment de les seues obligacionstributaries amb I'administracid de |'Estat.

[dem amb I'Administracié Autondmica Valenciana.

idem amb la Seguretat Social.

Presentar I'alta o ultim rebut de I'lmpost d'Activitats Econdmiques enl'epigraf corresponent a I'activitat que es contracta.

Aixi mateix, haura d'acreditar que es troba degudament registrada i compta amb lesautoritzacions sanitaries i empresarials corresponents.

També justificara que compta amb el corresponent segur de responsabilitat civil, acompanyant I'Ultima polissa abonada del contracte d’assegurancga,
pel que es refereix als possibles riscos d'ingestid d'aliments en mal estat i per les actuacions del personal que preste els seus serveis en el menjador
escolar i manipule de forma directa o indirecta els aliments; aixi com pels danys causats a terceres persones com a consequéncia dels serveiprestat.

Tota aquesta documentacid haura de ser custodiada en els arxius del Centre, amb originalso copies compulsades, i s’"ha de remetre una copia de tota la
documentacid a la direccid territorial corresponent, amb anterioritat a la signatura del contracte.
Una vegada signat el contracte amb Conselleria, haura de remetre una copia per a ser arxivada al Centre.

L'empresa estara obligada al compliment de la legislacié vigent sobre menjadors col-lectius, mesures sanitaries i totes aquelles de caracter laboral,
social i derivades del conveni col-lectiu aplicable.

Aixi mateix estara obligada al compliment de les obligacions que dimanen d’esta I'orde. L’ incompliment de qualsevol de les obligacions referides podra
donar lloc a la rescissio del contracte.

L’'empresa contractada i el personal que en depén només podra accedir al local i a les dependéncies del centre docent durant els dies en qué es preste
el servici de menjador escolar i durant I'horari establit per la direccié del centre, per la qual cosa quan, excepcionalment i per raons justificades, el



personal necessite entrar fora dels dies i horari establit, requerira autoritzacid previa de la direccid del centre.

L'empresa que preste el servici de menjador escolar es compromet a complir el projecte educatiu de menjador escolar aprovat en Consell Escolar i
adequar-lo al projecte educatiu del centre.

10.- NORMATIVA DE SEGURETAT | HIGIENE.

Els menjadors escolars han de complir les exigéncies establides en la normativa europea, estatal iautonomica vigent en matéria higiénic-sanitaria i
alimentaria.

No es permetra el consum d’aliments que no hagen sigut subministrats per 'empresa adjudicataria, excepte autoritzacié expressa adoptada per acord
del Consell Escolar.

D’acord amb la normativa vigent, esta prohibit el consum de begudes alcoholiques i tabac en el centres docents i, per tant, en les instal-lacions on es
preste el servici de menjador escolar.

La persona que realitze el treball de neteja del material i instal-lacions del menjador i de I'escudellat dels mendus, és I'encarregada de seguir i complir les
normatives vigents d’autocontrol APPCC de Seguretat i Higiene Alimentaria. Amb tal fi, s’"han elaborat unes fulles (veure annex 8) de registre de:
Temperatures dels aliments.

Temperatures dels equips de refrigeracid.

Control de neteja diaria i periodica.

Control de desinsectacio, desinfectacio i desratitzacio.

L'equip educatiu i de gestio, sobre tot la persona encarregada del menjador, realitzara uncontrol periodic sobre el registre mensual i el compliment
correcte de tota la normativa.

La inspeccio sanitaria competent supervisara el correcte registre i compliment general de lanormativa esmentada.

11.- AUTORITZACIO D’OBERTURA | FUNCIONAMENT/CESSAMENT.

11.1.- AUTORITZACIO ADMINISTRATIVA D’OBERTURA | FUNCIONAMENT.

L'obertura i funcionament del servici de menjador requerira la preceptiva autoritzacid administrativa per part de la direccid territorial en mateéria
d’educacié.

Esta autoritzacio I'haura de sol-licitar la direccié del centre docent, amb I’acord previ del Consell Escolar, durant I’Gltim trimestre del curs anterior per al
qual se sol-licita la prestaciddel servici. A la sol-licitud s’haura d’acompanyar la documentacio corresponent.

L'autoritzacid administrativa s’entendra atorgada sempre per curs escolar complet, durant els mesos qué s’autoritze el servici de menjador escolar, i es
renovara automaticament si no varien els requisits que sén necessaris per al seu atorgament.



Els canvis en la gestid del servici de menjador escolar hauran de ser comunicats per la direccié del centre i autoritzats per la direccid territorial
competent en matéria d’educacié corresponent, amb un informe previ de la Inspeccié d’Educacio.

11.2.- CESSAMENT D’ACTIVITATS DELS MENJADORS ESCOLARS.
El cessament de la prestacid dels servici es troba subjecte a autoritzacié administrativa.

La sol-licitud de cessament haura de ser presentada per la direccid del centre docentdavant de la direccid territorial competent, i seran necessaris
els documents seglients:

Acta del Consell Escolar on s’adopte I'acord de sol-licitud de cessament de les activitats delmenador escolar.

Informe de la Inspeccié d’Educacio.

Informe de 'AMPA del centre en el cas que estiga legalment constituida.

La direccid territorial corresponent podra cessar les activitats dels menjadors escolars d’ofici, quan hi haja raons d’interés public i social per a fer-ho i
amb audiencia prévia del Consell Escolar del centre.

En el cas de la suspensio temporal del servici per raons de for¢ca major s’"haura decomunicar a la direccid territorial, amb indicacié de les causes i del
temps previsible de cessament del servici.

12.- LEGISLACIO VIGENT SOBRE MENJADORS ESCOLARS.

DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacié i el funciona- ment dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria.

RESOLUCIO de 14 de juny de 2022, del director general de Centres Docents, per la qual es fixa el calendari escolar del curs académic 2022-2023 a la
Comunitat Valenciana

DECRET 122/2001, de 10 de juliol, del Govern Valencia, pel qual es regula el preu public pel ser- vici de menjador prestat pels centres d’ensenyanca
infantil de la Generalitat Valenciana.

ORDRE 53/2012, de 8 d’agost, de la Conselleria d’Educacidé, Formacio i Ocupacio, per la qual es regula el servici de menjador escolar en els centres
docents no universitaris de titularitat dela Generalitat dependents de la conselleria amb competéncia en matéria d’educacio.

ORDRE 43/2016, de 3 d’agost, de la Conselleria d’Educacio, Investigacid, Cultura i Esport, per la qual es modifica I'Ordre 53/2012, de 8 d’agost, de la
Conselleria d’Educacié, Formacio i Ocupacid, per la qual es regula el servei de menjador escolar en els centres docents no universitaris de titularitat de
la Generalitat dependents de la conselleria amb competéncia en mateéria d’educacié.

Llei 8/2018, de 20 d’abril, de la Generalitat, de modificacié de la Llei 10/2014, de 29 de desembre, de la Generalitat, de Salut de la Comunitat
Valenciana.



Llei 17/2011, de 5 de juliol, de seguretat alimentaria i nutricid.

DECRET 104/2018, de 27 de juliol, del Consell, pel qual es desenvolupen els principis d’equitat i d’inclusid en el sistema educatiu valencia.

DECRET 84/2018, de 15 de juny, del Consell, de foment d’una alimentacié saludable i sostenible en centres de la Generalitat.

INSTRUCCIONS de la Direccié General de centres docents sobre la gestié econdmica i el funcionament del servici de menjador escolar en els centres
docents d'educacié infantil i primaria i instituts d’educacié secundaria, de titularitat de la generalitat, per al curs 2024/2025



