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0. INTRODUCCIO.

Aquest document ha estat revisat per la comissié de coordinacid

pedagogica del CEIP Comte de Salvatierra de Fontanars dels Alforins, al llarg
Pla d’Accié . .
. del primer trimestre del curs actual.
Tutorial.

L'elaboracié d'aquest Pla d'Accié Tutorial és el resultat de la
necessitat d'actualitzar el Pla d’Accié Tutorial basant-se en el Pla general
d’'orientacié educativa i professional de la Direccid General dInclusid
Educativa i que pretén establir els criteris generals que hauran d'orientar la
tasca de tots els tutors/es durant el present curs escolar.

Aquest pla s’ha revisat i s’ha adaptat a les caracteristiques del Centre

i el seu alumnat actual.
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1. MARC TEORIC. PRINCIPIS PSICOPEDAGOGICS.

Els principis

generals del Pla.

Considerem l'accié tutorial intrinsecament vinculada a l'accié do-
cent i que pretén contribuir a la consecucié de les grans finalitats de I'edu-
cacio.

Destacar la funcio tutorial és posar en primer terme les caracteristi-
ques de l'educacio i donar més pes al caracter personalitzat, individuali-
tzat, integral i divers de I'ensenyament, segons els principis seguents:

= Personalitzacié: s'educa a la persona com a tal, pel desen-

volupament de la personalitat de cada un/a

= Individualitzacié: s'educa a persones concretes, amb carac-

teristiques individuals, que s'han de respectar, aprofitar i enriquir.

= Integracio: s'educa a la persona completa, integrant els di-

ferents ambits de desenvolupament i les linies educatives.

= Diversificacio: s'educa ajustant I'ensenyament a les necessi-

tats educatives de I'alumnat mitjancant les oportunes adaptacions

curriculars, metodologiques i d'accés adequant I'escola a 'alumnat,

a les seves caracteristiques, amb les seves aptituds, interessos i

motivacions diferencials.

Aixi podem dir, que la funcid tutorial integra el curriculum com a
oferta educativa dirigida a tots els aspectes de I'aprenentatge i a la madu-

racio de la personalitat de I'alumnat.
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2. CARACTERISTIQUES DEL CENTRE I DEL SEU
ALUMNAT.
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El Centrei el seu
alumnat.

El CEIP Comte de Salvatierra és un centre d'Educacié Infantil i
Primaria incomplet, amb 2 unitats d’Educacié Infantil i 5 unitats de
Primaria. Es troba situat al sud de la provincia de Valencia, dins de la
comarca de la Vall d’Albaida. Consta d'un edifici construit I'any 2005. A la
planta de baixa estan les aules d’Infantil i Primer Cicle, Aula d'Usos
Multiples, aixi com els diferents despatxos i el menjador. A la primera
planta tenim la resta d’aules de primaria, la biblioteca, aula d'informatica,

aula de plastica, etc...

El professorat esta format per 2 mestres d'educacié infantil i 5 de
primaria, amb els especialistes de Musica, Educacio fisica, anglés, P.T. i A.L
a mitja jornada i la mestra de Religi6é Catolica compartida amb el centre de
la Pobla del Duc. A més, hi ha una orientadora 3 dies a la setmana i una

educadora per a l'aula de 2 anys.

La poblacié de Fontanars dels Alforins, es dedica majoritariament al
sector primari, agricultura i construccio. La llengua vehicular de la majoria
de les families és el Valencia. Actualment, I'escola compta amb 88 alumnes
i servei de menjador. Aixi mateix tenim un Xxicotet nombre d'alumnes
matriculats de Romania i Colombia, que s'estan adaptat a l'aprenentatge
de les dues llengues oficials de manera satisfactoria. Alguns d'ells ja les

parlen perfectament.

Els alumnes majoritariament provenen de families arrelades des de fa
anys al poble, la qual cosa els déna un taranna propi en el seu comporta-
ment tranquil i en I'Gs de la llengua catalana.

El seu entorn és el tipic d'un poble de procedéncia agraria, les fami-
lies del qual s’han anat adaptant a una economia basada en la construc-
cién i altres camps del sector de serveis.

El centre s’ha anat adaptant al llarg dels anys als diversos canvis

produits: disminucié demografica, inmigracio, canvis en el mén educatiu i

en la societat en general... 6
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3. AMBITS D'ACTUACIO.

Ambits d’actuacio.

ATENCIO ALS ALUMNES

- Facilitar la seva integracié en el grup-classe

- Detectar dificultats a fi de donar respostes educatives adequades

- Afavorir els processos de maduracio, autonomia i habits de treball

- Contribuir a la individualitzacié dels processos d’'ensenyament-aprenen-
tatge

- Fomentar actituds participatives dins del centre i també fora.

ATENCIO ALS MESTRES

- Possibilitar linies comuns d’'accié amb la resta de mestres

- Coordinar l'ajustament de les programacions, especialment de I'alumnat
amb NESE.

- Coordinar el procés avaluador.

Equip directiu:

- Afavorir la inclusié del PAT en el PEC

- Planificar un temps per preparar i desenvolupar activitats tutorials

- Compartir la informaci6 que sobre I'accié tutorial arribi al centre

- Promoure I'avaluacié de l'accié tutorial de manera continuada.

ATENCIO A LES FAMILIES

- Implicar les families en el procés educatiu dels seus fills/es.

- Contribuir a I'establiment de bones relacions amb les families.

- Informar, assessorar i orientar en tots els aspectes que afectin I'educacio
dels seus fills/es.

- CoHaborar amb 'AMPA.
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4. OBJECTIUS.

4.1.- OBJECTIUS GENERALS

4.2.- OBJECTIUS ESPECIFICS

1. OBJECTIUS GENERALS 1. OBJECTIUS ESPECIFICS
a).- Assegurar una coherencia en el a.1).- Elaborar consensuadament el PAT de
desenvolupament de la practica docent (de 2 | manera coherent amb la practica docent
anys fins a 6é de Primaria) establerts en el PEC i la PGA.

a.2).- Informar al Claustre sobre I'aprovacio i
revisio del PAT.

a.3).- Complir el PAT aprovat pel Claustre i
donar-ho a coneixer als mestres que s'incorpori

al centre.

a.4).- Formalitzar la documentaci6
administrativa-pedagogica de l'alumnat.

a.5).- Actuar en els conflictes

b).- Coordinar els diferents mestres que b.1).- Coordinar els mestres que formen un
intervenen en un mateix grup mateix equip de cicle.

b.2).- Coordinar els mestres que formen l'equip
de suport i reforg.

c).- Realitzar un seguiment individual dels c.1).- Propiciar el coneixement de les
alumnes i del grup i conéixer i atendre les caracteristiques propies de l'alumnat.
situacions individuals dels alumnes i les seves
necessitats, especialment pel que fa a les NESE. | c.2).- Dissenyar eines que faciliten la recollida
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d’'informacié i el sequiment.

c.3).- Identificar les necessitats educatives de
I'alumnat.

c.4).- Organitzar els suports i recursos especials.

c.5).- Atendre les situacions individuals pel que
fa a les necessitats educatives especifiques.

.6).- Proposar mesures educatives
complementaries (PAP) i dur-les a terme.

d).- Definir les activitats que es realitzaran a
I'hora de tutoria.

d.1).- Elaborar les programacions de les
activitats de tutoria

e).- Orientar 'alumnat i fomentar els processos
d’'aprenentatge.

e.1).- Fomentar els habits d’autonomia.
e.2).- Fomentar les técniques d'estudis.

e.3).- Fomentar els habits de treball.

f).- Elaborar un pla d'acolliment per a I'alumnat
nou.

f.1).- Facilitar la integracio i acolliment dels
alumnes en el grup-classe i en el centre.

f.2).- Elaborar una programacié d'activitats per
als alumnes de 2 anys.

f.3).- Elaborar una programacio d'activitats per
als alumnes ordinaris que arriben d'altres
centres i que coneguen el valencia.

f.4).- Elaborar una programacio d'activitats per
als alumnes ordinaris que arriben d'altres
centres i que no coneguen el valencia.

f.5).- Elaborar una programacio d'activitats per
als alumnes estrangers.

g).- Dissenyar un pla d'actuacié amb les
families (a nivell individual i collectiu).

g.1).- Informar els pares, a principi de curs,
sobre les activitats, programacié i funcionament
del cicle i del centre.

g.2).- Informar peridodicament als pares del
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rendiment escolar i comportament dels seus
fills.

g.3).- Implicar les families en I'educacié dels
alumnes, per unificar criteris i pautes
educatives.

g.4).- Propiciar un coneixement personal entre
pares, mares i tutors/es.

g.5).- Atendre les demandes de consultes fetes
pels pares i mares.

h).- Fomentar la participacio dels alumnes i de
les families dins i fora del centre.

h.1).- Dissenyar un programa d’activitats
relacionades amb el foment de la colaboracid
familia-escola.

h.2).- Posar a disposicié de TAMPA i de
I'ajuntament les instalacions de I'escola per a la
seva utilitzacié fora de I'horari escolar.

h.3).- Fomentar la collaboraci6 i/o participacio
dels pares en activitats del centre.

h.4).- Afavorir activitats extraescolars i de
suport al curriculum, per tal de facilitar la
informacié i apropar I'alumne a la seua
comunitat.

i) Elaborar els criteris per fer funcionar el banc
de llibres del centre.

i.1) Participar amb I'AMPA en la gesti6 del banc
de llibres.

i.2). Elaborar uns criteris de seleccié del material
que formara part del banc de llibres.

i.3). Observar i valorar les condicions en que es
deixen i es retornen els llibres del banc.

10
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5.- ACTIVITATS PER A L’ACCIO TUTORIAL

PLA D"ACCIO TUTORIAL PRIMARIA
OBJECTIUS I ACTIVITATS. INDIVIDUALS I DE GRUP CLASSE.

OBJECTIUS ACTIVITATS RECURSOS TEMP. CURS/NIVELL

1. Coneixement de [‘alumnat|1.1. Programes d’acollida de l'alumnat al centre, |-Programa d’acollida a
(aptituds, personalitat, interessos, | cicle i nivell educatiu. nivell tutorial.

grau d’integracid) corregint
possibles discordances.

1.2. Proposta del Pla de la Diversitat de I'Alumnat|Pla d'atencié a la
Nouvingut. diversitat.

1.3. Recollida d’informacié de I'alumnat i qlestionari | -Butlletins

a pares, centre de procedéncia... informatius, Informes,
questionari a pares,
Expedient  personal,
Fitxa de seguiment.

1.4. Recollir informacié de I'alumnat requerint-la al [ -Informes professorat,
professorat i al psicoleg, especialment de I'alumnat | psicoleg, qlestionari d
amb NESE. ‘identificacié inicial de
I'alumnat amb NESE.
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1.5. Participacié en la creacié de grups. Contribuir a
la creacié d'un grup classe participatiu i cohesionat.
Fomentar la cooperacié i la autonomia.

- Dinamiques i
activitats de grup.

- Questionaris.

2. L'orientacié de I'alumnat en el
procés d’aprenentatge
(prioritariament els que acaben
etapa educativa).

2.1. Establir el programa general d'orientacié per
nivells, a desenvolupar durant el curs.

Claustre [
psicopedagoga

2.2. Acordar per part del Claustre, Equip d'orientacio
i mestre de PT la revisid, si s’escau, dels criteris d
“avaluacio, promocio, repeticié de curs i recuperacio
d’alumnes (assisténcies a I'aula de PT).

Claustre.
psicopedagoga. P.T.

2.3. Informar els alumnes de la nova Etapa Educativa
que comengaran quan acabe Primaria. Facilitar la
visita al centre d’Educacié Secundaria.

Normes. IES. Pla de
transicio.

2.4. Facilitar una pressa de decisié responsable en la
tria de les assignatures en Secundaria.

Normes sobre
optatives.
Consell orientador.

Informe  d'avaluacié
individualitzada.

3. Atendre les dificultats d
‘aprenentatge facilitant la
integracio de I'alumnat.

3.1. Realitzar I"avaluacié inicial del grup classe amb
la finalitat d’ajustar la programacioé.

Prova inicial.

13
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3.2. Detectar les necessitats educatives del grup i fer
les possibles adaptacions curriculars.

Pla  individual de
refor¢, adaptacions i
materials de suport.

3.3. Detectar les necessitats educatives especials i
coordinar els PAP'S amb els recursos de qué disposa
el centre.

Questionari d
‘identificacié inicial de
NESE, model PAP

3.4. Preparar els registres i instruments d’avaluacio

Fitxes de seguiment,

continua, informant a I'alumnat dels resultats, |actes, butlletins,
estudiant causes i apuntant solucions. informes...
3.5. Actituds que fomenten el dialeg, la reflexié i la | Bibliografia.

tolerancia en el grup i ajudes a la socialitzacio i
integracio.

Psicopedagoga.

4. Formalitzar la documentacié
administrativa- pedagodgica de |
‘alumnat de cada grup classe.

4.1. Complimentar, controlar i distribuir els
Butlletins Informatius.

Butlletins informatius.

4.2. Complimentar els expedients personals i
complimentar-los.

Expedients personals.

4.3. Complimentar el registre de faltes dassisténcia.

Registre d’assisténcia.

ITACA.

4.4. Complimentar I'expedient académic.

Expedient académic.

4.5. Complimentar I'historial acadéemic.

Historial academic.

4.6. Complimentar els questionaris de deteccid
inicial de NESE.

Questionaris.

14
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4.7. Complimentar la documentacié relativa a PEC,
Memories, revisié trimestral, analisis d’avaluacié..

Documentacio.

4.8. Incloure a I'expedient de cada alumne qualsevol
informacié que afecte I'alumne i siga d'interés pels
professionals.

Exp. alumnes.

Informes medics,
psicologics, socials,..

5. Informar 'alumnat de la tutoria
del funcionament del centre i les
normes reguladores del procés
educatiu.

5.1. Llegir i comentar el NOF i normes basiques de
funcionament.

NOF. Normes.

5.2. Coordinar I'elaboracié de la normativa d’aula i
organitzacié de la classe. Participacid, mecanismes
de decisio, habits, higiene, puntualitat, decoracié de
la classe, agrupaments....

Normes comunes.

5.3. Realitzar activitats de debat i recerca de
solucions als problemes que afecten a la dinamica
del grup classe.

Tutoria.

5.4. Realitzar activitats i dinamiques de grup que
afavoresquen el desenvolupament dels valors de la
tolerancia i 'acceptacio entre I'alumnat.

Tutoria.

5.5. Aconseguir a linici de [lescolaritzacié el
coneixement fisic del centre per part de 'alumnat.

Visites dependéncies.

6. Comportament de I'lalumnat en
el centre. Actuar en els conflictes d
‘ordre académic i disciplinari que
afecten a I'alumnat del grup.

6.1. Seguiment de les incidéncies de classe.

Registre d’incidéncies.

Pla de convivéncia.

15
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6.2. Comunicacié de les incidéncies als pares.

Models de
comunicacio. Criteris.

6.3. Entrevistes individuals amb I'alumnat. Registre.

6.4. Entrevistes amb el grup d"alumnes. Registre.

6.5. Entrevista amb el professorat i el servei|Registre.

psicopedagogic.

6.6. Entrevistes amb els pares o mares. Registre
7.Reunions amb els pares/ mares. |7.1. Convocatoria i celebraci6 d’'una reuni6|Model de

trimestral amb els pares. Una reunid inicial. |convocatoria amb

Lliurament de butlletins informatius en ma als|ordre del dia.

pares.

NOF, Normes del
centre. Butlletins
Informatius....

8. Informar els pares del
rendiment academic, treball i
activitats académiques del seu fill o
filla.(i als mateixos alumnes).

8.1. Informar els pares sobre aspectes educatius.

Entrevista.

Informes

Butlletins.

8.2. Informacié periddica i clara dels resultats
academics dels seus fills i filles.

Entrevistes

8.3. Demanar suport en les tasques de recolzament i
recuperacio.

Entrevista.

8.4.Facilitar els contactes de la familia amb altres
professionals que atenen el centre: psicoleg,

Entrevista. Citacié.

16
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logopeda, PT...

8.5. Proporcionar a l'alumne informacié clara
comprensible sobre la seua evolucié academica.

Entrevistes.  Entrega
de proves...

9. Afavorir i garantir

el bon

funcionament del banc de llibres

del centre.

9.1. Establir des del centre uns criteris minims en la
conservacié i proteccié dels materials curriculars
que s'utilitzen al banc de llibres.

PEC. NOF.

9.2. Informar a lalumnat, a nivell tutorial, dels
criteris que s'han de seguir per fer bon Us i
conservar adequadament els materials curriculars
del banc de llibres.

NOF. Xarrades en la
tutoria.

9.3. Garantir que tot I'alumnat de l'aula, participant
en el banc de llibres, disposa de tot el material
necessari per a treballar.

Questionari inici curs.

9.4. Controlar que a final de cada curs escolar
lalumnat ha conservat el material en perfectes
condicions i pot ser utilitzat en properes ocasions
per altres alumnes del centre.

Questionari final curs.

10. Afavorir el desenvolupament

personal, programant

activitats

que ajuden a [l'adquisici6 de

teécniques de treball.

10.1. Elaboraci6 i aplicacié de programes d habits d
“estudi i técniques de treball personal.

Programes d’habits i
técniques d’estudi.

Tutoria.

10.2. Elaboraci6 de programes de relacié en el grup i
presa de decisions.

Dinamiques de grup.

17
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11.  Coordinaci6 amb  altre
professorat del grup que
intervinga en el procés educatiu.

11.1. Establir un calendari de reunions a nivell
d'equip docent.

Calendaris de
coordinacio.

11.2. Coordinar amb la resta dels mestres del centre
per adequar la programacio al PEC.

PEC. Models de
programacio.

11.3. Coordinar amb psicoleg, mestre/a PT o
logopeda I'atenci6 a I'alumnat amb NESE.

Model demanda.

PEC. Registre
d'entrevistes.

11.4. CoHaborar i programar activitats extraescolars
i complementaries.

Materials informatius.
PGA

12. Mantenir la coordinacié entre el
mitja educatiu familiar i I'escolar.

12.1. Mantenir reunions periodiques amb els pares,
individualment i collectiva, per a intercanviar
informacié de I'alumne/a

Butlletins. Entrevistes.

12.2. Trimestralment informar a les families dels
objectius del trimestre, dels continguts més
importants, aixi com del treball a realitzar a casa i de
la metodologia a utilitzar.

P.E.C.

Materials Curriculars

12.3. Realitzar xarrades a les families per part d'un
mestre/a tutor/a per fomentar I'escola de pares i
mares, des de l'escola.

AMPA, tutors/es,
psicopedagoga.

13. Coordinar I realitzar activitats
sobre I'educacié sexual.

13.1.Elaborar i realitzar activitats atenent a la
diversitat afectivo-sexual i de les identitats de génere.

Tutors/es, AMPA,
ajuntament,
Mancomunitat,

18
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psicopedagoga

13.2 Realitzar xarrades a I'alumnat i a les families per
fomentar actituds de respecte a la diversitat sexual i
de génere.

13.3. Activitats de sensibilitzacié de caracter
inclusiu, coeducatiu i preventiu, planificades des de
la perspectiva de génere i envers qualsevol mena
de diversitat al centre i en la societat.

Tutors/es, AMPA,
ajuntament,
Mancomunitat,
psicopedagoga

Tutors/es, AMPA,
ajuntament,
Mancomunitat,
psicopedagoga

14. Coordinar I realitzar activitats
sobre el reciclatge i el compost.

14.1. Activitats de sensibilitzaci6 de caracter
inclusiu, coeducatiu i preventiu, planificades des de
el Consorci de residus i I'ajuntament per treballar les
3R.

14.2. Realitzar Xarrades a I'alumnat per fomentar la
reutilitzacié de materials.

14.3. Treballar amb el compost dins de I'hort escolar.

14.4. Concienciar a I'alumnat de classificar les
materies primes del menjador.

15. Projecte de patis actius

15.1. Realitzacié d'activitats per a qué lI'alumnat
expresse i participe del canvi del pati de manera
activa.

15.2. CoHaborar amb l'ajuntament i 'TAMPA en el
canvi del pati per a que siga més humanitzat.

19
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PLA D"ACCIO TUTORIAL INFANTIL

OBJECTIUS I ACTIVITATS. INDIVIDUALS I DE GRUP CLASSE.

OBJECTIUS

ACTIVITATS

RECURSOS

TEMP.

CURS/NIVELL

1. Coneixement de

I'alumnat

(aptituds, personalitat, interessos,

grau d’integracio)
possibles discordances.

corregint

1.1. Afavorir l'adaptacié de lalumnat al context
escolar.

- Programa d’acollida
a nivell tutorial.

1.2. Proposta del Pla de la Diversitat de I'Alumnat
Nouvingut.

Pla datenci6 a la
diversitat.

1.3. Recollida d’informacié de I'alumnat i qUestionari
a pares, centre de procedéncia...

- Butlletins
informatius,

guestionari a pares,
Expedient  personal,

Fitxa de seguiment.

1.4. Detecci6 primerenca de dificultats en el procés
d'ensenyament-aprenentatge  de
promoure les mesures adients.

'alumnat i

-Questionari d
‘identificacié inicial de
I'alumat amb NESE.

- Entrevista prsicoleg.

1.5. Potenciar el desenvolupament d'habits basics
d’'autonomia.

- Dinamiques i
activitats de grup.

- Questionaris.
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2. Atendre les
‘aprenentatge

dificultats
facilitant

integracio de I'alumnat.

d
la

2.1. Realitzar I'avaluacié inicial del grup classe amb
la finalitat d"ajustar la programacio.

Prova inicial.

2.2. Detectar les necessitats educatives del grup i fer
les possibles adaptacions curriculars.

Pla  individual de
refor¢, adaptacions i
materials de suport.

2.3. Detectar les necessitats educatives especials i
coordinar els PAPS amb els recursos de qué disposa
el centre.

Questionari d
‘identificaci6 inicial de
NESE, model PAT

3. Formalitzar la documentacié
administrativa- pedagodgica de
‘alumnat de cada grup classe.

3.1. Complimentar, controlar i distribuir els
Butlletins Informatius.

Butlletins informatius.

3.2. Complimentar els expedients personals i
complimentar-los.

Expedients personals.

3.3. Complimentar el registre de faltes d"assisténcia.

Registre d’assisténcia.

ITACA.

3.4. Complimentar els questionaris de deteccid
inicial de NESE.

Questionaris.

3.5. Complimentar la documentacié relativa a PEC,
Memories, revisid trimestral, analisis d’avaluacié..

Documentacié.

3.6. Incloure a 'expedient de cada alumne qualsevol
informacié que afecte I'alumne i siga d'interés pels
professionals.

Exp. alumnes.

meédics,
psicologics, socials,..

Informes
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4.1. Llegir i comentar el NOF i normes basiques de
funcionament.

NOF. Normes.

4.2. Coordinar I'elaboracié de la normativa d’aula i
organitzacié de la classe. Participacio, mecanismes
de decisi6, habits, higiene, puntualitat, decoraci6 de
la classe, agrupaments....

Normes comunes.

4.3. Realitzar activitats de debat i recerca de
solucions als problemes que afecten a la dinamica
del grup classe.

Tutoria.

4.4, Realitzar activitats i dinamiques de grup que
afavoresquen el desenvolupament dels valors de la
tolerancia i I'acceptacié entre I'alumnat.

Tutoria.

4.5. Aconseguir a [linici de [I'escolaritzaci6 el
coneixement fisic del centre per part de 'alumnat.

Visites dependéncies.

5.1. Seguiment de les incidéncies de classe.

Registre d’incidencies.

Pla de convivéncia.

5.2. Comunicacio de les incidéncies als pares.

Models de
comunicacio. Criteris.

6. Reunions amb els pares/ mares.

5.3. Entrevistes amb el professorat i el servei|Registre.
psicopedagogic.

6.1. Convocatoria i celebraci6 d’'una reuni6|Model de
trimestral amb els pares. Una reunié inicial.|convocatoria amb
Lliurament de butlletins informatius en ma als|ordre del dia.

pares.
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NOF. Normes del
centre. Butlletins
Informatius....

7.1. Informar els pares sobre aspectes educatius.

Entrevista.

Informes.

Butlletins.

7.2. Informacié periodica i clara dels resultats
academics dels seus fills i filles.

Entrevistes

7.3. Demanar suport en les tasques de recolzament i
recuperacio.

Entrevista.

7.4.Facilitar els contactes de la familia amb altres
professionals que atenen el centre: psicoleg,
logopeda, PT...

Entrevista. Citacio.

8. Afavorir el desenvolupament
personal, programant activitats
que ajuden a [l'adquisici6 de
técniques de treball.

9. Coordinacié amb altre
professorat  del grup  que
intervinga en el procés educatiu.

8.1. Elaboracid i aplicacié de programes d’habits i
técniques de treball personal.

Programes d’habits.

Tutoria.
9.1. Establir un calendari de reunions a nivell d'equip | Calendaris de
docent. coordinacio.

9.2. Coordinar amb la resta dels mestres del centre
per adequar la programacio al PEC.

PEC. Models de
programacio.

9.3. Coordinar amb psicoleg, mestre/a PT o

Model demanda.
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logopeda I'atenci6 a I'alumnat amb NESE.

PEC. Registre
d'entrevistes.

10. Mantenir la coordinacio entre el
mitja educatiu familiar i I'escolar.

10.1. Mantenir reunions periddiques amb els pares,
individualment i colectiva, per a intercanviar
informacid de l'alumne/a

Butlletins. Entrevistes.

11. Coordinar I realitzar activitats
sobre I'educacié sexual.

10.2. Trimestralment informar a les families dels
objectius del trimestre, dels continguts més
importants, aixi com del treball a realitzar a casa i de
la metodologia a utilitzar.

P.E.C.

Materials Curriculars

10.3. Realitzar xarrades a les families per part d'un
mestre/a tutor/a per fomentar I'escola de pares i
mares, des de l'escola.

AMPA, tutors/es,
psicopedagoga.

11.1.Elaborar i realitzar activitats atenent a la
diversitat afectivo-sexual i de les identitats de génere.

Tutors/es, AMPA,
ajuntament,
Mancomunitat,
psicopedagoga

11.2 Realitzar xarrades a 'alumnat i a les families per
fomentar actituds de respecte a la diversitat sexual i
de génere.

Tutors/es, AMPA,
ajuntament,
Mancomunitat,
psicopedagoga

11.3. Activitats de sensibilitzacid de caracter
inclusiu, coeducatiu i preventiu, planificades des de
la perspectiva de génere i envers qualsevol mena
de diversitat al centre i en la societat.

Tutors/es, AMPA,
ajuntament,
Mancomunitat,
psicopedagoga
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12. Coordinar I realitzar activitats
sobre el reciclatge i el compost.

12.1. Activitats de sensibilitzacié de caracter
inclusiu, coeducatiu i preventiu, planificades des de
el Consorci de residus i I'ajuntament per treballar les
3R

12.2. Realitzar Xarrades a I'alumnat per fomentar la
reutilitzacié de materials.

12.3. Treballar amb el compost dins de I'hort escolar.

12.4. Concienciar a 'alumnat de classificar les
matéries primes del menjador.

13. Projecte de patis actius

13.1. Realitzacié d'activitats per a qué I'alumnat
expresse i participe del canvi del pati de manera
activa.

13.2. CoHaborar amb l'ajuntament i 'TAMPA en el
canvi del pati per a qué siga més humanitzat.
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possibles

discordances.

] I| [[b b1 SEGUIMENT PAT PRIMARIA
TUTOR/A:
NIVELL:
VALORACIO
OBJECTIU ACTIVITATS T P
1. Coneixement de [Ialumnatl.1. Programes d’acollida de I"'alumnat al centre, cicle i nivell
aptituds, personalitat, interessos,jeducatiu.
grau d’integracio) corregint

1.2. Proposta del Pla de la Diversitat de 'Alumnat Nouvingut.

1.3. Recollida d’informaci6 de I'alumnat i qUestionari a pares,
centre de procedéncia...

1.4. Recollir informaci6 de I|'alumnat requerint-la al
professorat i al psicoleg, especialment de l'alumnat amb
NESE.

1.5. Participacié en la creacié de grups. Contribuir a la
creacié d'un grup classe participatiu i cohesionat. Fomentar|
la cooperacié i la autonomia.

procés

2. L'orientacié de l'alumnat en el

d’aprenentatge)

2.1. Establir el programa general d’orientacié per nivells, a
desenvolupar durant el curs.
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prioritariament els que acaben
etapa educativa).

2.2. Acordar per part del Claustre, Equip d'orientacié i mestre
de PT la revisi6, si s’escau, dels criteris d’avaluacig,
promocio, repetici6 de curs i recuperacié d‘alumnes
assistencies a I'aula de PT).

2.3. Informar els alumnes de la nova Etapa Educativa que
comencgaran quan acabe Primaria. Facilitar la visita al centre
d'Educaci6 Secundaria.

2.4. Facilitar una pressa de decisi6 responsable en la tria de
les assignatures en Secundaria.

3. Atendre les dificultats d

de I'alumnat.

3.1. Realitzar I'avaluacié inicial del grup classe amb la

‘aprenentatge facilitant la integracigfinalitat d”ajustar la programacio.

3.2. Detectar les necessitats educatives del grup i fer les
possibles adaptacions curriculars.

3.3. Detectar les necessitats educatives especials i coordinar,
els PAPS amb els recursos de queé disposa el centre.

3.4. Preparar els registres i instruments d’avaluacig
continua, informant a l'alumnat dels resultats, estudiant
causes i apuntant solucions.

3.5. Actituds que fomenten el dialeg, la reflexié i la tolerancia
en el grup i ajudes a la socialitzacié i integracio.

4. Formalitzar la documentacid

alumnat de cada grup classe.

4.1. Complimentar, controlar i distribuir els Butlletins

administrativa- pedagogica de IInformatiusiinformes.

4.2. Complimentar els expedients personals i complimentar-
los.

27



PLA D'ACCIO TUTORIAL

CEIP Comte de Salvatierra. Fontanars dels Alforins.

4.3. Complimentar el registre de faltes d’assisténcia.

4.4. Complimentar I'expedient académic.

4.5. Complimentar I'historial académic.

4.6. Complimentar els questionaris de deteccid inicial de
NESE.

4.7. Complimentar la documentacié relativa a PEC,
Memories, revisié trimestral, analisis d’avaluacié..

4.8. Incloure a l'expedient de cada alumne qualsevol
informacié que afecte lalumne i siga d'interés pels
professionals.

5. Informar I'alumnat de la tutoria
del funcionament del centre i les
normes reguladores del procé

5.1. Llegir i comentar el NOF i normes basiques de
funcionament.

educatiu.

5.2. Coordinar l|'elaboracid6 de la normativa daula i
organitzaci6 de la classe. Participacid, mecanismes de
decisi6, habits, higiene, puntualitat, decoracié de la classe,
agrupaments....

5.3. Realitzar activitats de debat i recerca de solucions als
problemes que afecten a la dinamica del grup classe.

5.4. Realitzar activitats i dinamiques de grup que
afavoresquen el desenvolupament dels valors de la
tolerancia i I'acceptacio entre I'alumnat.

5.5. Aconseguir a l'inici de l'escolaritzacié el coneixement fisic
del centre per part de I'alumnat.
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centre. Actuar en els conflictes d
(ordre académic i disciplinari que
afecten a I'alumnat del grup.

6. Comportament de I'alumnat en el6.1. Seguiment de les incidencies de classe.

6.2. Comunicacio de les incidéncies als pares.

6.3. Entrevistes individuals amb I"'alumnat.

6.4. Entrevistes amb el grup d’alumnes.

6.5. Entrevista amb el professorat i el servei psicopedagogic.

6.6. Entrevistes amb els pares o mares.

7. Reunions amb els pares/ mares.

7.1. Convocatoria i celebracié d’'una reunié trimestral amb
els pares. Una reuni6 inicial. Lliurament de butlletins
informatius als pares.

académic, treball i activitat

8. Informar els pares del rendiment8.1. Informar els pares sobre aspectes educatius.

academiques del seu fill o filla.(i als
mateixos alumnes).

8.2. Informacio periddica i clara dels resultats académics dels
seus fills i filles.

8.3. Demanar suport en les tasques de recolzament i
recuperacio.

8.4.Facilitar els contactes de la familia amb altres
professionals que atenen el centre: psicoleg, logopeda, PT...

8.5. Proporcionar a I'alumne informacid clara i comprensible
sobre la seua evolucié academica.
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O. Afavorir i garantir el bon
funcionament del banc de llibres del
centre.

9.1. Establir des del centre uns criteris minims en la
conservacido i protecci6 dels materials curriculars que
s'utilitzen al banc de llibres.

0.2. Informar a l'alumnat, a nivell tutorial, dels criteris que
s’han de sequir per fer bon Us i conservar adequadament els|
materials curriculars del banc de llibres.

9.3. Garantir que tot l'alumnat de l'aula, participant en el
banc de llibres, disposa de tot el material necessari per a
treballar.

9.4. Controlar que a final de cada curs escolar I'alumnat ha
conservat el material en perfectes condicions i pot ser|
utilitzat en properes ocasions per altres alumnes del centre.

10. Afavorir el desenvolupament
personal, programant activitats que|

10.1. Elaboracio i aplicacié de programes d’habits d’estudi i
técniques de treball personal.

djuden a l'adquisicié de técnique
de treball.

10.2. Elaboracié de programes de relacié en el grup i presa
de decisions.

11. Coordinaci6¢ amb  altre
professorat del grup que intervinga
en el procés educatiu.

11.1. Establir un calendari de reunions a nivell d'equip
docent.

11.2. Coordinar amb la resta dels mestres del centre per

adequar la programacié al PEC.
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mitja educatiu familiar i I'escolar.

13. Coordinar I realitzar activitats
sobre 'educacié sexual.
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11.3. Coordinar amb psicoleg, mestre/a PT o logopeda |
‘atencié a I'alumnat amb NESE.

11.4. Colaborar i programar activitats extraescolars i
complementaries.

12.1. Mantenir reunions periddiques amb els pares,
individualment i collectiva, per a intercanviar informacio6 de
I'alumne/a

12.2. Trimestralment informar a les families dels objectius del
trimestre, dels continguts més importants, aixi com del treball
a realitzar a casa i de la metodologia a utilitzar.

12.3. Realitzar xarrades a les families per part d'un mestre/a
tutor/a per fomentar I'escola de pares i mares, des de 'escola.

13.1.Elaborar i realitzar activitats atenent a la diversitat
afectivosexual i de les identitats de genere.

13.2 Realitzar xarrades a I'alumnat i a les families per fomentar
actituds de respecte a la diversitat sexual i de geénere.

13.3. Activitats de sensibilitzaci6 de caracter inclusiu,
coeducatiu i preventiu, planificades des de la perspectiva de
géenere i envers qualsevol mena de diversitat al centreien la
societat.

14. Coordinar I realitzar activitats
sobre el reciclatge i el compost.

14.1. Activitats de sensibilitzacié de caracter inclusiu,
coeducatiu i preventiu, planificades des de el Consorci de
residus i 'ajuntament per treballar les 3 R.

14.2. Realitzar Xarrades a I'alumnat per fomentar la
reutilitzacié de materials.
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14.3. Treballar amb el compost dins de I'hort escolar.

14.4. Concienciar a 'alumnat de classificar les matéries
primes del menjador.

15. Projecte de patis actius

15.1. Realitzacié d'activitats per a qué I'alumnat expresse i
participe del canvi del pati de manera activa.

15.2. CoHaborar amb I'ajuntament i 'TAMPA en el canvi del

pati per a que siga més humanitzat.
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discordances.

1] = SEGUIMENT PAT INFANTIL
TUTOR/A:
NIVELL:
VALORACIO
OBJECTIU ACTIVITATS T P G
1. Coneixement de I'alumnat{1.1. Afavorir 'adaptaci6 de I'alumnat al context escolar.
(aptituds, personalitat,
interessos, grau d’integracio
corregint possibles

1.2. Proposta del Pla de la Diversitat de 'Alumnat Nouvingut.

1.3. Recollida d'informacié de I'alumnat i questionari a pares,
centre de procedeéncia...

1.4. Deteccié6 primerenca de dificultats en el procés
d'ensenyament-aprenentatge de l'alumnat i promoure les
mesures adients.

1.5. Potenciar el desenvolupament d'habits basics d'autonomia.

2. Atendre les dificultats d
aprenentatge facilitant I3

2.1. Realitzar I"avaluacié inicial del grup classe amb la finalitat d
[ajustar la programacioé.

integracio de I'alumnat.

2.2. Detectar les necessitats educatives del grup i fer les
possibles adaptacions curriculars.
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2.3. Detectar les necessitats educatives especials i coordinar els
PAPS amb els recursos de queé disposa el centre.

3. Formalitzar la
documentacié administrativa-
pedagodgica de I'alumnat de|

3.1. Complimentar, controlar i distribuir els Butlletins
Informatius.

cada grup classe.

3.2. Complimentar els expedients personals i complimentar-los.

3.3. Complimentar el registre de faltes d"assisténcia.

3.4. Complimentar els questionaris de detecci6 inicial de NESE.

3.5. Complimentar la documentacid relativa a PEC, Memories,
revisié trimestral, analisis d"avaluacio..

3.6. Incloure a I'expedient de cada alumne qualsevol informacid
que afecte 'alumne i siga d'interés pels professionals.

4.1. Llegir i comentar el NOF i normes basiques de
funcionament.

4.2. Coordinar I'elaboracié de la normativa d’aula i organitzacié
de la classe. Participacio, mecanismes de decisio, habits,
higiene, puntualitat, decoracié de la classe, agrupaments....

4.3. Realitzar activitats de debat i recerca de solucions als
problemes que afecten a la dinamica del grup classe.

4.4. Realitzar activitats i dinamiques de grup que afavoresquen
el desenvolupament dels valors de la tolerancia i l'acceptacid
entre I'alumnat.
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4.5. Aconseguir a l'inici de I'escolaritzacié el coneixement fisic
del centre per part de I'alumnat.

5.1. Seguiment de les incidéncies de classe.

5.2. Comunicacio de les incidéncies als pares.

5.3. Entrevistes amb el professorat i el servei psicopedagogic.

6. Reunions amb els pares
mares.

6.1. Convocatoria i celebracié d’'una reunié trimestral amb els
pares. Una reuni6 inicial. Lliurament de butlletins informatius
als pares.

7. Informar els pares del
rendiment academic, treball i
activitats académiques del
seu fill o filla.(i als mateixos|
alumnes).

7.1. Informar els pares sobre aspectes educatius.

7.2. Informacid periodica i clara dels resultats académics dels
seus fills i filles.
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7.3. Demanar suport en les tasques de recolzament i
recuperacio.

7.4.Facilitar els contactes de la familia amb altres professionals
que atenen el centre: psicoleg, logopeda, PT...

8. Afavorir el
desenvolupament personal,
programant activitats que
ajuden a I'adquisicio  de
técniques de treball.

8.1. Elaboracio i aplicacié de programes d habits i técniques de
treball personal.

9. Coordinaci6 amb altre|

9.1. Establir un calendari de reunions a nivell d'equip docent.

professorat del grup que
intervinga en el procés
educatiu.

9.2. Coordinar amb la resta dels mestres del centre per adequar
la programacio6 al PEC.

9.3. Coordinar amb psicoleg, mestre/a PT o logopeda I'atencio a
I'alumnat amb NESE.

10. Mantenir la coordinacié
entre el mitja educatiu familiar|
i I'escolar.

10.1. Mantenir reunions periodiques amb els pares,
individualment i collectiva, per a intercanviar informacioé de
I'alumne/a

10.2. Trimestralment informar a les families dels objectius del
trimestre, dels continguts més importants, aixi com del treball a
realitzar a casa i de la metodologia a utilitzar.

10.3. Realitzar xarrades a les families per part d'un mestre/a
tutor/a per fomentar I'escola de pares i mares, des de I'escola.
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11. Coordinar I realitzar
activitats sobre I'educacié
sexual.

11.1.Elaborar i realitzar activitats atenent a la diversitat afectiva-
sexual i de les identitats de génere.

11.2 Realitzar xarrades a I'alumnat i a les families per fomentar
actituds de respecte a la diversitat sexual i de génere.

11.3. Activitats de sensibilitzacié de caracter inclusiu,
coeducatiu i preventiu, planificades des de la perspectiva de
genere i envers qualsevol mena de diversitat al centreien la
societat.

12. Coordinar I realitzar
activitats sobre el reciclatge i
el compost.

12.1. Activitats de sensibilitzaci6 de caracter inclusiu,
coeducatiu i preventiu, planificades des de el Consorci de
residus i I'ajuntament per treballar les 3 R.

12.2. Realitzar Xarrades a I'alumnat per fomentar la reutilitzacid
de materials.

12.3. Treballar amb el compost dins de I'hort escolar.

12.4. Concienciar a 'alumnat de classificar les mateéries primes
del menjador.

13. Projecte de patis actius

13.1. Realitzacié d'activitats per a qué I'alumnat expresse i
participe del canvi del pati de manera activa.

13.2. CoHaborar amb I'ajuntament i 'TAMPA en el canvi del pati
per a qué siga més humanitzat.

37



PLA D'ACCIO TUTORIAL

CEIP Comte de Salvatierra. Fontanars dels Alforins.

38



PLA D'ACCIO TUTORIAL

CEIP Comte de Salvatierra. Fontanars dels Alforins.

6.- Recursos i eines per a lI'accio tutorial

Recursos i eines.

- Recursos personals:

B Claustre de mestres del CEIP Comte de Salvatierra.

B Assessorament del CEFIRE.

B Assessorament de I'equip d'orientacio.

- Recursos materials generals:

El propi P.A.T

Bibliografia sobre el tema

ANNEX OBJECTIU TIPUS RECURS
a).- a.5.- Activitats per treballar I'educacié emocional
b.1.- Acta de reuni6 d’equip docent
b).- b.2.- Acta de reunié de la COCOPE
c.1/c.2.- Model d'entrevista inicial amb families Annex
dades basiques (Educacio Infantil)
c.1/c.2.- Model d’entrevista inicial amb families
0):- (Educacio Primaria)
c.2/c.3.- Full de registre d'observacions
c.2/c.3.- Proves d'avaluacio inicial
c4.- Full de previsié d’alumnes de refor¢ educatiu
c.6.- Procediment d’elaboracié del PAP
c.6.- Plantilla PAP
d).- d.1.- Normativa i funcionament del centre (NOF.)
e).- f./£.2.- Jocs d'acollida




PLA D'ACCIO TUTORIAL CEIP Comte de Salvatierra. Fontanars dels Alforins.

7.- AVALUACIO I SEGUIMENT DEL PAT.

Com ja hem dit anteriorment, la necessitat de I'escola d’adaptar-se als

canvis continus que es produeixen en la societat actual, fa que aquest Pla

d’Accié6 Tutorial es contemple com un document viu i sotmes a

Avaluacio i modificacions.
seguiment.

A l'inici de cada curs, la segona setmana de setembre i en el transcurs

del primer claustre que es faca es procedira a la seva revisi6 i sequiment.
A I'hora de realitzar aquest seguiment és necessari tenir en compte els
seguents punts:
Reflectir al PAT les observacions escaients i possibles millores
Adaptar el PAT a la realitat actual del centre
Avaluacié i revisio de totes les funcions del PAT
Donar a conéixer el PAT a tots/es els/les mestres que s'incorporen al centre i a la

resta de membres de la comunitat educativa.
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