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‘s El proposnt d'esta infografia és el de mostrar
breument els elements més importants de les normes
d'organitzacié i funcionament del nostre centre. En
algunes _seccions es presentard una xicoteta
explicacié i .en uns altres es remetra a Iapartat
corresponent del document oficial. -
- Esperem que us siga d'ajuda.
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Asped'es génera\s

 EI' NOF es troba redactat partint de les linies i criteris
~ establerts al projecte educatiu de centre (PEC) de la
~ nostra escola, aixi com al que especifiquen els articles
68 i posteriors del decret 253/2019 i la normativa
¥ vigent. A més a més, inclou el conjunt de directrius
per les quals es regula el funcionament i la
convivencia al centre. |
‘L'equip directiu del centre és eI responsable de la
redaccid d’aquest document, d‘acord amb les
dlrectrlus establides pel Consell Escolar i amb les
propostes del Claustre i I'associacié de families (AFA).

Dl\rechnus que vegulen \a
convivencia

IEI objectius, principis, drets i deures dels membres de
la = comunitat = educativa (alumnat, families,
_professorat i personal no docent) es troben |
desenvolupats als aportots 2.1,2.2i2.3 del NOF.

Normes a4’ |gua\+a—\-|
% convivencia

‘A continuacio, presentem els elements. més
destacables  de les normes de d’igualtat i
convivéencia del centre. Per saber més, podeu
consultar el punt 2.4. del NOF.

e No usar: telefons mobils, smartwatches o
qualsevol altre dispositiu electronic dins del :
recinte escolar.  L’alumnat de cinqué i sisé 5
els podra dur a classe previa autoritzacio dels =
| seus representants legals. . Tampoc estd ! |
permés dur els telefons mobils en les
activitats complementaries o en el viatges d
~ estudis.
e El tutor, tutora o el mestre/a encarregat del

grup en eixe moment, custodiard el dispositiu
(apagat) des de l'inici de Ies classes fins al

final del dia.
~e. El professorat estd focultot per a requerlr a
4- 'alumnat, el lliurament de qualsevol objecte,

substdincia o producte que porte i-que estiga
expressament prohibit per Ies normes del

centre. -
_ e Per ultim, queda prohlbldo Ientrada de
\, _' ~ mascotes al recinte escolar, excepte per a
o fins pedagogics amb Pautoritzacié prévia de
/N la Direccié del centre. |
_} /. |
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Mesuves per al fomen—\' de \a |gua\+a+ 4&
I \a convivéncia

- A continuacio detallem algunes de les mesures que hem
consensuat al nostre centre.” Per saber mes, podeu consultar
- I'apartat 2.5. del NOF:
\/_ e Celebracié de dies importants:
\ o El Dia contra la “Violéncia de Génere, 25 de novembre.
\ /_ © ElDiade la Pau.ila No'Violencia, 30 de gener.
';“~ o ElDia de1a dona, 8 de marc. _
"o Treballar i consensuar en grup- classe les normes de
convivencia, fent particip a l'alumnat. :
e Durant els primers dies del curs, realitzar activitats i *
dindmiques de cohesié de grup omb |’ objectlu de crear un bon
clima d’aula. : - :
e Realitzar dos reunions al trimestre de I'ossembleo de.
“delegats i delegades. .
e Crear una wisié critica sobre la: V|olenC|o en els VlderOCS *
cancons, dibuixos, jocs de pati... :
e Fer particip de la vida escolar a les meI|IeS

Normes de funcionament- dels drgans
de govem

* Teniu tota la informacié a I'apartat 3 deI NOF, pero comentarem '

alguns ospectes importants.
Els drgans de govern estan estructurats en drgans unipersonals
(directora, direccié d'estudis i secretari/a) i organs col- Ieglots
(claustre de professors/es i el Consell Escolar de centre). _
D’altra banda, a |'apartat 3.6., podem trobar la concrecié de les
funcions de I'equip dlrectlu per tal de coneixer les responsobllltots
de cada membre. -

Noymes de funaonamen—\- dels ovgans Q
de cooydinacid docent Q

AI nostre centre. es constntuuron els organs de coordmoao
docent segients: |
e Comissid de coordinacié pedagogica.
4' e Equips de cicle, equips docents i coordmocno de nivell.
e Tutories.
e Equip d’Orientacié Educotiva i suport.
= * Altres figures de coordinacié (coordinacié TIC, coordinacié d.
: ‘igualtat i convivéncia, etc.).
N\ / e Comissions de treball determinades cada curs escolar.
=

e

A l'apartat 4 del document de referéncia podeu consultar totes
les seues funcions i responsabilitats. ’
@ Q

Gestid dels conflictes que aHeren 1z ﬁ’ (!7

comnuencwt
Al punt 5 del NOF s’exposen, entre altres ospectes les mesures
preventives, les conductes contraries a la convivéncia, les
conductes greument perjudicials per a la convivéncia; les
mesurés d’abordatge educatiu i |'estructura del procediment
ordinari i del conciliat. > -
També podeu consultar el quodern de conviencia, ja que és un
*document que recull un resum de la mformoao meés important
d’aquest apartat. - ;
Cada tutoria disposard d'un quadern en el que s‘anotaran totes
les incidéncies que alteren la convivéncia del centre, aixi com les ﬁ

seues consequencies.

\

/ i :
V:x °° @ J‘O *
U, KN




Normes genhevals de funcionament

Totes aguestes normes es désenvolupen a. l'apartat 6 del NOF.-
"Encara que consta de 19 suboportcts comentorem nomes alguns

dells. Q
En—\-rad.es I eiXides ”

Al principi de curs, s’enviard un questlonarl digital per a que
informen de les persones gue poden arreplegar als seus fills i
filles al final d¢ la jornada escolar i perqué puguen autoritzar a |
‘alumnat de quart a sisé a eixir a soles del centre escolar.

Les entrades i les eixides es realitzaran de la segient manera:

e L'alumnat de 2, 3 i 4 anys realitzard la-seua entrada i eixida per la
porta especifica d'Infantil. Els de 5 anys entraran juntament amb

] @ les seues families per la porta corredissa principal. En I'eixida, els
familiars entraran al pati gran i acudiran a la zona de lliurament,.
§} ‘que es en |'exterior, sota les finestres de les aules de 5 anys.

- e L'alumnat de 1r i 2n de primaria entrard juntament amb les seues
families per la porta corredissa i acudiran de manera autobnoma a
les-seues files. En I'eixida, els familiars de primer cicle entraran al
pati gran i acudiran al punt de trobada on es fan les files:. :

e L'alumnat de 3ri 4t de primaria entrard i eixird per la porta que es
designe en el curs. escolar. El personal docent els recollird i
entregard en aqueix punt. : -

e L'alumnat de 5é i 6é de primaria e€ntrara i eixird per la porta
corresponent al-cicle.

Normes d’ esplai

El funcionament del temps d’esplai es desenvolupa en el projecte :
d’Esplai Divertinet. No obstant aixo, al subapartot 6.2. del NOF
hem fet un resum del funcnonament

i  Ackivitats complementaries ?f .(ﬁ
: : : ﬁ-/

| e Totes les activitats hauran- d’estar incloses en la seua
_ programacié general anual i aprovades pel Consell Escolar.

e En les eixides de tres o més dies es buscaran activitats
lidiques i educatives per a l'alumnat que no participe de les
mateixes.- o

e No es podra tornar la quantitat corresponent al transport. -

e Les estades es planificaran de manera progressiva quant als -
dies de durada, distancia i les activitats proposades

EIEL) . Assistencia i puw\va\i—\-a—\-. 7\’

« En cas de retards reiterats i no justificats, en un primer
moment intervindra la tutora per tractar de revertir la
situacié. En cas que continue, la direccié d’ estudls es posoro '
en contacte amb la familia.

e Siun alumne falta més de tres dies seguits, el tutor/a S houro
de posar en contacte amb la familia per rebre mformoao del
‘que estd ocorrent. :

e En el cas de Iolumnct absentista, per poder. Justlflcor les
faltes es recomanara a la familia que presente algun
document acreditatiu (recepta, informe medic, justificant de
la cita medica...) per si fora necessari octlvor el protocol
d’ absentlsme
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Actuacié quan un menoy o
és arveplegat

En cas d'un retard injustificat, des del centre educatiu es cridara

immediatament als. pares, tutors o representants legals i es

ctustodiard a l'alumne, sent el responsable Ultim de la. seua

. custodia un membre de l'equip directiu. En el cas de no poder

|/ ~ parlar amb les families responsables de la recollida del menor i/o .

I de sobrepassar els 30 minuts d'espera, es posard en
N\ ,,conelxement de les Forces i Cossos de Seguretat.

o -
e - g




| s "O“o |
Pares no convivents C@QD

Sempre prlmoro interés superlor del o Io menor | vetlorem pel
compliment dels pronunciaments judicials.

- Si tenim ‘qualsevol dubte ens posorem en contacte amb quunp
directiu.

=t ‘PV'O‘\"eCC|0 de dades

. Ens hem de remetre al- «Protocol de proteccno de dades i
dlmotges del professorat». De la mateixa forma, ens podem
remetre el «Pla de comunicacié del centre».
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Acoyds de cicle o
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P2 o
Qualsevol decisio de cicle aprovada per votacio en una reunio,

que conste en acta i amb el vist i plau de la direccié es

d’obligatori compliment per al personal adscrit al cicle.

A més a més, tots els acords han de tindre com a referéncia i

respectar la normativa vigent i els documents del centre.

En cas de dubte consultar previament a la direccid del centre.

AHres normes de funcionament

Pel que respecta als apartats que no hem esmentat (6.4.
Activitats extraescolars, 6.5. Utilitzacid, conservacié i neteja del
centre, 6.7. Permisos i baixes, 6.9. Adscripcid, 6.11. Menjador -
escolar, 6.12. Us social del centre, 6.15. Actuacié amb les families,
6.16. Revisid d'examens i treballs i 6.17. Canvi entre religié: i
atencié educativa) podeu remetre-us a la informacié -present en
el NOF.

saluti segure-\-a—\- en elg centves
educahus .. \J J

Es troba desenvolupat a lapartat 7 de les normes
d’organitzacié i funcionament, encara que, a continuacié
.comentarem els elements mes rellevants:

i,

« Davant de qualsevol urgéncia (previsible o no pre\__/is'ible), la
persona del centre educatiu que estiga present en eixe
moment, haurd de fer-se cdrrec de la prlmero actuacio i
seguir el segUent procediment: |

o Si és und situacié greu es sol-licitara ojudo immediata al
12 i al centre de salut més proxim, a més d’'avisar als ‘
pares, tutors o representants legals del menor.- s

o Indicar que es tracta d’una “Alerta Escolar” i informar
.que és una urgencia per malaltia cronica (asma; diabetis, .
epilépsia, al- Iergla ) o que es tracta d'una situacid
sobtada.

o També informarem de la localitzacié de la urgencia
(direccio del centre i persona i telefon de contacte). -

e En situacions no urgents s’aplicaran els primers auxilis i
s‘avisara a les families per a que ells valoren si venen: al
4‘ centre a recollir al-seu fill o filla.

e Pel que fa a l'administracié de medicaments, la familia
presentard la sollicitud d’administracio, I'informe médic.de
_la prescripcid de medicaments en horari escolar- i el
| consentiment informat juntament amb Finforme meédic

_(annexos V, VI i VII). L’administratiu del-centre s encarrega d
oquesto tasca i ho comunica a la direccié d’estudis.




O\rgam—\gacno ole\s \recuvsos matevialg | @

| espa.cm.\s

A nivell general haurem de tindre presents els seglents aspectes:.

C,ana\s de par—hupacm en el centve
docent

Aquesta Ultima seccié s’exposa en l‘apartat 9 de  les normes

Per la instal-lacié de qualsevol aparell o dispositiu s’haura de
sol-licitar permis a la Direccié del Centre.

Cada professor/a al que s'assigne material mformctlc haur¢
de ser responsoble d'aquest i deurd de custodiar- ho ‘de
manera segura. ;

Es pot fer Us dels diferents espais ctomuns del centre
(Clarateca, te_atre, auvla- d'informatica, gimnas, ludoteca...),
perd fent la reserva prévia mitjangant Onenote.

Pel que fa als criteris estetics per a la decoracié d'espais i

cartelleria del centre-tindrem com a referéncia la informacié.
“que es presenta al punt 8.3. del NOF.

Per .Ultim, en el cas dels objectes perduts es deixaran en la
planta baixa de |'edifici de prlmorlo ja que tenim un armari
destinat a aquesta funcié. -

Si necessnteu mes mformocno podeu consultar
I'apartat 8 del NOF. '

d’organitzacié i funcionament i, a continuacié detallem els
_elemelnts més importants: |

L’alumnat pot participar en la presa de decisions sobre el
fu_ncuonoment. del centre a través de I'Assemblea de

delegades i delegats. Es faran, com a minim, sis reunions

ordinaries al llarg del curs (dos per trimestre). Totes aquestes

~ sessions estaran coordinades per la direccié d’estudis. Cada

https§//portoI.edu.gva.es/ceipcla_racampodmor/ l wwwa l

grup d‘alumnes tindrd al seu abast un- quadern. de

I'assemblea en el que s’explica el seu funcionament i on
poden consultar el calendari de reunions.

Quant a la participacié de les families, ﬁa‘estoquem I’AFA
(associacié de families de I'alumnat); la mare/pore
encarregada i I‘escola de families, les quals es desenvolupen
amb detall a I'apartat 9.2 del NOF.

En el cas de ta participacié del voluntatiat i els agents externs,
hem de tractar d’aconseguir un centre “de portes obertes”,
perd per fer-ho amb totes les garanties hem de tindre en
presents els criteris qua apareixen al punt 9.3 del NOF. '

Per. ultim, el-nostre centre disposa d'una pagina web, com a
mitja de difusié de -la informacio, a la que es pot accedir
mitjancant el seguent enllac
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