NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

1.- PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA

1.1.- ENTRADA

La jornada lectiva comienza a las 9:00h. Las puertas del centro se
abriran 5 minutos antes y permaneceran abiertas hasta las 9:10h.

Si se retrasan en la llegada, quedara constancia en el registro de
conserjeria la hora de llegada. Si la falta de puntualidad es reiterada se
procedera de la siguiente forma: a la tercera falta de puntualidad, se le
amonestara por escrito; y a la cuarta falta de puntualidad se considerara
como falta de asistencia (siguiendo lo establecido en el protocolo de
prevencion de absentismo escolar).

En Educacion Infantii las familias accederan al patio y
acompafaran a sus hijos hasta el patio pequefio de su aula de referencia.

En Educacion Primaria el alumnado accederd solo, aunque se
permitird que las familias acompafien al alumnado de 1° durante los
primeros dias de clase del mes de septiembre.

La persona con docencia en el grupo a primera hora sera la
encargada de recoger la fila en el patio.

A las 9:10h. no debe haber alumnado en el patio y al finalizar el
patio, a las 11:40h., se subira a las aulas para permitir el buen desarrollo
de las clases que hacen uso del patio.

1.2.- SALIDA

El horario de salida es el siguiente:

- Septiembre y junio: 13:00h. Servicio de comedor: 15;00h.
- De octubre a mayo: 14:00h. Servicio de comedor: 15:30 o
17:00h.

En Educacion Infantil la salida se realiza en los patios individuales
de las aulas.

En Educacion Primaria los docentes se encargaran de acompanar
a todos sus alumnos a la entrada principal del centro (rellano de la
escalinata) donde permaneceran en fila hasta que sean recogidos por sus
familiares los cuales esperaran al pie de la escalinata.

El docente a cargo del grupo a ultima hora debe acompaiiar y
entregar al alumnado a las familias a la hora de salida.



En sesiones de desdobles o tripletes, en las que se mezcle
alumnado de distintos grupos, se devolvera el grupo a las tutorias
correspondientes para que el tutor/a acompafie a la salida a su grupo
completo.

Es importante disponer en un lugar visible del aula el listado de
alumnado que se marcha a casa para facilitar el trabajo a los
comparieros/as cuando se sustituye al tutor/a del grupo.

Si se retrasan en la recogida, se llamara a los progenitores y se
comunicaré a las autoridades. Quedara constancia en un registro la hora
en que se recoja a los alumnos siendo firmado por los padres. Si la falta
de puntualidad es reiterada se procederd de la siguiente forma: a la
tercera falta de puntualidad, se le amonestara por escrito; y a la tercera
falta de puntualidad se comunicara a las instituciones publicas.

Se facilitara anualmente un modelo de autorizacion para que los
progenitores o tutores legales indiqguen qué personas disponen de
permiso para recoger a sus hijos/as.

Solamente se podra marchar a casa solos/as el alumnado de tercer
ciclo, para ello los progenitores o tutores legales del alumno/a deberan
manifestarlo por escrito autorizando tal circunstancia.

1.3.- ASISTENCIA

El profesorado controlara las faltas de asistencia diariamente y las
incorporara a la plataforma ITACA de forma semanal. Si algun tutor nota
la falta reiterada e injustificada de un alumno se encargara de llamar a sus
padres y, en su caso, ponerlo en conocimiento del jefe/a de estudios

La familia debera hacer saber lo antes posible, el motivo por el que
su hijo/a no asiste a clase y aportar justificante escrito para que el tutor/a
pueda registrar la ausencia como falta justificada.

A partir del cuarto dia sera necesario aportar un justificante médico
o cualquier otro documento acreditativo, si la causa de la ausencia no se
debe a enfermedad del alumno/a.

Se consideraran faltas injustificadas aquellas que carezcan de
validez informativa y documental, trasladada por el alumnado, o sus
padres, madres o representantes legales, en caso de ser menores de
edad, al tutor o tutora del alumno o alumna. Superado el porcentaje de
ausencias sin justificar permitido, se procedera a enviar la comunicacion
del grado de absentismo del centro al Ayuntamiento.



1.4.- ENTRADA DE LAS FAMILIAS AL CENTRO

Los progenitores o tutores legales del alumnado y, en ocasiones,
otros familiares podran acceder al centro en los siguientes supuestos:

- Realizar tramites administrativos durante el horario de atencion
(lunes. miércoles y viernes).

- Asistir a las reuniones o tutorias con los docentes o con otro
personal del centro (siempre con cita previa).

- Asistir a actividades de centro en las que se abra las puertas a las
familias (festividades, talleres en las aulas...).

En ningln caso se permitira realizar visitas al alumnado durante la
jornada escolar.

En caso de existir pronunciamiento judicial en el que se indique que
alguno de los familiares no puede mantener contacto con el alumnado en
las actividades de centro, los progenitores deberan comunicar la situacion
al tutor/a del alumno/a y entregar en el centro copia de dicho
pronunciamiento judicial.

2.- ABORDAJE DEL CONFLICTO

Se abordara el conflicto bajo las siguientes premisas:

- Mirada respetuosa de la infancia.

- Autoridad y respeto desde la confianza y el carifio.

- Resolucién de los problemas desde el dialogo y la reflexion.

- Adultos disponibles que también se equivocan y se disculpan.

- Se evitara el premio y el castigo constante como forma de solucionar los
conflictos.

- Se pedird ayuda a otros docentes si se estd emocionalmente
sobrepasado para gestionar el conflicto.

Cuando se produzca algun hecho que altere el buen funcionamiento del
aula y/o del centro, el tutor o tutora cumplimentara un parte con la conducta del
alumno. Al mismo tiempo, valorard la gravedad de lo ocurrido y actuara en
consecuencia (lo comunicara al jefe/a de estudios y se aplicaran las medidas de
abordaje educativo que correspondan (TABLA ANEXA).



Segun el DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, del Consell, de igualdad
y convivencia en el sistema educativo valenciano, se consideran conductas
contrarias a las normas de convivencia:

— Las faltas injustificadas de puntualidad o asistencia. Se consideraran
faltas injustificadas aquellas que carezcan de validez informativa y
documental, trasladada por el alumnado, o sus padres, madres o
representantes legales.

— Los actos que alteren el normal desarrollo de las actividades del centro,
especialmente de las actividades de aula.

— El dafio a las instalaciones, recursos materiales o documentos del centro,
0 a las pertenencias de los miembros de la comunidad educativa.

— Tenencia de sustancias u objetos prohibidos.

— Las conductas que puedan impedir o dificultar el ejercicio del derecho al
estudio del resto del alumnado.

— Laincitacion a cometer actos contrarios a las normas de convivencia.

— Los actos de incorreccidon o desconsideracion al profesorado o a otros
miembros de la comunidad educativa.

— Cualquier otra conducta que altere el normal desarrollo de la actividad
educativa, que no constituya conducta gravemente perjudicial para la
convivencia.

Y son conductas gravemente perjudiciales para la convivencia:

— Los actos graves de indisciplina, desconsideracion, insultos, amenazas,
falta de respeto o actitudes desafiantes, cometidos hacia el profesorado y
personal del centro.

— El acoso y ciberacoso a cualquier miembro de la comunidad educativa.

— Eluso de laintimidacion o la violencia, las agresiones, las ofensas graves,
el abuso sexual y los actos de odio, o0 los que atenten gravemente contra
el derecho a la intimidad, al honor, a la propia imagen o a la salud de los
miembros de la comunidad educativa.

— Violencia de género.

— Ladiscriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro
de la comunidad educativa, ya sean por razén de nacimiento, etnia, sexo,
religion, orientacion sexual, identidad de género, discapacidad o
diversidad funcional, opinién o cualquier otra condicidon o circunstancia
personal o social.

— La grabacion, manipulacion publicidad y/o difusion no autorizada de
imagenes, a traveés de cualquier medio o soporte, cuando este hecho
resulte contrario a su derecho a la intimidad, con contenido vejatorio,
agresiones y/o humillaciones cometidas hacia los miembros de la
comunidad educativa.

— Los dafios graves causados intencionadamente, o por uso indebido, a las
instalaciones, materiales y documentos del centro o a las pertenencias
otros miembros de la comunidad educativa.

— La suplantacion de personalidad y la falsificacibn o sustraccién de
documentos académicos.



— El uso, la incitacion al mismo, la introduccion en el centro o el comercio
de objetos o sustancias perjudiciales para la salud o peligrosas para la
integridad personal de los miembros de la comunidad educativa.

— Elacceso indebido o sin autorizacion a documentos, ficheros y servidores
del centro.

— La incitacion o estimulo a la comision de una falta que perjudica
gravemente la convivencia.

— El incumplimiento de alguna medida impuesta por una conducta contra
las normas de convivencia, asi como el incumplimiento de las medidas de
abordaje educativo dirigidas a reparar los dafios o asumir su coste, 0 a
hacer las tareas sustitutivas impuestas.

3.- EL CUIDADO DEL MATERIAL Y DE LAS INSTALACIONES.

El daio a las instalaciones, recursos materiales o documentos del centro,
0 a las pertenencias de los miembros de la comunidad educativa se considera
una conducta contraria a las normas de convivencia.

Se solicitara a las familias del alumnado la reparacion o reposicion de
aguellos bienes que se hayan podido dafar de forma intencionada por parte del
alumnado.

4.- USO DE MOVILES, APARATOS DE SONIDO U OTROS APARATOS
ELECTRONICOS

Se prohibe su uso en el recinto del centro siempre que no sea necesario
para llevar a cabo la tarea docente. Se retirardn apagados y seran devueltos a
los padres, madres, tutores o tutoras legales en presencia del alumno o la
alumna. El centro no se hara responsable de la pérdida o rotura de estos
aparatos.

Se incluye en la categoria maovil los relojes inteligentes con los que se
puede capturar imagen/sonido y realizar llamadas.

El alumnado que se marcha solo a casa podra acudir al centro con su
teléfono movil, lo entregara a su tutor/a apagado a las 9:00h. y se le devolvera
finalizada la jornada escolar.

5.- SALUD E HIGIENE
5.1.- ENFERMEDADES INFECCIOSAS

Siempre se deben seguir las recomendaciones de los pediatras.

Se recomienda que los nifios no asistan al colegio cuando la
enfermedad les impide seguir comodamente las actividades del centro,
cuando necesiten mas atencién de la que el personal del centro puede



proporcionar y cuando el nifio contribuye a la propagacion de esa
enfermedad, sobre todo en un entorno de riesgo.

El sentido comun debe dictar cuando los progenitores cuando no
deben llevar a sus hijos a la escuela, no solo por el riesgo de contagio (hay
enfermedades que no son contagiosas) sino también por el bienestar del
nifio.

Cuando los nifios/as se encuentren mal o tengan fiebre, el tutor/a avisara
a la familia para que acuda a recogerlo.

5.2.- PEDICULOSIS

Si algun docente detectara en algun alumno/a de su tutoria la presencia de
pediculosis, actuara de la siguiente forma:

- Avisara a los progenitores o tutores del alumno/a para que vengan a
recoger a su hijo/a y proceder a su desinfestacion.

- Comunicara a los progenitores o tutores la necesidad de no traer al
nifio/a al centro hasta que esta desinfestacion se haya producido.

- Al mismo tiempo, entregara una circular al resto de familias de su tutoria
para que revisen la posible infestacion de sus hijos/as.

- Si fuera reiterativo, se comunicara a las instituciones publicas
correspondientes.

5.3.- ADMINISTRACION DE MEDICACION

Cuando una familia comunique al tutor/a una enfermedad crénica que
suponga urgencia vital se le debe facilitar los documentos de centro, junto con
la circular explicativa.

Tan pronto como se reciban cumplimentados se deben entregar en
direccién tanto los documentos, como la medicacion, si es el caso, para que sea
incluida en el botiquin del centro.

Ante una emergencia relacionada con el alumnado que pertenece al grupo
de enfermedades cronicas se seguiran las instrucciones disponibles para cada
caso particular.

Se pueden encontrar los listados en los que se detalla la afeccion, la forma
de proceder y, en su caso, la medicacion a administrar a este alumnado en la
sala de profesores y junto a cada botiquin.



5.4.- CUIDADO DE LOS ESPACIOS COMUNES

El patio debe de ser un espacio cuidado por todos y todas, toda la
comunidad velard por mantener las dependencias del centro y el patio limpio.

El aseo es un lugar compartido en el que es importante hacer un uso
correcto, los papeles se tiraran a la papelera.

6.- REALIZACION DE TAREAS DE APRENDIZAJE

Los docentes podran encomendar a sus alumnos/as, tareas de
aprendizaje a realizar fuera del horario lectivo con el fin de reforzar los contenidos
curriculares de las diferentes areas. Estas tareas deberan ser razonables y
suficientemente ponderadas por los docentes.

Estas tareas no seran evaluables para no incrementar las diferencias de
origen social y deberan de enviarse teniendo en cuenta que el alumnado
disponga de varios dias para realizarlas, nunca de un dia para otro.

7.- NEGATIVA SISTEMATICA A LLEVAR EL MATERIAL NECESARIO PARA
EL PROCESO DE ENSENANZA —-APRENDIZAJE O A PAGARLO S| ESTE
FUERA SOCIALIZADO

Nuestro Proyecto Educativo apuesta por un sistema en el que se utiliza
gran variedad de materiales y elementos fungibles para elaborar las propuestas
de trabajo del alumnado, por este motivo, se organiza la compra de este material
de forma socializada. Desde el colegio se facilita la compra socializada de
material porque consideramos que este sistema ofrece muchos beneficios:

1.- Se evita enviar de forma constante peticiones de compra de material a las
familias y se evitan las recogidas de materiales constantes en el aula.

2.- Se garantiza que en el aula se va a disponer del material necesario para el
desarrollo de la actividad el dia que se necesita.

3.- Se favorece el consumo responsable, comprando solamente aquello que
realmente se necesita reponer, sin tener que realizar estimaciones sobre la
cantidad de material a utilizar en un curso escolar.

4.- Se asegura que el material es igual para todo el alumnado, eliminando
diferencias.

5.- Se realiza una inversion menor, por parte de las familias, que si se enviara un
listado de material a comprar de forma individual.

6.- Se conciencia a todos los miembros de la comunidad educativa sobre la
responsabilidad compartida de los recursos materiales.



Si no se aporta el material por dificultades econdémicas la familia debe
comunicarlo al tutor/a para que se le facilite ayuda desde el centro.

Si la negativa correspondiera a la familia y no respondiera a dificultades
econOmicas, se le facilitard un listado de material para que lo compre de forma
individualizada.

Si la negativa persiste y no se aporta material ninguno, se pondra en
conocimiento de las instituciones publicas correspondientes. En cualquier caso,
no se privara al alumnado de la realizacion de las actividades, pero se le facilitara
un material alternativo para la realizacion de las mismas.

8.- ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Todas las actividades se tienen que aprobar en Consejo Escolar e incluir
en la PGA. Si hay modificacion en el lugar a visitar se debe comunicar para
volverla a aprobar la actividad en consejo.

Las excursiones son actividades complementarias al curriculum por lo que
ningun alumno puede verse privado de ellas por cuestiones econdémicas. Si algun
tutor/a detecta alumnado en esta situacion debe comunicarlo al equipo directivo
para buscar solucion o alternativa. Por otra parte, se debe facilitar que todo el
alumnado pueda participar en ellas, dotando de apoyos necesarios y permitiendo
el acompafiamiento de familiares o agentes externos para atender la diversidad.

9.- DOCUMENTACION DEL ALUMNADO

El primer dia de clase se hara llegar a las familias la nueva ficha de
actualizacion de datos.

Los tutores y tutoras deben cumplimentar una tabla con los datos de
contacto del alumnado y entregarla en la secretaria del centro a finales del mes
de septiembre. Del mismo modo, revisara la documentacién de las familias con
progenitores separados, prestando espacia atencion a las medidas referentes a
la tenencia de la patria potestad, la guarda custodia y la recogida del alumnado.

10.- PROGENITORES SEPARADOS

La RESOLUCION de 14 de febrero de 2019, de la Secretaria Autonémica
de Educacion e Investigacion, dicta las instrucciones para su aplicacion en los
centros docentes sostenidos con fondos publicos de ensefianzas no
universitarias de la Comunitat Valenciana ante varios supuestos de no
convivencia de los progenitores por motivos de separacion, divorcio, nulidad
matrimonial, ruptura de parejas de hecho o situaciones analogas.



10.1.- Entrega de documentacién en el centro

Los progenitores o tutores legales tendrdn que aportar copia de la
sentencia, convenio regulador o de todo pronunciamiento judicial que
tenga, o pueda tener, incidencia en el &mbito escolar.

Ante la ausencia de documentacion de cualquiera de los
progenitores sobre la existencia de separacion legal o de hecho, divorcio,
nulidad matrimonial, ruptura de la convivencia en caso de parejas sin
vinculos legales, u otras situaciones de conflicto familiar que afecten
directamente al hijo o hija menor de edad, se entendera que toda
actuacion referida al ambito educativo realizada por los dos progenitores
de forma conjunta, o si es el caso, de alguno de ellos de manera individual,
especialmente en situaciones o circunstancias de urgente necesidad, sera
vélida por la presuncion legal de que obra en beneficio de su
descendiente.

No tienen valor y no se tendran en consideracion los documentos
gue presenten las partes, como por ejemplo denuncias, querellas,
reclamaciones extrajudiciales, escritos de abogados, solicitudes o
peticiones a los juzgados sobre las cuales no haya recaido un
pronunciamiento judicial.

10.2.- Derecho ala informacién

En los supuestos de no convivencia, y siempre que no haya limitacién
al ejercicio de la patria potestad, ambos progenitores tienen derecho a
recibir la misma informacion sobre las circunstancias que concurran en el
proceso educativo del menor:

- Las calificaciones escolares y el resultado de sus evaluaciones.

- Los resultados de la evaluacion sociopsicopedagogica.

- Laadopcién y desarrollo de medidas educativas y curriculares.

- La adopcion de medidas correctoras e inicio de expedientes
disciplinarios.

- Las notas informativas de cualquier tipo.

- Las reuniones de curso o sesiones informativas, asi como las
entrevistas familiares o reuniones individuales de tutoria.

- El calendario escolar, el horario y la previsibn de actividades
extraescolares. - La solicitud de becas.

- La asistencia al comedor escolar y el menu.

- Las autorizaciones para participar en actividades complementarias
y extraescolares.

- El listado de ausencias, motivo de las mismas vy justificacion, si lo
solicitan.

- El protocolo para la prestacion de asistencia sanitaria especifica en
el centro educativo.

- El calendario de elecciones al Consejo Escolar.



Este régimen se mantendr4d en tanto que ninguno de los dos
progenitores alegue lo contrario justificandolo con pronunciamiento
judicial a tal efecto. Cuando conste la existencia de un pronunciamiento
judicial que prive o suspenda el ejercicio de la patria potestad, o excluya
o limite el derecho de uno de los progenitores a visitar, acercarse o
comunicarse con el hijo o hija no se facilitara informacién ni comunicacion
alguna con el menor dentro de la jornada escolar ni en momentos en que
el menor esté bajo la custodia del centro.

10.3.- Peticidon de certificados o informes

Solamente se emitiran certificados o informes sobre las cuestiones
indicadas en el punto anterior (derecho a la informacion).

Cualquier otra informacion tendra que facilitarse solo a
requerimiento del juzgado y ante él y nunca a peticion directa de las partes
0 sus letrados.

El ejercicio de la patria potestad se considerara un derecho y un
deber intransferible por lo cual, salvo pronunciamiento judicial que
establezca lo contrario, no se entregara informacién escrita ni ninguna
documentacion a terceras personas, aunque sean abogados o abogadas
de alguno de los progenitores o incluso cuando estos sean sus
representantes legales.

La documentacién de caracter académico del alumnado se
facilitara exclusivamente a los progenitores o tutores legales, asi como a
los jueces y fiscales que la soliciten, puesto que en esta se integran datos
referentes a la intimidad de los menores a la cual solo tienen acceso
aquellos que ostentan la patria potestad de los mismos.

10.4.- Accidente o urgencia médica

La informacién sobre accidente, indisposicion o urgencia médica
del hijo o de la hija menor durante su actividad escolar se trasladara
inmediatamente al progenitor o la progenitora que tenga la guarda y
custodia, y si es conjunta o compartida, se avisara a los dos. Diez.
Solicitud de informes o certificados

10.5.- Criterios sobre la recogida y entrega del alumnado y la
asistencia a las reuniones

En caso de conflicto o desacuerdo, el centro educativo se debera
ajustar a lo que establece el convenio regulador o el pronunciamiento
judicial que regula la custodia y el régimen de visitas y, a la vista del
mencionado pronunciamiento, se tendra que entregar el nifio o la nifia al
progenitor o progenitora con quién tenga que estar en cada momento (en
general al progenitor que tiene la guarda y custodia y al otro progenitor
cuando coincida con su régimen de visitas).



Cada uno de los progenitores, salvo que el pronunciamiento judicial
establezca explicitamente alguna limitacion, podra decidir si recoge a su
hijo o hija personalmente o delega en terceras personas. En este ultimo
caso lo deberan comunicar por escrito al centro educativo, puesto que si
no se dispone de una autorizacion expresa los hijos o hijas tienen que ser
entregados a sus progenitores.

Ninguno de los dos progenitores podra poner en cuestién ni
oponerse a que cualquiera de ellos pueda asistir a las reuniones a las
cuales haya sido citado individualmente en compafia de quien, por
convivencia habitual, tiene la responsabilidad compartida del cuidado del
menor,

10.7.- Colaboracion de los centros educativos con servicios sociales
y las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado

Ante situaciones que pudieran constituir un riesgo para la vida, la
integridad, la salud, la dignidad o la libertad del menor, la direccion del
centro publico o la persona titular pondra los hechos en conocimiento tanto
del Ministerio Fiscal como de los servicios sociales, remitiendo a estos
organismos escrito motivado exponiendo los hechos.



