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1 INTRODUCCIO.

1.1. Quéés?

Els centres docents, d’acord amb el que disposa l'article 68 del Decret
253/2019, redactaran les normes d’organitzacié i funcionament atenent el que es
disposa en la normativa basica i d’acord amb les linies i criteris indicats en el PEC.
La comunitat educativa haura de ser escoltada en les seues propostes per a
I'elaboracio d’aquestes normes.

Aquest document és el marc legal dins del qual s’ha de desenvolupar i ha de
guedar regulada la vida quotidiana del Centre i dels membres que conviuen en ell,
establint de forma clara i coherent els drets i deures que la legislacio els atorga, i
velant pel seu compliment, dins del marc legal del Decret 195.2022 igualtat i
convivencia

Aixi mateix aquest estableix normes organitzatives, funcionals, pedagogiques i
administratives del Centre amb [l'objectiu d’aconseguir un oOptim rendiment i
harmonitzar la convivéncia segon el Decret 253.2019 que regula les regles

d’organitzacié i funcionament dels centres de la Comunitat Valenciana.

1.2.  Ambit d’aplicacié.

L’aplicacié del present document afecta a tots els membres de la comunitat educativa:
e Professorat del Centre ( independent de la seua situacié administrativa)
e Alumnat

e Pares/mares i/o tutors legals, des que es matriculen en el Centre fins la

seua baixa.

e Personal no docent, contractat o cedit per altres entitats.

e Persones o entitats que per qualsevol motiu i temporalment facen Us de les

instal-lacions escolars.
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Per tant tenen el dret a coneixer-lo i el deure de complir-lo

Per tal de facilitar-ne el seu coneixement, s’entregara un exemplar a tots els
membres del Consell Escolar i del Claustre. A principi de curs s’enviara a tots els
pares/mares dels alumnes un extracte del mateix. Aixi mateix, s’entregara
I'extracte citat als pares/mares de I'alumnat que ingresse en el Centre una vegada
comencat el curs en el moment de formalitzar la matricula.

Este document sera flexible als canvis que pot brindar la reflexié diaria sobre
l'activitat educativa i obert a modificacions i actualitzacions que puguen contribuir

gue l'organitzacié del centre siga cada dia millor.



g%j GENERALITAT CEIP COMARCAL L'ALFAS
\Aj‘\\\§ \/ALENCI/-\NA C/ Blasco Ibafiez SIN

https://portal.edu.gva.es/ceipalfas Teléfon 96 642 88 40
03007561@gva.es Fax 96 642 88 41

Pedreguer

2 PROFESSORAT

2.1 Drets i deures.

Els drets i deures del professorat estan definits en els articles 53 i 54 del
DECRET 39/2008, de 4 d’abril, del Consell, sobre la convivéncia en els centres
docents no universitaris sostinguts amb fons publics i sobre els drets i deures
de [lalumnat, pares, mares, tutors o tutores, professorat i personal

d’administracio i servicis que s'adjunta en I'annex al final d'este Reglament.

2.1.1 Drets.

El professorat té els seguents drets:

A ser respectat, a rebre un tracte adequat i a ser valorat per la comunitat educativa,

i per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.

Que es respecten les seues indicacions en el compliment de les normes establides

en el centre educatiu i en I'entorn escolar.

A mantindre la comunicacid i la col-laboraci® necessaria amb les families i

membres de la comunitat educativa amb els suports que necessiten en cada cas.

A l'autonomia pedagogica i a la presa de decisions relatives a I'aplicacio de les

normes de convivencia.

A desenvolupar la funcié docent en un ambient educatiu on es respecten els seus

drets i la seua integritat fisica i moral.

A rebre formacié permanent en matéria d’atencié a la diversitat, sobre igualtat i

convivencia escolar i sobre estrategies de gestié de la convivencia.

A participar en els organs i estructures que tinguen atribuides competencies en

I’ambit de la convivéncia escolar.

A expressar lliurement la seua opinio, sempre que no siguen discriminatories cap a

cap minoria o grup social, ni potencien conductes antidemocratiques.
A exercir el dret d’associacio i reunio, d’acord amb la legislacié vigent.

A la defensa juridica en els procediments que pogueren derivar-se de I'exercici
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legitim de les seues funcions, en els termes establits en la normativa vigent.

2.1.2 Deures.

El professorat té els seguents deures:

Proporcionar a I'alumnat una educaci6 de qualitat, igualitaria, equitativa i respectar
la seua diversitat i fomentar un bon clima de participacio i convivéncia.

Informar l'alumnat i les families o representants legals sobre els continguts,
procediments, instruments i criteris d’avaluacio.

Actualitzar-se de forma continuada sobre atenci6 a la diversitat, la igualtat i
convivencia escolar i la gesti6 de la igualtat i la convivencia, en el marc dels plans
de formacio oficials que promou I’Administracio educativa.

Respectar la llibertat de consciéncia, la identitat i 'expressié de génere, I'orientacio
sexual i les conviccions religioses i morals, aixi com la dignitat, integritat i intimitat
de tots els membres de la comunitat educativa.

Participar en I'elaboracio de les normes d’organitzacio i funcionament del centre.
Fomentar un clima positiu de convivéncia en el centre i en l'aula, i durant les
activitats complementaries i extraescolars.

Col-laborar en la prevencio, detecci6, intervencié i gesti6 de la igualtat i la
convivencia, i aplicar les mesures d’abordatge educatiu necessaries, d’acord amb
el que es disposa en aquest decret.

Comunicar a la direccié del centre educatiu les situacions que perjudiquen
greument la convivéncia perqué es puguen prendre les mesures oportunes,
guardant secret, confidencialitat i sigil professional sobre la informacio i
circumstancies personals i familiars de 'alumnat, conforme a la normativa vigent, i
sense perjudici de prestar I'atencié immediata que escaiga.

Informar les families sobre els incompliments de les normes de convivencia per
part dels seus fills, filles o tutelats, i sobre les mesures d’abordatge educatiu
adoptades.

Controlar les faltes d’assisténcia i els retards, i comunicar-les a les families o

representants legals.
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2.2 Permisos i abséncies.

2.2.1 Permisos.

Els permisos i llicencies del professorat es regiran pel que estableix el DECRET
234/2022, de 30 de desembre, del Consell, pel

qgual es regulen les condicions de treball del personal docent no universitari
funcionarial que depén de la Conselleria d’Educacid, Cultura i Esport. Correspon a

la Direccio Del Centre concedir els permisos establits en la dita llei.

La sol-licitud dels permisos anteriors es regira pels criteris seguents:

1. Se sol-licitara el permis en direccié amb una antelacié d'un dia com a minim,
i es comunicara al Cap d'Estudis perqué puga organitzar les substitucions. Per a
esta sol-licitud s'omplira i firmara l'imprés corresponent. Haura de presentar-se
justificant si aixi se li sol-licita.
2. Sempre gue siga possible, el professor deixara una guia del treball a realitzar

pels alumnes durant la seua abséncia.

2.2.2 Absencies per malaltia.

Si l'abséncia per malaltia és d'un o dos dies no és preceptiu entregar part oficial
de baixa. Al reincorporar-se al centre es firmara el full de justificacié que existeix
en el col-legi per a tal fi.

A partir del dia tercer de malaltia és obligatori remetre al centre el corresponent
part de baixa (de MUFACE o SEGURETAT SOCIAL) i l'imprés de sol-licitud de
llicencia per malaltia firmat per l'interessat.

Cal entregar també els successius parts de confirmacié de baixa..

Al reincorporar-se s'entregara el comunicat d'alta.

2.3 Adjudicacio de tutories.

2.3.1 Educacio Infantil.
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v La tutora de 3 anys A comencara i acabara cicle. En acabar cicle, el curs

segulent, tornara a comencar en 3 anys B.

v La tutora de 3 anys B comencara i acabara cicle. En acabar cicle, el
seguent curs, fara el recolzament i coordinacio de cicle, el curs seguent
comencara amb 3 anysA.

v Aquesta doble roda es podria modificar al final de cada cicle, sempre que
existira una tutoria lliure en I'etapa. (D’haver dos mestres/as en la mateixa situacio,

triaran per ordre d’antiguitat en el centre).

2.3.2 Educacio6 Primaria.

L’adscripcié del professorat estara regulada per la normativa vigent, i es
tractara amb flexibilitat, sempre amb el consens del claustre de professors/-es.

Per norma general es procedira de la seglent manera:

ESPECIALISTES

Estaran adscrits a I'area de la seua especialitat. No obstant, el/la professor/-a
especialista, quan hi haja necessitat de cobrir el seu horari lectiu, podra impartir
alguna altra area als nivells que es determinen, pels quals estiga capacitat o

capacitada.
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EDUCACIO PRIMARIA

Com a norma general, el/la professor/-a que té la tutoria del grup de nivell rotara
de la segient manera:

- 1ri2nnivell (1ri 2n any).
- 5éi6é nivell (3ri4tany).
- 3ri4tnivell (5éi6¢é anys).

En qualsevol cas, per raons estrictament pedagogiques, un professor o
professora podra adscriure’s a un nivell diferent, sempre que es compte amb

I'acord del claustre.

De la mateixa forma al final de cada cicle un mestre podra modificar la roda si
haguera una tutoria buida una vegada complida la roda (per ordre d’antiguitat en el

centre).

2.1. Relaci6 Tutors - Families.

Una de les funcions del tutor dins del marc de la legislacié vigent és la
comunicaci6 amb els pares-mares, tutors/es d'alumnes per a lintercanvi
d'informacié sobre el seu procés d'aprenentatge.

Esta comunicacio es dura a terme a través de:

e Reunions de pares. Es convocara a principi de curs una reunié a fi d'informar-
los de: horaris, professors de cada matéria, funcionament del centre i
normativa de régim intern.

Podran convocar-se al llarg del curs les reunions que es consideren

necessaries, com a minim una per trimestre.

e Entrevistes amb pares. Per a aix0 s'establira a principi de curs, en I'horari
general del centre, una hora d’atencio a les families dedicada a rebre els pares

d'alumnes, dilluns després de la jornada lectiva, per a tractar aspectes com:

— El rendiment i dificultats dels seus fills/es.

— Criteris educatius comuns entre professors i pares/mares.



https://portal.edu.gva.es/ceipalfas Teléfon 96 642 88 40

;_7%7 GENERALITAT CEIP COMARCAL L'ALFAS
N 03007561@gva.es Fax 96 642 88 41

\\\ \/ALENCI/-\NA C/ Blasco Ibafiez SIN

Pedreguer

— Informacié aportada pels pares amb vista a un millor

coneixement de I'alumne per part del professor.

Estes entrevistes podran ser sol-licitades pels pares/tutors o pels professors.

Per a citar els pares quan existisca algun problema de conducta o

aprenentatge el centre comptara amb un imprés destinat amb este fi.

e [nformacio escrita.

Cada trimestre, després de l'avaluacio, s'enviara als pares el butlleti informatiu
amb els resultats de la mateixa.
Per a informar d'assumptes d’interés com: activitats extraescolars, beques,
campanyes de vacunacio... El centre ho fara a través de tres canals
complementaris:

» Circulars escrites.

+ Pagina web.

» Canal de divulgacié Telegram.

2.4 Organitzacio dels professors.

Dins del Claustre de professors es formaran els equips i coordinacions que
marca la normativa vigent.

Estos equips i coordinacions seran:
e La comissio de coordinacio pedagogica
e Els equips de cicle
e Coordinador/a de xarxa de llibres
e Coordinador/a d’igualtat i convivéncia.
e Coordinador/a TIC.
e Coordinador/a Pla de formaci6 de centre.
Altres coordinacions necessaries per al funcionament del centre, projectes PAM:

e Coordinador/a Mediambient.
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e Coordinador/a competéencia linguistica, foment lector i biblioteca.

e Coordinador/a E. Orientacid, refor¢ i mesures educatives del centre.

2.4.1 Comissio de coordinacié pedagogica.

La composicido d'esta comissi6 esta determinada en el Reglament Organic i
Funcional vigent i és la seguent:

-El/la director/a
-El/la cap d'estudis

-Els/les coordinadors/es de tots els cicles.

-Un membre del departament d’orientacié: Pti/o AL.
-El/la Orientador/a de centre.
- Coordinador de convivéncia i igualtat.

El secretari/a sera el de menor edat de la comissio.
El calendari de reunions de la mateixa s'elaborara a principi de curs.

Les funcions de la COCOPE seran les establides en el ROF vigent.
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2.4.2 Equips de cicle.

Les funcions dels equips de cicle son aquelles que determina el Reglament
Organic i Funcional de Centres.
A principi de curs el Claustre de Professors establira el calendari de reunions

dels equips de cicle. Estes tindran lloc, com a minim, dos vegades al mes i seran

convocades pel coordinador/a que al¢ara l'acta corresponent.

Nomenament de coordinadors de cicle.

Els coordinadors de cicle seran nomenats pel director/a a proposta de I'equip
de cicle i, sempre que siga possible, el nomenament sera per a dos anys.

Esta proposta es fara de la manera segtent:

-Si hi ha diversos professors/es que opten a ser coordinadors/es, es triara el
coordinador per sorteig entre els mateixos.

-Si no hi ha cap professor/a que opte a ser coordinador es triara per sorteig
entre tots els components del cicle, excloent del mateix a les persones que han

exercit el carrec recentment.

Competéncies dels/les coordinadors/les de cicle

-Assistir a les reunions de la C.C.P.
-Transmetre els acords presos en les C.C.P. als seus respectius cicles

-Convocar al cicle quan hi haja temes que tractar o ho sol-licite algun

component del mateix.
-Coordinar l'organitzacio de les activitats extraescolars del cicle.
-Alcar acta dels temes tractats i dels acords presos.

-Algar acta d’avaluacié en cadascun dels trimestres.
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Adscripci6 a cicles del professorat especialista.

En la reunid de Claustre de principi de curs, es formaran els equips de cicle
gue estaran compostos per tots les tutories dels nivells que formen el cicle i el
professorat especialista. Estos Ultims s'adscriuran a un cicle, de tal forma que la
composici6 de tots els cicles siga semblant en el nombre d'especialistes adscrits al
mateix.

Els mestres de PT, Al i Orientador/a no formaran part especifica de cap cicle,

sent un equip d’orientacié en si mateix.
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3 ALUMNAT

3.1 Criteris d’agrupacio.

3.1.1 Grup de 3 anys

1ra fase: Alumnes prevenients de la guarderia.

a) Seguir les orientacions educatives de les escoletes d’infantil.

b) Numero d’alumnes.

c) Que el nimero de xiquets i xiquetes siga el meés equilibrat possible.

d) Data de naixement.

e) Diferents cultures.

f) En cas de familiars de primer i segon grau s’ha de consultar i respectar la
preferéncia de les families. (Segon les instruccions d’inici de curs i RESOLUCIO
de 5 de juliol de 2022)

g) Els criteris de I'equip d’orientacio, tenint en compte la informacié del cicle d’infantil.

2na fase: Alumnes que no venen de la guarderia.
Tindrem en compte el criteris esmentats, comencant a partir del punt 2.

3.1.2 Barreja d’alumnes a final de cada cicle i/o etapa.

Criteris de separacio alumnat de primaria fi de cicle

a) El mateix nimero d’alumnat a cada classe, o el més aproximat possible.
b) Numero equilibrat de xiquetes i xiquets (sexe).
c) Diversitat cultural i socioeconomica.

d) Relacions familiars:

En cas de familiars de primer i segon grau s’ha de consultar i respectar la

preferéncia de les families. (Segon les instruccions d’inici de curs i I'Ordre 20/2019).
e) Diversitat curricular:

A les dues classes cal que hi haja xiquetes i xiquets de molt bon rendiment
academic, de simplement bon rendiment i alumnat de més baix rendiment. Aixi mateix cal

repartir equitativament I'alumnat de suport educatiu, reforg linguistic i compensatoria.
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Important:

Els llistats de separacions de I'alumnat les realitza el professorat que els ha tingut ja.

Exemple: Els tutors i tutores de 5 anys preparen la barreja per a 1r, quan acaben 2n, el

professorat de 2n prepara els nous llistats amb les noves barreges per als tutors/es de 3r

i els de 4rt per als de 5é. Sempre fan la barreja el professorat que té tota la informacio

sobre I'alumnat, ja que els ha tingut 2 anys seguits.

Els criteris de I'equip d’orientacié per a I'alumnat nouvingut i als de 3 anys en cas

gue compten amb informacié especial sera d'important rellevancia.

3.1.3

Criteris d’adscripcié de I’alumne/a nouvingut/a.

El primer criteri per a I'adscripcié a un nivell sera I'edat cronoldgica ( en un grup
d’edat homogénia és més facil la socialitzacio) (i d’acord amb la legalitat vigent)
També es valorara el nombre d’alumnes de cada grup, intentant equilibrar els dos.
En tercer lloc, d’haver el mateix nombre d'alumnes, es buscara la major
homogeneitat dels grups, cultures, nouvinguts, repetidors, alumnes amb NEE...
Cal considerar també si el alumne presenta NEE, informes psicopedagogics o un
altra informacié sobre la seua escolaritzacié. Sera la comissié d’inclusié qui
decidisca sobre I'adscripcio al grup.

Si el desfasament en els coneixements del nivell assignat per 'edat cronoldgica és
molt gran, s’ha de valorar la possibilitat d’adscripcié a un nivell per sota de la seua
edat d’acord amb la normativa d’avaluacié d’alumnat amb NEE.

En el cas de bessons, germans al mateix nivell... els alumnes aniran a grups
separats. (Sempre que ho permeta el nombre de places de matricula o les

recomanacions del departament d’orientacio).

3.2 Drets i deures de I’alumnat.

Els drets i deures dels alumnes, aixi com les infraccions, faltes, sancions i garanties
procedimentals estan definits en els articles 40 i 41 del DECRET 195/2022, de 11 de
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novembre, del Consell, d’igualtat i conviveéncia en el sistema educatiu valencia.

Tots els alumnes tenen els mateixos deures i drets sense més distincions que
aquelles que es deriven de la seua edat i dels ensenyaments que es troben
cursant.

Trobem els seguents drets:

e L’alumnat té dret a rebre una educacié inclusiva i integral, basada en el
respecte als drets i llibertats fonamentals i en els principis democratics de la
igualtat i la convivéncia.

e L’alumnat té dret a rebre una educacio integral de qualitat i en condicions
d’equitat que contribuisca al ple desenvolupament de la seua personalitat.
L’alumnat té dret al respecte a la seua identitat, integritat fisica i dignitat
personals, aixi com a la seua llibertat de consciéncia i les seues conviccions
ideologiques, religioses i morals, drets reconeguts en la Convencid sobre els
drets de l'infant de Nacions Unides, en els tractats internacionals en matéria
de drets humans ratificats per Espanya, en la Declaracié Universal dels Drets
Humans i en la Constitucié Espanyola

e L’alumnat té dret a participar, amb els suports que requerisca en cada cas, en
la vida del centre, de manera individual i col-lectiva.

e L’alumnat té dret a ser valorat amb objectivitat, la qual cosa implica:

a. Ser informat, de manera universalment accessible, i participar
activament en I'evolucio del seu propi procés d’aprenentatge.

b. Poder sol-licitar aclariments i presentar reclamacions sobre les
decisions i qualificacions obtingudes, tant en les avaluacions parcials
com en les finals, en els termes establits en normativa vigent.

c. Que l'avaluacio siga util en la millora del seu procés d’aprenentatge.

d. Conéixer els aspectes basics de I'avaluacié dins de les programacions
didactiques (criteris d’avaluacié, instruments d’avaluacio i criteris de
qualificacio) i els criteris que s’hagen establit per a la promocié i la
permanencia.

e. Conéixer els criteris establits en les normes d’organitzacié i

funcionament del centre en la pérdua de I'avaluacié continua.
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f. A ser avaluat amb una diversitat d’'instruments d’avaluacié, adaptats a
les caracteristiques personals de tot I'alumnat, i al reconeixement de les
diverses formes d’expressio, codis i mitjans de comunicacio.

e L’alumnat té dret a la inclusid, la proteccio social i a ser format en condicions
d’igualtat d’oportunitats. Aquest dret, en 'ambit educatiu.
e . L’alumnat té dret a la proteccié de la salut i a la seua promocié.

e . L’alumnat té dret a rebre una educacio igualitaria.

e Dins dels deures tenim:

e Respectar totes les persones.

e Estudiar. Aquest deure implica:

e Participar activament en el procés d’aprenentatge per al desenvolupament
d’actituds i habilitats i en I'adquisicié del coneixement.

e Assistir a totes les activitats escolars obligatories i participar-hi

e activament.

e Ser puntual i respectar els horaris de les activitats del centre,

e independentment que aquestes es desenvolupen dins o fora de les
instal-lacions.

e Esforcar-se per a aconseguir el desenvolupament ple com a persones.

e Exercir habits saludables referents al descans, I'alimentacié i la higiene

e Respectar el professorat i tots els professionals que integren I'equip educatiu o
gue presten els seus serveis en la comunitat educativa.

e Practicar la convivéncia positiva.

e Cuidar i utilitzar adequadament les instal-lacions del centre.
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3.3 Assisténciade l'alumnat

L'alumne té el dret i el deure assistir al col-legi. El control de l'assistencia de
l'alumnat es dura a terme de la manera seguent:

1-El professorat portaran un control diari de la mateixa per mitja del modul
docent i de forma escrita a través de l'imprés de registre de faltes que els sera
facilitat per la direccio d'estudis (aquesta segona sera optativa).

2-Al final de cada mes, cada tutor entregara al/la Cap d'Estudis el comunicat
dels casos de faltes continuades i injustificades (20%)

3-El/la Cap d'Estudis, conjuntament amb la Direccié del Centre, prendra les
mesures necessaries per a garantir I'escolaritzacié dels alumnes posant-se en
contacte amb els pares o tutors i, en Ultim terme, comunicant-ho a Serveis
Socials.

4-Els pares o tutors hauran de justificar les faltes dels alumnes. El centre

comptara amb un impres destinat a la justificacio de faltes de I'alumnat.

5-Quan un/a alumne/a es trasllada a un altre centre o a una altra ciutat, els
pares-mares han de comunicar-ho a la Secretaria del col-legi perque se i

expedisca el corresponent certificat de baixa.

3.4 Retards.

En consergeria hi haura un registre de retards a on les families signaran i es
registrara la justificacio o no justificacié del retard.

La direccio del centre anira sumant aquest retard i als 6 mensuals o 10 trimestrals,
no justificats, enviara una carta a les families, si la mesura no ha tingut efecte corrector

s’informara a serveis socials.
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3.5 Criteris de baixa de ’alumnat.

1-Quan la familia de I'alumne/a sol-licita la baixa del mateix en Secretaria.
2-Quan l'alumne/a no assisteix al centre en dos mesos sense justificacio i no és

localitzat.

3.6 Procediment per tramitar la tria d’assignatures.

A. Sobre l'assignatura de llengua estrangera.

En el moment de formalitzaci6 de matricula s’'omplira un formulari on es podra
optar a la tria de la llengua estrangera, al nostre centre Unicament oferim Anglés.

B. Sobre I'assignatura d’activitats alternatives o religi6 catolica.

En el moment de formalitzacié de matricula s’omplira un formulari on es podra
optar a la triar activitats alternatives o I'assignatura de religié catolica. A més a
més al principi de cada any al llarg del mes de setembre es podra canviar la opcio

triada el curs anterior.
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3.7 Infraccions, faltes i sancions en I’horari lectiu.

Les infraccions, faltes, sancions i garanties procedimentals estan definits en els
articles 15 fins al 19 del DECRET 195/2022, de 4 d’abril, del Consell. (Annex 1)

CLASSIFICACIO DE LES CONDUCTES QUE ALTEREN LA CONVIVENCIA

CONDUCTES CONTRARIES A LA CONVIVENCIA.

CONDUCTES GREUMENT PERJUDICIALS PER A LA
CONVIVENCIA.

a) Les faltes injustificades de puntualitat o assisténcia.

b} Els actes que alteren el normal desenvolupament de les
activitats del centre, especialment de les activitats d'aula.

c) Els danys en les instal-lacions, recursos materials o
documents del centre, o en les perlinences dels membres de
la comunitat educativa.

d) L'ds de qualsevol objecte o substancia no permesos.

g) Les conductes que puguen impedir o dificultar l'exercici del
dret a I'estudi de la resta de 'alumnat.

f) La incitacio a cometre actes contraris a les normes de
convivéncia.

g) Els actes d'incorreccio o desconsideracio al professorato a
altres membres de la comunitat educativa.

a) Els actes greus d'indisciplina, desconsideracid, insults,
amenaces, falta de respecte o actituds desafiadores, comesos
cap al personal del centre.

b) L'assetjament i el ciberassetjament.

c) L'ds de la intimidacid o la violéncia, les agressions, les
ofenses greus, l'abls sexual i els acles d'odi.

d) Violéncia de génere.

&) La discriminacic, les vexacions o les humiliacions.

f) L'enregistrament, manipulacid, publicitat i'e difusid no
autoritzada d'imatges guan aguest fet resulte contrari al dret a
la intimitat.

g) Els danys greus causats intencionadament, o per 0s
indegut, en les instal-lacions, materals | documents del centre
o en les pertinences d'altres.

h) La suplantacio de personalitat i la falsificacio o sostraccid
de documents académics.

i) L'ds, la incitacid a aquest, la intreduccio en el centre o el
comerg d'objectes o substancies perjudicials per a la salut o
perilloses per a la integritat personal.

j) L'accés indegut o sense autoritzacio a documents, fitxers |
servidors del cenfre.

k) La incitacio o estimul a la comissio d'una falta que perjudica
greument la convivéncia.

1) L'incompliment d'alguna mesura imposada per una conducta
contra les normes de convivéncia.

MESURES D'ABORDATGE EDUCATIU DAVANT DE
CONDUCTES CONTRARIES A LA CONVIVENCIA

MESURES D'ABORDATGE EDUCATIU DAVANT DE
CONDUCTES GREUMENT
PERJUDICIALS PER A LA CONVIVENCIA

a) Amonestacio oral, preservant la privacitat adequada.

b) Amonestacio per escril.

c) Compareixenga immediata davant de la direccid d'estudis o
la direccid del centre.

d) Realitzacid de treballs especifics en horari no lectiu.

&) Realitzacié de tasgues educatives que contribuisquen a la
millora | desenvolupament de les activitats del centre ifo
dirigides a reparar el mal causal.

f) Retirada dels objectes o substancies no permesos.

g) Suspensit del dret a participar en les activitats
extraescolars o complementaries.

h} Canvi de grup de "alumne o alumna.

i} Suspensid del dret d'assisténcia a determinades classes.

a) Realitzacid de tasques fora de I'horari lectiu.

b) Suspensio del dret a parlicipar en activitats
complementaries ifo extraescolars.

c) Suspensid del dret d'eixides al pati.

d) Trasllat definitiu de I'alumne o 'alumna a un altre grup del
mateix curs.

e) Suspensio del dret d'assisténcia a classe en una o diverses
maléries, o excepcionalment al centre.

f) Suspendre I'assisténcia al centre educatiu.

g) Suspensit del dret a la utilitzacid del transport escolar.

h) Suspensic del dret a la utilitzacid del menjador escolar.

i) Canvi de centre educatiu.
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3.8 Baixa, infraccions, faltes i sancions en el servei de menjador i tallers de
vesprada.

3.8.1 Causes de baixa del servei. faltes i sancions.
A continuacié, exposem les causes que poden ser motiu de baixa del servei de

menjador:

- Siun/a alumne/a no realitza el pagament del servici de menjador durant dos mesos, i

es produeix la devolucio dels rebuts, per causes alienes al centre, causara baixa en el

mateix per a la resta del curs, previ avis als familiars d'aguesta situacié i prévia

valoracié de la Comissié de menjador.

- L'incompliment per part dels alumnes de les normes de funcionament pot arribar a

suposar la baixa en el servei de forma temporal o definitiva.

- També poden ser motiu de baixa en el servei de forma temporal o definitiva les

conductes contraries a les normes de convivencia del centre educatiu (Decret
195/2022), concretades en:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
)

)

K)

Desobeir les indicacions del personal.

No llavar-se les mans intencionadament.

Eixir del menjador sense permis.

Entrar o eixir del menjador desordenadament.

Romandre mal assentats o engronsar-se en la cadira.

Alcar-se del lloc sense causa justificada de manera reiterada.

No menjar amb correcci6 o no fer Us adequat dels utensilis.

Tirar intencionadament menjar al sol o a altres companys.

Fer soroll, cridar o parlar amb alumnes d'altres taules.

La subtracci6 de bens i objectes que pertanguen a altres membres de la
comunitat.

Qualsevol conducta que afecte el respecte, a la integritat o a la salut de les

persones.
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3.8.2 Mecanismes i procediments de les actuacions en faltes lleus i greus.

Es consideren faltes lleus les que tenen lloc de forma ocasional i les que es

produeixen reiteradament es consideren greus.

D’acord amb el que estableix I'article 15, aquestes sén:

a) Amonestacié oral, preservant la privacitat adequada.

b) Amonestaci6 per escrit.

c) Compareixenca immediata davant de la direccié d’estudis o la direccio del centre.
d) Realitzacio de treballs especifics en horari no lectiu.

e) Realitzaci6 de tasques educatives que contribuisquen a la millora i
desenvolupament de les activitats del centre i/o dirigides a reparar el mal causat en les
instal-lacions, material del centre o pertinences d’altres membres de la comunitat

educativa.

f) Retirada dels objectes o substancies no permesos, d’acord amb el que es determine

en les normes d’organitzacié i funcionament del centre.

g) Suspensié del dret a participar en les activitats extraescolars o complementaries del

centre durant un periode maxim de 15 dies naturals.
h) Canvi de grup de I'alumne o alumna durant un termini maxim de 5 dies lectius.

i) Suspensi6 del dret d’assisténcia a determinades classes per un termini maxim de 3
dies lectius. Durant el temps que dure la suspensid, I'alumne haura de romandre en el
centre i realitzar les activitats formatives que es determinen per a garantir la continuitat

del seu procés educatiu.

Per a l'abordatge educatiu de conductes contraries a la convivéncia, no sera
necessaria la prévia instruccio del procediment ordinari descrit a partir de I'article 18. No
obstant aix0, per a les mesures q) i i) sera preceptiu el tramit d’audiéncia a I'alumnat i als
seus pares, mares o representants legals, en cas de ser menors d’edat, en un termini de
5 dies habils.
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Davant les faltes greus, la direccid del centre es reunira amb la Comissio de
Convivéncia del Consell Escolar que decidira l'aplicacié prevista. A I'hora d’adoptar
mesures definitives i/o cautelars davant de conductes greument perjudicials per a la

convivencia descrites en l'article 18, s’hauran de tindre en compte:

a) Les practiques en igualtat i convivencia desenvolupades pel centre, en 'ambit de

grup i de centre segons el que s’exposa en el capitol IV d’aquest decret.
b) Els criteris descrits en I'article 13.

c) La revisio de totes les actuacions realitzades relatives a la situacio i les persones

implicades.

d) El coneixement per part de tots els membres de la comunitat educativa de la
possibilitat d’incorporar el procediment conciliat al procediment ordinari per a I'aplicacio

de mesures, descrit en I'article 26, amb les excepcions descrites en el mateix article.

e) Els drets de la majoria dels membres de la comunitat educativa i, amb caracter
prioritari, els de les victimes d’actes antisocials, agressions o assetjament, prevalent

I'interés superior dels i les menors sobre qualsevol altre interés.

f) EI manteniment del clima de treball i de convivencia positiva necessaria perque el

centre educatiu i I'activitat docent complisca amb la seua funcio.

g) Evitar que les mesures que s’adopten, com ara la suspensio del dret d’assisténcia

al centre educatiu, accentuen els casos d’absentisme o risc d’abandonament escolar.

h) Tindre en compte les consequéncies educatives i socials de les persones agredides
o victimes, aixi com la repercussio social en I'entorn de I'alumnat, ocasionades per les
conductes que han derivat en l'aplicaci6 de mesures correctores, amb la finalitat de

protegir-les i no revictimitzar-les.
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D’acord amb el que estableix I'article 18, les mesures que es
poden adoptar davant de conductes que perjudiquen greument la convivencia son:

a) Realitzacioé de tasques fora de I'horari lectiu en benefici de la comunitat educativa,
per a la reparacié del mal causat en instal-lacions, transport escolar, menjador, materials,

documents o en les pertinences d’altres persones.

b) Suspensié del dret a participar en activitats complementaries i/o extraescolars del

centre durant un maxim d’entre 15 i 30 dies naturals.

c) Suspensi6 del dret d’eixides al pati, quan la conducta haja sigut comesa en aquest
espai o qualsevol altre espai comu de convivéncia del centre, durant un periode maxim
d’entre 7 i 15 dies naturals. Durant el compliment de la mesura, es garantiran actuacions
d’intervencié pedagogica per a treballar la presa de consciéncia dels fets, amb la finalitat

d’interioritzar els valors de respecte i convivéncia.

d) Trasllat definitiu de 'alumne o I'alumna a un altre grup del mateix curs
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4 PARES | MARES, TUTORS I TUTORES

4.1 Drets i deures.

Els drets i deures dels pares i mares, tutors i tutores estan definits en els articles
50 fins el 53 del DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell.

4.2 Drets

e A coneixer el projecte educatiu del centre, aixi com la resta dels plans i protocols
educatius, i a ser orientades al respecte.

e A participar en l'elaboracio i revisido de les normes que regulen 'organitzacio, la
igualtat i la convivencia en el centre, en els termes establits en la normativa vigent.

e A participar en l'organitzacio, el funcionament, el govern i I'avaluacié del centre
educatiu, en els termes establits en la normativa vigent.

e A ser respectades per la resta de la comunitat educativa i que es respecten les
seues conviccions ideologiques, politiques, religioses i morals.

e A participar en els organs i estructures establides en la normativa vigent, i en
aquelles altres habilitades en cada centre, que tinguen atribucions en I'ambit de la
gestio de la igualtat i convivencia.

e A ser informades sobre totes aquelles decisions relacionades amb la convivéncia
escolar que afecten els seus fills i filles, tutelats o tutelades, aixi com a presentar
reclamacions d’acord amb la normativa vigent.

e A collaborar amb els centres educatius en la prevencioé i I'abordatge de les
conductes contraries a les normes de convivéncia.

e A collaborar en la proposta de mesures i iniciatives que afavorisquen la
convivencia escolar.

e A ser escoltades en els procediments oberts, relatius a alteracions greus de la
convivencia.

e A associar-se lliurement.

e A ser escoltades en aquelles decisions que afecten l'orientacié i el progrés

academic de filles i fills o tutelats.
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e A la intimitat i confidencialitat en el tractament de la informacié que afecta les

seues filles i fills o tutelats o el nucli familiar.

e A la possibilitat de formar-se en materia d’igualtat i convivéncia.

4.3 Deures

e Adoptar les mesures, recursos i condicions necessaries que garantisquen
I'assisténcia a classe, I'estudi i la participacio dels seus fills i filles o tutelats. D’acord
amb l'article 49, de la Llei 26/2018, de 21 de desembre, de la Generalitat, de drets i
garanties de la infancia i adolescéncia, sobre la no escolaritzacié, absentisme i
abandd escolar. «Les persones progenitores i altres representants legals de
persones menors d’edat, com a responsables de la seua crianga i formacié, tenen
el deure de vetlar perqué aquestes cursen de manera real i efectiva els nivells

obligatoris d’ensenyament, i de garantir 'assisténcia a classe».

e Coneixer i donar suport al procés educatiu dels fills, filles o tutelats, en col-laboracio
amb el professorat.

e Fomentar el respecte per tots els components de la comunitat educativa.

e Mantindre i afavorir una comunicacio continua i fluida amb el professorat i el centre
educatiu.

e Col-laborar amb els centres educatius i amb el professorat en tots aquells aspectes
relacionats amb la convivéncia escolar i contribuir a millorar-la.

e Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions ideoldgiques, politiques,
religioses i morals, aixi com la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres

de la comunitat educativa.

e Participar en la reflexié i la redaccié de les normes de convivencia del centre i

respectar-les.

e Coneixer el projecte educatiu del centre, aixi com les normes de convivéncia i les

normes d’organitzacio i funcionament.
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e Inculcar a l'alumnat I'nabit de I'atencid i conservacio del material escolar, aixi
com responsabilitzar-lo de portar diariament el material que corresponga

segons I'horari de classe.

e Informar el/la tutor/a de qualsevol problematica que presente l'alumnat i que

puga interferir en l'activitat escolar.

e Tornar firmats els butlletins de notes.
e Informar la Secretaria del centre dels canvis de domicili i/o nimero de teléfon.

e Ser puntuals quan arrepleguen als seus/seues fills/filles a la porta del col-legi .

Caldra que avisen per teléfon en cas de no arribar puntuals a I’hora d’eixida.

e Respectar i complir dins del centre els acords presos pel Claustre, I'equip

directiu i el Consell Escolar.

e Respectar i fer respectar l'autoritat i les orientacions del professorat en

I'exercici de les seues funcions.

e Participar de manera activa en els acords o compromisos particulars establits
entre el tutor o la tutora, alumne o alumna i la seua familia, com a mecanisme

de resolucié d’'un conflicte.

e Fomentar una actitud responsable en I'Us de les tecnologies de la informacié, la
comunicacio i la relacid, incloent-hi I'is dels telefons mobils i altres dispositius
electronics, prestant especial atenci6 a mesures de prevencié del

ciberassetjament.

e Participar en les actuacions previstes per al seguiment i I'avaluacié de la

convivencia en el centre.

4.4 Participaci6 dels pares i mares d'alumnes en el centre.
La participacio de les associacions de Mares i Pares que es puguen formar en el

centre esta regulada en el Decret 233/1987.
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5 PERSONAL NO DOCENT

Els drets i deures del personal no docent estan definits en els article 55 del
DECRET 39/2008, de 4 d’abril, del Consell.

5.1

5.2

Drets.

A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i

per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.

A expressar lliurement la seua opinid, sempre que no siguen discriminatories cap a

cap minoria o grup social, ni potencien conductes antidemocratiques.

A la defensa juridica en els procediments que pogueren derivar-se de I'exercici

legitim de les seues funcions, en els termes establits en la normativa vigent

Deures del/la Conserge

Col-laborar, junt amb el professorat i l'equip directiu, en el funcionament

general del centre.

Controlar les entrades i eixides de pares, alumnes i persones alienes al centre.
Rebre les persones que venen al centre.

Atendre el teléfon.

Connectar i desconnectar la calefaccié quan siga necessari

Obrir i tancar portes.

Vigilar i procurar el manteniment de les instal-lacions del centre i informar
'equip directiu de qualsevol anomalia. En especial informara I'equip directiu
amb urgéncia si detecta alguna anomalia en el funcionament de: els extintors i

el sistema de calefaccié i la instal-lacions eléctriques.

Comunicar les reparacions necessaries a I'equip directiu.

Controlar el manteniment de les fotocopiadores, informant I'equip directiu de
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I'existencia d'avaries o incidencies.

e Traslladar el mobiliari i material educatiu dins del centre, quan siga necessari.

e Transmetre ordes i comunicacions, tant internes com externes, relacionades
amb l'activitat del centre.

e Custodiar les claus de totes les dependencies del col-legi.

e Estar a la disposici6 de l'equip directiu en tot el referent a actuacions
relacionades amb el funcionament del col-legi.

e Arreplegar el correu.

e Mantindre la farmaciola d'urgencies reposant els productes que estiguen

esgotats.

e Arreplegar i centralitzar en Consergeria els objectes perduts.

e Qualsevol altra competéncia que li assigne la legislacio vigent tant municipal
com autonomica.

e Rebre i acompanyar fins a l'aula als alumnes que arriben en retard no deixant

gue siguen els/les pares/mares qui els acompanyen.

e Donar suport al professorat d’educacié infantil a I'hora de les entrades.
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6 ORGANITZACIO GENERAL DEL CENTRE
6.1 Entrades i eixides

e El col-legi obrira les seues portes exteriors a les 8:40 i a les 14:45, i les de
I'edifici a les 9:00 i a les 15:00 hores.

e Una vegada que l'alumnat ha pujat a les seues aules, ales nou i a les tres, es
tancaran les portes de l'edifici i, a partir d'eixe moment, podran accedir al

centre per la porta principal on seran rebuts pel/ per la conserge.

e |['eixida abans d'hora queda expressament prohibida. Només en casos
excepcionals i per motius de molta urgencia, un alumne/a podra eixir sempre
gue ho haja sol-licitat el pare, mare o tutor/a i vaja acompanyat per estos. Si els
pares/mares desitgen que algun familiar puga arreplegar al seu fill/a en hores
diferents de les entrades i eixides deuran passar per Secretaria i firmar la

corresponent autoritzacio

e Els pares d'alumnes esperaran als seus fills/es separats a una distancia
prudencial del porxe oest per tal de facilitar les entrades i les eixides de
'alumnat d’infantil .Aixi mateix no es permetra I'estada o el pas per aquest
porxe a I'alumnat de Primaria en les hores d’arreplegada i sortida de I'alumnat
d’infantil

e Els pares d'alumnes d'Infantil podran accedir al pati a portar i arreplegar als
seus/seues fills/es. Es prega que, tant a les entrades com a les eixides, no
entren a l'edifici Es necessari que s’informe al tutor/a de qui arreplega a

’'alumne/a

e Els pares que vénen personalment a arreplegar a l'alumnat a les hores
d'eixida, hauran de ser puntuals. En cas extraordinari que no puguen arribar a

I'hora hauran d’avisar al Centre per telefon.

e Les persones gque vénen al centre a fer alguna gestié en Direccié o Secretaria

a les hores d'entrada, hauran d'esperar que I'alumnat haja pujat a les seues
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classes per a passar a secretaria o Direccio.

e Pel perill que pot suposar, queda prohibida I'entrada per la porta de
I'aparcament dels cotxes. Els/les alumnes que vénen amb bicicleta entraran per
la porta del pati de primaria i deixaran la bicicleta junt amb la tanca que hi ha

entrant a la dreta.

e [’arreplegada de I'alumnat sempre sera per part dels tutors/es legals i en cas
de delegar aquesta obligacio, han de comunicar-lo al centre amb el llistat de
persones autoritzades amb el DNI i telefon de cadascu de les mateixes i

degudament signat pel tutors/es legals..

e A partir de 4t de primaria els tutors legals dels alumnes podran autoritzar
I'eixida del centre al final del periode lectiu, menjador i tallers de la vesprada.

Signant el document que ho acredita cada any.

6.2 Entrades i eixides de les aules

e Els/les alumnes formaran les files per grups-classe. A principi de curs s'indicara
el lloc que correspon a cada grup per a accedir del pati a I'aula una vegada que

haja sonat la musica.

e Les entrades es realitzaran de forma ordenada i amb la vigilancia del tutor/a..

e S'establira un mecanisme de control per a saber tots els alumnes que

assisteixen en cada sessio.

e Les eixides es realitzaran de forma ordenada i amb la vigilancia del professor/a
gue ha donat I'tltima classe en el grup. S'evitara que, a l'eixida, els/les alumnes

romanguen en els corredors, lavabos, vestibul o patis del col-legi.

e Les eixides de l'alumnat durant les classes nomeés es podran realitzar amb

l'autoritzacio expressa del professorat.

e Es tindra especial atencié que els canvis de classe siguen rapids i es realitzen
amb orde. En estos canvis de classe, els/les alumnes romandran en l'aula fins

gue entre el/la professor/a seguent.
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e [’alumnat que a primera hora hagen d'acudir a classes de suport o logopédia

hauran de passar primer per la seua aula.

6.3 El pati

Esta compost per dos espais diferenciats, el de primaria i el d’educacio infantil.
Aquest ultim esta exclusivament reservat als/les alumnes d’aquesta etapa. La
utilitzacié de les pistes esportives estara regulada per una programacio de torns
rotatius. Aquesta estara exposada a les portes dels patis, i haura estat elaborada pel
professorat d’educacio fisica, per a que tots/es puguen gaudir dels diversos espais
esportius.

L’alumnat no podra romandre a classe durant tot I'horari d’esplai per motius
acadéemics o disciplinaris si no és amb la supervisio del tutor/a
Els dies de pluja es regulara la utilitzacio dels porxens per part de 'alumnat Aquests dies
no sonara la musica d’avis a I'hora del pati.

Cada grup d’alumnes romandra a la classe amb el professor/a que li esta
donant la classe.

En el cas que baixen al pati, vigilara el professor/a que els ha donat la
classe.

L’alumnat no es pot quedar a I'aula ni baixar als porxens sense vigilancia.

La distribucio d’espais sera:

e El pati d’infantil quedara d’us exclusiu d’aquest cicle.
e El pati del porxe de primaria fins la linia groga i el parc de fusta gran queda per a
Us del primer cicle.

e Les pistes esportives i el porxe d’'infantil queda reservat al segon i tercer cicle.

En tots els cicles hi haura material de pati per a jugar i material de joc de taula als nius

corresponents a cada cicle.
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6.4 Difusi6 de lainformaci6

A. Al professorat des de I'equip directiu

a) S'exposara en el tauler d'anuncis de la sala de professors/es: les
convocatories, comunicats, guardies vespertines, dies de formacio, reunions

de la comissi6 d‘inclusio, etc.

b) Quan la informacié es considere molt important o urgent es notificara al

professorat per mitja de:

e Reunié informativa
e Nota escrita amb la firma d'assabentat.
e A través dels coordinadors de cicle.

e En convocatoria de claustre.
c) Les substitucions seran comunicades al professorat per part la Caporalia d’estudis
abans de les 9.00h col-locant el full de substitucions al tauler d’anuncis

corresponent (Al front magatzem de paper).

d) Les convocatories de Consell escolar, Claustre i COCOPE es faran a través de

correu electronic, els dies i hores estipulades en la PGA. (Amb 48 h d’antelacio)
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A principi de curs l'equip directiu proveira a cada professor/a del material i

documentacio necessaria i en especial el seguent:

e (Calendari escolar

e |egislacio sobre permisos i impresos per a la seua sol-licitud.

e Justificants de faltes d'assisténcia (professorat i alumnes)

e Model de cita a les families.

e Model d'autoritzacio per a excursions

e Control de faltes d'assistencia de I'alumnat.

e Documentacio per a consultar a especialistes: psicoleg, logopeda.

e Una copia resumida del NOF.

Tota aquesta informacid estara disponible en la plataforma Teams de la conselleria

dins del curs CEIP L’Alfas. La contrasenya a la plataforma sera la mateixa que el docent

té al correu corporatiu.
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B. Als pares mares i tutors/es des del professorat i I'equip directiu

La comunicacié amb les families de I'alumnat s'establira de la manera seguent:

e Al comencament de cada curs s'editara a I'agenda de I'alumnat, la
informacié que arreplegue tots els aspectes d’interés per al
desenvolupament del curs: horari, calendari, convocatoria de

reunions....

e Aixi mateix també s’incloura a 'agenda un extracte d'este NOF.

e Després de cada avaluacio les families rebran el butlleti informatiu

amb el resultat de la mateixa.

e S'enviaran circulars informatives quan el tema siga d’interés
preferent per a les families: beques, calendari escolar, campanyes de

vacunacio, revisions médiques. Etc.

e S'exposara en el tauler d'anuncis, tota la informaciéo que pel seu

contingut haja de ser coneguda per tots.

e S'enviara a principi de curs una fitxa d'actualitzacié de dades:

direccio, teléfon, etc

e Els pares/mares podran donar-se d’alta en la WEB FAMILIA en la
secretaria del centre per a entrar a la informacid6 de l'alumne,
avaluacions, faltes, incidéncies, aixi com per a comunicar-se amb els
docents del seu fill/a, justificar faltes i sol-licitar reunions amb el
professorat.

e EI| centre també disposa de una pagina web on actualitza tota la
documentacio del centre, projectes, impresos, i altres informacions

d’interés, beques, calendaris, ajudes.

e Amb la intencié de mantindre informades a les families a més a més

existeix un telegram amb la publicacio dels dia a dia del centre.
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C. Del professorat a I'equip directiu

Quan un professor/a necessite demanar llicencia o permis per causes previstes
en la vigent llei, haura d'omplir els impresos corresponents que seran entregats a

la Direcci6 per a la seua a seua aprovacié o revocacio.

Quan vaja a realitzar-se alguna activitat extraescolar, el professor/a tutor/a de
cada grup haura de comunicar a la direccié del centre la relacié d'alumnes que
participen i no participen en la mateixa indicant. nom, teléfon i esbossa de

transport en el cas que ho utilitzen.

Tots els impresos estaran a disposicio del professorat.

D. Als cicles

Sera el coordinador/a de cada cicle qui s'encarregue de difondre la informacio

referent al cicle.

6.5 Normes de funcionament dels organs col-legiats

Les competencies i réegim de funcionament dels organs col-legiats del centre
estan determinades pel Reglament Organic i Funcional i per la Llei 30/1992 de 26
de novembre, de Reégim Juridic de les Administracions Publiques i del

Procediment Administratiu Comu.
Especialment es tindra en compte els criteris seguents:

e Les reunions de Claustre son d'assistencia obligatoria.

e Les reunions ordinaries es convocaran amb 48 hores d'antelacio en el cas del

Claustre de Professors i set dies en el cas del Consell Escolar.

e Es podran celebrar Reunions extraordinaries si la urgéncia dels temes a
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debatre aixi ho requereix.

e El calendari de reunions ordinaries s'elaborara a principi de curs.

e |es reunions d'organs col-legiats seran convocades pel director/a, per iniciativa
propia o a peticio d'un ter¢ dels membres.

e Qualsevol membre d'un organ col-legiat podra_sol-licitar que s'incloga un
punt en l'orde del dia de la reunié corresponent. Haura de sol-licitar-ho amb la
suficient antelacio per a poder ser inclos en la convocatoria pel/per la

secretari/a.

e Iniciada la reunio ordinaria, es podran incloure nous punts en l'orde del dia,

sempre que s'acorde la dita inclusié per unanimitat.

e Lesreunions extraordinaries seran de punt unic, no es podran incloure nous

punts ni hi haura punt de precs i preguntes.

e Un oOrgan quedara constituit quan estiguen presents en la convocatoria la
mitat dels seus membres i el president i secretari o persona que els

substituisca legalment.

e No podra ser objecte de deliberacié o acord cap assumpte que no estiga en

I'orde del dia.

e Els acords seran adoptats per majoria simple, a excepcié dels casos en que
la llei marca que es necessita una majoria absoluta o una majoria de dos tercos

dels vots.

e Tots els membres dels organs col-legiats tenen dret al vot, a formular el
seu vot particular, aixi com a expressar el sentit se'l seu vot i els motius que ho

justifiquen. En el Consell Escolar no tenen dret de vot el/la secretari/a i els

representants dels/les alumnes.

e Qualsevol membre té dret a sol-licitar la transcripcid integra de la seua
intervencid o proposta, sempre que aporte el text que es correspon fidelment

amb la seua intervencio.

e El secretari podra expedir certificacions dels acords adoptats a peticio dels que

acrediten un interés legitim.

e Alesreunions dels organs col-legiats no podran assistir persones que no

siguen membres per dret dels mateixos. Quan siga convenient que una
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persona aliena a un organ col-legiat assistisca a una sessi0 per les

caracteristiques del tema a tractar o per la informacié que pot aportar, seran els
membres de I'esmentat organ els que per unanimitat aproven la dita

assisténcia.

6.6 EIl Consell escolar i les seues comissions

e Dins del Consell Escolar es formaran les comissions establertes pel Reglament

Organic i Funcional. En totes:

— Hi haura representacio de families i professorat.

— Seran convocades pel director o directora o0 a peticié de la majoria dels

seus membres.

— Estaran presidides pel director o directora i tindran ben definides les seues

competencies.

— Estudiaran i elaboraran informaci6 sobre els temes de la seua
competencia, pero no tindran poder decisori; este només correspon al

Consell Escolar.

Estes comissions son:

Comissié economica amb competéncies en:

e Elaboracio de pressupostos

e Elaboracié de comptes anuals

e Estudi d'ingressos i gastos per a optimitzar els recursos existents.

e Propostes de distribucié del pressupost.

e Analisi de les distintes opcions quan s’adquireix un article de valor:

fotocopiadores, ordinadors, etc.
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Comissio pedagogica.
e Analisi dels resultats de les avaluacions.

e Comissi6 de convivéncia

e Temes de disciplina

A més de les comissions que marca la llei es podran formar les que el Consell
Escolar crega oportl segons les necessitats. Quan es forme una nova Comissio

s'establira amb claredat:

— El seu nom i assumpte per al que es constituix.
— Laseuafinalitat i les seues competencies.
— Els seus components.

— El seu calendari de reunions.
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7 ORGANITZACIO D’ACTIVITATS COMPLEMENTARIES | EXTRAESCOLARS

7.1 Extraescolars

Son les activitats programades pels equips de cicle, amb I'aprovacio prévia pel
Consell Escolar, per a ser realitzades fora del recinte escolar i que tenen com a
objectiu contribuir al desenvolupament integral de I'alumnat posant-lo en contacte
amb la naturalesa, la cultura, I'art, etc.

Estes activitats han de complir els requisits seguents:
1. Han d'estar incloses en la P.G.A del centre.
2. Poden o no estar relacionades amb les arees curriculars.
3. S’ofereixen a tot I'alumnat.
4. No tenen caracter lucratiu.
5. Es programen amb objectius i continguts.

6. Quan un grup d’alumnes ix fora del Centre, el nombre minim de

mestres que li acompanyen sera de dos ( tutor/a i especialista)

a) Organitzacid, responsabilitat i obligatorietat :

S'organitzen per cicles, sent cada tutor/a lliure d'adherir-se a la
realitzacio de l'activitat proposada.

Seran responsables tots el professorat que realitzen I'activitat.

Les activitats que s'organitzen després d'aprovada la P.G.A., podran realitzar-
se sempre que siguen aprovades en Consell Escolar.

El professorat, si ho precisa, podra demanar la col-laboraci6 i l'ajuda
d'associacions o entitats.

La participacio minima ha de ser de més de un 60% de I'alumnat del grup

classe.



https://portal.edu.gva.es/ceipalfas Teléfon 96 642 88 40

;_7%7 GENERALITAT CEIP COMARCAL L'ALFAS
N 03007561@gva.es Fax 96 642 88 41

\\\ \/ALENCI/-\NA C/ Blasco Ibafiez SIN

Pedreguer

b) Atenci6 a I'alumnat que no participa en les eixides fora del centre.

Donat el caracter voluntari de les activitats, els/les alumnes que no participen
en les eixides fora del centre hauran d'assistir al col-legi, sent competencia del /la

Cap d'Estudis organitzar I'atencio del professorat a aquest alumnat.

c) Informacié a les families i al centre

El centre comptara amb els seglents impresos per a tot allo que s'ha

relacionat amb la informacid sobre activitats extraescolars:

e Document informatiu a les families: Té com a finalitat comunicar-los tots els
aspectes i detalls de l'eixida: objectiu de l'activitat, data i hora, itinerari,

elements necessaris (roba i menjar), preu, etc.

e Document d'autoritzacio:

a) Imprés activitats gratuites sense transport dins del terme
municipal de Pedreguer que ha de firmar el pare, la mare o tutor/a
de l'alumne/a en formalitzar la matricula perquée puga eixir del
centre en al llarg de la seva escolaritzacié.

b) Imprés eixides amb transport dins o fora del terme de
Pedreguer: que ha de firmar el pare, la mare o tutor/a de I'alumne/a
abans de l'activitat (informacié del termini d’entrega dins del impres)
perque puga eixir del centre.

Mai podra eixir un alumne/a sense este requisit, no podent ser substituida esta
firma per comunicacio verbal, telefonica o per qualsevol altre mitja. Sols en cas de no
voler assistir a una activitat concreta, el pare/mare/tutor/a tindran que demanar-ho

signant el corresponent impres.
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Documents d'informacié al centre: Impresos que s'han de deixar en Direccio
abans de l'eixida i que son:
e Llistat (per grups) dels alumnes que realitzen l'activitat amb el niamero de
teléfon de contacte per a eixe dia.

e Informaci6 sobre l'activitat.

e NUM. de teléfon del professor/a que acompanye al grup.
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7.2 Complementaries

Son les activitats programades pel Claustre de Professorat, aprovades pel
Consell Escolar i realitzades dins del recinte o fora pero amb horari lectiu,
constituint un complement addicional a les activitats docents obligatories. En elles
pot participar el conjunt de I'alumnat d'un nivell, un cicle, una etapa o tot el centre.

Estes activitats han de complir els requisits seguents:
1. Formen part de I'horari escolar
2. Son gratuites
3. Estanincloses en la P.G.A.

4. Tots el professorat del centre contribueix a la seua realitzacié en la

mesura que els afecte.

5. Es programen amb objectius i continguts.
Organitzacio, responsabilitat i obligatorietat :

Son proposades pels cicles, aprovades pel Claustre i coordinada la seua
organitzacid per la Comissiéo corresponent. SOn responsabilitat de tot el

professorat.
Obligatorietat

La participacio del professorat en les activitats anteriors tindra caracter voluntari
excepte :
Quan consten en la P.G.A. com a activitats de tot el centre, i en este cas

obliguen a tot el professorat.
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7.3 Atencio en cas d'accident

En cas d'algun imprevist o accident, el professorat auxiliara l'alumne/a
organitzant-se de tal forma que es coordine l'atenci6 a l'accidentat/da amb la
vigilancia total del grup.

El professorat valorara quan es pot atendre l'alumne/a amb els mitjans de la
propia farmaciola (revisar autoritzacions meédiques i de cures, medicaments...) i
guan és necessari acudir als serveis sanitaris.

En cas de ser necessari acudir a un centre meédic, es comunicara
immediatament al col-legi per a contactar amb la familia.

El col-legi comptara amb un farmaciola reservada expressament per a les
eixides. S'elaborara un llistat dels productes de farmacia que ha de contindre i

es vigilaran les seues dates de caducitat perqué estiguen sempre llestos per al'Us.
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8 UTILITZACIO DE LES INSTAL-LACIONS | MATERIAL DEL CENTRE

8.1 Labiblioteca

El funcionament de la biblioteca t¢ com a objectiu fomentar en l'alumnat
I'habit de la lectura.

a. Al comencar el curs es fara un horari general d’utilitzacié de biblioteca

b. EIl seu funcionament estara regit per les normes que ha establert el grup
encarregat de la biblioteca.

c. Podran fer Us de la biblioteca les educadores del menjador quan
creguen oportt de 14 a 15.30 ( horari del menjador)

d. D’entre tot el professorat es nomenara un/a encarregat/ada

e. El control del material existent en la biblioteca aixi com els llibres que es
presten es portara per mitja dels documents seguents:
e Inventari de llibres existents amb el nUmero assignat a cada
titol.
e Fitxer on es guarda cada fitxa del préstec on consten: nom de
'alumne/a, nom del llibre prestat, dia en que es retira i dia en

que cal tornar-lo

L’us de la biblioteca es vora modificat els dies de pluja tenint prioritat els
especialistes.
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8.2 Espais TICs (informatica / aula del futur)

e Al comencament del curs es creara un grup encarregat de aquests espais,
havent un/a coordinador/a per a cadascuna de les aules. Aquest grup

establira les normes d’us de cada aula.

e El/la professor/a responsable tindra entre les seves funcions:

a. Portar el control de la utilitzacié d'estos mitjans per

part del professorat.

b.  Vigilar que queden guardats en el magatzem destinat

per a aixo.

C. Portar al dia l'inventari dels mateixos amb indicacio del
seu estat d'Us, comunicant a l'equip directiu el

deteriorament o la necessitat de reparacio d'algun d'ells.

e S'elaborara un llistat dels mitjans tecnologics i del material amb qué compte
el centre i s'entregara a principi de curs a cada professor/a. Aquest llistat el
confeccionara el coordinador TIC. El professor/a que desitge utilitzar algun
d'estos mitjans ho sol-licitara amb antelacio a I'encarregat/a que portara un

registre i control d'entrega dels mateixos.
e S'elaborara un horari d’utilitzacio dels espais.

e A l'aula d’informatica:
» El professorat i usuaris sén responsables de I'Us apropiat dels
equips informatics, impressores i la resta de material havent
d'informar immediatament el responsable de l'aula de qualsevol

anomalia o problema de funcionament que observen.
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* Queda prohibit a l'alumnat introduir en els ordinadors qualsevol
aplicacio o programa, aixi com modificar les configuracions dels
equips.

* Tots els treballs es gravaran en dispositius extraibles i mai en el

disc dur de l'ordinador.
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8.3 Les instal-lacions esportives i el material esportiu.

Les instal-lacions esportives son: les pistes , sala de psicomotricitat i gimnas.

Sobre la utilitzacio de les pistes durant les hores de classe es fara una
distribucié en I'horari lectiu entre el professorat d'Educacié Fisica.

S'establiran torns de pistes durant el temps d’esplai per als distints grups
d'alumnes.

El professorat d'Educacio Fisica sera el responsable del material esportiu.

8.4 El material didactic

a. Material fungible:

L’encarregat/da sera el/la conserge, que dura un control del material i

s’encarregara de comprar-lo quan no en quede.
b. Material curricular:

Cada cicle o aula disposa de material de consulta i el coordinador de cada

cicle sera I'encarregat de gestionar-lo amb la ajuda dels mestres adscrits.
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8.5 El pati

8.6 Utilitzacio de les instal-lacions del centre per altres entitats o institucions.

e Les instal-lacions del centre podran ser utilitzades per: I'Ajuntament,

I'associacio de pares i mares , el CEFIRE i associacions del poble.
e Es podra utilitzar les instal-lacions del centre, sempre que:
a) No interferisquen en el normal exercici de l'activitat docent i del
funcionament del centre.

b) No tinga una finalitat lucrativa..
C) Respecten els principis democratics de convivéncia.
d) Que siguen activitats culturals i/o educatives..

e) Es responsabilitze de la tutela del centre durant el desenvolupament
de les activitats, de la disciplina i custodia dels participants i dels
desperfectes ocasionats per la realitzacié de les mateixes.

e Per a activitats que superen I'ambit del centre, el permis I'ha de concedir
I'Ajuntament a través del Consell Escolar Municipal i s’informara al Director del

centre.

e No se cedira el centre a cap associacio o institucié de caracter privat.



g%j GENERALITAT CEIP COMARCAL L'ALFAS
\Aj‘\\\§ \/ALENCI/-\NA C/ Blasco Ibafiez SIN

Pedreguer

https://portal.edu.gva.es/ceipalfas Teléfon 96 642 88 40
03007561@gva.es Fax 96 642 88 41

9 SALUT, HIGIENE | PREVENCIO DE RISCOS

9.1 Neteja

e Totes les dependéncies de l'escola a primer hora del mati estaran netes i

ordenades.

e S'establiran uns mecanismes de control durant el curs perqué tots aquells/es
professors/es que detecten alguna anomalia puguen informar l'equip directiu i
este puga traslladar la corresponent peticié a I'empresa adjudicataria de la

neteja.

9.2 Saluti higiene

e Sj algun alumne/a pateix una malaltia infecte-contagiosa no assistira al Centre
fins que no tinga 'alta medica. En cas de meningitis o una altra malaltia greu el

centre demanara de la sanitat pablica informacio sobre les mesures a prendre.

e Si algun alumne/a pateix alguna malaltia que en algun moment pot presentar
alguna problematica (diabetis, al-lergies, asma, etc.) els pares han de
comunicar-ho al professor/a, entregant-li les directrius que s'ha de seguir en
cas d'emergéencia (si €s possible, firmades per un/a metge/ssa) i facilitant al

centre els teléfons on el pare i/o la mare estiguen sempre localitzats.

e En cas d’haver alumnes amb polls a les classes ( epidémia de pediculosi), el
col-legi enviara a les families informacié sobre I'existencia de la mateixa i sobre

la forma de combatre-la.

e S'avisara amb antelacio a les families de les campanyes sanitaries de:
vacunacions, reconeixements medics, revisions oculars, etc. Perque donen la

seua autoritzacio per a les mateixes.
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9.3 Medicaci6

El pare/mare/tutor/a hauran de personar-se al Centre per a subministrar
medicaments als seus fillsles quan ho necessiten i completar aixi Xxicotets
tractaments medics quan estos no siguen incompatibles amb lassisténcia al

Centre.

Hauran de portar el tractament signat pel/la metge/ssa i han de tindre signada

I'autoritzacié de suministre de medicaments en la fitxa de salut anual.

9.4 Sobre autoprotecci6 del centre i prevenci6 de riscos.

El concepte Pla dAutoprotecci6 sorgeix de la Norma Basica
d’Autoproteccié dels centres, establiments i dependéncies dedicades a
activitats que puguen donar origen a situacions d’emergéncia regulada pel
Reial Decret 393/2007 de 23 de marg¢ i concretada per a la Comunitat Valencia per
'Ordre 27/2012 de 18 de juny. EI Pla d'Autoproteccidé és “el document que
estableix el marc organic i funcional previst per a un centre, establiment,
espai, instal-laci6 o dependéncia, amb Il'objecte de previndre i controlar els
riscos sobre les persones i els béns i donar resposta adequada a les possibles
situacions d'emergéncia, en la zona baix responsabilitat del titular de l'activitat,
garantint la integracié d'estes actuacions amb el sistema public de proteccio
civil.

D'acord amb aquest Reial Decret el centre compta amb un pla

d'autoproteccié que conté:

e Les actuacions educatives necessaries per a integrar en el projecte

educatiu.

e les actuacions relacionades amb [l'evacuacio de [ledifici en cas
d'emergencia.
Este pla d'autoproteccid ha sigut elaborat amb l'assessorament del
Personal de Proteccid Civil i del servici de bombers de la Comarca.
Es formara una comissio encarregada de tot allo que s'ha relacionat amb este

tema de prevencio de riscos.
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Una vegada elaborat este pla passa a formar part del Reglament de Regim

Intern.
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9.5 Atenci6 en cas d'accident.

e El mode d'actuacio davant d'un accident dependra de la gravetat del mateix.

Per a aixo s’estableix la classificacié seguent:
Accidents lleus: arrapades, hemorragies nasals, ferides per caigudes,
xicotets hematomes o “bonys”.
Accidents  moderats: “esguinces”, torcements, ferides d'una certa
consideracio, estats febrils, dolors de cap.

Accidents greus: traumatismes, fractures, colps en el cap

e Davant d'un accident de tipus lleu caldra acompanyar a l'alumne/a a la

infermeria del col-legi i s'informara després a les families. Quan un
professor/a haja d'atendre a un alumne/a en la infermeria, demanara ajuda
al professor/a de l'aula del costat a fi que el grup d'alumnes quede vigilat

mentre s'atén al/la ferit/da. Quan l'accident es produisca durant la classe
d'Educacio Fisica, el professorat sol-licitara l'ajuda de les persones que

estiguen en la planta baixa, conserge i/o equip directiu.

e Davant d'un accident de tipus moderat o greu s'avisara immediatament a les

families. En cas de no localitzar-los i si la gravetat del cas aixi ho requereix,
el/la tutor/a i l'equip directiu prendran les mesures que consideren més
adequades perqué l'accidentat reba l'ajuda necessaria al més prompte
possible, incloent entre estes mesures el sollicitar els servicis
d'ambulancies i SAMU.

e Per a facilitar l'actuacidé en cas d'accident el centre tindra sempre un llistat
dels telefons d'urgencies: en Consergeria, en Secretaria, en Direccio, i en la
Sala de Professors.

e Aixi mateix el fitxer de dades de I'alumnat estara degudament actualitzat. Les

families han de comunicar al centre els canvis de domicili i de telefon.
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9.6 Lafarmaciola

En el centre hi ha dos tipus de farmaciola:

1. Farmaciola general del col-leqi.

- Esta en consergeria, tancada amb clau per a evitar riscos, i tot

el professorat coneixera on es troba I'esmentada clau.

- A la porta hi ha col-locat un full que indica linventari de

productes farmaceutics que conté i una breu explicacié de com i per

gue s'utilitza cada producte.

- El/lla Conserge s'encarrega de reposar els productes esgotats

I retirar els que han caducat.

2. Farmaciola portatil per a eixides i excursions

— Es guarda en consergeria

— El/la coordinador/a de cicle o el professor/a que organitze

['activitat ha de dur-lo en totes les eixides.

— Conté els mateixos productes que l'anterior i també és el/la

Conserge qui s'encarrega de reposar els productes esgotats

i retirar els que han caducat.
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10 ADEQUACIONS AL PERIODE COVID-19

El centre disposa d’un pla de contingéncia Covid-19 que adequa aquest i
qualsevol document a la normativa corresponen a la Resolucioé del 4 de maig de
2020.

10.1 Entrades i eixides
Les portes del centre s’obriran a les 8.50 per a I'entrada dels alumnes, Infantil
i primaria per portes diferents.

Els/les tutors/es estaran en la filera per a el pare/mare i/o tutor que
acompanya al alumne/a puga eixir del recinte escolar.

L’entrada a I’ edifici sera per 3 portes diferents:

¢ Infantil porxe d’Infantil.
e 1r, 3r, 5€ porxe de primaria.
e 2n, 4ti 6€ escala d’emergeéncia.

L’eixida d’infantil sera a les 13.45h i la de primaria a les 14h pels mateixes portes
gue les de entrada.

Les families esperaran en les pistes esportives a I'alumnat de primaria.

10.2 Comunicacio a les families i accés al centre.

Les families acompanyaran a I'alumnat a I'entrada i eixida. Només un representant
per familia.

Sempre acudiran al centre amb cita previa i mai a les hores d’entrada i eixida.

S’ha d’intentar que la comunicacié amb la familia siga no presencial, agenda, web
familia o videoconferencia Webex.

10.3 Espais i patis

L’'us d’espais comuns queda condicionat a la desinfeccié entre diferents
usuaris: biblioteca, aula de religio,...

Els patis es distribuiran de la forma seguent:

e Les classes d’infantil i de 1r a 3r sén grups de convivencia estable,
amb espais en el pati separats dels altres, sis espais d’infantil i 7 de
primaria.
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e Els cursos de 4t a 6€, grups de distancia, estan separats per nivell
educatiu en tres espais.
e Les classes d’infantil tindran el pati a les 11.20h i primaria a les 10.50h.

10.4 Confinament total/ Parcial / individual.

En cas de confinament individual o d’'un grup sempre existira comunicacio
setmanal amb les families, Planning de treball a través de la web del centre i
intercanvi de treballs per correu o en tutories individuals sempre que el
confinament no siga total.

Altres aspectes més concrets queden reflectits al apartat 12 del protocol de
contingéncia i continuitat del centre.
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