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Art. 52 Deures

TiTOL
DELS DRETS | DEURES DEL PERSONAL D’ADMINISTRACIG | SERVICIS.

Art.53 Drets i deures

DISPOSICIONS TRANSITORIES.

Primera. Entrada en vigor de les Normes d’organitzacié i funcionament (NOF).

Segona. Modificacio de les NOF.
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GENERALITAT

Dins del marc actual del tractament de la Convivéncia Escolar i vista I'experiéncia que la
gestid6 de la convivencia té als centres docents és imprescindible desenvolupar tota una nova
cultura de la convivéncia des de I'd0ptica de la mediacié en la resolucié de conflictes entre iguals i
no és suficient aplicar Gnicament mesures punitives. Aquests punts estan tractats dins del Decret
39/2008, de 4 d’Abril, del Consell, sobre la convivéncia en els centres docents no universitaris
sostinguts amb fons publics i sobre els drets i deures de l'alumnat, pares, mares tutors o
tutores, professorat i personal d'administracié i serveis en el que es basa aquest Reglament de régim
intern, ja que, li correspon al centre desenrotllar-ho a la seva imatge i saber aplicar-ho
correctament.

Aquest és el document que regula la normativa del centre, junt al Pla de convivéncia i sota el
Projecte educatiu del CEIP 8 d’Abril.

El present reglament s'aplicara a tota la Comunitat Educativa, que forma part d'aquest Centre i la
seua ignorancia no eximix del seu compliment.

> Caracteristiques del centre escolar

El CEIP 8 d'Abril és de titularitat publica i depén directament de la Conselleria
d’Educacio. Al nostre Centre s'imparteix Educacio Infantil (3, 4 i 5 anys) i Educacié Primaria (1r,
2n, 3r, 4t, 5é i 6é). Situat en Sant Antoni de Benaixeve, dins de la comarca de Camp de Turia i
que actualment compta amb 10.500 habitants. Les poblacions més properes son L'Eliana (3
km), Bétera (6 km), La Pobla de Vallbona (5 km), Riba-roja del Taria (8 Km) i Paterna (7 Km).

Nom: CEIP 8 d'Abril. Codi del centre: 46006525
Adreca: Av. 8 d'Abril s/n, Sant Antoni Benaixeve.
Teléfon: 961205140 Fax: 961205141

Correu electronic: 46006525@edu.gva.es

Pagina web: https://portal.edu.gva.es/46006525/

> Elements del centre

El nostre centre el conformem una ampli nombre de mestres, alumnes, families, AMPA, personal
d’administracio i serveis, educadores, monitores de menjador, personal de cuina i neteja, monitors
d’extraescolars ... que treballem conjuntament per oferir una educacié de qualitat i un bon clima de
convivéncia en tota la nostra comunitat escolar.

A més, com elements del centre, comptem amb les seglients infraestructures:
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Consergeria. Gabinet psicopedagogic. Sala de mestres. Menjador-cuina. Biblioteca. Aula de musica.
Aula d’informatica. Gimnas cobert amb dos vestuaris.

Area administrativa

Secretaria, direccio i capcalera d’estudis

Aules i altres dependéncies

Pavell6 d’Educacié Infantil

6 aules d’Educacio Infantil amb bany i pati interior
1 aula gran multi usos

1 sala de reunions de cicle i material

1 xicoteta aula multi usos

Pati amb jocs exteriors i sorra

Planta superior

8 aules d'Educacio Primaria
4 banys per I'alumnat

2 sales per reunions de cicle

Planta inferior

4 aules d'Educacié Primaria

1 aula polivalent que actualment és una tutoria de de 2" Ci sera dels C successius
2 banys

1 sala per reunions de cicle

1 aula xicoteta multi usos
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Casa del conserge

2 aules. 1 bany. 1 cuina. Zona enjardina

> Estructures organitzatives

v Govern i representacio del centre.

. Sén organs col-legiats: El Consell Escolar del Centre i el Claustre de Professors.
. Sén organs unipersonals: directora, secretaria i Cap d'Estudis.

Els organs de govern vetlaran perqué les activitats del centre es desenvolupen amb subjeccid
als principis constitucionals, garantia de neutralitat ideologica i respecte a les opcions religioses i
morals dels pares respecte a I'educacié dels seus fills. Aixi mateix vetlaran per ['efectiva
realitzacioé dels fins de I'educacié i la millora de la qualitat de I'ensenyanca.

Correspon als organs de govern, en primera instancia la vigilancia del compliment i proteccié
dels drets basics dels alumnes, aixi com els deures dels mateixos.

v Consell escolar del centre.

La seua composicié queda reflectida en el ROF en el seu Article 25.
El Consell Escolar del nostre centre, al ser de més de 9 unitats, esta format pels seglients

membres:
. Directora (sera la Presidenta).
. Cap d’Estudis.
. Representant de I'Ajuntament.
. El professorat elegit pel Claustre.
. Representants de pares/mares del Centre.
. Representants d’alumnes del Centre de I'alumnat.
. Representant d’administracio i servicis del Centre.

»  Secretaria del Centre amb veu i sense vot, que actua com a secretaria del Consell

Competéncies:
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Queden reflectides en el a l'article 27 del ROF sén les segilients:

e Proposar directrius per a I'elaboracié del projecte educatiu, del projecte de gestio, de les normes
d'organitzacié i funcionament, de la programacié general anual, i de tots aquells plans i
programes que determine I’Administracié educativa amb criteris d’equitat.

+ Coneixer i emetre informe, abans de la seua aprovacio, dels projectes, plans i normes del centre, i
avaluar-los, a la finalitzacié del curs escolar, sense perjudici de les competéncies que el claustre
del professorat té atribuides respecte a la concrecié del curriculum i a tots els aspectes educatius.

e Promoure i participar en el Us social i académic del valencia dins del marc establit pel projecte
lingtiistic, amb la concrecié del programa d'educacioé plurilinglie i intercultural adoptat, i pel pla
de normalitzacio lingtiistica, en el qual es plasmen les linies d’actuacié previstes per als diferents
ambits escolars: 'administratiu, el de gestié i planificacié6 pedagogica i el social i d’interrelacié
amb l'entorn.

e Vetlar perqué els entorns, processos i serveis siguen accessibles a tots els membres de la
comunitat educativa, mitjancant l'eliminacié de barreres d’accés i la incorporacié de les
condicions que faciliten la interaccid, la participacio, | maxima autonomia i la no-discriminaci6 de
les persones.

o Vetlar per la incorporacio i el desenvolupament dels principis inclusius en el projecte educatiu i en
tots els plans i les actuacions del centre.

» Coneixer i emetre informe, abans de la seua aprovacio, i avaluar, a la finalitzacié del curs escolar,
la programacioé general anual del centre docent, sense perjudici de les competéncies del claustre
de professorat en relacié amb la planificacié i organitzacié docent, i realitzar propostes de millora
perque siguen incloses en el pla d’actuacié per a la millora.

e Aprovar el projecte de pressupost del centre d’acord amb el que s’estableix en el seu projecte de
gestio, aixi com supervisar-ne I'execucio i aprovar el compte anual amb la liquidacié d’aquest.

¢ Promoure la conservacio i renovacio de les instal-lacions i equipament escolar, aixi com informar
I'obtencié de recursos economics complementaris d’acord amb els limits recollits en la normativa
vigent i els que establisca I'Administracio.

e Conéixer i valorar les candidatures a al direcci6 del centre i els projectes de direccié presentats.

e Participar en la selecci6 de la persona que exercisca la direccié del centre en els termes que
s'establisca en la normativa especifica, ser informat del nomenament i cessament dels membres
de l'equip directiu, aixi com participar en lI'avaluacié de I'acompliment de la funcié directiva de la
manera que es determine.

e Proposar, si es cau, la renovacié de la persona titular de la direccid, amb previ acord motivat dels
seus membres adoptat per majoria de sos tercos del total de membres efectius, amb dret a vot,
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gue conformen el consell escolar.

Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen la igualtat, la convivéncia i el respecte a
la diversitat, la compensacié de desigualtats, la resolucié pacifica de conflictes en tots els ambits i
la igualtat entre dones i homes.

Coneixer i participar en la resolucié de conflictes de convivencia i promoure accions de prevencié
gue afavorisquen un clima de convivencia en el centre i una verdadera cultura de pau basada en
el respecte als valors universals. Quan les mesures disciplinaries adoptades per la direcci6 del
centre corresponguen a conductes de I'alumnat que perjudiquen greument la convivéncia del
centre, el consell escolar, a instancies de les families podra revisar la decisié adoptada i proposar,
si es cau, les mesures alternatives oportunes.

Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen el bon Us de I'equipament i les eines TIC
de qué dispose el centre, aixi con vetlar pel respecte a la proteccié de dades, la propietat
intel-lectual, la convivéncia i la utilitzacié de programari lliure.

Informar sobre I'admissié de I'alumnat

Informar i participar en l'establiment de les directrius per a la col-laboracié, amb finalitats
educatius i culturals amb les administracions locals, amb altres centres docents, o amb entitats i
organismes publics o privats.

Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'evolucié del rendiment escolar i els
resultats de les avaluacions internes i externes en les quals participe el centre.

Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia o a peticié de I’Administracié educativa, sobre el
funcionament del centre i sobre altres aspectes que pugen incidir en la millora de a gestié.

Determinar els criteris sobre la participacié del centre en activitats socioculturals, esportives i
recreatives realitzades dins i fora del centre, i en aquelles altres accions a les quals el centre
poguera prestar la seua col-laboracié.

Establir criteris i actuacions per aconseguir una relacié fluida i participativa entre aquest organ
col-legiat de govern i tots els sectors de la comunitat educativa, promoure les relacions i
col-laboracié escola-familia i fomentar la participacié de les families en les eleccions a membres
del consell escolar i en les diferents consultes que es realitzen per part de la direccié del centre o
de 'Administracié educativa.

Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen I'is de la pagina web de centre com a
eina de difusié d'informacio i publicacié de la produccié digital del centre.

Sol:licitar, als serveis de suport, a altres institucions o a experts, els informes i I'assessorament que
es considere oportq, i constituir comissions amb caracter estable o puntual per a la realitzacié
d’estudis o treballs.
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e Qualsevol altra que ’'Administracié educativa determine en el seu ambit de competéncies.

Comissions del Consell Escolar:

Queden reflectides en el ROF en el seu Article 30 i sén les seglients:

Al consell escolar del centre es constituiran com a minim les seglients comissions:

- Comissié de gestié econdmica

- Comissio6 d'inclusid, igualtat i convivéncia

- Comissié pedagogica, d’activitats extraescolars i complementaries i de serveis complementaris de

menjador i transport

El consell escolar podra constituir altres comissions per a assumptes especifics, respectant
la composicid general de les comissions. Les comissions informaran al consell escolar del centre
trimestralment dels assumptes de la seua competéncia, i les seues reunions se celebraran en un
horari que possibilite I'assisténcia de tots els seus membres.

Les comissions del consell escolar del centre estaran compostes almenys, pel director o
directora, la secretaria, un mestres i un pare o mare de lI'alumnat, elegits pel sector corresponent
d'entre els membres del consell escolar.

Renovacio del Consell Escolar:

El Consell Escolar es renovara cada dos anys per mig del procés electoral que s’haja
establit a l'efecte. Les vacants produides en el Consell per la pérdua de condici6 de
conseller/a d’alguns/es dels seus membres, sera coberta, en el seu cas, per aquell/a que li seguira
en el procés electoral corresponent al seu sector o per la renovacié en el carrec quan es tracte
d’organs unipersonals.

Votacions

Si un membre no pot estar de formar presencial a les reunions de I'drgan col-legiat per motius
justificats, podra emetre el seu vot per correu electronic abans de que comence la sessié. Una vegada
comencada la sessid, només es podra fer mitjancant videoconferéncia o audioconferéncia ( Llei
40/2015) .

En cas que l'objecte a votar comporte una normativa especifica, es seguira el que marque dita
normativa al respecte.
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v Claustre de professors/es.
COMPOSICIO

Queda reflectida en el ROF en el seu Article 31 i es realitza aixi:

Es I'drgan propi de participacié del professorat en el govern del centre i te la responsabilitat de
planificar, coordinar, informar i, si escau, decidir sobre els aspectes educatius i académics del centre.

El Claustre sera presidit per la Directora i estara integrat per la totalitat dels professors que presten

servici en el Centre.

COMPETENCIES CLAUSTRE DE PROFESSORS

Queden reflectides en el ROF en el seu Article 32 i sén:

v

v

Formular a I'Equip Directiu i al Consell Escolar propostes per a l'elaboracié dels projectes i normes
del centre ( projecte educatiu, projecte de gestid, normes d'organitzacié i funcionament,
programacié general anual, i tots aquells plans i programes que determine I'Administracié
educativa).

Establir els criteris per a I'elaboracié de la concrecié dels curriculums i del pla d’actuacié per a la
millora.

Establir els criteris pedagogics per a l'assignacié i coordinacié de les tutories.

Aprovar i avaluar la concrecié del curriculum, els aspectes pedagogics dels projectes i el pla
d’actuacié per a la millora; decidir les seues possibles modificacions, tenint en compte el que
s'estableix en el projecte educatiu de centre i en les avaluacions realitzades.

Informar la programacié general anual i la memoria final de curs abans la seua presentacio al
consell escolar.

Aprovar la planificacié general de les sessions d’avaluacio i qualificacié dins del marc normatiu,
aixi com el calendari d’avaluacions, analitzar i valorar I'evolucio del rendiment escolar general del
centre a través dels resultats de les avaluacions i elevar informes al consell escolar amb les
propostes de millora.

Fixar els criteris a I'atenci6 a la diversitat, orientacio, tutoria, avaluacio i recuperacié de I'alumnat
dins el marc normatiu, aixi com els criteris pedagogics per a I'elaboracié dels horaris de I'alumnat
i del professorat, i per a la constitucié de grups d’alumnat.

Proposar mesures i iniciatives que afavorisquen la convivéncia, la igualtat entre dones i homesii la
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resolucid pacifica de conflictes al centre docent.

v Conéixer, en els termes que establisca el centre, la resolucié6 de conflictes disciplinaris i la
imposicié de sancions.

v Proposar mesures i iniciatives que fomenten la col-laboracié de les families per a la millora del
rendiment académic de I'alumnat, el control de I'absentisme i la millora de la convivencia.

v Emetre informe sobre les normes d’organitzacié i funcionament del centre docent abans de la
seua presentacio al consell escolar.

v Analitzar i valorar el funcionament general del centre i els resultats de les avaluacions internes i
externes en les quals participe el centre.

v Realitzar el seguiment i avaluar I'acompliment dels diferents protocols d’actuacions definits per la
conselleria competent en matéria d’educacio.

v Promoure i aprovar iniciatives en I'ambit de a inclusié, la investigacié i la innovacié, el foment de
la lectura, I'Gs de les tecnologies de la informacio i la comunicacié, la formacié del professorat del
centre i la participacié de la comunitat educativa i d’agents comunitaris.

v Conéixer les candidatures a la direcci6 del centre i els projectes de direccié presentats.

v Triar el professorat que represente el claustre al consell escolar del centre i participar en la
selecci6 del director o la directora en els termes establerts en la normativa especifica en aquesta
mateéria.

v Coneéixer les relacions del centre docent amb altres institucions del seu entorn.

v Coneixer i establir propostes per a la dinamitzacié de les relacions del centre docent amb altres
institucions del seu entorn.

v Promoure iniciatives i actuacions que propicien la participacio i relaciéo amb els altres sectors de la
comunitat educativa i les seues organitzacions.

v Fomentar la participacié del professorat del centre en el programa anual de formacié, en les
convocatories i activitats anuals de I'dorgan competent en formacié del professorat i en els
projectes d’innovacié educativa, aixi com en aquells equips de treball que es pogueren constituir.

v Conéixer el el programa anual de formacié del professorat del centre d’acord amb la proposta de
la comissi6 de coordinacié pedagogica i la participacié del centre en les convocatories de
formacié del professorat i innovacié educativa.

v Participar activament per tal d’aconseguir un adequat grau d’integracié de les tecnologies de la
informacio i la comunicacioé al centre, de manera que es respecte sempre la normativa vigent en
mateéria TIC i de proteccié de dades.
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v Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia, a peticié de la direccié del centre o a petici6 de
I’Administracio educativa, sobre el funcionament del centre.

v Formular propostes d’actuacions relacionades amb la conservacié del medi ambient i el
desenvolupament sostenible, en referéncia al consum adequat d’aigua i energia, al tractament
dels residus i a la utilitzacié de materials reciclables o reutilitzables.

v Qualsevol altra que 'Administracié educativa determine en el seu ambit de competéncies.

Votacions

Si un membre no pot estar de formar presencial a les reunions de I'd0rgan col-legiat per motius
justificats, podra emetre el seu vot per correu electronic abans de que comence la sessi6. Una vegada
comencada la sessi6, només es podra fer mitjancant videoconferéncia o audioconferéncia ( Llei
40/2015) .

En cas que l'objecte a votar comporte una normativa especifica, es seguira el que marque dita
normativa al respecte.

v Equip directiu

L'Equip Directiu, es I'organ executiu de govern del Centre, i esta integrat per la Directora, la Cap
d’estudis i la Secretaria.

Treballara de forma coordinada en [|'exercici de les seues funcions, d'acord amb les instruccions
de la direccié i les funcions especifiques legalment establides.

La Directora, prévia comunicacio al Claustre de professors i al Consell Escolar, formulara proposta de
nomenament i cessament a I'Administracié educativa dels carrecs de Cap d'Estudis i Secretari
d'entre els professors amb desti en el Centre. Tots els membres de I'Equip Directiu cessaran en les
seues funcions al terme del seu mandat o quan cesse la Directora.

Les Administracions educatives afavoriran |'exercici de la funcié directiva, per mitja de I'adopcié de
mesures que permeten millorar I'actuacié dels equips directius en relacié amb el personal i els recursos
materials i per mitja de I'organitzacio de programes i cursos de formacié.

Funcions generals:

- Impulsar, dinamitzar i coordinar tota I'activitat educativa del centre.
- Conéixer tota I'activitat del centre i obrar en conseqtiéncia.

- Afavorir la renovacié permanent o impulsar experiéncies innovadores i funcionals.
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- Mantenir relacions operatives i eficaces amb I'administracié Educativa i Local, altres Centres educatius
de la Comarca i Entitats Socio-culturals.

- Assumir, comprometre's i fer complir els plantejaments del PEC.

Aixi mateix a continuacio reflectirem com es realitzara I'eleccié dels membres del mateix equip.

Eleccio del / la Director / a:

Aquest procés es realitzara segons el reflectit a la ROF art 19 i segons la convocatoria.

Eleccid del / la Cap d’Estudis i Secretari/ a

® El cap o cap d'estudis i el secretari/a,seran designats pel director /a d'entre els mestres
funcionaris de carrera en situacié de servici actiu i amb desti en el centre, prévia comunicacié
al consell escolar, i seran anomenats pel director/a territorial de Cultura i Educacié.

En cas d'abséncia o malaltia del cap o cap d'estudis o del secretari/a, es fara carrec de les
seues funcions el director/a o, si no n'hi ha, el mestre o mestra que designe el director/a,
adonant-se d'aixo al consell escolar del centre, quan es preveja una abséncia o malaltia amb
una duracié superior a quinze dies.

« Directora

Les seues funcions queden reflectides en el ROF en el seu Article 18 i sén les seues
competéncies:

® Representar el centre, amb la condicié d'autoritat publica, representar-hi I’Administracio
Educativa,i fer-li arribar a aquesta les propostes i necessitats de la comunitat educativa.

® Dirigir i coordinar totes les activitats del centre cap a la consecucié del projecte educatiu
del mateix, d'acord amb les disposicions vigents i sense perjuici de les competéncies
atribuides al consell escolar del centre i al seu claustre i consell escolar.

® Exercir la direccid de gestié i la direccié pedagogica, garantir la inclusié de tot I'alumnat, promoure
la innovacié educativa i impulsar plans per a la consecucié dels objectius del projecte educatiu de
centre.
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Exercir la direccié de tot el personal adscrit al centre, sota la supervisid de la conselleria
competent en matéria educativa, i ,en els casos en que no es complisques les funcions legalment
establides, emetre informes dirigits a la inspeccié d’educacié per a l'estudi de la possible
aplicacié de sancions que es deriven del corresponent expedient informatiu.

Proposar la definicié dels jocs de treball requerits per al desenvolupament de projectes, activitats
o mesures no regulades per la conselleria competent en matéria d’educacié amb la finalitat de
complir els objectius proposats en e projecte educatiu de centre i en el pla d’actuacié per la
millora, i d’acord amb el que s'estableixen la normativa vigent. A aquest efecte els diferents
organs directius de la conselleria competent en matéria d’educacio, en I'ambit de les seues
competéncies, hi establiran les condicions i els procediments oportuns.

Organitzar I'horari i el sistema de treball diari i ordinari del personal funcionari no docent i del
personal laboral destinat al centre, d’acord amb la normativa vigent, i vetlar per repartiment
equitatiu de les hores lectives, dels grups i de les tasques de treball.

Dirigir I'activitat administrativa del centre, tot incloent, en la seua condicié de personal funcionari
public, les competéncies per acarar i compulsar documents administratius segons la normativa
vigent, sense perjudici de les funcions de fe publica reconegudes, en aquest aspecte, a les
secretaries del centre.

Vetlar pel manteniment de les instal-lacions i el mobiliari i 'equipament de qué dispose el centre,
i coordinar les seues actuacions, amb la resta de I'equip directiu.

Afavorir la convivéncia en el centre, garantir la prevencié i la mediacié en la resolucié de
conflictes i imposar, si es cau, les correccions que corresponguen a I'alumnat, en compliment
a la normativa vigent, sense perjudici de les competéncies atribuides al consell escolar. A tal fi,
es promoura l'agilitat dels procediments per a la resolucié dels conflictes als centres.

Impulsar la col-laboracié amb les families establint compromisos educatius pedagogics i de
conviveéncia, aixi com amb institucions i amb organismes que faciliten la relacié del centre amb
I'entorn i fomenten un clima escolar que afavorisca 'estudi i el desenvolupament de quantes
actuacions propicien una formacio integral en coneixements i valors de I'alumnat.

Impulsar les avaluacions internes del centre i col-laborar en les avaluacions externes i en
I'avaluacié del professorat.

Supervisar la implantacio, el compliment i la consolidacié del projecte lingtiistic del centre i del
programa d’educacié plurilinglie i intercultural, aixi com de I'aplicacié de politiques educatives
destinades a la promocio6 de I'Gs institucional, social i académic del valencia.

Autoritzar les mesures de resposta educativa per a la inclusi6 que siguen del seu ambit
competencial i tramitar | sol-licitud d'aquelles que comporten autoritzacié de I'Administracié.
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Garantir que I'alumnat de nova incorporacio al sistema educatiu valencia i els seus progenitors i
representants legals reben informacidé de la naturalesa plurilinglie dels sistema educatiu de la
Comunitat Valenciana i sobre les mesures previstes pel centre per a atendre I'alumnat que té
baixa competéncia en alguna de les llengties oficials.

Fomentar la obertura del centre al seu entorn, participant en accions d’ambit comunitari i
aprofitant els recursos disponibles per al desenvolupament dels seus projectes educatius, amb la
finalitat de contribuir al desenvolupament comunitari i a la creacié de xarxes de solidaritat i
voluntariat.

Convocar i presidir els actes académics i les reunions de tots els organs col-legiats del centre i
executar els acords adoptats en I'ambit de la seua competéncia.

Garantir i facilitar el dret de reunié del professorat, alumnat, pares i mares d’alumnes i personal
d’administracié i serveis, d’acord amb la legislacié vigent.

Proposar al director /a territorial de la provincia on estiga situat el centre, el nomenament i
cessament dels membre de I'equip directiu, amb la prévia comunicacié al claustre de professorat i
al consell escolar del centre.

Col-laborar amb els diferents organs de la conselleria competent en matéria d’educacié en tot allo
gue es relacione amb l'assoliment dels objectius educatius i en activitats diverses de caracter
centralitzat que necessiten la participacioé del personal adscrit al centre, aixi com formar part dels
organs consultius que s'establisquen a aquest efecte i proporcionar la informacié i documentacié
que li siga requerida per la conselleria competent en matéria d’educacio.

Fixar les directrius per a la col-laboracié, amb fins eductius i culturals i promoure acords i convenis
de col-laboraci6 amb altres institucions, organismes o centres de treball, d’acord amb el
procediment que establisca la conselleria competent en matéria d’educacio.

Proposar a la corporacié local en qué estiga situat el centre I's de les instal-lacions i de les
dependéncies del centre docent fora de la jornada escolar per entitats o persones alienes a la
comunitat educativa, amb el previ informe del consell escolar.

Realitzar contractes menors concernents a I'adquisicié de béns i a la contractacié de serveis i
subministraments, d’acord amb el que es disposa en la legislacié vigent en matéria de contractes
del sector public, amb els limits fixats en la normativa corresponent i en les disposicions que
establisca la conselleria competent en matéria d’educacié. Aixi mateix, podra autoritzar les
despeses d’acord amb el pressupost del centre, ordenar els pagaments i visar les certificacions i
documents oficials del centre. Tindra també capacitat de gestionar recursos economics i
donacions finalistes, que reba el centre per part de I'Administracié, d’institucions, d'empreses i de
persones fisiques, les quals quedaran reflectides en el pressupost d'ingressos i de les quals es
donara compte al consell escolar i a la conselleria competent en matéria d’educacio.
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® Aprovar els projectes i les normes del centre ( projecte educatiu, projecte de gestié, normes
d’organitzacié i funcionament, programacioé general anual, i tots aquells plans i programes que
determine I'’Administracié educativa), sense perjudici de les competéncies del claustre de
professorat en relacié amb la planificacié i organitzacié docent, i amb el previ informe del
claustre i del consell escolar.

® Intervindre en el procés d’'admissié de I'alumnat del centre, d’acord amb el que s’estableix en la
normativa estatal autonomica vigent.

® \Vetlar al centre pel compliment de la normativa sobre prevencié de riscos laborals per a garantir
la seguretat i salut de tots els treballadors i treballadores, i exercir la direccié dels equips
d’emergéncia propis del seu centre, amb la participacié de l'equip directiu i, si existeix, de la
coordinadora de prevencio de riscos laborals.

® Garantir en el marc del centre el compliment de les lleis i altres disposicions vigents.

® Impulsar actuacions relacionades amb la conservacié del medi ambient i el desenvolupament
sostenible.

® Facilitar I'accés al centre de les persones representats sindicals del professorat i permetre la
realitzaci6 d’assemblees per a informar el professorat sobre temes sindicals que repercuteixen en
les seues condicions de treball.

® Qualsevol altra competéncia que li siga encomanada per I'Administracié educativa o pels
corresponents reglaments i disposicions vigents.

Cap d’Estudis

Les seues funcions queden reflectides en el ROF en el seu Article 20 i sé6n els seus
competéncies:

e Participar coordinadament amb la resta de I'equip directiu en el desenvolupament de les funcions
assenyalades en aquest decret.

e Coordinar els diferents plans i projectes desenvolupats pel centre, les activitats de caracter
académic, d'orientaci6 i tutoria, les programacions didactiques i el pla d’actuacié per a la millora,
aixi com les activitats extraescolars i complementaries en relacié amb el projecte educatiu de
centre, i vetlar per la seua execucio.

e Coordinar les actuacions dels organs de coordinacié docent.
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Elaborar i proposar el calendari general d’activitats docents i no docents, tot incloent les activitats
complementaries i extraescolars, d’acord amb la planificacié dels ensenyaments, el projecte
educatiu i tot aix0, respectant el marc de les disposicions vigents.

Elaborar un pal d’acollida destinat al professorat que s’incorpore per primera vegada al centre.

Organitzar els suports personals per a la inclusié de lI'alumnat, d’acord amb les directrius de la
comissié de coordinacié pedagogica o I'organ del centre que tinga atribuides aquestes funcions.

Establir el procediment d'avaluacié de les faltes d’assisténcia de I'alumnat coordinant les
actuacions per a la prevencié i correccié de I'absentisme escolar dins del centre i amb altres
organismes externs a aquest.

Coordinar l'acci6 tutorial i presidir les reunions periodiques que, a aquest efecte, es determinen.

Vetlar per la coheréncia i I'adequacié, si escau, dels materials curriculars i recursos didactics que
s'utilitzen al centre; aixi com per I'acompliment de la normativa vigent en matéria de drets
d’autor i propietat intel-lectual, i fomentar I'is de recursos educatius oberts ( REO)

Proposar els agrupaments de I'alumnat i la distribucié de les aules i d’altres espais destinats a la
docéncia atenent a criteris d’inclusio i convivéncia.

Coordinar una adequada transicioé de I'alumnat entre els diferents cicles i etapes.
Organitzar I'atencié i cura de I'alumnat en els periodes d'esbarjo i en altres activitats no lectives.

Exercir, de conformitat amb les instruccions de la direccié del centre, la direccié del personal
docent en tot el que pertoca al régim académic.

Elaborar, en col-laboracié amb la resta de membres de I'equip directiu, els horaris académics de
I'alumnat i del professorat, tenint en compte un repartiment equitatiu de grups i nivells, d’acord
amb els criteris pedagogics i organitzatius inclosos en la programacié general anual i d’acord amb
la normativa que regule l'organitzacié i el funcionament dels centres, aixi com vetlar pel seu
compliment.

Controlar el compliment de la jornada de treball del professorat i gestionar les justificacions de
baixes, absencies, permisos i lliceéncies.

Organitzar els actes académics i substituir, en cas d’abséncia justificada, el director o directora
com a president o presidenta del consell escolar i en altres suposits previstos.

Vetlar perqué l'avaluacié dels processos d’aprenentatge s’ajuste als criteris d’avaluacié establits
en la proposta pedagogica d’Educacié Infantil i en la concrecié curricular d’Educacié Primaria.
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e Organitzar el procés d'analisi de les dificultats vinculades a l'avaluacié de processos
d’aprenentatge i proposar solucions amb la col-laboracié dels equips docents de cicle, de les
families i de I'alumnat.

e Planificar, juntament amb el coordinador o coordinadora de formacio, la programacié d’activitats
per a la formacié continua del professorat, acordada en el projecte formatiu de centre, i
col-laborar-hi, aixi com coordinar aquelles activitats de formacié que es realitzen al centre amb Ila
finalitat d'estimular la participacié6 en programes europeus i en projectes d’investigacio i
innovacié educativa, tot d’acord amb les linies estratégiques generals del pla anual de formacié
permanent del professorat.

. Qualsevol altra funci6 que |i puga ser encomanada pel director o directora o per la
conselleria competent en matéria d'educacio, dins del seu ambit de funcions, o pels corresponents
reglaments organics i disposicions vigents.

Secretaria

Les seues funcions queden reflectides en el ROF en el seu Article 21 i son els seues
competéncies:

» Participar coordinadament amb la resta de I'equip directiu en el desenvolupament de les funcions
assenyalades en aquest decret.

« Ordenar el régim economic del centre, de conformitat amb les directrius del la direccié del
centre, segons el pressupost aprovat pel consell escolar, elaborar I'avantprojecte de pressupost
del centre, realitzar la comptabilitat i rendir comptes davant el consell escolar i les autoritats
corresponents.

« Exercir la supervisio i el control del personal d’administracio i serveis adscrit al centre i vetlar pel
compliment de la seua jornada i de les tasques establides.

« Actuar com a secretari o secretaria dels organs col-legiats de govern del centre, alcar les
actes de les sessions i donar fe dels acords adoptats amb el vistiplau de la direcci6 del centre.

« Custodiar les actes, els llibres els arxius del centre docent i els documents oficials d’avaluacio, aixi
com expedir, amb el vist i plau de la persona titular de la direccié del centre, les certificacions que
sol-liciten les autoritats i les persones interessades, Aixi mateix, acarar i compulsar documents
administratius i fer les diligéncies que corresponguen, conforme a la normativa vigent.

« Accedir al sistema informatic de gestié6 académica i administrativa dels centres educatius, en el
gual resideixen els expedients académics de I'alumnat, i custodiar, conservar i actualitzar els
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expedients en suport documental o electronic, conforme al nivell de proteccio i seguretat establit
en la normativa vigent.

Vetlar pel compliment de la gestié administrativa tant en el procés d’admissié de I'alumnat del
centre, com en altres convocatories que aixi ho requerisquen.

Donar a conéixer i difondre a tota la comunitat educativa tota la informacié sobre normativa,
disposicions legals o assumptes d’interés general o professional que es reba al centre docent
public.

Coordinar la utilitzacié d’espais, mitjans i materials didactics d’as comu per al desenvolupament
de les activitats de caracter académic, d’acord amb el que s’estableix en el projecte educatiu, en
el projecte de gestio, en les normes d’organitzacié i funcionament i en la programacié general
anual.

Vetlar pel bon Us i la conservacié de les instal-lacions i equipament escolar, aixi com gestionar les
demandes o accions de manteniment i les peticions o compres per a la seua reposicio, si escau.

Vetlar pel correcte Us dels mitjans informatics i dels sistemes de comunicacié que es posen a
disposicié del centre educatiu, del professorat i de I'alumnat seguint les instruccions i el marc
normatiu establit per I'drgan competent en matéria TIC.

Realitzar I'inventari general del centre docent, proposar els materials de substitucié necessaris per
trencament o obsolescéncia, i mantindre’l actualitzat d’acord amb les indicacions de la persona
titular de la direccio del centre..

Custodiar i disposar la utilitzaci6 del material didactic amb col-laboracié6 del professorat
responsable d’aquest.

Supervisar la correcta actualitzacié de l'inventari TIC del centre.
Supervisar el correcte funcionament dels serveis complementaris.

Garantir I'Gs adequat i I'accessibilitat del web i dels taulers d’anuncis del centre amb la finalitat
d’evitar que servisquen de suport a conductes injurioses o ofensives per a qualsevol membre de la
comunitat educativa o que pogueren suposar qualsevol acte il-licit administratiu o penal.

Supervisar i gestionar la informacié publicada a la web del centre.

Gestionar els taulers d’anuncis del centre i responsabilitzar-se de la col-locacio, ordenacio i retirada
de tots els elements que s’anuncien en aquests, i garantir I'is d’un taulell per anuncis sindicals en
la sala de professorat del centre.

Atendre i difondre els requisits normatius perquée el centre complisca la normativa vigent en
mateéria de protecci6 de dades en els procediments administratius i compartir informacié
mitjancant les tecnologies de la informacié i la comunicacié.
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GENERALITAT

» Qualsevol altra funcié que li puga ser encomanada per la persona titular de la direccié del centre o
per la conselleria competent en matéria d'educacio, dins del seu ambit funcional, o pels
corresponents reglaments organics i les disposicions vigents.

v Organs de coordinacié docent

*  COCOPE

En l'article 35 del ROF s’estableix que

La comissié de coordinacié pedagogica és I'drgan responsable de coordinar, de manera habitual i
permanent, els assumptes relacionats amb les actuacions pedagogiques, el desenvolupament dels
programes educatius i la seua avaluacié.

En les escoles d'Educacié Infantil i en els col-legis d'Educacié Primaria hi haura una comissié de
coordinacié pedagogica que estara integrada pel director o directora, que en sera el president o
presidenta, el cap o la cap d'estudis, els coordinadors d'equip i de cicle, un membre del personal
docent especialitzat de suport alainclusié i la persona orientadora del servei psicopedagogic escolar.

- Actuara com a secretari o secretaria de la comissié la persona que designe la direccio
d’entre els seus membres a proposta de la comissié.

- Aquesta comissié podra incorporar altres membres del claustre per a realitzar les tasques
previstes en I'ambit de les seues atribucions.

En l'article 36 fixa les seglients funcions:

e Analitzar, des del punt de vista educatiu, el context cultural i sociolingtistic del centre a fi de
proposar a l'equip directiu el projecte lingliistic del centre.

e Establir les directrius per a l'elaboracié dei revisid6 de les programacions i comprovar-ne el
compliment.

¢ Elaborar la proposta d'organitzacié de l'orientacié educativa i del pla d'acci6 tutorial.

e Elaborar la proposta dels criteris i dels procediments previstos per a realitzar les adaptacions
curriculars significatives a I'alumnat amb necessitats educatives especials.

¢ Fer la proposta de criteris per a l'organitzacio dels suports personals per a la inclusié de I'alumnat.
¢ Coordinar l'organitzacié i implementacié de mesures de resposta per a la inclusio.

e Assegurar la coheréncia entre el projecte educatiu de centre i els diferents projectes, plans,
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programes i actuacions desenvolupats pel centre.

Vetlar pel compliment i la posterior avaluaci6 del projecte educatiu de centre, de les
programacions didactiques, i en general, de la practica docent del centre.

Establir els aspectes generals que s’han de tractar en les reunions de coordinacié amb les families
per part del professorat que exerceix la tutoria.

Proposar al claustre la planificacié de les sessions d'avaluacid, d'acord amb les decisions incloses
en el projecte educatiu de centre.

Proposar a I'equip directiu la distribucié dels recursos del centre.
Promoure activitats de formacio i perfeccionament del professorat.
Promoure la utilitzacié integrada de les tecnologies de la informacié i les comunicacions al centre.

Fomentar l'avaluacié de totes les activitats, plans, programes i projectes del centre, i impulsar i
proposar actuacions d’autoavaluacio i millora.

Vetlar per la coheréncia en l'eleccié de llibres o materials curriculars i la seua relacié amb el
projecte educatiu de centre.

Col-laborar en el desenvolupament d’activitats de foment de la lectura.

Qualsevol altra que I'Administracio educativa determine en el seu ambit de competéncies

Equips de cicle

Estaran formats per: Infantil, 1" cicle: 1"i 2", 2" cicle: 3"i 4 i 3" cicle: 5¢ i 6é.
Les seues funcions seran:

Decidir de forma coherent la participaciéo de cada membre del cicle en les diferents comissions
de treball.

Realitzar les sessions d’avaluacio.

Analitzar les situacions conflictives que es plantegen a les aules i al centre i buscar solucions.
Planificar les reunions i entrevistes amb els pares i mares.

Elaborar butlletins d’informacié a les families.

Realitzar propostes per a I'elaboracié del Projecte Curricular.
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e Organitzar i desenvolupar els ensenyaments propis del cicle educatiu, analitzar els objectius
aconseguits i proposar mesures de millora.

e Realitzar les adaptacions curriculars significatives per a l'alumnat amb necessitats
educatives especials (NEE), després de Ilavaluacié pel servei especialitzat d’orientacio
educativa, psicopedagogica i professional, que també ha de participar directament en la seua
elaboracié i redaccié.

o Realitzar propostes d'activitats escolars complementaries i extraescolars

e Vetllar per la coherencia i continuitat de les accions educatives al llarg de I'Educacié Infantil o
Primaria, segons corresponga.

e Analitzar totes les propostes que vinguen de les distintes comissions i organitzar com
portar-les a terme.

e Valorar a final de curs tota I'activitat del centre. Compartir idees i aprendre de |’ intercanvi
mantenint una actitud oberta i flexible.

» Generar alternatives i propostes que dinamitzen el bon funcionament del cicle i de I'escola en
general.

e Tractar temes monografics d'interés general per al centre.
EQUIPS INTERCICLE

e Facilitar la continuitat dels aprenentatges a través dels tres cicles de Primaria i Educacio
Infantil.

e Analitzar i revisar metodologies, per avancar en la unificaci6 de les mateixes.

e Unificar criteris d’avaluacio.

COORDINADOR DE CICLE.

Cadascun dels Equips de Cicle estara dirigit per un Coordinador/a. Els coordinadors de cicle
hauran de ser mestres que hi impartisquen docéncia i exerciran el carrec durant dos cursos academics.
Seran designats pel Director-a, a proposta de I'Equip de Cicle.

Les funcions del Coordinador-a de cicle seran:

e Convocar i presidir les reunions de I'Equip de Cicle i alcar acta de les mateixes.

e Procurar que els acords es duguen a terme.
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Representar a I'Equip de Cicle en la Comissié de Coordinacié Pedagogica.

Participar en l'elaboracié del Projecte Curricular del nivell corresponent i elevar a la Comissié de

Coordinacié Pedagogica les propostes formulades en aquest sentit per I'Equip de Cicle.

Coordinar les funcions de tutoria dels mestres del cicle.

Coordinar conjuntament amb la Cap d’Estudis les funcions de Tutoria de I'alumnat del cicle.

Coordinar I'ensenyanca en el corresponent cicle d’acord amb el Projecte Curricular d'etapa.

Fer arribar circulars, propostes, llibres i informacié d'interées per a I'equip.

Coordinar-se amb els altres coordinadors.

Qualsevol altres que li siguen assignades per la normativa vigent.

v

Altres organs, equips i carrecs.

La tutoria

Funcions del tutor/a

Els mestres del Centre assumeixen, entre altres, les seglients funcions:

La programacié i ensenyament de les arees i matéries encomanades.
L'avaluacio6 del procés d’aprenentatge i dels processos d'ensenyament.

La tutoria dels alumnes, la direccié i orientacié del seu aprenentatge i el recolzament en el seu
procés educatiu, en col-laboracié amb les families.

L'orientacié educativa, académica i professional dels alumnes, amb els serveis especialitzats.
L'atenci6 al desenvolupament individual, afectiu, psicomotriu, social i moral de I'alumnat.

La promocié, organitzacié i participaci6 en les activitats complementaries, dintre o fora del
recinte escolar, programades pel Centre.

La contribucié a que les activitats del Centre es desenvolupen amb un clima de respecte, de
tolerancia, de participacio i llibertat per a fomentar en els alumnes els valors de la ciutadania
democratica.

La informacié periodica a les families sobre el procés d’aprenentatge dels seus fills i filles, Aixa
com |"orientacié per a poder participar en el mateix.
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e Lacoordinacié de les activitats docents, de gestié i de direccié que li siguen encomanades.
e La participaci6 en I"activitat general del Centre.
e La participaci6 en els plans d’avaluacio.

e La investigacio, la experimentacid i la millora continua dels processos d'ensenyament
corresponent.

Totes aquestes funcions esmentades les realitzarem baix un mateix principi de col-laboracio i
treball en equip.

El Pla d’Acci6 Tutorial ( PAT)

Al centre existeix una accid clara dels professors tutors amb pares i alumnes, basada en
I'acompliment de la normativa al respecte, especificada i definida recollida en un Pla d’Acci6é Tutorial
definit, estructurat, conegut i aplicat per tots els tutors del qual hi ha constancia escrita i es
supervisat, avaluat i revisat pel Claustre i I'Equip Directiu.

1.- El PAT del centre I'han de conéixer tots els tutors, contempla el calendari d’actuacions
davant els pares, alumnes i professors i ha d‘estar coordinat, tant en el seu desenvolupament com en
el seu contingut, per I'Equip Directiu (Cap d’Estudis).

2.- El PAT, a més a més, potencia la tutoria amb els alumnes i inclou una avaluacié del propi
PAT que possibilita propostes de millora i canvis puntuals.

3.- El PAT sera consensuat i assumit per tots els membres del Claustre.

4:- 'Equip Directiu (fonamentalment la Cap d’Estudis) coordinara el PAT i mantindra les
reunions periodiques que calguen amb els coordinadors de cicle i tutors per a que I'aplicacié del PAT
siga la més idonia.

Criteris per a les adjudicacions de tutories

Segons el que es va acordar en Claustre I'1 de juliol de 2016, es respectaran, en la mesura que
siga possible, els seglients criteris:

. Qui comence cicle o curs imparell, acaba cicle, excepte casos justificats. Tindran la mateixa
consideracio aquelles companyes/companys que estant en comissié de serveis i/ o suprimits que ro-
manguen al centre un curs més.

> Qui acabe cicle se li adjudicara atenent al seglient ordre en cas de conflicte de peticions:
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1° Definitius per ordre d'antiguitat

1. Al centre

2. Alcos

. 2° Suprimits

. 3° Comissions de Serveis
. 4° Provisionals

. 5° Interins

De cara a establir les desiderates es facilitaran fins a tres opcions per ordre de prioritat i en les distin-
tes opcions a les que s’opten s'establira el NIVELL i la modalitat lingtistica fins el curs 2019-2020 que
ja no hi haura modalitat linglistica.

. Quan per necessitats del servei s’haja d’adscriure a algun especialista a una tutoria concreta,
es procurara que aquests especialistes siguen adscrits a aquelles tutories que més carrega lectiva
tinga d’especialitats.

. Es procurara que cada nivell compte al menys amb un definitiu amb la finalitat d’establir una
continuitat amb el projecte pedagogic que en aquest nivell s'establisca.

. Respecte a l'assignacié de grups als distints especialistes, es procurara que siga per acord en-
tre ells, si no fora possible, I'Equip Directiu intervindra per establir el repartiment més just.

. En el cas que algun/a mestre/a no vullga continuar amb la seua classe en un curs parell, haura
de comunicar-ho a direccié amb una justificacié raonada per escrit per a que, en la mesura del possi-
ble, es valore i es tinga en compte. Aquest/a mestre/a no continuara l'orde establert anteriorment,
perdent la posicié que ocupara al mateix i quedant a disposicié de I'assignacié de tutoria per part de
I’equip directiu.

En infantil, després de finalitzar el cicle natural ( 3, 4 i 5 anys) es prioritzara el suport per a aquests
tutors o tutores. En situacions excepcionals es parlara amb I"equip directiu per a arribar a un acord.

Es recorda, que tal i com marca la normativa, en Gltim terme, la decisié sera de la Direccid.
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Criteris per a seguir a les substitucions

- Quan el que falte siga un especialista s’intentara que el que es quede amb el grup siga el tutor/a,
sempre que siga possible.

- Quan falte un tutor es fara carrec del grup un altre mestre/a en el seglient ordre:

> 1. Mestre en horari de recursos ( nou des del curs 2021-2022 23h) Acordat al claustre de 1’1 de
setembre de 2021

> 2. El mestre /a que tinga suport amb eixe grup en la sessi6 afectada.

> 3. Un mestre/a que tinga suport en un altre grup en eixa sessié. Aquesta eleccié s’intentara fer de

forma rotativa en el cas que coincidisca la necessitat de substituir de manera repetida en una mateixa
sessid, sempre que siga possible.

> 4. Les sessions destinades a desdoblaments, grups flexibles, informatica i/o altres projectes.
> 5. Coordinacions
> 6. Reduccions per INVASSAT i/o majors de 55 anys

> 7. Hores destinades al carrec d’equip directiu.

Distribuci6 de I'alumnat les diferents tutories

« Els alumnes d e tresanys seran distribuits en aules respectant I'acord del cicle d’infantil del
22 de juny de 2016

« 1. Classificacié per mes de naixement.
« 2. Distribucié de I'alumnat de cada mes en funcié del génere i germans al centre.

« 3. Equilibrar, entre les aules, els alumnes amb necessitats educatives especials, mantenint una
reduccié de ratio sempre que siga possible.

« D’aquesta manera s’intentara que dins del mateix nivell, els alumnes estiguen equilibrats.

 En qualsevol altre nivell, ja siga d’infantil o primaria, es tindra en compte el nombre d’alumnes
per aula per a la seua distribucié i la problematica concreta de cada aula.

* Les distribucions en diferents aules les realitzara I'equip docent i es realitzaran tenint en compte
qgue les aules resultants siguen heterogénies ui al mateix temps homogeénies entre si tant a nivell de
rendiment académic com de compartiment, actitud.... S'intentara mantenir a un amic de cada alumne a
la mateixa classe.
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Els grups es redistribuiran, de manera general, en els seglients moments:

- Al passar de 5 anys a ler de primaria
- Al passar de 4t de primaria a 5é de primaria.

Malgrat aixo, si I'equip docent, prévia peticié justificada a a COCOPE, ho considera necessari, es
podra procedir a reestructurar els alumnes en algun curs no previst en el mencionat anteriorment.

L'equip docent de cada grup elaborara una proposta que s’estudiara a la COCOPE i s’aprovara amb
el vist i plau de la Direcci6é del centre una vegada haja acabat el periode de matricula.

+  Altres figures de coordinacié
Equip d’orientacié educativa

Coordinat per l'orientador/a del centre. Col-laborara amb el professorat en I'atenci6é dels
alumnes que necessiten un seguiment i suport especial en el seu procés educatiu. Assessorara
I'Equip Directiu, professorat, alumnes i pares en els assumptes que requerisquen la seua
atencié i col-laboracié en aspectes d'indole pedagogica.

Comissions de treball

Les comissions de treball sorgeixen d’una necessitat d'optimitzar els recursos amb que
compta el nostre centre.

D’acord amb els recursos que el centre ens ofereix i amb les necessitats que ens plantegem
a principi de curs, s'establiran les comissions.

v Calendari escolar i horaris.

El calendari escolar sera el que cada curs aprove la Conselleria de Cultura, Educacio i Esport.
L'horari sera el que a proposta del Consell Escolar siga aprovat per la Direccioé Territorial.

> Principis generals | objectius globals.

. Al ple desenvolupament de la personalitat i capacitats de I'alumnat.
. L'educacio en el respecte als drets i deures fonamentals.

. L'educacio en I'exercici de la tolerancia.
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. A la llibertat dins dels principis democratics de convivéncia.

. La prevencio de conflictes i la seua resolucié pacifica.

. L'educacio en la responsabilitat individual i en el merit i I'esforg personal.

. La participacio, com a valor basic per a la formacié dels ciutadans/es.

. Especial atenci® a I'autonomia dels centres docents a través de l'elaboracié de

projectes educatius i protagonismes dels organs col-legiats de control i govern dels centres docents..

> Base legal.

El ROF 253/2019 i El Decret 39/2008 del 4 d'abril sobre la convivéncia en els centres docents no
universitaris sostinguts amb fons publics i sobre els drets i deures de |'alumnat, pares, mares, tutors
o tutores, professorat i personal d'administracié i servicis marcaran el desenvolupament del

present document que recull les Normes d’organitzacié i funcionament del CEIP 8
d’Abril.

TiTOL |

DISPOSICIONS GENERALS|
Art. 1 Objectius

» Aconseguir una bona convivéncia escolar que permeta el desenvolupament integral de I'alumnat.

» Regular dels drets i deures de I'alumnat, pares, mares, tutors/es, professorat i personal
d'administracié i servicis en I'ambit de la convivéncia.

* Regular de les normes de convivéncia i dels processos per a la resolucié dels conflictes que alteren
la convivéncia escolar.

Art. 2 Ambit d'aplicacié

El CEIP 8 d’Abril, com a organ social amb fins educatius i com a servici public que realitza
la seua gesti6 democraticament, garantix per mitja d'aquest reglament el funcionament intern, la
participacié activa dels alumnes, els treballadors del centre (docents i no docents), els pares o
tutors dels alumnes, per a la qual cosa establix els drets, competéncies i obligacions de tots i
cadascu, delimita els organs i funcions, fixant com a maxim organ de decisi6 el consell escolar en
qué tots estan representats.

Art. 3 Principis generals

Els articles globals del centre i les seues concrecions hauran d'estar d'acord, aplicar-se i
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interpretar-se, segons els principis democratics de convivéncia i els drets i llibertats

constitucionals, entre els que cobren rellevancia especial els seglients:

. Dret a I'honor, a la intimitat personal, familiar i a la propia imatge.

. Llibertat d'organitzacio i dret de reunid.

. Llibertat ideologica, religiosa i de culte dels individus.

. Dret a la vaga dels treballadors per a la defensa dels seus interessos.
. Cooficialitat del valencia i el castella.

Art. 4 Exercici dels drets

Els objectius particulars del centre sén:

1. Sense detriment de la importancia que correspon als aspectes instructius, s'atorgara preferéncia
als de caracter formatiu.

2. Es fomentara la convivéncia i el desenvolupament de totes les facetes de la personalitat, afavorint
la formacié de ciutadans lliures, responsables, solidaris i creatius, i la construccié d'una societat justa
i lliure.

3. Garantir la insercié del centre en la realitat del seu entorn immediat, per a analitzar-la i ser
capacos de participar activament en la seua transformacio.

4. Garantir que l'educacié es realitze en un context de respecte, pluralisme ideologic de la
societat, per la qual cosa no podra interposar-se una ideologia tant dels alumnes, com del
professorat, com dels pares i personal no docent.

5. L'escolaritzacié sera en régim de coeducacié a tots els nivells, defugint en tot cas, qualsevol
tipus de discriminacié en rad del sexe, a més de contrarestar els prejuis socials en aquest sentit.
Aixi com quant a I'étnia, procedéncia o ideologia religiosa.

6. Respecte als métodes, s'abandonara plenament tant el dogmatisme com I'autoritarisme, fent
possible un ambient de col-laboracié mestre-alumne.

7. Atendre eficacment a I'orientacié educativa i professional dels alumnes.

En aquest context s'explicita al projecte educatiu del centre i concretara cada curs els
ordenaments que facen eficacg el seu compliment.

Art. 5 Garanties

1.Correspon a I'Administracié Educativa de la Comunitat Valenciana i als organs de govern del Centre
vetlar per que els drets i deures de la comunitat educativa siguen prou coneguts , correctament
exercits i efectivament garantits, d'acord amb el que establix el Decret 39/2008 de 4 d'abril i
normativa d'aplicacié.

2.Es garantira la confidencialitat de les dades personals aixi com qualsevol altra informacié que
poguera afectar la imatge i dignitat personal de qualsevol membre de la comunitat educativa.

3.L'arxiu, custodia i I'expedicioé de totes les certificacions se sol:liciten que correspondra al secretari/a
del centre aixi com la tramitacié i arxiu de quantes queixes, suggeriments es presenten en el centre
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educatiu

4.les reclamacions que es presenten, s'enviaran per la secretaria a la Conselleria en matéria
d'educacio per a la seua tramitacio.

Art. 6 Promocio de la convivencia

1.Correspon a tots els membres de la comunitat educativa afavorir, en I'ambit de les seues
competéncies, la convivéncia en el centre i fomentar I'adequat clima escolar per als processos
d'ensenyanca-aprenentatge establits en el pla de convivéncia, fonamentant-se en la cultura de la
participacio i el respecte mutu als drets individuals.

2.Correspon a la directora, garantir I'aplicacié del pla de convivéncia si que com la mediacié dels
conflictes, registre d'incidéncies, incoar expedients i imposar les sancions.

3.El Consell Escolar i el Claustre de Professors avaluaran els resultats de I'aplicacié de les normes.

4.Els organs de govern i de participacié i el professorat del centre han d'adoptar les mesures
necessaries, integrades en el marc del projecte educatiu i del seu funcionament habitual, per a
afavorir li millora del clima escolar i garantir els drets i deures de la comunitat educativa.

5.El Consell Escolar vetlara en I'ambit de les seues competencies pel correcte compliment del
reglament en totes les seues facetes.

6.S'establixen com a instruments basics per a la consecucié d'un adequat clima en el centre:

« El Pla de Prevencié de la Violéncia i promocié de la Conviveéncia que establix mesures i facilita
protocols d'actuacié.

« El Registre Central regulat per I'Orde de 12 de setembre de 2007 de la Conselleria d'Educacio.
+ ElIReglament de régim intern

« El pla de convivéncia del centre

7 .LAssemblea de delegats del centre podra proposar millores en la convivéncia del centre.

Art. 7 La mediacié
La mediacio és un procés de resolucié de conflictes que fomenta la participacié democratica.

En aquest Centre l'equip de mediacié estara integrat per la directora, Cap d'Estudis,
psicopedagoga i tutors/es que estiguen implicats els seus alumnes en els conflictes que sorgisquen.
El PAT potenciara el paper de la tutoria en la prevencid i mediacié per a la resolucié pacifica dels
conflictes en la millora de la convivéncia escolar.

Art. 8 El Projecte Educatiu del Centre

1. Arreplegara els valors, els objectius i les prioritats d'actuaci6é. Aixi mateix incorporara la
concreci6 dels curriculums establits , aixi com el tractament transversal en les arees, matéries o
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moduls de I'educacié en valors i altres ensenyances.
2.la direcci6 garantira I'aplicacié de les normes de convivéncia incloses en el PEC a través del pla
de convivénciai respectant aguest NOF.

Art. 9 Aules de convivéncia

Es podran crear aules de convivéncia si les necessitats aixi ho requerixen per al tractament
puntual i individualitzat de ['alumnat que, com a conseqiiéncia de la imposici6 d'una mesura
educativa correctora, es veja privat del seu dret a participar en el normal desenvolupament de les
activitats lectives seguint el protocol que s’estableix al Pla de convivéncia del centre.

Art. 10 Comissié de Convivencia del Consell Escolar

Té la finalitat de garantir una aplicacié correcta del que disposa aquest NOF amb les funcions
seguents:

« Efectua el seguiment del pla de convivencia del centre

« Informar el Consell del centre sobre les actuacions realitzades i I'estat de la convivéncia en el
mateix.
« Canalitzar les iniciatives de tots els sectors de la comunitat

» Realitzar les accions que li siguen atribuides pel Consell Escolar del centre en I'ambit
de les seues competéencies.

» Establir i promoure I'is de mesures de caracter pedagogic i no disciplinari que ajuden a
resoldre els possibles conflictes.

Art. 11 Promocio de la responsabilitat i de I'esfor¢ Personal

Tots els membres de la comunitat educativa, des dels seus respectius ambits, promouran i
impulsaran quantes mesures i accions que siguen necessaries per a afavorir I'adequat ambient
d'estudi i clima escolar a fi de desenvolupar les capacitats individuals de I'alumnat i facilitar el
processos d'ensenyanca - Aprenentatge i les millors condicions per a la qualitat de I'educacié.

Art. 12 Promocio de la formacio

1. La conselleria competent en matéria d'educacié, promoura la investigacio, el desenvolupament i la
innovacié en l'elaboracié i difusi6 de metodologia, recursos, materials per al desenvolupament de
la convivéncia en els centres.

2. Elaborara plans de formacié especifics en matéria de convivéncia escolar amb els seglients
objectius:
Per al professorat.
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»  Promoure plans de formacié que donen a conéixer aspectes basics de la convivéncia.

» Dotar al professorat de ferramentes basiques per a la deteccié prevencié i resolucié de
conflictes.

»  Promoure la implicacié del professorat a través del PEC i el pla de convivéncia.

Per a les families:

» Sensibilitzar els pares sobre la importancia de de previndre conductes contraries a la bona
convivéncia.

« Dotar les families de ferramentes per a detectar la implicacié dels seus fills/es en
conflictes i donar pautes d'actuacié.

« Promoure la implicacié de les families en I'aplicacié del pla de convivéncia.

Per al personal de I'administracié i servicis, les conselleries competents en matéria d'educacio i
Administracié Publica inclouran en els seus plans de formacio, accions formatives dirigides a aquest
personal.

Art. 13 Us adequat dels espais publics i dels taulers d'anuncis.

1. Anuncis i cartells oficials:

El centre disposa de diversos taulers d'anuncis i cartells oficials.

En aquests taulers es recolliran els cartells, actes i comunicacions de I'administracié de la
Generalitat, especialment, de la Conselleria d'Educacid, aixi com d'altres organismes oficials, i dels
organs de govern del centre, que per la seva transcendéncia o per requisits legals, es considere
necessari la col - locacié dels mateixos.

2. Anuncis sindicals:

Tindran un espai a disposicio al centre.
La gestio i responsabilitat d'aquest correspon a les seccions sindicals.
Estara a la sala de mestres

3. Taulers d'anuncis de 'AMPA:

Al centre, per tal de facilitar els drets a la participacio, informacio, llibertat d'expressio i altres
previstos en la normativa vigent es habilitara un tauler d'anuncis a disposicié de I'associacié de pares i
mares. La gestié d'aquests correspon a I'esmentada associacié , sent responsables de la seua ordenacio i
organitzacio.

Correspon a la direccié dels centres docents publics en I'ambit de les seves competéncies,
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garantir I'Gs adequat dels taulers per tal d'evitar que serveixen de suport a conductes injurioses o
ofensives per a la comunitat educativa o que pogueren suposar qualsevol il-licit administratiu o penal.

TiTOL 1

DELS DRETS | DEURES DELS ALUMNE

La concessio de places escolars per a alumnes, que desitgen matricular-se en aquest centre es
fara d'acord amb la normativa legal vigent.

El fet de matricular-se en aquest centre, suposa per part dels alumnes i dels seus pares o
tutors, |'acceptacié_del present document amb la normativa gue es recull

Capitol I:Delsdrets dels alumne

Art. 14 Dret a una formacié integral

1. Tots els alumnes i les alumnes tenen dret a rebre una Formacié integral que contribuisca al
ple desenvolupament de la seua personalitat.

2. Per a fer efectiu aquest dret, I'educacié dels alumnes i les alumnes incloura:

» La formacié en els valors i principis arreplegats en la normativa internacional, Constitucio
Espanyola i en I'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana.

» La consecucié d'habits intel-lectuals i socials i estratégies de treball, aixi com dels necessaris
coneixements cientifics, técnics, humanistics, historics i d'Us de les tecnologies de la informacié i de la
comunicacié.

« La formacié integral de la persona i el coneixement del seu entorn social i cultural immediat i, en
especial, de la llengua, historia, geografia, cultura i realitat de la societat actual.
« Laformacié en la igualtat entre homens i dones.

« Laformacio en el respecte de la pluralitat lingtiistica i cultural de la societat actual.

+ La formacié ética o moral que estiga d'acord amb les seues propies creences i conviccions, i,
en el cas d'alumnat menor d'edat, amb la dels seus pares, mares, tutors o tutores; en tot cas,
de conformitat amb la Constitucio.

« L'orientacio educativa i professional.

« La capacitacio per a I'exercici d'activitats professionals e Intel-lectuals.
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» Laformacio per ala pau, cooperacié i solidaritat entre els pobles.

» L'educacié emocional que els permeta afrontar adequadament les relacions interpersonals.

» L'educacié que assegure la proteccié de la salut i el desenvolupament de les capacitats fisiques i
psiquiques.

+ L'adequada organitzacio del treball dins de la jornada escolar ajustada a I'edat de I'alumnat, a fi de
permetre el ple desenvolupament de la seua personalitat i de les seues capacitats intel-lectuals.

» Laformacié en l'esforc i el mérit.

La formacio de l'oci i temps lliure.
« Laformacio en els bons habits del consum.

» Qualssevol altres qliestions que els reconega la legislacio vigent.

3. Els alumnes i les alumnes tenen dret a qué els seus pares, mares, tutors o tutores vetlen per la seua
formacié integral, col-laborant per a aixd0 amb la comunitat educativa, especialment en el
compliment de les normes de convivencia i de les mesures establides en els centres docents per a
afavorir I'esforg i I'estudi.

Art. 15 Dret a 'objectivitat

1. Els alumnes i les alumnes tenen dret a qué la seua dedicacio, esfor¢ i rendiment escolar siguen
valorats i reconeguts amb objectivitat.

2. Aixi mateix, tindran dret a ser informats, a l'inici de cada curs, dels criteris d'avaluacié, de
qualificacié i de les proves a les que seran sotmesos, d'acord amb els objectius i continguts de
I'ensenyanca en cada curs o periode d'avaluacié.

3. Els alumnes i les alumnes podran sol:licitar revisions respecte a les qualificacions d'activitats
academiques o d'avaluacio tant parcials com finals de cada curs.

4. Els alumnes i les alumnes podran reclamar contra les qualificacions obtingudes i les decisions de
promocié o obtencié del titol académic que corresponga. A este efecte, la conselleria amb
competencies en matéria d'educacio establira el procediment per a fer efectiu aquest dret.

5. Aquests drets podran ser exercits, en el cas de I'alumnat de menor edat , pels seus pares, mares o
tutors/es legals.
Art. 16 Dret al respecte de les propies conviccions.

El respecte a les propies conviccions de I'alumnat compreén els seglients drets:
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*  Que es respecte la seua llibertat de consciéncia i les seues conviccions religioses,
etiques, morals i ideologiques, d'acord amb la Constitucié.

« A rebre informacié sobre el projecte educatiu del centre, aixi com sobre el caracter propi
d'aquest. En el cas d'alumnes i alumnes menors d'edat, aquest dret també correspondra als
seus pares, mares, tutors o tutores.

» Qualssevol altres reconeguts per la legislacié vigent.

Art. 17 Dret a la integritat i la dignitat personal

El dret a la integritat i la dignitat personal de I'alumnat implica:

« Elrespecte a la seua identitat, intimitat i dignitat personals.

« Elrespecte a la seua integritat fisica, psicologica i moral.

« La protecci6é contra tota agressio fisica, sexual, psicologica, emocional o moral, no podent ser
objecte, en cap cas, de tractes vexatoris o degradants.

« El desenvolupament de la seua activitat educativa en adequades condicions de seguretat i
higiene.

« La disposicio en el centre educatiu d'un ambient que fomente el respecte, l'estudi, la
convivéncia, la solidaritat ila camaraderia entre els alumnes i les alumnes.

« La confidencialitat de les seues dades personals i familiars, de conformitat amb la normativa
vigent.

Art. 18 Dret de participacié

Els alumnes i les alumnes tenen dret a participar en el funcionament i en la vida del centre, de
conformitat amb el que disposen les normes vigents.

Art. 19 Dret d'associacio i de reunio

El dret d'associacié i de reunié comprén els seglients drets:

« A associar-se, amb la possibilitat de creacié d'associacions, federacions i confederacions d'alumnes i
alumnes.

« A associar-se una vegada acabada la seua relacié amb el centre o al terme de la seua escolaritzacio,
en entitats que reunisquen els antics alumnes i alumnes i col-laborar a través d'elles en el
desenvolupament de les activitats del centre.

« A reunir-se en el centre educatiu. L'exercici d'aquest dret es desenvolupara d'acord amb la
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legislacid vigent i respectant el normal desenvolupament de les activitats docents.

Art. 20 Dret d'informacio.

Els alumnes i les alumnes tenen dret a ser informats pels seus representants en els dorgans de
participaci6 en qué estiguen representats, tant sobre les qliestions propies del centre com sobre
aquelles que afecten altres centres docents i al sistema educatiu en general.

Els alumnes i les alumnes, o els seus pares, mares, tutors o tutores, quan els alumnes o alumnes
siguen menors d'edat, tenen dret a ser informats, abans de |'arreplega de les seues dades, del desti
dels dades personals que se'ls sol-liciten en el centre, de la finalitat amb la qual seran tractats,
del seu dret d'oposicio, accés, rectificacié o cancel-laci6 i de la ubicacioé en la qual podran exercitar-
ho, en els termes indicats en la normativa sobre proteccié de dades de caracter personal.

Art. 21 Dret a la llibertat d'expressié

Els alumnes i les alumnes tenen dret a manifestar lliurement les seues opinions, de manera
individual i col-lectiva, sense perjui del respecte dels drets dels membres de la comunitat
educativa i d'acord amb els principis i drets constitucionals i dins dels limits establits per |a
legislacio vigent.

Art. 22 Dret d'ajudes i suports

El dret d'ajudes i suports compreén els segiients drets:

. A rebre les ajudes i suports precisos per a compensar les caréncies i desavantatges de tipus
personal, familiar, economic, social i cultural, especialment en el cas de presentar necessitats
educatives especials.

. A l'establiment d'una politica de beques i servicis de suport adequats a les necessitats
dels alumnes i les alumnes.

. A la proteccié social, en I'ambit educatiu en el cas d'infortuni familiar o accident, segons la
legislacio vigent.

. A qualssevol altres que s'establisquen en la legislacioé vigent.

Capitol |ll: Dels drets dels alumnes|

Art. 23 Deure d'estudi | d'assisténcia a classe

X L'estudi és un deure basic dels alumnes i les alumnes, que comporta el desenvolupament i
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aprofitament de les seues aptituds personals i dels coneixements que s'impartisquen.

X La finalitat del deure a l'estudi és que, per mitja de l'aprenentatge efectiu de les distintes
mateéries que componen els curriculums, els alumnes i les alumnes adquirisquen una formacio
integral que els permeta aconseguir el maxim rendiment académic, el ple desenvolupament de la
seua personalitat, I'adquisicid d'habits intel-lectuals i técniques de treball, la preparacié per a
participar en la vida social i cultural, i la capacitacié per a |'exercici d'activitats professionals.

X Este deure basic, que requerix de l'esforg, de la disciplina i de la responsabilitat per part dels
alumnes i les alumnes, es concreta en les obligacions seglients:

« Tindre una actitud activa, participativa i atenta en classe sense interrompre ni alterar el
funcionament normal de les classes.

 Participar en les activitats formatives orientades al desenvolupament del curriculum.

+ Assistir al centre educatiu amb el material i equipament necessaris per a poder participar
activament en el desenvolupament de les classes.

« Realitzar les tasques encomanades pel professorat en |'exercici de les seues funcions.

» Realitzar l'esfor¢ necessari en funcid6 de la seua capacitat, per a comprendre i assimilar els
continguts de les distintes arees, assignatures i moduls.

» Respectar I'exercici del dret i el deure a I'estudi dels altres alumnes.

» Respectar I'exercici del dret i el deure a la participacié en les activitats formatives dels altres
alumnes i alumnes.

« Romandre en el recinte escolar durant la jornada lectiva.

« Atendre a les explicacions, manifestar esfor¢ personal i de superacié per a traure el maxim
rendiment.

« Qualssevol altres establides per la normativa vigent.

Els alumnes i alumnes tenen aixi mateix deure assistir a classe amb puntualitat.

Art. 24 Deure de respecte als altres.

1. Els alumnes i alumnes tenen el deure de respectar |'exercici dels drets i les llibertats de tots els
membres de la comunitat educativa.

2. Este deure es concreta en les obligacions seglients:

+ Respectar la llibertat de consciéncia, i les conviccions religioses, morals i ideologiques dels
membres de la comunitat educativa.

« Respectar la identitat, la integritat, la dignitat i la intimitat de tots els membres de la comunitat
educativa.

» Col-laborar amb el professorat en la seua responsabilitat de transmissié de coneixements i valors.

« Complir les normes i seguir les pautes establides pel professorat.

« No discriminar cap membre de la comunitat educativa per radé de naixement, raca, sexe,
llengua o per qualsevol altra circumstancia personal o social.
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Art. 25 Deure a respectar les normes de convivéncia.

1. Els alumnes i les alumnes tenen el deure de respectar les normes d'organitzacié, convivéncia i
disciplina del centre educatiu.

2. Este deure es concreta en les obligacions seglients:

+ Participar i col-laborar en la promocié d'un adequat ambient de convivéncia escolar, aixi com
coneixer el pla de convivéncia del centre.

+ Respectar el dret de la resta dels alumnes i alumnes a qué no siga pertorbada I'activitat educativa.

« Justificar de forma adequada i documentalment, davant del tutor o tutora, les faltes d'assisténcia i
de puntualitat. En el cas que siga menor d'edat, es justificara per part dels pares, mares, tutors o
tutores de I'alumne i alumna.

» Utilitzar adequadament les instal-lacions, materials i recursos educatius utilitzats en el centre.

» Respectar els béns i pertinences dels membres de la comunitat educativa.

« Complir el reglament de régim interior del centre.

» Respectar i complir les decisions dels drgans unipersonals i col-legiats del centre, sense perjui de fer
valdre els seus drets quan considere que alguna de les decisions vulnere algun d'ells, d'acord
amb el procediment que establisca el reglament de régim interior del centre i la legislacié vigent.

« Complir les normes de seguretat, salut i higiene en els centres docents, considerant expressament
la prohibicié de fumar, portar i consumir begudes alcoholiques, estupefaents i psicotropics.

» Respectar el projecte educatiu, o el caracter propi del centre, d'acord amb la legislacioé vigent.

» Responsabilitzar-se de les comunicacions que s'establisquen entre la familia i el centre educatiu, i
viceversa.

 Utilitzar I'equipament informatic, programari i comunicacions del centre, inclos Internet, per
a fins estrictament educatius.

» Respectar el que establix aquest reglament de régim interior del centre respecte als usos i
prohibicions en la utilitzaci6 de les noves tecnologies (teléfons mobils, aparells reproductors,
videojocs, etc.), tant en l'activitat académica com quan no servisquen als fins educatius establits en
el projecte educatiu del centre.

TiTOL 1N

DE LES NORMES DE CONVIVENCIA

Capitol I Principis general

La convivencia en el Centre, que pretén fonamentalment, ensenyar a viure en comunitat,
requerix del compliment de les normes seglients:
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Normes generals de funcionament

® El centre no es responsabilitza de la pérdua, trencament o desperfectes dels objectes personals
dels alumnes.

e Queda prohibida I'entrada de joguets, mobils, maquines de joc, joies i qualsevol objecte de
valor o perillds. No obstant aixo, el centre pot deixar I'entrada d’algun material de joc concret quan
el considere oportu.

Si un alumne porta mobil a I'escola, aquest haura de portar un justificant per escrit de la familia
justificant aquest fet i el mobil haura de ser entregat a Direccio a les 9h que sera qui el custodiara
durant la jornada escolar i es tornara a I'eixida de les classes. En el cas que no fora aixi s’incorreria
en una falta greu de comportament amb notificacié a la familia per escrit des de la direccio
d’estudis.

e Els alumnes responsables que intencionadament deterioren, trenquen mobiliari, material o
instal-lacions del Centre, es faran carrec de la reposicié o reparacio.

e Els alumnes que no estiguen acompanyats per un mestre/a o personal autoritzat, no podran
estar a l'interior del Centre (aules, passadissos, zones comuns,...)

e Els mestres son responsables de l'alumnat dins de I'horari escolar aprovat per Direccio
Territorial. Ni el Centre, ni el professorat sén responsables de I'alumnat fora d’aquest horari.

e El professorat arbitrara mesures per a que els alumnes es desplacen pel Centre, en els canvis
d’activitat, amb el maxim respecte cap a les activitats realitzades per altres companys.

e Cap alumne podra eixir del Centre en horari lectiu, sense anar acompanyat d'un familiar o
persona autoritzada. Aquesta persona haura d’omplir el llibre d’eixides que esta a Consergeria,
omplint les dades que es requerisquen per a registrar dita eixida en horari lectiu.

e A partir de I'hora d’eixida del centre, I'alumnat de 4rt, 5¢é i 6é que estiguen autoritzats per les
seues families i hagen presentat aquesta autoritzacioé als tutors/es, podran abandonar el centre sols
derivant, en eixe moment, la responsabilitat dels menors del centre a les seues families.

e Els alumnes d’'Infantil i de 1" cicle hauran de ser arreplegats per un familiar o per la persona en
qui delegue sempre que siga major d’edat degudament autoritzada.

¢ Quan un alumne no es arreplegat per un familiar o persona autoritzada minuts després de
I'horari d’eixida, es procedira a cridar a la familia. S’haura d’omplir el llibre de Retards que esta a
Consergeria pel familiar que 'acompanye explicant, entre d’altres, el motiu del retard. Si passats 30
minuts no ha acudit cap familiar, es procedira a cridar a la Policia Local amb les conseqiiencies que
allo comporta.

e Durant | ‘horari lectiu, les families no han d’entrar a les aules, excepte els autoritzats per
Direcci6é o Capcalera d’estudis, a sol-licitud del tutor/a per col-laborar en activitats complementaries.

e La celebracié dels aniversaris a I’escola dins de I'aula es podran realitzar fins a 2" de primaria
mai amb productes d’elaboracioé propia. A partir de 3" no es celebraran a I'aula.
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e Les families no podran portar a I'escola materials oblidats ni esmorzars quan a algun alumne se
li haja oblidat a casa.

e Els alumnes comensals i les seues families hauran de respectar les normatives recollides al
Projecte de menjador. Els alumnes que tinguen dos mensualitats de menjador per pagar deixaran de
ser comensals del menjador en eixe moment. Podran tornar a ser-ho quan regularitzen la seua
situacié.

e No esta permesa I'entrada d’animals al recinte escolar, no obstant aixo, es podra permetre
I'’entrada quan es considere necessari per a qualsevol activitat educativa del centre respectant la
normativa al respecte.

e Lla utilitzacié del centre, fora de I'horari escolar, ha de ser autoritzat pel CEM. La persona o entitat
que utilitze qualsevol espai del centre fora de 'horari lectiu sera responsable dels desperfectes
ocasionats, donant part dels mateixos a la direccié del centre, per a que es prenguen les mesures
oportunes.

Entrades i eixides

Educacio6 Infantil

Entrada:

e lLaportas'obrira ales 9hiales 15h per a I'entrada d’alumnat.
® Les portes es tancaran 10 minuts després de I’hora d’entrada i 15 després de I'eixida.
e S’haura de ser puntuals.

® En cas de retard, s’haura d’omplir el «Llibre de Retards» que esta a Consergeria pel familiar que
I'acompanye explicant, entre d’altres, el motiu del retard. Si es porta justificant s'adjuntara
també.

e ['alumnat entrara directament a les aules sense la necessitat de fer fileres abans d’entrar.
® Sino estiguera la conserge, el familiar haura d’esperar que algun docent el porte a I'aula
Eixides:

e Els alumnes eixiran 5 minuts abans per si tenen algun germa a primaria que ix per la C/ Griva les
done temps a estar a I'hora._No es podra fer el recorregut entre portes per dins del recinte
escolar.

e Les families d’Infantil podran entrar al pati a I’hora de I'eixida a les 16.25h i hauran d'abandonar-
lo en el moment isca el seu fill. No podran quedar-se a jugar al pati.

® Les portes del centre es tancaran 15 minuts després de I'eixida.
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Educacié Primaria.

Entrada:

e Laportas'obriraales 9hiales 15h per a l'entrada de I'alumnat.
e Les portes es tancaran 10 minuts després de I'hora d’entrada i 15 després de I'eixida.
e S’haura de ser puntuals.

¢ Les families no entraran al pati. Els alumnes entraran sols sense fer fileres i aniran directament a
les seues aules per les portes assignades.

® En cas de retard, s’entrara per la porta principal del Centre (Av 8 d’Abril) i s’haura d’'omplir el
«llibre de retards» que esta a Consergeria pel familiar que I'acompanye explicant, entre d’altres,
el motiu del retard. Si es porta justificant s’adjuntara també.

e Els nivells de Primaria entraran per la porta del pati de primaria (C/ Griva)

Eixides:
® Leseixides esfaran per porta del pati de primaria ( C/ Griva).
e Les families no entraran al pati.
e |Les portes del centre es tancaran 15 minuts després de |'eixida.
En cas de pluja, a les 16.30 els pares/mares entraran a les aules per arreplegar els seus fills. L'entrada

de families i I'eixida sera per la C/ Griva

Patis en dies de pluja

e En els dies de pluja, 'alumnat es quedara junt als seus tutors/es a les aules, durant el temps
d’oci.

e S’entén que s'arbitraran normes per eixir als serveis segons les necessitats del grup, evitant
aglomeracions i curses als passadissos.

® Les mestres especialistes acudiran com reforc als cicles adscrits.

Contacte amb pares/mares/ tutors legals
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e A l'inici de curs i trimestralment, es realitzaran reunions generals de nivell o de cicle, per
informar a les families sobre les normes d'inici de curs i I'evolucié dels alumnes durant els trimestres.

e Setmanalment es dedicara un dia a I'atencié de families per part dels tutors/es els dimarts de
13.15 a 14 h, no obstant aixo0, per necessitats del centre, aquesta hora es por modificar.

e  Excepcionalment, si alguna familia, no poguera acudir en aquest horari, es podria concertar
préviament una entrevista, per un altre moment.

Justificacié de les faltes i Absentisme escolar
. Se demanaran la justificacié de les faltes per escrit.

. El tutor informara de la falta justificada als mestres especialistes d'aquesta classe i portara un
registre d’aquestes faltes. Els casos més reiterats s'informaran per part del tutor a la Cap d'estudis

Aquests casos amb les fitxes de seguiment d’actuacions que omplira el tutor/a i que Caporalia d’estudis

les facilitara, es comunicaran a Serveis Socials de I'Ajuntament activant aixi el protocol d’absentisme

escolar.

. El dret i deure d'acudir a classe, inclou que I'alumnat dispose dels elements d'estudi i treball que
calguen per realitzar les activitats proposades.

. En cas de malaltia infecto contagiosa, el centre recomana la no assisténcia a I'escola mentres
que estiga convalescent.

. No es podra acudir al centre amb febra.

Ensenyament de la religié

Les families manifestaran voluntariament a la Direccié del centre, el seu desig de que I'alumne curse
aquesta assignatura en els seglients moments:

e Enlaprimera adscripcié al centre.

e Al comencament de cada nivell educatiu (durant els 15 primers dies del mes de Setembre)

Pares/mares separats-divorciats

Aquell pare/mare que no ostenten la custodia de I'alumne podra rebre copies dels informes d'avaluacio
sobre I'evolucié dels seus fills, sempre i quan:

. Informe a la Direcci6 del Centre adjuntant una copia de la senténcia de separaci6 o de divorci i el
conveni regulador.
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. No existisca decisid judicial en contra.

A I'hora de l'arreplega, el menor s'entregara, al pare, mare, tutor/a o representant legal, excepte
limitacié de la patria potestat o causa justificativa semblat degudament acreditada per qui I'al-leguem,
situacié en qué caldra ajustar-se als termes establits o aprovats judicialment. Els progenitors podran
autoritzar per escrit terceres persones perqué arrepleguen al menor en nom seu.

Els pares estan obligats a comunicar la separacié i/o divorci a la direcci6 del centre.
Us del teléfon i aparell de reprografia
. L'alumnat no esta autoritzat a utilitzar el teléfon del centre.

. Els aparells de reprografia es destinaran a Us intern del centre, per realitzar els treballs que els
tutors/es i especialistes sol-liciten i per a Us del AMPA prévia comunicacié a I'Equip Directiu.

Utilitzacio de zones comuns
PATIS

e Existeixen al centre zones de pati. La vigilancia de les diferents zones, s'acordara a principis de
curs.

e No s’haura d'eixir al pati, sense estar sota la vigilancia d'un mestre/a. En cas de necessitat
d’utilitzar-lo per part de dos mestres, tindra preferéncia I'Educacio Fisica.

® Les pistes s'utilitzaran segons les normes acordades a principi de cada curs.
BIBLIOTECA | AULA D'INFORMATICA
e  S'utilitzaran amb vigilancia de mestres, en I'horari acordat a principi de curs.

e Aguests espais han de quedar-se després de la seua utilitzacid, en les mateixes condicions que a
I'inici de I'activitat.

e La persona o entitat que utilitze aquests espais sera responsable dels desperfectes ocasionats,
donant part dels mateixos als encarregats dels diferents espais o a la direcci6 del centre, per a que es
prenguen les mesures oportunes.

e  Esrespectara la normativa establerta per poder gaudir del préstec de llibres de la biblioteca.
Alumnat accidentat

En cas d'accident, el centre procedira de la seglient manera:

* Contacte immediat amb la familia, mitjancant el teléfon d'urgéncia facilitat a la matricula de
I'alumne i que la familia ha d'actualitzar, quan canvie.
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En cas d'accident lleu s'atendra a I'escola i s'informara a la familia.

En cas d'accident greu, s'avisara a Emergéncies i a la Policia Local, per acudir a I'hospital i es cridara a la
familia.

Administracio de medicaments en horari lectiu

. El personal del centre col-laborara en I'administracié de medicaments als alumnes sempre que
la familia haja presentat degudament complimentades, les fitxes informatives amb el format que el
centre té per a tals efectes.

. Els alumnes amb problemes de salut cronica hauran de presentar també les fitxes
mencionades. Aquesta medicacié es guardara a la farmaciola del passadis de capcalera d'estudis.

. Els alumnes amb al-lérgies i intolerancies alimentaries han de presentar a més, el certificat del
metge que ho acredite.

Activitats extraescolars

° Les activitats extraescolars i complementaries de Centre sén activitats lectives, amb contingut
curricular, estan contemplades i aprovades pel Consell escolar.

e Totl'alumnat té el dret i el deure de participar en les activitats extraescolars programades.

e D’aquest dret es veuran privats aquells alumnes que, a jui del tutor/a, puguen representar un
perill de la propia integritat fisica o pel normal desenvolupament de I'activitat, aixi com aquell que,
per haver comés alguna falta greu, seguint el procés establert al Pla de Convivéncia, haja segut privat
d’aquest dret.

e Els alumnes per poder gaudir d’aquestes activitats hauran de presentar 'autoritzacié familiar
mitjancant el model escrit de Centre en el termini establert i estar al corrent del pagament del que
coste I'activitat.

e Els alumnes que no realitzen I'activitat, hauran d’assistir al centre per realitzar activitats
alternatives, amb els alumnes d’una tutoria d’un nivell inferior o superior al seu. El tutor/a deixara el
treball preparat.

® Per les activitats extraescolars, ja siguen dins de I’horari lectiu com amb pernoctacié, cada aula
ha d’anar amb un mestre responsable, que pot ser el tutor/a o un mestre del centre que acompanye
a la classe. Quan el tutor no puga acompanyar a la seua tutoria a una eixida, sera un altre mestre
voluntari qui ho faca. Primer s’oferira als mestres assignats al cicle, després als assignats a I'etapa i
després a la resta del centre.

e  Perrealitzar aquestes activitats, el centre nomenara un mestre acompanyant de suport. No obstant
aixo, si el nivell o cicle que realitza I'eixida amb monitors contractats amb aquesta activitat
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complementaria i considera que no necessita cap mestre de suport s’estudiara la possibilitat de que aixi
siga. El mestre de suport sera el mestre que més hores de docéncia tinga en el nivell o cicle que realitze
I'eixida, haja organitzat I'activitat o col-laborat en la seua preparacié o desenvolupament.

® Els pares i mares de la classe seran els encarregats de arreplegar el cost de |'activitat o viatge i fer
I’'abonament pel total al compte de I'escola indicant I'activitat i I'aula.

. En cas de ser excursions amb pagament de reserva, aquesta no es tornara en cas de causar
baixa per I'excursio ja que el preu de I'excursio ( autobus) es calcula amb el nombre d’alumnes que
paguen la reserva ja que el pago de la mateixa és un compromis per anar a |'excursio.

Celebracio d’aniversaris al centre

Les celebracions d’aniversaris on es porte, per part de les families, algun tipus d’aliment per compartir
amb els companys i companyes, es realitzaran només a Infantil, 1° i 2n de primaria. En la resta de
cursos no es podra portar res a classe per a celebrar els aniversaris.

A leselasses-dHnfantih-1°" i 2n de primaria on es poden celebrar els aniversaris amb aliments s’haura de
repartir, al comencament de cada curs, una autoritzacié per poder consumir els aliments que es porten
al centre. S'evitaran els aliments que siguen susceptibles als canvis de temperatura ( evitar nates,
cremes...)

Els aliments han de ser processats o comprats per evitat possibles intoxicacions i/o al-lérgies, ja que van
embassats i es pot llegir els ingredients que tenen.

No esta permeés repartir, dins del centre, invitacions d’una festa que es vaja a realitzar fora de I'horari
lectiu a nivell privat.

No portar esmorzars o materials oblidats per part de les families

Les families no han de portar a I'escola ni I'esmorzar ni cap material oblidat pels seus fills a casa. Entre
tots hem d’educar en la responsabilitat.

Sol:licitud de copies dels examens

Les families poden sol-licitar al centre una copia d'examen o prova d’avaluacié. Per fer-lo hauran de
seguir els seglients passos:

1. Revisidé préevia: abans de demanar una copia de la prova, el pare, mare o representant legal de
I'alumne/a haura d'entrevistar-se amb el mestre per revisar la prova i obtenir aclariments
necessaris. En cap cas es podra fer una foto de la prova.
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2. Sol-licitud de copia: Si després de I'entrevista el pare, mare o representant legal de I'alumne/a
insisteix en obtenir una copia de I'examen, haura de sol-licitar-la per registre d’entrada, amb una
instancia que argumente la peticio.

3. Firma de compromis: El pare, mare o representat legal de I'alumne/a sera avisat per teléfon o via
email per a que es persone al centre i retirar la copia de la prova sol:-licitada, prévia signatura
d’'un document on es comprometa a no fer un us inadequat de la copia ( cedir-la a tercers,
transmetre-la per mitjans digitals, publicar-la en xarxes socials...)

NOTA: L'encarregat d’avisar a la familia per recollir la copia, I'entrega de les copies i la custodia del
compromis sera el mestre afectat.

Graduacions de 5 anys i 6é
GRADUACIO D’INFANTIL

Data de celebracio:

Penultim dia de classe en horari lectiu.

Decoracio:

Es decora I'escenari del pati d'infantil per part de I'equip d'educacié infantil.
Cerimonia:

Sera un acte obert a les families amb I'objectiu de gaudir d'un temps de diversié i acomiadament de
mestres, alumnat i families.

Després els alumnes esmorzaran tots junts a mode d’acomiadament.

GRADUACIO SISE DE PRIMARIA

Data de celebracio:

Ultim o pentltim dia de classe per la vesprada fora de I'horari lectiu

Organitzacio:.

Es creara una comissi6 informativa i de coordinacié amb una representacié de pares i mares de cada tu-
toria i els tutors de les mateixes.

Decoracid:
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Les families s'encarregaran de la decoracioé de I'escenari coordinant-se amb els tutors amb la finalitat de
no solapar tasques. Les despeses que suposen aquestes decoracions correran a carrec de les families.

Les families decidiran si els alumnes portaran «birrete i/o becas». El centre disposa de «becas»per als
alumnes.

Cerimonia

La cerimonia de graduacio sera preparada pels tutors. Aquesta cerimonia va dirigida al nucli familiar de
I'alumnat (si es necessari se limitara el nimero d’assistents per alumne).

Es pot organitzar una cena posterior de germanor.

El centre demanara a I'Ajuntament les cadires i taules necessaries per a I'esdeveniment. En cas de que
el nombre de cadires facilitat siga insuficient, las families poden portar la seua propia.

Art. 26 Plans de convivéncia

Es deure fonamental de tots els que constituixen la Comunitat Escolar crear un clima de
convivéncia i eficacia educativa. Acdo només pot aconseguir-se a través d'un procés sempre obert en
el que, amb llibertat i sense coaccio, prive la interlocutoria responsabilitat i el compromis mutu de
respectar i garantir els drets dels altres. Per aix0 sera preocupacié de tots i cada un dels membres
de la comunitat escolar el resoldre els problemes de disciplina en un ambient de dialeg i debat,
procurant arribar a solucions que, si és el cas, facen necessaria la sancié.

EL Pla de Convivéencia permet afavorir 'adequat clima de treball i respecte mutu i
prevencié dels conflictes entre els membres de la Comunitat Educativa, i permet I'alumnat adquirir
les competéncies basiques, principalment la competéncia social per a viure i conviure en una
societat en constant canvi i el desenvolupament dels alumnes com persones i com bons ciutadans.

En la seua valoracio, seguiment i avaluacié, participen tots els membres de la Comunitat
Educativa, en l'ambit de les seves competéncies, posant especial atenci6 en la prevencié
d’actuacions contraries a les normes de convivéncia, establint les necessaries mesures
educatives i formatives per al normal exercici de l'activitat educativa en 'aula i en el centre.

La Directora pot proposar als pares, mares, tutors o tutores dels alumnes i a les institucions
publiqgues competents si cal I'adopcié6 de mesures dirigides a millorar aquelles circumstancies
personals, familiars o socials que puguen ser determinants de conductes contraries a les normes de
convivencia.

La disciplina tendra caracter preventiu, actiu i rehabilitador i s'adaptara a I'edat escolar i
psicologica del alumnat.

La convivéncia en classe.

La convivéncia en classe reflexa una actitud responsable respecte al treball propi i alie, al
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mateix temps que afavorix el desenvolupament de la personalitat i integracié social dels alumnes.
Per a aix0 s'ha de tindre en compte:

1. L'alumnat ha d’assistir amb puntualitat a les classes.

2. L' entrada i eixida de les classes es fara caminant i sense cridar. Cada tutor, tutora o especialista
rebra els alumnes a les fileres corresponents.

3. El professorat sera puntual al comencament i finalitzacié de les classes per a no interferir en I'horari
dels altres.

4. El professorat creara a I'aula una clima que afavorisca la participacié de |I'alumnat.

5. El professorat sera el responsable del control d'assisténcia i puntualitat de I'alumnat i quedara
registrat a Itaca.

6. Durant les explicacions els alumnes i les alumnes atenen, pregunten i participen activament a la
classe.

7. l'alumnat ha de demanar torn de paraula per a intervindre i respectar el dels altres.

8. L'alumnat ha de mantindre una actitud activa davant el treball, establint un to de veu que permeta
entendre's.

9. L'alumnat ha de compartir i col-laborar amb els seus companys i companyes en les activitats de
['aula.

10. L'alumnat donara a les families i professorat tota la comunicacié verbal o escrita que s'establisca
entre ells.

11. S'utilitzara I'agenda com a instrument de treball (consulta d'horari, material necessari, treballs a
realitzar en casa, concertar cites, donar avisos ... ).

12. U'alumnat ha d’habituar-se a no eixir al servei excepte en casos de necessitat que demanaran
permis.

13. Només es pot menjar I'esmorzar en |'horari convingut. No es permetra en tot el recinte escolar
menjar pipes o altres coses que puguen embrutar les instal-lacions.

14. S’ha de respectar el material de la classe (mobiliari, parets, material comu,...), el dels companys i
companyes i el propi.

15. Les classes han de presentar un aspecte net i ordenat. A les eixides per poder agilitzar la neteja,
les aules quedaran ordenades i les cadires damunt de les taules.
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Ve

La convivéncia al pati de recreacio i altres espais escolars
1.- Els alumnes

Els alumnes estan obligats a respectar les seglients normes respecte a:

Els lavabos:

1. Els lavabos son per a Us exclusiu d'aquells alumnes que tinguen necessitat real d'utilitzar-los durant
el temps de classe.

2. Tots els alumnes faran un Us correcte dels lavabos i mantindran la higiene i pulcritud dels mateixos.

3. Durant les hores de recreacié i durant les eixides o entrades s'usaran els servicis habilitats a tal
efecte.

El pati:

« Els alumnes romandran en la part del pati assignada a la seua classe i respectaran el torn
d'utilitzacié de les pistes i espais especifics.

» Tots els alumnes han de respectar-se entre si, especialment els majors als xicotets.

+ Queden totalment prohibits els jocs violents i aquells en qué s'use algun instrument que
voluntariament o no puga causar lesions a algun company.

« lgualment es prohibix qualsevol joc que provoque humiliacié o dany psiquic en els alumnes, les
baralles i els globus d'aigua aixi com també omplir d'aigua recipients buits com a bots de suc,
etc.

« Ha de respectar-se els materials, arbres i mobiliari del pati. No s'han d'usar de forma inadequada.
« S'evitara tirar papers, plastics, entrepans, etc fora de les papereres.

+ No es pot anar en bici, patinets ni patins dins del recinte escolar ( tant interior com exterior) a
excepcio que siga dins de les sessions d'educacié fisica.

Els corredors i vestibuls:

« No es pot molestar en les activitats que s'estiguen realitzant al Centre, transitant per les seues
dependéncies amb ordre i silenci, no romanent en el passadis sense motius justificats.

« Si enviem al alumnat a fer un encarrec a un altra aula, aquest ha de ser el més
responsable i autonom possible i sempre el tutor/a vigilara I'eixida de I'alumne.
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Aules especifiques:

» La utilitzacié de les aules especifiques seguira les mateixes normes que les aules comunes.

« Qualsevol grup que utilitze unes d'aquestes aules anira acompanyat d'un professor o professora.
« La professora o professor supervisara que les classes queden ordenades a les eixides.

» Les claus d'aquestes aules estaran sempre custodiades en consergeria.

 Els educadors i les educadores de menjador i les monitores i monitors d'activitats
extraescolars, seran els responsables de les aules especifiques i comuns que utilitzen en aquest
periode de temps.

« Es planificara I'is d'aquestes aules amb antelacié, mitjancant una plantilla situada a la sala de
mestres.

» En cas de coincidir diversos grups per a la utilitzacié de les aules especifiques es fara un horari i
s'arribara a un acord entre els grups implicats.

Biblioteca

« Hi haura professors com a responsables d'aquest servei que coordinara les activitats que
s'exercisquen en la mateixa i s'encarregara del control dels recursos bibliografics i de I'is que
es faca dels mateixos.

« S'establira un horari d'utilitzacié de la sala per a facilitar i potenciar el seu Us pels diferents grups.

« Els alumnes no podran estar sols en la sala, sempre ha d'haver-hi algun responsable, que
potser un professor/a .

« Dins de la biblioteca, quan els alumnes estiguen realitzant activitats de lectura o d'estudi,
es cuidara especialment estar en silenci i no molestar als altres.

« Quan qualsevol tipus de fons de la biblioteca s'extravie o patisca danys sera reemplacat per un
fons del mateix valor.

» Esrespectara la normativa establerta per poder gaudir del préstec de llibres de la biblioteca.

Aula de P.T.

» La utilitzacié de l'aula seguira les mateixes normes que les aules comunes.
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+ No romandra a la classe cap alumne si no esta la mestra responsable de l'aula.

Aula d'informatica

+ La utilitzaci6 de I'aula seguira les mateixes normes que les aules comunes.

« Qualsevol anomalia que es detecte en el funcionament dels equips sera comunicada a la
coordinadora.

« Enl'aula d'informatica els alumnes estaran sempre acompanyats del professor corresponent.

«  No es podran utilitzar programes diferents dels que el professor indique i, en tot cas, els
alumnes s'atendran a les indicacions que en cada moment els done el professor.

« Cap alumne tindra accés a la xarxa local o Internet sense permis del professor.

« S'establira un horari d'utilitzacio de les sales per a facilitar i potenciar el seu Us pels diferents
grups. Els especialistes el tindran reservat la Gltima setmana de cada mes.

Centre.
« Les portes del Centre romandran tancades excepte en el temps d'entrades i eixides.

« L'AMPA podra utilitzar les instal-lacions del Centre per a realitzar les activitats extraescolars
amb l'alumnat fora d'horari lectiu, sent la responsable de les mateixes.

« Qualsevol institucié que demane la utilitzacié del Centre, ho fara en un escrit dirigit a la Direccié i
aquesta comunicara positiva o negativament la seua autoritzacié després de comunicar-ho a
I’Ajuntament i al Consell Escolar.

« LAjuntament per a poder utilitzar les infraestructures escolars ho comunicara a la Direcci6 del
Centre al CEM.

» No esta permés fumar al recinte escolar.

Eixides programades pel centre.

» Valorar I'eixida com a mitja per a desenvolupar la formacioé dels/les alumnes.

« Per a realitzar una eixida pedagogica haura de participar més del 60% de I'alumnat de I'aula,
nivell o cicle, segons el cas.
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« L'alumnat que no participe a les eixides tindra dret a ser atés al Centre pel professorat
disponible en aqueix moment (seguint I'ordre de nivell, cicle, etapa, centre). Per aixo el tutor o
la tutora deixaran treball preparat.

« Comportar-se adequadament, respectant les normes d'educacié vial, civisme i urbanitat.
« En autocars i tot tipus de transport public es respectaran les normes basiques.

» Respectar I'entorn i les instal-lacions que es visiten.

« Seguir les indicacions del professorat, guies o altres persones

« Romandre en el grup sense separar-se.

+ Enl'eixida 'alumnat no podra portar teléefons mobils i altres utensilis no pedagogics.

» En cas de ser excursions amb pagament de reserva, aquesta no es tornara en cas de causar baixa
per I'excursié ja que el preu de I'excursid ( autobus) es calcula amb el nombre d’alumnes que
paguen la reserva ja que el pago de la mateixa és un compromis per anar a I'excursié.

2.- Els mestres:

+ Durant I'horari escolar, a més del compliment de les mesures especificades a I'apartat
« Convivéncia a la classe», el professorat no expulsara de classe als alumnes en el corredor, com
a mesura correctora, allunyats de qualsevol atencié.

« Durant el temps de recreacié dels alumnes, els mestres, deuran:
- Estar en la zona assignada per la Cap d'Estudis.

- Atendre i cuidar amb la diligéncia necessaria per a previndre, raonablement, les incidéncies que
poguera afectar a qualsevol alumne.

- Atendre tots els alumnes que requerisquen els seus servicis.
- Vetlar per que es respecten les zones assignades als diferents jocs i grups d'alumnes.
- Cuidar que tots els alumnes es respecten entre si.

- Vetlar que tots els alumnes complisquen les normes de convivencia amb la seua conducta i
comunicara, per escrit, a la Cap d'Estudis, qualsevol incidéncia observada que siga mereixedora
d’amonestacio.

- Notificar la preséncia d'estranys que puguen suposar perjui per a |I'alumnat.
- Omplir els formularis d’atencié individualitzada si és el cas.
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Utilitzacio del Col-legi i del material

« El Colllegi mereix el respecte i atencid6 de quants ho utilitzen, vetlar per la seua neteja i
conservacio és tasca de tots.

« El material d'ds comu s'usara adequadament en el lloc on estiga destinat. Qualsevol canvi
d'ubicacié haura de ser autoritzat per la persona responsable de la seua custodia.

« La utilitzacié de les pistes esportives o sales d'Us per a fins concrets es fara d'acord amb les
normes establides respecte d'aixo.

« La ruptura o deteriorament de les instal-lacions, mobiliari o material escolar per s indegut o
negligéncia haura de ser reposat a carrec de qué hagen causat el dany.

« Els llibres que s'acorden pel claustre de professors per a cada etapa educativa seran d'Us
obligatori per a tots els alumnes del centre. En Primaria també sera obligatori dur I'agenda
escolar del centre. (facilitada per ' AMPA)

« Els alumnes tindran cura i respectaran els llibres de la xarxa de llibres seguint la normativa
I'establerta al Programa de reutilitzacid, reposicio i renovacié de llibres i material curricular

Art. 27 Incompliment de les normes de convivéncia.

Podran ser objecte de mesures correctores o disciplinaries, les conductes tipificades en els
articles 33 i 40 del present NOF que siguen realitzades per alumnes dins del recinte escolar o
durant la realitzacié d'activitats complementaries o extraescolars, aixi com durant la prestacié de
menjador .

Igualment podran ser corregides o sancionades aquelles accions o actituds que, encara que
dutes a terme fora del recinte escolar, estiguen motives o relacionades amb la vida escolar i
afecten algun membre de la comunitat educativa. Tot aixd sense perjui de I'obligacid, si és el cas
d'informar de les autoritats competents les dites conductes.

Art. 28 Aplicacio de les mesures correctors | disciplinaries.

Les mesures correctores i disciplinaries que s'apliquen per l'incompliment de les normes de
convivéncia, tindran un caracter educatiu i rehabilitador.
Es seguira el procediment descrit al Pla de Convivéncia del centre.

Art. 29 Gradaci6 de les mesures educatives correctors i de les mesures educatives
disciplinaries.

46006525 @edu.gva.es https://portal.edu.gva.es/ceip8deabril/ 54


mailto:46006525@gva.es
mailto:46006525@gva.es
mailto:46006525@gva.es

SANT ANTONI DE BENAIXEVE
Av. 8 d’Abril s/n

% GENERALITAT
VALENCIANA
A\

Conselleria d’'Educacié deol 24al TE|: 9612051 40
UniversitatsiOcupacid' CG'b 8 qe apl_'l

Es consideren circumstancies atenuants:

. El reconeixement espontani de la conducta incorrecta.

. La no comissié amb anterioritat d'accions contraries a les normes de convivencia.

. La peticié d'excuses en els casos d'injuries, ofenses i alteracié del desenvolupament de les

activitats del centre.

. L'oferiment d'actuacions compensadores del dany causat.

. La falta d'intencionalitat.

. El caracter ocasional de I'acte en la conducta i comportament habitual.

. La provocacié suficient

Es consideren circumstancies agreujants:

. La premeditacio.

. La reiteracio.

. Qualsevol conducta discriminatoria per raé de naixement, raca, sexe, cultura, llengua,

capacitat economica, nivell social, conviccions politiques, morals o religioses, per discapacitats
fisiques, senyorials o psiquiques o qualsevol altra condicié o circumstancia personal o social.

. Quan la sostraccid, agressié, injuria o ofensa es realitze contra qui es trobe en situacié
d'inferior edat, minusvalidesa, recent incorporacié la centre o situacié d'indefensio.

. La publicitat, incloent la realitzada a través de les tecnologies de la informacié i la
comunicacio.

. La realitzacié en grup o amb intenci6 d'emparar-se en |I'anonimat.

. La comissio de tres faltes, del tipus que siga, en un mateix curs escolar, implica augment

de grau en la qualificacié de la falta.

Art. 30 Reparaci6 de danys materials.

1. Els alumnes que individual o col-lectivament causen de forma intencionada o per negligéncia danys
a les instal-lacions, equipament informatic (inclos el programari) o qualsevol material del centre, aixi
com als béns dels membres de la comunitat educativa, quedaran obligats a reparar el dany
causat o fer-se carrec del cost economic de la seua reparacid o restabliment, sempre que el
professorat, tutors/s o qualsevol membre del centre docent responsable de la vigilancia de
I'alumnat menor d'edat, proven que van emprar tota la diligéncia exigida per la legislacio vigent i en
els termes que preveu ella.

2. Els alumnes que van sostraure béns en el centre hauran de restituir-los o reparar economicament
el valor d'aquests.

3. Els pares-mares seran responsables civils en els termes previstos per la legislacié vigent, en relacio
al que disposen els apartats 1i 2 del present article.

4, La reparacié economica del dany causat no sera eximent del possible expedient disciplinari per
I'actuacié comesa.
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5. La direcci6 del centre comunicara a la Direccié Territorial competent en matéria d'educacio els fets
arreplegats en els apartats 1 i 2 del present article perqué inicie I'oportl expedient de reintegrament.

Art 31 Practica i recepcié de les comunicacions.

1. La practica de les notificacions de les resolucions i actes administratius als alumnes, els seus pares
en l'ambit dels centres escolars haura de realitzar-se d'acord amb la Llei de Régim Juridic de les
Administracions Publiques i Procediment Administratiu Comu, qualsevol altre tipus de comunicacié
es podra notificar per altres mitjans, en els termes que es determine reglamentariament.

2. Els alumnes, o els seus pares, estan obligats a facilitar, a I'inici del curs o en el moment de la
incorporacio al centre docent, I'adreca postal del seu domicili, a fi de ser notificades, si és el cas, les
comunicacions relacionades amb les conductes que alteren la convivéncia escolar.

3. Els canvis que es produisquen al llarg del curs escolar d e 'adreca postal del domicili, aixi com d e
| a direccié electronicai/o teléfons hauran d e ser comunicades al centre en el moment en qué es
facen efectius.

Art 32 Les faltes d’assisténcia i avaluacio.

Les faltes d’assisténcia seran registrades pel tutor/a en Itaca. Si les faltes arriben a 5 en un
mes, el tutor es posara en contacte amb la familia, si no es justifiquen s’ activara el protocol
d’absentisme escolar, on el tutor/a informara a la caporalia d’estudis i aquesta a Serveis Socials del
municipi.

Sense perjui de les mesures educatives correctores que s'adopten davant de les faltes
d'assistencia injustificades s'establix el seglient: el/l'alumne/a que arribe al 40% de faltes
d'assisténcia per trimestre i assignatura podria perdre el dret d'avaluacié sense perjui dels
procediments extraordinaris d'avaluacié (recuperacions,....) tenint en compte que la falta
d'assisténcia a classe de mode reiterat pot fer impossible I'aplicacié del caracter continu de
I'avaluacio.

Capitol II: Conductes contraries a M

Art. 33 Tipificacio.

Es consideren conductes contraries a la normes de convivencia:
a) Les faltes de puntualitat injustificades.
b) Les faltes d'assisténcia injustificades.

c) Els actes que alteren el normal desenvolupament de les activitats del centre educatiu,
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especialment els que alteren el normal desenvolupament de les classes.
d) Els actes d'indisciplina.

e) Els actes d'incorreccié o desconsideracid, les injlries i ofenses contra els membres de la comunitat
educativa.

f) El furt o el deteriorament intencionat d'immobles, materials, documentacié o recursos del centre.

g) El furt o el deteriorament intencionat dels béns o materials dels membres de la comunitat
educativa.

h) Les accions que puguen ser perjudicials per a la integritat i la salut dels membres de la comunitat
educativa.

i) La negativa sistematica a portar el material necessari per al desenvolupament del procés
d'ensenyanca- aprenentatge.

j) La negativa a traslladar la informaci6 facilitada als pares, mares, tutors o tutores per part del centre
i viceversa.

k) L'alteracié o manipulacié de la documentacio facilitada als pares, mares, tutors o tutores per part
del centre.

1) La suplantacié de la personalitat de membres de la comunitat escolar.

m) La utilitzaci6 inadequada de les tecnologies de la informacié i comunicacidé durant les
activitats que es realitzen en el centre educatiu.

n) L'Gs de teléfons mobils, aparells de so i altres aparells electronics aliens al procés d'ensenyanca-
aprenentatge durant les activitats que es realitzen en el centre educatiu.

o) Els actes que dificulten o impedisquen el dret i el deure a I'estudi dels seus companys i companyes.
p) Laincitacié o estimul a cometre una falta contraria a les normes de convivéncia.

g) La negativa al compliment de les mesures correctores adoptades davant de conductes contraries a
les normes de convivencia.

r) L'Us inadequat de les infraestructures i béns o equips materials del centre.

s) La desobediéncia en el compliment de les normes de caracter propi del centre i que estiguen
incloses en el Projecte Educatiu

Art. 34 Mesures educatives correctores.

1. Davant de les conductes contraries a les normes de convivéncia del centre educatiu, tipificades
en l'article anterior, el Pla de Convivéncia i el NOF del centre concreten les seglients mesures
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educatives correctores arreplegues en aquest article:

a) Amonestacié verbal.
b) Compareixenca immediata davant del cap o cap d'estudis o el director o la directora.
c) Amonestacio per escrit

d) Retirada de teléfons mobils, aparells de so o altres aparells electronics aliens al procés
d'ensenyanca

aprenentatge, utilitzats de forma reiterada durant les activitats que es realitzen en el centre
educatiu. Es retiraran apagats i seran tornats als pares, mares, tutors o tutores legals en preséncia de
I'alumne o de I'alumna.

e) Privacié de temps de recreacié per un periode maxim de cinc dies lectius
f) Incorporacio a I'aula de convivéncia
g) Realitzacio de tasques educadores per I'alumne o I'alumna en horari no lectiu. La realitzacié

d'aquestes tasques no es podra prolongar per un periode superior a cinc dies lectius i contribuiran
a la reparacié dels danys materials causats si procedix, o la millora i desenvolupament de les
activitats del Centre. Aquestes tasques hauran de realitzar- se en horari no lectiu. Assenyalem a
manera d'exemple:

- Reparacié o restitucié dels materials del Centre que hagueren sigut danyats o sostrets.

- Responsabilitzar a I'alumne en tasques pedagogiques del Centre, com: realitzacié de materials
didactics., accions d'ajuda dirigides al manteniment de l'orde i/o neteja dins del recinte Escolar,
realitzaci6 de tasques, que ajuden a I'ampliacié i desenvolupament d'unitats didactiques
corresponents a l'avaluacio....

a) Suspensid del dret a participar en les activitats extraescolars o complementaries que tinga
programades el centre durant els quinze dies seglients a la imposicié de la mesura educativa
correctora.

b) Suspensioé del dret d'assisténcia a determinades classes per un periode no superior a cinc dies
lectius. Durant la imparticié d'eixes classes, i a fi d'evitar la interrupcié del procés formatiu de
I'alumnat, aquest romandra en el centre educatiu efectuant els treballs académics que li siguen
encomanats per part del professorat que li impartix docéncia. El cap o la cap d'estudis del centre
organitzara I'atencié a aquest alumnat.

2. Per a l'aplicacié d e les mesures educatives correctores, no sera necessaria | a prévia
instruccié d'expedient disciplinari; n o obstant aix0, per a |a imposicié d e les mesures educatives
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correctores dels apartats h) i i) sera preceptiu el tramit d'audiéncia als alumnes, les alumnes, o als
seus pares, mares, tutors o tutores en un termini de deu dies habils.

3. Les mesures educatives correctores que s'imposen seran immediatament executives.

4. Es seguira el protocol descrit al Pla de convivéncia del centre.
Art. 35 Comunicacions a pares, mares o tutors legals.

Totes les mesures correctores previstes en l'article anterior hauran de ser comunicades
formalment als representants legals dels menors seguint els annexos del Pla de convivéncia del
centre.

Art. 36 Competeéncies per a aplicar les mesures educatives correctores.

Correspon a la directora i a la Comissié de convivéncia, en I'ambit de les seues competéncies,
afavorir la convivéncia i facilitar la mediacié en la resolucié dels conflictes. A la directora li correspon
aixi mateix imposar les mesures correctores que corresponguen als alumnes en compliment de la
normativa vigent, d'acord amb el que establix al pla de convivéncia, sense perjui de les
competéncies atribuides al Consell Escolar del centre.

La Cap d'estudis o tutor/a, per delegacié de la directora podra imposar les mesures
correctores contemplades.

Art. 37 Constancia escrita i registre.

De totes les mesures educatives correctores que s'apliquen haura de quedar constancia
escrita en el centre, a excepcié de les previstes en les lletres a), b) i d), de I'article 34 d'aquest
reglament que incloga la descripcié de la conducta que I'ha motivat, la seua tipificacié i la mesura
educativa correctora adoptada.

Art. 38 Prescripcié

Les conductes contraries a les normes de convivencia prescriuran en el termini d'un mes,
comptat a partir de la data de comissié.

Les mesures educatives correctores adoptades per conductes contraries a les normes de
convivéncia prescriuran en el termini d'un mes des de la seua imposicio.

Art. 39 Reiteracio de conductes contraries a la conviveéncia i falta de col-laboracié.

En aquells suposits en qué l'alumne/a continue presentant reiteradament conductes
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pertorbadores per a la convivéncia en el centre, a més d'aplicar les mesures educatives que
corresponguen, es traslladara, prévia comunicacio als pares, a les institucions publiques que es
consideren oportunes a fi de resoldre eixa reincidéncia.

En aquelles situacions en qué es reclame la implicacié dels pares en l'actuacié i aquests la
rebutgen el centre ho posara de I'administracio, a fi que s'adopten les mesures oportunes per a
garantir els drets i deures de I'alumne/a.

Capitol Ill: Conductes greument perjudicials per a la convivéncia

Art. 40 Tipificacio

Son conductes greument perjudicials per a la convivéncia del centre:

a) Els actes greus d'indisciplina i les injuries o ofenses contra membres de la comunitat
educativa que sobrepassen la incorreccié o la desconsideracié previstes en |'article 33 del present
document.

b) L'agressio fisica o moral, les amenaces i coaccions i la discriminacié greu a qualsevol membre de la
comunitat educativa, aixi com la falta de respecte greu a la integritat i dignitat personal.

c) Les vexacions i humiliacions a qualsevol membre de la Comunitat escolar, particularment si tenen
un component sexista o xenofob, aixi com les que es realitzen contra els alumnes o les alumnes més
vulnerables per les seues caracteristiques personals, socials o educatives.

d) L'assetjament escolar.
e) La suplantacié de personalitat en actes de la vida docent.
f) La falsificacié, deteriorament o sostraccié de documentacié académica.

g) Els danys greus causats en els locals, materials o documents del centre o en els béns dels
membres de la comunitat educativa.

h) Els actes injustificats que pertorben greument el normal desenvolupament de les activitats del
centre.

i) Les actuacions que puguen perjudicar o perjudiquen greument la salut i la integritat personal dels
membres de la comunitat educativa.

j) La introduccié en el centre d'objectes perillosos o substancies perjudicials per a la salut i la
integritat personal dels membres de la comunitat educativa.
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k) Les conductes tipificades com a contraries a les normes de convivéncia del centre educatiu si
concorren circumstancies de col-lectivitat o publicitat intencionada per qualsevol mitja.

) La incitacio6 o I'estimul a cometre una falta que afecte greument la convivéncia en el centre.

m) La negativa reiterada al compliment de les mesures educatives correctores adoptades
davant de conductes contraries a les normes de convivéncia.

n) La negativa al compliment de les mesures disciplinaries adoptades davant de les faltes que
afecten greument la convivéncia en el centre.

0) L'accés indegut o sense autoritzacio a fitxers i servidors del centre.

) Actes atemptatoris respecte al projecte educatiu, aixi com al caracter propi del centre

Art. 41 Mesures educatives disciplinaries

Les mesures disciplinaries que poden imposar-se per incorrer en les conductes tipificades en l'article
anterior amb lletresh, m, n:

. Realitzacido de tasques educadores per a I'alumne o I'alumna, en horari no lectiu, per un
periode superior a cinc dies lectius i igual o inferior a quinze dies lectius.

* Suspensié del dret a participar en les activitats extraescolars o complementaries que tinga
programades el centre durant els trenta dies seglients a la imposicié de la mesura disciplinaria.

» Canvi de grup o classe de I'alumne o alumna per un periode superior a cinc dies lectius i igual o
inferior a quinze dies lectius.

* Suspensio del dret d'assistéencia a determinades classes per un periode comprés entre sis i
quinze dies lectius. Durant la imparticié d'eixes classes, i a fi d'evitar la interrupcié del procés
formatiu de I'alumnat, aguest romandra en el centre educatiu efectuant els treballs académics
qgue li siguen encomanats per part del professorat que li imparteix docéncia. La cap d'estudis del
centre organitzara I'atencié a quest alumnat.

Les mesures disciplinaries que poden imposar-se per incorrer en les conductes tipificades en
I'article anterior, excepte les lletres h), m)i n)

e Suspensio del dret d'assisténcia al centre educatiu durant un periode comprés entre sis i trenta
dies lectius. Per a evitar la interrupcié en el seu procés formatiu, durant el temps que dure la
suspensio, I'alumne o alumna haura de realitzar els treballs académics que determine el professorat
que li impartix docéncia. Es determinaran els mecanismes que possibiliten un adequat seguiment
del dit procés, especificant la persona encarregada de dur-ho a terme i [I'horari de visites al
centre per part de I'alumne o alumna sancionada.

» Canvi de centre educatiu. En el cas d'aplicar aguesta mesura disciplinaria, a I'alumnat que es
trobe en edat d'escolaritat obligatoria, I'administracié Educativa |i proporcionara una placa
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escolar en un altre centre docent sostingut amb fons publics, amb garantia dels servicis
complementaris que siguen necessaris, condicié sense la qual no es podra dur a terme la dita
mesura.

Art. 42 Responsabilitat penal.

La Direcci6 del centre comunicara, simultaniament al Ministeri Fiscal i a |a Direccioé territorial
competent en matéria d'educacid, qualsevol fet que puga ser constitutiu de delicte o falta penes,
sense perjui d'adoptar les mesures cautelars oportunes.

Art. 43 Aplicacio i procediments.

1. Les conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre docent només podran ser
objecte de mesura disciplinaria amb la prévia instruccié de I'expedient corresponent

2. Correspon al director/a incoar per iniciativa propia o a proposta de qualsevol membre de la
comunitat escolar, els referits expedients a I'alumnat.

3. L'acord sobre la iniciacié de I'expedient disciplinari s'acordara en el termini maxim de dos dies
habils del coneixement dels fets.

4. El director/a fara constar per escrit I'obertura de I'expedient disciplinari que haura de contindre:

a) Elnomicognoms de l'alumne/a.

b) Els fets imputats.

0) La data en qué es van produir els mateixos.

d) El nomenament de la persona instructora.

e) El nomenament d'un secretari/a, si procedix per la complexitat de I'expedient, per a auxiliar a
I'instructor/a.

f) Les mesures de caracter provisional que, si és el cas, haja acordat I'organ competent, sense

perjui de qué puguen adoptar-se durant el procediment.

5. L'acord d'iniciacié de I'expedient disciplinari ha de notificar-se a la persona instructora, alumne/a
presumpte autor/a dels fets i als seus legals representants. . En la notificacié s'advertira als
interessats, que de no efectuar al-legacions en el termini maxim de deu dies sobre el contingut de la
iniciacié del procediment, la iniciacié podra ser considerada proposta de resolucié quan continga un
procediment precis sobre la responsabilitat imputada.

6. Només els que tinguen la condicié legal d'interessats en I'expedient tenen dret a conéixer el seu
contingut en qualsevol moment de la seua tramitacié.
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Art. 44 Instrucci6 i proposta de resolucio.

1. L'instructor/a de l'expedient, una vegada rebuda la notificaci6 de nomenament i en el termini
maxim de deu dies habils, practicara les actuacions que estime pertinents i sol-licitara els informes
gue jutge oportuns, aixi com les proves que estime pertinents per a I'esclariment dels fets.

2. Practicades les anteriors actuacions, l'instructor formulara proposta de resolucié, que es
notificara a l'interessat, o al seu representant legal, concedint-los pel termini de deu dies habils.

3. Es podra prescindir del tramit d'audiéncia quan no figuren en el procediment, ni siguen tinguts en
compte en la resolucio, altres fets ni altres al-legacions i proves que les adduides per l'interessat.

4, La proposta de resolucié haura de contindre:

a) Els fets imputats.
b) La tipificacioé que a aquests fets es pot atribuir, segons el que preveu I'article 40 d’aquest
reglament.

c) Lavaloracié de la responsabilitat de I'alumne/a amb especificacid, si procedix, de les
circumstancies, que poden agreujar o atenuar la seua accié.

d) La mesura educativa .Disciplinaria aplicable entre les previstes en l'article 41 d'aquest reglament.
e) Lacompeténcia del director/a per a resoldre.

5. Quan raons d'interés public ho aconsellen, es podra acordar, d'ofici o a peticié de l'interessat,
I'aplicacié al procediment de la tramitacié d'urgéncia, per la qual cosa es reduiran a la mitat
els terminis establits per al procediment ordinari.

Art. 45 Resolucio i notificacio

1. El termini maxim per a la resolucié de I'expedient des de la incoacié fins a la seua resolucio,
inclosa la notificacio, no podra excedir un mes.

2. Laresolucié, que haura d'estar motivada, contindra:

a) Els fets o conductes que s'imputen a I'alumne/a.

b) Les circumstancies atenuants o agreujants, si les haguera.

c) Els fonaments juridics en qué es basa la correccié imposada.

d) El contingut de la sanci6 i data d'efecte d'aquesta.

e) L'organ davant el qual cal interposar reclamacio i termini del mateix.

3. La resolucié de l'expedient per part de la directora , posara fi a la via administrativa pel que la
resolucié sera executiva.

4, Les resolucions preses podran ser revisades pel Consell Escolar a instancies dels pares, en un
termini maxim de cinc dies a instancies dels pares i la directora convocara una sessié de consell
escolar extraordinari en el termini de maxim de dos dies habils, per a que aquest organ procedisca a
revisar, si es el cas, la decisié adoptada, i proposar, les mesures oportunes.
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Art. 46 Prescripcio

Les conductes tipificades en l'article 40 d'aquest reglament prescriuen en el transcurs del
termini de tres mesos comptats a partir de la seua comissio.

Les mesures educatives disciplinaries prescriuran en el termini de tres mesos de la seua
imposicio.

Art. 47 Mesures de caracter cautelar.

1. En incoar-se un expedient o en qualsevol moment de la instruccid, la directora del centre,
per iniciativa propia o proposta de l'instructor/a i oida la comissié de convivéncia del consell escolar
del centre, podra adoptar la decisié d‘aplicar mesures provisionals amb finalitats cautelars i
educatives, si aixi fora necessari per a garantir el normal desenvolupament de les activitats del
centre.

2. Les mesures provisionals podran consistir en:

a) Canvi provisional de grup.

b) Suspensié provisional d’assistir a determinades classes.

c) Suspensid provisional d’assistir a determinades activitats del centre.
d) Suspensi6 provisional d’assistir al centre.

3. Les mesures provisionals podran establir-se per un periode maxim de cinc dies lectius.

4. Davant de casos molt greus, i després de realitzar una valoracié objectiva dels fets per part de la
directora del centre, per iniciativa propia o a proposta de I'instructor o instructora i oida la comissio
de convivéncia del consell escolar del centre, de manera excepcional i tenint en compte la
pertorbacié de la convivéncia i I'activitat normal del centre, els danys causats i la transcendéncia de
la falta, es mantindra la mesura provisional fins a la resolucié del procediment disciplinari, sense
perjui que aquesta no haura de ser superior en temps ni diferent de la mesura correctora que es
propose, llevat del cas que la mesura correctora consistisca en el canvi de centre.

5. La directora podra revocar o modificar, en qualsevol moment, les mesures provisionals
adoptades.

6. Aquestes mesures provisionals s’hauran de comunicar al pare, mare o tutors.

7. Quan la mesura provisional adoptada comporte la no-assisténcia a determinades classes,

durant la imparticié d'aquestes, i a fi d'evitar la interrupcié del procés formatiu de l'alumnat,
aquest romandra en el centre educatiu efectuant els treballs académics que li siguen encomanats
per part del professorat que li impartix docéncia. La cap d'estudis del centre organitzara I'atenci6 a
aquest alumnat.

8. Quan la mesura provisional adoptada comporte la suspensié temporal d’assisténcia al centre,
el tutor o tutora entregara a lI'alumne o alumna un pla detallat de les activitats academiques i
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educatives que ha de realitzar i establira les formes de seguiment i control durant els dies de no-
assisténcia al centre per a garantir el dret a I'avaluacié continua.

9. Quan es resolga el procediment disciplinari, si la mesura provisional i la mesura disciplinaria
tenen la mateixa naturalesa, els dies que es van establir com a mesura provisional, i que
I'alumne o alumna va complir, es consideraran a compte de la mesura disciplinaria a complir.

TiTOL IV

DELS DRETS | DEURES DELS PARES, MARES, TUTORS/ES DELS ALUMNES EN L'AMBIT DE LA
CONVIVENCIA.

Capitol I: Drets

Art. 48 Drets

a) A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i per la societat
en general, en l'exercici de les seues funcions.

b) Que els seus fills i filles reben una educacié amb la maxima garantia de qualitat, conforme, amb els
fins i drets establits en la Constitucid, en I'Estatut d'Autonomia de la Comunitat Valenciana i en les
lleis Educatives.

c¢) A participar en el procés d'ensenyanca i aprenentatge dels seus fills i filles, sense
detriment de les competéncies i responsabilitats que corresponen a altres membres de la
comunitat educativa.

d) A conéixer els procediments, establits pel centre educatiu per a una adequada col-laboracié amb
aquest.

e) A estar informats sobre el progrés de I'aprenentatge i integracié socioeducativa dels seus fills i
filles.

f) A rebre informaci6 sobre les normes que regulen la convivéncia en el centre.

g) A participar en |'organitzacié, funcionament, govern i avaluacié del centre educatiu, en els termes
establits en les lleis.

h) A ser informats sobre el procediment per a presentar queixes, reclamacions i suggeriments.

i) A ser oides en aquelles decisions que afecten l'orientacié académica i professional dels seus fills i
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filles.
j) Que els siguen notificades les faltes d'assisténcia i retards.

k) Que els siguen notificades les mesures educatives correctores i disciplinaries en les que
puguen veure's incursos els seus fills i filles.

) A ser informats del projecte educatiu del centre, i del caracter propi del centre.

m)A presentar per escrit les queixes, reclamacions i suggeriments que consideren oportunes,
relatives tant al funcionament del centre educatiu com de les decisions o mesures adoptades amb
els seus fills i filles.

Art. 49 Dret d'associacio dels representants legals de I'alumnat.

1. Els pares, mares, tutors o tutores dels alumnes i alumnes tenen garantida la llibertat d'associacio
en I'ambit educatiu.

2. Les associacions de pares, mares, tutors o tutores d'alumnes i alumnes assumiran, entre altres,
les finalitats seglients:

a) Assistir als pares, mares, tutors o tutores en tot allo que concernix a I'educacié dels seus fills i
filles o pupils i pupil-les.

b) Col-laborar en les activitats educatives dels centres docents.

c) Promoure la participacié dels pares, mares, tutors/es dels alumnes en la gestié del centre.

3. En cada centre docent podran existir associacions de pares i mares d'alumnes integrades pels
pares, mares, tutors o tutores.

4. Les associacions de pares i mares d'alumnes i alumne podran utilitzar els locals del centre per a la
realitzaci6 de les activitats que els son propies, a l'efecte dels quals, la direccié facilitara la
integraci6 de les dites activitats en la vida escolar, sempre que no alteren el normal
desenvolupament d'aquesta.

5. Les Administracions Educatives afavoriran |'exercici del dret d'associacié dels pares i mares, aixi
com la formaci6 de federacions i confederacions.

6. Reglamentariament s’establiran, d’acord amb la llei.
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a) Inculcar el valor de I'educacié en els seus fills i filles i el del esforc i estudi per a I'obtencié dels
millors rendiments académics en el procés d'aprenentatge i la responsabilitat que comporta.

b) Assumir la responsabilitat que tenen de complir amb I'escolaritzacié dels seus fills i filles i atendre
correctament les necessitats educatives que sorgisquen de I'escolaritzacié.

c) Col-laborar amb el centre educatiu. Quan els pares, mares, tutors o tutores, per accié o omissio, no
col-laboren amb el centre educatiu dels seus fills i filles, es procedira d'acord amb els disposat en
I'article 39 del present reglament.

d) Escolaritzar els seus fills o filles. Els pares, mares, tutors o tutores dels alumnes i alumnes que,
per acci6 o omissid, no complisquen responsablement amb els deures que els corresponen respecte
a I'escolaritzacié dels seus fills o filles, és a dir, que permeten I'absentisme, I'administracié educativa,
amb un informe previ de la inspeccié educativa, informara de les institucions publiques competents
els fets, a fi que adopten les mesures oportunes per a garantir els drets de I'alumne i alumna

e) Estar involucrats en I'educaci6 dels seus fills i filles, al llarg de tot el procés educatiu.
f) Fomentar el respecte dels seus fills i filles cap a les normes de convivéncia del centre.
g) Fomentar el respecte per tots els components de la comunitat educativa.

h) Ensenyar als seus fills i filles a cuidar dels materials i instal-lacions del centre i respondre dels
desperfectes causats en aquests, en els termes de I'article 30 del present Reglament.

i) Vetlar per I'assisténcia i puntualitat dels seus fills i filles en el centre escolar.

j) Proporcionar al centre la informacioé que per la seua naturalesa siga necessaria conéixer per part
del professorat. Informar a secretaria del centre de qualsevol canvi de dades personals a la matricula
( canvi de domicili, telefon...)

k) Comunicar-se amb I'equip educatiu sobre el procés d'ensenyanca i aprenentatge dels seus fills i
filles i el seu desenvolupament personal, socioeducatiu i emocional, aixi com cooperar en la
resolucié de conflictes.

[) Proporcionar, en la mesura de les seues disponibilitats, els recursos i les condicions necessaries per
al progrés escolar.

m) Adoptar les mesures necessaries, o sol-licitar I'ajuda corresponent en cas de dificultat, perquée els
seus fills i filles o pupils i pupil-les cursen les ensenyances obligatories i assistisquen regularment a
classe.

n) Estimular-los perque duguen a terme les activitats d'estudi encomanades.

o) Participar de manera activa en les activitats que s'establisquen en virtut dels compromisos
educatius que els centres docents establisquen amb les families, per a millorar el rendiment dels

46006525 @edu.gva.es https://portal.edu.gva.es/ceip8deabril/ 67


mailto:46006525@gva.es
mailto:46006525@gva.es
mailto:46006525@gva.es

SANT ANTONI DE BENAIXEVE

% Av. 8 d’Abril s/n
N ey -abri Tel: 9642051 45

Universitats i Ocupacié CG!b 8 q G a p L! I

GENERALITAT

i [}

seus fills i filles.

p) Coneixer, participar i recolzar I'evolucié del seu procés educatiu, en col-laboraci6 amb els
professors, professores i el centre docent.

g) Respectar i fer respectar les normes establides pel centre, l'autoritat i les indicacions o
orientacions educatives del professorat.

r) Ensenyar als seus fills i filles a desenvolupar una actitud responsable en I'Us de les tecnologies de la
informacié i comunicacio, vigilar el tipus d'informacié a qué els seus fills i filles accedixen a través de
les noves tecnologies i mitjans de comunicacié.

s) Respectar el projecte educatiu del centre, aixi com el caracter propi del centre.

iToL
DELS DRETS | DEURES DEL PROFESSORAT,

Capitol | : Drets del professorat

Art. 51 Drets

a) A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i per la societat
en general, en |'exercici de les seues funcions.

b) A rebre la col-laboracié necessaria per part dels pares i mares (en la realitzacié de les tasques
escolars a casa, control d'assisténcia a classe, assisténcia a tutories, informacié necessaria per a
I'adequada atenci6 de I'alumne o alumna) per a poder proporcionar un adequat clima de convivéncia
escolar i facilitar una educacié integral per als seus fills i filles.

c) A desenvolupar la seua funcié docent en un ambient educatiu adequat, on siguen respectats els
seus drets, especialment el seu dret a la integritat fisica i moral.

d) A exercir les competéncies que en I'ambit de la convivéncia escolar els siguen atribuides per part
d'este dret i laresta de la normativa vigent.

e) A tindre autonomia per a prendre les decisions necessaries per a mantindre un adequat clima de
convivéncia durant les classes assegurant el desenvolupament de la funcié docent i discent, aixi
com durant les activitats complementaries i extraescolars, segons el procediment que s'establisca
en el reglamente de regim interior del centre.

f) A rebre I'ajuda i col-laboraci6 de la comunitat educativa per a millorar la convivéncia en el centre.

g) A participar en I'elaboracié de les normes de convivéencia del centre, directament o a través
dels seus representants en els organs col-legiats del centre.
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h) A expressar la seua opinié sobre el clima de convivéncia en el centre, aixi com a realitzar
propostes per a millorar-ho.

i) A rebre, per part de I'Administracié , els plans de formacié previstos aixi com la formacio
permanent.

j) A tindre la consideracio6 d'autoritat publica, en I'exercici de la funcié docent.

k) A la defensa juridica i proteccioé de I'administracié publica en els procediments que se seguisquen
davant de qualsevol orde jurisdiccional, com a conseqliéncia de l'exercici legitim de les seues
funcions o carrecs publics, en els termes establits en la Llei d'Assisténcia Juridica a la Generalitat.

[) Conéixer el projecte educatiu del centre, aixi com els seus caracter propi.

Capitol Il: Deures

Art. 54 Deures

a) Respectar i fer respectar el projecte educatiu el centre, aixi com el seu caracter propi.

b) Complir amb les obligacions establides per la normativa sobre la convivencia escolar i les
derivades de l'atencio a la diversitat dels seus alumnes i alumnes.

c) Exercir, de forma diligent, les competéncies que en I'ambit de la convivéncia escolar els
atribuisquen aquest document i la resta de la normativa vigent.

d) Respectar i donar un tracte adequat als membres de la comunitat educativa.
e) Imposar les mesures correctores que els corresponga en virtut del present Reglament.
f) Inculcar als alumnes i a les alumnes el respecte per tots els membres de la comunitat educativa.

g) Fomentar un clima de convivéncia en l'aula i durant les activitats complementaries i
extraescolars, que permeten el bon desenvolupament del procés d'ensenyanca-aprenentatge.

h) Informar els pares, mares, tutors o tutores dels alumnes i alumnes de les normes de convivéncia
establides en el centre, dels incompliments d'aquestes per parts de les seues filles i filles, aixi
com de les mesures educatives correctores imposades.

i) Informar els alumnes de les normes de convivéncia establides en el centre, fomentant el seu
coneixement i compliment.
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j) Establir en la programacié de la seua docéncia, i especialment en la programacié de la tutoria,
aspectes relacionats amb la convivéncia escolar i amb la resolucid pacifica de conflictes.

k) Controlar les faltes d'assisténcia, aixi com els retards dels alumnes i les alumnes i informar d'aixo
els pares, mares, tutors o tutores, segons el procediment que s'establisca en el reglament de régim
interior del centre.

[) Actuar amb diligéncia rapidesa davant de qualsevol incidéncia rellevant en I'ambit de la convivéncia
escolar i comunicar-ho al professor-tutor o la professora-tutora de manera que s'informa
convenientment els pares, mares, tutors o tutores, i es puguen prendre la mesures oportunes.

m) Informar els pares mares, tutors o tutores de les accions dels alumnes i alumnes que siguen
greument perjudicials per a la convivéncia en el centre.

n) Formar-se en la millora de la convivencia en els centres docents i en la solucié pacifica de
conflictes.

o) Guardar reserva i sigil professional sobre tota aquella informacié de qué es dispose sobre les
circumstancies personals i familiars dels alumnes i les alumnes, sense perjui de I'obligacié de
comunicar a l'autoritat competent les circumstancies que puguen implicar l'incompliment dels
deures i responsabilitats establits per la normativa de proteccié de menors.

p) Informar la conselleria competent en matéria d'educacié de les alteracions de la convivéncia en
els termes previst en I'Orde de 12 de setembre del 2007, de la Conselleria d'Educacio

q) Informar els responsables del centre de les situacions familiars que pogueren afectar I'alumne o a
I'alumna.

r) Guardar reserva i sigil professional sobre els continguts de les proves parcials o finals,
ordinaries i extraordinaries programades pels centres docents i de les planificades per I'administracié
Educativa.

s) Fomentar la utilitzaci6 de les tecnologies de la informacié i la comunicacié en el procés
d'ensenyanca- aprenentatge.

t) Utilitzar les tecnologies de la informacié i la comunicacié parell fins estrictament educatius.

u) Vetlar pel bon Us de les tecnologies de la informacio i la comunicacié i, en particular, complir i fer
complir la previst en la Llei Organica de Proteccié de Dades de Caracter Personal i en Llei de Propietat
Intel-lectual.

v) Atendre pares, mares, tutors, tutores, alumnes i alumnes i, si és el cas, I'exercici de la tutoria,
respectant |'horari assignat prévia peticié horaria.
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TiTOL VI
DELS DRETS | DEURES DEL PERSONAL DADMINISTRACIO | SERVICIS

Art.53 Drets i deures

GENERALITAT

Drets

a) A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i per la societat
en general, en |'exercici de les seues funcions.

b) A col-laborar amb el centre per a establir un bon clima de convivéncia.

c) A rebre defensa juridica i proteccié de l'administracié Publica en els procediments que se
seguisquen davant de qualsevol orde jurisdiccional com a conseqiiéncia de I'exercici legitim de les
seues funcions o carrecs publics, en els termes establits en la Llei d'Assisténcia Juridica a la
Generalitat.

Deures
a) Col-laborar amb el centre per a establir un bon clima de convivéncia.

b) Utilitzar les tecnologies de la informacio i la comunicacié per a fins estrictament administratius o
relacionats amb el seu lloc de treball.

c) Vetlar pel bon Us de les tecnologies de la informacio i la comunicacié

d) Complir i fer complir el que preveu la Llei Organica de Proteccié de Dades de Caracter Personal i en
la Llei de Propietat Intel-lectual.

e) Custodiar la documentacié administrativa, aixi com a guardar reserva i sigil respecte a l'activitat
quotidiana del centre escolar.

f) Comunicar a la direccié del centre totes les incidéncies suposen violéncia que exercida sobre
persona i béns, i que, per les seues intensitat, conseqliéncies o reiteracid , perjudiquen Ia
convivencia en els centres docents.
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DISPOSICIONS FINALS|

Primera. Entrada en vigor de les Normes d’organitzacié i funcionament.

Aguest reglament entra en vigor el dia seglient de ser aprovat pel Consell Escolar, i obliga
al seu compliment atots/es els /les integrants de |la comunitat escolar en la part i mesura que
afecte a cadascu d’ells.

Tots els suposits no previstos en el present document i, que puguen afectar al nostre
centre o a qualsevol dels estaments que formen la comunitat educativa del nostre centre,
guedaran regulats per norma basica i en tot cas pel Decret 39/2008 de Convivéncia, Drets i Deures
de l'alumnat, pares, mares, tutors o tutores, professorat i personal d'administracié i servicis.

Segona. Modificacio de les Normes d’organitzacio i funcionament.

El present reglament podra ser modificat:

a) Quan varie la legislacié escolar en que es basa, en la part i mesura que li afecte.
b) Quan ho decidisca el Consell Escolar a proposta feta per:

- L'equip directiu

- El claustre de professors.

- Un terc, al menys, dels membres del Consell Escolar.

Les modificacions proposades seran defensades davant de la Comissié Pedagogica, del
Claustre i del Consell Escolar per un/a portaveu del grup que les presente i per a ser aprovades
es requereix el vot favorable de la majoria absoluta dels membres d’aquest Ultim organ col-legiat.

Aquest document va quedar aprovat pel Consell Escolar en sessio celebrada el dia dotze de juliol de
dos mil denou i s’ha modificat en el Titol lll el quinze de novembre de 2019.

. El 27 de juliol es va modificar per tal d’adaptar-lo al Decret 253/2019, de 29 de novembre , de
regulacié de l'organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments
d’Educacié Infantil o Educacié Primaria. (ROF)

. L'altima modificacié data del 22 de juliol de 2021.
. Aquest document es modifica temporalment en alguns aspectes d’'organitzacié a causa de la

situacio COVID i les mesures descrites al pla de contingéncia cursos 2020-2021 i 2022.
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Es va adequar a la nova realitat del centre després de la segregacio el 8 de setembre de 2022
Modificacio del Capitol i es va aprovar en Consell escolar el 6 d’octubre de 2023

Modificacions acordes al PEC I'11 de juliol de 2024

Sant Antoni de Benaixeve, 11 de juliol de 2024

La secretaria La directora

Nuria Rosa Bernal Yolanda Arenas Carretero
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