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1. INTRODUCCION

El Organisation Registration system (Sistema de registro de organizaciones) de
Erasmus+ y del Cuerpo Europeo de Solidaridad proporciona un identificador Unico
(Organisation ID o ID de la organizacion) a cualquier organizacion que tenga la intencién
de solicitar una acreditacion o una subvencion para acciones de Erasmus+ o del Cuerpo
Europeo de Solidaridad gestionadas por las agencias nacionales.

EIID de la organizacion (OID) deberd ser utilizado en formularios de todas las
convocatorias que se abran en el futuro para Erasmus+ o el Cuerpo Europeo de Solidaridad.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_en
https://ec.europa.eu/youth/solidarity-corps/how-to-apply_en
https://ec.europa.eu/youth/solidarity-corps/how-to-apply_en
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/web-esc/screen/home
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2. CONSIDERACIONES PREVIAS

No sé si tengo ID de la organizacion o PIC.

Para asegurarse completamente de que su organizaciébn no se hubiera registrado
previamente, haga una busqueda en Search. Una vez se haya asegurado de que no se
habia registrado previamente, registre su organizacion.

Si obtiene multiples resultados que concuerdan con los datos de su organizacién,
pregunte a quien corresponda en su organizaciéon cuél ha de escoger. Si alguno de los
resultados encontrados del PIC/ID de la organizacion esta asociado al cédigo de la ECHE,
este resultado se considerard como el identificador correcto para utilizar posteriormente
en los formularios web.

Ya tengo PIC, ;necesito un ID de la organizacion (OID)?

Si en el pasado ya utilizd su PIC para solicitar proyectos descentralizados de Erasmus+ o
del Cuerpo Europeo de Solidaridad, no necesita volverse a registrar en el Sistema de
registro de organizaciones. Los datos de la organizacién se han transferido del Participant
Portal, ahora en el portal SEDIA Funding and Tenders, al Sistema de registro de
organizaciones, y a su organizacion se le ha asignado automaticamente un ID de la
organizacién (OID) unico.

Si se registr6 como "self-registrant”, "LEAR" o "account administrator" para gestionar el
PIC de su organizacion, tiene acceso al nuevo Sistema de registro de organizaciones.
Sencillamente, conéctese al nuevo sistema utilizando sus credenciales de EU Login y
gestione los datos de su organizacidén desde Mis organizaciones.

Se puede buscar el OID de la organizacién utilizando la funcién search y su PIC.

Search for your organisation

Q, | Search for an Organisation... 1 Expand advanced search



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/my-organisations
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
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3. ¢éCOMO REGISTRO MI ORGANIZACION EN EL SISTEMA DE
REGISTRO DE ORGANIZACIONES?

Esta pagina explica cdmo registrar una organizacion en el Organisation Registration
system (Sistema de registro de organizaciones) si se desea participar en una de las
acciones gestionadas por las agencias nacionales dentro de los programas Erasmus+ y
Cuerpo Europeo de Solidaridad.

Importante

Antes de proceder a registrar su organizacion, asegurese de que no esta ya
registrada.

Utilice la funcién de busqueda del registro de organizaciones para comprobarlo.

Para completar el proceso de registro y guardar su progreso, debe pulsar el botén
Register my organisation (Registrar mi organizacion). Este boton no estara activo hasta
que se cumplimenten todas las secciones obligatorias. Después del registro encontrara
secciones adicionales que le permitirdn subir documentos o ver las acreditaciones
asociadas. Actualmente solo se muestra la Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE).

Tome nota

El sistema de registro de organizaciones no dispone de funcién de guardado
automatico. No cierre su navegador o abra otra pagina web a menos que haya
completado su registro pulsando el boton Registrar mi organizacion. De otro modo se
perderd cualquier informacion que haya facilitado y deberd empezar el proceso de
registro desde el principio.



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

PASO A PASO

Acceda a la plataforma Erasmus+ and European Solidarity Corps.

1 Acceda a la plataforma Erasmus+ and European Solidarity Corps.

Compruebe que su organizacion no esta registrada antes de comenzar un
nuevo registro.

Por si acaso, vuelva a comprobar que su organizacion no esta ya registrada utilizando la
opcién de Search (Busqueda). Una vez que se haya asegurado de que no esta registrada,
registre su organizacion.

Si encuentra multiples resultados que concuerdan con los datos de su organizacién,
pregunte al colega que corresponda en su organizacién cual elegir. Si algun
PIC/Organisation ID (ID de la organizacion u OID) esta asociado con un cédigo ECHE, se
considerara que este es el ID de la organizacién (OID) correcto que debe usar en sus
solicitudes.

Pulse "Registrar mi organizacion”.

Comience a registrar su organizacion:

1. Pulsando el botdén Register My Organisationen la pagina principal de
la plataforma Erasmus+ and European Solidarity Corps
2. A través del menu Organisations seleccionando Register My Organisation.

Seré redireccionado al Sistema de registro de organizaciones.

English [T

European

gurorean | Erasmus+ and European Solidarity Corps

-

| 4 | orrorTUNTIES ORGANISATIONS
°+ Register My Organisalion

Organiss ;:’"":""‘“"“ b ctions managed by National Agencies
1

The Erasmus+ and European Sofidarity Corps programmes are managed by Mational Agencies in participating countries and the Education, Audiovisual, and Culture Executive
Agency (EACEA).
For certain actions, you must apply through the Mational Agencies and, Tor others, thiough EACEA. Flease see the list of Erasmus+ actions aad European Selidarity Corps sctions 1o

find aut through wheem you need lo agply. To apply for actions managed by Nationsl Agencies please use the links provided befow, For actions mansged by EACEA, please visil 1he
Funding & tender opportunities portal

Is your organisation already registered?

To submit an youwill need &n 0 D o thathave a Code (PIC) and have previously applied for funding In the Erasmus+ or
Ewropean Solidarity Comps programmes through the Natlunal Aqenc\es should not reqisier aua\n they have been assignad an Organisation 1D sutomatically, Please use the search
below to find your and its D (you can use your existing PIC for this). Altematively, If you are an authorized user, you can see the list of your
registered using My Im My © I5 & hyperlink 10 the list of erganisatiens of the logged in user In 0Rs.

Search for your organisation

Q, | search foran organisation 2 Expand advanced search

Register your organisation

If this 15 wour grganisation's first time applying through a Natienal Agency, you have to register your Drganisation first and citain en Drganisation I,

o Regicter My Organization I



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
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Inicie sesion utilizando su EU Login.

Si todavia no ha iniciado sesion en ninguno de los sistemas de la Comision Europea, se le
pedird que inicie sesién utilizando sus credenciales EU Login.

Si no dispone de credenciales EU Login, puede crear una cuenta desde esta misma
pagina. Recuerde utilizar la direccién de correo electronico que se asocia con su cuenta EU
Login y que se utiliza para acceder a los sistemas de la Comisién Europea. Visite la pagina de
acceso a EU Login para mas informacion.

Organisation regustration for sctic: % [ AR b+ =2 ]
c o D @ hitpeyfwebgate.eceurcpa.suycas inginToginRequestid =ECAS_LR-B890852 xSImaBSkU%xBi3c2w v @ o =

This websile uses cookes. Leam more about the European Commission's cookie policy Mmm)‘(

EU Login - | s 2 .

Engitsh (en} »
One account, many EU services ECAS? O
1 eac-pdm requires you to authenticate
L

Sign in to continue

Use your e-mail address

Or use the elD of your country



https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
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Pulse "Editar" para comenzar.

En la pantalla Welcome to de Organisation Registration system (Bienvenido/a al
Sistema de registro de organizaciones), pulse el boton Edit (Editar) para empezar. El
estado del registro es DRAFT (BORRADOR).

Utilice el menu lateral para desplazarse entre las diferentes secciones del formulario de
registro. Solo cuando haya completado una seccién (indicada con un icono verde) podra
comenzar la siguiente.

Si intentara desplazarse a otra seccion sin que hubiera completado la precedente, aparecera
un mensaje de aviso.

. ; 2 ; English @
Bl .| EAC Organisation Registration system Jan Janssen
L)
s Welcome to the Organisation Registration system
1
i
Authorised Users
Organisation data
|
L




Cumplimente los "Datos de la organizacion”.

Facilite la informacion requerida acerca de su organizacion, como el nombre legal, nombre
comercial, forma juridica, idioma, pais, etc. Si su organizaciéon ya tiene un PIC pero la
informacién de la organizacién no se ha replicado en el Sistema de registro de
organizaciones, debera introducir la informacién en esta pantalla.

No se olvide

Recuerde verificar que su organizaciéon se haya transferido usando la opcién de Search
(Busqueda). Si puede encontrar su organizacion, no es necesario registrarla de nuevo.

Los iconos de ayuda disponibles (info) proporcionan instrucciones y ayuda adicional para
cumplimentar cada campo.

Una vez se ha introducido toda la informacién obligatoria, el icono del menu Organisation
Data (Datos de la organizacion) cambia a verde y se podra acceder al campo Legal
Address (Direccion legal).

Engish @
B .| EAC Organisation Registration system

i
Orgarisation dats

sathcrised Unry




Cumplimente el campo "Direccion legal”.

Acceda al campo Legal Address en el menu lateral y facilite la informacién requerida.

Una vez se han cumplimentado todos los campos obligatorios, el icono del menu Legal
Address cambia a verde y se podra acceder a la seccién Organisation Contact Person
(Persona de contacto de la organizacion).

Orgarization duts

Organisatian

Legal Address

Legal add by —
Etrestname and nuber @
Crgars
ity @
Authordsed Uscrs
0. Bor @
Potsl code @ *
m Orgamisation

Wensfe @ | v organesstion X2 5
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Anada la "Persona de contacto de la organizacion”.

Acceda a la seccion Organisation Contact Person (Persona de contacto de la
organizacién) en el mentu lateral.

Se abrira dicha la seccion.

Facilite toda la informacion necesaria.

Tiene que facilitar nombre y apellidos, puesto en la organizacion y correo electrénico
profesional. Todos los campos obligatorios estan marcados con *.

Por defecto, los recuadros para los teléfonos de la organizacion y la direccién de la
organizacién no aparecen marcados. Si los datos son los correctos para la persona de
contacto de la organizacion, marque los recuadros. La informacién pertinente se extraera del
formulario de registro en la seccion Organisation Data (Datos de la organizacién).

Si la direccién de la persona de contacto o el(los) nUmero(s) de teléfono son distintos a los
que figuran en los datos de la organizacién, proporcione la informacion en los campos
disponibles.

Organisation
Organisation Contact Person

d N —w
Tille € Tithat

Genoer O Urknown :

Firstname @ * | Firstname

Lastname € * | Lastname

Cepartment © Department

20
Fostion inthe organisston @ Position inthe arganisaton
B — 1M
5 Professional e-mal @ * | Professional email
Your organisation's

informalion is incomplete. .

Please navigate to one of use organisation phones? |
the sections above and fill =

in all necessary fields. Mainphone @ * | Manphone
£l
Register my organisation Fax @ Fax
]
Secondary phane O Secondary phone

30

Street name and umb=r € * | Strest name and nurmizar

country @ T Select an opticn L]

Ragian € Salect an apticn .

k City @ * | city Vi

PO, Box © PO, Dox

Fostalcode @ *  Fostel code

10
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Informacién de la persona de contacto de la organizacion completada.

El icono del menu lateral cambia a verde cuando figura toda la informacién obligatoria de
esta seccion. Puede seguir con el paso siguiente del registro: Authorised Users (Usuarios
autorizados).

Organilzation data 3 ‘Organisation
Organisation Contact Parson
" Logd address
( Y
Organisation Contact Persond Tille @ | Mrs |
Gencer @ | Female s

Firstrane @ * | Aan |
Lastrane O * | Festors |
Department € HR |

Fration nthe amganzatian @ | HA Assistant |

Your organisation'’s 10 * | r 7 rzbe

information is incompleta.

Please navigale to one of

the sections above and fill
In ell necessary fields.

use organisatian phones?
Marphane O * +12345678%
[ st my gt | P
Secongary phane @
usa argansation aderess? [
Slest name and rurber @ * Slreet 01
Courtry @ * Belgum
Reglon @ * Arr Arfwerpen
Cily O * Antwerp

F0 Do O

Pogtalesde €@ * 2000

11



 SEE T Sl B osnus

Anada el primer "Usuario autorizado”.
Como persona que registra la organizacién, usted es el primer usuario autorizado. Debe grabar
sus datos personales durante el proceso de registro de la organizacion.

Acceda a la seccion Authorised Users (Usuarios autorizados).

La pantalla Authorised Users se abre. Algunos de sus datos personales tales como su
nombre, apellido y direccién de correo electronico ya figuran. Estos datos se han recuperado
de su cuenta EU Login. El nombre, apellido y correo electrénico profesional no se pueden
cambiar.

- Englizh_)
"B & | EAC Organisation Registration system
M sTATUS:

[ree——— & Authorised Users

T Legal acdress

Title € Tila

Organisation Contact Parson

Genaz B Select an option ]

Firstname & * Jgan
Laztname @ * Janssen

Diepariment € Depariment

Authorised Users

Poaition inthe crganisation @ * | Fositan in the prganisation

[ Protessions emal @ * mob.train] 2. ben@gmall.com ]

Your organlsation’s Mainahene € * | Bain phone
informalion is incomplete.
tif‘::[':::g:;;: :: :{I Street name and nurber € * | Shrewt name and nurrber
in all necessary ficlds.

Coutlry @ * | Selest an caton

PRegigter my organisation
Region € * | Selestan ogtion ¥

City € 7| oy

RO Boe € PO Bax

Postal code @ * | Fostal code

12
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Proporcione toda la informacion necesaria.

Proporcione la informacion obligatoria que falta. Cuando todos los datos solicitados estan
completados, el icono del menu lateral cambia a verde.

A estas alturas del proceso de registro no se pueden afadir usuarios autorizados adicionales.
Solo se podra después de haber enviado la solicitud de registro.

Organisation data ﬁ Authorised Users

Legal address ~ ™~
Tl @ W

Organization Contact Ferson
Gerwder (F Male

tusthorised Users 1
First name €% * Jan
Lastriame @ * Janszen

Depariment O LED

Fussition in the argansation €@ * | L&D Manager

© * mob.trainl il.com

Your form is complete Manpnone @ * | +123455789

Register my organisation

Strest name and numiosr @ ¢ Straet 1

Courtry @ * | Bakgium &

Regian € * | Ar Antwerpen

City O " Antwerp

B0 o O PO Bax

Pastal code @ * | 1000

13
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Envie el registro.

Cuando haya completado el formulario de registro, se habilita el botdn Register my
organisation (Registrar mi organizacion). Pulse el boton para enviar sus datos y finalizar
su registro.

Aparecera un mensaje de confirmacion asi como el recién creado Organisation ID o ID de
la organizacién (OID). Este ID de la organizacion tiene 8 digitos precedidos de la letra "E".

# STATUS: DRAFT

Organisation data 'ﬁ Authorized Users
Legal address .
Till: @ | Mr
Organization Contact Person

T

Success

You have successfully registered your organisation.

V Your new Organisation ID is:

E10000003

Your form is complete

Fegon @ * | A Answerpen 4

ciy @ *

Antwarp

PO.Bok €@ | PO Box

Fostalcode @ * | W0

En la parte superior de la pantalla verda que elestadoha cambiado de Draft
(Borrador) a Registered (Registrado)y que aparece el recién creadoID de Ila
organizacién (OID).

El estado Registrado indica que el proceso ha finalizado con éxito. No significa que la
agencia nacional haya certificado a la organizacion.

Una vez registrada su organizacion, se habilitan otras dos secciones disponibles:

Acreditacién
Documentos

Es también posible afiadir mas usuarios autorizados.

14


https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=400989155#ES_OIDC%C3%B3moregistrarunaorganizaci%C3%B3n-accreditation
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=400989155#ES_OIDC%C3%B3moregistrarunaorganizaci%C3%B3n-docs
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=400989197#ES_OIDC%C3%B3moa%C3%B1adirelcontactodelaorganizaci%C3%B3nylosusuariosautorizados-A%C3%B1adir%22Usuariosautorizados%22adicionales(sicorresponde).
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La seccion de "Documentos”.

Una vez registrada la organizacion puede afiadir los documentos necesarios para que la
agencia nacional certifique su organizacion. Puede encontrar informacion sobre los
documentos que debe subir en las guias del programa Erasmus+ y Cuerpo Europeo de
Solidaridad. Visite la pagina ES_OID Gestion de documentos para mas informacion sobre
como subir y gestionar los documentos de su organizacion.

1 | Una vez registrada la organizacién puede afiadir los documentos necesarios para gue la agencia nacional certifigue su organizacién. Puede encontrar informacion sobre los documentos que
debe subir en las guias del programa Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad. Visite la pagina ES_OID Gestién de documentos para mas informacién sobre cémo subir y gestionar los
documentos de su organizacién.

# Organisation ID: E10000003 STATUS: REGISTERED
Please upload any relevant documents here.
File Name # Document type & Date/lime (dd-mm-yyyy hh:mm:ss) &
H«@»n
[Fioeta oy cxgariaation
N . f. . 7
otificacion.

El sistema de registro de organizaciones enviara un correo electrénico de notificacion a
la persona que haya registrado la organizacion y a todas las personas que se hayan

1 incluido como usuarios autorizados. Esta notificacion incluira el ID de la organizacion
(OID), informacién adicional y enlaces relevantes.

15
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SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

Servicio Espafol para la Internacionalizacion
de la Educacion (SEPIE)

www.sepie.es / www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es

o @sepiegob OErasmusPIusSEPIE

- Erasmus+
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