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Duracion: 2 cursos académicos
de grado basico (2000 horas)

INFORMATICA DE OFICINA

GCompetencia general:

Realizacion de operaciones auxiliares de montaje y
mantenimiento de sistemas microinformaticos, pe-
riféricos y redes de comunicacion de datos, y de
tratamiento, reproduccién y archivo de documentos.

Qué ocupaciones puedes desempeiiar:

@ Auxiliar de oficina.

@ Auxiliar de digitalizacion.

@ Auxiliar de servicios generales.

@ Operador/a documental.

@ Grabador/a-verificador/a de datos.

® Ayudante de mantenimiento de sistemas infor-
maticos.

@ Ayudante de montador/a de sistemas microinfor-
maticos.

@ Ayudante de instalador de sistemas informaticos.

@ Ayudante de instalador/a de sistemas para trans-
mision de datos.

Gualificaciones profesionales:

IFC361_1 Operaciones auxiliares de montaje y
mantenimiento de sistemas microinformaticos.
ADG306_1 Operaciones de grabacién y tratamien-
to de datos y documentos.

Horario:

Vespertino, desde las 15:30 a las 20:50 horas de
lunes a viernes.

Titulacion que se obtiene:

Titulo Profesional Basico en INFORMATICA DE
OFICINA.

Este titulo profesional basico permitira el acce-
so a todos los ciclos formativos de grado medio.

Primer curso:

Ofimatica y archivo de documentos.

Montaje y mantenimiento de sistemas y componen-
tes informaticos.

Ciencias aplicadas |I.

Comunicacion y sociedad I.

Tutoria.

Formacion y Orientacion Laboral I.

Segundo curso:

Instalacion y mantenimiento de redes para transmi-
sion de datos.

Operaciones auxiliares para la configuracion y la
explotacion.

Ciencias aplicadas II.

Comunicacién y sociedad Il.

Tutoria.

Formacion y Orientacion Laboral Il.

Formacidn en centros de trabajo.

Dirigido a:
Jévenes entre 17 y 29 anos inscritos en el Sistema
Nacional de Garantia Juvenil.
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