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AULES

Aules es un sitio web destinado al e-learning basado en la plataforma Moodle y a
disposicién de la comunidad educativa de la Comunidad Valenciana.

1. ACCESO

El acceso se realiza mediante la direccién http://aules.edu.gva.es

1.1. Acceso para docentes

La autenticacion para docentes sera:

e Nombre de usuario es el NIF
e Contrasefia coinciden con los utilizados para itaca

En caso de no recordar la contrasefia, caben dos alternativas:

e Acceder a https://itaca.edu.gva.es y pulsar sobre el enlace “Cambiar la
contrasena”.

o Llamar al SAI (961 207 685) e indicar que no se recuerda la contrasefia de
Itaca, también en Gestion de Incidencias (OTRS)

https://otrs.edu.gva.es/otrs/customer.pl

1.2. Acceso para alumnado

La autenticacion para el alumnado sera:

e Nombre de usuario es el NIA

e Contrasefa inicial se compone de las tres primeras letras de su primer apellido
en minusculas y sin acentos, y su fecha de nacimiento, en formato de 6 digitos
DDMMAA.
Ejemplo, un alumno llamado Juan Pérez Garcia, nacido el 25 de abril de 2001
tendra como contrasefa per250401.

En la esquina superior derecha, donde aparecen los apellidos y nombre del usuario
identificado de Aules [1], se pude pulsar con el raton y aparecera un desplegable donde
se puede “Editar el perfil” [2] para cambiar el correo electronico, escribir una
descripcion personal, subir una imagen de perfil y, en el caso del alumnado, modificar

la contrasefia en “Preferencias”.
& Ver perfil E]

& Editar perfil

i+ Preferencias

=

% Calendario

= Salir


http://aules.edu.gva.es/
https://moodle.org/
https://otrs.edu.gva.es/otrs/customer.pl

En el caso de que el/a alumno/a se olvide de la contrasefa, cualquier docente del
alumno/a puede “resetear” la contrasefia al valor inicial, mediante un enlace dentro del
panel de control de Aules.

* Aules
¥ Mis aulas virtuales
) R
‘e* Ver mis aulas

L s
‘o’ Crear aula virtual

2L Restaurar contrasefias

alumnos

» Este curso...

2. Menu de Aules

El “menu de Aules es el bloque de administracion que aparece por defecto en la parte
derecha de la pantalla tras haber introducido correctamente el nombre de usuario y la
contrasena.

2.1. Creacion de una Aula Virtual

La creacion comienza pulsando sobre “Crear aula virtual” del menu de Aules.

Un asistente nos guiara en el proceso de creacion de las aulas virtuales.

Elige el tipo de aula virtual
Crear aula virtual sin alumnado (practicas, preparacion, experimentacion...). Podras
Crear una o varias aulas virtuales para impartir docencia con alumnado

Crear un aula virtual de coordinacion entre docentes del centro




Opcioén 1: Aula virtual de practicas sin alumnado.

Permite crear hasta un maximo de 9 aulas virtuales “de practicas”, que podremos utilizar
del modo que queramos: para aprender a utilizar Moodle, para preparar un curso en el
gue mas tarde inscribiremos alumnado, para trabajar con docentes de cualquier centro
de forma cooperativa...

Dado que se trata de un espacio de practicas, nadie (salvo el personal de mantenimiento
de Aules en la Conselleria) podra ver su contenido, mientras no se inscriba alumnado.

Su duracién es mientras se tenga acceso, a no ser que pasen se 3 meses sin acceso
en el que se enviara un mensaje de aviso antes de eliminarla.

Opcioén2: Aulavirtual con alumnado.

Permite crear aulas virtuales y matricular al alumnado del centro, tomando los datos de
Itaca. Estos espacios seran visibles para la direccion del centro y las personas en las
gque pueda delegar.

Su duracion es limitada, son eliminadas cada curso académico: con el inicio del nuevo
curso, Aules corta el acceso del alumnado del curso anterior. Posteriormente, una vez
entrado el nuevo afo, se eliminan completamente las aulas virtuales (previo aviso
preceptivo), con lo que cada docente las tiene disponibles para posibles reclamaciones,
recuperar contenidos, hacer copias de seguridad... a no ser gue sean reutilizadas en las
aulas virtuales del nuevo curso escolar.

Opcién 3: Aula virtual de coordinacién entre docentes.

Habilita la creacion de espacios colaborativos entre docentes del centro. Por ejemplo,
se podra crear un aula virtual para el claustro, para el equipo directivo, para un
departamento... O sencillamente para que varias personas del mismo centro dispongan
de un espacio colaborativo. Igualmente, seran visibles para la direccion del centro.

En cuanto a la duracion de las aulas virtuales para la organizacién del centro, no tienen,
de momento, fecha prevista de borrado (salvo que se deje de acceder).

La 12y 32 opcién no son complejas: el asistente preguntara por el nombre corto y el
nombre largo, y se creara el aula virtual:

Pon nombre a tu aula virtual

Nombre completo del aula = Curso de prueba
virtual

Nombre corto del aula virtual | CursoPrueba

Aplicar Cancelar



3. Creacion de aulas virtuales para la docencia con
alumnado (2° opcion)

Podemos crear aulas virtuales segin queramos, un aula por curso y grupo, un aula por
materia aunque el alumnado sea de varios grupos (caso de las asignaturas optativas) o
incluso se puede crear un curso y matricular de manera manual a unos pocos alumnos
de distintos grupos.

Asi, cuando elegimos la 22 opcion, crear aulas virtuales para docencia, el asistente
muestra varias alternativas, dependiendo de como queramos organizarnos. El asistente
lee de Itaca la informacion de grupos a los que impartimos docencia, y muestra las aulas
virtuales que queremaos creatr.

En las siguientes capturas de pantalla vemos el ejemplo de un docente que imparte 4
grupos de bachiller:

Elige el tipo de aula virtual

Crear una sola aula virtual, y elegir alumnado de forma manual

Crear un aula virtual por cada aslgnatura y nivel educativo.
Selecciona las aulas que quieras crear

» 1BAC Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion 1 19/20

Crear un aula virtual por cada aslgnatura y grupo de alumnado.
Selecciona las aulas que quieras crear

¢ 1BACA Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion | 19/20
» 1BACE Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion | 19/20
* 1BAHC Tecnologias de la Informacidn y la Comunicacion | 19/20

+ 1BAHD Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion | 19/20

Opcién 1: Elegir alumnado de forma manual

Permite crear un aula virtual y seleccionar de manera manual qué alumnado va a estar
inscrito. El alumnado podran pertenecer a cualquier grupo y ensefanza de las
impartidas en el centro.

Opcidén 2: Aula virtual por asignatura y nivel

El asistente creara un aula virtual para cada asignatura y curso. Dado que en el ejemplo
imparte la misma asignatura a cuatro grupos de 1° de Bachiller, creara unicamente un
aula virtual e inscribira en ella al alumnado de los cuatro grupos.

Opcidén 3: Aula virtual por asignaturay grupo

El asistente avisa de que creara un aula virtual para cada uno de los grupos (1BACA,
1BACB, 1BAHC, 1BAHD).



Para que el asistente detecte de modo automatico nuestros grupos en la creacion de
aulas virtuales y la matricula de alumnado sélo es posible si el docente tiene asignado
un horario (aunque sea en modo borrador) en itaca. Si no fuera asi, siempre es posible
realizar una matriculacion manual del alumnado.

Una vez elegido el modo de creacidon, una ultima pantalla permite elegir qué aulas
virtuales se van a crear realmente:

Selecciona las aulas que quieras crear

1BACA Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion 1 19/20
1BACEB Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion | 19/20
1BAHC Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion | 19/20

1BAHD Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion | 19/20

Una vez creadas, el asistente muestra un enlace para acceder a ellas (se abren en
una nueva pestana del navegador):

En caso de que se vaya a crear un aula virtual ya existente, aparecera un aviso detras
del nombre del curso a crear; y si volvemos a “crearla” mantendra sus contenidos y
unicamente volvera a matricular al alumnado.

4. Matriculacion manual de alumnado y profesorado

Una vez creada un aula virtual, es posible gestionar los usuarios participantes. Al
acceder al aula, dentro del menu de Aules aparece la opcién de gestionar usuarios:

& Administracion

b Administracion del curso

* Aules
w Mis aulas virtuales
g ;
s \Ver mis aulas

" .
»» Crear aula virtual

II- Gestionar usuarios

.{1 Restaurar contrasenas alumnos



Al pulsar sobre “Gestionar usuarios”, un selector nos permitira agregar y quitar
usuarios al aula virtual:

Usuarios matriculados Usuarios no matriculados
% = [4ESOE]
Usuarios matriculados (8) [4ESOE]
[4ESOE]
Asignar rol [4ESOE] y
Estudiante ¥ [4ESOE]
[4ESOE]
i » . [4ESOE]
Periodo de vigencia de la matricula [4ESOE] i
Sin limite  ~ [4ESOE] 1
[PROF]
Comienzo en [PROF]
[PROF]
Ahora (16/09/2019 00:43) ~ [PROF]
[PROF]
[PROF]
[PROF]
[PROF]
[PROF]
[PROF] J

Buscar

Buscar

Onclones de biisaueda »

Este selector tiene las siguientes particularidades:

Se muestran como usuarios potenciales tanto profesorado como alumnado del
centro, leido desde ltaca.

Los usuarios se muestran ordenados por el grupo al que pertenecen, formando
el profesorado un grupo especial denominado PROF que se muestra al final.

El campo de busqueda que aparece abajo a la derecha permite filtrar tanto por
grupos como nombres. Asi, si escribimos el cédigo de nuestro grupo veremos
todos el alumnado matriculado en él, si escribimos PROF apareceran solo el
profesorado, y si escribimos “LAURA” apareceran tanto docentes como
alumnado con ese nombre.

Es posible dar el rol de profesor con permisos de edicién a cualquiera de los
usuarios. Esto es dutil, por ejemplo, si queremos gestionar un espacio
conjuntamente con otro docente del centro, pero es necesario ser especialmente
cuidadoso con esto. Si nos equivocamos con el rol y lo asignamos a un alumno,
podria modificar el aula virtual a su antojo.



5. Navegacion y borrado de aulas virtuales

Esta accesible desde el menu de Aules, “Ver mis aulas” o desde “Area personal

¥ Aules

* Mis aulas virtuales

»
‘o

Ver mis aulas

=y N
‘e Crear aula virtual

& Administraciol

-{1 Restaurar contrasefas a

% GENERALITAT
\\\ VALENCIANA QUlesq
Conselleria d'Educacio,

Cultura | Esport

@ Area personal # Eventos @ Ayuda

Aparecera un listado con las aulas agrupadas con una serie de iconos.

& Area personal # Eventos @ Ayuda

Borrar el
aula virtual

= Vista general de curso Ver usuarios
inscritos Matricular
- usuarios
Categorfa Aula virtual (curso) :ali': :?if.tf,i
Comunicacié d'Aules \

Mi centro Tratamiento de la Informacién y Competencia Digital 2019_20 t + ]
Mi centro Naturaleza, Ecologia y Salud 2B 19/20 &
Mi centro Naturaleza, Ecologia y Salud GES2A 19/20 o
Mi centro Naturaleza, Ecologia y Salud GES 2C 19/20 &
Mi centro Procesos e Instrumentos Matematicos GES 2B 19/20 E+ ]
Mi centro Procesos e Instrumentos Matematicos GES 2A 19/20 &
Mi centro Procesos e Instrumentos Matematicos GES 2C 19/20 &
Mi centro ACFGS TecnoloGla Industrial 19/20 < ]
Mi centro Ciencia y Tecnologia 2C 19/20 E « ]
Mi centro Matematicas Acceso UNI +25 19/20 -3
Mi centro Comisién Coordinacion Pedagdgica &
Mi centro Docents -3
Mi centro Cultura Cientifica curs 2019/2020
Mi centro Departamento Cientifico-Tecnoldgico 2019-2020 o

2
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Para cada aula virtual se tiene:

 Pulsando sobre el nombre del aula virtual, se accede a sus contenidos. Las aulas
virtuales ocultas para estudiantes aparecen sombreadas.

e Enlaces para acceder a los ajustes del curso, ver usuarios matriculados,
gestionar usuarios, y borrar el aula virtual.

e Las aulas virtuales sélo pueden ser borradas por su creador, 0 por un
administrador del centro.

6. Configuracion del Aula virtual (curso)

Las aulas virtuales que se crean por defecto son ocultas para el alumnado. Para que un
Aula virtual (curso) sea visible serd necesario primero configurarlo, para ello
seleccionamos en nuestra “Area personal’ el curso que queremos configurar y
aparecera un menu de “Administracion” del curso donde seleccionaremos “Editar
ajustes”

2 Administracion

Administracién del curso

Editar ajustes

Activar edicion

Usuarios

“Editar ajustes”, nos llevara a la siguiente pantalla cuyos apartados se explican abajo.

@& Area personal Eventos i Este curso ©& Ayuda

Editar la configuracion del curso

General
Nombre completo del curso = Tratamiento de la Informacién y Competencia Digital 2019
Nombre corto del curso * TICD 2019-20

Categoria de cursos Curs 19/20

Visibilidad del curso :’)E

Facha de inicio del curso

23 v  septiembre v 2019 v 09 v 00 v

Fecha de finalizacién del curso

31 v julio v 2020 v 23 v 59 w & Habilitar
Namero ID del curso CEE_460193"
Descripcion
Resumen del curso Acceso Ciclos Formativos Grado Superior



General

El nombre completo del curso es el titulo del mismo, cémo se llama.

El nombre corto es un identificador del curso que se mostrara en el camino de
migas.

La categoria del curso indica dentro de qué categoria se encuentra (existe una
por cada centro y una por cada curso académico).

La opcién visible determina si el curso esta disponible para los alumnos o no.
Lo normal es dejar el curso en Ocultar mientras lo estamos montando, y
mostrarlo cuando ya esté presentable para los alumnos.

Cuando el curso no esta visible el titulo de éste se mostrara en color gris en el
“Area personal”

Las fechas de inicio y finalizacion del curso indican los dias en que comienza y
acaba el curso.

El nimero ID es una informacion que unicamente manejan los administradores

de Moodle, no tiene mas sentido para los profesores.

Descripcién

La seccién Descripcion permite escribir un resumen sobre el curso (con imagenes
incluidas), e incluso incluir archivos de resumen. Se trata de informacién opcional
pero que es recomendable incluir.

Formato de curso

El formato de curso determina como se van a mostrar sus contenidos. Entre los
formatos tenemos:

e Formato de actividad anica: visualiza una unica actividad o recurso (como un
Cuestionario o un paquete SCORM)

¢ Formato Social: se muestra un foro en la pagina del curso

e Formato de Temas: la pagina del curso se organiza en secciones tematicas

¢ Formato semanal: la pagina del curso esta organizado en secciones
semanales, con la primera semana a partir de la fecha de inicio del curso

Los formatos mas usuales son "temas" y "semanal”, donde se deja una seccion para

cada tema o para cada semana, respectivamente. Dado que el formato semanal es
mucho mas estricto (obliga a mostrar contenidos cada semana de forma inflexible),
lo mas recomendable es dejar la opcién "formato de temas". El apartado de
Secciones ocultas determina cémo veran los alumnos las secciones que todavia no
se hayan activado. La opcion recomendada es que sean totalmente invisibles.

Para terminar, la paginacion del curso marca si los alumnos veran todas las

secciones de forma secuencial, una a continuacién de otra, o si por el contrario veran
una unica seccioén y dispondran de un enlace para pasar de una a otra. Lo habitual
es que todas las secciones se muestren en una sola pagina.



Apariencia

Es posible forzar a que los alumnos vean los mensajes de Moodle en un
determinado idioma (que debe estar instalado en la plataforma), y evitar que cada
alumno use un idioma distinto. Esto se consigue mediante la opcion forzar idioma.
Estos mensajes son propios de la interfaz de Moodle (los titulos de los bloques, las
indicaciones en los blogues de navegaciéon y administracion, incluso el mensaje
"usted se ha identificado como"). Los contenidos del curso son escritos por el autor
del mismo, y pueden estar en el idioma que elija.

Es pronto para ver el resto de ajustes de este bloque, puesto que todavia no se han
visto noticias, calificaciones ni informes.

Archivos y subida

Se selecciona el tamafio maximo de archivos subidos por los usuarios.

Rastreo de finalizacion

Esta opciodn, activada por defecto, permite realizar el seguimiento de la finalizacién
de una actividad o curso. Ello permitira, en la definicion de las actividades, realizar
la comprobacién de si se ha terminado o no el curso.

Grupos

Permitira agrupar alumnos para poder aplicarles, a posteriori, determinadas
acciones por separado.

Renombrar rol

Permite que, en el contexto del curso, los roles tengan nombres distintos de los
predeterminados en la plataforma. Se recomienda no tocar estos parametros.

Marcas

La adicion de marcas nos permitira buscar los cursos de manera mas comoda,
aungue no es obligatorio, pero si es conveniente fijar la materia por si hiciera falta
buscarlos en un futuro.

Para que la configuracion quede registrada hay que “Guardar cambios y mostrar”

Caso practico

En este caso practico vamos a configurar nuestro curso de Moodle de modo que:
El formato sea por temas.

Las secciones ocultas sean totalmente invisibles. Esté habilitado el rastreo del grado
de finalizacioén.

Solucién
Los parametros del curso seran:
Formato: Formato por temas.
Secciones ocultas: Las secciones ocultas son totalmente invisibles. Habilitar rastreo
del grado de finalizacién: Si.

10



7. Activar edicion del curso

Una vez creado y configurado el curso, ya podemos “Activar edicién” para poder
publicar nuestros contenidos, para ello podemos indicarlo desde el bloque de
administracion y otro en la parte superior derecha de la pantalla:

{ e Matematicas Acceso U ...

By
\\\ Conseliors dEducacia,

Gulnarn | Esport

@ Area personal Eventos ah Este curso Ayuda [ELE VTR LYY | E= Ocultar blogues #¥ Vista estandar
[ W q

# > Mis cursos > Matematicas Accese UNI +25 19/20

supregresh @

ot Administracién

Mate Acceso Universidad 2 opciones para activar
la edicién del curso

w Administracién del curso

MATE Acceso UNI 19/20 % cditar ajustes
#' Activar edicion
| @ rorosvisos % Finalizacién del curso
@ roro de Dud » Usuarios
oro de Dudas ]
o T Filtros
Para empezar "Afiade un nuevo tema de discusion® y "Enviar al Foro } Informes
£ Configuracién Calificaciones
(@ Programacion Acceso Universidad +25 O )

Después de crear un curso, si es por temas, se crea de forma automatica un foro de
Avisos 0 noticias, que actua a modo de tablon de anuncios mediante el que el profesor
o el tutor del curso puede ir anunciando las novedades o cualquier hecho relevante del
curso, unicamente pueden publicar aquellos usuarios con el rol de profesor, por lo que
los alumnos no podran responder a los mensajes. Pero podremos afiadir mas foros, por
ejemplo, destinado a dudas que tendremos que crear como “Foro de uso general”’ (hay
5 tipos de foros).

Después de crear el curso quedaria de este modo.

Editar ™

L '
@ Avisos Editar™ 2

< Afiade una actividad o un recurso

+ Temal
Editar™
<= Afade una actividad o un recurso

+ Tema 2
Editar™
== Afiade una actividad o un recurso

4 Tema 3

Editar™

< Afade una actividad o un recurso

= Anadir secciones

8. Titulo del tema o seccidn

Cada uno de los temas del curso aparece dentro de una caja, y con el encabezado
Tema 1, Tema 2, etc. Para cambiar este titulo “Tema 1”, basta con seleccionarlo con el
raton, modificar y presionar Enter o mediante la opcién Editar -> Edita tema

11




Esc para cancelar, Enter para finalizar

T.1 Matrices y Determinantes

Editar™

| Editar tema

Destacar

Ocultar tema

Borrar tema

Al seleccionar “Editar tema” aparecera en pantalla:

~ General

Nombre de seccién

Personalizar 1.1 Matrices y Determinantes
Resumen (&

Las matrices y los determinantes son herramientas del algebra, Las matrices facilitan el ordenamiento de datos y los deter
operaciones matriciales tales como el calculo del rango o de la matriz inversa.

Si la casilla de verificacion “Personalizar” esta activada podremos personalizar el
nombre de dicho tema o seccidn, por el contrario, si se desactiva se llamara "Tema 1",
"Tema 2", etc. EI Nombre de la seccion es el titulo que se mostrara en la seccion.
El Resumen es un pequefo resumen (opcional) del tema.

Las Restricciones de acceso permiten mostrar u ocultar el tema de forma automatica en
funcién de la fecha o de los resultados obtenidos por el alumnado en otra actividad.

Una vez finalizada la configuracién del tema, hay que pulsar sobre el botén “Guardar
cambios” para aplicar estos cambios y volver a la pagina principal del curso.

Caso practico

Resultado de modificar el nombre del tema
En este caso practico vamos a cambiar el titulo y el resumen del tema 1 del curso para
que:

El nombre de la seccion sea “Unidad 1. Matrices y Determinantes”.
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El resumen indique “Las matrices y los determinantes son herramientas de algebra.”
Solucion
Los parametros del tema seran:
Nombre de seccion: “Unidad 1. Matrices y Determinantes”.
Resumen: “Las matrices y los determinantes son herramientas de algebra”.

Esc para cancelar, Enter para finalizar

T.1 Matrices y Determinantes

S

La utilidad de este icono es la de poder mover un tema arriba o abajo. Para ello,
pulsaremos sobre éste y arrastraremos el tema hasta el lugar donde queramos moverlo.
De este modo podremos reubicar los temas de una manera sencilla y rapida.

La utilidad de cada una de las opciones de “Editar” es la siguiente:

Editar™ Editar tema: Permite editar el titulo y el resumen del tema
0 seccion (visto anteriormente).

Editar tema Destacar: Resalta el tema activo. Esta opcion es util en
los cursos con varios temas, de modo que resaltando el
Destacar tema indica al qlur_nnado facilmente por qué parte del
curso va o deberia ir.

Ocultar tema Oculta tema: Muestra u oculta el tema al alumnado. Esta
opcion es util cuando se estan publicando contenidos con
el curso ya en marchay éste ya es accesible al alumnado.
Es recomendable, antes de comenzar a hacer cambios en
un tema, dejarlo oculto hasta que lo tengamos finalizado.
De no hacerlo asi, el alumnado se puede confiar en que ya han visto todos los
contenidos de la seccion o tema y no darse cuenta de que hemos publicado un nuevo
contenido o actividad.

Borrar tema

Borrar tema:Permite borrar el tema actual, incluyendo todas las actividades y
elementos que hayamos incluido en éste.

Caso practico

En este caso practico vamos a cambiar el orden y configurar los temas:

Mueve la “Unidad 1. Matrices y Determinantes” para que esté en segunda posicion
(donde estaba el Tema 2). Marca esta Unidad como activa

Oculta los temas 3 y 4.

Solucién
Las acciones a realizar seran:

Pulsar el icono ubicado al lado de la seccidon “Unidad 1. Matrices y Determinantes” y
moverlo después del Tema 2. Seleccionar, en la Unidad 1, el men( Editar -> Destacar.
Seleccionar el Tema 3y seleccionar el mend Editar -> Ocultar tema.
Seleccionar el Tema 4 y seleccionar el menu Editar -> Ocultar tema.
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Editar™
P
@ Avisos Editar™ &

= Afade una actividad o un recurso

& Temal
Editar ™

<+ Afade una actividad o un recurso

4 Unidad 1. Matrices y Determinantes
Editar™

Las matrices y los determinantes son herramientas de élgebra

<= Afade una actividad o un recurso

&

Editar™

No mostrado a los estudiantes
4 Afade una actividad o un recurso

L 2

Editar~™

No mostrado a los estudiantes

9. Cambiar de rol

Cambiar de rol es una de las opciones que themos como editores, para ver qué es lo
gue va a ver nuestro alumnado, ya que nosotros como profesores, si ocultamos un tema
guedara ensombrecido pero visible. Al igual que nosotros vemos todas las secciones,
incluso aquellas que hemos ocultado. Entonces, para saber qué es lo que seran capaces
de ver nuesto laumnado Moodle, nos ofrece la posibilidad de cambiar, temporalmente,
de rol con el fin de comprobar qué es lo que se vera cuando un usuario entre al curso
con este perfil. Para ello, tendremos que seleccionar nuestro nombre y pulsar sobre la
opcioén “Cambiar rol a...”

& (") DIAZ HEPRERA, MARIA JOSE

- & Ver perfi
s Tratamiento de o In ..

%
\\\ 4 Preferencias

2 Calendario

@@ Area personal M Eventos & Este curso @ Ayuda
_ @ Salir
# > Mis cursos > Tratamiento de la Informacién y Competencia Digital 2019_20
Cambiar rol a... & Administracio
Elija un rol para tener una idea de cémo alguien con ese rol vera este curso. n

Tenga en cuenta que esta vista puede no ser perfecta (Ver detalles y alternativas),
Profesor sin permiso de edicién
* Administracién del curso
Estudiante
& Editar ajustes

#" Desactivar edicion

&
-

b Usuarios

Y Filtros
Cancelar
} Informes

[ - JN - Cal
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A continuacién, se mostrara una pantalla con los posibles roles que podemos tomar,
que son: “Profesor sin permiso de edicién”, “Estudiante” o “Invitado”.

Seleccionaremos Estudiante y tendremos la vision de un alumno. Una vez comprobado
el curso, podremos volver a nuestro rol normal seleccionando nuestro nombre y
pulsando sobre la opcion “Volver a mi rol normal”.

10. Publicacion de contenidos

Para publicar contenidos en cada una de las secciones o temas, debajo de cada uno de
ellos aparece un enlace “Afade una actividad o un recurso”.

Editar™
P
@ Avisos Editar™ &

[ == Afiade una actividad o un recursol

+ Tema 1
Editar ™

I == Aflade una actividad o un recurso I

4 Unidad 1. Matrices y Determinantes
Editar™

Las matrices y los determinantes son herramientas de algebra

I == Afade una actividad o un recurso

&
Editar™

No mostrado a los estudiantes

I == Afade una actividad o un recurso

P
Editar™

No mostrado a los estudiantes

Si lo seleccionamos nos dirige a una pagina con un despliegue de Actividades y
Recursos a nuestra eleccién. Como se muestra en la imagen siguiente:
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Anhade una actividad o un recurso

ACTIVIDADES

El recurso URL permite que el profesor pueda proporcionar un enlace de Internet como un recurso del

o @ Asistencia curso. Todo aquello que esté disponible en linea, como documentos o imagenes, puede ser vinculado; la
URL no tiene por qué ser |a pagina principal de un sitio web. La direccién URL de una péagina web en

o e Base de datos particular puede ser copiada y pegada por el profesor, o bien, este puede utilizar el selector de archivo y

o . o seleccionar una URL desde un repositorio, como Flickr, YouTube o Wikimedia (dependiendo de qué

at

repositorios estan habilitados para el sitio).

O @ consulta Hay una serie de opciones de visualizacién de la URL, como incrustada o abierta en una nueva ventana, y

opciones avanzadas, como parsear informacién a la URL, como el nombre de un estudiante.
o] e Cuestionario

Tenga en cuenta que las URLs también pueden ser anadidas en otros recursos o actividades a través del

O 58 Didlogo editor de texto.
o o Encuesta OMmés ayuda
O ™ Encuestas predefinidas
o 9 Foro
O € GeoGebra
o] o Glosario
o 0 Herramienta Externa
o 0 HotPot
o 0 IClic
o @ Leccion
O (B Paquete SCORM
o g Taller
o @ Tarea
o @ wid
RECURSOS
o o Archivo
o o Carpeta
o @ Etiqueta
o @ uibro
o e Pagina
o @ Paquete de contenido IMS

@@ vr

Una vez elegida la actividad o recurso hay que seleccionar “Agregar”

10.1.Recurso Etiqueta

Etiquetas es uno de los recursos basicos para publicar
@ Etiqueta contenido, es como un comodin, ya que permiten
publicar facilmente imagenes, insertar videos, incrustar
una pagina web, grabaciébn de audio o video, o
simplemente introducir un texto.

Las etiquetas permiten mostrar informacion en la pagina principal del curso y es muy
utilizado, por ejemplo, para organizar las diferentes secciones o temas o fijar mensajes
importantes que queremos que sean visibles. Para crear una etiqueta tenemos que
pulsar, en el tema o seccién donde queramos crearla, el enlace “Afade una actividad
0 un recurso”. Una vez hecho, nos muestra una ventana donde seleccionaremos la
opcion “Etiqueta” y pulsaremos el botén “Agregar”.
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Tras agregar nos muestra la siguiente pantalla con un editor de textos y diferentes
opciones para configurar:

@ Agregando un nuevo Etiqueta a Unidad 1. Matrices y Determinantes ¢

» Expandir todo

~ General

Texto de la etiqueta

+ Ajustes comunes del médulo
+ Restricciones de acceso
+ Marcas

+ Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Cancelar

Escribiendo el texto que queremos mostrar y pulsando el bot6n “Guardar cambios y regresar al
curso” se mostrara la etiqueta en el tema seleccionado.

Ademas de texto podemos insertar imagenes, videos, enlaces, ecuaciones, codigo
html...

]
i
11

-_._*

g

'

Il

]
Ll
lil

|

Pulsaremos para
que aparezca la 22
fila de opciones

la.ori il it I .

Expandir: permite mostrar la 22 fila de opciones del editor.

Estilos de texto: Estilos: ofrece diferentes estilos por defecto para configurar el texto.
Negrita: permite poner el texto en negrita.

Cursiva: permite poner el texto en cursiva.

Listas:

Lista desordenada: con esta opcién crearemos listas con un simbolo delante
de cada elemento.
Lista ordenada: es similar a la anterior, pero con niumeros.

Color de la tipografia: permite aplicar color al texto.

Hipervinculos: Enlace: permite afiadir un hipervinculo.

Desenlazar: permite quitar un hipervinculo.

Contenido multilingte: permite crear textos en diferentes idiomas.
Emoticon: permite seleccionar el emoticono a afadir
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Imagen: ofrece la posibilidad de insertar una imagen.
Multimedia: permite afadir audio y video (tanto de ficheros como de paginas web).
Grabar audio: si tenemos microfono podremos grabar el audio directamente con esta
opcion.
Grabar video: similar a la anterior pero con el video (necesitaremos una webcam).
Gestionar archivos: permite gestionar los archivos incrustados.
Estilos de texto:
Subrayar: con esta opcién subrayaremos un texto.
Tachar: permite tachar un texto.
Subindice: convierte el texto a subindice.
Superindice: convierte el texto a superindice.
Parrafos:
Izquierda: alinea un parrafo a la izquierda.
Centro: alinea un parrafo al centro.
Derecha: alinea un parrafo a la derecha.
Sangrias:
Sangria inversa: permite disminuir la sangria.
Sangria: permite ampliar la sangria.
Editor de ecuaciones: muestra un editor de ecuaciones en LaTeX.
Insertar caracter: permite insertar un caracter de un listado.
Tabla: crea una tabla con las filas y columnas que le digamos.
Limpiar el formato: elimina el formato del texto seleccionado.
Deshacer: deshace el ultimo cambio.
Rehacer: rehace el ultimo cambio. Accesibilidad:
Comprobacién de accesibilidad: nos indica si el texto es accesible o no.
Ayudante de lector de pantalla: nos ofrece ayuda para facilitar la labor al lector de
pantalla.
HTML: muestra el cédigo HTML del texto.

10.2.Recurso URL

El recurso de tipo URL nos permite crear un enlace que nos
® @ URL lleve a alguna pagina web.

La diferencia entre crear hipervinculos dentro de etiquetas o
COMoO recurso es que en, en el primer caso podremos poner mas texto (y podra ser parte
de éste), mientras que en el recurso URL, unicamente tendremos el enlace.

Los pasos aseguir sera el siguiente:
Pulsaremos en el tema o seccion donde queramos crearlo, el enlace “Afade una
actividad o un recurso”. Una vez hecho, nos muestra una ventana donde

seleccionaremos la opcién “URL” y pulsaremos el botén “Agregar”.

La siguiente pantalla nos muestra diferentes opciones para configurar agrupadas por
secciones.

En la seccion General, incluiremos el nombre con que se vera el recurso en la pagina

principal del curso, la direccion URL de la pagina web, una descripcion y, opcionalmente,
elegiremos si queremos mostrar la descripcién en la pagina principal del curso.
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@ Agregando un nuevo URL a Temal @

» Expandir todo

~ General
Nombre =
URL externa *
Seleccione un enlace...
Descripcién
5 W (B | [ = |12 Av || P 2

Muestra la descripcién en la pagina del curso (2

]

En la seccion Apariencia se controlan diferentes parametros de visualizacion:

~ Apariencia

Anchura de la ventana emergente (en pixels)

620

Altura de la ventanta emergente (en pixels)

450

Mostrar la descripcién de la URL

Mostrar: permite seleccionar el tipo de apertura de la pagina:

Automatico: abre la URL de destino en la misma pagina donde el usuario esta
visualizando Moodle, por lo que esta opcidn no es recomendable ya que los usuarios
tenderan a cerrar esta pagina cuando terminen de consultar la informacion.
Incrustar: El contenido de la pagina web aparecera incrustado o embebido dentro
de la pagina de Moodle.

Abrir: sélo se mostrara la direccion de la pagina destino.
En ventana emergente: Al pulsar sobre el hipervinculo, se abrira la web destino en

una nueva ventana del navegador. Esta es la mejor opcion, ya que si los usuarios
cierran la ventana, el navegador con Moodle aparecera por debajo.
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Anchura y altura de la ventana emergente: esta opcidon unicamente estara

activada si seleccionamos la opcién “En ventana emergente”, y permite fijar
el tamano de dicha ventana.

Mostrar la descripcion de la URL: indica si se muestra la descripcion al pulsar sobre
el enlace.
El resto de las secciones normalmente se dejan por defecto, ya que en la seccion

“Parametros” se permite pasar, en la URL, algunos parametros internos de Moodle. Esto
solo debe ser utilizado por usuarios expertos.

En la seccion “Ajustes” comunes del médulo, podemos controlar la visualizacion de la
URL, asi como la fijacién de un identficador.
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11. Informacion de Aules

En el “Area personal” de Aules para docentes se tiene un primer curso “Comunicacié
d’Aules” donde se tiene acceso a una guia, dos Foros, uno de Noticias y otro de dudas,
banco de preguntas y todos los contenidos de los cursos inicial e intermedio que ofrece
el CEFIRE.

= Vista general de curso

Categoria Aula virtual (curso)

[ Comunicacio6 d'Aules | 3

e Compartir bancos de preguntas Bancs de preguntesBase de datos
iki AUl

Esta wiki incluye documentacion, a modo de manuales de referencia, para el uso de
Aules y la obtencién de formacién y soporte.
Indice de secciones

e Primeros pasos: Cémo acceder y navegar por Aules desde ordenadores y
dispositivos moviles. Dirigida a usuarios que no han utilizado nunca esta
plataforma.

o Guia para docentes: Cémo crear y gestionar aulas virtuales para trabajar con
alumnado y el resto del claustro.

e FEquipos directivos y TIC: CoOmo supervisar y gestionar las aulas virtuales del
centro.

e Formacion y soporte: Obtener soporte y formacion en Aules/Moodle, y
comunicar incidencias.

e Informacion técnica: Para usuarios expertos.

Preguntas frecuentes

. - Indice con todas las paginas de la Wiki de Aules.

Canal de Youtube
Ponemos a vuestra disposicion un canal de videos para aprender a utilizar Aules.

Recomendaciones

Si eres un nuevo usuario, puedes comenzar con la seccion Primeros pasos.
Si eres docente y quieres comenzar a usar Aules con tu alumnado o claustro, puedes

seguir la lectura de la seccién Guia para docentes.
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