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. ESTRUCTURA ORGANITZATIVA DEL CENTRE
Organs col-legiats de govern i de coordinacié dels centres educatius publics:
Consell Escolar i Comissions del Consell Escolar

El Consell Escolar del centre és I'd0rgan col-legiat de govern a través del qual es
garanteix la participacio dels diferents sectors que constitueixen la comunitat educativa.

Composicio del Consell Escolar

a) La direcci6é de centre, que n'ocupara la presidéncia

b) La caporalia d’estudis del centre

c) La persona secretaria del centre que actuara com a secretari o secretaria
del Consell Escolar, amb veu pero sense vot

d) Una persona representant de I'Ajuntament del terme on es troba el centre
educatiu

e) Set representants del professorat triats/des pel claustre de professorat

f) Cinc representants dels pares, mares i representants legals de I'alumnat,
dels quals un/a sera designat/da per I'Associacié de Pares i Mares de
alumnat

g) Una persona representant del personal d’administracié i serveis

h) Quatre representants de I'alumnat, dels/de les quals, si escau, un o una
sera designat/da per l'associacié de l'alumnat més representativa al
centre

L’alumnat podra ser elegit membre del Consell Escolar a partir del 1r curs de 'ESO. No
obstant aix0, I'alumnat dels dos primers cursos de 'ESO no podra participar en la

seleccio o el cessament de la persona titular de la direccié del centre.

Competéncies i regim de funcionament del Consell Escolar

Totes aquelles que es deriven dels articles 28 i 29 del Decret 252/2019.

Comissions del Consell Escolar

a) Comissié de Gestio Econdmica

b) Comissié d'Inclusid, Igualtat i Convivencia

c) Comissié Pedagogica d'Activitats Extraescolars i Complementaries i de
Serveis Complementaris de Menjador i Transport

d) Comissié Permanent

Més totes aquelles que el Consell Escolar determine. Les competéncies propies de
cadascuna d’aquestes comissions seran les que estan establertes a l'article 31 del
Decret 252/2019.



Claustre de professorat
El Claustre és I'drgan propi de participacié del professorat en el govern del centre i té la
responsabilitat de planificar, coordinar, informar i, si escau, decidir sobre els aspectes

educatius i académics del centre.

El Claustre sera presidit per la persona titular de la direccioé del centre i estara integrat
per la totalitat del professorat que preste servei en aquest centre.

Si el centre té personal no docent especialitzat de suport a la inclusio, podra participar
en el Claustre amb veu, perd no amb vot.

Competéncies i regim de funcionament del Claustre de professorat

Totes aquelles que es deriven dels articles 33 i 34 del Decret 252/2019.

Equip directiu i 6rgans unipersonals de govern

Les persones titulars dels organs unipersonals de govern dels centres constitueixen
I'equip directiu del centre. Aquest és I'6rgan executiu del govern dels centres i estara
integrat per les persones titulars de la direccid, de la vicedireccio, de les direccions
d’estudis, de la secretaria i, si escau, d’aquelles persones incorporades a I'equip directiu
en funcié de les caracteristiques del centre. Aquest equip treballara de manera
coordinada en el compliment de les seues funcions, les quals es deriven de l'article 10
del Decret 252/2019.

Els organs unipersonals de govern soén les persones titulars de: direccid, vicedireccio,
direccié d’estudis, direccid d’estudis de formacié professional, secretaria i vicesecretaria.

Funcions dels diferents 6rgans unipersonals

Totes aquelles que es deriven dels articles 17, 19, 20, 21 i 23 del Decret 252/2019.

Comissié de Coordinacié Pedagogica

La Comissié de Coordinaci6 Pedagodgica és I'drgan responsable de coordinar, de
manera habitual i permanent, els assumptes relacionats amb les actuacions
pedagogiques, el desenvolupament dels programes educatius i la seua avaluaci6 als
centre educatius d’Educacié Secundaria, i estara integrada, com a minim, per la
direccid, que n’ocupara la presidéncia, les caporalies d’estudis i les direccions de
departament.



Actuara com a secretari/a de la Comissio la persona que designe la direccié del centre,
atenent les possibles propostes realitzades per la Comissio.
Atribucions de la Comissié de Coordinacié Pedagodgica

Totes aquelles que es deriven de l'article 37 del Decret 252/2019.

Departaments didactics i de familia professional

Els departaments didactics i de familia professional son els organs de coordinacié
docent que organitzen i desenvolupen I'ensenyament propi de les matéries, ambits o
moduls, i estaran coordinats i dirigits per una direccié de departament, designada per la
direcci6 del centre, havent escoltat el departament, preferentment les persones
funcionaries definitives del cos de catedratics. No obstant aixo, la direccié del centre,
havent escoltat el departament, podra designar un/a professor/a d’ensenyament
secundari o técnic de Formacié Professional, preferentment amb destinacié definitiva,
per a exercir la direccio del departament.

Competéncies dels departament i funcions de les direccions dels departaments

Totes aquelles que es deriven dels articles 42 i 43 del Decret 252/2019.

Equips educatius

En PEducacié Secundaria Obligatoria i el Batxillerat, actuaran com a oOrgan de
coordinacié docent els equips educatius. Es constituira un equip educatiu per a
cadascun dels grups d’Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat, que sera coordinat
per la persona que exercisca la tutoria del grup. A més, aquests equips educatius
actuaran sota la supervisié de la direccié d’estudis.

Competéncies, funcions i coordinacio dels equips educatius

Totes aquelles que es deriven dels articles 39 i 40 del Decret 252/2019.

Departament d’Orientacié Acadéemica i Professional

El Departament d’Orientacié Académica i Professional és I'd0rgan en el qual s’articulen
les funcions d’orientaci6 i tutoria, aixi com l'oferta curricular adaptada i diversificada.
Aquest departament estara integrat, almenys, pels o per les components seglents:

a) El professorat de I'especialitat d’Orientacié Educativa

b) El professorat docent especialitzat de suport

c) Una professora o un professor que realitze les tasques d’informacié i orientacio
vinculades a I'ocupacio, en el cas que el centre impartisca cicles formatius



El Departament d’Orientacié estara coordinat i dirigit per una direccié de departament
designada per la direccié del centre entre els o les membres. En cas de baixa o
abséncia temporal de la persona que exercisca la direcci6 del Departament
d’Orientacio, desenvolupara les seues funcions per supléncia un altre o una altra dels o
de les membres, que sera designat/da per la direccioé del centre, oit el departament, el
qual podra formular una proposta no vinculant.

El Departament d’Orientacié actuara sota la supervisio de la direccido d’estudis i
I'assisténcia a les reunions del departament sera obligatoria per a tots els o totes les
membres. Quant al personal no docent de suport a la inclusié, podra participar en les
reunions convocades a requeriment de la direccio del departament.

Competéncies del Departament d’Orientacié Académica i Professional

Totes aquelles que es deriven de I'article 45 del Decret 252/2019.

Funcions de la direccié del Departament d’Orientacio

Totes aquelles que es deriven de I'article 46 del Decret 252/2019.

Organs unipersonals de coordinacié

Als centres publics dependents de la Generalitat que imparteixen ensenyaments
d'Educacio Secundaria Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional hi haura,
almenys, les figures de coordinacié seguents:

- Coordinador/a d'Educacioé Secundaria Obligatoria

- Coordinador/a de les Tecnologies de la Informacié i Comunicacié

- Coordinador/a d’lgualtat i Convivencia

- Coordinador/a de Formacio

- Coordinador/a del Programa de Reutilitzacié de Llibres i Materials Curriculars

- Coordinador/a de Cicles Formatius

Funcions dels 6rgans unipersonals de coordinacio

Totes aquelles que es deriven dels articles 50, 51, 52, 53, 54 i 55 del Decret 252/2019.

II- FUNCIONAMENT
Horari del centre, activitats escolars lectives, accés i eixida del centre

L’horari lectiu del centre queda establert des de les 07:55 a les 15:10, de dilluns a
divendres exceptuant-hi el dimecres, en qué tot l'alumnat eixira a les 13:55. Les



sessions de docéncia seran de 55 minuts i, després de cada tres sessions de docencia,
s’establira un esbarjo de, com a minim, 20 minuts.

Les activitats escolars lectives del centre es realitzaran en I'horari matuti de dilluns a
divendres amb un maxim de 7 sessions per dia. La durada de cada sessioé dependra del
que determine la normativa educativa de cada etapa.

Les portes del centre s’obriran uns minuts abans que comencen les classes i I'alumnat
romandra al vestibul fins que sone el timbre d'accés a les aules, moment en qué
'alumnat podra accedir a la cafeteria per a reservar 'esmorzar.

Les portes del centre es tancaran en passar 15 minuts de I'hora d’entrada. A partir
d’aquell moment, tot 'alumnat que arribe al centre hi tindra accés amb la distribucio
seguent:

- L’alumnat de cicles formatius romandra al vestibul o a la cafeteria fins a I'hora
seguent.

- L’alumnat de 'ESO i batxillerat pujara a les seues classes després que el
professor de guardia haja pres nota del seu retard.

Iniciades les classes, I'alumnat no podra quedar-se als passadissos i en cap altra
dependéncia del centre que no siga la seua aula, si no hi estan autoritzats/des i, en el
moment de canvi d’aula, 'alumnat es traslladara de manera diligent i silenciosa.

L’alumnat menor d’edat no podra absentar-se del centre durant el periode lectiu de
manera voluntaria i caldra que una persona autoritzada o els seus/ les seues
responsables legals vinguen a arreplegar-lo/a.

L'alumnat de batxillerat i cicles formatius podra abandonar el centre abans de la
finalitzacid del seu periode lectiu si en les ultimes hores faltara el professor o la
professora, i sempre que tinguen l'autoritzacio a tal fi signada pels seus/ per les seues
responsables legals, si s6n menors.

L’alumnat de tercer i quart de 'lESO quant falte a ultima hora un professor o professora,
podra eixir del centre a les 14.50 h, vint minuts abans de I'hora oficial. En cas que
'alumne o alumna haja de fer Us de l'autobus escolar podra romandre al vestibul mentre
es fa I'hora d’eixida de I'autobus.

Per motius de seguretat, tot el centre és zona videovigilada i videogravada.

L’alumnat podra fer Us del parquing de vehicles no motoritzats, i situaran els dits
vehicles en I'aparcament reservat a tal fi. L'alumnat donara el registre en consergeria
del vehicle que deixa, de a qui pertany i I'hora.

El personal autoritzat, docent i no docent, que accedisca per la porta del parquing, es
responsabilitza tant de I'obertura com del tancament d’aquesta porta abans d’aparcar el
vehicle.

Professorat



El professorat complira el seu horari docent, respectant la puntualitat quant a I'entrada i
eixida de les classes.

El professorat que haja de faltar al seu horari docent per causa justificada ha d’avisar al
centre de l'abséncia per a poder organitzar les guardies. Si aquesta abséncia és
programada, caldra que deixe explicades les activitats que haura de realitzar I'alumnat
durant I'abséncia. Aquestes activitats es deixaran a la taula de guardies i el professor o
la professora en questié també s’apuntara al llibre de guardies.

El professorat justificara les seues propies faltes d'assisténcia amb els documents
adients en un termini no superior als 5 dies, a partir del primer dia de la incorporacio.

Cada professor/a és responsable de gestionar les faltes i retards de l'alumnat de
cadascun dels seus grups i d’introduir-les en el sistema ITACA.

Drets i deures del professorat

Tots aquells que es deriven dels articles 53 i 54 del Decret 39/2008.

Alumnat

El centre fara entrega d’un carnet escolar a I'alumnat major d’edat i sera el mitja
d’identificacio d’esta circumstancia, per la qual cosa I'haura de portar sempre damunt
mentre estiga al centre i estara obligat/da a identificar-se davant del personal del centre
(docent o no docent) quan se li sol-licite.

L’alumnat que finalitze un cicle d’estudis o que deixe de ser membre d’aquesta
comunitat educativa ha d’entregar el carnet en el moment que arreplegui el certificat
académic dels estudis realitzats o formalitzi la baixa dels seus estudis.

L’'assisténcia al centre requerira mantenir les normes d’higiene personal adequades i
portara indumentaria correcta i decorosa i, excepte per motius justificats, I'alumnat no
podra estar al centre amb ulleres de sol o amb el cap cobert, ja que tot 'alumnat ha de
ser identificable d’'un primer colp d’ull.

L’alumnat no podra introduir ni fer s o consum d’utensilis, objectes i/o substancies que
puguen ser perjudicials per a la salut i la integritat fisica i/o moral de la comunitat
educativa.

L’alumnat no podra manipular teléfons mobils ni aparells electronics aliens al procés
d'aprenentatge durant I'estada al centre. En cas de contravenir la norma, I'alumnat
entregara l'aparell al/ a la professor/a o el depositara en el despatx de la caporalia
d’estudis, i se li imposara un part d’amonestacié. La persona responsable de la
caporalia d’estudis informara la familia sobre com arreplegar el dit aparell. La reiteracio
de I'acte implicara la incoacio d’expedient disciplinari.



L’alumnat vetlara per la cura i Us adequat dels materials i instal-lacions que es posen al
servei del procés educatiu i dels materials del personal del centre. Seran els/les
responsables legals de I'alumnat o el mateix alumnat, en cas de ser major d’edat, que hi
causen qualsevol dany, de manera intencionada o per Us negligent, qui hauran de fer-se
carrec dels costos de la reparacid, sense perjudici de les mesures disciplinaries que es
puguen aplicar en cada cas.

Durant I'hora del pati, cap alumna/e pot quedar-se en linterior de les aules, llevat que
tinga autoritzacioé expressa de la caporalia d’estudis o de la direccié.

L’alumnat de 'ESO i Batxillerat que dispose d’armaris al centre, podra accedir-hi abans
de la primera hora lectiva, minuts abans i després del descans, i en finalitzar la jornada
escolar. Per accedir-hi en un altre horari, caldra el permis del professor o de la
professora.

Assisténcia a classe, puntualitat i justificacions

L'assisténcia a classe i la puntualitat son obligatories. Tot retard que excedisca els 15
minuts tindra la consideracio de falta.

En cas de retard o abséncia, I'alumna/e haura d’informar el tutor o la tutora i el
professorat corresponent del motiu del seu retard o abséncia, mitjangant el document
que ho acredite, el qual s’haura d’entregar al tutor o a la tutora perque en justifique la
falta i mostrar-lo al professorat perqué en siga sabedor.

Quan un alumne o una alumna no faga un examen a causa d’un retard o abséncia
justificada, el professorat podra exigir-li que el faga dins d'un termini de temps
determinat.

Si 'alumne/a arriba tard o no es presenta a un examen sense causa justificada, no
tindra dret que el examen se li repetisca en un altre moment. En cas que arribe tard,
lalumna/e podra realitzar 'examen en el temps que queda per a la realitzacié de
'examen.

L'abséncia injustificada a classe podra repercutir negativament en la qualificacio de
'alumnat. Les programacions didactiques concretaran els criteris que s’aplicaran en
cada cas i 'alumnat caldra que estiga assabentat d’aquesta norma.

Quan les abséncies sense causa degudament justificada siguen per part 'alumnat que
rep Atencié Educativa Especial, o bé que estiga en un programa de millora de
'ensenyament (PAC, PR4 o PMARS3) i abaste el 15% de sessions de classe, o bé els 10
dies lectius, o bé acumule més de 25 retards injustificats, el tutor o la tutora, amb I'acord
previ amb I'equip docent, proposara a la direccié del centre la retirada dels recursos
acordats, ho comunicara a les persones representants legals de I'alumnal/e, i donara un
termini de dos dies habils per a la presentacio d’al-legacions.

Es obligacio i responsabilitat de I'alumnat informar-se de les activitats que s'han realitzat



durant la seua abseéncia i posar-se al dia tan prompte com siga possible.

Organitzacio dels examens i pérdua del dret a 'avaluacidé continua i/o matricula

La distribucio dels examens en 'ESO -considerant examens tot el que requerisca estudi
i preparacio i, per tant, quedant-hi exclosos els controls de lectura, presentacions de
treballs i els que formen part de les rutines de 'aula- sera la seguent:

- L’alumnat de 1r cicle de 'ESO tindra una distribucié, com a maxim, de 2

examens al dia

- En1ri2n d’ESO, maxim de 6 examens setmanals

- 3rd’ESO, 7 examens setmanals

- 4t d’ESO, fins a 10 examens setmanals

En 2n de batxillerat, les setmanes dels examens trimestrals, finals i extraordinaris
s'establiran en el calendari de principi de curs. Durant aquests dies, se suspendran les
classes ordinaries. L’alumne/a que arribe tard a aquest tipus d’examen, una vegada ja
s'ha repartit, no el podra realitzar.

L’alumnat perdra el dret a la realitzaci6 d’'un examen si no ha assistit a les classes
prévies i no proporciona una justificacio suficientment acreditada.

Si un alumne o una alumna copia en un examen, la dita prova tindra la nota de “0”.

La inassisténcia injustificada a les classes en el percentatge estipulat és una actitud
negativa i un procés intencional, del que I'alumnat és conscient i responsable.

En secundaria, s'entén que un alumne o una alumna ha abandonat l'estudi d’'una o
diverses matéries si concorre alguna d’aquestes circumstancies:

- Faltes d'assisténcia sense justificar adequadament, en un 20% o més sobre el

total de les programades per al curs

- Fer ostentacié manifesta d'abandonament en una o diverses matéries
En el cas que un/a alumne/a presente un percentatge de 20% de inassisténcia
injustificada, se li obrira el protocol d’absentisme i es donara part al departament
d’absentisme de I’Ajuntament.

En batxillerat s'atén al que disposa el Decret 39/2008, en qué el fet de superar el 10%
d’abséncies injustificades sobre el total de les programades per al curs podra suposar la
pérdua del dret a 'avaluacié continua.

Als efectes d'aplicacié d’aquesta norma, només es consideraran abséncies justificades
les motivades per situacid de malaltia o assisténcia sanitaria, deure inexcusable,
requeriment d’organisme oficial (examens, competicions esportives, etc.) o situacio
d'emergéncia o forga major reconeguda pel tutor o per la tutora i el/la cap d'estudis,
sempre que s’acredite mitjangant un document oficial i en el termini establert: 3 dies
maxim després a l'abséncia.
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L’alumnat amb pérdua d’avaluacié continua haura d’examinar-se a final de curs, segons
alld previst en les programacions didactiques de les diferents assignatures. Sera el
professorat qui establira la data i la manera d’examinar-se, i sera notificat
convenientment i amb antelacié suficient a 'alumnat.

=> Protocol a seguir
1. Detecci6é de faltes i comunicacio: el professor o la professora de la matéria
informara el tutor o la tutora i concertara una entrevista amb la familia o amb
alumnal/e, si és major d’edat, per a informar de la situacié d'abandonament. Se
n’estudiaran les possibles causes amb les families i/o 'alumnal/e per a poder
reconduir I'actitud de I'alumnale.
2. Correcci6 de I'actitud, 'alumne/a deixa de ser absentista: I'alumne/a continua
amb les classes.
3. L’alumne/a no corregeix la seua actitud: trasllat a la direcci6 perqué
comunique a l'alumne/a i als/ a les responsables legals, en cas de ser menor
d’edat, la perdua d’avaluacié continua.

En cicles formatius, el protocol a seguir ve marcat tots els anys en I'ordre d’inici, tal com
estableix la Resolucié de 19 de juliol de 2017, de la Secretaria Autonomica d’Educacio i
Investigacid, per la qual es dicten instruccions sobre ordenacid6 académica i
d’organitzaci6 de I'activitat docent dels centres de la Comunitat Valenciana que durant
el curs verificat esta en base a l'ordre d’inici de 2017 18.

Vaga de I'alumnat

L’alumnat de 3r ESO i endavant pot fer “vaga” i no caldra autoritzacio familiar.

L'alumnat si ha de comunicar al centre amb 5 dies d’antel-lacié que secunden la
convocatoria perqué la falta es considere justificada en I'exercici del dret de reunio i
inasistencia col-lectiva a classe.

Drets i deures de I'alumnat

Tots aquells que es deriven dels articles 39, 40 i 41 del Decret 195/2022.

La tutoria

La finalitat de [laccidé tutorial és contribuir, juntament amb les families, al
desenvolupament personal i social de l'alumnat, tant en I'ambit académic com en el
personal i social, i realitzar el seguiment individual i col-lectiu de I'alumnat per part de tot
el professorat.

La tutoria i I'orientacié de I'alumnat formaran part de la funcié docent. Cada grup tindra

un/a tutor/a i podra ser-ho tota aquella persona que impartisca una matéria, modul o
ambit del curriculum en el mateix grup.
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Funcions de les persones gue exerceixen la tutoria

Seran totes aquelles que es deriven de l'article 48 del Decret 252/2019.
Atencié a I'alumnat en abséncia de professorat. Professorat de guardia

Es considera professorat de guardia tota aquella persona que tinga assignada aquesta
funcié en el seu horari i, a més a més, tota aquella que, en I'horari lectiu, no tinga
alumnat per qualsevol circumstancia i que col-laborara amb aquesta funcié atenent a les
necessitats del centre.

Tot el professorat de guardia donara una atencio prioritaria a 'alumnat de menys edat i
s’evitara, en la mesura dels possibles, la redistribucié de I'alumnat en altres grups. A
aquest efecte, correspon, al mateix professorat implicat, el fet de proposar les activitats
que realitzara I'alumnat en els casos d’abséncia. En el cas de l'alumnat que curse
ensenyaments d’Educacié Secundaria Obligatoria, aquestes activitats hauran d’afavorir
I'adquisicio de les competéncies clau.

Es necessari que tot el professorat de guardia arribe sempre amb puntualitat al punt de
guardia per poder organitzar de manera rapida les abséncies del professorat. Les
guardies al centre seran actives, cosa que implica que el professorat estara a I'aguait de
totes les zones de l'institut, principalment totes aquelles que no es controlen des de les
cameres de 'aula de guardies.

Funcions generals del professorat de guardia

-Vetlar per I'ordre i el bon funcionament del centre durant tot I’horari lectiu de I'alumnat i
durant els esbarjos.

-Vetlar perqué l'alumnat romanga al lloc que li correspon segons el seu horari i no
permetre que es quede als passadissos durant les hores de classe.

-Vigilar perqué lI'alumnat no es quede a la cafeteria en hores de classe, si no és una
situacio excepcional.

-Vigilar perqué 'alumnat no es quede als corredors i passadissos.

-Anotar en el registre corresponent les incidéncies que s’hagen produit, incloent-hi les
abseéncies i/o retards del professorat.

-Atendre oportunament aquell alumnat que patisca algun tipus d’accident; gestionar, en
col-laboracié amb I'equip directiu del centre, el trasllat corresponent a un centre sanitari,
en cas de necessitat i comunicar-ho a les families.

Tipus de guardies

Guardia de primeres hores: el professorat assignat a aquestes guardies, a banda de les
funcions generals ja establertes anteriorment, anira als accessos del centre i prendra
nota de tot 'alumnat que arriba amb retard, és a dir, entre els 5 i 10 minuts després
d'haver obert la porta i els anotara als quaderns de registres preparats i ubicats a la sala
de guardies.

12



Guardia ordinaria: el professorat exercira les funcions generals establertes anteriorment.

Guardia d’esbarjo: el professorat exercira les funcions generals establertes anteriorment
i, @ més, vetllara pel desenvolupament normal de les activitats en el temps del pati, a fi
de garantir la integracié en el centre en les millors condicions possibles.

La convivencia al centre

La comunitat educativa contribuira a afavorir 'adequat clima de treball, respecte mutu i
prevencid dels conflictes entre els i les membres de la comunitat educativa, perqué
l'alumnat adquirisca les competéncies basiques, principalment la social, per a viure i
conviure en una societat en constant canvi. Amb la qual cosa, un bon clima de
convivéncia escolar afavorira la millora dels rendiments académics.

El centre es regira per les normes de convivéncia establides en el Decret 195/2022, de
11 de novembre, del Consell, d’igualtat i convivéncia en el sistema educatiu valencia i
per al Pla d’lgualtat i Convivencia de I'lES Henri Matisse aprovat pel Consell Escolar el
30 de gener de 2024.

Activitats complementaries i extraescolars

Tot I'alumnat té dret a participar en les activitats programades que s’oferisquen al seu
grup de referéncia.

L’assisténcia a les activitats sera obligatoria sempre que es realitzen en el centre, en
horari escolar i siguen gratuites.

Per a participar en aquestes activitats, I'alumnat menor d’edat haura de presentar
l'autoritzacio pertinent, signada pels seus o per les seues responsables legals, i abonar
el cost fixat, en el termini que es determine.
Les activitats extraescolars formen part de la programacié del curs. La no participacio
en totes estes activitats haura de ser justificada i, en aquest cas, I'alumnat haura
d’assistir al centre en el seu horari habitual.

A l'alumnat que, de manera justificada, no haja pogut participar en I'activitat després
d’haver-la abonada, se li retornara aquella part no inclosa en les despeses de grup.

La conducta de l'alumnat durant aquestes activitats haura d’atenir-se a les normes
exigides per la institucié que representen i podra ser objecte de mesures educatives i/o
correctores.

El professorat responsable de l'activitat podra denegar la participacié d’aquell alumnat

que haja tingut una actitud manifestament negativa en la seua classe, en el centre o en
altres activitats.
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En el cas d’eixides i viatges, el professorat responsable i acompanyant de l'activitat
estara facultat per a decidir si un alumne o una alumna (siga menor o major d’edat) ha
de ser sancionat/da per la seua actitud i, si és el cas, retornat/da a casa (en aquest cas,
les despeses d’aquest trasllat forcdés aniran a carrec dels seus o de les seues
responsables legals) i amb I'obertura d’expedient disciplinari.

A més l'equip directiu, assessorat per I'equip docent responsable d’este viatje, podra
decidir si un alumne o alumna esta exclos, si tenen una actitud i conducta provada
contra les normes de convivéncia de manera reiterada durant el curs lectiu vigent.

Si l'activitat no ocupa tota la jornada lectiva, I'alumnat haura d’acudir al centre amb el
material de les matéries que no queden suspeses per 'activitat.

Quan les activitats es realitzen al centre, el professorat responsable acompanyara
'alumnat durant el desenvolupament.

En les activitats que es duguen a terme fora del centre, sera necessaria una participacié
de l'alumnat d’'un 70% del grup, i s’estableix una ratio d’un/a professor/a per cada 20
alumnes, tenint en compte que tota activitat tindra com a minim dos professors/es
acompanyants. Les excepcions a aquesta norma hauran de ser consultades i
aprovades pel cap de Departament d’Activitats extraescolars i complementaries.

En els cursos de 2n de Batxillerat es fara només una activitat extraescolar per curs i
matéria i de un sol dia per tal de garantir que l'alumnat reb les suficients classes
preparatories per a les probes EBAU al final de curs.

La prioritat per acompanyar en una activitat seguira l'ordre seglent: professorat que
I'organitza, professorat de la matéria, del departament o professor/a tutor/a i, en darrer
lloc, professorat que impartisca docéncia en el grup.

El professorat que participa en I'activitat deixara treball (en guardies) per als grups que
no poden ser atesos pel o per la docent que participa en el dia o dies de l'activitat.
Aquest/a docent és el responsable d’anotar-ne les propues abséncies en el llibre de
guardies.

El professorat que quede sense docéncia per la participacié d’algun dels seus grups en
una activitat, reforcaran el professorat de guardia i ho faran constar en el llibre de
guardies.

Totes les activitats hauran d’estar planificades i incloses en la programacié didactica i
en la PGA amb totes les dades, encara que es podra ajustar la data al moment de
realitzaci6. Excepcionalment, es podra sol-licitar la realitzacié d’alguna -prévia
autoritzacié i aprovacié del Consell Escolar del centre o per la Comissié del Consell
Escolar en qué delegue aquesta accié. En tal cas, els/les docents organitzadors/es de
lactivitat hauran de comunicar per escrit al cap de Departament d’Activitats
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Extraescolars i Complementaries els detalls de I'activitat amb una antelacié minima d’un
mes perqué ho expose al Consell Escolar per a I'aprovacio.

No es programaran activitats durant els periodes d’examens previs a l'avaluacié (15 o
20 dies abans de cada avaluacio). Excepcionalment, si alguna activitat tinguera una
data establerta i tancada per organitzacions externes, caldra demanar el vist-i-plau de
I'equip directiu i dels docents a qui n’afecte la realitzacio.

Durant la setmana d’avaluacions (sessions d’avaluacid), es podran organitzar activitats
complementaries i extraescolars sempre que la realitzacio no afecte el normal
desenvolupament de la sessi6 d’avaluacio del grup ni dificulte I'assisténcia de I'equip
docent a aquesta reunié.

Les activitats extraescolars es realitzaran segons el protocol establert en el Pla
d’Activitats Extraescolars del centre.

La comunicacido de lactivitat a tots els i les membres de la comunitat educativa
implicats/des (alumnat, pares, mares, professorat implicat directament i/o indirecta i
vicedireccio) es fara amb 10 dies d’antelaci6. Aquesta documentacido es troba
depositada en el DRIVE> documents del centre.

La custddia de tota la documentacié de les activitats complementaries i/o extraescolar la
realitzara el secretari o la secretaria, qui en custodiara els pagaments i vicedireccid, que
custodiara tota la documentacio restant.

Si l'activitat es realitza en algun lloc sense possibilitat d’assisténcia meédica, el
professorat portara una farmaciola d’emergéncia.

Una vegada realitzada I'activitat, el professorat responsable avaluara I'activitat. Aquesta
avaluacio es realitzara en la memoria final del departament.

Transport

L’alumnat d’Educacié Secundaria Obligatoria i Batxillerat pot ser beneficiari del servei
de transport escolar col-lectiu.

L'alumnat de Cicles Formatius pot fer la sol-licitud per a ser-ne usuari autoritzat.
L’autoritzacioé per a aquest alumnat esta condicionada al fet que hi haja places vacants
en l'autobus. La prioritat d'accés a aquest servei queda establerta segons l'ordre
seguent:

1r. L'alumnat que tinga germans o germanes amb la condici6 de persones

beneficiaries del servei de transport escolar col-lectiu

2n. L'alumnat que residisca a major distancia del centre

3r. L'alumnat de menor edat

4t. L'alumnat que pertanga a una familia monoparental o nombrosa (no seran

circumstancies acumulatives)
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La sol'licitud d’us del transport escolar es realitzara en el moment de formalitzaci6 de la
matricula de cada curs escolar, i anira acompanyada de la documentacioé que acredite
que el seu domicili habitual esta a una distancia igual o superior a 3 km del centre
educatiu, seguint la trajectdria de menor distancia accessible i segura.

El centre comunicara les sol-licituds a la Direccié Territorial d’Educacid, encarregada
d’autoritzar les rutes d’autobus.

Les sol-licituds realitzades fora del periode de matriculacié poden ser desestimades.

L’alumnat indicara en la sol-licitud la parada més proxima al seu domicili i fara Us de la
parada determinada en la sol-licitud. No podra pujar ni baixar en cap altra parada
diferent, llevat que tinga autoritzacié expressa de la direccié del centre.

L’alumnat pot donar-se de baixa del servei voluntariament al llarg del curs mitjangant
peticié expressa a la direccid del centre. El centre comunicara les baixes a la Direccid
Territorial d’Educacio.

En cas que les persones beneficiaries o autoritzades del transport escolar col-lectiu no
facen us habitual d’aquest sense causa justificada, si superen el 20% d'inassisténcia (ja
siga en anar o en tornar al centre educatiu), podran perdre el dret d’us d'aquest servei
durant el curs escolar.

El comportament de I'alumnat durant el viatge deu ser el mateix que es requereix en el
centre educatiu, i esta igualment sotmés a les normes d’organitzacio i funcionament del
centre.

Biblioteca

L’horari de préstec de llibres a la biblioteca s’exposara a la porta d’aquest espai a
principi de curs, en funcio de la disponibilitat de recursos del centre.

Tots els alumnes i totes les alumnes del centre tenen dret a accedir-hi i a utilitzar-hi els
serveis oferits.

La biblioteca romandra oberta com a sala d’estudi durant I'hora de I'esbarjo matinal,
atesa per un professor/a.

Per a I'accés a la biblioteca o durant la permanéncia de I'alumnat en aquesta, qualsevol
responsable del centre podra demanar la identificacié de I'alumnat.

La biblioteca té un aforament limitat, que s’exposara en un lloc visible de la biblioteca.
L’alumnat podra accedir a la biblioteca, sempre que hi haja algun/a professor/a del
centre.

En la biblioteca s’apliquen les normes de funcionament del centre: no menjar, no utilitzar

equips de musica, telefonia o semblants, utilitzar correctament el mobiliari i 'equipament
i comportar-se atenent les normes de convivéncia del centre.
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L’'alumnat que no respecte les normes de la biblioteca, podra ser amonestat pel
professorat responsable de biblioteca.

Cap alumne/a podra romandre en la biblioteca durant el seu horari de classe. Només
podra fer-ho si té l'autoritzacié expressa del professor o la professora amb qui tinga
classe en aquell moment.

En la biblioteca s’ha de romandre en silenci. Quan siga imprescindible parlar, es fara en
veu baixa i sense pertorbar 'ambient de treball que hi ha de regnar en tot moment.

Existira un servei de préstec de 15 dies, renovable 15 dies més si existeix més d’un
exemplar. Aquest servei no s’aplicara a enciclopédies i diccionaris.

En cas de retornar un llibre fora del termini establert, no es podra utilitzar aquest servei
en un periode de temps igual al nombre de dies de retard i, en cas que no es torne el
llibre emprat, no es tindra dret a préstec i s’haura d’abonar la quantitat corresponent al
valor del llibre.

El professorat podra traure llibres prestats durant el periode d’'un mes i també podran
sol-licitar-ne la renovacio.

Us d'instal-lacions, taquilles, mobiliari i material escolar didactic i
tecnologic

Tots els i totes les membres de la comunitat estan obligats/des al manteniment i bona
utilitzacié de les instal-lacions, mobiliari i materials del centre.

L’equip directiu coordinara I's i distribuci6 de les dependéncies sol-licitades per
qualsevol membre de la comunitat escolar, per a una optimitzacié dels recursos.

Aquells departaments que tinguen assignades aules especifiques que es
corresponguen amb les assignatures o les activitats que impartisquen, es
responsabilitzaran de determinar-ne les normes d’us i dels materials. Tanmateix, tots els
i totes les membres de la comunitat educativa han de col-laborar en el manteniment de
neteja del centre.

L’alumne/a que individualment o col-lectiva cause danys de manera intencionada o per
negligéncia en instal-lacions o materials del centre, inclosos els metodes didactics i/o
dossiers, sense perjudici de les sancions disciplinaries previstes, queda obligat a
reparar el dany causat o fer-se carrec del cost econdmic de la reparacié o subsanacio.

L’alumnat que sostraga béns del centre tindra I'obligacié de restituir-los, i en seran
responsables subsidiaris els seus o les seues representants legals.

El préstec de material informatic es realitzara seguint les instruccions que estableix la
Conselleria d’Educacié. A banda, per a I'is i préstec de materials als tallers d’Imatge i
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So, els o les alumnes s’identificaran amb el seu carnet escolar o DNI tant per a la
recollida com per a I'entrega del material.

Als tallers d'Imatge i So, I'entrega i recollida de material es realitzara amb la suficient
antelacié de manera que el professor o la professora puga supervisar I'estat en qué
queda tot el material i les instal-lacions. Cap alumna/e abandonara el taller fins que el
professor o la professora ho indique.

Als espais d’'Imatge i So en qué es treballe amb equips eléctrics, I'alumnat haura
d’entrar amb la vestimenta, calgat i accessoris que establisca la normativa de prevencio
i riscos laborals. A més, no esta permés l'accés a platés i tallers amb motxilles i bosses.

Els productes audiovisuals, tant videografics com sonors, que es generen en les
practiques docents, han d’utilitzar-se exclusivament per als fins propis de les activitats
esmentades. No n’esta permesa la distribucio i/o reproduccio sense el vist-i-plau de la
direccio del centre i/o dels o de les membres que apareixen en el producte.

Normes d’utilitzacio i conservacio de llibres de text i material curricular

Els llibres i materials curriculars que conformen el banc de llibres sén propietat del
centre.
Cal anar amb compte en tot moment. Cal conservar-los tal com ens agradaria trobar-los,
per tant no es podra:

- Escriure paraules o missatges en qualsevol format

- Fer dibuixos o ficar adhesius

- Doblegar les fulles per a marcar temes

- Embrutar les pagines amb qualsevol producte

- Trencar, arrugar o banyar qualsevol pagina del llibre

Quan, per qualsevol altre motiu, el coordinador del BANC DE LLIBRES considere que
no estiga en condicions eixe llibre s'haura de reposar (especialment quan incomplisca
alguna d'estes normes):

- Quan falten pagines o estiguen banyades per algun liquid.

- Quan estiga desenquadernat, encara que s'haja arreglat d'alguna manera.
- Quan el llibre estiga ratllat al llapis i no s'haja esborrat

- Quan estiga ratllat amb boligraf, retolador, marcador...

ALTRES CONSIDERACIONS

En acabar el curs, els llibres s'han de retornar en bon estat i folrats, si es fa malbé un
llibre o es perd, la familia I'hnaura de reposar.

Al final de curs s'haura de tornar al centre el lot complet del curs corresponent.

No es pot escriure ni en els espais reservats per l'editorial per a la realitzacié d'activitats,
€s convenient copiar els exercicis en un quadern.

Només es pot escriure el nom en l'etiqueta identificativa.
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Caldra protegir els llibres mitjangant la utilitzacié de cobertes protectores (no adhesives)
o folres (no adhesius).

IMPORTANT

Si quan s'entreguen els llibres a principi de curs i, malgrat els controls de revisio,
s'observa alguna anomalia en un llibre, s'ha de notificar en el termini d'una setmana al/la
coordinador/a del banc de llibres per a resoldre la incidéncia.

Taquilles

La distribucié de les taquilles del centre sera realitzada pel tutor o la tutora del grup,
prévia gestiéd amb el secretari o la secretaria i el/la cap d’estudis.

El centre no es responsabilitza de la pérdua o deteriorament de qualsevol objecte
contingut en les taquilles. Aixi mateix, el cadenat per al tancament de les taquilles I'ha
de portar 'alumnat.

En cas que siga necessaria I'obertura de la taquilla per pérdua de la clau o per
qualsevol altre motiu, I'alumnat assumira les possibles despeses que se’n deriven.

La taquilla és d'us personal. En queda totalment prohibit I'is compartit, si la direccio del
centre no estableix el contrari, per necessitat de taquilles. El centre podra cancel-lar la
cessio de la taquilla quan 'is no siga I'adequat.

En finalitzar el curs escolar, en donar-s’hi de baixa un/a alumne/a i/o quan per
necessitats imperioses ho considere necessari I'equip directiu, la taquilla haura de
quedar buida i neta. En cas contrari, 'usuari n’accepta I'obertura i buidatge per part de
linstitut.

A les taquilles no es permet guardar aliments, productes quimics o qualsevol altre
element que puga donar lloc a males olors 0 que les deterioren.

L’alumnat de 'ESO i batxillerat podra accedir a les taquilles al llarg de la jornada en tres
moments diferenciats: a primera hora, al comengament i acabament del pati i en acabar
les classes, a ultima hora.

Cafeteria
La funci6 de la cafeteria és donar servei durant la jornada escolar, per la qual cosa el
periode de funcionament vindra determinat pel calendari escolar i per les possibles
necessitats que es deriven de convocatories de la conselleria, com ara oposicions i/o

examens de la Junta Qualificadora de Coneixements de Valencia.

En horari de classes, I'alumnat no podra romandre en la cafeteria, excepte per raons
excepcionals i justificades.
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No podra vendre-s’hi tabac, begudes alcoholiques i/o begudes energétiques i, com en
qualsevol altra dependéncia del centre, s’hauran de complir les normes d’higiene,
netedat, salubritat i convivencia reflectides en aquest reglament i en la legislacioé vigent.

No es permet comprar, reservar ni retirar productes de la cafeteria en horari de classe.
Tampoc es permet consumir aliments o begudes comprades en un altre establiment (els
entrepans fets a casa estan permesos) i tindra preferéncia per seure I'alumnat que
estiga consumint productes de la cafeteria.

No esta permés seure a terra, damunt de les taules, ni posar els peus damunt de les
taules i/o cadires.

L’accés a la cafeteria durant els esbarjos es fara per la porta que dona al pati i no mai
per la porta del vestibul (excepcio: en dies de pluja).

Us del tauler d’anuncis i proteccié de dades personals

Els taulers d'anuncis situats al vestibul i en la sala de professorat seran unicament d’us
institucional o educatiu.

Els planells distribuits pel centre o en les aules podran tenir diferents usos académics
que podran utilitzar-se prévia sol-licitud a la direccié del centre.

En tots els comunicats o anuncis que s’exposen, haura de constar de manera clara
I'emissor i, si no és aixi, el comunicat o I'anunci sera retirat immediatament.

No s’admetra cap material que puga ferir la sensibilitat dels o de les membres de la
comunitat educativa o atempte contra la dignitat, llibertat i intimitat de les persones.

La direccio del centre vetlara pel compliment de la normativa vigent en matéria de
proteccié de dades europea, estatal i autondomica elaborada amb caracter general, com
I'especifica per 'administracié educativa.

Zona d’estacionament de vehicles

El centre té dues zones d’aparcament per a vehicles a motor amb aforament limitat, que
podran ser utilitzades pel personal del centre i per qualsevol persona que, per causa
justificada, tinga el pertinent permis de I'equip directiu.

El centre disposa d’'una zona per a I'aparcament de bicicletes i patinets, que sera
accessible a I'alumnat perd, en cap cas, esta permés circular amb cap tipus de vehicle
en el recinte escolar.

Les portes d'accés als aparcaments no seran utilitzades com a portes d’accés de

vianants, excepte si per situacions d’emergéncia s’estableix el contrari. Per seguretat,
l'usuari/a vigilara que, mentre estiguen obertes, no hi haja transit de vianants i se’'n
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responsabilitzara del tancament.
L’institut no es fara carrec en cap cas de la custddia dels vehicles aparcats en les zones
habilitades, ni es responsabilitzara de les sostraccions o desperfectes.

Emergéncies

Pla d’emergéncies

Atenent a la legislacio vigent, linstitut té presentat en Il'ajuntament el seu pla
d’emergéncia per a desallotjar el centre en cas de qualsevol eventualitat. Durant el curs,
es realitzaran simulacres d’emergéncia que el pla establisca per a comprovar-ne
I'efectivitat.

Farmaciola

El centre té 4 farmacioles d’emergéncia (de la revisio i reposicié de les quals es faran
carrec els subalterns o les subalternes) disposades en diferents punts critics i seguint
les indicacions de la Conselleria d’Educacio:

1. Sala de primers auxilis, situada en la zona de despatxos

2. Consergeria

3. Departament de Tecnologia: zona de tallers

4. Gimnas

L’alumnat que necessite medicacio especifica podra deixar aquesta medicacio al centre,
amb el seu nom i posologia establerta per facultatiu/va. Els o les responsables legals de
'alumnat o el mateix alumnat major d’edat presentaran la sol-licitud amb el
consentiment i la documentacioé adient a la direccio del centre.

En cas d’accident o malaltia, en primer lloc es valorara el grau d’'urgéncia: si és lleu,
s’avisara la familia perqué vinga a arreplegar I'alumne/a; si és greu, s’avisara igualment
els o les responsables legals de caracter immediat i també el servei médic (teléfon 112),
prévia comunicacié a l'equip directiu.
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lll- NORMATIVA

DECRET 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacié i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacio
Secundaria Obligatoria, Batxillerat i Formacio Professional. [2019/11616]

DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i convivéncia en el
sistema educatiu valencia. [2022/10681]

ORDRE 26/2016, de 13 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i
Esport, per la qual es regula el programa de reutilitzacio, reposicio i renovacio de llibres
de text i material curricular, a través de la creacié i posada en funcionament de bancs
de llibres de text i material curricular en els centres publics i privats concertats de la
Comunitat Valenciana, i es determinen les bases reguladores de les subvencions
destinades a centres docents privats concertats i centres docents de titularitat de
corporacions locals. [2016/4445]

RESOLUCIO d'1 de setembre de 2016, de la Conselleria d’Educacid, Investigacio,
Cultura i Esport, i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica, per la qual es
dicten instruccions i orientacions d’atenci6 sanitaria especifica en centres educatius per
a regular l'atencié sanitaria a I'alumnat amb problemes de salut cronica, en horari
escolar, I'atencié a la urgéncia previsible i no previsible, aixi com I'administracié de
medicaments i I'existéncia de farmacioles en els centres escolars. [2016/6828]

Instruccio del 15 de desembre de 2016, del director general de Politica Educativa, per la
qual s’estableix el protocol d’acompanyament per a garantir el dret a la identitat de
génere, I'expressio de génere i la intersexualitat. [2016/10425]

RESOLUCIO de 13 de juny de 2018, de la Conselleria d’Educacio, Investigacié, Cultura
i Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica, per la qual es dicten
instruccions i orientacions d’atencié sanitaria especifica en centres educatius per a
regular I'atencié sanitaria a 'alumnat amb problemes de salut cronica en horari escolar,
latencié a la urgéncia, aixi com l'administraci6 de medicaments i I'existéncia de
farmacioles en els centres escolars. [2018/5900]
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