
FAMÍLIA PROFESSIONAL: ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ

TÍTOL PROFESSIONAL BÀSIC EN: SERVICIS ADMINISTRATIUS Nivell: Formació Professional Bàsica HORES: 2000

1r CURS 2n CURS
Mòdul Formatiu: H.S. H. H. H. H. H. H. H. Mòdul Formatiu: H.S. H. H. H. H. H. H. H.

3001.Tractament informàtic de 
dades.

7 7 3002. Aplicacions bàsiques 
d’ofimàtica.

7 7

3003. Tècniques administratives
bàsiques.

7 7 3004. Arxiu i comunicació. 9 9

3005. Atenció al client. 2 2 3010. Ciències aplicades II. 6 6

3006. Preparació de comandes i
venda de productes.

2 2 3012. Comunicació i societat II 6 6

3009. Ciències aplicades I. 5 5 Tutoria. 1 1

3011. Comunicació i societat I. 5 5 CV0006 Formació i Orientació 
Laboral II

1 1

Tutoria 1 1 3008. Formació en Centres de 
Treball.

240

CV0005 Formació i Orientació 
Laboral I

1 1

Totals: 30 Totals: 30

CS/PS
CS/PS Formació i Orientació Laboral

PT Processos de gestió administrativa. PT Processos
comercials.

PT Processos de gestió administrativa. PT Processos
comercials. Professorat Especialista.
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