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CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 

2º CICLO FORMATIVO GRADO MEDIO 

Gestión Administrativa 

CURSO 2021-22 
 

ABREVIATURAS Y SIGLAS 

TD: trabajo diario aula y casa; AT: amonestación de trabajo; p.: punto/s; CIP: comportamiento, asistencia, 
interés, participación, …; PE: prueba escrita; centralizado: CA, cuaderno del alumno/a; FO: faltas ortografía; TG: 
trabajo en grupo; TI: trabajo individual; PO: Pruebas orales; TLD: Tertulia dialógicas literarias; PTA: 
Procedimientos de trabajo y Actitudes 

Criterios de calificación en revisión para ser adaptados a la normativa. Cualquier modificación será 
comunicada al alumnado. 
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EMPRESA EN AULA 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº exámenes y 
pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación 
final 

Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 

pendientes 

 
TD: 30% 

AT:  - 0,25 

(max.2p.) 

FO: - 0.1 por falta 

y acento. 

(max.2p.)  

Recuperable 

 
PE: 70% 

 

 
Quincenales  

Se evalúan los 

trabajos y 

supuestos 

realizados (1 

semanal) del 

trabajo de aula 

 

 
Media 

ponderada de 

PE y TD 

Min para 

mediar: 4 

 

 
Examen de 
recuperación de la 
parte teórica antes 
de cada 
evaluación. La 
nota obtenida no 
puede ser superior 
a 5. 
La recuperación 
de la presentación 
del proyecto será 
en convocatoria 
extraordinaria. 

 
Media de las 
evaluaciones 

 
Prueba 

Práctica 50% 

Prueba Teórica 

50% 

No puede ser 
superior a 6. 

 
Curso 
terminal. O 
titula o repite 
materia 
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OPERACIONES AUXILIARES DE GESTIÓN DE TESORERIA 

Observación y registro del 
proceso de enseñanza-

aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº exámenes y 
pruebas 

Calificació
n 

evaluació
n 

Recuperaci
ón 

evaluacion
es 

suspendida
s 

Calificación 
final 

Convocator
ia 

extraordinar
ia 

Recuperac
ión 

pendiente
s 

 
TD: 30% 

AT: - 0,25 puntos a partir de la 3ª 

AT.  

(máximo 2 puntos) 

FO: - 0.1 por falta y acento. (max.2p.)  

Recuperable  
(Pierden el derecho a la 
evaluación continua superando un 
15% de las faltas sin justificar) 
 

 
PE: 70% 

Observación 
diaria en la 
pizarra + PE. 
 

 
2 PE 
Mínimo por 
evaluación. 
Si un alumno no 
puede asistir a 
una PE, previa 
justificación, la 
realizará junto a 
la siguiente PE o 
junto a la 
recuperación 

 
Media 

ponderada 

de PE y 

TD 

Min para 

mediar: 4 

 

 
Si, al 
principio de 
la siguiente 
evaluación 
con una PE 

 
Media 
aritmética de 
las 2 
evaluaciones, 
siempre que 
la nota sea 
superior a 5 
p. 

 
PE global 
de toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso.   

 
Curso 
terminal.  
O titula o 
repite 
materia  
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TRATAMIENTO DE LA DOCUMENTACIÓN CONTABLE 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes y 

pruebas 

Calificació
n 

evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperaci
ón 

pendientes 

 
TD:  20% 
 
CIP: 10% 
 
AT: - 0,25 puntos 
a partir de la 3ª 
A.T.  
(máximo 2 puntos) 
 
FO: - 0.1 por falta 
y acento. 
(max.2p.)  
Recuperable 
 

 
PE: 70% 
Observación 
diaria en la 
pizarra + PE 

 
2 mínimo por 
cada 
evaluación 
Si un alumno 
no puede 
asistir a una 
PE, previa 
justificación, 
la realizará 
junto a la 
siguiente PE 
o junto a la 
recuperación 

  
PE+TD+CIP  

 
Evaluación 
continua. Se 
aprueba 
superando la 
siguiente 
evaluación. Si 
se suspende la 
tercera se 
contempla un 
examen de 
recuperación 
antes de la 
evaluación 
final 

 
Media aritmética de las 2 
evaluaciones, siempre 
que la nota sea superior a 
4,5 p. 

 
PE global de 
toda la materia 
impartida 
durante el curso 

 
Curso 
terminal.  
O titula o 
repite 
materia 
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OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE RECURSOS HUMANOS 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes y 

pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperació
n pendientes 

 
TD: 20% 
CIP: 10% 
Asistencia: 10% 
FO: - 0.1 por falta y 
acento. (max.2p.)  
Recuperable 

 
PE: 70 % 

 
De dos a tres 
por 
evaluación 

  
Media ponderada 
de la PE, TD, CIP 
y FO, siempre 
que la nota sea 
superior a 4.   

 
Si, en la 
siguiente 
evaluación con 
una nueva PE 
 
Solo exámenes 
suspendidos 
 

 
Media aritmética 
de las 2 
evaluaciones, 
siempre que la 
nota sea superior a 
4 p. 

 
PE: 80% 

(Examen global 

de toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso) 
TI: 20 % 

 
Curso 
terminal.  
O titula o 
repite materia 
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INGLÉS 2ºCFGM 

Observación y 
Registro Del 
Proceso De 
Enseñanza-
Aprendizaje 

Pruebas 
De 

Control 

Nº Exámenes Y 
Pruebas 

Calificación 
Evaluación 

Recuperación 
Evaluaciones 
Suspendidas 

Calificación Final 

Recuperació
n 

Extraordinar
ia 

Recuperación 

Pendientes 

 
EE/CE: 
(reading/writing) 
 
EO/CE: 
(speaking/listenin
g)  
 
Al menos 1 de las 
actividades 
programadas 
deberá ser 
entregada por 
Aules. 
 

 
PE: CE/EE  
 
PO: 

CO/EO  
 
 
La nota 
será la 
media de 
todas las 
pruebas 
realizadas 
en la 
evaluación 
 

  
PE: Las 
adecuadas para 
desarrollar los 
contenidos por 
evaluación 
 
PO: Las 
adecuadas para 
desarrollar los 
contenidos por 
evaluación  
 

 
Deberán tener 
un mínimo 
30% en cada 
apartado para 
aprobar. 
Evaluación 
aprobada:  
calificación ≥ 
5 p. 

 
Evaluación continua:  
Si se aprueba la última 
evaluación, se 
recuperan las 
anteriores. 
Si suspende 2ª y final 
debe realizar prueba 
extraordinaria. Si 
suspende 2ª y final 
debe realizar prueba 
extraordinaria 

 
Nota ponderada de las 
obtenidas en las dos 
evaluaciones excepto 
cuando suponga 
suspenso habiendo 
aprobado la última 
evaluación. 
 
Curso aprobado, 
calificación ≥ 5 p. 
 

 
PE de 
todos los 
contenidos 

 
O titula o 
repite la 
materia 

 


