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CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 

1º FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA 

Servicios Auxiliares Oficina 

 

CURSO 2021-22 
 

ABREVIATURAS Y SIGLAS 

TD: trabajo diario aula y casa; AT: amonestación de trabajo; p.: punto/s; CIP: comportamiento, asistencia, 
interés, participación, …; PE: prueba escrita; centralizado: CA, cuaderno del alumno/a; FO: faltas ortografía; 
TG: trabajo en grupo; TI: trabajo individual; PO: Pruebas orales; TLD: Tertulia dialógicas literarias; PTA: 
Procedimientos de trabajo y Actitudes 

Criterios de calificación en revisión para ser adaptados a la normativa. Cualquier modificación será 
comunicada al alumnado. 
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PREPARACIÓN DE PEDIDOS Y VENTA DE PRODUCTOS 

Observación y registro 
del proceso de 

enseñanza-aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificaci
ón 

evaluaci
ón 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 

Convocator
ia 

extraordina
ria 

Recuper
ación 

pendient
es en el 
curso 

siguiente 

PTA, CA, TD, TG, TI, 
PO, CIP, AT, FO: 60 % 
 
Resolución de ejercicios 
(en clase o en casa), 
ejecución de trabajos y 
actividades, orden y 
organización en la 
carpeta, y mostrar una 
adecuada actitud. 

PE: 40% (Mínimo 
nota de 4 para 
mediar) 
Las faltas de 
ortografía podrán 
disminuir la nota 
del examen hasta 
1 punto (-0,1 por 
error) 
El examen 
contendrá 
preguntas tipo test, 
Verdadero o Falso, 
relacionar 
conceptos y a 
desarrollar 

pudiendo también 
incluir preguntas 
prácticas.  

1 por 
TEMA 

2 ó 3 por 
evaluación 

Media 
aritmética 
de las PE 
mas nota 
de 
CIP+PTA 

Si, una por 
evaluación de 
aquellos 
exámenes 
parciales que no 
se haya 
alcanzado la 
nota mínima 
necesaria para 
mediar (4) 

Media aritmética 3 
Evaluaciones siempre y 
cuando todas ellas 
están aprobadas (Nota 
de 5 o superior). 
Para aquellos alumnos 
que tuviesen todavía 
pendiente alguna 
evaluación, se les 
realizará de nuevo otra 
recuperación en junio. 

PE: 100 %  
El examen 
será toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso 

TI: 25 % 

PE:75 % 
 
TI y/o PE 
según lo 
estime el 
equipo 
educativo
. 
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FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN LABORAL I 

Observación y registro del 
proceso de enseñanza-

aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recupera
ción 

evaluacio
nes 

suspendid
as 

Calificación final 

Convocatori
a 

extraordinari
a 

Recupera
ción 

pendiente
s en el 
curso 

siguiente 

 
CIP: 60%  
(Pierden el derecho a la 
evaluación continua 
superando un 15% de las 
faltas sin justificar) 

 
Cada AT resta 0,25% de la 
nota de actitud. A partir de la 
7ª AT, será un 0 en actitud 
 

 
PE: 40% 

Ejercicios y/o 
exámenes 1 
por tema 

 
1 por  
Evaluación 
 

 
Media 
ARITMÉTICA 
de la 
puntuación 
obtenida en 
las PE y la 
CIP. 
 
Evaluación 
aprobada si 
calificación ≥ 
5p  

 
Si, por 
evaluación
, mediante 
la entrega 
de los 
trabajos 
modificado
s y una 
prueba 
escrita 

 
Media aritmética 
de las obtenidas en 
las tres 
evaluaciones. Se 
realizará media a 
partir de 4. 
 
Curso aprobado: 
calificación ≥ 5p 
 

 
PE: 100% 
contenidos 
mínimos de 
toda la 
asignatura en 
la prueba 
extraordinaria 
Examen tipo 
test y 
preguntas 
cortas 

 
TI.25% 
PE:75% 
(El 
examen se 
realizará 
sobre los 
meses de 
febrero-
marzo) 
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TÉCNICAS ADMINISTRATIVAS BÁSICAS 

Observación y 
registro del proceso 

de enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperaci
ón 

evaluacion
es 

suspendida
s 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperació
n pendientes 
en el curso 
siguiente 

 
CIP: 60%  
(Pierden el derecho a 
la evaluación continua 
superando un 15% de 
las faltas sin justificar) 

 
Cada AT resta 0,25% 
de la nota de actitud. A 
partir de la 7ª AT, será 
un 0 en actitud 
 

 
PE: 40% 
PE: 1 por tema  
 

 
2 por  
Evaluación 
 
 

 
Media 
ARITMÉTICA 
de la 
puntuación 
obtenida en 
las PE más 
valoración de 
TD y CIP. 
 
Evaluación 
aprobada si 
calificación ≥ 
5p  

 
Si, por 
evaluación, 
mediante la 
entrega de 
los trabajos 
modificados 
y una 
prueba 
escrita 

 
Media aritmética 
de las obtenidas en 
las tres 
evaluaciones. Se 
realizará media a 
partir de 4 puntos. 
 
Curso aprobado: 
calificación ≥ 5p 
 

 
PE: contenidos 
mínimos de 
toda la 
asignatura en la 
prueba 
extraordinaria. 
 
Examen tipo 
test y preguntas 
cortas. 

 
PE:100 % 
(El examen 
se realizará 
sobre los 
meses de 
febrero-
marzo) 
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ATENCIÓN AL CLIENTE 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperació
n pendientes 
en el curso 
siguiente 

 
PTA, CA, TD, TG, TI, 

PO, AT, CIP, FO: 

60% 

FO -0.1 por falta y 

acento. max.2  

Falta Injustificada 

-0.10 

 

AT: -0.1 puntos por 

cada amonestación 

de trabajo 

(Pierden el derecho a 
la evaluación 
continua superando 
un 15% de las faltas 
sin justificar) 

 
PE:40%  

y/o trabajos 

de 

evaluación: 

puntuarán 

un 70% de 

ese 40%. 

 

 
De 1 a 3 
por 
evaluación 

 
Media 

ponderada de 

la PE, TD, CIP, 

FO, y 

Asistencia.  

Se permite 
hacer media 
con 4, siempre 
que el 
Resultado final 
sea 5 mínimo 

 
Si, una por 
evaluación de 
aquellos 
exámenes 
parciales que no 
se haya 
alcanzado la 
nota mínima 
necesaria para 
mediar (4) 

 
Media aritmética 3 
Evaluaciones  
Se permite hacer 
media con 4, 
siempre que el 
resultado final sea 5 
mínimo 
 
 

 
PE: 100 %  
Examen global de 
toda la materia 
impartida durante 
el curso 

 
PE: 100% 

Examen 

global de 

toda la 

materia 

impartida 

durante el 

curso 

anterior. 
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TRATAMIENTO INFORMATICO DE DATOS 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes y 

pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación 
final 

Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperaci
ón 

pendientes 
en el curso 
siguiente 

 
TD: 60 %  
 
Dentro de este 
ítem se evalúan 
las competencias 
básicas. 
 
 

 
PE: 40%.  
 
1 por TEMA 
 

 
2 ó 3 por 
evaluación 

 
Media 
ponderada de 
la PE, TD, CIP, 
FO, y 
Asistencia. 
Se deberá 
obtener una 
calificación 
mínima de 4.5 
en cada 
examen.  

 
Si, en el 
siguiente 
trimestre. 

 
Media aritmética 
3 Evaluaciones  

 
PE: 100 %  
 
El examen será 
de toda la 
materia 
impartida 
durante el curso 

 
PE: 100% 

Examen 
global de 
toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso. 

 

Imprescindible para aprobar el módulo: El alumnado tiene que tener un USB (memoria extraíble) individual para copiar los ejercicios 
realizados en clase. Una carpeta individual para archivar todos los trabajos realizados en clase y comprar todos los apuntes de los temas 
que se vayan a desarrollar a lo largo del presente curso. 
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 COMUNICACIÓN Y SOCIEDAD I 

Observación 

y Registro 

del Proceso 

de 

Enseñanza-

Aprendizaje 

Pruebas de 

Control 

Nº 

Exámenes 

y Pruebas 

Calificación 

Evaluación 

Recuperación 

Evaluaciones 

Suspendidas 

Calificación Final 
Recuperación 

Extraordinaria 

Recuperación 

Pendientes 

 
TD: 25% 
CIP: 25% 
 

 
PE: 50%  
FO restará 0,1 p.; 
las tildes 0,05. 
Máximo de1 p. 
(se tendrá en 
cuenta la 
evolución) 
Todos los trabajos 
propuestos se 
puntuarán en el 
bloque de 
contenidos 
procedimentales y 
solo podrán 
entregarse en 
clase el día 
establecido por el 
profesor 

 
al menos 2 
por 
evaluación 
 
 
 

 
Media 
ponderada 
de 
puntuación 
obtenida en 
apartados 
anteriores. 
 
Evaluación 
aprobada:  
calificación 
≥ 5 p. 

 
Evaluación 
continua y 
sumativa, por 
tanto, no se 
realizarán 
recuperacione
s de los 
contenidos 
 
. 

 

 
Media aritmética 
de las obtenidas 
en las tres 
evaluaciones 
 
Curso aprobado, 
calificación ≥ 5 p. 
 

 
De toda la 
materia del curso, 
pudiendo 
demandarse 
trabajos para 
complementar la 
evaluación. 

 
Se realizará por el 
profesor del 
curso/grupo en el 
que se encuentre 
el alumno, 
tomando como 
referencia 
esencial las 
Competencias 
Básicas (CL, 
CCIM, CD, CSC, 
CAA). La 
evaluación 
positiva de la 
materia podrá 
realizarse en 
cualquier 
momento del 
curso. 
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CIENCIAS APLICADAS I 

Observación y 

registro del proceso 

de enseñanza-

aprendizaje 

Pruebas de control 
Nº exámenes y 

pruebas 

Calificación 

evaluación 

Recuperación 

evaluaciones 

suspendidas 

Calificación 

final 

Recuperación 

extraordinaria 

 
TD+CIP: 20% 
 
TD trabajo diario aula 
y casa.  
CIP Comportamiento y 
participación buenos 
son recomendables 
para aprobar. 
Cada AT resta 0,2p. 
Cada AC resta 0,2p.  
 
Imprescindible para 
aprobar obtener una 
calificación ≥ 3,5 p.  
 

 
PE: 30% 

TI y trabajos en 
equipo: 50%. Cada 
trabajo tendrá una 
fecha de presentación 
obligatoria. Fuera de 
plazo (7 días de 
retraso) el trabajo se 
valorará como máximo 
hasta 7, 6, 5 o 4 
puntos. Si el retraso 
injustificado es de 14 
días o más el trabajo 
contará sólo para la 
nota final del curso. 
Todos los trabajos 
tienen que tener una 
calificación ≥ 3,5 p para 
hacer media y poder 
aprobar. 

 
Se realizarán 1 
o varios 
exámenes por 
evaluación  
 
Nota mínima: 
3,5 puntos, 
para hacer 
media. 
 

 

 
Media 
ponderada 
de la 
puntuación 
obtenida en 
los 
apartados 
anteriores. 
 
Evaluación 
aprobada si 
calificación 
≥ 5p 

 
El alumnado deberá 
presentar los trabajos de 
Ciencias y realizar una 
prueba escrita con las 
mismas características 
que las realizadas a lo 
largo de la evaluación. 
Si la calificación es 
superior a 5, el alumno 
o alumna recuperarán la 
parte suspendida. 
 
Estas recuperaciones 
serán adaptadas a cada 
alumno si así lo 
considera el profesor y 
se realizará solamente 
una al final del curso. 
 

 
Media 
aritmética de 
las notas 
obtenidas en 
las tres 
evaluaciones. 
Se tendrá 
también en 
cuenta la 
evolución y el 
esfuerzo del 
alumnado  

 
Curso 
aprobado: 
calificación ≥ 
5p. Para poder 
hacer la media 
se necesitará 
que las notas 
sean ≥ 3,5p  

 

 
Prueba presencial tipo 
examen escrito de 
cálculo y de dibujo 
donde se hará entrega 
de varios proyectos 
similares a los 
realizados durante el 
curso. Aprobado 
equivale a una 
calificación ≥ 5 p. 
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INGLÉS 1º FPB 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 

Recuperació
n 

extraordinari
a 

Recuperaci
ón 

pendientes 

 
TD: 15% (1,5 p.) 
 
CIP: 15% (1,5 p.)  
 
Cada AT resta 
0,1 p.  a partir de 
la 3º AT 
(Se perderá el 
derecho a la 
evaluación 
continua si se 
supera el 15% de 
las faltas no 
justificadas) 
(calificación 
mínima 30% de 
cada parte) 
Al menos 1 
actividad deberá 
presentarse por 
Aules. 

 
PE: CE/EE 
60%  
(6 p.)  
 
PO:CO/EO 
20% 
(2 p.) 
 
EE:20%  
(2 p.) 
(redacciones, 

cartas. emails, 

fax…) 
 

  
PE: 2/3 
por 
evaluación 
 
PO: 2/3 
por 
evaluación  
 
 

 
Deberán 
tener un 
mínimo 30% 
en cada 
apartado para 
aprobar. 
Evaluación 
aprobada: 
calificación 
≥ 5 p. 
Es obligatorio 
realizar todos 
los apartados 
para superar 
la evaluación. 
 

 
Evaluación 
continua:  
Si suspende 3ª 
y final debe 
realizar prueba 
extraordinaria 

 
Nota ponderada de las 
obtenidas en las tres 
evaluaciones excepto 
cuando suponga 
suspenso habiendo 
aprobado la tercera 
evaluación. 
 
Curso aprobado, 
calificación ≥ 5 p. 

 
PE + prueba 
oral, global 
de toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso. 
Calificación 
mínima para 
aprobar: 5. 

 
Realización 
prueba de 
recuperació
n (escrita y 
oral) 

 


