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CRITERIOS DE CALIFICACIÓN 

1º CICLO FORMATIVO GRADO SUPERIOR 

Administración y Finanzas 

CURSO 2021-22 
 

ABREVIATURAS Y SIGLAS 

TD: trabajo diario aula y casa; AT: amonestación de trabajo; p.: punto/s; CIP: comportamiento, asistencia, 
interés, participación, …; PE: prueba escrita; centralizado: CA, cuaderno del alumno/a; FO: faltas ortografía; 
TG: trabajo en grupo; TI: trabajo individual; PO: Pruebas orales; TLD: Tertulia dialógicas literarias; PTA: 
Procedimientos de trabajo y Actitudes 

Criterios de calificación en revisión para ser adaptados a la normativa. Cualquier modificación será 
comunicada al alumnado. 
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RECURSOS HUMANOS Y RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA 

Observación y 
registro del proceso 

de enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas 
de 

control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperació
n 

evaluacione
s 

suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en el 
curso siguiente 

 
TD:  15% 
CIP: 5% 
(Pierden el derecho a 
la evaluación 
continua superando 
un 15% de las faltas 
sin justificar) 
AT: - 0,25 puntos a 
partir de la 3ª A.T.  
(Máximo 2 puntos) 
FO: - 0.1 por falta y 
acento. (Máximo 2p. 
en cada PE) 
Recuperable 
 

 
PE: 80% 
 
P.E. por 
tema 

 
2 mínimo 
cada 
evaluación 

 
PE: 80% 
+ 
TD: 15% 
+ 
CIP: 5% 
 

Evaluación 
aprobada:  
calificación 
≥ 5 p. 
 
Mínimo para 
calcular la 
media: 4,5 

 
Al principio 
de la 
siguiente 
evaluación.  

 
Media aritmética 
de las 3 
evaluaciones, 
siempre que la nota 
sea superior a 4. 
 
Curso aprobado:  
calificación ≥ 5 p. 
 

 
Examen global 
de toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso. 
  

 
TI: 20% 
(actividades 
enviadas por el 
profesor) 
PE 80% (en 
febrero 
Si no aprueba: 
PE junio de los 
contenidos curso 
anterior 
 
El alumnado 
tendrá en cuenta 
que cada proceso 
de recuperación 
supone consumo 
de convocatoria 
(ordinaria o 
extraordinaria) 
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GESTIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN JURIDICA EMPRESARIAL 

Observación y registro 
del proceso de 

enseñanza-aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificació
n 

evaluació
n 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación 
final 

Convocatori
a 

extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en 

el curso 
siguiente 

 
TD: 20% 
(Trabajos, actividades, 
proyectos, exposiciones) 
 
(Pierden el derecho a la 
evaluación continua 
superando un 15% de las 
faltas sin justificar) 
 
AT: - 0,25 puntos a partir 
de la 3ª A.T. (Max.2p.) 
FO: - 0,1 por falta y 
acento 
(Máximo 2 puntos) 
Recuperable 
 
 
 
 
 
 

 
PE: 80%. 
Requisito 
imprescindi
ble una nota 
en prueba 
escrita de 5 
para sumar 
el otro 25% 
de criterios. 
P.E. 1 por 
tema. 

 
2 PE 
mínimo 
por 
evaluación
. 

 
PE: 80% 
+ 
TD: 20% 
 
 

 
Al principio de 
la siguiente 
evaluación. 

 
Media 
aritmética de 
las 3 
evaluaciones, 
siempre que la 
nota sea 
superior a 4,5 p. 

 
PE Examen 
global de la 
materia  
 

 
TI: 20% 
(actividades 
enviadas por el 
profesor) 
PE: 80% (en 
febrero) 
 
El alumnado 
tendrá en 
cuenta que 
cada proceso 
de recuperación 
supone 
consumo de 
convocatoria 
(ordinaria o 
extraordinaria) 
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FORMACIÓN Y ORIENTACIÓN LABORAL 

Observación y 
registro del proceso 

de enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificació
n 

evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en el 
curso siguiente 

PTA: 20% 
Resolución de 
ejercicios (en clase o 
en casa), ejecución de 
trabajos y actividades 
y mostrar una 
adecuada actitud. 
 
(Pierden el derecho a 
la evaluación continua 
superando un 15% de 
las faltas sin justificar) 
 
FO: - 0.1 por falta y 
acento. (Máximo 2 p.)  
 
 

PE: 80%  
Mínima nota 
de 4 para 
mediar  
El examen 
contendrá 
preguntas 
tipo test, 
relacionar 
conceptos, 
a 
desarrollar, 
pudiendo 
también 
incluir 
preguntas 
prácticas. 
 
 

Entre 1 y 5 
por cada 
evaluación 

PE: 80% 
+ 
PTA: 20% 
 

Al final de 
curso para 
recuperar 
aquellos 
exámenes en 
los que no se 
haya 
alcanzado la 
nota mínima 
necesaria para 
mediar (5) 

Media aritmética 
de las 3 
evaluaciones, 
siempre que la 
nota de cada 
evaluación sea 5p 
o superior 
 

PE Examen 
global de toda la 
materia. 
Convocatoria de 
julio nota 
máxima 5p 

 
TI y/o PE  
(convocatoria 
ordinaria antes 
del 15/02) Si no 
aprueba, PE junio 
de los contenidos 
curso anterior 
 
El alumnado 
tendrá en cuenta 
que cada proceso 
de recuperación 
supone consumo 
de convocatoria 
(ordinaria o 
extraordinaria) 
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PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL 

Observación 
y registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación 
final 

Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes 

TD: 20% (2 p.) 
Ejercicios. 
 

 

PE: 80% (8 p.) 
 

Parte teórica: 
20% 

Parte práctica: 
60% 

 

2 PE mitad 
contenidos 
evaluación. 
(Nota mínima 
examen 4,5) 

 

Media 
ponderada de 
puntuación 
obtenida en 
apartados 
anteriores. 
 
Evaluación 
aprobada:  
calificación ≥ 
5 p. 
 
Si faltas de 
asistencia 
justificadas: 
80% de la 
calificación 

PE siguiente 
trimestre. 
(Nota máx. 5) 
 

Media 
aritmética de 
las obtenidas 
en las tres 
evaluaciones 
 
Curso aprob. ≥ 
5 p. 
 
Mínimo 5 en 
evaluaciones 
para hacer 
media. 
 
Se tendrá en 
cuenta para el 
redondeo de la 
nota: actitud, 
compromiso, 
participación 
etc. 

PE de todos 
los contenidos 
del curso. 

PE febrero de 
los contenidos 
del curso 
anterior.  
 
Si no aprueba: 
PE junio de los 
contenidos 
curso anterior 
 
El alumnado 
tendrá en 
cuenta que cada 
proceso de 
recuperación 
supone 
consumo de 
convocatoria 
(ordinaria o 
extraordinaria) 

Para el alumnado que no pueda asistir a clase (con 
justificación), se podrá alcanzar como máximo un 
80% de la nota. Se podrán realizar las tareas que se 
indiquen para optar al 100% de la nota. 
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OFIMÁTICA Y PROCESO DE LA INFORMACIÓN 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificaci
ón 

evaluaci
ón 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en 

el curso 
siguiente 

 
TD: 40% (10% 
mecanografía) 
 
CIP: 20% 
(Pierden el 
derecho a la 
evaluación 
continua 
superando un 15% 
de las faltas sin 
justificar) 
 
FO: - 0.1 por falta 
y acento. max.2  
Recuperable 
 

 
PE: 40%  
PE de los 
ejercicios 
prácticos 
realizados en 
clase 

 
1 por cada 
evaluación 

 
PE: 40% 
+ 
TD:40% 
+ 
CIP:20% 

 
Al principio de la 
siguiente 
evaluación. La 
parte 
suspendida 
mediante un 
control práctico 
escrito. 

 
Media aritmética de 
las 3 evaluaciones. 
 
Nota mínima un 4,5 
para hacer media y 
entrega mínima del 
80% de los trabajos 
realizados en clase. 
 
Curso aprobado:  
calificación ≥ 5 p. 
 

 
PE: 100%. 

 
PE: 100 % 
 
Si no aprueba: 
PE junio de los 
contenidos 
curso anterior 
 
El alumnado 
tendrá en 
cuenta que 
cada proceso 
de 
recuperación 
supone 
consumo de 
convocatoria 
(ordinaria o 
extraordinaria) 
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COMUNICACIÓN Y ATENCIÓN AL CLIENTE 

Observación 
y registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas 
de control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en el 
curso siguiente 

TD: 20% 
Calificación de 

0 a 10 sin 

mínimo para 

media entre 

las pruebas, 

pero con 

mínimo de 5 

para la media 

de la PE. 

  

PE: 80 % 
Nota 
mínima 
para 
media: 5 

De uno a 
tres por 
evaluación 

Media ponderada 
de la PE y TD, 
siempre que la 
nota sea superior 
a 4’5 con 
resultado final 5 
mínimo. 
Se considerará 
no evaluado a 
partir del 15% de 
faltas no 
justificadas 
 

Durante el 
trimestre 
siguiente. 

Media aritmética 
de las 3 
evaluaciones 
siempre que la 
nota mínima de 
cada una de ellas 
sea 5. 
 

PE: 100% 
Examen global 
de toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso. 

PE:100 % 
Examen global de 
toda la materia 
impartida durante el 
curso. Si no 
aprueba: 
PE junio de los 
contenidos curso 
anterior 
El alumnado tendrá 
en cuenta que cada 
proceso de 
recuperación 
supone consumo de 
convocatoria 
(ordinaria o 
extraordinaria) 
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INGLÉS 1º CFGS 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 

Recuperació
n 

extraordinari
a 

Recuperaci
ón 

pendientes 

 
CE/EE: 
(reading/writing)  
 
CO/EO: 
(speaking/listening)  
 
Al menos 1 de las 
actividades 
programadas 
deberá ser 
entregada por 
Aules. 
 

 
PE: CE/EE 
60% (6 p.)  
 
PO:CO/EO 
20% (2 p.) 
(Pruebas, 
intervencion
es y 
exposicione
s) 
 
EE:20% (2 
p.) 
(redacciones, 

cartas. emails, 

fax…) 
 

  
PE: 2/3 
por 
evaluación 
 
PO: 2/3 
por 
evaluación  
 
 

 
Deberán 
tener un 
mínimo 30% 
en cada 
apartado para 
aprobar. 
Evaluación 
aprobada:  
calificación 
≥ 5 p. 

 
Evaluación 
continua:  
Si suspende 3ª 
y final debe 
realizar prueba 
extraordinaria 

 
Nota ponderada de las 
obtenidas en las tres 
evaluaciones excepto 
cuando suponga 
suspenso habiendo 
aprobado la tercera 
evaluación. 
 
Curso aprobado, 
calificación ≥ 5 p. 

 
PE de todos 
los 
contenidos 

 
Realización 
prueba de 
recuperación 
(escrita y 
oral) 

 


