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CRITERIOS DE CALIFICACIÓN  

1º CICLO FORMATIVO GRADO MEDIO 
Gestión Administrativa 

 

CURSO 2021-22 
ABREVIATURAS Y SIGLAS 

TD: trabajo diario aula y casa; AT: amonestación de trabajo; p.: punto/s; CIP: comportamiento, asistencia, 
interés, participación, …; PE: prueba escrita; centralizado: CA, cuaderno del alumno/a; FO: faltas ortografía; TG: 
trabajo en grupo; TI: trabajo individual; PO: Pruebas orales; TLD: Tertulia dialógicas literarias; PTA: 
Procedimientos de trabajo y Actitudes 

Criterios de calificación en revisión para ser adaptados a la normativa. Cualquier modificación será 
comunicada al alumnado. 
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COMUNICACIÓN EMPRESARIAL Y ATENCIÓN AL CLIENTE 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificació
n 

evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 

Convocat
oria 

extraordin
aria 

Recuperación 
pendientes en el 
curso siguiente 

 
TD+TG+TI: 30% 
 
FO: - 0.1 por falta y 
acento. (max.2 p.)  
 
(Pierden el derecho a 
la evaluación 
continua superando 
un 15% de las faltas 
sin justificar. 

 
PE: 70% 
(Mínimo 4,5 
para mediar) 
 
El examen 
contendrá 
preguntas tipo 
test y a 
desarrollar 
 
Al final del 
curso deberá 
entregar 
glosario del 
módulo y la 
libreta de 
trabajo  
 

 
1 PE por 
cada 2 
temas 
(aprox.) 
 
De 1 a 3 
por 
evaluación 

 
Media 
ponderada 
de la PE y 
TD, TG, TI 
  
Se permite 
hacer media 
con 4,5, 
siempre que 
el resultado 
final sea 5 
mínimo 

 
Una por 
evaluación de 
aquellos 
exámenes 
parciales que no 
se haya 
alcanzado la 
nota mínima 
necesaria para 
mediar (4) 

 
Media aritmética 3 
Evaluaciones 
siempre y cuando 
todas ellas están 
aprobadas (Nota de 
5 o superior). 
 
Para aquellos 
alumnos que 
tuviesen todavía 
pendiente alguna 
evaluación, se les 
realizará de nuevo 
otra recuperación 
en junio. 

 
PE: 100 %  
El examen 
será de 
toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso 

 
PE (75%) y TI (25%) 
global, antes del 15 
de febrero, de toda la 
materia impartida 
durante el curso.  
 
Este mecanismo de 
recuperación cuenta 
como convocatoria 
ordinaria y/o 
extraordinaria por lo 
que el alumnado 
deberá tener en 
cuenta esta 
circunstancia para 
ejercer su derecho a 
la renuncia si fuera 
conveniente 
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FORMACION Y ORIENTACIÓN LABORAL 

Observación y registro 
del proceso de 

enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes y 

pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperaci
ón 

evaluacione
s 

suspendida
s 

Calificación final 

Convocat
oria 

extraordina
ria 

Recuperación 
pendientes 

PE: 70 % (Mínimo nota 
de 4 para mediar) 
Las faltas de ortografía 
podrán disminuir la nota 
del examen hasta 2 
puntos (- 0,1 por error) 
CIP Y PTA: 30 % 
Resolución de ejercicios 
(en clase o en casa), 
ejecución de trabajos y 
actividades, orden y 
organización en la 
carpeta, y mostrar una 
adecuada actitud. 

1 por tema 
generalmen
te. 
El examen 
contendrá 
preguntas 
tipo test, 
relacionar 
conceptos, 
a 
desarrollar, 
pudiendo 
también 
incluir 
preguntas 
prácticas. 

De 1 a 5 por 
evaluación 

Media 
aritmética de 
las PE  
+ CIP + PTA 

Si, al final de 
curso para 
recuperar 
aquellos 
exámenes o   
que no se 
haya 
alcanzado la 
nota mínima 
necesaria 
para mediar 
(4) 

Media aritmética 3 
Evaluaciones 
siempre y cuando 
todas ellas están 
aprobadas (Nota de 
5 o superior). 
 

PE: 100 %  
El examen 
será toda 
la materia 
impartida 
durante el 
curso 

PE (70%) y TI (30%) 
global, antes del 15 de 
febrero, de toda la 
materia impartida 
durante el curso.  
 
Este mecanismo de 
recuperación cuenta 
como convocatoria 
ordinaria y/o 
extraordinaria por lo 
que el alumnado 
deberá tener en cuenta 
esta circunstancia para 
ejercer su derecho a la 
renuncia si fuera 
conveniente 
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EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de control 
Nº 

exámenes y 
pruebas 

Calificació
n 

evaluació
n 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación 
final 

Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en 

el curso 
siguiente 

 
TD: 30% 
 
AT: - 0,25 p. a 
partir de la 3ª A.T.  
(máximo 2 puntos) 
 
FO: - 0,1p. por 
falta (máximo 2 
puntos) 
 
 

 
PE: 70% 
Estas podrán ser:  
Ejercicios prácticos, 
preguntas a 
desarrollar o tipo test.  
En el tipo test, los 
errores penalizarán. 
 
(Pierden el derecho a 
la evaluación 
continua superando 
un 15% de las faltas 
sin justificar) 

 
1 PE 
Mínimo por 
evaluación. 
 

 
Media 
aritmética 
de las 
distintas 
PE más el 
TD. 
Para sacar 
la nota 
media de 
la 
evaluación 
habrá que 
tener como 
mínimo un 
4, en cada 
PE 
 

 
Si, al principio 
de la siguiente 
evaluación con 
una PE, solo se 
examinaran de 
la prueba 
escrita. 
 
Nota máxima de 
la PE: hasta un 
6. 

 
Media 
aritmética de 
las 3 
evaluaciones, 
siempre que 
la nota sea 
mínima 4,5 p. 

 
PE global de 
toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso. 

 
 PE global, antes 
del 15 de febrero, 
de toda la materia 
impartida durante 
el curso.  
 
Este mecanismo 
de recuperación 
cuenta como 
convocatoria 
ordinaria y/o 
extraordinaria por 
lo que el alumnado 
deberá tener en 
cuenta esta 
circunstancia para 
ejercer su derecho 
a la renuncia si 
fuera conveniente 
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TÉCNICA CONTABLE 

Observación y 
registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámene

s y 
pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación 
final 

Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en el 
curso siguiente 

 
TD: 25% 
CIP: 5%  
 
(Pierden el derecho 
a la evaluación 
continua superando 
un 15% de las faltas 
sin justificar) 
 
AT: - 0,25 puntos a 
partir de la 3ª AT.  
 
FO: - 0.1 puntos por 
falta y acento. 
(Máximo 2p)  
Recuperable 
 

 
PE: 70% 
 
Observación 
diaria en la 
pizarra + PE. 
 

 
1 mínimo 
por cada 
evaluació
n 

 
PE: 70% 
(media 
aritmética de 
las distintas 
PE) 
 
TD: 25% 
 
CIP: 5% 

 
Evaluación 
continua. Se 
aprueba 
superando la 
evaluación 
siguiente. Si se 
suspende la 
tercera se 
realizará una 
PE antes de la 
evaluación final. 
 
De las 2 PE por 
evaluación, el 
alumnado podrá 
recuperar el 
primer examen 
junto al segundo 
ordinario 
 

 
Media 
aritmética de 
las 3 
evaluaciones, 
siempre que la 
nota de cada 
evaluación sea 
superior a 5 p. 

 
PE de toda la 
materia 
impartida 
durante el 
curso. Examen 
práctico y 
preguntas 
cortas. 

 
PE global, antes del 
15 de febrero, de 
toda la materia 
impartida durante el 
curso.  
 
Este mecanismo de 
recuperación cuenta 
como convocatoria 
ordinaria y/o 
extraordinaria por lo 
que el alumnado 
deberá tener en 
cuenta esta 
circunstancia para 
ejercer su derecho a 
la renuncia si fuera 
conveniente 
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TRATAMIENTO INFORMÁTICO DE LA INFORMACIÓN 

Observación 
y registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes 
y pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación final 
Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes 

 
TD: 30% 
individual y /o 
grupo. 
 
CIP: Por cada 
AT se 
descontarán 
0,25p del TD 
(máximo 2 
puntos) 

 
PE: 70%:  
80% parte 
informática 
20% parte 
mecanografía 
 

 
1 PE por 
evaluación
. 

 
Media 
aritmética de 
los porcentajes 
del registro de 
enseñanza-
aprendizaje, 
siempre que la 
nota sea igual 
o mayor que 4 

 
PE y entrega de 
trabajos 
pendientes, 
antes de cada 
evaluación. 
 

 

Media aritmética 

de las tres 

evaluaciones, 

siempre que la nota 

sea superior a 4 y el 

resultado como 

mínimo sea 5. 

. 
 
 

 
PE en julio. 
 
Examen global 
de los 
contenidos 
evaluados y no 
superados. 

 
PE global, antes 
del 15 de febrero, 
de toda la materia 
impartida durante 
el curso.  
 
Este mecanismo 
de recuperación 
cuenta como 
convocatoria 
ordinaria y/o 
extraordinaria por 
lo que el 
alumnado deberá 
tener en cuenta 
esta circunstancia 
para ejercer su 
derecho a la 
renuncia si fuera 
conveniente 
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OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE COMPRA/VENTA 

Observación 
y registro del 
proceso de 
enseñanza-
aprendizaje 

Pruebas de 
control 

Nº 
exámenes y 

pruebas 

Calificación 
evaluación 

Recuperación 
evaluaciones 
suspendidas 

Calificación 
final 

Convocatoria 
extraordinaria 

Recuperación 
pendientes en el 
curso siguiente 

 
TD: 30% 
 
AT: - 0,25 
puntos a partir 
de la 3ª AT.  
 
FO: - 0.1 
puntos por 
falta y acento. 
(Máximo 2p.)  
Recuperable 

 

 
PE: 70% 

 
2 PE mínimo 
por 
evaluación. 

 
Media 
ponderada 
de las PE + 
TD 
Mínimo para 
calcular la 
media 4,5 

 
Al principio de la 
siguiente 
evaluación. 
Se recuperarán los 
temas 
suspendidos 
 
Si suspende la 
tercera se hará 
una PE de 
recuperación antes 
de la evaluación 
final 

 
Media 
aritmética de 
las tres 
evaluaciones 

 
PE: 80% (de 
toda la materia 
impartida 
durante el 
curso) 
TI: 20% 
 

 
PE: 100% 

Se irán realizando PE a 

lo largo 1ª evaluación 

del curso siguiente y 

antes del 15 de febrero 

se realizará la última PE 

con los contenidos 

pendientes de examinar 

hasta esa fecha. 

Este mecanismo de 

recuperación cuenta 

como convocatoria 

ordinaria y/o 

extraordinaria por lo que 

el alumnado deberá 

tener en cuenta esta 

circunstancia para 

ejercer su derecho a la 

renuncia si fuera 

conveniente 
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INGLÉS 1º CFGM + HDI 

Observación 
y Registro Del 
Proceso De 
Enseñanza-
Aprendizaje 

Pruebas De 
Control 

Nº 
Exámenes 
Y Pruebas 

Calificación 
Evaluación 

Recuperación 
Evaluaciones 
Suspendidas 

Calificación Final 
Recuperación 
Extraordinari

a 

Recuperación 

Pendientes 

 
TD + CIP: 10% 
(1 p.) 
Cada AT resta 
0,1 p.  a partir 
de la 3º AT. 
 
Al menos una 
de las 
actividades 
programadas se 
deberá 
presentar por 
Aules. 
 
 

 
PE: CE/EE 
60%  
(6 p.)  
 
PO: CO/EO 
15%  
(1,5 p.) 
 
EE: 15%  
(1,5 p.) 
(redacciones, 
cartas. 
emails, 
fax…) 
 

  
PE: 2/3 
por 
evaluación 
 
PO: 2/3 
por 
evaluación  
 

 
Deberán 
tener un 
mínimo 30% 
en cada 
apartado 
para 
aprobar. 
Evaluación 
aprobada:  
calificación 
≥ 5 p. 

 
Evaluación 
continua:  
Si suspende 
3ª y final debe 
realizar 
prueba 
extraordinaria 

 
Nota ponderada de las 
obtenidas en las tres 
evaluaciones excepto 
cuando suponga suspenso 
habiendo aprobado la 
tercera evaluación. 
 
Curso aprobado, 
calificación ≥ 5 p. 

 
PE de todos 
los 
contenidos 

 
Realización 
prueba de 
recuperació
n (escrita y 
oral) 

 


