CICLO FORMATIVO GRADO SUPERIOR
TECNICO SUPERIOR ADMINISTRACION Y

FINANZAS
(BOE 15-12- 11)
RD 1584/2011 DE 04-11-11
DOCV Ne 7482/10-3-15
Curriculo C.V. ORDEN 13/2015 DE 05-03-15

DURACION: 2000 HORAS.

¢QUE OCUPACIONES PUEDES DESEMPENAR?

Administrativo de oficina. Administrativo comercial. Administrativo
financiero. Administrativo contable. Administrativo de logistica.
Administrativo de banca y de seguros. Administrativo de recursos
humanos. Administrativo de la  Administracién publica.
Administrativo de asesorias juridicas, contables, laborales, fiscales
o gestorias. Técnico en gestion de cobros. Responsable de atencién
al cliente.

¢COMO SE ACCEDE?

Acceso directo:
e Cualquier modalidad de bachillerato.

e Ciclos formativos de grado medio
e 19 afios + Prueba de acceso a los ciclos formativos

o Ciclos formativos de grado superior.

e Otras titulaciones equivalentes a efectos académicos.

Acceso mediante prueba:
Tener diecinueve afios de edad cumplidos vy superar la
correspondiente prueba de acceso.
Fecha inscripcidn pruebas: Del 22 al 31 de marzo de 2021

MODULOS QUE COMPONEN EL CICLO:
Primer curso:

e Gestion de la documentacién Juridica y Empresarial.
e Comunicacion y Atencién al Cliente.

e RRHH y Responsabilidad Social Corporativa.

e FOL.

e Ofimatica yProcesos de la Informacion.

e Proceso Integral de la Actividad Comercial.

e Inglés.

Segundo curso:

e Gestidn de Recursos Humanos.

e Gestidn Financiera.

e Contabilidad y Fiscalidad.

e Gestidn Logistica y Comercial.

e Simulaciéon Empresarial.

o Inglés Técnico.

e Proyecto de Administracidn y Finanzas
o FCT.

FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO (FCT)

Se trata de un plan formativo por el cual, los alumnos de 22 curso,
en el tercer trimestre, tras superar las clases tedricas, realizan unas
practicas reales en una empresa.

Caracteristicas:

1. Noimplica relacién laboral.

2. Elalumno esta cubierto con un seguro que cubre elriesgo
de accidente de trabajo y de responsabilidad civil frente
a terceros.

3. Incorporacién del alumno a la empresa con las mismas
condiciones horarias y de relacién laboral, siempre
teniendo en cuenta el primer punto.

TITULACION QUE SE OBTIENE:
TECNICO SUPERIOR ADMINISTRACION Y FINANZAS.

FP DUAL

La Formacidn Profesional Dual del sistema educativo, la realizan los
alumnos, mientras estudian, a través de convenios de colaboracién
con las empresas, contempla un régimen de becas para elalumnado
participe en la misma.

EXPECTATIVAS LABORALES:

Dado lo versatil de la formacidon que vas a recibir, podrds ocupar una
amplia gama de puestos de trabajo en empresas, asesorias y
gestorias, fabricas, bancos, Ayuntamientos y demdas Organismos
Publicos, etc. Ademas, el ciclo te capacita para poner en marcha y
gestionar tu propio negocio y convertirte, de esta forma, en
empresario/a. Asimismo, podras acceder a estudios universitarios.

¢QUE VOY A APRENDER?

e  Tramitar, elaborar, clasificar y archivar documentos
empresariales.

e Realizar gestiones administrativas de tesoreria.

e  Prestar apoyo administrativo en el drea de gestion laboral de
la empresa.

e  Realizar las gestiones administrativas de la actividad
comercial.

e Desempefiar las actividades de atencion al cliente/usuario en
el dmbito administrativo y comercial.


http://www.ceice.gva.es/documents/161863064/162743675/2012_6648.pdf/cc08883b-e488-4239-9a2f-92a43cd2c1c1
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PRUEBAS DE ACCESO

PLAZOS PARA EL CURSO 2021-2022

PERIODO ORDINARIO Y UNICO

INSCRIPCION

Del 22 de marzo al 31
de marzo.

Publicacidn listados alumnos
que deben realizar la prueba
en otro centro

28 de abril

Listas prov. admitidos

28 de abril

LISTAS DEFINITIVAS

06 de mayo

REALIZACION PRUEBA

24y 25 de mayo

LISTA PROVISIONAL DE
CALIFICACIONES

31 de mayo

RECLAMACIONES

Del 1 al 2 dejunio

Lista DEFINITIVA DE NOTAS
y entrega de CERTIFICADOS

4 de junio
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