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FICHA 1

CURSO Y GRUPO: 1° GESTION ADMINISTRATIVA

PERIODO: 23 DE MARZO AL 8 DE ABRIL

COMUNICACION EMPRESARIAL Y ATENCION AL CLIENTE

Descripcion de actividades

Elaboracion del producto

Plazo

Unidad 7: Realizar las actividades del manual de clasificacién de los documentos y sistemas de ordenacion material multimedia,

n°1,2,3,4,5.

Realizar de las actividades finales el n° 1,2

Realizar actividades de refuerzo (realizadas por el profesor)
Realizar el Glosario de la unidad didactica

www.bne.es

dia 8 de abril de 2020
hasta 23:59 h.

TECNICA CONTABLE

Descripcion de actividades

Elaboracion del producto

Plazo

12 sesidn 23/3/2020: ejercicio repaso (texto examen 22 evaluacion)
22 sesion 24/3/2020: ejercicio repaso descuento de efectos.

32 sesion 25/3/2020: explicacion ECC en gestién de

42 sesion 30/3/2020: ejercicio repaso ECC en gestién de cobro

52 sesion 31/3/2020: ejercicio resumen de ECC.

62 sesion 1/4/2020: Explicacion financiacion ajena de la empresa,
72 sesion 6/4/2020: ejercicio de repaso financiacién ajena empresa.

en la tercera evaluacion

e 9% sesidn 8/4/2020 Explicacion del cierre del ejercicio contable, viendo los apartados que no se vieron en la

segunda evaluacion.

82 sesion 7/4/2020: Ejercicio repaso ejercicio completo contable incorporando los conocimientos adquiridos

libro de texto y archivos subidos
por la profesora, ordenador o
papel y boligrafo que después
subirdn una foto del resultado a
AULES

13sesién 25-3-2020 22
sesién 27-3-2020
32  sesibn  acceso
hasta final de curso.42
sesion  2/4/2020. 52
sesion  4-3-2020 62
sesion hasta el final de
curso.73sesion
9/4/2020.83sesion
14/4/2020.93sesidacce
so al documento hasta
el final de curso
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EMPRESA Y ADMINISTRACION

Descripcion de actividades

Elaboracion del producto

Plazo

UNIDAD 6. OBLIGACIONES FISCALES DEL EMPRESARIO II: IRPF Y IS

Libro de texto, Aules.

Entrega 1: 27 marzo

Se les enviard resimenes/esquemas hechos a mano con la explicacion de cada punto. A éste se afiadiran antes de las 20h.

actividades de desarrollo, material complementario de la pagina de la Agencia Tributaria, videos y los modelos de los Entrega 2: 3 abiril

impuestos estudiados y al finalizar el tema, una bateria de actividades con un cuestionario. antes de las 20h.
Entrega 3: 8 abiril
antes de las 20h

TRATAMIENTO INFORMATICO DE LA INFORMACION
Descripcion de actividades Elaboracion del producto Plazo
UNIDAD 7. HOJAS DE CALCULO: OPERACIONES AVANZADAS Se dispondré de material 13s 5 sesiones: 27
Las sesiones se van a dividir en 5+5+2 sesiones. En las 2 primeras 5 sesiones (5+5) realizaran 10+10 practicas de complementario como manual marzo 28s 5

Excel siguiendo ya el trabajo que este alumnado viene realizando ya en Aules. Las Ultimas dos sesiones para
entrega de practicas suspendidas y mecanografia. Ademas para la explicacion de las practicas tendran a su
disposicion algunos videos tutoriales, manual de Excel y diversas presentaciones con la teoria.

de Excel, algun tutorial
explicativo de algunas de las
féormulas mas comunes de Excel

sesiones: 3 abril vy
Ultimas 2 sesiones: 8
de abril . Todas las
sesiones antes de las
20h

FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

Descripcion de actividades Elaboracion del producto Plazo
UD5 Maodificacion, suspension y extincion del contrato de trabajo. También de vuestro pufio y|| 23:59 h del
Leer los puntos 3 y 4 de la unidad. (3.- Extincion del contrato de trabajo), (4.- Célculo de la liquidacion e|| letra. 08/04/2020

indemnizacion por extincion del contrato). Hacer un resumen y un esquema de los puntos principales a pufio y letra.
Realizar el test de la pagina 82 y las actividades desde la 1 hasta la 18 de las paginas 83 y 84.

Cuando lo hayais hecho hacerle
una foto con el moévil y la

mandais a través de AULES
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INGLES E INGLES TECNICO

Descripcion de actividades Elaboracion del producto Plazo
Lunes 23 Marzo Student’s Book p 66-68 3, 4, 6, 7, 8, 9, 10. Libros de texto, Paginas web, || Las actividades se
Martes 24 Marzo Inglés Técnico: Task 2. Diccionarios, Libreta gramatica y
Jueves 26 Marzo Student’s Book p 69-70 2, 3, 6, 8, 10. vocabulario se
Viernes 27 Marzo Inglés Técnico: Ultimo dia de entrega de la Task 2 deberan realizar el

Lunes 30 Marzo Student’s Book Review Unit 6 p74-751, 2,3,4 p75-76 1, 2,3, 4
Martes 31 Marzo Inglés técnico: Task 3

Jueves 2 Abrilcorreccion de las fichas

Viernes 3 Abril Inglés Técnico: Ultimo dia de entrega de la Task 3

Lunes 6 Abril instrucciones para hacer un Writing

Martes 7 Abril Inglés Técnico:Speaking)

mismo dia de clase
con un margen de 24h
para realizarlas. Los
Writings y Speaking se
deberan enviar en los

plazos  establecidos
después de su
publicacibn en la

seccion de tareas

OPERACIONES ADMINISTRATIVAS DE COMPRAVENTA
Descripcion de actividades: El impuesto sobre el valor afiadido Elaboracion del producto Plazo
Deben entregar, a mano o por ordenador, un trabajo en el que consten los productos y servicios que tributan al tipo || Adjuntar archivo de Word o/|| 8 de abril

reducido y superreducido. También debéis indicar las operaciones no sujetas y las operaciones exentas (Plenas y
limitadas). Asimismo, explicar brevemente coémo funcionan las adquisiciones intracomunitarias.

Finalizar todos los ejercicios del tema 5. (Aquellos alumnos que no tengan el libro que le pidan foto de los ejercicios
a algn compariero)

fotografia de la libreta o trabajo.




