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1. INTRODUCCION.

El Proyecto de Gestion viene regulado en el DECRETO 252/2019, de 29 de
noviembre, del Consell, de regulacidon de la organizacién y el funcionamiento de los
centros publicos que imparten ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoria,
Bachillerato y Formacion Profesional.

Los centros docentes redactardn el proyecto de gestion del centro atendiendo a
lo dispuesto en la normativa bdasica, en este decreto y en las normas que lo
desarrollan. El proyecto de gestiéon estara al servicio del proyecto educativo para
permitir su desarrollo. En el proyecto de gestion se expresardn: la gestion econdmica,
la ordenacién y la utilizacién de los recursos materiales del centro. Este proyecto
contemplard, entre otros, los criterios para la elaboracién del presupuesto anual del
centro y para la distribucion de los ingresos entre las diferentes partidas de gastos, los
criterios para la obtencién de ingresos derivados de la prestacion de servicios
diferentes a los procedentes de las administraciones publicas, las medidas para la
conservacién y la renovaciéon de las instalaciones y de la equipaciéon escolar, el
inventario de recursos materiales del centro y cualquier otro que establezca la
conselleria competente en materia de educacion. El equipo directivo coordinara la
elaboracién y es el responsable de la redacciéon del proyecto de gestién y sus
modificaciones, de acuerdo con las directrices establecidas por el consejo escolar y con
las propuestas realizadas por el claustro y la asociacion de madres y padres de
alumnado. En este sentido, recogera aportaciones debatidas y analizadas por todos los
sectores de la comunidad educativa. Asimismo, garantizara el acceso al documento a
todos los miembros de la comunidad educativa para su conocimiento,
preferentemente por medios electrénicos o telematicos. El proyecto de gestion, segun
establece la normativa basica, sera aprobado por el director o directora del centro,
teniendo en cuenta el informe previo del claustro y del consejo escolar. Los centros
docentes colaborardan con los técnicos de la Administracion municipal en la
elaboracion de un plan de sostenibilidad de recursos, eficacia energética y tratamiento
de residuos, que formara parte del proyecto de gestién.
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2. NORMATIVA.

>

ORDEN de 18 de mayo de 1995, de la Conselleria de Educacién y Ciencia,
por la que se delega en los directores de los centros docentes no
universitarios de titularidad de la Generalitat Valenciana determinadas
facultades ordinarias en materia de contratacién y se aprueban las normas
gue regulan la gestién econdmica de dichos centros.

LEY anual de Presupuestos de la Generalitat.

LEY 20/2017, de 28 de diciembre, de la Generalitat, de tasas y las
modificaciones posteriores.

LEY 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014.

DECRETO 134/2012, de 7 de septiembre, del Consell, por el que se creay
regula el Registro de Facturas de la Generalitat.

ORDEN 15/2012, de 27 de diciembre, de la Conselleria de Hacienda y
Administracion Publica, por la que se desarrolla el Decreto 134/2012, de 7
de septiembre, del Consell, por el que se crea y regula el Registro de
Facturas de la Generalitat.

LEY 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas.

DECRETO 252/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacion de la
organizacién y el funcionamiento de los centros publicos que imparten
ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacién
Profesional.
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3. GESTION ECONOMICA

3.1. Criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro.

Al inicio de cada afio natural se realizard el presupuesto anual que debe
aprobar el Consejo Escolar. Corresponde al titular de la secretaria del centro la gestién
de los fondos siguiendo las instrucciones de la direccion del centro.

La secretaria del centro, basdndose en el balance de ingresos y gastos del curso
anterior y en los recursos consolidados establecidos por la conselleria competente en
materia de educacidn, presentard una propuesta de presupuesto a la comisién
econdmica del consejo escolar del centro. La comisién econdmica, previo estudio de
los presupuestos presentados por los diferentes érganos de direccidon o coordinacion
del centro, elaborara el proyecto de presupuestos que presentara al consejo escolar.
Los miembros del consejo escolar tendrdn que tener en su poder este proyecto al
menos setenta y dos horas antes de la celebracion de la sesién del consejo en la que se
someterd a estudio y a su posible aprobacién antes del 30 de enero.

En caso de producirse cambios en la asignaciéon de recursos de la conselleria
competente en materia de educacion para gastos de funcionamiento e inversiones, se
reajustard el presupuesto y se sometera de nuevo a la aprobacion del consejo escolar.

El presupuesto vinculara al centro docente en su cuantia total, y podra
reajustarse, con las mismas formalidades previstas para su aprobacién, de acuerdo con
las necesidades que se produzcan.

3.2. Criterios para la distribucion de los ingresos entre las diferentes
partidas de gastos.

La cantidad disponible para los distintos cursos y especialidades proviene de la
dotacion de gastos de Funcionamiento, asignada por la Conselleria de Educacion,
Cultura y Deporte, cuya asignacion fija no esta garantizada todos los afios, ademas de
los procedentes de otras Administraciones o de otros organismos.

El reparto a las distintas cuentas lo realizara el titular de la secretaria, bajo la
supervisiéon de direccidén, atendiendo primero a que queden cubiertas todas las
necesidades basicas del Centro, y posteriormente a facilitar el mantenimiento vy la
adquisicion de materiales fundamentales para el desarrollo de la ensefianza de las
distintas especialidades. Corresponde en ultima instancia al Consejo Escolar aprobar
este reparto.
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3.3. Criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion
de servicios diferentes a los procedentes de las administraciones
publicas.

La normativa permite que los centros gestionen otras fuentes de financiacion al
margen de los ingresos provenientes de la Administracidon educativa. Estos ingresos
guedan reflejados en varios tipos:

» Aportaciones de otras Administraciones.

» Aportaciones de las familias para el pago de las actividades extraescolares,
del seguro escolar, etc. de sus hijos.

» Aportaciones de las familias para la reparacion o reposicion de
instalaciones o material del centro dafiado por sus hijos.

» Aportaciones de las familias para la restitucion de libros de texto o
materiales curriculares de la Xarxallibres deteriorados o perdidos.

» Aportaciones del AMPA del centro para sufragar actividades extraescolares,
premios, etc.

» Colaboraciones con diversas entidades (Ayuntamiento, universidades, etc.).

El centro no puede cobrar al alumnado ninguna cantidad por los sobres de
documentacién para la matricula, ni ninguna otra que no esté debidamente regulada
por normativa (tasa o precio publico). Asi queda establecido en el Decreto 40/2016,
por el cual se regula la admisién en los centros docentes publicos y privados
concertados, determinandose en el mismo la prohibicidn de percibir cantidades de las
familias por las ensefianzas de cardacter gratuito, asi como de aportaciones en concepto
de matricula o reserva de plaza.

En cuanto a los ingresos de las familias que pagan los libros del programa
Xarxallibres que se han deteriorado o perdido, segun lo que establece la Orden
26/2016 de 13 de junio, de la Conselleria de Educacién, Investigacion, Cultura y
Deporte, por la cual se regula el programa de reutilizacién, reposicion y renovacion de
libros de texto y material curricular, en los articulos 9, 10 y 11, las familias tienen la
obligacion de hacer un uso adecuado y esmerado de los libros de texto o material
curricular de los cuales disponen gratuitamente en régimen de préstamo, y de
reintegrarlos en el centro una vez finalizado el curso escolar o en el momento que se
cause baja en el mismo. Por este motivo, el centro incluye en el reglamento de
régimen interno las normas de utilizacién y conservacién de libros de texto y material
curricular cedidos al alumnado en régimen de préstamo, haciendo constar las
indicaciones relativas a la no entrega de libros, desperfecto, pérdida de los mismos,
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etc., catalogadas como dafios del material propiedad de la administracidn. El articulo
31 del Decreto 39/2008, de 4 de abril, del Consell, sobre la convivencia en los centros
docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos y sobre los derechos y
deberes del alumnado, padres, madres, tutores o tutoras, profesorado y personal de
administracién y servicios, hace referencia a la reparacion de dafios materiales. El
alumnado que cause algun dano a las instalaciones, equipacién informatica o cualquier
material del centro, quedara obligado a reparar el dafio causado o hacerse cargo del
coste econémico de su reparacién o restablecimiento. Por este motivo, el hecho de
que el centro reciba un importe que corresponde a un libro o material curricular que
no se ha devuelto o se ha entregado en mal estado y no puede sustituirse por otro
nuevo o en condiciones 6ptimas de reutilizacion, no comporta ningun agravio en el
objetivo de gratuidad que establece la normativa mencionada. Este importe se
destinard a la compra del libro o material curricular que no se ha devuelto por la
familia, considerando el procedimiento como la restitucién de un bien propiedad del
centro.

3.4. Contabilidad.

Corresponde al titular de la secretaria realizar la contabilidad mediante la
aplicacion ITACA vy rendir cuentas al consejo escolar y a las autoridades
correspondientes.

Todo gasto que el centro docente efectle tendra que contar previamente con
la conformidad de la secretaria del centro y el visto bueno de la direccidén del centro.
Se requerird la aprobacion previa del consejo escolar en los casos que asi lo determine
la normativa vigente. Todo gasto debe cumplir la norma cuarta de la ORDEN de 18 de
mayo de 1995, de la Conselleria de Educacion y Ciencia, por la que se delega en los
directores de los centros docentes no universitarios de titularidad de la Generalitat
Valenciana determinadas facultades ordinarias en materia de contratacién y se
aprueban las normas que regulan la gestién econdmica de dichos centros.

La entrega de premios al alumnado, tanto en metalico como en especie, no es
un gasto contemplado en la norma citada en el parrafo anterior, por lo que se
solicitard al AMPA del centro la dotacién de premios a los distintos concursos que se
realicen durante el curso, con cargo a su contabilidad. Otros gastos que tampoco estén
contemplados en esta norma, como los regalos por jubilacién, traslado, maternidad... o
los gastos de restauracion derivados de estos acontecimientos seran asumidos de
forma voluntaria por los miembros de la comunidad educativa que deseen participar.

El pago de facturas se realizara por transferencia o en efectivo (siempre que el
centro disponga de efectivo en caja) tras el registro por parte del titular de la
secretaria de dicha factura en el Registro de Facturas de la Generalitat.
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Las actividades del centro que no conllevan la emisién de una factura
(ponencias en cursos de formacion en el centro, dietas o locomocion del personal, ...)
se realizaran tras haber confirmado con el titular de la secretaria que el pago de dicha
actividad puede ser asumido por el centro. Las comisiones de servicio, que conllevan
un gasto por locomocion o dietas (restauraciéon, hospedaje, ..) seran aquellas
autorizadas por la direccién del centro.

Los gastos inferiores a 1.803 euros se podran efectuar sin necesidad de abrir un
expediente de adjudicacién. Para los gastos superiores a 1.803 euros se seguira el
procedimiento que se indica en la norma quinta de la Orden de 18 de mayo de 1995.

El titular de la secretaria presenta al Consejo Escolar las cuentas del centro para
su aprobacion. Ademads del envio telemdtico mediante la aplicacion ITACA de los
estados A, B y C de la cuenta de gestion anual del ejercicio, deben remitirse a la
Direccién Territorial, mediante oficio debidamente registrado de salida, los citados
estados en original y por duplicado, acompanados del correspondiente certificado
bancario que acredite el saldo a 31 de diciembre, asi como certificado del saldo de
caja, en caso que proceda, todo ello antes del 15 de febrero.

Corresponde al titular de la secretaria la presentacion y pago de los modelos
111, 190y 347 ante la Agencia Tributaria en tiempo y forma.

Corresponde al titular de la secretaria la presentacién y pago del seguro escolar
del alumnado ante la Seguridad Social en tiempo y forma.

4. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y LA RENOVACION DE
LAS INSTALACIONES Y DE LA EQUIPACION ESCOLAR.

El Centro hace necesario dar especial relevancia al aspecto educativo,
encaminado a educar al alumno en el buen uso y respeto de todos los bienes y zonas
del centro. Se ha de establecer un permanente seguimiento de todos los medios
materiales y espacios durante el horario escolar y organizar actividades para hacer
participe al alumnado en la conservacion, decoracién y elaboracion de normas de uso
de todos los medios y espacios. Es obligacion de toda la Comunidad educativa
mantener el Centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad, confort,
favoreciendo los buenos habitos de uso e higiene.

Cualquier miembro de la comunidad educativa que sea conocedor de una
deficiencia en las instalaciones o en el equipamiento didactico la comunicard
inmediatamente a la direccion del centro a través de un “parte de mantenimiento”
gue se solicitara en la conserjeria del centro.
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La direccién del centro valorara si dicha deficiencia debe ser subsanada por el
servicio de mantenimiento del complejo, mediante la contratacién de una empresa
externa o por la propia Conselleria.

La adquisicion de nuevo material didactico se solicitara al titular de la secretaria
por correo electrénico para su estudié por la direccién, la comision econdmica o el
Consejo Escolar, segun ordene la normativa vigente.

5. INVENTARIO DE RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO.

El inventario del centro estda dividido en dos partes (inventario general e
inventario TIC). La actualizacién de dichos inventarios es constante, pero se actualizara
en este documento anualmente, al finalizar el curso escolar. Dichos inventarios
aparecen en los ANEXOS I y Il

El control y actualizacion del material TIC estara a cargo del Coordinador/a TIC,
bajo la supervision del titular de la secretaria del centro.

6. PLAN DE SOSTENIBILIDAD DE RECURSOS, EFICACIA
ENERGETICA Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS.

Los distintos servicios del complejo educativo de Cheste (gerencia,
mantenimiento, jardineria, limpieza, etc.) gestionan los recursos energéticos y el
tratamiento de los residuos.



