
 

 
 

 

NORMES BÀSIQUES DE CONVIVÈNCIA 

NORMES PER A L’ALUMNAT 

Les normes bàsiques que l'alumnat ha de respectar i que tot seguit detallem són 
fixades per a la regulació de la convivència escolar des d'una perspectiva de 
tolerància, respecte, liberalitat i educació envers tots els membres de la Comunitat 
Educativa i a fi de crear entre tots i totes les condicions idònies per al 
desenvolupament del procés de formació i educació que és la nostra raó de ser. 

Aquest llistat de normes bàsiques per a la convivència és un resum del Reglament de 
Règim Intern que tothom ha de conèixer i acceptar. 

L'educació, la cortesia i les bones maneres 

> L’alumnat a dins i a fora de les classes ha de mantindre un comportament correcte. 
Això implica parlar en un to de veu adequat i comportar-se de manera correcta, 
evitant crits, sorolls i corredisses . Les faltes de comportament, lleus o greus, tenen 
la seua corresponent sanció, que regula la Comissió de Convivència. 

> Els insults, els comentaris despectius i en general les faltes de respecte a companys 
i companyes, professorat o personal no docent, seran considerades com greument 
lesives de la bona convivència i sancionades com a tals. 

> Hom tindrà especial cura a respectar les idees, la cultura, la llengua i les 
característiques individuals dels altres i a vetlar pels principis democràtics de la 
llibertat i el respecte. 

Banc de Llibres ( ORDRE 26/2016, de 13 de juny): 

Obligacions de l’alumnat participant 

> L’alumnat participant en el banc de llibres està subjecte a l’obligació de fer-ne un 
ús adequat i acurat i de reintegrar-los en el centre una vegada finalitzat el curs 
escolar o en el moment que cause baixa en el centre. 

> El deteriorament dels materials per mala utilització o la seua pèrdua suposarà 
l’obligació, per part dels representants legals de l’alumne o alumna, de reposar el 
material deteriorat o extraviat. 

Llibres de text i material curricular que formen part del programa 

No formaran part del banc de llibres aquells materials didàctics no susceptibles de 
ser reutilitzats (material complementari: workbook, quaderns d’exercicis...), que per 
les seues característiques, no puguen ser reutilitzats en cursos posteriors. 
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Normes d’ús i conservació dels materials curriculars 

> Els llibres i manuals s’han de protegir. 

 

> Els llibres s’han de folrar amb plàstic transparent, no adhesiu. Cal posar el nom 
sobre el folre amb retolador permanent o etiqueta adhesiva. 

 

> S’ha d’evitar l’ús de retoladors i bolígrafs per a subratllar o escriure als llibres 
(només s’hi utilitzarà llapissera, què caldrà esborrar abans de tornar els llibres). 

 

> Les activitats es traslladaran al quadern d’exercicis i no es faran sobre el llibre de 
text o el manual curricular, encara que habiliten espais per a la realització d’exercicis. 

L'assistència a classe 

> L’assistència a classe, per a l’alumnat matriculat al Centre, és obligatòria en tots 
els casos. L'alumnat avisarà el/la professor/a amb antelació de la seua falta 
d'assistència sempre que siga possible i la justificarà amb un paper (segons el model 
oficial que hi haurà a la Consergeria de l'Institut) signat pel pare, la mare, el metge 
en cas de visita mèdica o el/la responsable oficial de l’activitat a què haja hagut 
d’assistir, al/a la Tutor/a el mateix dia de la seua reincorporació. Les faltes 
d'assistència injustificades són motiu de sancions que regula la Comissió de 
Convivència. 

>L’alumnat ha d’assistir a classe amb el material necessari. 

> Durant l'horari lectiu escolar no és permesa la presència d'alumnat fora de l'aula 
o el lloc que el grup a què pertanyen tinga assignat (ni lavabos, ni corredors, ni pati, 
ni bar, etc.) 

> L’alumnat que per  raó justificada no puga assistir a alguna activitat programada 
per al seu grup fora de l'institut te l'obligació d'assistir a l'institut i el dret de ser ates 
pel professorat encarregat. La no assistència a classe o a l'activitat no justificada es 
comptabilitza com una falta d'assistència més. 

La puntualitat 

> La puntualitat és un requisit bàsic per a la convivència. 

> Les faltes reiterades d'impuntualitat seran sancionades en els termes que fixe la 
Comissió de Convivència i els Equips Docents. 

> Les portes exteriors de l’Institut s’obrin 5 minuts abans del començament de les 
classes i es tanquen cinc minuts després. 

> Les portes es tornaran a obrir quan sone el timbre de canvi de classe perquè s’hi 
incorpore l’alumnat que, per causa justificada o no, no haja arribat a hora. 

 

 



 

> Si, de manera extraordinària, l’alumnat menor d’edat ha d'eixir del Centre durant 
l'horari lectiu, haurà de vindre a per ell el pare, la mare, el tutor o un familiar major 
d’edat, per a poder eixir. El professorat de guàrdia anotarà el nom i DNI de la persona 
que el recull al corresponent llibre i omplirà el document habilitat a l’efecte que es 
troba a consergeria, signant el dit document la persona que l’arreplega. Botar la tanca 
del Centre és considerat falta molt greu. 

> Només hi ha un timbre per al canvi de classe. Per fomentar la puntualitat i evitar 
desordres innecessaris l'alumnat no abandonarà l'aula entre classe i classe. Entrar a 
classe quan el professorat ja és a dins serà considerat retard. 

> Si no és per raons de força major, l'alumnat no ha d’abandonar l’aula durant el 
transcurs de la classe (ni en el cas d'exàmens i proves d'avaluació que haja acabat 
abans del termini previst). El professorat controlarà i limitarà les eixides d'alumnat 
durant les classes (per arreplegar fotocòpies, anar al lavabo, etc.). 

> Aquelles matèries que impliquen desplaçament de l’aula habitual del grup, i el 
professorat que n'és responsable, es regiran pel mateix criteri de màxima puntualitat 
amb l'establiment d'un lapse raonable de temps entre classe i classe. Especialment 
pel que fa a Aules Multiusos i Aules Matèria, el professorat n'establirà l'horari 
setmanal amb precisió i n'informarà l'alumnat des de l'inici de curs. 

En el cas d'absència de professorat 

> Per norma l'alumnat no abandonarà l'aula en absència del/de la professor/a: 
esperarà instruccions del professorat de guàrdia o enviarà el delegat o la delegada o 
algun encarregat del curs a demanar instruccions. 

El pati 

> A l'hora del pati, l'aulari ha de ser desallotjat. Delegats i delegades de cada grup 
vetlaran perquè les aules, un colp desallotjades, queden tancades amb clau. 

> L’alumnat a l’hora de l’esplai han d’estar necessàriament en el pati, en la biblioteca 
o en el bar i no poden estar a la zona d’entrada del centre. A l'hora del pati hi haurà 
oberts els lavabos del costat del gimnàs. 

> L’alumnat major de 18 anys poden abandonar l’Institut a l’hora de l’esplai. En 
aquest cas hauran de mostrar el seu Carnet Escolar al/a la professor/a de guàrdia. 
En cas de no portar-lo no podran eixir del centre. 

> L’alumnat que ho vulga podrà disposar de la Biblioteca com a lloc de treball i estudi 
a l'hora del pati sempre que s'hi mantinguen les condicions idònies per a l'estudi. 

> També podran acudir a la Biblioteca per a la realització d'activitats per al foment 
de la lectura sota la coordinació de el/la professor/a encarregat/da. 

> L'alumnat a l’hora del pati disposarà a Consergeria de material esportiu, que podrà 
demanar presentant el seu Carnet Escolar, que li serà tornat a canvi d’aquest. 
L’alumnat que per aquesta raó concórrega en faltes reiterades de puntualitat no se'ls 
deixarà material. No es poden dur pilotes de casa. 

 

 

 

La solució de conflictes 

> És inevitable l'existència de conflictes, però aquests s'han d'intentar solucionar a 
través dels mecanismes que l'Institut posa al nostre abast. L'alumnat, quan 
personalment no trobe la solució a un conflicte amb un/una company/a o amb un/una 
professor/a, acudirà al/a la seu/a Tutor/a. 

El carnet escolar 

 
> El carnet escolar és la documentació bàsica que identifica l'alumnat. Tot l’alumnat 
haurà de portar a mà el carnet escolar mentre siga a l'Institut i mostrar-lo quan els 
siga requerit (és imprescindible, entre d'altres coses per als préstecs de llibres a la 
Biblioteca, material esportiu, etc.). Serà considerada falta la no possessió del Carnet 
Escolar. La seua pèrdua implicarà haver de sufragar-ne, per part del/de la 
responsable, la reposició. 

Ús de mòbils i altres aparells 

> L'alumnat té prohibit utilitzar el mòbil en qualsevol de les seues prestacions i altres 
aparells electrònics com a reproductors de música durant les hores lectives en tots 
els espais de l'Institut. Especialment pel que fa als mòbils, i per a evitar pèrdues i 
robatoris, és recomanable que l'alumnat no els porte a l'institut ja que en cas de 
necessitat els telèfons del centre es troben a la disposició de tota la comunitat escolar. 
Per aquesta raó el centre no es farà responsable de les pèrdues o robatoris d'aquest 
tipus d'aparells que pogueren tenir lloc en el centre. 

 

> El professorat podrà exigir l'entrega d'aquests aparells quan siguen usats durant 
les hores lectives i proposar la sanció corresponent a aquesta falta. 

Consum de tabac, alcohol i estupefaents 

>No és permès en cap cas el consum de begudes alcohòliques, cigarret electrònic, 
tabac ni cap mena d'estupefaents en tot el recinte de l'Institut. L'incompliment 
d'aquesta norma serà considerat com a falta greu. ( Decret 39/2008) 

 

Treballs de reprografia (fotocopiadores) 

> Els treballs particulars de fotocòpies de l’alumnat s'han de realitzar fora de 
l'Institut. 

La netedat del centre i la cura del material escolar 

>Tot l’alumnat del centre és corresponsable, com tots els altres membres de la 
Comunitat Escolar, de l'estat de netedat i conservació del material i les instal·lacions. 

> No es pot menjar ni beure durant les hores lectives en tots els espais de l'Institut 

 



 

> Per torns, els diversos grups s'encarregaran de netejar el hall, espais ajardinats i 
patis, sota la coordinació i supervisió del Tutor o Tutora, amb la periodicitat pertinent 
per cobrir tot el calendari escolar (de setembre a juny), com a activitat de l'hora de 
tutoria. 

>Impulsada pels/per les Tutors/res dels grups, cada aula haurà de tenir contenidors 
per al dipòsit selectiu de residus (paper/cartró, plàstic, etc.). 

>Tutors i tutores en particular i professorat de cada grup en general vetlaran per la 
perfecta conservació de l'aula en tots els seus aspectes. A principi de curs, els/les 
Tutors/es passaran un informe detallat de l'estat de l'aula al/a la Secretari/a. 
Qualsevol desperfecte que s'hi produesca haurà de ser subsanat (mitjançant l'import 
corresponent) pel/per la responsable de l'acció. Quan no se n'identifique el/la 
responsable concret/a, el grup sencer haurà d'assumir proporcionalment l'import del 
desperfecte. La Comissió de Convivència podrà establir altres tipus de sancions 
individuals o de grup com ara la realització de treballs per a la Comunitat Escolar 
(neteja de pintades, petites reparacions, treballs de jardineria, etc.). 

>Al final de la jornada escolar l’alumnat te l'obligació que les cadires queden 
col·locades damunt els pupitres, siguen abaixades les persianes, tancades les 
finestres, apagats els llums i tancada l'aula i que, en general, la classe quede el més 
neta possible per afavorir les tasques del personal de neteja i contribuir també a 
l'estalvi d'energia. 

Les sancions per faltes: els treballs per a la comunitat escolar 

> Abans d'arribar a la tramitació d'expedients per faltes greus o molt greus de 
l'alumnat, d'acord amb la normativa, es poden posar en marxa moltes iniciatives 
preventives, de caràcter pedagògic i per al foment de la consciència de la solidaritat 
col·lectiva. 

> Les sancions per faltes lleus (individuals o de grup) tindran un clar caràcter 
alliçonador: privació del pati, treballs per a la Comunitat Educativa (neteja, pintura, 
jardineria, etc.), prohibició de fer viatges i eixides, realització de deures extres de les 
diverses assignatures, prolongació de l'hora de permanència a l'aula, etc. 
 

ANNEX III 

 

 

SÓC CONEIXEDOR/A D’AQUESTES NORMES BÀSIQUES DE CONVIVÈNCIA I EM 
COMPROMET A COMPLIR-LES (l’alumne/a) O FER-LES COMPLIR (pare/mare 

/tutor/tutora) PER BÉ DE TOTA LA COMUNITAT EDUCATIVA I DE LA MILLORA DE LA 
QUALITAT DE L’ENSENYAMENT. 

 

Nom: Nom: 

pare/mare/tutor/tutora  alumne/a 

 

 

(Signatura) (Signatura) 

 València,         de                                    de 20 

 

 
ENTREGAR JUNT AMB EL SOBRE DE MATRÍCULA 

  

 

 

 

 

 

SOY CONOCEDOR/A DE ESTAS NORMAS BÁSICAS DE CONVIVENCIA Y ME 
COMPROMETO A CUMPLIRLAS ( el/la alumno/a) O HACERLAS CUMPLIR 
(padre/madre/tutor/tutora) POR EL BIEN DE TODA LA COMUNIDAD EDUCATIVA Y 
DE LA MEJORA DE LA CALIDA DE LA ENSEÑANZA. 

 

Nombre: Nombre: 

Padre/madre/tutor/tutora alumno/a 

 

(firma)                                                                      (firma) 

 

                          Valencia,        de                                     de 20 

ENTREGAR JUNTO AL SOBRE DE MATRÍCULA 
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