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1. INTRODUCCION

El Proyecto de gestion y régimen econdémico del centro es el instrumento que desarrolla
las lineas generales de la autonomia econdmica de nuestro colegio y establece los
criterios a seguir en las decisiones sobre la gestion de los recursos materiales y
econdmicos del centro, favoreciendo una actuacion coherente y participativa por parte de
toda la comunidad educativa.

Somos conscientes que nuestro centro utiliza recursos econémicos publicos para su
funcionamiento y, por lo tanto, su gestion hace falta que sea transparente y rigurosa y
hace falta que esté enfocada a la mejora de la educacion y de la calidad de la ensefianza.

Este proyecto pretende conseguir una buena gestioén de los recursos de los que dispone
el centro, evitar gastos innecesarios y fomentar la responsabilidad en todos los miembros
de la comunidad educativa, ante los gastos que se realizan y la utilizacion de los medios
a nuestra disposicion.

También hay que prestar especial atencion a la conservacién y mantenimiento de la
escuela y de sus instalaciones; hay que contribuir a que el alumnado reciba una
formacion que incluya el respecto al medio ambiente y al consumo reflexivo y
responsable.

El proyecto de gestién incluye:

1. Los criterios para la elaboracion del presupuesto anual del centro y para la distribucion
de los ingresos entre las diferentes partidas de gastos.

2. Los criterios para la obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios
diferentes de los procedentes de las administraciones publicas.

3. La ordenacion y la utilizacion de los recursos materiales del centro.

4. Las medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipamiento
escolar.

5. El procedimiento para la elaboracién del inventario del centro.
6. Un plan de sostenibilidad y de recursos, eficacia energética y tratamiento de residuos.

7. Las funciones de los érganos competentes en materia econémica, las
responsabilidades asignadas y el calendario de actuaciones.

2. NORMATIVA

Este proyecto se basa en la normativa vigente en gestion econémica:
 Ley Organica 8/1985, de 3 de julio del derecho a la educacion (LODE).
* Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de educacion (LOE), en los articulos 123.1, 2y 3: “1.

Los centros dispondran de autonomia pedagdgica, de organizacion y de gestion en el
marco de la normativa vigente. 2. Los centros dispondran de autonomia para elaborar,
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aprobar y ejecutar un proyecto educativo y un proyecto de gestion asi como las normas de
organizacion y funcionamiento del centro. 3. Las administraciones educativas favoreceran
la autonomia de los centros de forma que sus recursos econdémicos, materiales y humanos
puedan adecuarse en los planes de trabajo y organizacion.”

* Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la cual se modifica la Ley Organica 6/2006,
de 3 de mayo (LOMLOE), en los articulos 120 y 122 y mas concretamente en el 123:
“Proyecto de Gestion de los centros publicos.”

» Orden de 18 de mayo de 1995, de la Conselleria de Educacién y Ciencia, por la que se
delega en las direcciones de los centros docentes no universitarios de titularidad de la
Generalitat Valenciana determinadas facultades ordinarias en materia de contratacion y se
aprueban las normas que regulan la gestion econdmica de estos centros.

* Decreto 253/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacién de la organizacion y el
funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de Educacion Infantil o
de Educacién Primaria.

» Guia anual sobre la Cuenta de gestidn de la Conselleriia de Educacion, Cultura 'y
Deporte.

* Ley de Presupuestos de la Generalitat (anual).

* Instrucciones de la Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y Deporte, para la
implantacién de la factura electrénica y del registro unificado de facturas en centros
docentes publicos de titularidad de la Generalitat.

e Circular 2018/01 de la Secretaria Autondémica de Hacienda relativa a la apertura 'y
cancelacion de las cuentas bancarias de los centros docentes dependientes de la
Generalitat.

3. CRITERIOS PARA LA I'ELABORACI(')N DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL CENTRO
Y PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DIFERENTES
PARTIDAS DE GASTOS

3.1. EL PRESUPUESTO DEL CENTRO

El presupuesto del centro es un instrumento de planificacion econémica, en el que
estimamos los ingresos que vamos a percibir y los gastos necesarios para poder
conseguir los objetivos y las actividades recogidas en la Programacion General Anual.

El presupuesto coincide con el afio natural y no escolar.

El presupuesto tiene tres partes diferenciadas:
INGRESOS: Son los ingresos que prevemos tener a lo largo del afo.
Esencialmente los recursos enviados por la Conselleria competente en materia de

educacion.

GASTOS: Son los gastos que consideramos necesarios para la consecucion de los
objetivos propuestos.
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RESUMEN DEL ESTADO DE INGRESOS Y GASTOS: Este resumen dard cero, como
saldo final, para enviarlo a la Conselleria competente en materia de educacion.

El equipo directivo elabora un proyecto de presupuesto que presenta al Consejo Escolar
para su estudio y su aprobacién (antes del 31 de enero). Este presupuesto ya aprobado,
se envia a la Conselleria competente en materia de educacion para su control. Si no
formula ninguna propuesta, se considera adecuado y aprobado, en caso contrario, nos lo
notificaran para poder subsanar los errores encontrados.

3.2. PRINCIPIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL

a) Cada curso realizaremos el presupuesto anual y durante el curso iremos realizando su
seguimiento.

b) En general, podemos decir que establecemos la distribucién de los ingresos entre las
distintas partidas de gastos a partir del analisis de ingresos y gastos del curso y afio
anterior y a partir de las propuestas realizadas por los miembros de la comunidad
educativa durante el primer trimestre del afio natural. Asi el centro asigna las dotaciones
econdmicas para conseguir los objetivos incluidos en la Programacion General Anual.

c) Para realizar el presupuesto: en primer lugar, analizamos los posibles ingresos de la
conselleria competente en materia educativa y otras procedencias. Esta cantidad se
reparte entre los gastos previstos. Presupuestaremos las necesidades basicas del
funcionamiento general (materiales, apoyo a las tareas del profesorado,...) y después se
destinara una parte del presupuesto al funcionamiento ordinario de las aulas, ciclos,
equipos docentes, especialistas y otras figuras de responsabilidad asignadas por el
Reglamento Organico y Funcional (ROF).

d) La contratacién y autorizacion de gastos estara limitada a lo que establece la normativa.

e) Entre el concepto 625 “Equipamiento” y 212, 213, 215, 216 “Mantenimiento” no se
puede superar la cantidad de 50.000 euros.

f) Los ingresos y gastos que realiza el centro se haran mediante transferencia bancaria,
domiciliacion a la cuenta oficial de la escuela o en metalico, siendo el principal medio la
transferencia. Los gastos del centro tendran que ser aprobadas, previamente a realizarse,
por la direccion del centro.

g) Se realizara un seguimiento riguroso de los gastos: nunca realizaremos un gasto que no
esté presupuestado o supere la cantidad presupuestada, excepto situaciones
excepcionales, que no podemos eludir o que estan justificadas por las ventajas educativas,
de seguridad, o cualquier otra. En ese caso, se procurara, en lo posible, reajustar el
presupuesto, e informar el Consejo Escolar en las revisiones periddicas que se realizan
trimestralmente.

3.3. CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS
DISTINTAS PARTIDAS DE GASTOS

Se tendra en cuenta el presupuesto del afio anterior y los gastos realmente realizados para
hacer el nuevo presupuesto. Se destinara mas dinero en aquellos apartados donde se ha
gastado mas del presupuestado inicialmente el dltimo afio natural.
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3.4. DOTACION ECONOMICA PARA LOS CICLOS/EQUIPOS DOCENTES,
ESPECIALISTAS Y OTRAS FIGURAS DE RESPONSABILIDAD (ROF)

DOTACION ECONOMICA PARA LOS CICLOS/EQUIPOS DOCENTES

La dotacion economica de cada ciclo y equipo docente viene determinada por el nimero
de alumnos de cada uno de ellos. Anualmente se asignara una cantidad econémica por
cada uno de los alumnos, en funcion de la disponibilidad econdémica anual.

Estos gastos se descontaran del presupuesto destinado a suministros del centro.

Las compras se pueden realizar de manera individual en representacion del ciclo/equipo
docente, siempre que el 6rgano haya sido avisado y que todos los miembros de él estén
de acuerdo. El importe del gasto se *descontara del dinero del ciclo/equipo docente.

No se permite la facturacion a nombre del profesorado ni de las familias para un gasto de
la escuela, ni utilizar los datos fiscales del centro para gastos no aprobados.

El equipo docente/ciclo puede acordar a final del ejercicio presupuestario realizar una
compra necesaria para su ciclo/equipo docente, en caso de que los quedan dinero y lo
consideran necesario.

DOTACION ECONOMICA PARA LOS ESPECIALISTAS Y OTRAS FIGURAS DE
RESPONSABILIDAD (ROF)

Cada especialista/figura presenta unas necesidades diferentes cada curso escolar.

Estos especialistas/figuras tienen, como norma general, una cantidad asignada, en funcion
de la disponibilidad econdmica anual, por especialista/figura para poder llevar adelante las
actividades programadas y realizar compras de material fungible, didactico Y cultural,
relacionado con las actividades propias de su ambito de actuacion.

Estos gastos se descontaran del presupuesto destinado a suministros del centro.

Cualquier miembro del claustro del profesorado puede sugerir la creacion de una nueva
figura pedagdgica, la realizacion de un proyecto o una tarea adecuada para nuestro
centro. La participacion en programas o proyectos revierte en la mejora pedagogica del
centro e incrementa el presupuesto econémico del centro. La direccion del centro tiene
gue ser informada de estos aspectos.

DOTACION ECONOMICA DEL PROGRAMA BIBLIOINNOVA'T

La comision de biblioteca gestionara la asignacion econdémica para llevar adelante este
programa.

La asignacién econdémica variara en los diferentes cursos escolares, segun la convocatoria
de la conselleria competente en materia de educacion del programa.

Con esta dotacion se hara una compra de libros, se acordaran las animaciones lectoras a
realizar en la escuela y la mejora de la biblioteca de centro como espacio de aprendizaje y
recreo, por parte de la comision de biblioteca. Cualquier miembro de la comunidad
educativa podra hacer sugerencias y propuestas que seran estudiadas por la comision.

Los gastos de este programa vienen distribuidas segun la convocatoria anual del
programa...
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DOTACION ECONOMICA PARA ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA EDUCACION
FISICA Y LA SALUD

La cantidad asignada variara segun la asignacion economica *dela conselleria
competente en materia de educacion en el programa *PEAFS presentado.

Los gastos estaran relacionados con actividades relacionadas con la educacion fisica y
con la salud.

Una vez asignados el dinero se seleccionaran las actividades a desarrollar de forma
consensuada entre los miembros del claustro del profesorado.

DOTACION ECONOMICA PARA ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Para compensar las desigualdades sociales y econémicas del alumnado el centro podra
financiar parcial o totalmente estas actividades de manera excepcional con el acuerdo de
los miembros del claustro del profesorado.

DOTACION ECONOMICA GRATUIDAD LIBROS DE TEXTO (XARXALLIBRES)

La dotacion econdmica para el programa banco de libros se gasta para pagar el cheques-
libro y la renovacion de libros de texto. En el caso de sobrar dinero, se dejan en la cuenta
corriente de la escuela y la conselleria competente en materia educativa lo descuenta del
ingreso del siguiente curso.

DOTACION ECONOMICA PROGRAMA DE FORMACION EN CENTROS

Como norma general este programa tiene una asignacion econdmica por el programa de
Formacion en centros.

DOTACION ECONOMICA PARA FOTOCOPIAS

Las fotocopias seran realizadas por el personal docente y no docente del centro mediante
un cadigo segun diferentes responsabilidades.

Los y las maestras pueden hacer las fotocopias que necesitan para llevar adelante su
programacion.

Cada maestro/a tiene asignada una cantidad de fotocopias previamente establecida,
haciendo un control anual del gasto en esta cuestiobn, comparandola con la de ultimos
anos.

Por ultimo, cada maestro del centro podra realizar fotocopias de caracter personal. Estas
fotocopias se pagaran al precio establecido (fotocopia+folio...). Las fotocopias personales
se pagaran en secretaria a precio de coste.

NORMAS PARA LA GESTION DE LOS GASTOS

Los gastos efectuados por el centro docente se atendran a las normas marcadas por la
normativa actual: Todo gasto que el centro docente efectio tendr& que contar
previamente con la conformidad de la secretaria del centro y el visto bueno de la direccion
del centro.
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La gestién econémica de los fondos asignados a cada ciclo, equipo docente, especialistas
y figuras de responsabilidad, sera responsabilidad de cada maestro, de la coordinacion y
de la secretaria del centro.

Esta responsabilidad incluye: la correcta administracion de la asignacion econémica, el
contacto con proveedores y la compra. Asi como la actualizacién del material a través del
inventario de cada ciclo, equipo docente u otro érgano de coordinacién. Cada maestro/a
llevara el inventario de su aula.

Las partidas asignadas a cada ciclo, equipo docente, especialistas y figuras de
responsabilidad, no gastadas en el periodo econémico correspondiente pasaran a la
cuenta de gastos generales del siguiente afio contable.

Cualquier gasto que haga el centro tendra que contar con la documentacion justificativa
correspondiente, que cumplira con los requisitos que determina la normativa vigente,
atendidas las caracteristicas del tipo de gasto.

Se tienen que justificar los gastos siempre. No se pueden hacer compras a crédito. En el
momento de la adquisicidn hay que comprobar el albaran con el detalle del que hay y con
el IVA incluido.

Se puede comprar al contado. Hay que solicitar la factura o ticket con todos los requisitos
legales.

* Factura a nombre del centro: CEIP Nuestra Sefiora de Carmen

* Direcci6 completa: C/ Amadis de Gaula, s/n C.P. 46022 Valencia
* CIF: Q9655097E

» Datos del proveedor: Nombre y CIF

« Datos imprescindibles: Fecha y numero de la factura

* Firma y sello de la empresa proveedora

* El IVA tiene que ir desglosado.

La secretaria como responsable de la gestiébn econémica del centro llevara un control
exhaustivo de los gastos del centro e informara trimestralmente al consejo escolar del
estado de la contabilidad del centro (informacion de saldos trimestrales de la escuela y
del comedor y del grado de ejecucion trimestral del presupuesto y aprobacién de la
Cuenta Anual de gestidn y presupuesto de los afios naturales). Ademas informara a los
interesados, previa solicitud a la secretaria, de la contabilidad que afecto al ciclo, equipo
docente, especialista y/o figura de responsabilidad para su conocimiento.

4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS DIFERENTES DE LOS PROCEDENTES DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Como centro publico de Educacion Infantil y Primaria en general los ingresos de los que
disponemos son los procedentes de las administraciones publicas.

En nuestro centro no recibimos donaciones econdémicas de la asociacion de madres y
padres del centro (no disponemos), ni de ninguna otra administracién educativa diferente
a la educativa, asi como tampoco del ayuntamiento.
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En algunas ocasiones, se reciben donaciones de material por parte de organizaciones no
gubernamentales sin animo de lucro.

Cualquier donacion hace falta que sea gestionada por el equipo directivo. Y este
gestionara su ubicacién, su uso y lo incluira en el inventario correspondiente.

No existen donaciones para aulas, ciclos, equipos. figuras de responsabilidad... Si las
hubiera, estas seran gestionadas por la secretaria del centro.

Las instalaciones del centro podran utilizadas para realizar actividades diferentes a las
propias de la escuela. Si alguna organizacion, asociacion u organismo quisiera hacer uso
de estas tendria que solicitarlo al Ayuntamiento de Valéncia, previo acuerdo del consejo
escolar.

El mal uso de las instalaciones no comportara un gasto para el centro ni tampoco un
ingreso, sino: la reposicion del material, la reparacion del bien afectado o la prohibicion a
continuar con la realizacion de la actividad en el futuro.

También en el documento de centro “Normas de Organizacion y Funcionamiento del
centro” aparece la obligacion de tener cura del material del centro, siendo las
consecuencias las mismas que en su punto anterior.

5. ORDENACION Y UTILIZACION DE LOS RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO

Disponemos de un aula de Educacion Infantil y de un aula a Educacion Primaria
donde se guarda el material comun y también se pueden dejar materiales de
unas clases a otras. Por otro lado hay material TIC a disposicion de quien lo
quiera utilizar. Este ultimo material se tiene que solicitar para poder saber su
ubicacion y disponibilidad.

6. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO DEL CENTRO

QUE ES INVENTARIABLE: Tiene caracter de material inventariable: el mobiliario
del centro, los equipos de oficina, los equipos informaticos, los equipos
audiovisuales, las impresoras, copiadoras, multifunciones, maquinas,
herramientas, material deportivo, cultural y educativo...y, en general, todo aquello
gue no es fungible. Los centros docentes publicos tenemos la obligacién de
inventariar todo aquello que no sea fungible.

REGISTRO DE INVENTARIO DEL CENTRO: El inventario del centro es el
documento donde se recogen los movimientos de material inventariable del
centro, tanto las altas, las bajas como las modificaciones que se van produciendo.

En el inventario figuran todos los materiales no fungibles que estén en el centro y
que sean de nuestra propiedad; tanto si es donacién, dotacién de la
administracibn o compra. La secretaria del centro tiene la obligaciéon de
supervisar las tareas de todos los docentes para que el inventario esté
actualizado.

INVENTARIO DE COMEDOR Y COCINA: Incluye el material de comedor y
cocina. Responsabilidad el encargado del comedor.


mailto:46012598@edu.gva.es

CENTRO EDUCATIVO INTEGRADO EN LA RED PROA+

™MD a"m A
i C.E.l.P. Ntra Sra del Carmen ‘}, a ’5
% gl 961205150 46012598@edu.gva.es :
Mool Cl Amadis de Gaula s/n 46022 VALENCIA e
Universitats | Ocupacié. leme P g R

INVENTARIO TIC: Este inventario es diferente. Consiste en un registro
informético donde esta registrado todo el material informatico y relacionado con
las nuevas tecnologias. Y donde también constan las altas y bajas de material. La
responsabilidad de mantendré actualizado el inventario TIC es del coordinador
TIC.

INVENTARIO DE BIBLIOTECA: Este inventario también es diferente. La
biblioteca pertenece en la red de Registros de Bibliotecas Escolares , catalogando
e inventariando los libros a través del programa informético *PMB.

INVENTARIOS AUXILIARES DEL CENTRO

Cada ciclo, equipo docente, asi como cada aula tendra su inventario
correspondiente. Asi tendremos dentro de los inventarios auxiliares del centro:

- Inventario de cada aula.

- Inventario de cada ciclo o equipo docente.

La responsabilidad de mantener en el dia los inventarios de aula, es del maestro/a de
cada aula.

La responsabilidad de mantener actualizados los inventarios de ciclo o equipos docentes
es de la coordinacion de ciclo o equipo docente.

Estos inventarios se entregaran a secretaria siempre en junio para que la secretaria
pueda incorporarlo al inventario del centro. Después, en septiembre, la secretaria volvera
los inventarios actualizados (con los materiales incorporados y sin los materiales dados
de baja) y se pondran al alcance de todo el claustro para poder hacer un buen uso de los
materiales.

OTROS ASPECTOS A TENER EN CUENTA
Hay que grabar al inventario también el mobiliario de cada aula, ciclo o equipo docente.
No se pueden hacer cambios de mobiliario, sin solicitarlo a la secretaria del centro.

Se pueden hacer préstamos entre equipos. La coordinadora seré la encargada de grabar
esos préstamos, de forma que sea posible localizar donde esta el material.

A finales de cada curso escolar se realizara una revision y actualizacion del inventario.

Es muy importante seguir las normas e indicaciones de uso, para facilitar la tarea docente
y alargar la vida de los materiales.

7. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS INSTALACIONES
Y DE LA EQUIPACION ESCOLAR

De acuerdo con lo establecido en el marco legal actual, la conservacion, el mantenimiento
y la vigilancia de los edificios destinados a centros publicos de Educacion Infantil, de
Educacion Primaria o de Educacion Especial corresponderan en el Ayuntamiento
respectivo, con la excepcion de las infraestructuras de comunicaciones.
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La cura y conservacion de las instalaciones y equipacién del centro tiene un caracter
educativo muy importante. Asi, nuestras normas de convivencia, recogidos al documento
de centro “Normas de Organizacién y Funcionamiento”, recogen el uso adecuado de los
materiales, instalaciones y edificios del centro.

Todos los miembros de la comunidad educativa son responsables de cumplir y hacer
cumplir las normas relacionadas con el buen uso de los materiales, instalaciones,
edificios y recursos del centro.

Algunas consideraciones para la cura de las instalaciones y la equipacion del centro son:
- Cerrar las puertas de las aulas y despachos cuando quedan vacias.

- Abrir la puerta de vehiculos en casos muy excepcionales y justificados. El acceso y
trafico de vehiculos por las instalaciones del centro tiene que ser autorizado por el equipo
directivo y tiene que acompariarse al vehiculo en sus maniobras por un responsable del
centro.

- Apagar los ordenadores, *PDIs, pantallas digitales después de su uso.
- Vigilancia continta de todos los medios materiales y espacios del centro.

- Hacer participe al alumnado en la cura del centro, dando a conocer las normas para tal
fin a través de las tutorias. Cada curso desde las tutorias se pueden proponer propuestas
respecto a las normas de centro al equipo directivo, y si lo considera oportuno, trasladar-
se al claustro del profesorado para su aprobacion.

- Mantener lo centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y confort.
- No almacenar en los pasillos ningiin mobiliario que no corresponda.

- El Ayuntamiento de Valéncia es el encargado del mantenimiento del centro. El
Ayuntamiento revisa peridodicamente las instalaciones del centro, asi como la iluminacién,
la instalacion eléctrica, el mantenimiento de los extintores, etc.

- El coordinador TIC ser& el encargado de velar por el mantenimiento de todo el material
relacionado con las TIC, solucionando todo aquello que sea posible o tramitando las
incidencias al Servicio de Asistencia Informatica (*SAIl), mantenimiento de la red
informéatica, hacer un control y seguimiento de los posibles desperfectos causados en los
equipos y en la red del centro, mantendré los ordenadores libres de virus informéaticos,
gestionando los programas antivirus y controlando el acceso a internet, asegurar la
correcta configuracién software de los equipos informaticos y tener cura y organizar el uso
de todo el material TIC del centro.

En el caso de producirse cualquier mal con intencionalidad hacia los materiales,
instalaciones o edificios del centro, se podra exigir a las personas responsables la
reparacion del desperfecto ocasionado o la compensacion econémica por el mismo.

Cuando alguna persona detecto algun desperfecto en la escuela lo pondra en
conocimiento del servicio de conserjeria o de la direcciobn. Segun la valoracion del
desperfecto, se pondra en conocimiento del Ayuntamiento para que lo soluciono.

Cuando alguna persona detecta algun desperfecto en la escuela relacionado con las
TIC,se lo *transmetra al coordinador TIC para que lo soluciono.
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Cuando alguna persona detecta algun problema en las fotocopiadoras lo pondra en
conocimiento del servicio de conserjeria. Este se pondra en contacto con la empresa de
mantenimiento de las maquinas para solucionarlo.

Cualquier uso no autorizado por el Ayuntamiento de Valéncia, fuera del horario lectivo, de
cualquier instalacion o servicio del centro no esta permitido.

Del mismo modo, el uso indebido de las instalaciones del centro por clubes deportivos,
entidades y asociaciones autorizadas, puede comportar la anulacién de la autorizacion de
uso.

El centro y su personal docente y no docente, no asumird responsabilidad alguna ante
posibles accidentes producidos en el interior del centro cuando se produzca por un uso
indebido, fuera del horario escolar y no autorizado por la direccion del centro.

RENOVACION DE LAS INSTALACIONES Y DE LA EQUIPACION ESCOLAR:

Cualquier miembro de la comunidad educativa si detecta la necesidad de renovar la
equipacion de la escuela hace falta que traslado la propuesta a la secretaria o direccion
del centro. Estas resolveran en vista del seguimiento del presupuesto del centro.

8. ORGANOS COMPETENTES, CALENDARIO DE ACTUACIONES Y
RESPONSABILIDADES

Son érganos competentes en materia de gestion econémica: el Consejo Escolar, la
comisién econdmica del Consejo Escolar, el Claustro y el Equipo Directivo del centro
docente.

Las funciones y tareas de cada 6rgano, el calendario de actuaciones y las
responsabilidades son las siguientes:

FUNCION Maximo responsable de la gestion econémica
FECHA Todo el curso
RESPONSABLE |Direccion

FUNCION Dirigir al equipo directivo en la elaboracién del proyecto de
presupuesto y el resto de procesos de gestion econdmica
FECHA Todo el curso

RESPONSABLE |Direccion

FUNCION Autorizar los gastos
FECHA Todo el curso
RESPONSABLE |Direccién
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FUNCION Realizar las contrataciones de obras, servicios y suministros

FECHA Todo el curso

RESPONSABLE |Direccién

FUNCION Coordinar la elaboracién del Proyecto de Gestion y Régimen
Econdémico del centro, la redaccién y sus modificaciones,
teniendo en cuenta las propuestas realizadas por el Claustro del
Profesorado y el Consejo Escolar

FECHA Curso actual

RESPONSABLE |Equipo Directivo

FUNCION Analizar el Proyecto de Gestion y Régimen Econémico del
centro y realiza propuestas de mejora (informes)

FECHA Curso actual

RESPONSABLE |Claustro del Profesorado y Consejo Escolar

FUNCION Aprobar el Proyecto de Gestion y Régimen Econémico del
centro, teniendo en cuenta los informes del Claustro del
Profesorado y Consejo Escolar

FECHA Curso actual

RESPONSABLE |Direccion

FUNCION Gestionar los fondos siguiendo las instrucciones de la direccion,
Contabilidad del centro

FECHA Todo el curso

RESPONSABLE |Secretaria

FUNCION Preparar y estudiar el estado de cuentas. Preparar la
presentacioén al Claustro del Profesorado y al Consejo escolar

FECHA Enero

RESPONSABLE |Secretaria

FUNCION Presentar el presupuesto de ingresos y gastos y el estado de
Cuentas al Claustro del Profesorado y al Consejo escolar

FECHA Enero

RESPONSABLE |Secretaria
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FUNCION Estudiar el proyecto de presupuesto y supervisar el estado de
cuentas presentado por la secretaria para aprobar el
presupuesto y la Cuenta Anual de Gestion

FECHA Enero

RESPONSABLE |Consejo Escolar

FUNCION Enviar a la Direccion Territorial de Educacion la Cuenta Anual de
Gestidn y el presupuesto con la documentacién pertinente

FECHA Primera quincena de febrero

RESPONSABLE |Secretaria

FUNCION Control trimestral del estado de cuentas y seguimiento del
presupuesto (cuando se produzca una modificacion del
presupuesto)

FECHA Al trimestre

RESPONSABLE |Secretaria

FUNCION Control trimestral del estado de cuentas y seguimiento del
presupuesto (cuando se produzca una modificacion del
presupuesto). Estudiar los cambios en la asighacién de
recursos, la modificacion del presupuesto y la aprobacién de los
cambios

FECHA Al trimestre

RESPONSABLE |Consejo Escolar

FUNCION Mantener el inventario actualizado y enviarlo a la secretaria cada
final de curso

FECHA Junio

RESPONSABLE | Claustro del Profesorado

FUNCION Actualizar el inventario general

FECHA Julio

RESPONSABLE |Secretaria

FUNCION Enviar a los miembros del claustro del profesorado los
inventarios actualizados

FECHA Septiembre

RESPONSABLE |Secretaria
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FUNCION Promover la conservacion y la renovacion de las instalaciones y
la equipacién escolar
FECHA Todo el curso
RESPONSABLE |Claustro del Profesorado, Consejo Escolar i comunidaa educativa

9. PLAn DE SOSTENIBILIDAD DE RECURSOS, EFICACIA ENERGETICA Y
TRATAMIENTO DE RESIDUOS

OBJETIVOS

1. Realizar una gestion sostenible y eficiente de todos los recursos del centro y de sus
residuos, compatible con el medio ambiente.

2. Colaborar con los técnicos de la Administracion municipal en la elaboracién de un plan
de sostenibilidad de recursos, eficacia energética y tratamiento de residuos..

3. Evitar y/o reducir los residuos y aumentar el reciclaje y la reutilizacion.
4. Eliminar el consumo innecesario de energia.

5. Hacer participe en toda la comunidad educativa en la reflexion, disefio y aplicacion de
medidas concretas para conseguir el objetivo general.

ACTUACIONES

1. Conservacion: dentro de las aulas cada maestro/a fomentara el buen uso de los
materiales, su conservacion, restauracion y reutilizacion de los materiales escolares y de
los libros de texto.

2. Residuos: desde las tutorias realizaremos actividades de concienciacion de la
reduccioén de residuos y el fomento del reciclaje.

El alumnado depositara en las papeleras los envoltorios de sus alimentos de forma
selectiva (papel y cartén, plastico y envases,...).

También se recogeran las pilas usadas que repliega el Ayuntamiento para su tratamiento
adecuado.

Los téneres vacios de las fotocopiadoras se dardn a la empresa encargada en su
mantenimiento para su reciclaje.

3. Papel: hagamos un buen uso del papel. Siempre que sea posible se utilizara el papel
por las dos caras, incluidos los documentos imprimidos que asi lo permiten.

Distribuir la informacion a través de un sistema informatizado: pagina web y Web Familia
autorizado por la Direccidn Territorial, para evitar las copias impresas, siempre que sea
posible.
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Realizacion de fotocopias ajustadas a las necesidades.
4. Energia eléctrica: La luz y la climatizacion.
Aprovechar al maximo la luz natural.

Utilizar colores claros en paredes y techos.

Apagar todas las luces posibles.

Mantener limpias lamparas, pantallas y focos.

Utilizar luz de tecnologia LED.

Optimizar al maximo el uso de la climatizacién, bajando las horas de funcionamiento y
subiendo la temperatura de los aparatos.

Revisar un correcto aislamiento especialmente en puertas y ventanas, sustituyendo
algunos elementos (ventanas y puertas).

Apagar totalmente los aparatos que no se utilizan.

Dar alguna clase, cuando sea posible, al exterior.

5. Energia calorifica: La calefaccion.

Optimizar al maximo el uso de la calefaccion, bajando las horas de funcionamiento para
aprovechar el calor residual de los elementos de calefaccion y cerrando las ventanas y

puertas.

Revisar un correcto aislamiento especialmente en puertas y ventanas, sustituyendo
algunos elementos (ventanas y puertas).

6. Agua.

Mantener abierta el grifo de agua solo el tiempo que hace falta.
Al lavarse las manos y la cara, cerrar el grifo solo acabar.
Comprobar que no quedan grifos abiertos al salir de los servicios.

No utilizar el vater como papelera y solo echar papel higiénico (nada de chicles ni
plasticos) por no provocar atascos y derroches de agua.

Emplear el papel que realmente es necesario porque no se produzcan atasco.

Avisar rdpidamente de escapes en grifos o cafierias.
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Cambiar grifos antiguos por nuevas para evitar pérdidas de agua por cierres incorrectos
del sistema.

7. Escuela Verde: fomentar, colaborar y participar en campafias relacionadas con la cura
del medio ambiente y una escuela mas verde.

10. REVISION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROYECTO

Cada curso escolar, en la memoria final, evaluaremos el documento e incorporaremos las
propuestas de mejora realizadas a lo largo del curso.

11. DIFUSION DEL DOCUMENTO

Es garantizara el acceso al documento a todos los miembros de la comunidad educativa
para que tengan conocimiento, preferentemente por medios electronicos: correo
electronico a los miembros del Claustro del Profesorado y del Consejo Escolar; y al resto
de la comunidad educativa de manera telemética por la web del centro.

APROBACION DEL DOCUMENTO:

Este proyecto de gestidbn econémica y régimen economico fue aprobado por la Direccion
del centro con el informe previo del Claustro del Profesorado y del Consejo Escolar el dia
11 de julio de 2025.
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