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0. INTRODUCCIO

El pla d'accié tutorial és el conjunt d’'activitats que es porten a
terme al centre i que tenen com a objectius: L'acollida de I'alumne-a,
I’orientacié personalitzada dels alumnes i la integracié de I'alumnat en
la vida educativa del centre.

L'accié tutorial I'exerceix de forma compartida tot el professorat,
atés que l'activitat docent implica, a més de la imparticié dels
ensenyamnets propis de |'area, el seguiment i I'orientacié del procés
d’aprenentatge dels alumnes i I'adaptacié dels ensenyamnents a la
diversitat de necessitats educatives que es presenten.
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. La LOE (Llei Organica d’educacié), BOE n. 106 de
4/5/2006

Titol lll, capitol 1, art 91.

La tutoria dels alumnes, la direccio i ['orientacié del seu
aprenentatge i el recolzament del seu procés educatiu, en col-laboracié
amb les families” . Referint-se a les funcions que corresponen als
professors.

Titol V, capitol 1, article 118.3

Les administracions educatives fomentaran, en I'ambit de la seua
competencia, I'exercici efectiu de la participacid de I'alumnat, professorat,
families i personal d’administracid i serveis en els centres educatius.

Titol V, capitol 2, article 121.2

Quan parla del PEC diu: L’anomenat projecte, que haura tenir en
compte les caracteristiques de [|’entorn social i cultural del centre,
recollira la forma d’atencid a la diversitat de I’'alumnat i |’accid tutorial,
aixi com el pla de convivéncia, i haura de respectar el principi de no
discriminacio i d’inclusié educativa com valors fonamentals, aixi com els
principis i objectius recollits en aquesta Llei i en la Llei Organica 8/1985,
de 3 de juliol, Requladora del Dret a I’Educacio.

. El ROF (Reglament Organic i Funcional de les escoles
d’E.l i E.P) DOGV 31.07.1997 al capitol IV es refereix als tutors:

Art 84.
1. La tutoria i I'orientacié de I’'alumnat formara part de la funcié docent”

Art 85.

Els professors tutors exerciran les funcions seguents funcions:

1. Dur a terme el pla d’accié tutorial establert i aprovat pel claustre.

2. Coordinar el procés d’avaluacié de I’'alumnat i del seu grup i, prendre la
decisio procedent sobre la promocio de I'alumnat, tenint en compte els
informes dels altres

professionals del grup. Aquesta decisié requerira I'audiéncia préevia dels
pares, quan comporte que I'alumne no promociona a l’'etapa seguent.

3. Si escau, adoptar amb els professors del cicle les mesures educatives
complementaries o d’adaptacio curricular que es consideren necessaries
com a consequéncia de ['avaluacié del procés d’ensenyament |
aprenentatge de I'alumnat.

4. Facilitar la integracido dels alumnes en el grup i fomentar en ells el
desenvolupament d’actituds participatives.

5. Orientar I'alumne en el processos d’aprenentatge.

Aprovat el 19 de maig de 2009 4



C.E.L.P. “Rois de Corella”
Gandia PLA D’ACCIO TUTORIAL

6. Col-laborar amb el servei psicopedagogic escolar per a la consecucio
dels objectius establerts en el pla d’accid tutorial.

7. Si escau, desenvolupar en coordinacié amb el professional del servei
psicopedagogic escolar i amb el mestre d’educacié especial les
adaptacions curriculars significatives | les mesures d’intervencio
educativa per a I’alumnat amb necessitats educatives especials.

8. Informar els pares, professorat i alumnat de tot allo que els
concernisca en relacio amb les activitats docents i amb el procés
d’ensenyament i aprenentatge dels alumnes.

9. Fomentar la cooperacio educativa entre el professorat i els pares.

10. Atendre i tindre cura, juntament amb la resta de professors del centre,
dels alumnes en els periodes d’esplai i en altres activitats no lectives.

Art 86.

El cap o la cap d’estudis coordinara el treball dels tutors i mantindra les
reunions

periodiques necessaries per a aixo.”

. Decret del 09.04.2008 sobre la convivencia en els
centres escolars i sobre drets i deures:

Article 7. Apartat 3:

El pla d’accié tutorial potenciara el paper de la tutoria en la
prevencid i mediacié per a la resolucié pacifica dels conflictes en la
millora de la convivéncia escolar.

+ A la nostra escola tenim Educacié Infantil i Educacié Primaria.
Existeix una gran diferencia entre un alumne de 3 anys quan entra
a I'escola i un alumne de 12 anys a punt d’acabar el seu periode escolar.
Les necessitats s6n ben diferents.
L'accié tutorial és intrinseca a la tasca del professor i esta sempre
en la base de totes les intervencions realitzades. De forma puntual també,
en les activitats concretes realitzades en les sessions de tutoria.

4+ Aquest Pla d’accio tutorial es complementa amb la carpeta d’aula, on estan
els models de documents utilitzats.

Funcions del tutor.
Es poden situar en quatre eixos fonamentals:

A.- L’alumne considerat de forma individual.
L’alumne evoluciona, modifica la seua personalitat,
va adquirint habits i va trobant dificultats en
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I'aprenentatge i en I'interaccié amb el grup.
El tutor té una tasca important en coneixer I'alumne.

Podem definir les funcions:

B.-

1. Coneixer els problemes i situacions de cada alumne.

2. Atendre els problemes relacionats amb la falta de motivacio,

dificultats d’integracid, crisis maduratives o problematica familiar.

3. Detectar i conduir juntament amb el gabinet psicopedagogic i altres

professionals, aquells alumnes amb problemes emocionals i /o
d’aprenentatge, donant la resposta educativa que siga més adient.

4 . Orientar I'alumne respecte a les tecniques de treball i d’estudi.
5. Mantenir una comunicacié constant amb la familia.

. Informar els alumnes dels resultats academics i de rendiment

proposant les modificacions oportunes en les tecniques de treball.

7 . Potenciar I'autoestima i els respecte als altres fent incidencia en els

valors humans basics i en les normes de convivencia.

8. Realitzar la documentacié administrativa de cada alumne.

El grup d’alumnes.

El grup té la seua propia historia, forma una xicoteta societat. El tutor ha
de coneixer aquestes relacions entre els seus alumnes.

C.-

1. Promoure i/o coordinar activitats que fomenten la convivencia, la

integracid i la participacié dels alumnes.

2. Col'laborar i animar al grup en Ila preparacid6 d’activitats

extraescolars.

3. Informar al grup sobre les activitats i iniciatives del centre,...

. Informar el grup sobre [I|'estructura, la normativa del centre,

potenciant la participacié en la vida escolar, tenint en compte |'edat
dels alumnes.

5. Realitzar un diagnostic del grup si hi ha conflictes i proposar

solucions adequades.

6. Orientar el grup en l'organitzacié del temps i tecniques d’estudi i

treball.

7. Coneixer els informes de lI'expedient dels alumnes elaborats pels

tutors dels anteriors cursos.

La familia.

La familia és el primer element educador de I'alumne. La seua influencia
en l'actitud i la formacié de I'alumne és fonamental.
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1. Buscar la col-laboracié del pares en relacié al treball escolar.

2. Informar periodicament de la marxa de [|'alumne mantenint
entrevistes individuals.

3. Fomentar la participacié dels pares en la vida del centre des de
I"aula.

4 _ Informar els pares sobre normativa, normes internes, avaluacions,
activitats...Sobre faltes d’assistencia, normes i acords de |'escola
que afecten |'escolaritat del seu fill.

5. Demanar informacio sobre I'alumne.

D.- L’equip educatiu.

Sobre I'alumne intervenen altres professionals del Centre , la coordinacio
de tots és fonamental per a garantir I'exit de les nostres actuacions. El
tutor/a ha de :

1. Actuar com a coordinador del grup de professionals que intervenen:
adoptar acords sobre funcionament, analitzar les dificultats dels
alumnes, transmetre informacié que puga servir als altres
especialistes.....

2. Participar i arreplegar informacié en les sessions d’avaluacio.

3. Col-laborar i participar en les activitats del centre aprovades pel
claustre i pel consell escolar.

4 _ Recolzar els especialistes que entren a I'aula implicant-se tots per
aconseguir una intervencié homogenia.

1. RESPECTE AL GRUP D’ALUMNES

A.. L'aulacom agrup

L’escola és el lloc per a I'educacioé en la convivencia. La convivencia
no s'aprén tant a través de les normes explicites siné com de la manera
en que es conviu. Comunicar-se, cooperar, ser solidari, sén elements que
han d’estar en la nostra vida quotidiana si volem que els alumnes
aprenguen a conviure.

Les habilitats socials no sén innates, és quelcom que s’aprén. El
procés de socialitzacié va fent adquirir a les persones les pautes de
conducta i normes imperants en la societat. No cal oblidar que la familia
també juga un paper molt important.
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La dinamica d'un grup és més complexa del que normalment

imaginem. Es donen tota una serie de factors dificils d'abastar. Cada
alumne arriba amb la seua historia personal i familiar: L'estructuracié del
grup sol ser canviant i esta en funcié de les necessitats i interessos dels
alumnes en cada moment.

*A través del treball amb el grup s’haura de buscar:

1.

3.
4.

La cohesié del grup; que es considera com una entitat singular,
diferent dels altres. En el futur la pertinenca a eixe grup sera una
referencia historica. A més a més a la nostra escola potenciem la
relacié entre els diferents grups-classe a través de diverses
activitats intercicles: tallers, excursions, setmanes culturals
L'escola és més que un conjunt de classes.

La participacié de tots, evitant les marginacions i els excessos de
liderat.

L'aprenentatge social a través de la practica.

L'orientacié i ajuda al grup ( tecniques , informacié....). Aquest
treball sera de dues maneres; tant a través de les assemblees de
classe i reunions amb grups reduits com també a través de
I'observacié de la conducta dels alumnes, la intervencié en
situacions problematiques, conductes desajustades, conflictes,
analisi del full d’incidencies.....

* Per a millorar la dinamica de la classe és important seguir uns principis:

1.

Cal establir normes de funcionament clares. Es evident que els
alumnes han de coneixer les normes generals del Centre, pero
també s’ha de dotar unes normes propies del seu grup-classe per a
les coses guotidianes. Es Util que estiguen escrites i que quan no es
compleixen es reuneixca la classe per a parlar-ho.

Cal explicar sempre el per que de les coses, per a que no semblen
arbitraries.

Cal acceptar els suggeriments del grup per a que assolesquen
quotes de responsabilitat.

Es deuen respectar el grups existents, sempre que no suposen
discriminacié per raca, sexe, religid.... Les sessions de tutoria es
poden entendre com a reunié de tota la classe dirigida pel tutor, en
la qual es tractaria de donar informacidé o plantejar algun tema en
concret per part del mateix tutor. També com assemblea de classe,
en la qual els alumnes es reuneixen ( en funcié de I'edat pot estar
meés o menys dirigida).

B. Assemblea de classe
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Una assemblea és una reunié d’alumnes on sén debatuts tota classe
de problemes i també s’organitzen plans de treball, suggeriments...

La participacio i implicacio del tutor és fonamental. Tan per conduir
els temes com per garantir el compliment dels acords. Tanmateix és
desitjable que els alumnes vagen adquirint responsabilitats de forma
autonoma, sempre en funcié de I'edat.

En Educacid Infantil I'assemblea sera diaria.

En Educacié Primaria s'assignara una sessié setmanal, en I’horari de
cada grup per a dedicar-la a desenvolupar I'assemblea.

A les assemblees s’han d’elaborar les normes de convivencia de la
classe, (Annex 1), s'han d’elegir els carrecs, solucionar els problemes de
convivencia, aportar plans,, projectes i suggeriments. Cal garantir que a
les assembles participen tots les alumnes.

La finalitat de l'assemblea és l'educaciéo en la tolerancia i el
respecte: cal saber escoltar els altres, acceptar les decisions de la majoria,
centrar-se en el tema, respectar el moderador...

Cal anar preparant els nostres alumnes, sempre en funcié de I'edat.
Hem d’assessorar i tendir a que els més majors puguen anar sent capagos
de:

Primer informar sobre el tema.
Opinar, respectant el torn de paraula i la participacié de tots.
Decidir sobre la questié plantejada. Aci el moderador ha de fer un
esfor¢ de sintesi de totes les propostes.
Cada trimestre s’elegeix un encarregat/da de
moderar |I'assemblea i un secretari/a. La tasca del
moderador és apuntar a la pissarra |'ordre del
dia de I'assemblea (que es decideix entre tots
els alumnes). També és el que ddéna la paraula,
manté I'ordre... El secretari/a s’encarrega
d’anotar els acords presos en aguesta.

Quinzenalment hi haura una assemblea amb dos representants de cada
curs del 2n i del 3r cicle per fer una posada en comu de tot allo que han
tractat en les assemblees de cada classe. Agquesta assemblea es
realitzara el dia de la setmana i en el lloc que es determine i sera
moderada per dos membres del Claustre de professors.

Tot seguit es presenta una possible llista de temes a tractar en
sessions de tutoria i en assemblees:

Coneixer el funcionament del centre. Propostes de millora. Coneixer
els membres que intervenen en la comunitat escolar i les seus
funcions.

Coneixer el conjunt de companys del seu grup i iniciar una dinamica
de relacions i comunicacioé que afavoresca la convivencia.
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Coneixer-se a si mateix, les seus possibilitats i expectatives.

Ajudar a organitzar-se ( agenda, estudi...)

Aprendre a treballar en grup, a distribuir-se tasques i ajudar-se
mutuament.

Acordar I'organitzacié interna de I'aula i la normativa de la classe.
Promoure la participacio en activitats extraescolars.

Propostes de millora sobre el funcionament de la classe.

Analisi de rendiment en cada assignatura.

Propostes de I'assemblea de delegats.

C. Organitzacio de lI’aula

Un aspecte important és l'organitzacio fisica de l'aula. Hem de
procurar que siga un lloc agradable per a desenvolupar la tasca docent.

Caldra tenir en compte el nombre d’alumnes i les caracteristiques
del grup per a definir una organitzacié o una altra: individual, per parelles,
en grups.... També es considerara el tipus d’activitat a realitzar.

En Educacié Infantil, a més, es tindra en compte la flexibilitat,
I’'autonomia, la seguretat.

D’una forma general I'aula haura de tenir una zona central on cada
alumne tindra el seu lloc.

S’haura de procurar que la disposicié siga tal que I'atencié a les
explicacions del mestre siga maxima. Es poden establir una serie de
zones destinades a desenvolupar altres destreses.

Sempre en funcié de I'edat sera possible determinar unes zones o
altres.

D. Tecniques d’estudi i treball

1. Es necessari que l'aprenentatge de les técniques d’estudi estiga
contextualitzat dins de [I'estudi habitual per assegurar una
transferencia immediata . Per aix0 ha de formar part del mateix
curriculum i de les propies matéeries que s'imparteixen.

2. Els recursos i les tecnigues concretes son |'Gltim grad de tota una
escala previa: motivacié, atencid, lectura, estrategies
d’aprenentatge.

3. No sén els propis alumnes els Unics responsables de I'adquisicié
d’aquestes tecniques. No s’aprenen de forma espontania.

4. Cal comencar des del principi, creant habits correctes des de les
primeres etapes.

Hi ha sis aspectes basics sobre els quals caldra treballar de forma
continuada en funci6 de I'’edat dels alumnes:
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Aquest és el primer element i el més fonamental. Si no aconseguim un
grau de motivacié en I'alumne el seu rendiment sera inferior a les seues
possibilitats. Sobre la motivacié que I'alumne manifesta en [|'estudi
intervenen moltes variables.

a) Factors personals del propi alumne

- Interés per |

‘aprenentatge

- Motius interns
- Expectatives

- Capacitats i

b) Factors familiars

habilitats individuals

- Expectatives que té la familia

- Recursos

- Recolzament

c) Resultats obtinguts
- Nivell d’esforg- nivell d’execucid
- Resultats academics
- Valoracio del procés

Les estrategies de motivacié que el professorat pot utilitzar hauran de

passar per:

Una estreta col-laboraci6 amb la familia, per
marcar pautes de comportament, reforcos...

El plantejament d’activitats motivadores i amb
resultats a curt plag

Creacié d’expectatives d’exit a través de
tasques concretes que ho permetesquen.

El dialeg amb els alumnes per resoldre

problemes, ja que eI gue volem és que l'alumne es faca responsable

del seu treball.

2. Atencio

Un altre element important és la capacitat d’atencié i concentracié. Es
treballen ja des dels primes cursos d’Infantil i Primaria exercicis d’atencié
i concentracié. Es busca que el temps d’atencié en classe siga cada

vegada més llarg.

3. Lectura

La lectura és una de les estrategies
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cognitives basiques per l'aprenentatge autonom i per tant una de les
bases de I'estudi. En tota lectura es donen 4 fases:

* Reconeixement dels simbols grafics

* QOrganitzacié dels signes grafics, combinant el significat de les paraules
i frases.

* Elaboracié mental de la idea captada.

* Avaluacio d’allo llegit. Integracié de la informacié subministrada pel
text.

El treball a I'aula s’ha de basar, a més de la mecanica, en la comprensio,
I'interés i el gust per la lectura.

La LOE marca com a prescriptiu dedicar 30 minuts diaris a la
lectura, en qualsevol de les arees del curriculum.

Un altre element important és la utilitzacié de la biblioteca d’aula, que
caldra potenciar.

4. Organitzacio

Quan parlem d’organitzacié parlem principalment de I'horari de treball
personal.
De nou, en funcié de la edat dels nostres alumnes podran anar treballant
uns aspectes o altres.
L’objectiu a llarg plac és que I'alumne sapia distribuir-se el temps.
Cal pensar que la finalitat és que I'alumne adquirisca un grau
d’autocontrol i responsabilitat.
Hem de transmetre als nostres alumnes allo que significa un horari de
treball propi que ha de ser:
Personal: Cada X|quet a en funcié de les seus caracteristiques haura
de confeccionar-se’'n un.
Util: Que s’assumisca de forma continuada.
Practic: Que puga satisfer les necessitats de cadascd.
Revisable : Que es puga modificar en funcié6 de les seues
necessitats.

5. Estrategies d’aprenentatge

Entenem per estrategies d’aprenentatge el raonament, la resolucié de
problemes, l'agilitat mental i el pensament Ilogic. Sén habilitats
fonamentals que afavoreixen l'estudi i el desenvolupament de Ia
intel-ligéncia.

Podem comentar algunes pautes per anar treballant aquestes
habilitats (Sempre en funcié de I’edat dels nostres alumnes):

S’'adaptaran continguts escolars per a la realitzacié d’aquests
exercicis.
Adaptar em forma de passatemps aquests
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continguts.
Comentar I'habilitat que s’exercitara i possibles estrategies de
solucid.
Analitzar verbalment les dificultats trobades, proposant recursos per
evitar-les.

Augmentar progressivament la dificultat dels exercicis.
Evitar la realitzacié d’aquests exercicis de forma mecanica.

6. Habilitats per a I’'estudi

De tots s6n conegudes les técniques per a l'estudi: Tecniques de
recollida d'informacid; Subratllat; Esquemes; Mapes conceptuals; Resums;
Preparacié de treballs i controls; Tecniques de memoritzacio.

El domini d’aguestes tecniques s’aconsegueix en |'eépoca adulta, pero
és clar que no s’aprenen per generacié espontania, podem proposar
algunes habilitats ( sempre en funcié de I’edat) que aniran encaminades a
obtenir unes bones tecniques d’estudi a llarg plag :

- Exercicis d’atencié, concentracié, raonament, resolucié de

problemes...

Introduccié als mapes conceptuals.

Exposicions orals sobre un tema.

Interés per la lectura.

Autoavaluacié i autocorreccio dels processos d'aprenentatge.
Fitxes bibliografiques en la biblioteca d’aula.

Iniciacié a la realitzacié d’esquemes, subratllat...

2. RESPECTE A L’ALUMNE

2. Documentacio administrativa

La normativa marca els documents administratius que cada tutor ha
de complimentar dels seus alumnes: (Tots els models estan a I'annex)

Educacid Primaria
Expedient academic. S'ompli en finalitzar cada cicle, al final de
I’escolaritat o al canviar de centre. Annex 2.
Historial academic d’educacié primaria. Esta informatitzat.
S’obri a lI'incorporar-se a primaria i s’actualitza automaticament
cada curs escolar. (Similar als llibres d’escolaritat). S’entrega a
I'alumne al finalitzar I'etapa. Annex 3.
Actes d’avaluacio. En finalitzar cada cicle.
Informe d’aprenentatge . S’'ompli al finalitzar cada cicle i en
finalitzar Ed. Primaria. Annex 4.
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Informe personal per trasllat . S'ompli quan un alumne es
trasllada de centre sense haver finalitzat un cicle. Annex 5.
Butlleti d’informacié familiar del procés d’aprenentatge
Annex 6.

Educacio Infantil
Questionari d’inici d’escolaritat. A [I'iniciar [|'escolaritat.
Annex 9.
Informe inicial. A l'iniciar I’escolaritat. Annex 10.
Informe qualitatiu final de curs. A final del 1r i 2n curs d’ed .
Infantil. Annex 11.
Informe qualitatiu final d’etapa. A final de I'etapa. Annex 12.
Informe sobre els aspectes avaluats. Annex 13.
Butlleti d’'informacié familiar del procés d’aprenentatge (3 anys)
Annex 14.
Butlleti d’informacié familiar del procés d'aprenentatge (4 i 5
anys) Annex 15.

E. Seguiment de conducta

Com es diu en la introduccié del nostre PAT, el fi Ultim de la nostra
intervencié és la educacié integral dels alumnes. Som conscients de la
importancia de les etapes d’infantil i primaria en la formacié dels xiquets i

xiquetes.
Al nostre treball diari, fem incidéencia no sols als objectius purament
cognitius, procediments i actitudinals, volem aconseguir persones

competents, en les huit competéncies basiques que marca la llei.

Hi ha un treball quotidia no sols dels tutors siné de tot el centre
envers la formacié dels nostres alumnes.

El professorat intervé en les incidencies que es puguen donar en el
transcurs de la convivencia diaria dels alumnes, segons el reglament de
regim interior RRI, i el Pla de convivencia.

A més de la resolucié concreta i puntual dels fets que puguen
ocorrer hi ha un treball especific desenvolupat al temps de tutoria. En
funcié6 de l'edat dels nostres alumnes el tipus de tasca a realitzar és
diferent pero el punt comu és el potenciar valors positius i formes
adequades de resolucio de conflictes.

Fem incidencia en aspectes com l'autoestima, les habilitats socials,
autocontrol, expressié emocional....

L'objectiu final és que aquestos valors siguen interioritzats i
assimilats no com una norma externa imposada per I'escola, siné que hi
haja una formacio personal tendint a I'autodisciplina i I'autocorreccié.
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Som conscients també que de vegades aquesta pretensido és molt
ampla i que la influencia de la societat i del mitjans de comunicacié és
més poderosa que la nostra.

Sén diversos els instruments que utilitzem a I'escola:

1. Fulls d’incidencies en Primaria (Annex16)

Les raons que justifiquen el seu Us:
Es valora positivament el portar un seguiment escrit tant dels tutors
com dels especialistes
Aconsegueix que I'alumne siga més conscient de les seues actituds.
Es un eina més a utilitzar en les sessions de tutoria

L'Us sistematic dels fulls ens facilitara despres, vore quines conductes
es produeixen amb més frequencia i també quines de les respostes de
I’adult son més utils i quines les variables que les envolten.

El fet de constatar per escrit les incidencies, ajuda a deixar constancia
de la situacid i no deixar per a la memoria aspectes que son importants
tractar.

A més a més, també és important de cara a estudiar possibles
reincidencies de les conductes negatives i possible acumulacié de faltes.

Recordar, a més a més, que definim el terme d’incidéencia no tant
sols des d’un aspecte negatiu, sind que destacarem quan es produeixca
una conducta, tant individual com de grup, que supose una incidéncia
positiva. Es tracta de que el full d’incidencies no es quede sols, com una
mera descripcié de les conductes disruptives.

A nivell individual i en una situaci6 extrema de conductes
problematiques, es pot recérrer a I'assessorament del psicoleg-a. Alld de
que es tracta, és no sols de utilitzar el castig sind també potenciar el
canvi de la conducta negativa. El psicoleg-a oferira pautes de treball per a
la modificacié de conductes.

Les incidencies es duran al cicle per a després si la importancia ho
requereix passar-les a la COCOPE, per a fer el corresponent analisi i
decidir si es porta a la comissié de convivéncia de nostre centre, segons
especifica el nostre Pla de convivencia.

2. Quadres d’autoavaluacio

Com el seu nom indica, es tracta de que els alumnes valoren la seua
conducta en diferents items o aspectes. Han d’estar adaptats al nivell
d’edat dels xiquets i xiquetes.

Es considera important aquest vessant d’interioritzacié i
d’autorefleccio de I'alumne. L'elaborara I'equip de cicle i s’incloura junt al
butlleti trimestral.
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3. Us de I’agenda escolar

S’utilitzara I'agenda escolar en tots els cursos d’Educacié Primaria
perque pensem en la importancia que té I'Us de I'agenda, per a que els
alumnes porten un control de les tasques a realitzar.

A més, també té una funcié important en la comunicacié amb les families
de les incidencies importants que el tutor pensa que cal remarcar, i de les
que els pares ens volen fer arribar.

1. RESPECTE A LA FAMILIA

A. Introduccio

El paper de la familia en I'educacié
dels alumnes és fonamental. Els habits, els
reforcos, les expectatives respecte a
I’escola, venen donades des de la familia.
Els objectius basics es resumeixen en
informacié6 ( en els dos sentits) i
participacio.

1. Informacio:
Informacié als pares de la marxa dels alumnes, normes,
avaluacions....
Sol-licitud d’informacié als pares sobre I'alumne: costums,
interessos, historia.....

2. Participacio:
Amb el coneixement del sistema escolar i els mecanismes de
participacio.
Col-laborant en activitats de l'aula, extraescolars, festives, de
convivencia...

E=. Reunions de pares

1. De grup
Cal fer una reunié inicial i una en cada avaluacié. A més d’aquelles

gue es consideren oportunes en funcié de la marxa del grup, la preparacié
d’activitats....
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La primera reunid, la d'inici de curs es dura a terme als mesos de
setembre o octubre i a més de presentar-se el tutor-a i els mestres
espeC|aI|stes que intervenen en el grup, es tractaran els seglents temes:

Objectius generals del curs.

Planificacié d’activitats extraescolars.

Normes generals del centre: entrades, eixides, visites als diferents

estaments dies de tutoria, calendari d’avaluacions.

Com ajudar els fills en I’estudi. Deure escolar.

Us de I'agenda escolar.

Resolucié de conflictes si hi sorgeixen.

Motivacié escolar.

Planificacié d’entrevistes individuals.

Actituds positives i negatives dels pares en I'educacié dels fills.

Diferents aspectes de treball al llarg del curs:

Es important dur un seguiment dels temes tractats en cada reunié i
informar ( si la importancia del tema ho requereix) als pares que no han
assistit.

Intentar no personalitzar en les reunions grupals i no fer referencies
concretes a cap alumne.

Fomentar la participacid i el dialeg. Buscar un clima cordial i plantejar
des del principi que sén reunions de grup i no individuals.

2. Reunions individuals

Les pot sol-licitar tant els pares o tutors com qualsevol mestre que
atén a un alumne. Es recomanable dur-les a terme en hores d’atencié a
pares, encara que podran ser flexibles atenent la disposicié horaria de les
persones citades.
Es important anotar el contingut de I'entrevista amb cada pare, per poder
dur un seguiment del temes tractats.

3. Escola de pares

L'activitat, s’enfocara a l'organitzacié de xerrades al voltant de
I'’educacié. S’organitzaran a proposta d’algun cicle, de [I'equip
psicopedagog o de l'equip directiu. Segons qui organitze , la tematica
sera diferent, la qual cosa determinara si estara dirigida als pares de tots
els nivells 0 només als pares d’una part del col-legi.

Sempre es fara public al tauler d’anuncis per si algun dels membres
del claustre hi vol assistir.

4_. RESPECTE A L'EQUIP EDUCATIU

Ja en la introduccié hem fet referencia de
la importancia de la coordinacié en la nostra
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tasca educativa. La figura del tutor és el punt on conflueixen tots els
estaments del centre.

Per tal d'afavorir la coordinacié entre mestres s’estableixen:
Reunions setmanals de la comissié de coordinacié pedagogica.

Reunions setmanals dels equips de cicle i dels equips de nivell.

Reunions intercicles inicial: Al mes de setembre, on els tutors i
especialistes que deixen un grup facilitaran informacié sobre el
grup als nous tutors i especialistes.

Reunié intercicles durant el curs escolar: Es programara a més a
més de la primera del mes de setembre, una a final de curs amb un
ordre del dia marcat pels respectius cicles, entre aquells aspectes
que els membres del cicle consideren interessants. A més a més es
podra reunir més vegades segons les necessitats.

Sessions de seguiment i avaluacio: Amb assistencia de tot I'equip
educatiu del cicle i amb l'assistencia de el/la cap d’estudis. Es
tractara de fer una valoracido del funcionament del grup i proposar
les mesures necessaries. Des de la Capolaria d’'Estudis es
convoquen, tres anuals ( Desembre-Gener , Mar¢-Abril, Maig-juny) i
a més a més aquelles que facen falta. El tutor ha d’arreplegar la
informacié de totes les arees que posteriorment haura de
transmetre tant als alumnes com a la familia. Cal pensar que ell és
I'interlocutor davant de la familia quan aquesta plantege un dubte
sobre |'escolaritzacié de I'alumne. Tot i comptant amb |'equip de
mestres que treballa amb els xiquets.

Alumnes amb NEE: A final de curs els especialistes de pedagogia
terapeutica en coordinaci6 amb els tutors decidiran el llistat de
llibres per al proper curs dels alumnes atesos, per a fer-la arribar als
pares.

Alumnes amb NEE: Al principi de curs es mantindran reunions del
professorat de PT i els tutors per programar |I'atencié educativa i el
seguiment dels alumnes amb NEE. La coordinacié entre Tutor-
Psicoleg-a i PT ha de ser estreta, periodica i estar prevista en
I'agenda del tutor/a. Seran com a minim una per trimestre i a més a
meés, totes aquelles que facen falta. La coordinacié correspon al
tutor per ser qui més hores esta amb alumne, partint de I'informe
del psicoleg i del tractament especific que es puga donar a l'aula.

Equip Directiu. Té el paper d’interlocutor entre els tutors dels
alumnes i la resta d’estaments de la Comunitat Educativa.
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5. ALUMNES AMB NECESSITATS EDUCATIVES
ESPECIALS

Els alumnes amb necessitats educatives especials (NEE) seran
atesos, en les hores que els corresponga (maxim cinc hores setmanals),
per les mestres de pedagogia terapeutica (PT) o d’audicio i
llenguatge (Logopedia)

Per poder assistir als anomenats serveis caldra I'informe
corresponent del Psicopedagog-a, sempre previa demanda escrita per
part del tutor-a.

Els especialistes de pedagogia terapeutica establiran prioritats
en la seua dedicacié horaria segons I’Ordre de 16 de juliol de 2.001 per la
gue es regula I'atencié educativa a I'alumnat amb NEE escolaritzats als
centres d’educacio primaria i infantil (segon cicle):

A\ Atencié a I'alumnat amb NEE permanents que cursa estudis
corresponent al segon cicle d’educacié infantil.

. Atencié a lI'alumnat amb NEE permanents que compten amb
un ACIS que comprenga la totalitat de les arees, o també que
comprega totes les arees instrumentals:

— Valencia. Llengua i literatura
— Matematiques
— Castellano . Lengua vy literatura

. Atencié a I'alumnat d’educacié primaria amb NEE permanents
I’ACIS dels quals afecte a alguna de les arees instrumentals

D. Atencié a lI'alumnat d’educacié primaria amb NEE temporals
I’ACIS del qual afecte de totes a alguna de les arees instrumentals.

=. Atencié a l'alumnat d’educacié primaria amb dificultats
manifestes d’aprenentatge en les arees instrumentals.

—. Atencid a l'alumnat que presente NEE derivades de la
sobredotacié.

Aixi mateix la intervencié en Audicid i Llenguatge es determinara en
funcié de la patologia (tal com apareix a continuacid) i de I'edat de
I'alumne o alumna (tindran atenci6 prioritaria els xiquets o xiquetes de
menor edat), segons I'Ordre 16/07/01 seguent de preferencia:

A\ . Seran d’atencié preferent en Audicié i Llenguatge aquells
alumnes que presenten trastorns del llenguatge que afecten
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greument el seu desenrotllament cognoscitiu i les seues
possibilitats d’accés al curriculum, aixi com els alumnes amb gran
afeccid en I'expressié verbal que dificulte seriosament la seua parla.

=. Alumnes amb afasia i disfasia i alumnes amb deficiencia
auditiva severa i profunda

Alumnes amb deficiencia auditiva mitjana.

Alumnes amb retard simple del llenguatge.

.
D.
E=. Alumnes amb disartries.
—. Alumnes amb disglossia.
G

Alumnes amb disfemia que dificulte greument la seua
comunicacié. Alumnes amb disfonia.

H . Alumnes amb altres dificultats: dislalies, retard del llenguatge
associat a deficiencia intel-lectual, desorganitzacié del llenguatge
com a conseqguencia de trastorns de la personalitat, etc.

Es prioritzara, en aquest ordre, I'atencié a I'alumnat de primaria de
primer cicle, segon cicle i tercer cicle.

Entre els mestres que tinguen disposicié horaria es constituira el
reforc educatiu, per tal de reforcar les tecniques instrumentals basiques.
Estara coordinat per la capolia d’estudis, comptara amb |'assessorament
del psicopedagog-a .

Com marca l'ordre sobre avaluacié DOCV 19/12/2.007 es prioritzara
I'atencié a l'alumnat que accedeisca a un cicle amb alguna area
instrumental amb avaluacidé negativa, als alumnes que romanen un any
meés en un cicle, al sonat d’alta el curs anterior en educacio
compensatoria i al que li s’haura elaborat un pla especific.

S’'atendra també a alumnes que manifesten dificultats en la
lectoescriptura i el calcul.

Els mestres que realitzen aquest suport estaran sempre coordinats
amb el corresponents tutor-a.

L'avaluacié i el seguiment es realitzara trimestralment.

6. PLA D’ATENCIO A L’ALUMNAT D’INCORPORACIO
TARDANA

Entenem per alumne amb necessitats de compensacié educativa
aquell gue presenta dificultats d’'insercié escolar per trobar-se en situacié
desfavorable, derivada de circumstancies socials, economiques, culturals,
etnigues o personals.
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Tal i com indica I'Ordre de 4 de Juliol de 2001 tot centre que tinga
alumnes amb necessitats de Compensacidé Educativa, haura d’elaborar un
programa de compensacié educativa.

La nostra localitat, Gandia, compta amb un projecte local de
Compensacié Educativa, no obstant aixo0, la realitat de cada centre és
diferent. Per aquest motiu el nostre centre compta amb un pla d’educacio
compensatoria propi. (Vore programa de compensacié educativa.)

Tal i com s’indica en les Instruccions de la Direccié General d’Ordenacio i
Centres Docents per al curs 2008-2009 els alumnes pertanyen al
Programa de Compensatoria quan presenten alguna d’aquestes
necessitats:

O Alumnes d’incorporacié tardana al sistema educatiu. Un alumne
sera d’incorporacié tardana durant un Unic curs escolar.

O Retard en I'escolaritzacié o desconeixement dels idiomes oficials de
la Comunitat Valenciana per ser immigrant o refugiat.

O Pertinenca a minories etniques o culturals en situacié de
desavantatge social.

O Escolaritzacié  irregular, per pertinenca familiar o per
abandonaments educatius reiterats o periodics.

O Residencia en zones culturals, socials o0 econOmicament
desfavorides.

O Dependencia d’institucions de proteccié social del menor.

O Inadaptacié al entorn escolar i educatiu.

7. PLANIFICACIO D’ACTIVITATS ESPECIFIQUES
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La incorporacié al centre dels alumnes d’infantil de 3 anys es fara
augmentant progressivament el nombre d’alumnes, en grups cinc en cinc,
de la seguent forma.

1r. dia lectiu ............. 5 alumnes en horari de 9 a 13hores.

3r. dideoeiiiiiiies 5 alumnes més en horari de 9 a 13hores. Total 10
alumnes.

5. dia .ooviiiiiiiininnn, 5 alumnes més en horari de 9 a 13hores. Total 15
alumnes.

7é. dia..cccooiiiiiiiiinnnnns 5 alumnes més en horari de 9 a 13hores. Total 20
alumnes.

9¢€ did...ivviviriiininannn, 5 alumnes més en horari de 9 a 13hores. Total 25
alumnes.

L'ordre d’entrada dels alumnes de tres anys sera el de la llista resultant
després de la baremacié de la matricula. Els alumnes matriculats fora de
plac , entren en ultim lloc o en el cas de nouvinguts, I'’entrada sera quan
es formalitze correctament la matricula.

Les aules d’educacié infantil de tres anys reben durant tot el mes de
setembre suport exclusiu per part de mes mestres de reforc d’El .

Els alumnes de 4 i 5 anys entraran a classe el primer dia lectiu en I'horari
habitual.

Educaciod primaria

Els alumnes faran la fila al pati (estaran previament marcats els
llocs) i pujaran a les classes per ordre i acompanyats pels seus
respectius tutors.

Els mestres que no tenen tutoria atendran els alumnes i els pares
nous a I'hora de I'entrada. Comprovaran que estan en llista i que la
matricula esta completament formalitzada, en eixe cas els
acompanyaran a les classes que els pertoca, i en el cas que els
faltara algun tramit els acompanyaran al despatx de
I'administrativa per a que reben I'adequada informacid.

No es permetra |'entrada dels pares i mares a les aules ni als
corredors. Només hi podran accedir els pares d’alumnes nous i
sempre acompanyats d'un mestre sense tutoria. Aixi
s'assabentaran d'on estara l'aula del seu fill-a, per poder
entrevistar-se amb el tutor o tutora dins de I’horari previst.
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El mestre o mestra tutor estara fins I'hora de I'esplai amb els
alumnes de la seua tutoria. Es un bon moment per a recordar les
normes generals del col-legi.

Després del pati comencaran les classes amb I’horari normal.

El tutor o tutora informara de 13 a 14 a qualsevol pare o mare que
demane informacié, perd s’encarregara de citar als pares dels nous
alumnes, per tal de donar-los per escrit informacié del material
escolar i dels llibres de text que caldra portar els seglients dies.
Abans de l'eixida de I'alumnat es facilitara per part del centre, un
comunicat a les families, que almenys comptara amb els seglUents
continguts:

O Horari entrada i eixida
O Servei de menjador
O Religi¢-alternativa

O Normes generals del centre
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\ Activitats de futorian INTRIMESTRE

Recerca d'informacié sobre el grup( lectura expedients,
guadern de tutoria, historia del grup)

Avaluacié inicial de cada alumne

Coneixement de les caracteristiques individuals de cada
alumne

Detecci6 de problemes d’'adaptacié, emocionals,
familiars...

Previsio d’alumnes amb NEE

Previsio d’alumnes per a Ed. compensatoria

Confeccié d'ACIs

Coordinacié activitats de reforg

Elaboracié dels programes de reforg

Determinacié dels Butlletins informatius d’avaluacio
Reunid intercicles per a la coordinacié entre el tutor i
equip educatiu anterior i I’actual .

Entrevista amb el Psicoleg i PTE (si s'escau)

Planificacié general del curs

Elecci6 de delegats i responsables

Elaboracié en I'assemblea de classe, de les normes de la
classe.

Reunié inicial de curs

Donar a coneixer les normes generals del centre (alumnes,
pares)

Eleccié de mares-pares delegades.

Utilitzacié de dinamica de grups, resolucié de conflictes,
incidencies...

Entrevistes individuals amb pares

Elaboracié dels quadres d’autoavaluacio dels alumnes
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Entrega de butlletins informatius de 1r trimestre: analisi
dels resultats i propostes de millora

Reunions inicials de coordinacidé entre tots els professors
implicats en el grup.

Reunié d’avaluacié dels grups classe.

Reunié avaluacié dels alumnes amb NEE.

Reunié- avaluacié dels alumnes de refor¢ educatiu.

Analisi i valoracié de les incidencies de la classe.

Reunions amb tots els implicats en el procés educatiu,
sempre que calga .

5 AR R RIBEE |\ R\ TRIMERTRE

Assessorament individual

Coordinacié del treball dels alumnes amb NEE

Coordinacié del treball dels alumnes de compensatoria.
Revisié i actualitzacié dels programes de reforg.
Seguiment de les sessions de tutoria.

Utilitzacié de dinamica de grups, resolucié de conflictes,
incidencies...

Reunions de seguiment amb els pares en el cas que siga
necessari.

Analisi de les estrategies proposades el trimestre anterior,
Reunié d’avaluacié dels grups classe.

Reunié avaluacié dels alumnes amb NEE.

Reunié- avaluacié dels alumnes de refor¢ educatiu.

Analisi i valoracié de les incidencies de la classe.

Entrega de butlletins informatius del 2n trimestre: analisi
de resultats i propostes de millora

Analisi de situacions puntuals, suggeriments i mesures a
aplicar.

2 AR VR 8 GIRERN A\ TR ERIERRE \

Seguiment i valoracié del treball de I'alumne
Seguiment de les sessions de tutoria.

Coordinacié del treball dels alumnes de compensatoria.
Coordinacié del treball dels alumnes amb NEE.

Revisié i actualitzacié dels programes de reforg.
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Seguiment del objectius proposats pel grup.

Avaluacié final de les sessions de tutoria.

Avaluacié final dela alumnes amb NEE.

Avaluacié final dela alumnes d’ed compensatoria.
Avaluacié final dels alumnes de reforc.
Avaluacié final del grup.

Compliment de la normativa al voltant d’avaluacio.
Informacioé d’avaluacid final.

Reunions intercicles.

Suggeriments i propostes de treball a partir dels resultats.
Valoracio del treball de coordinacid. Propostes de millora.
Analisi del curs i elaboracié de la memoria, propostes de
millora per al curs seguent.

8. ANNEXOS

1. Model “Normes de la classe”

2. Expedient academic

3. Historial academic d’educacio primaria

4. Informe d’aprenentatge

5. Informe personal per trasllat (Ed. Primaria)

6. Model “Butlleti de notes” Ed. Primaria

7 - Model de citacio als pares

8. Historial educatiu segon cicle d’educacié Infantil

9. Questionari d’inici d’escolaritat. Inici d’Educacio Infantil

10. Informe inicial. Inici d’educacio Infantil

11. Informe qualitatiu final de curs

12. Informe qualitatiu final d’etapa

13. Informe sobre els aspectes avaluats

14. Butlleti d’informacio familiar del procés

d’aprenentatge (3 anys)

15. Butlleti d’informacio familiar del proceés
d’aprenentatge (4 i 5 anys)

16. Full d’incidencies
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