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Subjecte
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EDUCACIO PRIMARIA
EQUIP DOCENT 1R I 2N

Tipus D’actuacié

Amb els
pares/mare
s/tutors/tut

ores
dels/de les
alumnes
en grup

Descripcioé del Procés d’actuacié

Temporalitzacio

REUNIO INICIAL

S'informa dels principals objectius educatius i capacitats basiques del cicle i de I'etapa
de Primaria i també dels criteris d'avaluacio.

S'informa de les normes de convivéncia del centre segons el Pla de convivéncia i de
les consequéencies que s aplicaran si no s'acompleixen.

S'expliquen els objectius educatius basics i capacitats basiques de cada nivell, sobre
habits, habilitats, destreses.

S’informa sobre la modalitat d’'informes d’avaluacio.

Es proposen reunions trimestrals per a fer el seguiment, aixi com la possibilitat d’altres
reunions extraordinaries al llarg del curs.

S'orienta per a l'adquisicid del material més adequat per al desenvolupament de
I'aprenentatge dels alumnes i es justifica la seua utilitzacio.

S’orienta sobre els habits d’alimentacid, vestit, neteja personal, descans i horaris
adequats per als seus/seues fills/filles.

S'informa de I'Us de I'agenda com a mitja de comunicacio primordial entre el tutor/a i la
familia, a més també s'informa de les excursions i eixides trimestrals amb els
alumnes.

S'insisteix en la importancia de la comunicacié familia-professors per parlar tant del
rendiment escolar com del comportament social de I'alumne/a.

Coordinacié amb la familia quan s’han d’establir pautes d’actuacio per a modificar la
conducta del seu fill/a i fer-ne el seguiment.

Es donen pautes per fomentar la lectura i I'escriptura a casa
Es donen pautes i orientacions sobre activitats d’esplai.

A
comencamen
t de curs
(SETEMBRE)
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EDUCACIO PRIMARIA

J.m2
BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
Subjecte . , . . . .. . .. . .,
e S’expliquen de forma general les mesures de suport i recolzament.
e S'informa i assessora als pares de les caracteristiques dels seus fills durant els
processos d'aprenentatge.
e S’orienta sobre les possibilitats educatives dels seus fills.
e S’ expliquen els progressos i les avaluacions dels seus fills.
e S’orienta sobre activitats i estratégies per aconseguir un millor desenvolupament de
HORA DE les seves actituds i aptituds
TUTORIA b ' SETMANALM
Amb els SETMANAL: e S’informa i assessora als pares de les necessitats educatives detectades als seus fills ENT, al llarg
pares/mare Entrevista durant els processos d’aprenentatge de totel curs
s/tutors/tut personal u p p ge.
ores , , .
S’expliquen les mesures de suport i recolzament.
dels/de les * Pd P
alumnes e S’informa de la necessitat d’aplicar alguna adaptacié curricular.
de manera .- i L .
individual e S’informa sobre les decisions referents a la promocio dels seus fills.
e Coordinacié amb la familia quan s’han d’establir pautes d’actuacié per a modificar la
conducta del seu fill/a i fer-ne el seguiment.
INFORMACIO

PERIODICA DELS
AVANCOS DELS
ALUMNES

Es dona informacié escrita utilitzant el Butlleti de Notes que proporciona el programa
de Gestio de Centres (ITACA).

TRIMESTRAL
MENT




cﬁg EDUCACIO PRIMARIA

BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N

S,ubject_e’ Tipus D’actuacié Descripcio del Procés d’actuacié Temporalitzacio
d’Atencié ] R

e Donar orientacié i assessorament sobre les possibles activitats que el/la seu/seua
Amb els
pares/mare

s/tutors/tut e Facilitar la llista de llibres que ellla seu/seua fill/filla necessitara el proper curs per a | A FINAL DE

ores REUNIO FINAL _ .
dels/de les que tinguen temps per a aconseguir-los CURS

alumnes
en grup

fill/filla podra fer al llarg de les vacances d’estiu.
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BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
.ES Ilege_|>,< tota Ia Sobre dades personals de l'infant (Entorn familiar, salut, ...)
informacio dels
expedients Sobre procés d’aprenentatge de I'alumne/a: (Identificar dificultats detectades 12 QUINZENA
escolars dels seus , , . e s , ,
d’aprenentatge, comprovar grau d’assoliment d’objectius en cursos anteriors si DE
alumnes per tal SETEMBRE
d’obtenir 'alumne ha assistit a classe d’El. o guarderia...)
informacio
significativa . . . .
g Els informes de cada alumne i altres documents (full de seguiment tutorial, ...).
AMB ELs | ES reuneix amb Sobre dades personals de I'infant (Entorn familiar, salut, ...)
el/la tutor/a del curs 12 QUINZENA
ALUMNES .
passat per obtenir DE
informacio Sobre procés d’aprenentatge de I'alumne/a: (Identificar dificultats detectades SETEMBRE
significativa d’aprenentatge, comprovar grau d’assoliment d’objectius en cursos anteriors si
'alumne ha assistit a classe d’El. o guarderia...)
Els/les El primer dia de classe romandran fins I'hora de I'esplai amb el tutor/a
professors/es es P SS S sp u : PRIMERS
presenten als seus DIES
alumnes

EDUCACIO PRIMARIA
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Subjecte
d’Atencié

AMB ELS
ALUMNES

Indica

expressament les
normes minimes
gue vol que es
complesquin dins
Faula (Decaleg de
I’Aula)

EDUCACIO PRIMARIA
EQUIP DOCENT 1R I 2N

Tipus D’actuacié

Descripcioé del Procés d’actuacié

Temporalitzacio

Es té cura especial que les normes siguen les mateixes per a tots i en tots els grups

Treballar el Decaleg de l'aula.

Preparar les normes de l'aula basant-se en el Decaleg de

l'aula(dibuixos,frases.eslogans,murals...)

S'indica
expressament les
normes minimes
gue es vol que es
complesquin fora
de l'aula. (Entrades,
sortides, pujant
escales, al pati, als
WC., canvis de
classe etc.)
Decaleg del Centre
i RRI)

Es té cura especial que les normes siguen les mateixes per a tots i en tots els grups.

Establir dins de I'horari setmanal de I'alumnat un temps per a la realitzacio de
I’Assemblea de classe-tutoria

Donar a conéixer el RRI al seu nivell i en els apartats que més els afecten.

Al a
I’alumnat al
seu nivell i

en els
apartats que
meés els
afecten
PRIMERA
SETMANA
DE CLASSE |
SEGUENTS

Prevencio6 [
mediacio -
resolucié conflictes

- Canviar els grups perqueé tots es relacionen entre ells.

- Potenciar el paper del tutor en la resolucio de conflictes.
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Subjecte
d’Atencié

Educacié  sexual:
garantir  diversitat
afectiusexual /
identitats de genere

EDUCACIO PRIMARIA
EQUIP DOCENT 1R I 2N

Tipus D’actuacié

Descripcioé del Procés d’actuacié

Temporalitzacio

A partir del foment lector, materials, jocs, etc. Fomentar el respecte per garantir

diversitat afectiusexual / identitats de géenere

pedagogic banc de
llibres

Coeducatiu e A partir del foment lector, materials, jocs, etc. fomentar la coeducacio, la igualtat i la
inclusivitat donant importancia a aquests temes.
e Adaptar els continguts per a treballar els valors (la familia, el sexisme, les tasques de
Igualitari . . . .
classe...) segons la diversitat actual, com es el cas del area de ciéncies social on es
tracta el tema de la familia (adaptar la visio de familiar als temps actuals: families
inclusiu monoparentals...).
e Fomentar la cura del materials — llibres.
Promocio valor | ® Posar responsables de repartir i recollida de llibres i un responsable que s’encarregue

de revisar I'ts correcte dels llibres ( una volta al mes).
Revisi6 general. Es reparteixen els llibre aleatoriament i revisar el bon Us d’aquests (

una volta al mes per exemple).
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BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
S,ubject_e’ Tipus D’actuacié Descripcioé del Procés d’actuacié Temporalitzacio
d’Atencié
Es mostra la Es té cura especial que les normes siguen les mateixes per a tots i en tots els grups.
ubicaci6  del|e EnlAssemblea de classe-tutoria.
material comu de la
classe aixi com les
normes d'utilitzacio
Observacio durant els primers quinze dies.
A peticié de la tutora/r, amb l'autoritzacié prévia dels pares, firmant el document del
c . centre, I'orientador/a estudiara els casos necessaris i orientara a la tutor/a sobre el
S a una
exploracié inicial que hauria d'oferir-se-li a 'alumne, per exemple atencio individualitzada de suport
de la seva amb els recursos humans disponibles en el centre, etc.
competencia en . . . SETEMBRE
relacié al En cas de necessitar reforg, la tutora confeccionara el seu programa d’atencié amb
C‘_”“Ifumm del seu revisio trimestral de continguts, objectius, activitats...
AMB ELS | MVEIL
ALUMNES La tutora/r es posa en contacte amb l'orientador/a per als xiquets amb Necessitats
Educatives Especials 0 Compensatoria que I'orientara en els passos a seguir.
Si cap alumne es duu el material que cal (a banda del comu) se li comunicara a la
Es du un control familia i en no respondre de manera satisfactoria, si es per motiu economic, es AL LLARG
diari del material derivara el tema a I'Assistenta Social. DE TOT
que porta ELCURS
cadascun.
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BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
Subjecte . ) . . . 1 <. : L
Es fa servir una agenda comuna a tots els alumnes, que a més es fa servir com a
Se’ls recorda abans mitja de comunicacié amb els pares.
d’anar-se’n el Es recomana signatura diaria per part dels pares per a controlar els possibles
material que han de comunicats del/de la mestre/a aixi com les tasques diaries.
dur I'endema, i els
exercicis que
hagen de fer a casa
Observacio directa i anotacio escrita.
Es fan
observacions Recaptar I'opinié de 'alumne/a sobre la seua conducta quan aquesta presente una DIARIAMENT
AMB ELS | sistematiques  del actitud negativa i altere la convivéncia a l'aula. )
ALUMNES | comportament dels MATI |
alumnes dins VESPRADA

diferents activitats.




e EDUCACIO PRIMARIA
BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N

S,ubject_e’ Tipus D’actuacié Descripcio del Procés d’actuacié Temporalitzacio
d’Atencié ] R

e S’empren els registres establerts a tal efecte pel Centre.

Es dura un registre
de l’assisténcia de
I’alumne/a a classe. a eixe efecte.

e Es presentara informe mensual a Capgalera d’Estudis emprant els registres establerts

e En cas de faltes d’assisténcia seguides s’aplicara el Pla d’Absentisme:

o 2 setmanes seguides o ininterrompudament sense justificar.

e Postura correcta.
e Planificacié del temps.

e Concentraci6 i atencio a la tasca.

AMB ELS | Es fan activitats per | ® Ordre material. ALTLCIJ_%AEI? E
ALUMNES aprendr_e tecniques | o Es treballen técniques de comprensio lectora CURS
d’estudi

e idem. de velocitat lectora

e [dem. de composici6 escrita.

e Teécniques de recollida d’'informacid.

10
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BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
Expedient academic de I'alumne/a. (SECRETARIA)
Fotocopia llibre de familia. (SECRETARIA)
Es du al dia un full , o
de dades personals Informes d’especialistes. (SECRETARIA) MOMENT DE
I una carpeta per Fotocopia del document Seguretat Social (SIP) o Asseguranca. (SECRETARIA) MATRICULA
cada alumne/a. N o o clo
Certificat metge en iniciar I'etapa de Primaria on conste les vacunes. (SECRETARIA)
Autoritzacié d’eixides extraescolars. (TUTORIA-SECRETARIA)
Autoritzacié per a I'is de la imatge del xiquet en suport informatic. (SECRETARIA)
Si es detecten
alumnes amb .
dificultats El programa de reforgos s’aplica al llarg de tot el curs pero el control per a donar altes VALORACIO
. TRIMESTRAL
AMB ELS d’aprenentatge, es bai ; incioi i al final d da tri ¢
ALUMNES | prenen mesures de o0 baixes es fa a principi de curs per comencar i al final de cada trimestre. 0
f . . N INCORPORA
reforg per Davant incorporacions de nous alumnes al llarg del curs, s’aplicaran les proves
neutralitzar-les o _ o CIONS
d’avaluacié inicial per a poder valorar les seues necessitats individuals.

11
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J.m2
BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
S’acurtaran o simplificaran les activitats.
S'ajustara el nivell d'exigéncia d'acord a les seues possibilitats. AL LLARG
_ ] _ DEL CURS
Quan es demana a classe se li fan les preguntes mes senzilles. QUAN AMB
Amb els alumnes R . . i EL REFOR
amb retard escolar S'avaluara tenint en compte allo que ell és capag de fer. NO G
o amb Necessitats L’avaluacio legal sempre anira referida als objectius del cicle. EVOLUCION
Educatives A
Especials es fan i >
adaptacions Tot agd sempre amb I'assessorament de 'EQUIP D’ORIENTACIO SA&T,L\SJQNC-}FO
curriculars PSICOPEDAGOGIC.
Es col-labora durant el procés d’avaluacio psicopedagogica
Es facilita 'accés a 'aula tant al professor de suport com al/la psicopedagog.
Amb els alumnes . ,: : .
amb necessitats Es té en compte I'informe psicopedagogic
educa}i_ves mes Si cal es fa alguna modificacié programacio de cicle
especifigues es . L B AL LLARG
AMB ELS | faran les Si cal es fa alguna modificacio de la programacio6 de 'aula DE TOT EL
ALUMNES adaptaclzions Si cal es prenen mesures individuals d’adaptacié i eliminacié de continguts i objectius CURS
curriculars en

col-laboracio del
professor/a de P.T.
i/o el Gabinet
Psicopedagogic del
Centre.

o criteris d’avaluacio.
Es fan reunions periddiques amb els professors de suport per coordinar I'accio

educativa dels alumnes.

12
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BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
o El/la tutor/a amb la resta de mestres que imparteix classes a 'aula, ha de decidir
Prendre decisions y _ . i
pertinents per a la sobre la promocio dels/de les alumnes a final de cicle AVALUACIO
promocio dels seus FINAL (2n)
alumnes
Quan han de Es guardara a la seua carpeta d’informes psicopedagogics, al seu expedient en
canviar de SECRETARIA
tutors/tutores es
AMB ELS fn‘}?r%'gne%t: cadln A FINAL DE
ALUMNES : CURS
alumne/a que haja
necessitat
adaptacio
curricular.

13
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BOQUERA

Subjecte
d’Atencié

Els/les
tutors/tutores
finalitzar el
emplenaran
informes
d’aprenentatge.

Tipus D’actuacié

en
curs
els

EDUCACIO PRIMARIA
EQUIP DOCENT 1R I 2N

Descripcioé del Procés d’actuacié

Temporalitzacio

Si és a final de cicle s’emplenara 'EXPEDIENT ACADEMIC i L'INFORME
D’APRENENTAGE al programa Gestié de Centres.

Si és a final del primer nivell del cicle, s’emplenara L'INFORME PERSONAL PER
TRASLLAT que quedara guardat a la seua carpeta d’informes per si de cas es
necessitara a principi del curs seguent davant el possible Canvi de Centre de
alumne.

14
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J. M2
BOQUERA
toncio
Treballar pel
desenvolupament
integral de
I’alumne/a
aconseguint la
AMB EL seua plena
GRUP integracio dins del
D,ALLSJMNE grup sense que les

individualitats
socioeconomiques,
culturals, religioses
0 sexuals puguen
marcar cap motiu
de diferéncia

EDUCACIO PRIMARIA
EQUIP DOCENT 1R I 2N

Descripcioé del Procés d’actuacié

Temporalitzacio

Quan hi ha alumnes nous al grup es presentara a la resta de companys aplicant el

protocol de benvinguda.

Ens interessarem per tenir coneixement del context socioeconomic del grup.

Es tindra en compte el nivell de cohesié del grup: rebutjos, liders, la formacio de
grups, etc., i s'aplicaran les mesures correctores que recomane 'equip
psicopedagogic.

Es realitzaran treballs de grup.

Es fomentaran actituds positives d'integracio i cohesio del grup entre companys
S’evitaran les comparacions entre els resultats obtinguts pels diferents alumnes.
Es potenciaran els habits de treball i conducta dins 'aula i les destreses necessaries
per dur-los a terme.

Es treballara en tot moment I'educacio6 en valors i actituds

Es fomentara el desenvolupament d'actituds participatives dins el seu entorn socio-

cultural i natural.

EN TOTA
PROGRAPA
ClO |
ACTUACIO
AMB EL
GRUP

15



ﬁg EDUCACIO PRIMARIA

BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N

S,ubject_e’ Tipus D’actuacié Descripcio del Procés d’actuacié Temporalitzacio
d’Atencié ] R

Comentar amb la | e Es valorara la necessitat de refor¢ educatiu per a cada alumne en particular, definint

resta de els objectius i les capacitats basiques a treballar.
AMB ELS professors/es les TRIMESTRAL
ALTRES mesures a prendre | e« Es valorara la necessitat d’intervencié del'equip psicopedagogic davant la deteccién MENT
MESTRES |després de cada| de NEE per a diagnosticar I'alumne/a després de no haver obtingut resultats

avaluacio en satisfactoris amb els reforcos educatius que s’hagen aplicat amb I'alumne/a en

relacio a alumnes quiestio.

en particular.

e Es demana assessorament i ajuda per elaborar adaptacions curriculars més
significatives.

e Quan algun alumne amb NEE de la classe rep atencio:

AMB
L’EQUIP _ _
PSICOPED | Sistematitzar ~ de o Es reuneix amb ells periddicament, per coordinar les adaptacions i les
AGOGIC, | manera adequada i EN
EL/LA efectiva la linia mesures a prendre. Q%\J/IA(\)Ll\fEEIlI/'IC')L
MESTRE/A | d'intervencio  amb o Lidéna a coneixer les programacions per facilitar la seva intervencio.
DE P.T. I’alumnat que QUE SIGA
LOGOPEb presente qualsevol o Demana orientacié i suport per fer adaptacions metodologiques. NECESSARI
A, DE tipus de necessitat o Idem. Per fer adaptacions organitzatives.
REFORC | | educativa. ) (CAP
DE o Idem. Per fer adaptacions de material. D’ESTUDIS)
COMPENS o Es reuneix amb ells cada trimestre per coordinar I'avaluacié i unificar criteris
ATORIA

per donar informacio als pares.

o Demana col-laboracié per a l'avaluacio final i la decisié de promocio.

16



cﬁg EDUCACIO PRIMARIA

BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N
S,ubject_e’ Tipus D’actuacié Descripcioé del Procés d’actuacié Temporalitzacio

d’Atencio
Sol-licitar i
disposar de
I’assessorament i
el material
necessari per

poder millorar el
seu Pla d’Accio

Tutorial.

L’égﬁlP  Mantenir una col-laboracié i coordinacié periddica i establida. AL LLARG
PSICOPED e Portar a la Comissié de Coordinacié Pedagogica, a través del/de la coordinador/a de DECTUCI)?TSEL

AGOGIC . _ cicle, qualsevol proposta de millora que es considere.

Sol-licitar [

disposar de | o Establir un Pla de Modificacié de conducta a peticio del tutor/a i donar-lo a conéixer a

I’assessorament tot el professorat que entre a I'aula d’eixe alumne/a .

gue necessite per

realitzar les | o Portar un seguiment dels canvis de conducta de I'alumne/ al que se li ha fet un Pla de

adaptacions al

; modificacié de conducta.
curriculum per als

seus alumnes.

17
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Tipus D’actuacio

Sol-licitar [
disposar de la
col-laboracié per a
la deteccio [
prevencié de les
dificultats de
desenvolupament
personal i
d'aprenentatge.

Temporalitzacio

18




ﬁg EDUCACIO PRIMARIA

BOQUERA EQUIP DOCENT 1R | 2N

S,ubject_e’ Tipus D’actuacié Descripcio del Procés d’actuacié Temporalitzacio
d’Atencié ] R

e Traslladar qualsevol proposta dirigida a millorar la gestid i organitzacio del Centre

e Traslladar tota la informacié que es reba de tipus administratiu al/a la Secretari/a del

Centre.
Proporcionar de | e Traslladar tota la informaci6 de tipus Pedagogic al/ a la Cap d’Estudis com:
manera puntual
AMB tota informacié , , . , ,

LEQUIP relativa a alumnat, o Full de Registre d’Atencié a la Diversitat. QUAN CAL
ja siga personal o o Variables d’interés respecte a la composicio familiar, senténcies de separacio...

DIRECTIU familiar, per . . . . ,
insignificant que o Activitats que sorgeixen espontaniament a partir dels interessos de I'alumnat.
parega. per a poder incloure-les en la Programaciéo General Anual.

o Control d'assisténcia i retards per a previndre I'absentisme escolar.

o Activitats extraescolars i celebracions que es duen a terme.
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