
Pautes per a exposicions orals.

Planificació:
1. Triar el tema de l'exposició

2. Analitzar prèviament la situació: objectius, destinataris, durada, format, registre adequat  

i recursos a utilitzar

3. Recollir informació, seleccionar-la i ordenar les parts de l'exposició (introducció, cos, 

recapitulació i tancament) 

4. Fer un guió. L'estil del guió ha de ser telegràfic, a una sola cara, ben separades les 

línies i les diferents parts

Realització:

• Ajustar els continguts al tema proposat

• Dominar els continguts i exposar-los en el temps establert

• Presentar les idees principals de forma ordenada i clara

• L'estructura segueix els apartats següents:

• Introducció: salutació, presentació del tema, contextualització del treball 

• Cos: exposició de les idees

• Recapitulació: resum amb les idees fonamentals

• Tancament: fer referència a les fonts bibliogràfiques consultades i usar una 

fórmula educada per a finalitzar la presentació 

• Lèxic i registre adequat al tema i al públic 

• To de veu i vocalització adequada per a atreure l'atenció dels receptors

• La gestualitat i la posició del cos ha d'adequar-se a la formalitat de la situació

• Actuar amb naturalitat

• Gestualitzar i expressar-se de manera que es reforça la paraula i mirar a l'auditori

• Variar  la  velocitat  del  discurs  per  a  evitar  la  monotonia,  destacant  les  idees 

principals, incorporant pauses

• Usar connectors per a estructurar i cohesionar el text

• Evitar  els  errors  gramaticals,  els  vulgarismes,  els  barbarismes,  la  falta  de 

concordança, les crosses i frases inacabades

• Usar recursos materials adients al tema per a aportar informació complementària. 
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