Pautes per a l'elaboracio
dels treballs




Els treballs fets en processadors de
text han de seguir aquestes pautes

 Text justificat.

* Tipus i mida de la lletra: Arial 12 punts.
» Titols: Arial 14 punts | negreta.

» Notes a peu de pagina: Arial 10 punts.

- Margens 2 cm esquerra, 2 cm dreta.




Pautes

Capcalera: 1,25 cm.
Peu de pagina: 1,5 cm.
Nombre de pagines a peu de pagina centrat.

Interlineat 1,5 per al text, per a les notes a peu de

pagina: 1 p.

Incloure una portada, un index i bibliografia.
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Portada

* En |la portada posar:

- Titol del treball
- Nom de l'alumne/a

- Curs academic, grup, assignatura i data d'entrega




Index

* Numerar els apartats | subapartats.
* Indicar el numero de pagina.
* Tipus de lletra: Arial 12 punts.

- Exemple:
Pagina
1. Introduccio .................... 2
1.1. Origens .............. 3
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Tipus | mida de la lletra:
Arial 12 punts
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Margens: 2 cm esquerra, 2 cm dreta
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__!_—'ormat --> Pé_gina

Estil de pagina: Per defecte

-—

Organitzador|Pagina Fons Capcalera Peudepagina Vores Columnes Notaalpeu a

Format del paper

| 1

Amplada 121,00cm g

Alcada 29,70cm | :
Orientacié @ Vertical

() Horitzontal Safatadepaper  |[De laconfiguracié d'impres I |

Marges Parametres de format -

Esquerre _'2',00cm ' ' Formatdela pagina |Dretaiesquerra =

Dret 2,00cm ' Format | B -

superior ;i,m)cm [ ] Conforme al registre

Inferior i,oacm Estil de referencia

[q&m ] | Aplica || Cancella || Ajuda || Reinicialitza |




Capcalera: 1,25 cm.

Format --> Pagina --> Capcalera

=

Estil de pagina: Per defecte

[ El mateix contingut esquerra/dreta

; Organitzador Pagina Fon eu de pagina Vores Columnes Nota al peu -

Capcalera
[ Activa la capcalera

Marge esquerre |'D,Dncm :
Marge dret 10,00cm -
Espaiat 0,50cm :

[ ] Utilitza I'espaiat dinamic

Alcada |1,25cm -

& Ajusta automaticament l'al¢ada

l Més... I

.~ Aplica || Cancella || Ajuda | Reinicialitza |




Peu de pagina: 1,5 cm.

Format --> Pagina --> Peu de pagina

Estil de pagina: Per defecte

Organitzador Pagina Fons Capcale
Peu de pagina
& Activa el peu de pagina

& El mateix contingut esquerra/dreta

Marge esquerre

Marge dret

Espaiat

[] utilicza I'espaiat dinamic

{0,00cm =
10,00cm =
{0,50cm =

| Dacord | Aplica || Cancella

J |

Ajuda

| | Reinicialitza |
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Nombre de pagines a peu de pagina
| centrat
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| Interlineat 1,5 per al text

Format --> Paragraf

Vores Fons
Sagnats i espaiat | Alineacié | Flux del text Esquemainumeracié Tabuladors Inicials destacades

Sagnat

Des de l'esquerra 0,00cm -

Des de la dreta |:U,00cm :

Primera linia 0,00cm : L

[ Automatic |
Espaiat I

Sobre el paragraf [D,D{)cm -

Sota el paragraf |W -

Interlineat

.
-

onforme al registre
[] Activa

| Cancella || Ajuda || Reinicialitza | I




Interlineat senzill per
al peu de pagina

Format --> Paragraf

Vores Fons
Sagnats i espaiat | Alineacié = Flux del text | Esquema i numeracié Tabuladors| Inicials destacades

Sagnat
Des de |'esquerra b,00cm -
Des de la dreta 0,00cm :
Primera linia 0,00cm : |
] Automatic I
[
Espaiat
Sobre el paragraf 0,00cm -
Sota el paragraf 0,00cm -
Interlineat
|Senzill
[] Activa
 D'acord | | Cancella |4 Ajuda || Reinicialitza |
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Pautes finals.

Comencar a numerar partint de 2 considerant
qgue I'index numeric és la pagina numero 1.

Marcar la separacio entre els diferents
paragrafs amb una linia en blanc (un intro).

Deixar sempre un espai després de cada
signe de puntuacio

Lliurar el treball o bé grapat o bé enquadernat.




Recomanacions

Comencar fent un guid dels punts que
Inclourem en el treball.

Utilitzar com a suport a la redaccid del text
diccionaris de sinonims.

No deixar mai sola una linia d'un paragraf ni al
final ni al comengament d'una pagina.

Passar el corrector ortografic.
Rellegir el treball abans d'entregar-lo.




Cites bibliografiques.

» Sequir el seguents models:

Per als llibres:

Miguel de Cervantes, El/ ingenioso hidalgo Don

Quijote de la Mancha, ed. Planeta, Barcelona,
2002.




Cites bibliografiques.

Per als articles:

C. Bernal, "Medea en la tragedia de Séneca’,
Medeas. Versiones de un mito desde Grecia
hasta hoy. Vol. I, A.Lopez-A. Pocina (eds.),
Granada 2002, pp. 459-486.




Cites bibliografiques

» Per als documents d'Internet:

http://es.wikipedia.org/wiki/Don_Quijote de la
Mancha

» Recordar: Google €s un buscador, no utilitzar
com a cita bibliografica.




Intertextualitat

Per a copiar fragments literals d'altres
documents:

Disminuir dos punts la mida de la lletra. Per
tant la mida sera de 10 punts.

Utilitzar el tipus de lletra cursiva
Augmentar el sagnat.

Afegir una nota a peu de pagina per a indicar
la font del document.
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