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Introduccion

La matricula se hara en dos fases:

1. Confirmaciéon de matricula, donde se rellenaran todos los datos y se aportara la
documentacién requerida por el centro

2. Eleccién de Horarios: Llegado el momento, se volvera a acceder al proceso para
seleccionar los horarios deseados por el alumno

Fase 1: Confirmacion de matricula

Datos de Acceso

Cada alumno/a recibira un correo electrénico con sus datos de acceso para la matricula,
indicando:
e El enlace web para acceder al asistente de matricula,
e Nombre de usuario
e Sies la primera vez que el alumno utiliza la aplicacion de matricula, se le proporcionara una
contrasena inicial, que debera cambiar la primera vez que acceda a la aplicacion

Enviamos los siguientes datos de acceso a la aplicacion para realizar la matricula telematica:

Web https://matricula.geode.es/consdemo



http://https/matricula.geode.es/cpmelche

Alumno/a NATALIA CANETE MORANTIN

Usuario ncanete

Contrasena inicial a7da6bbal

Acceso al asistente de matricula

Acceda mediante un navegador web al enlace que recibio en el correo con sus datos:
https://matricula.geode.es/SUCENTRO

<
@ e CPM DEMO - Prematricula Curso 2020/2021

Bienvenido/a a la aplicacion de prematricula del Conservatorio "XXXXXX". En valencia =S

Esta aplicacién le guiara para introducir todos los datos necesarios relativos a la inscripcion del
alumno/a.

Al final del proceso se generara un documento que se ha de descargar y archivar como comprobante
de matricula. Secretaria del centro recibira la solicitud realizada por la plataforma, ante cualquier
problema se pondria en contacto con vosostros a través del teléfono o correo facilitado.

Nos vemos el curso 2020/2021!

Ante problemas técnicos pueden escribir a secretania@soocdx para derivarles al servicio técnico.

Usuario: *

mabensar

Contrasefia: *

No recuerdo mi contrasefa

En la parte superior derecha puede cambiar el idioma del asistente.

Si no recuerda su contrasefia 0 nombre de usuario, pulse “No recuerdo mi contrasefia”. Se
le pedira que introduzca el nombre de usuario o la cuenta de correo con la que se registré en el
centro y se le enviara un correo con sus datos.

Manejo de la aplicacion

La aplicacion de matricula se basa en un asistente organizado por pasos o secciones:

RGPD Datos Personales Padres-Tutores Autorizaciones Otros Datos Datos Académicos Documentos Final

En cada seccion hay un formulario de datos para completar cada aspecto relativo a la matricula del
alumno. Tenga en cuenta que:

e Los campos marcados con * son obligatorios.

e Cuando termine de rellenar una seccion, pulse Continuar para validar los datos. Si se
muestra algun error de validacion, corrijalo y vuelve a pulsar Continuar. Si los datos son
correctos, se almacenan y se avanza a la siguiente seccion.

e Para volver a una seccion anterior, puede hacerlo haciendo click en el titulo de la misma en
la barra superior.

IMPORTANTE: Los datos no se almacenan hasta que no se pulsa Continuar.

Las secciones que pueden aparecen en el formulario son:


https://matricula.geode.es/SUCENTRO

RGPD

Debe aceptar los términos de la politica de privacidad de acuerdo con la Ley de Proteccién
de Datos (RGPD)

Datos personales

Complete los datos personales del alumno. Si no es la primera vez que se matricula en el
centro, apareceran los del curso anterior, y solamente tendra que revisarlos por si hay algun cambio.

Padres, madres /Tutores

Esta seccion solamente se mostrara si el alumno es menor de edad. Se ha de rellenar al
menos un registro. Dependiendo de la situacién de convivencia seleccionada, se le solicitara que
aporte la documentacién que la acredite en la seccion Documentos.

Otros Datos

En esta seccion se solicitan datos complementarios como Otros Estudios, Becas y cualquier
dato que el centro determine.

Autorizaciones

En esta seccion se marcan las autorizaciones que defina el centro:
RGPD Datos Personales Padres-Tutores Autorizaciones Otros Datos Datos Académicos Documentos Final
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Autorizaciones - Maria Aranzazu Bensar Alamos Fecha asignada matricula: 07/06/2021 11:00

Autorizaciones *

Quiero ser dado de alta en la plataforma Web Familia (en la situacion sanitaria actual, se hace imprescindible estar
dado de alta en esta plataforma para mejorar la comunicacién)

AUTORIZO al centro a publicar imagenes y videos del alumno(a) en la pagina web del centro y redes sociales, cuando
participe en el desarrollo de actividades educativas programadas para el curso.

AUTORIZO al alumno(a) a salir del centro docente cuando el profesor(a) correspondiente haya faltado.

Continuar >>

(Para volver a un paso anterior pulse el nombre en el menu superior)

Documentos

En esta seccion se le solicita que adjunte los documentos requeridos para cumplimentar la
matricula, de acuerdo con los criterios establecidos por el centro. Hay documentos que se solicitan
0 no dependiendo de los datos introducidos en otras secciones: Si se ha marcado que el alumno
pertenece a una Familia Numerosa, habra que subir el documento que lo acredite. Si no se marca
este dato, no se solicitara.
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Documentos - Maria Aranzazu Bensar Alamos Fecha asignada matricula: 07

Puede adjuntar a esta solicitud los siguientes documentos: m 0 Utilizar mévil o tablet

Certificado para la bonificacién ;f,
Familia numerosa general o especial, A Subir al o especial, Qnhir PDF
victima de violencia intrafamiliar o soly i

AvaliviA

Comprobante pago tasas

Foto tipo carnet
Fotografia reciente del alumno Ver el Rorrar

en

s e S JU U IR y N

A la derecha de cada linea aparece un botdn para adjuntar el documento correspondiente,
indicando ademas el tipo de archivo de que se ha de adjuntar (PDF, Foto...)
Se pueden visualizar los archivos subidos y eliminarlos para adjuntar otros, si se desea.

En el caso de estar completando la matricula desde un ordenador, es posible utilizar un movil
para facilitar la subida de archivos. Para ello:
1. Pulse Utilizar Movil o] tablet:

Adjuntar documentos desde movil o tablet

s Escanee este codigo QR con su movil o tablet para adjuntar documentos, mediante la

camara o PDF creados con una App (CamScanner, ImageToPDF...)
Cuando haya terminado, Pulse Cerrar para actualizar los datos

Vi

-

2. Escanee el cédigo QR con la camara del movil o la App que utilice para leer estos cédigos,
y acceda al enlace web asociado. Aparecera la misma pantalla que esta viendo en el PC

3. En el caso de que se pida una imagen, como el caso de la foto de carnet, podra utilizar
directamente la camara del movil y hacer una foto, que se subira directamente como fichero
adjunto

4. Si se solicita un PDF, adjunte un fichero de su movil, que previamente habra creado con
herramientas como Adobe Scan, CamScanner o ImageToPDF)

5. Cuando haya terminado, pulse en el PC el boton Cerrar y se mostraran los documentos
adjuntados.

Final

En esta ultima seccion podra Imprimir el resguardo de matricula con toda la informacion
introducida, incluyendo horarios escogidos y tasas a pagar. Revise que todo esta correcto. Si no es



asi, vuelva atras y corrija los errores. Cuando esté conforme con lo que aparece en el documento

de resguardo, ya puede Confirmar la Matricula:
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‘ Final - Maria Aranzazu Bensar Alamos Fecha asignada matricula: 07/06/2021 11:00 ‘

Hemos llegado al final del proceso. Pulse en el botén "Confirmar matricula" para asegurar los horarios elegidos y generar el
documento con la informacién de su matricula. Reviselo para comprobar que todo esté correcto e imprimalo en PDF. Si
encuentra algln error, puede volver atrds, corregir lo que desee y volver a este punto. Cuando todo esté correcto:

e Descargue el documento en PDF.
e Archive el documento.

« Confirmar Matricula

GEODE - 2024
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