EN SU MENSAJE DE CORREO ELECTRONICO EL ALUMNO O LA ALUMNA SOLICITANTE (SIEMPRE

QUE TENGA CAPACIDAD DE OBRAR O LA MAYORIA DE EDAD) DEBERA INDICAR
OBLIGATORIAMENTE LO SIGUIENTE:

1°)

2°)

3°)

4°)

5°)

6°)

7°)

APELLIDOS Y NOMBRE;

NUMERO DE DNI, NIE o0 PASAPORTE

[Dependera del documento que utilizaba mientras estudiaba en el centro si es un ex-alumno o ex-alumnal];

FECHAY LUGAR DE NACIMIENTO (Segtin el DNI, NIE 0 PASAPORTE);

NUMERO DE TELEFONO (Tenga en cuenta tener debidamente habilitado el desvio de llamadas y el buzén de voz para
que permita la entrada de llamadas o el aviso de la existencia de mensajes de voz. Suele ser un impedimento para el contacto

telefénico. La SECRETARIA del centro realizara como maximo o2 intentos de contacto teleﬁ’)nico);

CENTRO EDUCATIVO EN EL QUE FINALIZO O REALIZO LOS ESTUDIOS
[IES PEDRO IBARRA RUIZ o0 CENTRO PRIV. ADSCRITO "AITANA"];

ETAPA EDUCATIVA REALIZADA y ANO ACADEMICO DE FINALIZACION

[BACHILLERATO UNIFICADO POLIVALENTE (BUP), CURSO DE ORIENTACION UNIVERSITARIA (COU), BUP y/o COU,
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA (ESO), BACHILLERATO, FORMACION PROFESIONAL (PCPI o FP BASICA)];

DEFINICION PRECISA DE LA DOCUMENTACION QUE SE SOLICITA EN RELACION A LA ETAPA
EDUCATIVA REALIZADA.

En cuanto a la documentacion que se solicita debe tenerse en cuenta lo siguiente:

7.1°) CERTIFICADO O CERTIFICACION ACADEMICA

[Escrito mediante el cual se acreditan las calificaciones obtenidas y cursos realizados por el alumno o
alumna en la etapa educativa correspondiente].

Calidad y tamao tipo folio (A4).

Su realizacién requiere el PAGO DE TASAS mediante MODELO 046 cuando se trata de certificar estudios
NO OBLIGATORIOS como son BUP, COU, BACHILLERATO y FP.

Importe: 2,10 €

Muchos organismos, administraciones y demas entidades solo admiten este formato obviando el del
historial académico o del antiguo libro de calificaciones.

Si se tiene en vigor el carnet oficial o titulo oficial de familia monoparental o familia numerosa de categoria
general el importe se reducira a la mitad y si la categoria de los tipos de Familia indicados es Especial no
se aplicara ningin pago de tasas. En todo caso es el o la solicitante quien debe acreditar
documentalmente dicha circunstancia. También se dan otros supuestos de reduccién o bonificacion en el pago de
tasas publicas como son victimas de violencia de género, violencia terrorista, etcétera pero siempre deberan acreditarse
documentalmente por el interesado o la interesada y de la forma establecida para ello. Si se diera el caso que algin o
alguna solicitante pudiera adherirse a varias de estas circunstancias solamente se podria aplicar una de ellas en cuanto a la
reduccion o bonificacion en el pago de tasas.

El centro remitira a la persona solicitante via correo electronico el modelo 046 de tasas una vez se haya
contactado y aclarado lo indicado en el parrafo anterior para que gestione el pago con cualquiera de las
entidades financieras colaboradoras indicadas al pie del documento.

Plazo de entrega siempre y cuando la situacion generada por el COVID-19 lo permita:

02 dias habiles para alumnado con expedientes digitalizados y 05 dias habiles cuando los expedientes por
su antigiiedad no estén digitalizados. Todo ello a contar desde el dia siguiente a aquél en que se haya
acreditado al IES PEDRO IBARRA RUIZ el pago de tasas o desde el dia siguiente a aquel en el que se haya
efectuado la solicitud de expedicion cuando se trate de certificar la etapa educativa de ESO.

7.2%) TITULO ACADEMICO

[Documento que acredita que el titular es un GRADUADO/ADA EN ESO, que ha titulado en FP BASICA o que ha titulado
en BUP o en las distintas modalidades del BACHILLERATO que se establecieron a posteriori]. No constan calificaciones
salvo la nota final de la etapa para Bachillerato.

Es el documento que generalmente enmarcariameos para exposicion en la pared de casa y/o despacho.
TITULO BUP: Calidad tipo cartulina y tamafio A4;
TITULOS GRADUADOS/ADAS en ESO, FP BASICA-ESO, BACHILLERATO: Calidad tipo cartulina (A3).

Plazo de entrega siempre y cuando la situacion generada por el COVID-19 lo permita:

Si el centro ha recibido el TITULO o TITULACION ACADEMICA la entrega podra hacerse de forma
inmediata tras la confirmaciéon de su disponibilidad. La SECRETARIA del IES PEDRO IBARRA RUIZ le
comunicara este supuesto al interesado o interesada. 1/2



7.3") HISTORIAL ACADEMICO O ANTIGUO LIBRO ACREDITATIVO DE ESTUDIOS

[Documento de varias paginas que acredita las calificaciones obtenidas y cursos realizados por el alumno o
alumna en la etapa educativa correspondiente].

BUPY COU: LIBRO ACREDITATIVO DE ESTUDIOS.
BACHILLERATO (LOGSE, LOE, LOMCE): HISTORIAL ACADEMICO.
EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA: HISTORIAL ACADEMICO.
FP BASICA: EXPEDIENTE ACADEMICO.

Estos documentos suelen entregarse cuando el alumno o alumna ha finalizado positivamente la etapa educativa. Si ya le
fue entregado el LIBRO ACREDITATIVO DE ESTUDIOS éste no puede volver a realizarse (DESCATALOGADO).-

Si el alumno o alumna no finaliz6 la etapa educativa positivamente pero ya ha alcanzado la mayoria de edad y no lo habia
reclamado con anterioridad puede hacerlo ahora.

En funcion de la etapa educativa se requerira el pago de tasas si no se efectu6 el pago en su momento.

Muchos organismos, administraciones y otras entidades no admiten este formato para la acreditacion de
situaciones académicas. En su lugar suelen solicitar la presentacion de certificados o certificaciones
académicas.

Plazo de entrega siempre y cuando la situacion generada por el COVID-19 lo permita:

Si consta en su expediente preparado para la entrega ésta podra hacerse de forma inmediata. En caso
contrario el plazo de entrega para Historiales académicos depende de la carga puntual y prioridad en los
trabajos a realizar por la SECRETARIA del centro. Todo ello a contar desde el dia siguiente a aquél en el
que se haya acreditado al IES PEDRO IBARRA RUIZ el pago del modelo de tasas 046 si no se hizo en el
curso académico correspondiente o desde el dia siguiente a aquel en el que se haya efectuado la solicitud
cuando se trate de acreditar la etapa educativa de ESO.

7.4%) SOLICITUD DE EXPEDICION DE UN DUPLICADO DE UN TiTULO ACADEMICO

Si se ha extraviado o deteriorado un TITULO ACADEMICO entregado y se desea que la Administraciéon vuelva a expedirlo
se requerira su solicitud expresa por el interesado o la interesada mediante cumplimentacién del modelo de solicitud que
le facilitara por medios teleméticos el IES PEDRO IBARRA RUIZ, el PAGO DE TASAS mediante los modelos oficiales
correspondientes y presentaciéon de la documentacién que igualmente la SECRETARIA del IES PEDRO IBARRA RUIZ
comunicara al interesado o interesada.

Plazo de entrega:

Una vez realizados todos los tramites correspondientes y generada la propuesta de expedicion del
Duplicado del Titulo éste llegara al centro en un periodo que puede oscilar entre el afio y dos anos
naturales.

Muchos organismos, administraciones y otras entidades admiten la presentacion de una certificaciéon
académica y de la solicitud registrada de expedicion del duplicado del titulo en cuestion para la
acreditacion de situaciones académicas.

7.5%) IDENTIFICACION Y CITA PREVIA

La persona citada debera comparecer cuando se acuerde telefonicamente y aportar su original del DNI,
PASAPORTE o TARJETA DE EXTRANJERO/A asi como con el original del carnet o titulo de familia
monoparental, numerosa o documentacion de otra indole que acredite validamente el derecho a
bonificaciones en el pago de tasas.

ADEMAS DE LO ANTERIOR DEBERA TRAER SU PROPIO BOLIGRAFO DE TINTA AZUL QUE NO
TRASPASE DOCUMENTOS.-

DEBERA CUMPLIMENTAR Y FIRMAR EL LIBRO DE VISITAS IMPUESTO POR LAS AUTORIDADES
SANITARIAS CON OBJETO DE HACER LA TRAZABILIDAD DE POSIBLES CONTAGIOS DEL COVID-19

CON SU PROPIO BOLIGRAFO DE COLOR AZUL.-

Lugar de entrega de la documentacion solicitada:
En la SECRETARIA DEL IES PEDRO IBARRA RUIZ

En el caso de la entrega de TITULOS ACADEMICOS paso previo a ello deber verificar que todos los datos inscritos en el
Titulo son correctos y firmar el justificante de entrega y el propio titulo tras diligenciacién por el funcionario o funcionaria
que le vaya a atender.

En caso de que se haya producido un error en alguno de los datos inscritos en el Titulo académico atribuible a la
Administracién podra en ese momento el o la titular del mismo presentar una solicitud de expedicién de un Duplicado
corregido sin coste econémico alguno. Igualmente el plazo de recepcion del Duplicado corregido oscilara entre el afio y dos
aflos naturales.

NO SE PAGARA NINGUN TIPO DE TASAS PARA LA ENTREGA DE TITULOS ACADEMICOS Y LA
PERSONA QUE LO RETIRE SERA EL O LA RESPONSABLE DE LA DEBIDA CUSTODIA DEL TiTULO
ENTREGADO. 2/2



